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Znak postepowania: DO-2610-4/\WZ/2020

1. Informacje o Zamawiajacym (art. 36, ust. 1, pkt 1 ustawy Pzp)
Zamawiajacym jest:

Powiatowy Urzad Pracy, ul. Plac Wolnosci 6, 43-400 Cieszyn

Tel: 33 8514991, fax: 33 8514990

strona internetowa: http://pup.cieszyn.ibip.pl, e-mail: przetargi@poczta.pup.cieszyn.pl

2. Tryb udzielenia zamowienia (art. 36, ust. 1, pkt 2 ustawy Pzp)

2.1. Postgpowanie o udzielenie zamowienia publicznego prowadzone jest w trybie przetargu
nieograniczonego, na podstawie ustawy z dnia 29 stycznia 2004r. Prawo zamoéwien publicznych (tekst
jednolity Dz. U. z 2019r., poz. 1843) oraz aktow wykonawczych wydanych na jej podstawie.

2.2. Warto$¢ zamowienia jest mniejsza od kwoty okreslonej w przepisach wydanych na podstawie
art. 11 ust. 8 ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo zamdwien publicznych w odniesieniu do ushug
i dostaw lub robo6t budowlanych.

2.3. Zamawiajacy nie przewiduje zastosowania art. 24aa uPzp.

2.4. Specyfikacje istotnych warunkéw zamowienia, zwang dalej SIWZ, opracowano dla Wykonawcow
uczestniczacych w postegpowaniu o zamoéwienie publiczne na podstawie przepisow ustawy Pzp.
Wykonawca powinien doktadnie zapozna¢ si¢ z niniejsza SIWZ i zlozy¢ oferte zgodnie z jej
wymaganiami.

3. Opis przedmiotu zamowienia (art. 36, ust. 1, pkt 3 ustawy Pzp) wraz z opisem czesci
zamowienia (art. 36 ust. 2 pkt 1 ustawy Pzp)

3.1. Przedmiotem zamowienia jest wylonienie instytucji szkolacej, ktorej zadaniem bedzie
przeprowadzenie szkolen w ramach projektéw ,,Aktywizacja osob mtodych pozostajacych bez pracy
w powiecie cieszynskim (IV)” (cze$¢ 1 i 2) oraz ,,Aktywizacja os6b bezrobotnych w wieku 30+
zarejestrowanych w Powiatowym Urzedzie Pracy w Cieszynie (IV)” (czes¢ 3, 4 i 5)
wspotfinansowanych ze srodkéw Unii Europejskiej w ramach Europejskiego Funduszu Spotecznego.
3.2. Zamowienie podzielone zostato na pig¢ odrgbnych czesci:

» Czes¢ 1 — przeszkolenie 5 osob bezrobotnych na kursie pn. Pracownik magazynu
Z uprawnieniami do obshugi wozkéw jezdniowych;

» Cze$¢ 2 — przeszkolenie 5 0s6b bezrobotnych na kursie pn. Spawanie metoda MAG 135-1
wykonywanie spoin pachwinowych, Spawanie metoda TIG 141-1 wykonywanie spoin
pachwinowych;

» Cze$¢ 3 — przeszkolenie 5 0sob bezrobotnych na kursie pn. Kurs na uprawnienia typu G-1E
- elektryczne oraz uprawnienia typu G-2E — energetyczne;

» Czes¢ 4 — przeszkolenie 5 oséb bezrobotnych na kursie pn. Kurs obshugi kas fiskalnych
i terminali kart platniczych z fakturowaniem;

» Czes$¢ 5 — przeszkolenie 5 0sob bezrobotnych na kursie pn. Szkolenie w prowadzeniu ksiegi
przychodoéw i rozchodow oraz kadry i place.

3.3. Wspolny Stownik Zamowien, o ktorym mowa w art. 30 ust. 7 ustawy: 80530000-8 Ustugi szkolenia
zawodowego.

3.4. Na podstawie art. 93, ust. 1a pkt 1 ustawy Pzp Zamawiajacy dopuszcza mozliwo$¢ uniewaznienia
postgpowania W trybie przetargu nieograniczonego dla kazdej z czgsci jezeli nie zostang przyznane
srodki pochodzace z budzetu Unii Europejskiej, ktére Zamawiajacy zamierzal przeznaczyé na
sfinansowanie poszczegdlnych czesci zamowienia.

3.5. Na podstawie art. 145, ust. 1 ustawy Pzp Zamawiajacy dopuszcza mozliwos¢ odstgpienia od umowy
dla kazdej z czg$ci zamowienia w terminie 30 dni od dnia zaistnienia istotnej zmiany okoliczno$ci
powodujacej, ze wykonanie umowy nie lezy w interesie publicznym, czego nie mozna byto przewidzie¢
w chwili zawarcia umowy, lub dalsze wykonywanie umowy moze zagrozi¢ istotnemu interesowi
bezpieczenstwa panstwa lub bezpieczenstwu publicznemu.
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3.6. Opis przedmiotu zaméwienia dla czeSci 1:

Przedmiotem zamowienia jest wytonienie instytucji szkolacej, ktorej zadaniem bedzie przeprowadzenie
szkolenia pn. Pracownik magazynu z uprawnieniami do obslugi wozkow jezdniowych w ramach
projektu ,,Aktywizacja oséb miodych pozostajacych bez pracy w powiecie cieszynskim (IV)”
wspotfinansowanego ze srodkow Unii Europejskiej w ramach Europejskiego Funduszu Spotecznego
w ramach Programu Operacyjnego Wiedza Edukacja Rozwdj dla 5 osob bezrobotnych. Szczegotowe
okreslenie miejsca przeprowadzenia szkolenia i terminu rozpoczecia szkolenia zostanie ustalone
z wybranym Wykonawcg przy podpisaniu umowy.

Wykonawca musi przeprowadzi¢ 4 modutowe szkolenie (facznie min. 143 godziny zegarowe).
Program powinien zawierac:
» MODUL 1 - Gospodarka magazynowa - lacznie 80 godzin zegarowych:
I. Gospodarka magazynowa (30 godzin zegarowych):

rola w dystrybucji i zasady dziatania magazynu,

bezpieczenstwo i higiena pracy w magazynach — prawa i obowiazki pracownika,
zagrozenia zwigzane z magazynowanymi towarami, srodki ochrony indywidualnej,
elementy towaroznawstwa handlowego — klasyfikacja rodzajowa i systematyka
towardow, organizacja zaopatrzenia, badanie jakosci i zasady odbioru jakoSciowego
towarow, gospodarka zapasami i opakowaniami, sztuka sprzedazy, reklama towaru,
dokumentacja handlowa i magazynowa — sporzadzanie dokumentéw magazynowych,
prowadzenie ewidencji ruchu i stanu zapasow, dokumentacja zwigzana z dostawa
i sprzedaza, przyjmowanie reklamacji, skarg i wnioskow,

organizacja prac magazynowych i wyposazenie magazyndéw, logistyka
W magazynie — rodzaje magazynow, odbior, przyjecie oraz wydawanie wyrobow
1 materiatéw zgodnie z zasadami, zabezpieczenie i ochrona magazynu, charakterystyka
1 podzial wyposazenia magazynow, magazynowe Srodki transportowe,

technologia magazynowa — technologia prac w magazynach systemem recznym,
przepisy i normy okres$lajagce warunki pracy recznej w magazynie, technologia prac
magazynowych o zmechanizowanym systemie pracy,

minimum sanitarne, HACCP - przepisy prawne z zakresu bezpieczenstwa
i higieny zywnos$ci obowiazujace w Polsce i Unii Europejskiej, rodzaje zagrozen
zywnosci i ich zrodta, przyczyny zakazen i zatru¢ pokarmowych oraz gléwne choroby
przenoszone droga pokarmowa, Zasady Dobrej Praktyki Higienicznej (GHP) jako
podstawa zapobiegania zanieczyszczeniom $rodkow spozywczych, zakazeniom
i zatruciom pokarmowym, Zasady Dobrej Praktyki Produkcyjnej (GMP) jako
najskuteczniejszy sposob prowadzenia wewnetrznej kontroli jako$ci zdrowotnej
zywnosci, HACCP,

podstawowe zasady racjonalnego zZywienia,

gospodarka odpadami — podstawy prawne gospodarki odpadami, utylizacja odpadow,
recykling.

1. Obsluga komputerowych programow uzytkowych w magazynie/hurtowni - lacznie 50
godzm zegarowych:
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arkusze kalkulacyjne (wersja programu Microsoft Excel z min. 2013r. lub inny program
réwnowazny) 20 godzin zegarowych - budowa i zastosowanie arkusza kalkulacyjnego,
uzycie aplikacji, arkusze i komorki, formuly i funkcje, formatowanie danych i zmiany
zawarto$ci komorek, sortowanie danych, filtracja danych za pomoca auto filtru,
formatowanie arkusza kalkulacyjnego, grafika i wykresy w arkuszu kalkulacyjnym,
drukowanie danych — przygotowanie do wydrukow, dostosowanie srodowiska pracy do
wlasnych potrzeb,

obstuga programow gospodarki magazynowej (30 godzin zegarowych): SUBIEKT GT
oraz SYMFONIA Handel lub inne programy roéwnowazne - omdwienie budowy
programu, instalacja i podstawowa konfiguracja programu, baza kontrahentow,
wprowadzanie towarow, wystawianie dokumentow finansowych
i magazynowych, korekty kosztow, rejestr sprzedazy i zakupdéw, wystawianie
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3)
dokumentow zakupu i sprzedazy, kontrola standw magazynowych, dokumenty kasowe,
operacje bankowe, rozliczenia z kontrahentami, wydruki tabel, przelewow
i operacji skarbowych, wystawianie i realizacja kontraktéw i zamowien, wykonywanie
réznorodnych zestawien, raportéw i analiz, tworzenie wtasnych raportéw, archiwizacja
danych.

» MODUL 2 - Obsluga wozkéw jezdniowych podnosnikowych z wylaczeniem
specjalizowanych wraz z wymiana butli gazowych — nie mniej niz 43 godziny zegarowe -
zgodnie z programem zatwierdzonym pod wzgledem merytorycznym przez Urzad Dozoru
Technicznego nadzorowany przez Ministra wiasciwego ds. gospodarki. Celem szkolenia jest
nabycie wiedzy teoretycznej i praktycznych umiejetnosci do obstugi wozkow jezdniowych oraz
przygotowanie do egzaminu na uzyskanie zaswiadczenia kwalifikacyjnego wydanego przez
organ jednostki Urzedu Dozoru Technicznego.

Program szkolenia powinien obejmowac:

typy stosowanych wozkoéw jezdniowych,

budowa wozkow jezdniowych podno$nikowych,

czynnosci operatora przed rozpoczeciem pracy, w trakcie oraz po zakonczeniu pracy
z wozkami,

wiadomosci z zakresu tadunkoznawstwa,

wiadomosci z zakresu BHP,

wiadomosci o dozorze technicznym,

praktyczna nauka jazdy,

bezpieczna wymiana i obstuga butli gazowych w wozkach wyposazonych w te
urzadzenia.

» MODUL 3 — Kurs obstugi kas fiskalnych, terminali kart platniczych — 10 godzin zegarowych:

Kurs obstugi kas fiskalnych (minimum 3 rodzaje kas fiskalnych)

podstawowe akty prawne,

organizacja pracy kasjera,

praca z klientem — obstuga klienta w sposob profesjonalny i kulturalny,

budowa paragonu oraz prawidlowo$¢ oznaczenia nazw towarOw na paragonie
fiskalnym,

rodzaje, budowa, zasady dziatania i programowanie kas fiskalnych,

¢wiczenia praktyczne na kasach fiskalnych: sprzedaz, anulowanie sprzedazy,
anulowanie btednie wystawionego paragonu, sporzadzanie raportéw fiskalnych,
czynnosci zwiagzane z wymiang rolki papieru, czy taSmy barwiace;j,

usterki w obstudze kas fiskalnych oraz sposoby ich rozwiazywania.

Obsluga terminali kart platniczych

rodzaje, budowa i zasada dziatania terminali ptatniczych,

rodzaje kart ptatniczych,

zajecia praktyczne z obstugi terminali kart platniczych: logowanie uzytkownika,
realizacja ptatnosci oraz odwotan,

usterki w obstudze terminali ptatniczych oraz sposoby ich rozwigzywania.

> MODUL 4 - Poruszanie si¢ po rynku pracy - co praktycznie powinien wiedzie¢
i zastosowa¢ kazdy poszukujacy pracy - 10 godzin zegarowych — (forma warsztatowa pracy z

grupa):

e rynek pracy — jak si¢ porusza¢? — 1 godzina zegarowa (Obszar rynku pracy, proces zmian
na rynku pracy, metody poszukiwania pracy — plusy i minusy zastosowania poszczegolnych
metod. Poszukiwanie pracy w kraju i za granicg),

e przelamywanie barier na rynku pracy — 1 godzina zegarowa (Rozpoznanie barier
i poznanie sposobow jak rozwia¢ obawy pracodawcow, zwalczanie przejawow
dyskryminacji ze wzgledu m.in. na pleé, rase, czy niepetnosprawnosé),
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e co stanowi o powodzeniu i sukcesie w pracy i jej wczesniejszym poszukiwaniu — 2,5
godziny zegarowej (Sposoby poznania siebie, analiza umiejetnosci, rozpoznanie wymagan
konkretnych stanowisk pracy, co trzeba wiedzie¢ o zmianach na rynku pracy, jak znalez¢ i
utrzymaé prace, korzystanie z rozwoju spoleczenstwa informacyjnego podczas
poszukiwania pracy — dostep do Internetu, baz danych),

e co moge powiedzie¢ o sobie? — czyli tajniki skutecznej autoprezentacji — 1 godzina
zegarowa (Komunikacja werbalna i niewerbalna. Czym jest ,, pierwsze wrazenie”?),

e dokumenty aplikacyjne ,,szyte na miare” — czyli jak przygotowaé oferte wlasng — 1,5
godziny zegarowej (Udostgpnienie przynajmniej 2 wzoréw Zyciorysu i listu motywacyjnego,
CV w formacie europejskim, przygotowanie dokumentow aplikacyjnych przez uczestnikow,
analiza najczesciej popetnianych btedow przy tworzeniu dokumentow aplikacyjnych),

e rozmowa kwalifikacyjna — czyli jak wzbudzi¢ zainteresowanie pracodawcy, by nas
zatrudnit — 3 godziny zegarowe (Przygotowanie do rozmowy kwalifikacyjnej, etapy
rozmowy kwalifikacyjnej, najczesciej zadawane pytania — jak odpowiadaé na trudne
pytania, jak unikngc¢ elementu zaskoczenia, o co pytac pracodawce. Sposoby radzenia sobie
ze stresem zwigzanym z rozmowq kwalifikacyjng. Symulacja rozmowy kwalifikacyjnej).

Przez godzing zegarowa nalezy rozumie¢ 45 minut zaje¢ oraz przerwe, liczaca $rednio 15 minut -
dtugos$¢ przerw jest ustalana w sposdb elastyczny przez Wykonawce.

Jednostka szkolaca powinna dysponowac na czas realizacji zamowienia:

a)

b)

c)

d)

dla modutu 1 - co najmniej 2 osobami, ktore posiadaja kwalifikacje i doswiadczenie zawodowe
(tj. przeprowadzily co najmniej 2 szkolenia, w okresie ostatnich trzech lat przed uplywem
terminu sktadania ofert, zwigzane z kursem gospodarki magazynowe;j),

dla modutu 2 - co najmniej 2 osobami, ktore posiadaja kwalifikacje i doswiadczenie zawodowe
(tj. przeprowadzily co najmniej 2 szkolenia, w okresie ostatnich trzech lat przed uplywem
terminu sktadania ofert, zwigzane z kursem obshugi wozkow jezdniowych),

dla modutu 3 - co najmniej 1 osoba, ktora posiada kwalifikacje i doswiadczenie zawodowe (tj.
przeprowadzita co najmniej 2 szkolenia, w okresie ostatnich trzech lat przed uptywem terminu
sktadania ofert, zwigzane z kursem obstugi kas fiskalnych, terminali kart ptatniczych),

dla modutu 4 - doradca zawodowym lub psychologiem, posiadajacym uprawnienia
pedagogiczne i do$wiadczenie w zakresie prowadzenia modutu pn. Poruszanie si¢ po rynku
pracy,

wyposazeniem dydaktycznym 1 pomieszczeniem dostosowanym do potrzeb szkolenia,
z uwzglednieniem bezpiecznych 1 higienicznych warunkéw realizacji  szkolenia,
z zachowaniem przepisow dotyczacych ochrony srodowiska i wyposazeniem sali wyktadowe;j
w rzutnik multimedialny szt. 1, - flipchart lub tablica szt. 1, placem manewrowym
umozliwiajagcym przeprowadzenie zajec praktycznych oraz co najmniej 1 wozkiem jezdniowym
dopuszczonym do eksploatacji przez Urzad Dozoru Technicznego posiadajagcym aktualne
badanie okresowe do przeprowadzenia zajg¢¢ praktycznych.

1) Kazdy uczestnik szkolenia musi mie¢ zapewniony jednakowy dostep do sprzetu dydaktycznego,
samodzielne stanowisko z kasg fiskalng oraz samodzielne stanowisko komputerowe wyposazone
W minimum:

v system operacyjny Microsoft Windows 8,

v arkusz kalkulacyjny - wersja programu Microsoft Excel z min. 2013r. lub inny program
rownowazny,

v" komputerowy program gospodarki magazynowej: SUBIEKT GT lub inny program
roOwnowazny,

v" komputerowy program gospodarki magazynowej: SYMFONIA Handel lub inny program
rownowazny.

2) W okresie obowigzywania stanu epidemii wywolanej zakazeniami wirusem SARS-CoV-2
Wykonawca zobowiazuje Si¢ do S$cistego przestrzegania ograniczen, nakazow 1 zakazow
ustanowionych obowigzujacymi przepisami.

3) Zajecia szkoleniowe moga odbywaé si¢, z wylaczeniem soboét, niedziel i $wiat, w przedziale
czasowym od 8:00 do 20:00, jednakze nie wigcej niz 7 godzin zegarowych dziennie.
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4)

5)

7)

8)

9)

7

Szkolenie musi by¢ zrealizowane w formie kursu wedlug planu nauczania obejmujacego przecigtnie

nie mniej niz 25 godzin zegarowych w tygodniu.

Miejsce wykonania zamowienia — teren powiatu cieszynskiego,

Modut 2 szkolenia winien by¢ przeprowadzony wg programu zatwierdzonego pod wzgledem

merytorycznym przez Urzad Dozoru Technicznego nadzorowany przez Ministra wlasciwego ds.

gospodarki.

Modut 2 szkolenia winien zakonczy¢ si¢ egzaminem zewngtrznym przed Komisjg Urzedu Dozoru

Technicznego.

Kazdy uczestnik szkolenia, po jego pozytywnym zakonczeniu, otrzymuje:

e zaswiadczenie Urzgdu Dozoru Technicznego uprawniajace do obstugi wozkoéw jezdniowych,

e zaswiadczenie wydane na podstawie Rozporzadzenia Ministra Pracy i Polityki Spotecznej
z dnia 14 maja 2014r. w sprawie szczegblowych warunkow realizacji oraz trybu
i sposobow prowadzenia ustug rynku pracy (Dz. U. z 2014r., poz. 667), ktore musi by¢
opatrzone logiem Programu Operacyjnego Wiedza Edukacja Rozwdj i logiem Unii Europejskie;j
z odwotaniem stownym do Unii Europejskiej i Europejskiego Funduszu Spotecznego.

Wykonawca zobowigzuje sig:

e przekaza¢ na wlasno$¢ kazdemu uczestnikowi szkolenia, w dniu rozpoczecia szkolenia:

v’ pakiet materiatéw dydaktycznych z kazdego modutu szkolenia (komplet materiatow
dostosowany do programu szkolenia - w wersji elektronicznej lub papierowej),
podrecznik(i) z tematyki modutu 1 szkolenia w wersji papierowej,
notatnik formatu A4,
dtugopis,
harmonogram zaje¢.

Strona tytulowa pakietu materiatdow dydaktycznych powinna by¢ opatrzona logiem

Programu Operacyjnego Wiedza Edukacja Rozwdj 1 logiem Unii Europejskiej

z odwotaniem stownym do Unii Europejskiej i Europejskiego Funduszu Spotecznego.

e zapewni¢ wszystkim uczestnikom, w czasie trwania kazdego dnia szkolenia, wod¢ mineralng
gazowang i niegazowang W butelkach jednorazowych (w kazdym dniu szkoleniowym min.
0,5l/0s.),

e informowa¢ Zamawiajagcego w formie pisemnej (nie pdzniej niz do 3 dni roboczych)
o nieobecnosci bezrobotnego na szkoleniu lub rezygnacji z uczestnictwa w nim, pod rygorem
odmowy zaptaty przez Zamawiajacego za Szkolenie tego bezrobotnego,

e przekaza¢ Zamawiajacemu liste obecnosci bezrobotnych na szkoleniu za dany miesigc
w terminie do 3-ego dnia roboczego kazdego kolejnego miesigca,

o do pokrycia kosztow pierwszego egzaminu zewngtrznego kazdemu uczestnikowi szkolenia
przed Komisja Urzedu Dozoru Technicznego z modutu 2 szkolenia. Wykonawca dopeini
wszelkich formalnosci zwiazanych z jego zorganizowaniem i przeprowadzeniem. Koszt
egzaminu nalezy doliczy¢ do ogélnego kosztu szkolenia. Egzamin nalezy zorganizowac
w terminie do 28 dni liczac od dnia zakonczenia przez danego uczestnika szkolenia,

e niezwlocznie po ustaleniu terminu egzaminu poinformowaé Zamawiajacego o terminie
przeprowadzenia, a nastgpnie o jego wynikach,

e niezwlocznie po zakonczonym szkoleniu — dostarczy¢ Zamawiajacemu:

v za$wiadczenia o jego ukonczeniu,

v’ oryginaty list obecnosci,

v’ informacje, ze skierowane przez Zleceniodawce osoby bezrobotne ukonczyty szkolenie

oraz przystapity do egzaminu zewng¢trznego,

v pozostalg dokumentacje przebiegu szkolenia, o ktorej mowa w umowie szkoleniowej.

Calos¢ przekazanej dokumentacji dotyczacej przebiegu szkolenia musi by¢ opatrzona

logiem Programu Operacyjnego Wiedza Edukacja Rozwdj i logiem Unii Europejskiej

z odwotaniem stownym do Unii Europejskiej i Europejskiego Funduszu Spotecznego.

ANANENEN

10) Wykonawca na fakturze przedstawia ogdlng kwote za zrealizowang ustuge, zgodnie z zawartg

umowg. Ponadto Wykonawca zobowigzany jest do dofaczenia (na oddzielnym dokumencie)
zestawienia wydatkow sktadajacych si¢ na kwote faktury.

11) Termin ptatnosci nie moze by¢ krotszy niz 14 dni, przy czym fakturg za przeprowadzenie szkolenia
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1 otrzymaniu informacji od Zamawiajacego o dopetnieniu wszystkich ustalen zawartych w umowie
szkoleniowej.

12) Warunkiem dokonania zaptaty za szkolenie jest realizacja wszystkich ustalen zawartych
W umowie.

13) W przypadku, gdy istnieje obowigzek ubezpieczenia uczestnikow szkolenia od nastgpstw
nieszczesliwych wypadkow powstatych w zwigzku ze szkoleniem oraz w drodze do miejsca
szkolenia i z powrotem, Wykonawca zobowiagzuje si¢ dokona¢ takiego ubezpieczenia, po pisemnej
informacji Zamawiajacego osobom, ktore:

- zostaly skierowane na szkolenie i za czas odbywania szkolenia zrezygnowaty
z przyshugujacego im w tym okresie stypendium szkoleniowego, od ktorego sa odprowadzane
sktadki na ubezpieczenie od nastgpstw nieszczesliwych wypadkow na rzecz zasitku, jezeli
takowy posiadaja,

- zostaly skierowane na szkolenie, podczas ktérego podjety zatrudnienie, inng prace zarobkowa
lub  dziatalno$¢  gospodarcza 1  kontynuuja udziat w  szkoleniu, wtedy
z dniem podjecia pracy osoby te traca prawo do stypendium, od ktérego sg odprowadzane
sktadki na ubezpieczenie od nastepstw nieszczeg$liwych wypadkéw 1 jednostka szkolaca
zobowigzana jest je ubezpieczy¢.

Zamawiajacy w SIWZ nie jest w stanie okresli¢ w dniu ogloszenia przetargu liczby oséb, ktore nalezy

ubezpieczy¢ od NNW. Ilos¢ podlegajacych ubezpieczeniu NNW bedzie wiadoma po zawarciu umowy

szkoleniowej 1 wydaniu skierowan na szkolenie. Kosztow ubezpieczenia NNW nie nalezy wykazywacé

w preliminarzu. Zamawiajacy nie przewiduje rowniez zaplaty za ubezpieczenie NNW na osobnej

fakturze.

3.7. Opis przedmiotu zaméwienia dla czeSci 2:

Przedmiotem zamowienia jest wylonienie instytucji szkolacej, ktorej zadaniem bedzie przeprowadzenie
szkolenia pn. Spawanie metodg MAG 135-1 wykonywanie spoin pachwinowych, Spawanie metoda
TIG 141-1 wykonywanie spoin pachwinowych w ramach projektu ,,Aktywizacja osob miodych
pozostajacych bez pracy w powiecie cieszynskim (IV)” wspotinansowanego ze $rodkéw Unii
Europejskiej w ramach Europejskiego Funduszu Spotecznego w ramach Programu Operacyjnego
Wiedza Edukacja Rozwoj dla 5 0s6b bezrobotnych. Szczegétowe okreslenie miejsca przeprowadzenia
szkolenia i terminu rozpoczecia szkolenia zostanie ustalone z wybranym Wykonawca przy podpisaniu

umowy.

Wykonawca musi przeprowadzi¢ 3 modutowe szkolenie (facznie min. 243 godzin zegarowych dla

kazdego uczestnika).

Program powinien zawieracé:

» MODUL 1 - Spawanie blach i rur spoinami pachwinowymi metoda MAG w stali czarnej

(135), tacznie min. 145 godzin zegarowych w tym min.: 25 godzin zajeé¢ teoretycznych oraz
120 godzin zajeé praktycznych.
Modut 1 szkolenia winien by¢ przeprowadzony wg zalecen ujetych w Wytycznych Instytutu
Spawalnictwa Nr W-14/1S-02.

» MODUL 2 - Spawanie blach i rur spoinami pachwinowymi metoda TIG w stali nierdzewnej,
(141), tacznie min. 88 godzin zegarowych w tym min.: 8 godzin zaje¢ teoretycznych oraz 80
godzin zaje¢ praktycznych.

Modut 2 szkolenia winien by¢ przeprowadzony wg zalecen ujetych w Wytycznych Instytutu
Spawalnictwa Nr W-14/1S-03.

» MODUL 3 - Poruszanie si¢ po rynku pracy - co praktycznie powinien wiedzieé
i zastosowa¢ kazdy poszukujacy pracy - 10 godzin zegarowych — (forma warsztatowa pracy z
grupa):

e rynek pracy — jak sie porusza¢? — 1 godzina zegarowa (Obszar rynku pracy, proces zmian
na rynku pracy, metody poszukiwania pracy — plusy i minusy zastosowania poszczegdlnych
metod. Poszukiwanie pracy w kraju i za granicg),
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e przelamywanie barier na rynku pracy — 1 godzina zegarowa (Rozpoznanie barier
i pozmanie sposobow jak rozwiaé obawy pracodawcow, zwalczanie przejawow
dyskryminacji ze wzgledu m.in. na pleé, rase, czy niepetnosprawnosé),

e co stanowi o powodzeniu i sukcesie w pracy i jej wczesniejszym poszukiwaniu — 2,5
godziny zegarowej (Sposoby poznania siebie, analiza umiejetnosci, rozpoznanie wymagan
konkretnych stanowisk pracy, co trzeba wiedzie¢ o zmianach na rynku pracy, jak znalez¢ i
utrzymaé prace, korzystanie z rozwoju spoleczenstwa informacyjnego podczas
poszukiwania pracy — dostep do Internetu, baz danych),

e co moge powiedzie¢ 0 sobie? — czyli tajniki skutecznej autoprezentacji — 1 godzina
zegarowa (Komunikacja werbalna i niewerbalna. Czym jest ,, pierwsze wrazenie’?),

e dokumenty aplikacyjne ,,szyte na miar¢” — czyli jak przygotowa¢ oferte wlasng — 1,5
godziny zegarowej (Udostepnienie przynajmniej 2 wzorow Zyciorysu i listu motywacyjnego,
CV w formacie europejskim, przygotowanie dokumentow aplikacyjnych przez uczestnikow,
analiza najczesciej popetnianych bledow przy tworzeniu dokumentow aplikacyjnych),

o rozmowa kwalifikacyjna — czyli jak wzbudzi¢ zainteresowanie pracodawcy, by nas
zatrudnit — 3 godziny zegarowe (Przygotowanie do rozmowy kwalifikacyjnej, etapy
rozmowy kwalifikacyjnej, najczesciej zadawane pytania — jak odpowiadaé na trudne
pytania, jak unikng¢ elementu zaskoczenia, o Co pytac pracodawce. Sposoby radzenia sobie
ze stresem zwigzanym z rozmowq kwalifikacyjng. Symulacja rozmowy kwalifikacyjney).

Przez godzing zegarowa nalezy rozumie¢ 45 minut zajg¢ oraz przerwe, liczaca $rednio 15 minut -
dhugos¢ przerw jest ustalana w sposob elastyczny przez Wykonawce.

Jednostka szkolaca powinna dysponowa¢é na czas realizacji zamowienia:

a) dlamodutu I - co najmniej 2 osobami, ktore posiadaja kwalifikacje i doswiadczenie zawodowe
(4. przeprowadzity co najmniej 2 szkolenia, w okresie ostatnich trzech lat przed uplywem
terminu sktadania ofert, zwigzane z kursem spawania metodg MAG),

b) dla modutu 2 - co najmniej 2 osobami, ktore posiadajg kwalifikacje i doswiadczenie zawodowe
(4j. przeprowadzitly co najmniej 2 szkolenia, w okresie ostatnich trzech lat przed uplywem
terminu sktadania ofert, zwigzane z kursem spawania metoda TIG),

¢) dla modutu 3 - doradca zawodowym Ilub psychologiem, posiadajacym uprawnienia
pedagogiczne i do$wiadczenie w zakresie prowadzenia modutu pn. Poruszanie si¢ po rynku
pracy,

d) wyposazeniem dydaktycznym i pomieszczeniem dostosowanym do potrzeb szkolenia,
z uwzglednieniem bezpiecznych i higienicznych warunkow realizacji szkolenia zgodnie
z Wytycznymi Instytutu Spawalnictwa Nr W-14/1S-41, z zachowaniem przepisow dotyczacych
ochrony srodowiska i wyposazeniem sali wyktadowej w rzutnik multimedialny szt. 1, - flipchart
lub tablica szt. 1.

1) Kazdy uczestnik szkolenia musi mie¢ zapewniony jednakowy dostep do sprzg¢tu dydaktycznego
oraz wtasne stanowisko spawalnicze podczas zaje¢ praktycznych.

2) W okresie obowigzywania stanu epidemii wywolanej zakazeniami wirusem SARS-CoV-2
Wykonawca zobowiazuje si¢ do S$cistego przestrzegania ograniczen, nakazéw i zakazow
ustanowionych obowigzujacymi przepisami.

3) Zajecia szkoleniowe moga odbywacé si¢, z wylgczeniem sobdt, niedziel i $wiagt, w przedziale
czasowym od 8:00 do 20:00, jednakze nie wigcej niz 8 godzin zegarowych dziennie.

4) Szkolenie musi by¢ zrealizowane w formie kursu wedtug planu nauczania obejmujacego przecigtnie
nie mniej niz 25 godzin zegarowych w tygodniu.

5) Miejsce wykonania zamowienia — teren powiatu cieszynskiego,

6) Modut 1 i 2 szkolenia musi zakonczy¢ si¢ egzaminem z czgéci teoretycznej i czedcei praktycznej
zgodnie z Wytycznymi Instytutu Spawalnictwa Nr W-14/1S-17.

7) Kazdy uczestnik szkolenia, po jego pozytywnym zakonczeniu, otrzymuje:

e Swiadectwo egzaminu kwalifikacyjnego spawacza wydane przez Instytut Spawalnictwa
w Gliwicach,
o zaswiadczenie wydane na podstawie Rozporzadzenia Ministra Pracy i Polityki Spotecznej
z dnia 14 maja 2014r. w sprawie szczegdlowych warunkow realizacji oraz trybu
i sposobow prowadzenia ustug rynku pracy (Dz. U. z 2014r., poz. 667), ktore musi by¢
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opatrzone logiem Programu Operacyjnego Wiedza Edukacja Rozwoj i logiem Unii Europejskie;j
z odwotaniem stownym do Unii Europejskiej i Europejskiego Funduszu Spotecznego.

8) Wykonawca zobowiazuje sie:

e przekaza¢ na wilasno$¢ kazdemu uczestnikowi szkolenia, w dniu rozpoczecia szkolenia:

v’ pakiet materiatéw dydaktycznych z kazdego modutu szkolenia (komplet materiatdw
dostosowany do programu szkolenia - w wersji elektronicznej lub papierowej),

v" notatnik formatu A4,

v dlugopis,

v harmonogram zajec.

Strona tytutlowa pakietu materialow dydaktycznych powinna by¢ opatrzona logiem

Programu Operacyjnego Wiedza Edukacja Rozw6j] 1 logiem Unii Europejskiej

z odwotaniem stownym do Unii Europejskiej i Europejskiego Funduszu Spotecznego.

e zapewni¢ wszystkim uczestnikom, w czasie trwania kazdego dnia szkolenia, wod¢ mineralng
gazowang 1 niegazowang w butelkach jednorazowych (w kazdym dniu szkoleniowym min.
0,5l/0s.),

e zapewni¢ wszystkim uczestnikom szkolenia w trakcie zaje¢ praktycznych modutu 1 i 2
odpowiednie do wymagan kursu ubrania robocze i sprzet ochrony osobistej (tj. przytbice
spawalnicze (lub réwnowazne), fartuchy spawalnicze, rekawice, buty) zgodnie
z obowigzujacymi przepisami bezpieczenstwa i higieny pracy oraz ppoz.,

e informowa¢ Zamawiajagcego w formie pisemnej (nie po6zniej niz do 3 dni roboczych)
o nieobecnosci bezrobotnego na szkoleniu lub rezygnacji z uczestnictwa w nim, pod rygorem
odmowy zaplaty przez Zamawiajacego za szkolenie tego bezrobotnego,

e przekaza¢ Zamawiajacemu liste obecnosci bezrobotnych na szkoleniu za dany miesigc
w terminie do 3-ego dnia roboczego kazdego kolejnego miesiaca,

e do pokrycia kosztow pierwszego egzaminu zewngtrznego kazdemu uczestnikowi szkolenia
przed Komisjg Instytutu Spawalnictwa z modutu 1 i 2 szkolenia. Wykonawca dopetni wszelkich
formalnosci zwigzanych z jego zorganizowaniem i przeprowadzeniem. Koszt egzaminu nalezy
doliczy¢ do ogdlnego kosztu szkolenia. Egzamin nalezy zorganizowa¢ w terminie do 28 dni
liczac od dnia zakonczenia przez danego uczestnika szkolenia,

e niezwlocznie po ustaleniu terminu egzaminu poinformowaé¢ Zamawiajacego o terminie
przeprowadzenia, a nastgpnie o jego wynikach,

e niezwlocznie po zakonczonym szkoleniu — dostarczy¢ Zamawiajgcemu:

v za$wiadczenia o jego ukonczeniu,

v’ oryginaly list obecnosci,

v’ informacje, ze skierowane przez Zleceniodawce osoby bezrobotne ukonczyty szkolenie
oraz przystapity do egzaminu zewnetrznego,

v pozostalg dokumentacje przebiegu szkolenia, o ktdrej mowa w umowie szkoleniowej.

Catos¢ przekazanej dokumentacji dotyczacej przebiegu szkolenia musi by¢ opatrzona

logiem Programu Operacyjnego Wiedza Edukacja Rozwdj i logiem Unii Europejskiej

z odwotaniem stownym do Unii Europejskiej i Europejskiego Funduszu Spotecznego.

9) Wykonawca na fakturze przedstawia ogdlng kwote za zrealizowang ustuge, zgodnie z zawartg
umowa. Ponadto Wykonawca zobowigzany jest do dofaczenia (na oddzielnym dokumencie)
zestawienia wydatkow skladajacych si¢ na kwote faktury.

10) Termin ptatnosci nie moze by¢ krotszy niz 14 dni, przy czym fakturg za przeprowadzenie szkolenia
wystawia si¢ po zakonczeniu szkolenia, przeprowadzeniu pierwszego egzaminu zewngtrznego
i otrzymaniu informacji od Zamawiajgcego o dopetnieniu wszystkich ustalen zawartych w umowie
szkoleniowej.

11) Warunkiem dokonania zaptaty za szkolenie jest realizacja wszystkich ustalen zawartych
W umowie.

12) W przypadku, gdy istnieje obowigzek ubezpieczenia uczestnikow szkolenia od nastgpstw
nieszczesliwych wypadkow powstatych w zwiazku ze szkoleniem oraz w drodze do miejsca
szkolenia i z powrotem, Wykonawca zobowiazuje si¢ dokona¢ takiego ubezpieczenia, po pisemnej
informacji Zamawiajacego osobom, ktore:

- zostaly skierowane na szkolenie i za czas odbywania szkolenia zrezygnowaty
z przystugujacego im w tym okresie stypendium szkoleniowego, od ktorego sa odprowadzane
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sktadki na ubezpieczenie od nastepstw nieszczgsliwych wypadkéow na rzecz zasitku, jezeli
takowy posiadaja,
- zostaly skierowane na szkolenie, podczas ktorego podjety zatrudnienie, inng prace zarobkowa
lub  dziatalno$¢  gospodarcza i  kontynuuja  udziat w  szkoleniu,  wtedy
z dniem podjecia pracy osoby te tracg prawo do stypendium, od ktérego s3 odprowadzane
sktadki na ubezpieczenie od nastepstw nieszcze$liwych wypadkéw 1 jednostka szkolaca
zobowigzana jest je ubezpieczyc.
Zamawiajacy w SIWZ nie jest w stanie okresli¢ w dniu ogloszenia przetargu liczby osob, ktore nalezy
ubezpieczy¢ od NNW. Ilos¢ podlegajacych ubezpieczeniu NNW bedzie wiadoma po zawarciu umowy
szkoleniowej 1 wydaniu skierowan na szkolenie. Kosztow ubezpieczenia NNW nie nalezy wykazywacé
w preliminarzu. Zamawiajacy nie przewiduje rowniez zaplaty za ubezpieczeniec NNW na osobnej
fakturze.

3.8. Opis przedmiotu zaméwienia dla czesci 3:

Przedmiotem zamdwienia jest wytonienie instytucji szkolacej, ktorej zadaniem bedzie przeprowadzenie
szkolenia pn. Kurs na uprawnienia typu G-1E - elektryczne oraz uprawnienia typu G-2E —
energetyczne w ramach projektu ,,Aktywizacja osob bezrobotnych w wieku 30+ zarejestrowanych
w Powiatowym Urzedzie Pracy w Cieszynie (IV)” wspoétfinansowanego ze srodkow Unii Europejskiej
w ramach Europejskiego Funduszu Spotecznego dla 5 0sob bezrobotnych. Szczegdtowe okreslenie
miejsca przeprowadzenia szkolenia i terminu rozpoczecia szkolenia zostanie ustalone z wybranym
Wykonawca przy podpisaniu umowy.

Wykonawca musi przeprowadzi¢ 3 modutowe szkolenie (facznie min. 90 godzin zegarowych dla
kazdego uczestnika).
Program powinien zawierac¢:

» MODUL 1 - Uprawnienia typu G-1E — elektryczne w zakresie urzadzen, instalacji i sieci
elektroenergetycznych o napieciu nie wyzszym niz 1 kV — lacznie min. 40 godzin
zegarowych:

e ogolne przepisy o Gospodarce Energetycznej i Dozorze Technicznym oraz zasady
racjonalnej gospodarki energetycznej,

e przepisy dotyczace budowy urzadzen elektroenergetycznych, eksploatacji urzadzen
elektroenergetycznych, Norm i Kodeksu Pracy,

e zasady budowy, dzialanie oraz warunki techniczne obslugi urzadzen, instalacji

i sieci elektroenergetycznych:

v' ogodlna charakterystyka przepisow i norm dotyczacych budowy urzadzen sieci
i instalacji elektroenergetycznych,

v ogo6lne zasady budowy i dzialania urzadzen, sieci i instalacji elektroenergetycznych;
parametry techniczne eksploatowanych urzadzen (typ, rodzaj, moc, napiecie itp.),

v" dobor urzadzen do warunkéw srodowiskowych,

v’ ogolne zasady wyposazania urzadzen w aparature kontrolno-pomiarowa, regulacyjna,
automatyke oraz zabezpieczenia,

v ochrona przeciwporazeniowa - techniczne $rodki ochrony, ochrona przed dotykiem
bezposrednim i posrednim, uktady sieciowe i napiecia bezpieczne, klasy ochronnosci
urzadzen,

v" ochrona odgromowa i przeciwporazeniowa,

v umiejetno$¢ postugiwania si¢ dokumentacijg techniczna,

o cksploatacja urzadzen, instalacji i sieci elektroenergetycznych:

v’ znajomo$¢ instrukcji eksploatacji w zakresie wykonywanych czynnosci,

v czynno$ci zwigzane z uruchamianiem, obstuga w czasie normalnej pracy
1 zatrzymaniem urzadzenia elektroenergetycznego,

v’ zakresy 1 czgstotliwo$§¢ wykonywania zapisbw ruchowych wskazan aparatury
kontrolno-pomiarowej,

v terminy i zakresy przeprowadzania ogledzin, przegladow, remontéw oraz prob
1 pomiarow,
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przekazywanie urzadzen i instalacji elektroenergetycznych na poszczegodlnych
Zzmianach,
zakaz uruchamiania lub nakaz zatrzymania pracy urzadzen 1 instalacji
elektroenergetycznych,
odstawienie urzadzen i instalacji z ruchu,

e zasady budowy i eksploatacji urzadzen elektrotermicznych,

o zasady budowy i eksploatacji sieci elektrycznego oswietlenia ulicznego,

e montaz urzadzen, instalacji i sieci elektroenergetycznych,

e zasady i wymagania bezpieczenstwa pracy i bezpieczenstwa przeciwpozarowego oraz
umigjetnosci udzielania pierwszej pomocy.

» MODUL 2 - Uprawnienia typu G-2E - energetyczne w zakresie kotléw parowych oraz
wodnych na paliwa stale, plynne i gazowe, 0 mocy powyzej 50 kW, wraz z urzadzeniami
pomochiczymi — min. 40 godzin zegarowych:

miedzynarodowy uktad jednostek miar,

przepisy o dozorze technicznym i wybrane zagadnienia z techniki cieplnej,

rodzaje i budowa kottéw wraz z urzadzeniami pomocniczymi,

charakterystyka paliw statych, ciektych i gazowych,

schemat kottowni CO, paleniska, proces spalania,

organizacja pracy przy urzadzeniach cieplnych oraz obowiazki palacza piecow CO,
eksploatacja kotlow wraz z osprzegtem,

automatyka i aparatura kontrolno pomiarowa stosowane w technice cieplnej,

zasady BHP przy urzadzeniach cieplnych i na stanowisku palacza CO, ochrona

przeciwpozarowa przy obstudze kottéw i urzadzen pomiarowych, ratownictwo medyczne,

ochrona srodowiska,

e zajecia praktyczne.

» MODUL 3 - Poruszanie si¢ po rynku pracy - co praktycznie powinien wiedzie¢
i zastosowaé kazdy poszukujacy pracy - 10 godzin zegarowych — (forma warsztatowa pracy

Z grupa):

Fundusze
Europejskie

rynek pracy — jak sie porusza¢? — 1 godzina zegarowa (Obszar rynku pracy, proces
zmian na rynku pracy, metody poszukiwania pracy — plusy i minusy zastosowania
poszczegolnych metod. Poszukiwanie pracy w kraju i za granicg),

przelamywanie barier na rynku pracy — 1 godzina zegarowa (Rozpoznanie barier
i poznanie sposobow jak rozwia¢ obawy pracodawcow, zwalczanie przejawow
dyskryminacji ze wzgledu m.in. na pteé, rase, czy niepetnosprawnosé),

co stanowi o powodzeniu i sukcesie w pracy i jej wezesniejszym poszukiwaniu — 2,5
godziny zegarowej (Sposoby poznania siebie, analiza umiejetnosci, rozpoznanie
wymagan konkretnych stanowisk pracy, co trzeba wiedzie¢ 0 zmianach na rynku pracy,
jak znalez¢ i utrzymaé prace, korzystanie z rozwoju spoleczenstwa informacyjnego
podczas poszukiwania pracy — dostep do Internetu, baz danych),

co moge powiedzie¢ o sobie? — czyli tajniki skutecznej autoprezentacji — 1 godzina
zegarowa (Komunikacja werbalna i niewerbalna. Czym jest ,, pierwsze wrazenie”'?),
dokumenty aplikacyjne ,,szyte na miar¢” — czyli jak przygotowac oferte wlasng — 1,5
godziny zegarowej (Udostepnienie przynajmniej 2 wzoréow zyciorysu i listu
motywacyjnego, CV w formacie europejskim, przygotowanie dokumentow
aplikacyjnych przez uczestnikow, analiza najczesciej popelnianych bledow przy
tworzeniu dokumentow aplikacyjnych),

rozmowa kwalifikacyjna — czyli jak wzbudzi¢ zainteresowanie pracodawcy, by nas
zatrudnit — 3 godziny zegarowe (Przygotowanie do rozmowy kwalifikacyjnej, etapy
rozmowy kwalifikacyjnej, najczesciej zadawane pytania — jak odpowiadaé na trudne
pytania, jak unikng¢ elementu zaskoczenia, o co pytac pracodawce. Sposoby radzenia
sobie ze stresem zwigzanym z rozmowq kwalifikacyjng. Symulacja rozmowy
kwalifikacyjnej).
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Przez godzing zegarowa nalezy rozumie¢ 45 minut zaje¢ oraz przerwe, liczacg $rednio 15 minut -
dlugosc¢ przerw jest ustalana w sposob elastyczny przez Wykonawce.

Jednostka szkolaca powinna dysponowac na czas realizacji zamowienia:

1)
2)

3)

4)
5)

6)

7)

Fundusze
Europejskie

a) dlamodutu 1 - co najmniej 2 osobami, ktore posiadajg kwalifikacje i doswiadczenie zawodowe
(4. przeprowadzity co najmniej 2 szkolenia, w okresie ostatnich trzech lat przed uplywem
terminu skladania ofert, zwigzane z kursem w zakresie urzadzen, instalacji 1 sieci
elektroenergetycznych o napieciu nie wyzszym niz 1 kV),

b) dla modutu 2 - co najmniej 2 osobami, ktore posiadajg kwalifikacje i doswiadczenie zawodowe
(4. przeprowadzity co najmniej 2 szkolenia, w okresie ostatnich trzech lat przed uplywem
terminu sktadania ofert, zwigzane z kursem w zakresie kotldow parowych oraz wodnych na
paliwa state, pltynne i gazowe, o mocy powyzej 50 kW, wraz z urzgdzeniami pomocniczymi),

c) dla modutu 3 - doradca zawodowym lub psychologiem, posiadajagcym uprawnienia
pedagogiczne i do$wiadczenie w zakresie prowadzenia modutu pn. Poruszanie si¢ po rynku
pracy,

d) wyposazeniem dydaktycznym i pomieszczeniem dostosowanym do potrzeb szkolenia,
z uwzglednieniem bezpiecznych 1 higienicznych warunkéw realizacji  szkolenia,
z zachowaniem przepiséw dotyczgcych ochrony srodowiska i wyposazeniem sali wyktadowej
w rzutnik multimedialny szt. 1, - flipchart lub tablica szt. 1.

Kazdy uczestnik szkolenia musi mie¢ zapewniony jednakowy dostep do sprzgtu dydaktycznego.
W okresie obowigzywania stanu epidemii wywolanej zakazeniami wirusem SARS-CoV-2
Wykonawca zobowiazuje si¢ do S$cistego przestrzegania ograniczen, nakazéw i zakazow
ustanowionych obowigzujacymi przepisami.

Zajecia szkoleniowe moga odbywaé si¢, z wylaczeniem sobodt, niedziel i Swiat, w przedziale

czasowym od 8:00 do 20:00, jednakze nie wigcej niz 8 godzin zegarowych dziennie.

Miejsce wykonania zamowienia — teren powiatu cieszynskiego,

Modut 1 i 2 szkolenia winien si¢ zakonczy¢ egzaminem przed Komisja Kwalifikacyjng dziatajaca

zgodnie z przepisami Rozporzadzenia Ministra Gospodarki Pracy i Polityki Spotecznej z dnia

28 kwietnia 2003r. w sprawie szczegotowych zasad stwierdzania posiadania kwalifikacji przez

osoby zajmujace si¢ eksploatacjg urzadzen, instalacji i sieci (Dz. U. z 2003r. Nr 89, poz. 828,

Z pozn. zm.).

Kazdy uczestnik szkolenia, po jego pozytywnym zakonczeniu, otrzymuje:

e za$wiadczenie wedtug wzoru stanowigcego zatacznik do Rozporzadzenia Ministra Gospodarki,
Pracy i Polityki Spotecznej z dnia 28 kwietnia 2003r. w sprawie szczegolowych zasad
stwierdzania posiadania kwalifikacji przez osoby zajmujace si¢ eksploatacjg urzadzen, instalacji
i sieci (Dz. U. z 2003r. Nr 89, poz. 828, z p6zn. zm.) potwierdzajgce ukonczenie modutu 11 2
szkolenia,

o zaswiadczenie wydane na podstawie Rozporzadzenia Ministra Pracy i Polityki Spotecznej
z dnia 14 maja 2014r. w sprawie szczegotowych warunkéw realizacji oraz trybu
i sposobow prowadzenia ustug rynku pracy (Dz. U. z 2014r., poz. 667), ktore musi by¢
opatrzone logiem Regionalnego Programu Operacyjnego Wojewddztwa Slaskiego i logiem
Unii Europejskiej z odwotaniem stownym do Unii Europejskiej i Europejskiego Funduszu
Spotecznego.

Wykonawca zobowiazuje sig:

e przekaza¢ na wlasnos¢ kazdemu uczestnikowi szkolenia, w dniu rozpoczgcia szkolenia:

v’ pakiet materialow dydaktycznych z kazdego modutu szkolenia (komplet materiatow
dostosowany do programu szkolenia - w wersji elektronicznej lub papierowej),

v" notatnik formatu A4,

v dlugopis,

v" harmonogram zaje¢.

Strona tytulowa pakietu materiatdbw dydaktycznych powinna by¢ opatrzona logiem

Regionalnego Programu Operacyjnego Wojewddztwa Slaskiego i logiem Unii Europejskiej

z odwotaniem stownym do Unii Europejskiej i Europejskiego Funduszu Spotecznego.
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e zapewni¢ wszystkim uczestnikom, w czasie trwania kazdego dnia szkolenia, wod¢ mineralng
gazowang 1 niegazowang w butelkach jednorazowych (w kazdym dniu szkoleniowym min.
0,5l/0s.),

e informowa¢ Zamawiajagcego w formie pisemnej (nie pdzniej niz do 3 dni roboczych)
o nieobecnosci bezrobotnego na szkoleniu lub rezygnacji z uczestnictwa w nim, pod rygorem
odmowy zaptaty przez Zamawiajacego za Szkolenie tego bezrobotnego,

e przekaza¢ Zamawiajacemu liste obecnosci bezrobotnych na szkoleniu za dany miesigc
w terminie do 3-ego dnia roboczego kazdego kolejnego miesigca,

e do pokrycia kosztow pierwszego egzaminu zewngtrznego kazdemu uczestnikowi szkolenia
przed Komisjg Kwalifikacyjng z modutu 1 i 2 szkolenia. Wykonawca dopetni wszelkich
formalnosci zwigzanych z jego zorganizowaniem i przeprowadzeniem. Koszt egzaminu nalezy
doliczy¢ do ogdlnego kosztu szkolenia. Egzamin nalezy zorganizowa¢ w terminie do 28 dni
liczac od dnia zakonczenia przez danego uczestnika szkolenia.

e niezwlocznie po ustaleniu terminu egzaminu poinformowaé Zamawiajacego o terminie
przeprowadzenia oraz jego wynikach,

e niezwlocznie po zakonczonym szkoleniu — dostarczy¢ Zamawiajacemu:

v za$wiadczenia o jego ukonczeniu,

v’ oryginaty list obecnosci,

v’ informacje, ze skierowane przez Zleceniodawce osoby bezrobotne ukonczyty szkolenie
oraz przystapity do egzaminu zewngtrznego,

v pozostalg dokumentacje przebiegu szkolenia, o ktorej mowa w umowie szkoleniowej.

Calo$¢ przekazanej dokumentacji dotyczacej przebiegu szkolenia musi by¢ opatrzona

logiem Regionalnego Programu Operacyjnego Wojewodztwa Slaskiego i logiem Unii

Europejskiej z odwotaniem stownym do Unii Europejskiej i Europejskiego Funduszu

Spotecznego.

8) Wykonawca na fakturze przedstawia ogdlng kwote za zrealizowang ustuge, zgodnie z zawartg
umowg. Ponadto Wykonawca zobowigzany jest do dofgczenia (na oddzielnym dokumencie)
zestawienia wydatkow skladajacych si¢ na kwote faktury.

9) Termin ptatno$ci nie moze by¢ krotszy niz 14 dni, przy czym fakture za przeprowadzenie szkolenia
wystawia si¢ po zakonczeniu SzKolenia, przeprowadzeniu pierwszego egzaminu zewnetrznego
i otrzymaniu informacji od Zamawiajacego o dopetnieniu wszystkich ustalen zawartych w umowie
szkoleniowe;j.

10) Warunkiem dokonania zaptaty za szkolenie jest realizacja wszystkich ustalen zawartych
W umowie.

11) W przypadku, gdy istnieje obowigzek ubezpieczenia uczestnikow szkolenia od nastgpstw
nieszczesliwych wypadkow powstatych w zwigzku ze szkoleniem oraz w drodze do miejsca
szkolenia i z powrotem, Wykonawca zobowiagzuje si¢ dokona¢ takiego ubezpieczenia, po pisemnej
informacji Zamawiajacego osobom, ktore:

- zostaly skierowane na szkolenie i za czas odbywania szkolenia zrezygnowaly
z przystugujacego im w tym okresie stypendium szkoleniowego, od ktorego sa odprowadzane
sktadki na ubezpieczenie od nastepstw nieszczesliwych wypadkow na rzecz zasitku, jezeli
takowy posiadaja,

- zostaly skierowane na szkolenie, podczas ktérego podjety zatrudnienie, inng prace zarobkowa
lub  dziatalno$¢  gospodarcza 1  kontynuuja udziat w  szkoleniu, wtedy
z dniem podjecia pracy osoby te tracg prawo do stypendium, od ktérego sg odprowadzane
sktadki na ubezpieczenie od nastepstw nieszczgsliwych wypadkéw i jednostka szkolaca
zobowigzana jest je ubezpieczyc.

Zamawiajacy w SIWZ nie jest w stanie okresli¢ w dniu ogloszenia przetargu liczby osob, ktore nalezy

ubezpieczy¢ od NNW. Ilos¢ podlegajacych ubezpieczeniu NNW bedzie wiadoma po zawarciu umowy

szkoleniowej 1 wydaniu skierowan na szkolenie. Kosztow ubezpieczenia NNW nie nalezy wykazywac

w preliminarzu. Zamawiajacy nie przewiduje rowniez zaptaty za ubezpieczenie NNW na osobnej

fakturze.

3.9. Opis przedmiotu zamowienia dla czesci 4:
Przedmiotem zamdwienia jest wytonienie instytucji szkolgcej, ktorej zadaniem bedzie przeprowadzenie
szkolenia pn. Kurs obstugi kas fiskalnych i terminali kart platniczych z fakturowaniem w ramach
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projektu ,,Aktywizacja 0sob bezrobotnych w wieku 30+ zarejestrowanych w Powiatowym Urzedzie
Pracy w Cieszynie (IV)” wspoétfinansowanego ze srodkéw Unii Europejskiej w ramach Europejskiego
Funduszu Spotecznego dla 5 0s6b bezrobotnych. Szczegotowe okreSlenie miejsca przeprowadzenia
szkolenia i terminu rozpoczecia szkolenia zostanie ustalone z wybranym Wykonawcg przy podpisaniu

umowy.

Wykonawca musi przeprowadzi¢ 3 modutowe szkolenie (facznie min. 60 godzin zegarowych).
Program powinien zawierac¢:
» MODUL 1 — Kurs obslugi kas fiskalnych, terminali kart platniczych i rozpoznawania
autentycznosci polskich znakéw pieni¢znych — 20 godzin zegarowych:

Kurs obstugi kas fiskalnych (minimum 3 rodzaje kas fiskalnych):

podstawowe akty prawne,

organizacja pracy kasjera,

budowa paragonu oraz prawidlowo$¢ oznaczenia nazw towarOw na paragonie
fiskalnym,

rodzaje, budowa, zasady dziatania i programowanie kas fiskalnych,

¢wiczenia praktyczne na kasach fiskalnych: sprzedaz, anulowanie sprzedazy,
anulowanie btednie wystawionego paragonu, sporzadzanie raportéw fiskalnych,
czynnosci zwigzane z wymiang rolki papieru, czy taSmy barwiace;j,

usterki w obstudze kas fiskalnych oraz sposoby ich rozwigzywania.

Obsluga terminali kart platniczych:

rodzaje, budowa i zasada dziatania terminali ptatniczych,

rodzaje kart platniczych,

zajecia praktyczne z obstugi terminali kart platniczych: logowanie uzytkownika,
realizacja ptatnosci oraz odwotan,

usterki w obstudze terminali ptatniczych oraz sposoby ich rozwigzywania.
Rozpoznawanie autentycznosci polskich znakow pienig¢znych:

zasady i tryb postepowania w przypadku ujawnienia falsyfikatu lub banknotow
fatszowanych,

metody zabezpieczenia polskich znakéw pienieznych,

fatszerskie techniki zastepcze,

rozpoznawanie autentycznos$ci polskich znakow pienigznych,

¢wiczenia praktyczne.

» MODUL 2 - Fakturowanie — 30 godzin zegarowych:

Fundusze
Europejskie

Ogolne zasady dotyczace wystawiania faktur VAT:

omowienie aktualnie obowigzujacych podstaw prawnych w zakresie fakturowania,
transakcje podlegajace dokumentowaniu fakturami VAT,

kiedy nalezy wystawi¢ fakture VAT, a kiedy nie ma takiego obowigzku,

terminy wystawiania faktur VAT, poprawna tres¢ faktury VAT,

zasady przechowywania faktur VAT i obliczania kwoty podatku VAT,

stosowanie wlasciwych stawek VAT na wystawianej fakturze,

wystawianie faktur korygujacych, wystawianie noty korygujacej,

anulowanie faktury VAT, faktura Pro-forma, duplikat faktury VAT.

Fakturowanie komputerowe:

obstuga komputerowego programu sprzedazy: Subiekt GT lub inny program
réwnowazny - funkcje i parametry systemu; obstuga oraz wystawianie podstawowych
dokumentow sprzedazy, tj. faktur, rachunkow, paragonow; wystawianie dokumentow
sprzedazy w r6znych walutach; obstuga transakcji VAT,

obstuga komputeroweg0 programu sprzedazy: Comarch ERP XT lub inny program
réwnowazny - funkcje i parametry systemu; obstuga oraz wystawianie podstawowych
dokumentow sprzedazy, tj. faktur, rachunkow, paragonow; wystawianie dokumentow
sprzedazy w réoznych walutach; obstuga transakcji VAT.
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» MODUL 3 - Poruszanie si¢ po rynku pracy - co praktycznie powinien wiedzieé
i zastosowaé kazdy poszukujacy pracy - 10 godzin zegarowych — (forma warsztatowa pracy
Z grupa):

e rynek pracy — jak si¢ porusza¢? — 1 godzina zegarowa (Obszar rynku pracy, proces
zmian na rynku pracy, metody poszukiwania pracy — plusy i minusy zastosowania
poszczegdlnych metod. Poszukiwanie pracy w kraju i za granicqg),

e przelamywanie barier na rynku pracy — 1 godzina zegarowa (Rozpoznanie barier
i poznanie sposobow jak rozwia¢ obawy pracodawcow, zwalczanie przejawow
dyskryminacji ze wzgledu m.in. na pleé, rase, czy niepetnosprawnosc),

e co stanowi o powodzeniu i sukcesie w pracy i jej wczesniejszym poszukiwaniu — 2,5
godziny zegarowej (Sposoby poznania siebie, analiza umiejetnosci, rozpoznanie
wymagan konkretnych stanowisk pracy, co trzeba wiedzie¢ 0 zmianach na rynku pracy,
jak znalezé i utrzymaé prace, korzystanie z rozwoju spoleczenstwa informacyjnego
podczas poszukiwania pracy — dostep do Internetu, baz danych),

e C0 moge powiedzie¢ o sobie? — czyli tajniki skutecznej autoprezentacji — 1 godzina
zegarowa (Komunikacja werbalna i niewerbalna. Czym jest ,, pierwsze wrazenie”?),

e dokumenty aplikacyjne ,,szyte na miar¢” — czyli jak przygotowaé oferte witasng — 1,5
godziny zegarowej (Udostgpnienie przynajmniej 2 wzoréw ZzZyciorysu i listu
motywacyjnego, CV w formacie europejskim, przygotowanie dokumentow
aplikacyjnych przez uczestnikow, analiza najczesciej popelnianych bledow przy
tworzeniu dokumentow aplikacyjnych),

e rozmowa kwalifikacyjna — czyli jak wzbudzi¢ zainteresowanie pracodawcy, by nas
zatrudnit — 3 godziny zegarowe (Przygotowanie do rozmowy kwalifikacyjnej, etapy
rozmowy kwalifikacyjnej, najczesciej zadawane pytania — jak odpowiadac¢ na trudne
pytania, jak unikngé elementu zaskoczenia, 0 co pytaé¢ pracodawce. Sposoby radzenia
sobie ze stresem zwigzanym z rozmowq kwalifikacyjng. Symulacja rozmowy
kwalifikacyjnej).

Przez godzing zegarowa nalezy rozumie¢ 45 minut zajg¢ oraz przerwe, liczaca $rednio 15 minut -
dhugos¢ przerw jest ustalana w sposob elastyczny przez Wykonawce.

Jednostka szkolaca powinna dysponowa¢é na czas realizacji zamowienia:

a)

b)

d)

dla modutu 1 - co najmniej 1 osoba, ktora posiada kwalifikacje i doswiadczenie zawodowe (tj.
przeprowadzita co najmniej 2 szkolenia, w okresie ostatnich trzech lat przed uptywem terminu
sktadania ofert, zwigzane z kursem obstugi kas fiskalnych, terminali kart ptatniczych
i rozpoznawania autentycznos$ci polskich znakoéw pienigznych),

dla modutu 2 - co najmniej 1 osoba, ktora posiada kwalifikacje i doswiadczenie zawodowe (tj.
przeprowadzita co najmniej 2 szkolenia, w okresie ostatnich trzech lat przed uptywem terminu
sktadania ofert, zwigzane z kursem fakturowania),

dla modutu 3 - doradca zawodowym lub psychologiem, posiadajacym uprawnienia
pedagogiczne i do$wiadczenie w zakresie prowadzenia modutu pn. Poruszanie si¢ po rynku
pracy,

wyposazeniem dydaktycznym 1 pomieszczeniem dostosowanym do potrzeb szkolenia,
z uwzglednieniem bezpiecznych 1 higienicznych warunkoéw realizacji  szkolenia,
z zachowaniem przepiséw dotyczgcych ochrony srodowiska i wyposazeniem sali wyktadowej
w rzutnik multimedialny szt. 1, - flipchart lub tablica szt. 1, sprawne technicznie kasy fiskalne
szt. 5.

1) Kazdy uczestnik szkolenia musi mie¢ zapewniony jednakowy dostep do sprzetu dydaktycznego,
samodzielne stanowisko z kasa fiskalna oraz samodzielne stanowisko komputerowe wyposazone
W minimum:
v system operacyjny Microsoft Windows 8,
v" komputerowy program sprzedazy: SUBIEKT GT lub inny program rownowazny,
v" komputerowy program gospodarki magazynowej: Comarch ERP XT lub inny program
rownowazny.
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2)
3)
4)

5)

6)

7)

8)

9
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W okresie obowigzywania stanu epidemii wywotanej zakazeniami wirusem SARS-CoV-2
Wykonawca zobowigzuje si¢ do S$cislego przestrzegania ograniczen, nakazow 1 zakazow
ustanowionych obowigzujgcymi przepisami.

Zajecia szkoleniowe moga odbywac si¢, z wylaczeniem soboét, niedziel i Swiat, w przedziale

czasowym od 8:00 do 20:00, jednakze nie wigcej niz 6 godzin zegarowych dziennie.

Miejsce wykonania zamowienia — teren powiatu cieszynskiego.

Szkolenie musi zakonczy¢ si¢ egzaminem wewngetrznym majacym na celu weryfikacje umiejetnosci

i/lub kompetencji i/lub kwalifikacji zawodowych przed komisja powolana przez organizatora

szkolenia.

Kazdy uczestnik szkolenia, po jego pozytywnym zakonczeniu, otrzymuje:

- zaswiadczenie wedlug wzoru stanowigcego zatgcznik do Rozporzadzenia Ministra Edukacji

i Nauki z dnia 18 sierpnia 2017r. w sprawie ksztalcenia ustawicznego w formach pozaszkolnych

(Dz. U. z 2017r. poz. 1632),

- za§wiadczenie wydane na podstawie Rozporzadzenia Ministra Pracy i Polityki Spotecznej z dnia

14 maja 2014r. w sprawie szczegotowych warunkow realizacji oraz trybu i sposobow prowadzenia

ustug rynku pracy (Dz. U. z 2014r., poz. 667), ktore musi by¢ opatrzone logiem Regionalnego

Programu Operacyjnego Wojewodztwa Slaskiego i logiem Unii Europejskiej z odwolaniem

stownym do Unii Europejskiej i Europejskiego Funduszu Spotecznego.

Wykonawca zobowigzuje sig:

e przekaza¢ na wlasnos$¢ kazdemu uczestnikowi szkolenia, w dniu rozpocze¢cia szkolenia:

v’ pakiet materiatéw dydaktycznych z kazdego modutu szkolenia (komplet materiatdw
dostosowany do programu szkolenia - w wersji elektronicznej lub papierowej),

V" notatnik formatu A4,

v dtugopis,

v" harmonogram zajec.

Strona tytulowa pakietu materiatdow dydaktycznych powinna by¢ opatrzona logiem

Regionalnego Programu Operacyjnego Wojewddztwa Slaskiego i logiem Unii Europejskiej

z odwotaniem stownym do Unii Europejskiej i Europejskiego Funduszu Spotecznego,

e zapewni¢ wszystkim uczestnikom, w czasie trwania kazdego dnia szkolenia, wod¢ mineralng
gazowang i niegazowang w butelkach jednorazowych (w kazdym dniu szkoleniowym min.
0,5l/0s.),

e informowa¢ Zamawiajagcego w formie pisemnej (nie pdézniej niz do 3 dni roboczych)
o nieobecnosci bezrobotnego na szkoleniu lub rezygnacji z uczestnictwa w nim, pod rygorem
odmowy zaptaty przez Zamawiajacego za Szkolenie tego bezrobotnego,

e przekaza¢ Zamawiajacemu liste obecnosci bezrobotnych na szkoleniu za dany miesigc
w terminie do 3-ego dnia roboczego kazdego kolejnego miesiaca,

e niezwlocznie po zakonczonym szkoleniu — dostarczy¢ Zamawiajacemu:

v za$wiadczenia o jego ukonczeniu,

v’ oryginaty list obecnosci,

v informacje¢, ze skierowane przez Zleceniodawce osoby bezrobotne ukonczyty
szkolenie,

v pozostala dokumentacj¢ przebiegu szkolenia, o ktorej mowa w umowie szkoleniowej.

Calos¢ przekazanej dokumentacji dotyczacej przebiegu szkolenia musi by¢ opatrzona

logiem Regionalnego Programu Operacyjnego Wojewodztwa Slaskiego i logiem Unii

Europejskiej z odwotaniem stownym do Unii Europejskiej i Europejskiego Funduszu

Spotecznego.

Wykonawca na fakturze przedstawia ogolng kwote za zrealizowana ushuge, zgodnie z zawartg

umowg. Ponadto Wykonawca zobowigzany jest do dofaczenia (na oddzielnym dokumencie)

zestawienia wydatkow sktadajacych si¢ na kwote faktury.

Termin ptatnos$ci nie moze by¢ krotszy niz 14 dni, przy czym fakturg za przeprowadzenie szkolenia

wystawia si¢ po zakonczeniu szkolenia i otrzymaniu informacji od Zamawiajgcego

o dopetnieniu wszystkich ustalen zawartych w umowie szkoleniowe;j.

10) Warunkiem dokonania zaptaty za szkolenie jest realizacja wszystkich ustalen zawartych

W umowie.

11) W przypadku, gdy istnieje obowiazek ubezpieczenia uczestnikow szkolenia od nastgpstw
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szkolenia i z powrotem, Wykonawca zobowiagzuje si¢ dokona¢ takiego ubezpieczenia, po pisemnej
informacji Zamawiajacego osobom, ktore:
- zostaly skierowane na szkolenie i za czas odbywania szkolenia zrezygnowaly
z przyshugujacego im w tym okresie stypendium szkoleniowego, od ktorego sa odprowadzane
sktadki na ubezpieczenie od nastgpstw nieszczesliwych wypadkow na rzecz zasitku, jezeli
takowy posiadaja,
- zostaly skierowane na szkolenie, podczas ktérego podjety zatrudnienie, inng prace zarobkowa
lub  dziatalnos¢  gospodarcza 1  kontynuuja udziat w  szkoleniu, wtedy
z dniem podjecia pracy osoby te traca prawo do stypendium, od ktorego sa odprowadzane
sktadki na ubezpieczenie od nastepstw nieszczesliwych wypadkéw 1 jednostka szkolaca
zobowigzana jest je ubezpieczyc.
Zamawiajacy w SIWZ nie jest w stanie okresli¢ w dniu ogloszenia przetargu liczby oséb, ktore nalezy
ubezpieczy¢ od NNW. Ilos¢ podlegajacych ubezpieczeniu NNW bedzie wiadoma po zawarciu umowy
szkoleniowej 1 wydaniu skierowan na szkolenie. Kosztow ubezpieczenia NNW nie nalezy wykazywac
w preliminarzu. Zamawiajacy nie przewiduje rowniez zaptaty za ubezpieczenie NNW na osobnej
fakturze.

3.10. Opis przedmiotu zamowienia dla czesci 5:

Przedmiotem zamowienia jest wylonienie instytucji szkolacej, ktorej zadaniem bedzie przeprowadzenie
szkolenia pn. Szkolenie w prowadzeniu ksiegi przychodéw i rozchodow oraz kadry i place
w ramach projektu ,,Aktywizacja 0sob bezrobotnych w wieku 30+ zarejestrowanych w Powiatowym
Urzgdzie Pracy w Cieszynie (IV)” wspoétfinansowanego ze $rodkéw Unii Europejskiej w ramach
Europejskiego Funduszu Spotecznego dla 5 osob bezrobotnych. Szczegdétowe okreslenie miejsca
przeprowadzenia szkolenia i terminu rozpoczecia szkolenia zostanie ustalone z wybranym Wykonawca
przy podpisaniu umowy.

Wykonawca musi przeprowadzi¢ 3 modutowe szkolenie (facznie min. 140 godzin zegarowych)

Program powinien zawierac¢:

» MODUL 1 - Prowadzenie podatkowej ksiegi przychodow i rozchodow - lacznie min. 80
godzin zegarowych:

e wprowadzenie do rachunkowosci (podstawowe akty prawne, podstawowe pojecia, miejsce
rachunkowosci w systemie ewidencji spotecznej, zasady prowadzenia ksiag, sprawozdania
finansowe),

e organizacja rachunkowo$ci (ewidencja ksiegowa, sprawozdania finansowe, formy
i techniki prowadzenia ksiag rachunkowych, organizacja rachunkowos$ci w firmach),

e ksiega podatkowa (podstawowe narzgdzie ksiggowe podatnikéw opodatkowanych na
zasadach ogolnych, przepisy regulujace obowiazki podatkowe matych firm, ksiega
przychodow a ustawa o podatku dochodowym od oséb fizycznych i ustawa o
rachunkowosci, podstawowe zasady rachunkowoS$ci — zasada kasowa i memoriatowa, inne
formy opodatkowania- ryczalt ewidencjonowany i karta podatkowa),

e prowadzenie podatkowej ksiegi przychodow i rozchodoéw (procedury obowigzujace przy
zaktadaniu ksiegi, zasady prowadzenia ewidencji KPiR, urzadzenia uzupetniajace do
KPiR, wykorzystanie programu komputerowego do prowadzenia KPiR),

e przychody zwigzane z prowadzeniem dzialalnosci gospodarczej (moment powstania
przychodu, przychody ze sprzedazy towarow, wyrobow, materiatow i ustug, dotacje,
subwencje, doptaty i odsetki, dokumentowanie i ksiggowanie przychodow, przychody
w walutach obcych i réznice kursowe, rabaty i ich dokumentacja, reklamacje i zwroty
towarow),

e ksiegowanie kosztow uzyskanych przychodéw (koszty w rozumieniu prawa
o podatkach, dokumentowanie i ksiegowanie kosztow zakupu towaréw handlowych
1 materiatow, koszty uzytkowania lokalu przeznaczonego w czgsci na dziatalnosé
gospodarczg, ksiegowanie kosztow ubocznych zakupu, ksiggowanie wynagrodzen,
ksiggowanie pozostatych wydatkéw, koszty zwiazane z dziatalno$cia firmy, ksiegowanie
kosztow leasingowych),

e dowody ksiggowe (faktury VAT, VAT RR, VAT MP; faktury korygujace i wewnetrzne,
inne dokumenty traktowane jak faktura VAT, rachunek, nota korygujaca, paragony, lista

Fundusze
Europejskie

* ¥ %

Unia Europejska
Europejski Fundusz Spoteczny o

* 4 %




19
ptac, dowody przesuni¢¢, dzienne zestawienie sprzedazy, nota ksiggowa, dowod
wewngtrzny, rozliczenie kosztow podrézy stuzbowej i wartosci diet, opis otrzymanego
materialu lub towaru handlowego, ewidencja zwrotow, inne dowody ksiegowe),
srodki trwate w firmie (pojegcie i definicja srodkow trwatych, ujawnienie §rodka trwatego,
amortyzacja Srodkow trwatych, metody wyliczania zuzycia, ewidencja §rodkéw trwatych
1 wyposazenia, ¢wiczenia w klasyfikacji $rodkéw trwatych i wyliczaniu amortyzacji,
likwidacja, zbycie i utrata §rodka trwalego, utrata wlasnosci technologicznych $rodka
trwatego),
inwentaryzacja (zakres przedmiotowy, terminarz, dokumentacja, wycena zapasow, wpis
do ksiegi),
podatek VAT (ewidencja podatku naliczonego i naleznego, zakup inwestycyjny, metody
rozliczen podatku z US, deklaracja podatkowa, ewidencje VAT, VAT w obrocie
migdzynarodowym, deklaracje podatkowe i zamkniecie roku),
obstuga komputerowego programu finansowo-ksiegowego: Sage Symfonia Finanse
i Ksiegowo$¢ lub inny program réwnowazny (zasady obstugi programu, wprowadzanie
operacji ksiggowych i ich samodzielne ksiegowanie, zatozenie nowej firmy, tworzenie
bazy przyktadowej jednostki w programie, konfiguracja programu, ewidencja operacji
gospodarczych przyktadowej jednostki, prowadzenie rejestru podatku VAT oraz
rozrachunkow, sporzadzenie raportow miesiecznych i koncowych przyktadowej jednostki,
zamkniecie ksiag),
obstuga komputerowego programu finansowo-ksiggowego: Comarch ERP Optima lub
inny program rownowazny (funkcje i parametry systemu, plan kont, rejestr VAT, rejestr
kasowo-bankowy, rozliczenia i rozrachunki, ksiegowanie, rachunek zyskéw i strat, bilans
firmy — konfiguracja, tworzenie wlasnych zestawien ksiegowych, srodki trwate, wartosci
niematerialne 1 prawne, wyposazenie, amortyzacja $rodkéw trwatych, wartoSci
niematerialnych i prawnych, zadania og6lne).

» MODUL 2 — Kadry i Place — lacznie 50 godzin zegarowych:
I. Kadry - 15 godzin zegarowych:

stosunek pracy i umowy cywilnoprawne (umowy o pracg i umowy cywilnoprawne —
zawieranie — rozwigzywanie, wstepne procedury zwigzane z zatrudnieniem pracownika,
informacja do umowy o pracg, odpowiedzialnos¢ materialna, okresy ochronne, sprawy
sadowe i1 ugody, ¢wiczenia praktyczne z zakresu tworzenia umoéw z zastosowaniem
aktualnych przepisow),

obowigzki i uprawnienia pracodawcy i pracownika,

dokumentacja pracownicza (prowadzenie akt personalnych oraz dokumentacji dotyczacej
nawigzywania, trwania, rozwigzywania stosunku pracy — prowadzenie petnej dokumentacji
pracowniczej, zaktadanie teczek pracowniczych (akt), udzielanie i rozliczanie urlopow
pracowniczych (wypoczynkowe, na zadanie, macierzynskie, wychowawcze, bezptatne),
urlopéw dodatkowych, delegacji, zwolnien lekarskich, wyliczanie wymiaru urlopowego),
czas pracy (normy, systemy i rozklady czasu pracy, ewidencja i rozliczanie, praca
w nocy i $wigta, godziny nadliczbowe, praca zmianowa, okresy rozliczeniowe),
uprawnienia zwigzane z rodzicielstwem,

przepisy BHP (obowiazki pracodawcy, badania i szkolenia okresowe, profilaktyka
zdrowotna, wypadki przy pracy, choroby zawodowe),

ochrona danych osobowych i archiwizacja akt osobowych,

techniki rekrutacji pracownikow,

sposoby rozwigzywania umow o prace, wypowiedzenie warunkow pracy lub placy,
terminy rozwigzywania umowy o prace, przejscie na rentg lub emeryture itp.,

zakonczenie stosunku pracy (wydanie $wiadectwa pracy, wyrejestrowanie z ZUS, itp.).

I1. Place — 15 godzin zegarowych:
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zatozenia ustawy o podatku dochodowym (poznanie ustaw i rozporzadzen dotyczacych
podatku od o0s6b fizycznych, ¢wiczenia praktyczne zwigzane z rozliczaniem podatku od
0s0b fizycznych z zastosowaniem aktualnych przepisow oraz dokumentacji i rozliczania
pracownikoéw z urzgdem skarbowym),
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system ubezpieczen spotecznych w Polsce (zasady obejmowania poszczegdlnymi
rodzajami ubezpieczen spotecznych, sktadki na ubezpieczenie zdrowotne, wypeknianie
1 korekty dokumentow ZUS),
$wiadczenia pieniezne z ubezpieczenia spotecznego w razie choroby i macierzynstwa
(wynagrodzenia chorobowe, zasitki, §wiadczenia rehabilitacyjne, zasitki macierzynskie),
system emerytalny w Polsce (zapoznanie i omdwienie glownych zasad systemu
emerytalnego oraz obowiazujacych przepisow w tym zakresie),
system wynagrodzen (naliczanie wynagrodzen z zastosowaniem aktualnych przepiséw dot.
ubezpieczen i prawa podatkowego, obliczanie wynagrodzenia brutto/netto),
rozliczanie pracownika z US i ZUS (lista ptac jako podstawa ewidencji w KPiR,
indywidualne karty przychodéw pracownika, obowiazki pracodawcy wobec ZUS,
pracodawca jako ptatnik zaliczki na podatek dochodowy, umowy cywilno- prawne,
swiadczenia na rzecz pracownikéw, ekwiwalenty, odszkodowania, naliczanie
wynagrodzenia, inne sktadniki list ptac),
ewidencjonowanie wynagrodzenia (obliczanie wynagrodzenia urlopowego, ekwiwalentu
pienieznego za urlop, wynagrodzenia za prac¢ w godzinach nadliczbowych, dodatkowe
wynagrodzenie za godzing pracy w porze nocnej),
tworzenie i obliczanie listy plac,
obowigzki rozliczeniowe zaktadow pracy wobec urzedow skarbowych,
koszty dojazdow 1 przejazdow, diety, noclegi, koszty reprezentacji w podrdzach
stuzbowych.

I11. Obstuga programéw kadrowo-placowych — 20 godzin zegarowych zaje¢¢ praktycznych:

obsluga programu Platnik Iub inny program réwnowazny (zatozenie firmy
W programie, tworzenie bazy ubezpieczonych i dokumentéw rozliczeniowych, zgloszenia
do ubezpieczen, wyrejestrowanie z ubezpieczen, korekta dokumentdéw rozliczeniowych,
sporzadzenie deklaracji okresowych, przekazywanie dokumentéw do ZUS, dokumenty
platnicze),

obstuga programu kadrowo — ptacowego: Sage Kadry i Place lub inny program
rownowazny (¢wiczenia praktyczne z zakresu ewidencji danych kadrowych
i dokumentacji kadrowej, ewidencji danych ptacowych i dokumentow ptacowych,
rozliczen z Urzegdem Skarbowym i Zakladem Ubezpieczen Spotecznych, integracja
programu z innymi modutami systemu Symfonia).

> MODUL 3 - Poruszanie si¢ po rynku pracy - co praktycznie powinien wiedzie¢
i zastosowaé kazdy poszukujacy pracy - 10 godzin zegarowych — (forma warsztatowa pracy
Z grupa):
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e rynek pracy — jak si¢ porusza¢? — 1 godzina zegarowa (Obszar rynku pracy, proces
zmian na rynku pracy, metody poszukiwania pracy — plusy i minusy zastosowania
poszczegolnych metod. Poszukiwanie pracy w kraju i za granicg),

e przelamywanie barier na rynku pracy — 1 godzina zegarowa (Rozpoznanie barier
i poznanie sposobow jak rozwiaé obawy pracodawcow, zwalczanie przejawow
dyskryminacji ze wzgledu m.in. na pteé, rase, czy niepetnosprawnosé),

e co stanowi o powodzeniu i sukcesie w pracy i jej wczesniejszym poszukiwaniu — 2,5
godziny zegarowej (Sposoby poznania siebie, analiza umiejetnosci, rozpoznanie
wymagan konkretnych stanowisk pracy, Co trzeba wiedzie¢ 0 zmianach na rynku pracy,
jak znalez¢é i utrzymac prace, korzystanie z rozwoju spoleczenstwa informacyjnego
podczas poszukiwania pracy — dostep do Internetu, baz danych),

e co moge¢ powiedzie¢ o sobie? — czyli tajniki skutecznej autoprezentacji — 1 godzina
zegarowa (Komunikacja werbalna i niewerbalna. Czym jest ,, pierwsze wrazenie’?),

e dokumenty aplikacyjne ,,szyte na miar¢” — czyli jak przygotowaé ofert¢ wtasng — 1,5
godziny zegarowej (Udostepnienie przynajmniej 2 wzoréow zyciorysu i listu
motywacyjnego, CV w formacie europejskim, przygotowanie dokumentow
aplikacyjnych przez uczestnikow, analiza najczesciej popelnianych bledow przy
tworzeniu dokumentow aplikacyjnych),
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e rozmowa kwalifikacyjna — czyli jak wzbudzi¢ zainteresowanie pracodawcy, by nas
zatrudnit — 3 godziny zegarowe (Przygotowanie do rozmowy kwalifikacyjnej, etapy
rozmowy kwalifikacyjnej, najczesciej zadawane pytania — jak odpowiadac¢ na trudne
pytania, jak unikng¢ elementu zaskoczenia, o co pyta¢ pracodawce. Sposoby radzenia
sobie ze stresem zwigzanym z rozmowq kwalifikacyjng. Symulacja rozmowy
kwalifikacyjnej).

Przez godzing zegarowa nalezy rozumie¢ 45 minut zaje¢ oraz przerwe, liczaca $rednio 15 minut -
dtugos¢ przerw jest ustalana w sposob elastyczny przez Wykonawce.
Jednostka szkolaca powinna dysponowa¢ na czas realizacji zamowienia:

a) dla modutu 1 - co najmniej 2 osobami, ktore posiadajg kwalifikacje i doswiadczenie zawodowe
(j. przeprowadzily co najmniej 2 szkolenia, w okresie ostatnich trzech lat przed uptywem
terminu sktadania ofert, zwigzane z kursem ksiggowosci),

b) dla modutu 2 - co najmniej 2 osobami, ktore posiadaja kwalifikacje i doswiadczenie zawodowe
(4. przeprowadzity co najmniej 2 szkolenia, w okresie ostatnich trzech lat przed uplywem
terminu sktadania ofert, zwigzane z kursem kadr i ptac),

c) dla modutu 3 - doradcag zawodowym lub psychologiem, posiadajagcym uprawnienia
pedagogiczne i do$wiadczenie w zakresie prowadzenia modutu pn. Poruszanie si¢ po rynku
pracy,

d) wyposazeniem dydaktycznym i pomieszczeniem dostosowanym do potrzeb szkolenia,
z uwzglednieniem bezpiecznych 1 higienicznych warunkow realizacji  szkolenia,
z zachowaniem przepiséw dotyczgcych ochrony srodowiska i wyposazeniem sali wyktadowej
w rzutnik multimedialny szt. 1, - flipchart lub tablica szt. 1.

1) Kazdy uczestnik szkolenia musi mie¢ zapewniony jednakowy dostep do sprzgtu dydaktycznego
oraz samodzielne stanowisko komputerowe wyposazone w minimum:

v’ system operacyjny Microsoft Windows 8,

v" komputerowy program finansowo-ksi¢gowy: Sage Symfonia Finanse i Ksiggowos¢
lub inny program réwnowazny,

v' komputerowy program kadrowo-ptacowy: Sage Kadry i Place lub inny program
roOwnowazny,

v komputerowy program finansowo-ksiggowy: Comarch ERP Optima lub inny program
rownowazny,

v komputerowy program: Platnik lub inny program rownowazny.

2) W okresie obowigzywania stanu epidemii wywotlanej zakazeniami wirusem SARS-CoV-2
Wykonawca zobowiazuje si¢ do S$cistego przestrzegania ograniczen, nakazéw 1 zakazow
ustanowionych obowigzujacymi przepisami.

3) Zajecia szkoleniowe moga odbywac si¢, z wylaczeniem soboét, niedziel i $wigt, w przedziale
czasowym od 8:00 do 20:00, jednakze nie wigcej niz 6 godzin zegarowych dziennie.

4) Szkolenie musi by¢ zrealizowane w formie kursu wedtug planu nauczania obejmujacego przecietnie
nie mniej niz 25 godzin zegarowych w tygodniu.

5) Miejsce wykonania zamowienia — teren powiatu cieszynskiego.

6) Modut 1 i 2 szkolenia winien zakonczy¢ si¢ egzaminem zewngtrznym przez zewngtrzng firme
certyfikujaca.

7) Kazdy uczestnik szkolenia, po jego pozytywnym zakonczeniu, otrzymuje:

- zaswiadczenie wedlug wzoru stanowigcego zatgcznik do Rozporzadzenia Ministra Edukacji
i Nauki z dnia 18 sierpnia 2017r. w sprawie ksztalcenia ustawicznego w formach pozaszkolnych
(Dz. U. z 2017r. poz. 1632),

- certyfikat wydany przez zewnetrzng firme certyfikujaca,

- zaswiadczenie wydane na podstawie Rozporzadzenia Ministra Pracy i Polityki Spotecznej z dnia
14 maja 2014r. w sprawie szczegétowych warunkow realizacji oraz trybu i sposobow prowadzenia
ustug rynku pracy (Dz. U. z 2014r., poz. 667), ktéore musi by¢ opatrzone logiem Regionalnego
Programu Operacyjnego Wojewodztwa Slaskiego i logiem Unii Europejskiej z odwotaniem
stownym do Unii Europejskiej i Europejskiego Funduszu Spotecznego.

8) Wykonawca zobowigzuje si¢:

o przekaza¢ na wlasno$¢ kazdemu uczestnikowi szkolenia, w dniu rozpoczecia szkolenia:
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v’ pakiet materialow dydaktycznych z kazdego modutu szkolenia (komplet materiatow

dostosowany do programu szkolenia - w wersji elektronicznej lub papierowej),
v" notatnik formatu A4,
v dlugopis.
Strona tytulowa pakietu materialow dydaktycznych powinna by¢ opatrzona logiem
Regionalnego Programu Operacyjnego Wojewddztwa Slaskiego i logiem Unii Europejskigj
z odwotaniem stownym do Unii Europejskiej i Europejskiego Funduszu Spotecznego,

e zapewni¢ wszystkim uczestnikom, w czasie trwania kazdego dnia szkolenia, wodg¢ mineralng
gazowang 1 niegazowang w butelkach jednorazowych (w kazdym dniu szkoleniowym min.
0,5l/0s.),

e informowa¢ Zamawiajagcego w formie pisemnej (nie pdzniej niz do 3 dni roboczych)
o nieobecnosci bezrobotnego na szkoleniu lub rezygnacji z uczestnictwa w nim, pod rygorem
odmowy zaplaty przez Zamawiajacego za szkolenie tego bezrobotnego,

e przekaza¢ Zamawiajacemu liste obecnosci bezrobotnych na szkoleniu za dany miesigc
w terminie do 3-ego dnia roboczego kazdego kolejnego miesiaca,

e do pokrycia kosztow pierwszego egzaminu zewnetrznego kazdemu uczestnikowi szkolenia.
Wykonawca dopetni  wszelkich formalnosci zwigzanych z jego zorganizowaniem
i przeprowadzeniem. Koszt egzaminu nalezy doliczy¢ do ogdlnego kosztu szkolenia. Egzamin
zewnetrzny nalezy zorganizowac W terminie do 28 dni liczac od dnia zakonczenia przez danego
uczestnika szkolenia,

e niezwlocznie po ustaleniu terminu egzaminu zewngtrznego poinformowaé Zamawiajacego
o0 terminie przeprowadzenia oraz jego wynikach,

e niezwlocznie po zakonczeniu kazdego szkolenia — dostarczy¢ Zamawiajgcemu:

v za$wiadczenia o jego ukonczeniu,

v’ oryginaty list obecnosci,

v’ informacje, ze skierowane przez Zleceniodawce osoby bezrobotne ukonczyty szkolenie

oraz przystapity do egzaminu zewnetrznego,

v pozostalg dokumentacje przebiegu szkolenia, o ktorej mowa w umowie szkoleniowej.
Calo$¢ przekazanej dokumentacji dotyczacej przebiegu szkolenia musi by¢ opatrzona
logiem Regionalnego Programu Operacyjnego Wojewodztwa Slaskiego i logiem Unii
Europejskiej z odwotaniem stownym do Unii Europejskiej i Europejskiego Funduszu
Spotecznego.

9) Wykonawca na fakturze przedstawia ogdlng kwote za zrealizowang ustuge, zgodnie z zawartg
umowg. Ponadto Wykonawca zobowigzany jest do dolaczenia (na oddzielnym dokumencie)
zestawienia wydatkow skladajacych si¢ na kwote faktury.

10) Termin ptatnosci nie moze by¢ krotszy niz 14 dni, przy czym fakture za przeprowadzenie szkolenia
wystawia si¢ po zakonczeniu szkolenia, przeprowadzeniu pierwszego egzaminu zewnetrznego
1 otrzymaniu pisemnej informacji od Zamawiajacego o dopeknieniu wszystkich ustalen zawartych
w umowie szkoleniowej.

11) Warunkiem dokonania zaptaty za szkolenie jest realizacja wszystkich ustalen zawartych
W umowie.

12) W przypadku, gdy istnieje obowigzek ubezpieczenia uczestnikow szkolenia od nastgpstw
nieszczesliwych wypadkow powstatych w zwigzku ze szkoleniem oraz w drodze do miejsca
szkolenia i z powrotem, Wykonawca zobowigzuje si¢ dokona¢ takiego ubezpieczenia, po pisemnej
informacji Zamawiajacego osobom, ktore:

- zostaly skierowane na szkolenie i za czas odbywania szkolenia zrezygnowaty
z przystugujacego im w tym okresie stypendium szkoleniowego, od ktorego sa odprowadzane
sktadki na ubezpieczenie od nastepstw nieszczesliwych wypadkow na rzecz zasitku, jezeli
takowy posiadaja,

- zostaty skierowane na szkolenie, podczas ktorego podjety zatrudnienie, inng prace zarobkowa
lub  dziatalno$¢  gospodarcza 1  kontynuuja udziat w  szkoleniu, wtedy
z dniem podjecia pracy osoby te tracg prawo do stypendium, od ktérego sg odprowadzane
sktadki na ubezpieczenie od nastepstw nieszczgsliwych wypadkéw i jednostka szkolaca
zobowigzana jest je ubezpieczy¢.

Zamawiajacy w SIWZ nie jest w stanie okresli¢ w dniu ogloszenia przetargu liczby osob, ktére nalezy

ubezpieczy¢ od NNW. Ilos¢ podlegajacych ubezpieczeniu NNW bedzie wiadoma po zawarciu umowy
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szkoleniowej 1 wydaniu skierowan na szkolenie. Kosztow ubezpieczenia NNW nie nalezy wykazywac
w preliminarzu. Zamawiajacy nie przewiduje rowniez zaplaty za ubezpieczenie NNW na osobnej
fakturze.

4. Termin realizacji zaméwienia (art. 36, ust. 1, pkt 4 ustawy Pzp)
4.1. Dla czesci 1: niezwtocznie od dnia podpisania umowy do 30.11.2020r.
4.2. Dla czgsci 2: od wrzesnia 2020r. do 30.11.2020r.

4.3. Dla czgsci 3: niezwtocznie od dnia podpisania umowy do 30.11.2020r.
4.4. Dla czesci 4: niezwtocznie od dnia podpisania umowy do 30.11.2020r.
4.5. Dla czescei 5: od wrzes$nia 2020r. do 30.11.2020r.

5. Warunki udzialu w postepowaniu i podstawy wykluczenia (art. 36, ust. 1, pkt 5 i 5a
ustawy Pzp)

5.1. O udzielenie zamowienia mogg ubiegac si¢ Wykonawcy, ktorzy sa zdolni do nalezytego wykonania
zamowienia i spetniajg minimalne poziomy zdolnosci okreslone przez Zamawiajaceqgo, tj.:

5.1.1. Wykonawcy, ktérzy nie podlegaja wykluczeniu na podstawie art. 24 ust. 1 pkt 12 -23 oraz
art. 24 ust. 5 pkt 1 — 4 ustawy Pzp;

5.1.2. Wykonawcy, ktorzy spekniaja nastepujace warunki udzialu w postepowaniu dotyczace:

1) kompetencji lub uprawnien do prowadzenia okreslonej dzialalnosci zawodowej:

- Wykonawca spelni warunek jezeli posiada aktualny na 2020 rok wpis do rejestru instytucji
szkoleniowych prowadzonego przez Wojewodzki Urzad Pracy wlasciwy ze wzgledu na siedzibe
instytucji szkoleniowej, zgodny z Rozporzadzeniem Ministra Gospodarki i Pracy z dnia 27 pazdziernika
2004r. (Dz. U. Nr 236, poz. 2365, z poézn. zm.). Zamawiajacy dokona sprawdzenia na stronie
internetowej www.ris.praca.gov.pl czy Wykonawca posiada aktualny na 2020r. wpis do rejestru
instytucji szkoleniowych.

2) zdolnosci technicznej lub zawodowej - Wykonawca spelni warunek, jezeli wykaze si¢:

- Wykonawca dysponuje lub bedzie dysponowat dla kazdej czegsci zamdwienia wyposazeniem
dydaktycznym i pomieszczeniem dostosowanym do potrzeb szkolenia, z uwzglednieniem bezpiecznych
i higienicznych warunkow realizacji szkolenia, z zachowaniem przepisow dotyczacych ochrony
srodowiska, koniecznym sprzetem i wyposazeniem sali wyktadowej w rzutnik multimedialny szt. 1,
- flipchart lub tablica szt. 1 oraz w okresie obowigzywania stanu epidemii wywolanej zakazeniami
wirusem SARS-CoV-2 zobowiagzuje si¢ do Scistego przestrzegania ograniczen, nakazéw i zakazow
ustanowionych obowigzujacymi przepisami. Kazdy uczestnik szkolenia musi mie¢ zapewniony
jednakowy dostep do sprzetu dydaktycznego oraz dodatkowo:

> Wylacznie dla cze$ci 1 — Pracownik magazynu z uprawnieniami do obslugi wézkow
jezdniowych

e zapewni¢ wszystkim uczestnikom, w czasie trwania kazdego dnia szkolenia, wode
mineralng gazowang i niegazowang w butelkach jednorazowych (w kazdym dniu
szkoleniowym min. 0,51/0s.),

e plac manewrowy umozliwiajacy przeprowadzenie zaje¢ praktycznych,

e co najmniej 1 wozek jezdniowy dopuszczony do eksploatacji przez Urzad Dozoru
Technicznego posiadajacym aktualne badanie okresowe do przeprowadzenia zajgc
praktycznych,

e egzamin zewng¢trzny przed Komisjg Urzgdu Dozoru Technicznego,

e zapewnione samodzielne stanowisko z kasa fiskalng oraz samodzielne stanowisko
komputerowe wyposazone w minimum:

- system operacyjny Microsoft Windows 8,
- arkusz kalkulacyjny - wersja programu Microsoft Excel z min. 2013r. lub inny program

rownowazny,
- komputerowy program gospodarki magazynowej: SUBIEKT GT lub inny program
roOwnowazny,
- komputerowy program gospodarki magazynowej: SYMFONIA Handel lub inny program
rOwnowazny.
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> Wylacznie dla czeSci 2 — Spawanie metoda MAG 135-1 wykonywanie spoin
pachwinowych, Spawanie metoda TIG 141-1 wykonywanie spoin pachwinowych

wyposazenie dydaktyczne 1 pomieszczenie dostosowane do potrzeb szkolenia,
z uwzglednieniem bezpiecznych i higienicznych warunkow realizacji szkolenia zgodnie
z Wytycznymi Instytutu Spawalnictwa Nr W-14/1S-41,

zapewnione wlasne stanowisko spawalnicze podczas zaje¢ praktycznych,

zapewnione w trakcie zajg¢ praktycznych modutu 1 i 2 odpowiednie do wymagan kursu
ubrania robocze i sprzet ochrony osobistej (tj. przytbice spawalnicze (lub réwnowazne),
fartuchy spawalnicze, r¢kawice, buty) zgodnie z obowigzujacymi przepisami
bezpieczenstwa i higieny pracy oraz ppoz.,

zapewni¢ Wwszystkim uczestnikom, w czasie trwania kazdego dnia szkolenia, wodg
mineralng gazowang i niegazowang w butelkach jednorazowych (w kazdym dniu
szkoleniowym min. 0,51/0s.),

egzamin z czgSci teoretycznej i czesci praktycznej zgodnie z Wytycznymi Instytutu
Spawalnictwa Nr W-14/1S-17.

» Wylacznie dla czesci 3 — Kurs na uprawnienia typu G-1E - elektryczne oraz uprawnienia
typu G-2E - energetyczne

zapewni¢ wszystkim uczestnikom, w czasie trwania kazdego dnia szkolenia, wode
mineralng gazowang i niegazowang w butelkach jednorazowych (w kazdym dniu
szkoleniowym min. 0,51/0s.),

egzamin przed Komisja Kwalifikacyjng dziatajaca zgodnie z przepisami Rozporzadzenia
Ministra Gospodarki Pracy i Polityki Spotecznej z dnia 28 kwietnia 2003r. w sprawie
szczegotowych zasad stwierdzania posiadania kwalifikacji przez osoby zajmujace si¢
eksploatacjg urzadzen, instalacji isieci (Dz. U. z 2003r. Nr 89, poz. 828,
Z po6zn. zm.),

> Wylacznie dla czesci 4 — Kurs obstugi kas fiskalnych i terminali kart platniczych
z fakturowaniem

samodzielne stanowisko z kasg fiskalna oraz samodzielne stanowisko komputerowe
wyposazone W minimum;

- system operacyjny Microsoft Windows 8,

- komputerowy program sprzedazy: SUBIEKT GT lub inny program rownowazny,

- komputerowy program gospodarki magazynowej: Comarch ERP XT lub inny program
rownowazny,

zapewni¢ wszystkim uczestnikom, w czasie trwania kazdego dnia szkolenia, wode
mineralng gazowang i niegazowang W butelkach jednorazowych (w kazdym dniu
szkoleniowym min. 0,51/0s.),

egzamin wewnetrzny majacy na celu weryfikacje umiejetnosci i/lub kompetencji i/lub
kwalifikacji zawodowych przed komisja powotang przez organizatora szkolenia,

> Wylacznie dla czesci 5 — Szkolenie w prowadzeniu ksiegi przychodow i rozchodow oraz
kadry i place

Fundusze

Europejskie

samodzielne stanowisko komputerowe wyposazone w minimum:

- system operacyjny Microsoft Windows 8,

- komputerowy program finansowo-ksiggowy: Sage Symfonia Finanse i Ksiggowos¢
lub inny program rownowazny,

- komputerowy program kadrowo-ptacowy: Sage Kadry i Place lub inny program
rownowazny,

- komputerowy program finansowo-ksiggowy: Comarch ERP Optima lub inny program
roOwnowazny,

- komputerowy program: Ptatnik lub inny program réwnowazny,

* ¥ %

Unia Europejska
Europejski Fundusz Spoteczny o

* 4 %




25
e zapewni¢ wszystkim uczestnikom, w czasie trwania kazdego dnia szkolenia, wode
mineralng gazowang i niegazowang w butelkach jednorazowych (w kazdym dniu
szkoleniowym min. 0,5/0s.),
e egzamin zewnetrzny przez zewnetrzng firme certyfikujaca,

- Wykonawca dysponuje lub b¢dzie dysponowat osoba / osobami skierowanymi przez Wykonawce do
realizacji zamdwienia publicznego:

> dla czesci 1 - Pracownik magazynu z uprawnieniami do obslugi wozkow jezdniowych:

e dla modutu 1 - co najmniej 2 osobami, ktore posiadaja kwalifikacje i doswiadczenie
zawodowe (tj. przeprowadzity co najmniej 2 szkolenia, w okresie ostatnich trzech lat przed
uplywem terminu sktadania ofert, zwigzane z kursem gospodarki magazynowej),

e dla modutu 2 - co najmniej 2 osobami, ktore posiadaja kwalifikacje i doswiadczenie
zawodowe (tj. przeprowadzity co najmniej 2 szkolenia, w okresie ostatnich trzech lat przed
uptywem terminu sktadania ofert, zwigzane z kursem obstugi wozkow jezdniowych),

e dlamodutu 3 - co najmniej 1 osobg, ktora posiada kwalifikacje i doswiadczenie zawodowe (tj.
przeprowadzita co najmniej 2 szkolenia, w okresie ostatnich trzech lat przed uptywem terminu
sktadania ofert, zwigzane z kursem obstugi kas fiskalnych, terminali kart ptatniczych),

e dla modutu 4 - doradcag zawodowym lub psychologiem, posiadajgcym uprawnienia
pedagogiczne i doswiadczenie w zakresie prowadzenia modutu pn. Poruszanie si¢ po rynku

pracy,

> dla czesci 2 — Spawanie metodga MAG 135-1 wykonywanie spoin pachwinowych, Spawanie
metoda TIG 141-1 wykonywanie spoin pachwinowych

e dla modutu 1 - co najmniej 2 osobami, ktore posiadaja kwalifikacje i doswiadczenie
zawodowe (tj. przeprowadzity co najmniej 2 szkolenia, w okresie ostatnich trzech lat przed
uptywem terminu sktadania ofert, zwigzane z kursem spawania metodg MAG),

e dla modutu 2 - co najmniej 2 osobami, ktore posiadaja kwalifikacje i doswiadczenie
zawodowe (tj. przeprowadzity co najmniej 2 szkolenia, w okresie ostatnich trzech lat przed
uptywem terminu sktadania ofert, zwigzane z kursem spawania metoda TIG),

e dla modutu 3 - doradcag zawodowym lub psychologiem, posiadajgcym uprawnienia
pedagogiczne i doswiadczenie w zakresie prowadzenia modutu pn. Poruszanie si¢ po rynku

pracy,

» dla czesci 3 - Kurs na uprawnienia typu G-1E - elektryczne oraz uprawnienia typu G-2E
— energetyczne

e dla modutu 1 - co najmniej 2 osobami, ktore posiadaja kwalifikacje i doswiadczenie
zawodowe (tj. przeprowadzity co najmniej 2 szkolenia, w okresie ostatnich trzech lat przed
uptywem terminu sktadania ofert, zwigzane z kursem w zakresie urzadzen, instalacji i Sieci
elektroenergetycznych o napigciu nie wyzszym niz 1 kV),

e dla modutu 2 - co najmniej 2 osobami, ktore posiadaja kwalifikacje i doswiadczenie
zawodowe (tj. przeprowadzity co najmniej 2 szkolenia, w okresie ostatnich trzech lat przed
uptywem terminu sktadania ofert, zwigzane z kursem w zakresie kotlow parowych oraz
wodnych na paliwa state, plynne i gazowe, o mocy powyzej 50 kW, wraz z urzadzeniami
pomocniczymi),

e dla modulu 3 - doradcga zawodowym lub psychologiem, posiadajacym uprawnienia
pedagogiczne i doswiadczenie w zakresie prowadzenia modutu pn. Poruszanie si¢ po rynku
pracy,

» dla czesci 4 - Kurs obslugi kas fiskalnych i terminali Kkart platniczych
z fakturowaniem:

e dla modutu 1 - co najmniej 1 osoba, ktéra posiada kwalifikacje i doswiadczenie zawodowe
(j. przeprowadzita co najmniej 2 szkolenia, w okresie ostatnich trzech lat przed uptywem
terminu sktadania ofert, zwigzane z kursem obstugi kas fiskalnych, terminali kart platniczych
i rozpoznawania autentycznos$ci polskich znakoéw pienieznych),
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e dla modutu 2 - co najmniej 1 osoba, ktora posiada kwalifikacje i doswiadczenie zawodowe
(j. przeprowadzita co najmniej 2 szkolenia, w okresie ostatnich trzech lat przed uptywem
terminu sktadania ofert, zwigzane z kursem fakturowania),
e dla modulu 3: doradca zawodowym lub psychologiem, posiadajacym uprawnienia
pedagogiczne i do$wiadczenie w zakresie prowadzenia modutu pn. Poruszanie si¢ po rynku

pracy,

» dla cze$ci 5 — Szkolenie w prowadzeniu ksiegi przychodow i rozchodow oraz kadry i place:

e dla modutu 1 - co najmniej 2 osobami, ktore posiadaja kwalifikacje i doswiadczenie

zawodowe (tj. przeprowadzity co najmniej 2 szkolenia, w okresie ostatnich trzech lat przed
uptywem terminu sktadania ofert, zwigzane z kursem ksiggowosci),

e dla modutu 2 - co najmniej 2 osobami, ktore posiadaja kwalifikacje i doswiadczenie
zawodowe (tj. przeprowadzity co najmniej 2 szkolenia, w okresie ostatnich trzech lat przed
uptywem terminu sktadania ofert, zwigzane z kursem kadr i ptac),

e dla modulu 3 - doradca zawodowym lub psychologiem, posiadajacym uprawnienia
pedagogiczne i doswiadczenie w zakresie prowadzenia modutu pn. Poruszanie si¢ po rynku

pracy.

3) w zakresie sytuacji ekonomicznej lub finansowej. Zamawiajgcy nie precyzuje w tym zakresie
zadnych wymagan, ktorych spetnienie Wykonawca bedzie zobowigzany wykazac w sposob szczegolny.
5.2. Zamawiajacy wykluczy z postepowania Wykonawcow, ktorzy nie wykazali, speiniania
warunkow udziatu w postepowaniu, o ktérych mowa w pkt 5.1.2.

5.3. Zamawiajacy wykluczy z postepowania Wykonawcow, ktorzy nie wykaza, ze nie zachodza
wobec nich przestanki okreslone w art. 24 ust. 1 pkt 13-23 ustawy Pzp.

5.4. Ponadto Zmawiajacy okre$la, ze na podstawie art. 24 ust. 5 pkt 1 — 4 ustawy Pzp wykluczy
z postepowania o udzielenie zamowienia Wykonawce:

a) w stosunku do ktorego otwarto likwidacje, w zatwierdzonym przez sad ukladzie w postgpowaniu
restrukturyzacyjnym jest przewidziane zaspokojenie wierzycieli przez likwidacje jego majatku lub sad
zarzadzit likwidacje jego majatku w trybie art. 332 ust. 1 ustawy z dnia 15 maja 2015 r. — Prawo
restrukturyzacyjne (tj. Dz. U. z 2017r., poz. 1508, ze zmianami) lub ktérego upadto$¢ ogtoszono,
z wyjatkiem wykonawcy, ktéry po ogloszeniu upadlosci zawart uktad zatwierdzony prawomocnym
postanowieniem sadu, jezeli uktad nie przewiduje zaspokojenia wierzycieli przez likwidacje majatku
upadtego, chyba, ze sad zarzadzit likwidacje jego majatku w trybie art. 366 ust. 1 ustawy z dnia 28
lutego 2003 r. — Prawo upadtosciowe (tj. Dz. U. 2017 r., poz. 2344);

b) ktory w sposob zawiniony powaznie naruszyl obowigzki zawodowe, co podwaza jego uczciwose,
w szczegodlnosci gdy wykonawca w wyniku zamierzonego dziatania lub razacego niedbalstwa nie
wykonat lub nienalezycie wykonal zamoéwienie, co zamawiajacy jest w stanie wykaza¢ za pomoca
stosownych srodkow dowodowych;

¢) jezeli wykonawca lub osoby, o ktorych mowa w art. 24 ust. 1 pkt 14 ustawy, uprawnione do
reprezentowania wykonawcy pozostajg w relacjach okreslonych w art. 17 ust. 1 pkt 2-4 ustawy z:
- zamawiajgcym, - 0S0bami uprawnionymi do reprezentowania zamawiajacego, - cztonkami komisji
przetargowej, - osobami, ktore ztozyly oswiadczenie, o ktorym mowa w art. 17 ust. 2a ustawy chyba ze
jest mozliwe zapewnienie bezstronnosci po stronie zamawiajacego w inny sposob niz przez wykluczenie
wykonawcy z udziatu w postepowaniu.

d) ktory, z przyczyn lezacych po jego stronie, nie wykonat albo nienalezycie wykonal w istotnym
stopniu wcze$niejsza umowe w sprawie zamowienia publicznego lub umowe koncesji, zawartg
z zamawiajagcym, o ktorym mowa w art. 3 ust. 1 pkt 1 — 4 ustawy, co doprowadzito do rozwigzania
umowy lub zasgdzenia odszkodowania — wykluczenie wykonawcy nastepuje, jezeli nie uptynety 3 lata
od dnia zaistnienia zdarzenia bedgcego podstawg wykluczenia,

5.5. Jezeli wyjasnienia Wykonawcy dotyczace wykluczen okreslonych art. 24 ust. 8 ustawy Pzp
Zamawiajacy uzna za wystarczajace to zgodnie z art. 24 ust. 9 ustawy Pzp Wykonawca ten nie zostanie
wykluczony.

5.6. Zamawiajacy moze, na kazdym etapie postgpowania, uznaé, ze Wykonawca nie posiada
wymaganych zdolno$ci, jezeli zaangazowanie zasobow technicznych lub zawodowych
Wykonawcy w inne przedsigwzigcia gospodarcze wykonawcy moze mie¢ negatywny wpltyw na
realizacj¢ zamoOwienia.
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5.7. Poleganie na zasobach innych podmiotow:
5.7.1. Wykonawca moze w celu potwierdzenia spetmiania warunkéw udzialu w postgpowaniu,
o ktorych mowa w pkt 5.1. SIWZ, w stosownych sytuacjach oraz w odniesieniu do konkretnego
zamowienia, lub jego czesci, polega¢ na zdolno$ciach technicznych lub zawodowych lub sytuacji
finansowej lub ekonomicznej innych podmiotoéw, niezaleznie od charakteru prawnego taczacych go
z nim stosunkow prawnych.
5.7.2. Zamawiajacy informuje, iz ,,stosowna sytuacja”, o ktorej mowa w pkt 5.7.1 SIWZ wystapi
wylacznie w przypadku, kiedy:
- Wykonawca, ktory polega na zdolnosciach lub sytuacji innych podmiotéw udowodni Zamawiajacemu,
ze realizujac zamdwienie, bedzie dysponowat niezbednymi zasobami tych podmiotow, w szczegdlnosci
przedstawiajac zobowigzanie tych podmiotow do oddania mu do dyspozycji niezbednych zasobdéw na
potrzeby realizacji zamowienia;
- Zamawiajacy oceni, czy udostepniane Wykonawcy przez inne podmioty zdolno$ci techniczne lub
zawodowe lub ich sytuacja finansowa lub ekonomiczna, pozwalaja na wykazanie przez Wykonawce
spetniania warunkow udzialu w postepowaniu oraz zbada, czy nie zachodza wobec tego podmiotu
podstawy wykluczenia, o ktorych mowa w art. 24 ust. 1 pkt 13-22 i art. 24 ust. 5 pkt 1 — 4 ustawy PZP;
- w odniesieniu do warunkéw dotyczacych wyksztalcenia, kwalifikacji zawodowych lub do§wiadczenia,
Wykonawcy moga polega¢ na zdolnosciach innych podmiotow, jesli podmioty te zrealizuja roboty, do
realizacji ktorych te zdolno$ci s3 wymagane;
- z zobowigzania lub innych dokumentéw potwierdzajacych udostgpnienie zasobow przez inne
podmioty musi bezspornie i jednoznacznie wynikaé¢ w szczegolnosci:
e zakres dostgpnych Wykonawcy zasobow innego podmiotu;
e sposOb wykorzystania zasobow innego podmiotu, przez Wykonawce, przy wykonywaniu
zamoOwienia;
e zakres i okres udziatu innego podmiotu przy wykonywaniu zamowienia publicznego;
e czy podmiot, na zdolnos$ciach, ktorego Wykonawca polega w odniesieniu do warunkow udziatu
w postepowaniu dotyczacych wyksztatcenia, kwalifikacji zawodowych lub do$wiadczenia,
zrealizuje ustugi, ktérych wskazane zdolnosci dotycza.
5.7.3. Wykonawca, ktory polega na sytuacji finansowej lub ekonomicznej innych podmiotow,
odpowiada solidarnie z podmiotem, ktory zobowiazal si¢ do udostgpnienia zasobow, za szkode
poniesiong przez Zamawiajacego powstala wskutek nieudostgpnienia tych zasobow, chyba ze za
nieudostgpnienie zasobéw nie ponosi winy.
5.7.4. Jezeli zdolnosci techniczne lub zawodowe podmiotu trzeciego nie potwierdzajg spetnienia przez
wykonawce warunkow udzialu w postepowaniu lub zachodza wobec tych podmiotow trzecich podstawy
wykluczenia, zamawiajacy zazada, aby wykonawca w terminie nie dtuzszym niz 3 dni:
a) zastgpit ten podmiot innym podmiotem lub podmiotami lub
b) zobowigzat si¢ do osobistego wykonania odpowiedniej czesci zamoéwienia, jezeli wykaze zdolnosci
techniczne lub zawodowe.
5.7.5. Jezeli powierzenie podwykonawcy wykonania czg$ci zamowienia na ushugi nastepuje w trakcie
jego realizacji, Wykonawca na zadanie Zamawiajacego przedstawi oswiadczenie, o ktorym mowa
w art. 25a ust. 1 Pzp. Jezeli zamawiajacy stwierdzi, ze wobec danego podwykonawcy zachodza
podstawy wykluczenia, Wykonawca obowigzany jest zastapi¢ tego podwykonawce lub zrezygnowaé
z powierzenia wykonania czg¢$ci zamowienia podwykonawcy. Obowigzek ten stosuje si¢ wobec
dalszych podwykonawcow.
5.7.6. Powierzenie wykonania czeSci zamoéwienia podwykonawcom nie zwalnia wykonawcy
z odpowiedzialnos$ci za nalezyte wykonanie tego zamédwienia .
5.8. Wykonawcy moga wspolnie ubiegac si¢ o udzielenie zamowienia:
5.8.1. W takim przypadku Wykonawcy ustanawiajg pelnomocnika do reprezentowania ich
w postgpowaniu o udzielenie zamdwienia albo reprezentowania w postepowaniu i zawarcia Umowy
w sprawie zamoOwienia publicznego. Pelnomocnictwo w formie pisemnej (oryginat lub kopia
potwierdzona za zgodnos¢ z oryginatem przez notariusza) nalezy dotaczy¢ do oferty.
5.8.2. Warunki okreslone w pkt 5.1.2. musi spetniaé, co najmniej jeden Wykonawca samodzielnie lub
wszyscy Wykonawcy lgcznie.
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6. Informacje o oswiadczeniach lub dokumentach, jakie majg dostarczy¢ Wykonawcy
w celu potwierdzenia warunkow udzialu w postepowaniu oraz braku podstaw do
wykluczenia (art. 36, ust. 1, pkt 6 ustawy Pzp)
6.1. W celu potwierdzenia spetniania warunkow udziatu w postgpowaniu, okreslonych w punkcie 5.1.2
oraz wykazania braku podstaw do wykluczenia, Wykonawcy musza ztozy¢ wraz z oferta nastgpujace
oswiadczenia i dokumenty:
6.1.1. aktualne na dzien sktadania ofert o§wiadczenie o spelnianiu warunkow udzialu w postepowaniu
(zatacznik nr 2 do SIWZ)
6.1.2. aktualne na dzien sktadania ofert oSwiadczenie o nie podleganiu wykluczeniu z udziatu
w postepowaniu na podstawie art. 24 ust. 1 pkt 12 - 22 i ust. 5 pkt 1 — 4 (zatacznik nr 3 do SIWZ).
6.1.3. w przypadku wspolnego ubiegania si¢ o zamowienie przez Wykonawcdow, oSwiadczenie sktada
kazdy z Wykonawcow wspolnie ubiegajacych si¢ o zamowienie. Dokumenty te potwierdzaja spetnianie
warunkow udziatu w postgpowaniu oraz brak podstaw wykluczenia w zakresie, w ktorym kazdy z
Wykonawcow wykazuje spetnianie warunkow udzialu w postgpowaniu oraz brak podstaw wykluczenia.
6.1.4. Wykonawca, ktory powotuje si¢ na zasoby innych podmiotoéw, w celu wykazania braku istnienia
wobec nich podstaw wykluczenia oraz speiniania, w zakresie w jakim powotuje si¢ na ich zasoby,
warunkéw  udzialu w  postgpowaniu  zamieszcza  informacje o tych  podmiotach
w o$wiadczeniach, o ktorych mowa w pkt 6.1.1.16.1.2.;
6.2. Wykonawca w terminie 3 dni od dnia zamieszczenia na stronie internetowej informaciji,
o ktorej mowa w art. 86 ust. 5 ustawy, jest zobowigzany do przekazania Zamawiajacemu
oswiadczenia o przynaleznos$ci lub braku przynalezno$ci do tej samej grupy kapitalowej,
o ktorej mowa w art. 24 ust. 1 pkt 23 ustawy. Wraz ze zlozeniem oSwiadczenia, Wykonawca moze
przedstawi¢ dowody, Ze powiagzania zinnym Wykonawca nie prowadza do zaklécenia konkurencji
w postepowaniu o udzielenie zamowienia. Wzér oSwiadczenia stanowi zalacznik
nr 4 (o$wiadczenie o grupie kapitalowej) do SIWZ.
6.3. Zamawiajacy przed wyborem oferty najkorzystniejszej nie bedzie korzystal z uprawnienia
wynikajacego z art. 26 ust. 2 uPzp, tzn nie bedzie wzywal Wykonawcy, ktérego oferta zostala
oceniona najwyzej do zlozenia w wyznaczonym terminie dokumentéw potwierdzajacych
okoliczno$ci wymienione w art. 25 ust 1 uPzp.
6.4. Jezeli jest to niezbedne do zapewnienia odpowiedniego przebiegu postepowania o udzielenie
zamowienia, Zamawiajacy moze na kazdym etapie postepowania wezwa¢ Wykonawcoéw do ztozenia
wszystkich lub niektérych o$wiadczen lub dokumentow potwierdzajacych, ze nie podlegaja
wykluczeniu, spetniaja warunki udzialu w postgpowaniu lub kryteria selekcji, a jezeli zachodza
uzasadnione podstawy do uznania, Ze zlozone uprzednio o$wiadczenia lub dokumenty nie sg juz
aktualne, do zlozenia aktualnych oswiadczen lub dokumentow.
6.5. Jezeli Wykonawca nie zlozy o$wiadczen, o ktorych mowa w 6.1 SIWZ lub o$wiadczenia sg
nickompletne, badz zawieraja btedy lub budza wskazane przez Zamawiajacego watpliwosci,
Zamawiajacy wezwie do ich zlozenia, uzupehlienia lub poprawienia lub do udzielenia wyjasnien
W terminie przez siebie wskazanym, chyba, ze mimo ich zlozenia, uzupetnienia lub poprawienia lub
udzielenia wyjasnien oferta wykonawcy podlegataby odrzuceniu albo konieczne byloby uniewaznienie
postgpowania.
6.6. Jezeli Wykonawca nie ztozyl wymaganych pelnomocnictw albo ztozyl wadliwe pelnomocnictwa,
zamawiajacy wzywa do ich ztozenia w terminie przez siebie wskazanym, chyba ze mimo ich ztozenia
oferta Wykonawcy podlega odrzuceniu albo konieczne bytoby uniewaznienie postepowania.
6.7. Oswiadczenia dotyczace Wykonawcy/Wykonawcdw wystepujacych wspodlnie i innych podmiotow,
na ktérych zdolnos$ciach lub sytuacji polega wykonawca na zasadach okreslonych w art. 22a ustawy
PZP skladane sa w oryginale. Dokumenty inne niz o§wiadczenia sktadane sg w oryginale lub kopii
poswiadczonej za zgodno$¢ z oryginalem. Zobowigzanie o ktéorym mowa w pkt 5.7 nalezy zlozyé w
formie oryginahu.
6.8. Ilekro¢ w SIWZ, a takze w zatagcznikach do SIWZ wystepuje wymog podpisywania dokumentow
lub oswiadczen lub tez potwierdzania dokumentow za zgodno$¢ z oryginatem, nalezy przez to rozumiec,
ze o$wiadczenia 1 dokumenty te powinny by¢ opatrzone podpisem (podpisami) osoby (0séb)
uprawnionej (uprawnionych) do reprezentowania Wykonawcy/podmiotu na zasobach lub sytuaciji,
ktorego Wykonawca polega, zgodnie z zasadami reprezentacji wskazanymi we wlasciwym rejestrze lub
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osob¢ (osoby) upowazniong do reprezentowania Wykonawcy/podmiotu na zasadach lub sytuacji,
ktoérego Wykonawca polega na podstawie pelnomocnictwa.
6.9. Podpisy Wykonawcy na oswiadczeniach i dokumentach muszg by¢ zlozone w sposdb pozwalajacy
zidentyfikowa¢ osobe podpisujaca. Zaleca si¢ opatrzenie podpisu pieczatka z imieniem
1 nazwiskiem osoby podpisujace;j.
6.10. Petnomocnictwo, o ktorym mowa w pkt 6.8. w formie oryginatu lub kopii potwierdzonej za
zgodno$¢ z oryginatem przez notariusza nalezy dotaczy¢ do oferty.

7. Opis sposobu porozumiewania si¢ Zamawiajacego z Wykonawcami oraz
przekazywania o$wiadczen i dokumentow, a takze wskazanie osob uprawnionych do
porozumiewania si¢ z Wykonawcami (art. 36, ust. 1, pkt 7 ustawy Pzp)

7.1. Postepowanie jest prowadzone w jezyku polskim.

7.2. W postgpowaniu o udzielenie zamowienia o§wiadczenia, wnioski, zawiadomienia oraz informacje
(zwane dalej ,,korespondencjg”) Zamawiajacy i Wykonawcy przekazuja pisemnie lub za pomoca faksu
lub droga elektroniczna.

7.3. Jezeli Zamawiajacy lub Wykonawca przekazuja korespondencje za pomoca faksu lub droga
elektroniczng, kazda ze stron na zadanie drugiej strony potwierdza fakt jej otrzymania.

7.4. W przypadku braku potwierdzenia otrzymania korespondencji przez Wykonawce, Zamawiajacy
domniema, ze korespondencja wystana przez Zamawiajacego na numer faksu lub adres email, podany
przez Wykonawce, zostata mu doreczona w sposob umozliwiajacy zapoznanie si¢ z jej trescia.

7.5. Oferta wraz z zalgcznikami oraz pelnomocnictwami wnoszone sg do Zamawiajgcego wylgcznie
w formie pisemnej.

7.6. Korespondencj¢ zwigzang z niniejszym postepowaniem nalezy kierowac¢ na adres:

Powiatowy Urzad Pracy w Cieszynie

ul. Plac Wolnosci 6

43-400 Cieszyn

Faks: 33 8514990

e-mail: przetargi@poczta.pup.cieszyn.pl (w tytule e-maila wskaza¢ znak postgpowania DO-2610-
4/WZ/2020).

7.7. W korespondencji zwigzanej z niniejszym postgpowaniem Wykonawcy powinni postugiwac si¢
znakiem postepowania: DO-2610-4/\WZ/2020

7.8. Osobami uprawnionymi do porozumiewania si¢ z Wykonawcami jest:

- Mariusz Plinta — Specjalista ds. Rozwoju Zawodowego Dzial Uslug Rynku Pracy
w Powiatowym Urzedzie Pracy w Cieszynie, tel. 33 8586321.

- Magdalena Zdejszy — Kierownik Dzialu Uslug Rynku Pracy w Powiatowym Urzedzie Pracy
w Cieszynie, tel. 33 85863109.

- Wojciech Zelga - Kierownik Dzialu Organizacyjnego w Powiatowym Urzedzie Pracy
w Cieszynie, tel. 33 8586342.

7.9. Wykonawca moze zwroci¢ si¢ o wyjasnienia tresci SIWZ, zgodnie z art. 38, ust. 1, pkt 3 ustawy
Pzp.

7.1p0. Zamawiajacy udzieli wyjasnien niezwtocznie, nie pdzniej jednak niz na 2 dni przed uptywem
terminu sktadania ofert, przekazujac tre$¢ zapytan wraz z wyjasnieniami Wykonawcom, ktorym
przekazat SIWZ, bez ujawniania zrodla zapytania oraz zamiesci takg informacj¢ na wlasnej stronie
internetowej (http://pup.cieszyn.ibip.pl), pod warunkiem, ze wniosek o wyjasnienie tresci SIWZ
wplynagt do Zamawiajacego nie pdzniej niz do konca dnia, w ktoérym uptywa polowa wyznaczonego
terminu sktadania ofert.

7.11. Jezeli wniosek o wyjasnienie tresci specyfikacji wplynie po terminie okreslonym w pkt 7.10.
lub bedzie dotyczyl udzielonych wyjas$nien, Zamawiajacy moze udzieli¢ wyjasnien albo
pozostawi¢ wniosek bez rozpoznania.

7.12. Zamawiajacy moze przed uptywem terminu sktadania ofert zmieni¢ tres¢ SIWZ. Zmiane SIWZ
Zamawiajacy udostepni na wilasnej stronie internetowej (http://pup.cieszyn.ibip.pl).
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7.13. Jezeli w wyniku zmiany tre$ci SIWZ nieprowadzacej do zmiany treSci ogtoszenia o zamdwieniu
jest niezbedny dodatkowy czas na wprowadzenie zmian w ofertach, Zamawiajacy przedtuzy termin
sktadania ofert i poinformuje o tym Wykonawcow, ktorym przekazano SIWZ oraz zamiesci taka
informacj¢ na wiasnej stronie internetowej (http://pup.cieszyn.ibip.pl).

.....

obowigzujaca nalezy przyjac tre$¢ informacji zawierajacej pozniejsze oswiadczenie Zamawiajacego.

8. Wymagania dotyczace wadium (art. 36, ust. 1, pkt 8 ustawy Pzp)
Zamawiajacy nie wymaga sktadania wadium.

9. Termin zwiazania ofertg (art. 36, ust. 1, pkt 9 ustawy Pzp)

9.1. Sktadajacy oferte pozostaje z nig zwigzany przez okres 30 dni.

9.2. Bieg terminu rozpoczyna si¢ wraz z uptywem terminu sktadania ofert.

9.3. Wykonawca samodzielnie Iub na wniosek Zamawiajacego moze przedtuzy¢ termin zwigzania
ofertg, z tym ze Zamawiajacy moze tylko raz, co najmniej na 3 dni przed uptywem terminu zwigzania
oferta, zwroci¢ si¢ do Wykonawcow o wyrazenie zgody na przedluzenie tego terminu o oznaczony
okres, nie dtuzszy jednak niz 60 dni.

10. Opis sposobu przygotowania oferty (art. 36, ust. 1, pkt 10 ustawy Pzp)
10.1. Wykonawca moze zlozy¢ tylko jedna oferte.
10.2. Oferta musi by¢ sporzadzona z zachowaniem formy pisemnej pod rygorem niewaznosci.
10.3. Treséc¢ oferty musi by¢ zgodna z trescig SIWZ.
10.4. Oferta (wraz z zatacznikami) musi by¢ sporzadzona w sposob czytelny.
10.5. Wszelkie zmiany naniesione przez Wykonawce w treSci oferty po jej sporzadzeniu muszg by¢
parafowane przez Wykonawce.
10.6. Oferta musi by¢ podpisana przez Wykonawce, tj. osobe (osoby) reprezentujaca Wykonawce,
zgodnie z zasadami reprezentacji wskazanymi we wlasciwym rejestrze lub osobe (osoby) upowazniong
do reprezentowania Wykonawcy.
10.7. Jezeli osoba (osoby) podpisujaca oferte (reprezentujaca Wykonawce lub Wykonawcow
wystepujacych wspolnie) dziata na podstawie pelnomocnictwa, petnomocnictwo to w formie oryginatu
lub kopii po$wiadczonej za zgodno$¢ z oryginalem przez notariusza musi zosta¢ dotgczone do oferty.
10.8. Oferta wraz z zatagcznikami musi by¢ sporzadzona w jezyku polskim. Kazdy dokument sktadajacy
si¢ na oferte lub ztozony wraz z oferta sporzadzony w jezyku innym niz polski musi by¢ ztozony wraz
z thumaczeniem na jezyk polski.
10.9. Wykonawca ponosi wszelkie koszty zwiazane z przygotowaniem i ztozeniem oferty.
10.10. Zaleca sige, aby strony oferty byly trwale ze soba potaczone i kolejno ponumerowane.
10.11. Zaleca si¢, aby kazda strona oferty zawierajaca jakakolwiek tre$¢ byta podpisana lub parafowana
przez Wykonawce.
10.12. W przypadku, gdy informacje zawarte w ofercie stanowig tajemnic¢ przedsigbiorstwa
W rozumieniu przepisow ustawy o zwalczaniu nieuczciwe] konkurencji, co do ktérych Wykonawca
zastrzega, ze nie moga by¢ udostepniane innym uczestnikom postepowania, musza by¢ oznaczone przez
Wykonawce klauzulg ,, Informacje stanowigce tajemnice przedsigbiorstwa w rozumieniu art. 11 ust. 4
ustawy z dnia 16 kwietnia 1993 o zwalczaniu nieuczciwej konkurencji”. Wykonawca nie p6zniej niz w
terminie sktadania ofert musi wykazac, ze zastrzezone informacje stanowia tajemnice przedsigbiorstwa,
w szczegolnosci okreslajac, w jaki sposob zostaty spelnione przestanki, o ktérych mowa w art. 11 pkt 4
ustawy z 16 kwietnia 1993 r. o zwalczaniu nieuczciwej konkurencji, zgodnie z ktoérym tajemnicg
przedsigbiorstwa stanowi okre§lona informacja, jezeli spelnia tacznie 3 warunki:

a) ma charakter techniczny, technologiczny, organizacyjny przedsigbiorstwa lub jest to inna

informacja majgca warto$¢ gospodarcza,

b) nie zostata ujawniona do wiadomosci publicznej,

¢) podjeto w stosunku do niej niezbedne dziatania w celu zachowania poufnosci.
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Zaleca si¢, aby informacje stanowigce tajemnice przedsi¢biorstwa byty trwale spicte i oddzielone od
pozostatej (jawnej) czgsci oferty.
Wykonawca nie moze zastrzec informacji, o ktorych mowa w art. 86 ust. 4 ustawy.
10.13. Zamawiajacy nie wyraza zgody na zlozenie oferty w postaci elektroniczne;.
10.14. Na oferte winny skladac sie nastepujace dokumenty i zalaczniki:
1) formularz ofertowy - zatacznik nr 1 do niniejszej SIWZ,
2) o$wiadczenie o spelnianiu warunkow udzialu w postgpowaniu - zgodnie z zatacznikiem nr 2 do
niniejszej SIWZ,
3) oswiadczenie o niepodleganiu wykluczeniu z udziatu w postepowaniu - zgodnie z zatacznikiem nr 3
do niniejszej SIWZ,
4) pelnomocnictwo do reprezentowania Wykonawcy (Wykonawcow wystepujacych wspdlnie), o ile
oferte sktada pelnomocnik,
5) zobowigzanie podmiotu trzeciego, o ktorym mowa w pkt 5.7 SIWZ — jezeli Wykonawca polega na
zasobach lub sytuacji podmiotu trzeciego.
10.15. Oferte nalezy umiesci¢ w kopercie/opakowaniu i zabezpieczyé w sposob uniemozliwiajacy
zapoznanie si¢ z jej zawartoscig bez naruszenia zabezpieczen przed uptywem terminu otwarcia ofert.
10.16. Na kopercie/opakowaniu nalezy umiesci¢ nastgpujace oznaczenia:

a) nazwa, adres, numer telefonu, faksu, adres e-mail Wykonawcy,

b) Powiatowy Urzad Pracy w Cieszynie, ul. Plac Wolnosci 6, 43-400 Cieszyn,

c) PRZETARG SZKOLENIA 5 ZADAN

d) Nie otwiera¢ przed dniem 30.06.2020r. do godz. 14.00.
10.17. Postanowienia dotyczace wnoszenia ofert wspolnie przez dwa lub wiecej podmiotow
gospodarczych (konsorcja/spolki cywilne):
1) Wykonawcy moga wspolnie ubiegaé si¢ o udzielenie zamowienia.
2) Jesli oferta wspdlna zlozona przez dwodch lub wiecej Wykonawcdéw zostanie wyloniona
w prowadzonym postgpowaniu jako najkorzystniejsza przed podpisaniem umowy w sprawie
zamowienia publicznego, Zamawiajacy zazagda w wyznaczonym terminie ztozenia umowy regulujace;j
wspotprace tych Wykonawcow, podpisanej przez wszystkich partneréw, przy czym termin, na jaki
zostata zawarta, nie moze by¢ krdtszy niz termin realizacji zamowienia.
3) W przypadku konsorcjum do oferty musi by¢ dotaczony dokument ustanawiajacy petnomocnika
konsorcjum do reprezentowania go w postgpowaniu o udzielenie zaméwienia albo reprezentowania
W postepowaniu i zawarcia umowy w sprawie zamowienia publicznego w oryginale lub kopii
po$wiadczonej za zgodno$¢ z oryginalem.
4) W przypadku wspdlnego ubiegania si¢ 0 zamdwienie przez Wykonawcow, oswiadczenie o ktorym
mowa w art. 25a ust. 6 ustawy Pzp, sktada kazdy z Wykonawcow wspolnie ubiegajacych sig
o zamoéwienie. Dokumenty te potwierdzaja spetnianie warunkow udzialu w postepowaniu oraz brak
podstaw wykluczenia w zakresie, w ktorym kazdy z Wykonawcow wykazuje spetnianie warunkow
udzialu w postepowaniu oraz brak podstaw wykluczenia. Wykonawcy ubiegajacy si¢ wspolnie
o0 udzielenie zamowienia ponosza odpowiedzialno$¢ solidarng za wykonanie umowy.
10.18. Jezeli Wykonawca ma siedzib¢ lub miejsce zamieszkania poza terytorium Rzeczypospolitej
Polskiej, Wykonawca sktada dokumenty potwierdzajgce odpowiednio, ze nie otwarto jego likwidacji,
ani nie ogloszono upadtosci - wystawiony nie wczesniej niz 6 miesiecy przed uptywem terminu
sktadania ofert.
Jezeli w kraju pochodzenia osoby lub w kraju, w ktérym Wykonawca ma siedzib¢ lub miejsce
zamieszkania, nie wydaje si¢ ww. dokumentéw, zastgpuje sie¢ je dokumentem zawierajgcym
o$wiadczenie zlozone przed notariuszem, wlasciwym organem sgdowym, administracyjnym albo
organem samorzadu zawodowego lub gospodarczego odpowiednio do kraju pochodzenia osoby lub
kraju, w ktérym Wykonawca ma siedzibe lub miejsce zamieszkania.
10.19. Dokumenty moga by¢ dostarczone w formie oryginatow lub kserokopii poswiadczonej za
zgodno$¢ z oryginalem przez Wykonawce. Zamawiajagcy moze zadac przedstawienia oryginatu lub
notarialnie poswiadczonej kopii dokumentu wylgcznie wtedy, gdy ztozona kopia dokumentu jest
nieczytelna lub budzi watpliwosci co do jej prawdziwos$ci.

Fundusze
Europejskie

* ¥ %

Unia Europejska
Europejski Fundusz Spoteczny o

* 4 %




32

11. Miejsce oraz termin skladania i otwarcia ofert (art. 36, ust. 1, pkt 11 ustawy Pzp)
11.1. Oferte wraz z dokumentami, o ktorych mowa w punkcie 10.14 nalezy zlozy¢ w Powiatowym
Urzedzie Pracy w Cieszynie, ul. Plac Wolnosci 6, parter, stanowisko nr 13 do dnia 30.06.2020r.,
do godz. 13.30.

11.2. Decydujace znaczenie dla zachowania terminu sktadania ofert ma data i godzina wplywu oferty
w miejsce wskazane w pkt 11.1, a nie data jej wystania przesytka pocztowa lub kurierska.

11.3. Oferte nalezy sktada¢ w nieprzejrzystym, trwale zamknigtym opakowaniu lub w kopercie.

11.4. Oferta ztozona po terminie jest niewazna i zostanie zwroécona Wykonawcy bez jej otwierania.
11.5. Koperty, ktore nadejda droga pocztowa w naruszonych lub niezamknigtych opakowaniach
zewnetrznych beda traktowane jako odtajnione i zostang zwrécone Wykonawcom bez rozpatrzenia.
11.6. Komisyjne otwarcie ofert nastapi w siedzibie Zamawiajacego w Powiatowym Urzedzie Pracy
w Cieszynie, Plac Wolnosci 6, parter, stanowisko nr 13 w dniu 30.06.2020r. o godz. 14.00.

11.7. Otwarcie ofert jest jawne i nastgpuje bezposrednio po uptywie terminu ich sktadania, z tym,
ze dzien, w ktorym uptywa termin sktadania ofert jest dniem ich otwarcia. Wykonawcy nie majg
obowigzku obecnosci przy otwieraniu ofert.

11.8. Wykonawca moze wprowadzi¢ zmiany do zlozonej oferty, pod warunkiem, ze Zamawiajacy
otrzyma pisemne zawiadomienie o wprowadzeniu zmian do oferty przed uptywem terminu sktadania
ofert. Powiadomienie o wprowadzeniu zmian musi by¢ zlozone wedtug takich samych zasad, jak
sktadana oferta, w kopercie oznaczonej jak w pkt 10.16 z dodatkowym oznaczeniem ,,ZMIANA”.
11.8. Wykonawca moze przed uplywem terminu sktadania ofert wycofa¢ oferte, poprzez zlozenie
pisemnego powiadomienia podpisanego przez osob¢ (osoby) uprawniong do reprezentowania
Wykonawcy.

11.9. Zamawiajacy zgodnie z art. 86 ust. 5 Ustawy Pzp niezwlocznie po otwarciu ofert zamiesci na
stronie internetowej: http://pup.cieszyn.ibip.pl informacje dotyczace:

1) kwoty, jakg zamierza przeznaczy¢ na sfinansowanie zamoéwienia;

2) firm oraz adresow wykonawcow, ktorzy ztozyli oferty w terminie;

3) ceny, terminu wykonania zamdwienia, okresu gwarancji i warunkow platno$ci zawartych ofertach.

12. Sposéb obliczenia ceny (art. 36, ust. 1, pkt 12 ustawy Pzp)

12.1. Ceng oferty nalezy obliczy¢ uwzgledniajac wszystkie koszty zwigzane z realizacja kompletnego
zamowienia, zgodnie z formularzem ofertowym, stanowigcym zatgcznik nr 1 do SIWZ.

Ceng¢ stanowi iloczyn ceny za przeszkolenie 1 0soby i ilo§¢ wszystkich 0sob bezrobotnych okreslonych
w poszczegdlnej czesSci zamowienia. Cena za przeszkolenie jednej osoby bezrobotnej winna zawieraé
wszystkie koszty zwigzane z jego przeszkoleniem w oparciu o zapisy SIWZ.

12.2. Ceng nalezy przedstawi¢ w zltotych polskich liczbowo i stownie w formularzu ofertowym,
stanowigcym zatgcznik nr 1 do niniejszej SIWZ.

12.3. Zamawiajacy okre$la, ze wynagrodzenie bedzie wynagrodzeniem ryczattowym (art. 632 Kodeksu
cywilnego) i nie moze ulec zmianie w czasie obowigzywania umowy. Za wykonanie przedmiotu umowy
Zamawiajacy zaptaci Wykonawcy wynagrodzenie w kwocie odpowiadajacej cenie podanej przez
Wykonawce w formularzu ofertowym za dang czgsc.

13. Opis kryterium oceny ofert, wraz z podaniem znaczenia tych kryteriéw oraz sposobu
oceny ofert (art. 36, ust. 1, pkt 13 ustawy Pzp)
13.1. Ocena ofert bedzie dokonywana przez Komisj¢ Przetargowa.
13.2. Oferty zostang uznane za speiniajace wymagania i przyjete do szczegblowego rozpatrywania,
jezeli:
a) zostaly ztozone w okreslonym przez Zamawiajacego terminie,
b) co do tresci spetniaja wymagania okreslone niniejsza SIWZ.
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13.3. Kryterium wyboru oferty:

KRYTERIUM RANGA (PKT)
1. Cena oferty (C) 60 pkt
LP
2. Kwalifikacje i doswiadczenie kadry dydaktycznej (D) 40 pkt
RAZEM 100 pkt

Do obliczenia ilo$ci punktow Zamawiajacy zastosuje ponizszy wzor:

LP =C + D, gdzie:

LP — taczna liczba punktow,

C — liczba punktéw w kryterium ,,Cena oferty”,

D — liczba punktéw w kryterium ,,Kwalifikacje i doswiadczenie kadry dydaktycznej”.

13.4. Ocena poszczegdlnych kryteriow:

13.4.1. Ceny oferty:

Najnizsza cena otrzyma maksymalng ilo§¢ punktow tj. 60. Pozostate oferty oceniane beda wg wzoru:
Punktacja oferty (C) oceniana bedzie przez Komisj¢ wedtug wzoru:

Cmin
C =60x

Ci

gdzie: - Cmin - cena oferty najtanszej
-Ci - cenaoferty ocenianej
Zamawiajacy oceniac bedzie ceng ogdlem za poszczegdlne czgsci.

Przez ceng oferty nalezy rozumie¢ calkowity koszt brutto zwigzany z przeszkoleniem wszystkich
0s6b bezrobotnych dla poszczegolnej czeSci zamowienia.

Podstawa do obliczenia ceny oferty jest cena jednostkowa.

W celu prawidlowego okreslenia ceny oferty nalezy cen¢ jednostkowa pomnozyé przez ilosé
uczestnikow (cena jednostkowa x ilo§¢ uczestnikéw = cena oferty).

Zamawiajacy przewiduje poprawienie oczywistej omylki rachunkowej tylko dla ceny oferty.
Cena jednostkowa szkolenia jest niezbedna do okreslenia kwoty przy ewentualnym zwrocie
kosztow szKkolenia przez uczestnika, w przypadku przerwania szkolenia z wlasnej winy i w tym
celu szczegolowo okreslono w SIWZ sposob obliczenia ceny oferty.

13.4.2. Kwalifikacje i doswiadczenie kadry dydaktycznej (D):

Zamawiajacy bedzie ocenial to kryterium na podstawie zalaczonej do oferty indywidualnej karty
prowadzacego dotyczacego wyksztalcenia, kwalifikacji i doswiadczenia (zalacznik nr 5 do SIWZ).
Jezeli Wykonawca chce uzyska¢ punkty za kryterium (Kwalifikacje i do$wiadczenie kadry
dydaktycznej) musi wypelni¢ zalacznik nr 5 dla wszystkich prowadzacych szkolenie
z wylaczeniem doradcow zawodowych lub psychologéow prowadzacych modul pn. Poruszanie si¢
po rynku.

Przy ocenie kwalifikacji i dos§wiadczenia kadry dydaktycznej bedzie brane pod uwagg:
a) poziom wyksztalcenia:

. . Liczba przyznanych
Lp. Elementy podlegajace ocenie punktéw
1. . . Srednie 5 pkt
5 Poziom wyksztalcenia Wyzsze 10 pkt

Np. wyktadowca z wyksztatceniem wyzszym otrzyma 10 pkt.
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b) doswiadczenie zawodowe wyktadowcow w zakresie prowadzenia szkolen grupowych o tematyce
z zakresu przedmiotu zamoOwienia, zrealizowanych w okresie ostatnich trzech lat przed uptywem
terminu sktadania ofert, a jezeli okres prowadzenia szkolen jest krotszy, to w tym okresie:

Lp. Elementy podlegajace ocenie LICZb;E;ﬁESVanyCh
1. 1 szkolenie 0 pkt
2. 2 szkolenie 0 pkt
3. Liczba przeprowadzonych przez 3 szkolenie + 3 pkt
4, wyktadowce szkolen* 4 szkolenie + 3 pkt
(...) (...) (...)
12. 12 szkolenie + 3 pkt

*za szkolenie Zamawiajacy uznaje: przeszkolenie min. 4 uczestnikow, szkolacych si¢ w tym samym
miejscu i czasie z jednej i tej samej jednostki zlecajacej.

Wyktadowca, ktory przeprowadzit w ciggu ostatnich 3 lat przed uptywem terminu sktadania ofert,
a jezeli okres prowadzenia dziatalnosci jest krotszy - w tym okresie, 2 szkolenia w zakresie szkolen
zgodnych z poszczegdlna czgécig zamowienia, o ktora si¢ ubiega otrzyma O pkt za doswiadczenie.
Wyktadowca, ktory przeprowadzit w ciggu ostatnich 3 lat przed uptywem terminu sktadania ofert,
a jezeli okres prowadzenia dziatalnosci jest krotszy - w tym okresie, 3 szkolenia lub wiccej
w zakresie szkolen zgodnych z poszczegdlng czgscia zamowienia, o ktorg si¢ ubiega - za kazde
przeprowadzone szkolenie otrzyma po 3 punkty np. jezeli Wykonawca przeprowadzit
w ciggu ostatnich 3 lat 6 szkolen np. z kursu spawania to otrzyma 12 pkt.

Punkty za kryterium ,,Kwalifikacje i doswiadczenie kadry dydaktycznej” nie zostana przyznane
w nastepujacych przypadkach:

» przeprowadzone przez wykladowce szkolenie nie bedzie spelniaé wymogu odnos$nie
minimalnej liczby przeszkolonej osob lub
brak informacji o ilosci 0s6b uczestniczacych w szkoleniu lub
przeprowadzone przez wyktadowce szkolenie zostanie zrealizowane poza wskazanym 3 letnim
okresem lub
doswiadczenie zawodowe wyktadowcy bedzie dotyczylo innej tematyki niz zakres czgsci
przedmiotu zamdowienia lub
przeprowadzone przez wykltadowce szkolenie bedzie dotyczylo modutu pn. Poruszanie si¢ po
rynku pracy lub
termin przeprowadzonego szkolenia zostanie podany w sposob btedny lub niedoktadny lub
liczba zatgczonych indywidualnych kart prowadzacych bedzie mniejsza od liczby wymaganych
prowadzacych opisanych w kazdej czg¢sci zamowienia.

VV VYV V¥V VYV

Punkty wuzyskane przez poszczegélnych wykladoweéw za poziom wyksztalcenia oraz
doswiadczenie zawodowe zostang zsumowane i podzielone przez ilo$¢ ocenianych wykladowcow
dla kazdej cze$ci zamowienia osobno.

Za powyisze kryterium mozna uzyska¢ maksymalnie 40 pkt.

13.5. Kazda czg$¢ zamowienia moze otrzymaé maksymalnie 100 punktow.

13.6. Liczby punktow, o ktoérych mowa w pkt 13.4.1.1 13.4.2. po zsumowaniu stanowi¢ bedg koncowa
oceng oferty.

13.7. Za najkorzystniejsza oferte na poszczegdlng czgs¢ uznana zostanie oferta z najwyzsza liczba
punktow tj. przedstawiajaca najkorzystniejszy bilans kryteriow oceny ofert, o ktéorych mowa
w pkt 13.6.

13.8. W toku dokonywania badania i oceny ofert Zamawiajacy moze zada¢ udzielenia przez
Wykonawce wyjasnien tresci ztozonych przez niego ofert.

13.9. Zamawiajacy wybierze ofert¢ najkorzystniejsza na poszczegolng czes¢ sposrod ofert
nieodrzuconych, wylacznie na podstawie wyzej wymienionych kryteriéw oceny ofert.

13.10. Jezeli nie bedzie mozna dokona¢ wyboru oferty najkorzystniejszej ze wzgledu na to, ze dwie
lub wigcej ofert przedstawia taki sam bilans ceny i pozostatych kryteriow oceny ofert,
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Zamawiajacy sposrod tych ofert dokona wyboru oferty z nizszg cena, a jezeli zostang zlozone
oferty o takiej samej cenie, Zamawiajacy wezwie Wykonawcow, ktorzy ztozyli oferty, do ztozenia
w terminie okreslonym przez Zamawiajacego ofert dodatkowych.
13.11. Zamawiajacy nie przewiduje przeprowadzenia dogrywki w formie aukcji elektroniczne;j.

14. Informacje o formalnosciach, jakie powinny zosta¢ dopelnione po wyborze oferty
w celu zawarcia umowy w sprawie zaméwienia publicznego (art. 36, ust. 1, pkt 14
ustawy Pzp)

14.1. Zamawiajacy poinformuje niezwlocznie wszystkich Wykonawcow o:

a) wyborze najkorzystniejszej oferty, podajac nazwe albo imi¢ i nazwisko, siedzibe albo miejsce

zamieszkania 1 adres, jezeli jest miejscem wykonywania dziatalnosci Wykonawcy, ktérego oferte

wybrano, oraz nazwy albo imiona i nazwiska, siedziby albo miejsca zamieszkania i adresy, jezeli sg
miejscami wykonywania dziatalnosci Wykonawcow, ktorzy ztozyli oferty, a takze punktacje przyznana
ofertom w kazdym kryterium oceny ofert i taczng punktacje,

b) Wykonawcach, ktorzy zostali wykluczeni,

¢) Wykonawcach, ktorych oferty zostaly odrzucone, powodach odrzucenia oferty, a w przypadkach,

o ktorych mowa w art. 89 ust. 4 i 5, braku rownowaznos$ci lub braku spelniania wymagan dotyczacych

wydajnosci lub funkcjonalnosci,

d) uniewaznieniu postegpowania - podajac uzasadnienie faktyczne i prawne.

14.2. W celu zawarcia umowy w sprawie zamowienia publicznego Wykonawca musi dopetnié

nastepujacych formalnosci:

- przedtozy¢ umowe konsorcjum w przypadku podmiotow wspolnie ubiegajacych si¢ o realizacje

zamoOwienia,

- przedtozy¢ umowe z Podwykonawcami w przypadku realizacji przedmiotu zaméwienia, przy pomocy

Podwykonawcow.

14.3. Z Wykonawca, ktéry ztozy najkorzystniejsza oferte zostanie podpisana umowa zgodnie

z projektem umowy, ktory stanowi zatacznik do niniejszej SIWZ. Termin zawarcia umowy zostanie

okreslony w ogloszeniu o wyborze.

15. Wymagania dotyczace zabezpieczenia nalezytego wykonania umowy (art. 36, ust. 1,
pkt 15 ustawy Pzp)

Zamawiajacy nie wymaga Wnoszenia zabezpieczenia nalezytego wykonania umowy.

16. Istotne dla stron postanowienia, ktére zostana wprowadzone do tresci umowy
W sprawie zamowienia publicznego (art. 36 ust. 1 pkt 16 ustawy Pzp)

Zamawiajacy wymaga aby Wykonawca, ktorego oferta uznana zostala za najkorzystniejszg, zawart
umowe zgodng z trescig projektu umowy, ktora stanowi zatgcznik do niniejszej SIWZ.

17. Srodki odwolawcze przystugujace Wykonawcom w toku postepowania przetargowego
(art. 36, ust. 1, pkt 17 ustawy Pzp)

Wykonawcom, a takze innemu podmiotowi, jezeli ma lub miat interes w uzyskaniu zamoéwienia oraz
poniost lub moze ponie$é szkode w wyniku naruszenia przez Zamawiajacego przepisow ustawy Prawo
zamowien publicznych przystuguja srodki ochrony prawnej na zasadach okreslonych w Dziale VI
Prawa zamoéwien publicznych — “Srodki ochrony prawne;j”.

18. Opis czesci zamowienia (art. 36, ust. 2, pkt 1 ustawy Pzp)

Zamawiajacy dopuszcza mozliwos¢ sktadania ofert cze$ciowych, tzn., ze Wykonawca moze ztozy¢
oferte na jedna, dwie, trzy lub wszystkie czg¢sci. Szczegdtowy opis poszczegdlnych czesci zamdwienia
zostal zawarty w pkt 3 niniejszej SIWZ.

19. Maksymalna liczba Wykonawcow, z ktorymi Zamawiajacy zawrze umowe ramowa,
jezeli przewiduje zawarcie umowy ramowej (art. 36, ust. 2, pkt 2 ustawy Pzp)
Zamawiajacy nie przewiduje zawarcia umowy ramowe;j.
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20. Informacja o przewidywanych zamowieniach, o ktorych mowa w art. 67 ust. 1 pkt 6
Ustawy Pzp (art. 36, ust. 2, pkt 3 ustawy Pzp)
Zamawiajacy hie przewiduje mozliwosci udzielenia zaméwien o ktérych mowa w art. 67 ust. 1 pkt 6
ustawy Pzp.

21. Opis sposobu przedstawiania ofert wariantowych oraz minimalne warunki, jakim
musza odpowiada¢ oferty wariantowe, jezeli Zamawiajacy dopuszcza ich skladanie (art.
36, ust. 2, pkt 4 ustawy Pzp)

Zamawiajacy nie dopuszcza sktadania ofert wariantowych.

22. Adres poczty elektronicznej lub strony internetowej Zamawiajacego, (art. 36, ust. 2,

pkt 5 ustawy Pzp)
strona internetowa: http://pup.cieszyn.ibip.pl, e-mail: przetargi@poczta.pup.cieszyn.pl

23. Informacje dotyczace walut obcych, w jakich moga byé prowadzone rozliczenia
miedzy Zamawiajacym a Wykonawca, jezeli Zamawiajacy przewiduje rozliczenia
w walutach obcych (art. 36, ust. 2, pkt 6 ustawy Pzp)

23.1. Zamawiajacy nie przewiduje mozliwosci prowadzenia rozliczen w walutach obcych.

23.2. Rozliczenia pomiedzy Wykonawca, a Zamawiajacym beda dokonywane w ztotych polskich/PLN.

24. Informacja o aukcji elektronicznej (art. 36, ust. 2, pkt 7 ustawy Pzp)
a) informacj¢ o przewidywanym wyborze najkorzystniejszej oferty z zastosowaniem aukcji
elektronicznej: Nie dotyczy.
b) wymagania dotyczace rejestracji i identyfikacji Wykonawcdéw, w tym wymagania techniczne
urzadzen informatycznych: Nie dotyczy.
c) informacje, ktore sposrod kryteriow oceny ofert beda stosowane w toku aukcji elektronicznej: Nie
dotyczy.

25. Wysokos$é zwrotu kosztow udzialu w postepowaniu, jezeli Zamawiajacy przewiduje
ich zwrot (art. 36, ust. 2, pkt 8 ustawy Pzp)

Zamawiajacy nie przewiduje zwrotu kosztow udzialu w postgpowaniu, z zastrzezeniem
art. 93, ust. 4 ustawy Pzp.

26. Informacje dotyczace podwykonawcow.

26.1. Wykonawca moze powierzy¢ wykonanie czgéci zamowienia podwykonawcy.

26.2. Na zadanie Zamawiajacego, Wykonawca, ktory zamierza powierzy¢ wykonanie czg$ci
zaméOwienia podwykonawcom, w celu wykazania braku istnienia wobec nich podstaw wykluczenia
z udzialu w postepowaniu zamieszcza informacje o podwykonawcach w oswiadczeniu, o ktorym mowa
w art. 25 a ust. 1 ustawy Pzp.

26.3. Zamawiajacy zgda wskazania przez Wykonawce cze$ci zamowienia, ktorych wykonanie zamierza
powierzy¢ podwykonawcom, i podania przez Wykonawce firm podwykonawcow.

26.4. Jezeli powierzenie podwykonawcy wykonania czgsci zamowienia na ushugi nastepuje w trakcie
jego realizacji, Wykonawca na zadanie Zamawiajgcego przedstawia o$wiadczenie, o ktorym mowa
w art. 25a ust. 1 ustawy Pzp, lub o$wiadczenia lub dokumenty potwierdzajgce brak podstaw
wykluczenia wobec tego podwykonawcy.

26.5. Jezeli Zamawiajacy stwierdzi, ze wobec danego podwykonawcy zachodza podstawy wykluczenia,
Wykonawca  obowigzany  jest  zastgpi¢  tego  podwykonawce  lub  zrezygnowac
z powierzenia wykonania czg$ci zamowienia podwykonawcy.

26.6. Powierzenie wykonania cze$ci zamowienia podwykonawcom nie zwalnia Wykonawcy
z odpowiedzialnos$ci za nalezyte wykonanie tego zamdwienia.
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27. Istotne zmiany postanowien zawartej umowy wynikajgce z art. 144, ust. 1 ustawy Pzp.
Zamawiajacy przewiduje mozliwo$¢ dokonania istotnych zmian postanowien zawartej umowy
w stosunku do tresci oferty, na podstawie ktorej dokonano wyboru Wykonawcy:
e zmiany terminu wykonania zamowienia na skutek dziatan nie wynikajacych z winy Wykonawcy,
e zmiany kadry prowadzacej, okreslonej w zalaczniku nr 5 do oferty pod warunkiem, Ze zmiana nie
wynika z winy Wykonawcy, wylacznie w przypadku:
v'udokumentowanej rezygnacji prowadzacego,
v choroby prowadzacego.
Nowy prowadzacy musi posiada¢ kwalifikacje: poziom wyksztalcenia i do§wiadczenie zawodowe
(liczbe przeprowadzonych przez wykladowce szkolen grupowych w zakresie poszczegolnej
cze$ci zamowienia) na tym samym poziomie, co wskazany w ofercie,
e zmiany miejsca odbywania szkolenia na skutek dziatan nie wynikajacych z winy Wykonawcy, ale
szkolenia musza by¢ przeprowadzone w lokalizacjach okreslonych dla poszczegdlnych czgsci.

28. Klauzula informacyjna z art. 13 RODO.

Zgodnie z art. 13 ust. 1 i 2 rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27
kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony o0sob fizycznych w zwiazku z przetwarzaniem danych osobowych
1 w sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogdlne
rozporzadzenie o ochronie danych) (Dz. Urz. UE L 119 z 04.05.2016, str. 1), dalej ,,RODO”, informuje,
ze:

1). Administratorem Pani/Pana danych osobowych jest Powiatowy Urzad Pracy w Cieszynie, Plac
Wolnosci 6, 43-400 Cieszyn. Administrujacym danymi osobowymi w imieniu PUP w Cieszynie jest
Dyrektor PUP.

2). Kontakt z Inspektorem Ochrony Danych Osobowych: iod@pup.cieszyn.pl.

3). Pani/Pana dane osobowe przetwarzane b¢da na podstawie art. 6 ust. 1 lit. c RODO w celu zwigzanym
z postepowaniem o udzielenie zamowienia publicznego ktérego przedmiotem jest wylonienie instytucji
szkolacej, ktorej zadaniem bedzie przeprowadzenie szkolen w ramach projektow ,,Aktywizacja osob
mtodych pozostajacych bez pracy w powiecie cieszynskim (IV)” (cze$¢ 1 i 2), ,,Aktywizacja osob
bezrobotnych w wieku 30+ zarejestrowanych w Powiatowym Urzedzie Pracy w Cieszynie (IV)” (czg$é
3, 4 i 5) wspotfinansowanych ze $rodkéw Unii Europejskiej w ramach Europejskiego Funduszu
Spotecznego, prowadzonym w trybie przetargu nieograniczonego ponizej 214.000 euro,

4) odbiorcami Pani/Pana danych osobowych bedg osoby lub podmioty, ktérym udostepniona zostanie
dokumentacja postepowania w oparciu o art. 8 oraz art. 96 ust. 3 ustawy z dnia 29 stycznia 2004r. —
Prawo zamdwien publicznych (t. jedn. Dz. U. z 2019 r. poz. 1843), dalej ,,ustawa Pzp”,

5) Pani/Pana dane osobowe beda przetwarzane przez okres niezbedny do realizacji celu dla jakiego
zostaty zebrane oraz zgodnie z terminami archiwizacji okreslonymi w instrukcji kancelaryjnej wydanej
na podstawie ustawy z dnia 14 lipca 1983r. o narodowym zasobie archiwalnym i archiwach;

6) obowigzek podania przez Panig/Pana danych osobowych bezposrednio Pani/Pana dotyczacych jest
wymogiem ustawowym okre§lonym w przepisach ustawy Pzp, zwigzanym =z udzialem
w postepowaniu o udzielenie zamdwienia publicznego; konsekwencje niepodania okreslonych danych
wynikajg z ustawy Pzp;

7) W odniesieniu do Pani/Pana danych osobowych decyzje nie beda podejmowane w sposob
zautomatyzowany, stosowanie do art. 22 RODO;

8) posiada Pani/Pan:

a) na podstawie art. 15 RODO prawo dostgpu do danych osobowych Pani/Pana dotyczacych;

b) na podstawie art. 16 RODO prawo do sprostowania Pani/Pana danych osobowych /Skorzystanie
z prawa do sprostowania nie moze skutkowacé¢ zmiang wyniku postegpowania o udzielenie zamowienia
publicznego ani zmiang postanowien umowy w zakresie niezgodnym z ustawq Pzp oraz nie moze
naruszac integralnosci protokotu oraz jego zatgcznikow/,

) na podstawie art. 18 RODO prawo zadania od administratora ograniczenia przetwarzania danych
osobowych z zastrzezeniem przypadkow, o ktérych mowa w art. 18 ust. 2 RODO /Prawo do
ograniczenia przetwarzania nie ma zastosowania w odniesieniu do przechowywania, w celu
zapewnienia korzystania ze srodkow ochrony prawnej lub w celu ochrony praw innej osoby fizycznej
lub prawnej, lub z uwagi na wazne wzgledy interesu publicznego Unii Europejskiej lub panstwa
czlonkowskiego/,
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d) prawo do wniesienia skargi do Prezesa Urzgdu Ochrony Danych Osobowych, gdy uzna Pani/Pan, ze
przetwarzanie danych osobowych Pani/Pana dotyczacych narusza przepisy RODO;
9) nie przystuguje Pani/Panu:
a) w zwiazku z art. 17 ust. 3 lit. b, d lub e RODO prawo do usuni¢cia danych osobowych;
b) prawo do przenoszenia danych osobowych, o ktérym mowa w art. 20 RODO;
na podstawie art. 21 RODO prawo sprzeciwu, wobec przetwarzania danych osobowych, gdyz
podstawa prawna przetwarzania Pani/Pana danych osobowych jest art. 6 ust. 1 lit. c RODO

W ZALACZENIU:

1. Formularz ofertowy — zatacznik nr 1.

2. Oswiadczenie dotyczace spetniania warunkow udziatlu w postgpowaniu — zatacznik nr 2.

3. Oswiadczenie dotyczace przestanek wykluczenia z postepowania — zalacznik nr 3.

4. Oswiadczenie o przynaleznosci/braku przynaleznosci do grupy kapitatlowej — zatacznik nr 4.
5. Indywidualna Karta Prowadzacego ktory bedzie wykonywac¢ zamoéwienie — zatacznik nr 5.
6. Projekt umowy — zatacznik nr 6.

DYREKTOR
POWIATOWEGO URZEDU PRACY

[/
mgr Anna Stefaniak-Bacza
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Zalgcznik nr 1

pieczqtka Wykonawcy

FORMULARZ OFERTOWY
DATA
NAZWA WYKONAWCY
ADRES SIEDZIBY:
TELEFON ... FAX
ADRES POCZTY ELEKTRONICZNED .. .ot e

WIELKOSC WYKONAWCY: | MIKRO / I MALE / | SREDNIE / [ INNE

1. Nawigzujac do ogloszenia o przetargu nieograniczonym ponizej 214.000 euro na przeprowadzenie
szkolen w ramach projektow ,,Aktywizacja osob mtodych pozostajacych bez pracy w powiecie
cieszynskim (IV)” (czg$¢ 1 1 2) oraz ,,Aktywizacja osob bezrobotnych w wieku 30+ zarejestrowanych
w Powiatowym Urzedzie Pracy w Cieszynie (IV)” (czg$¢ 3, 4 1 5) wspotfinansowanych ze srodkow Unii
Europejskiej w ramach Europejskiego Funduszu Spotecznego z podziatem na 5 czesci, sktadam(y)
niniejsza ofertg proponujac ceng:

1.1 Czes$¢€ 1: Pracownik magazynu z uprawnieniami do obslugi wozkow jezdniowych

Stownie:
Cena
T
2 S R zt
Ilo$é
5
uczestnikoOw
Stownie:
00T oI {-] ¢ Y O PR
2l z1

Cene jednostkowa nalezy poda¢ z dokladnoscia do grosza.
W celu prawidlowego okreslenia ceny oferty nalezy cene jednostkowa pomnozy¢ przez ilosé
uczestnikow (cena jednostkowa x ilos¢ uczestnikéw = cena oferty).
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1.2 Czes$¢ 2: Spawanie metoda MAG 135-1 wykonywanie spoin pachwinowych, Spawanie metoda

TIG 141-1 wykonywanie spoin pachwinowych

Stownie:
Cena
T B
2 S R z1
Ilo$é
5
uczestnikoOw
Stownie:
00T oF: o) {-] ¢ Y T PP
2 G zt

Ceng¢ jednostkowa nalezy poda¢é z dokladnoscia do grosza.
W celu prawidlowego okres$lenia ceny oferty nalezy cene jednostkowa pomnozy¢ przez ilosé
uczestnikow (cena jednostkowa x ilo$¢ uczestnikéw = cena oferty).

1.3 Czes¢ 3: Kurs na uprawnienia typu G-1E - elektryczne oraz uprawnienia typu G-2E —

energetyczne

Cena

jednostkowa

Stownie:

Ilos¢

uczestnikow

Cena oferty

Cene jednostkowa nalezy podaé z dokladnos$cia do grosza.
W celu prawidlowego okreslenia ceny oferty nalezy cene jednostkowa pomnozy¢ przez ilosé
uczestnikow (cena jednostkowa x ilo$¢ uczestnikéw = cena oferty).

1.4 Cze$¢ 4: Kurs obstugi kas fiskalnych i terminali kart platniczych z fakturowaniem

Stownie:
Cena
O
2 S R zt
Ilos¢
) 5
uczestnikow
Stownie:
CeNA OFEITY | oot |
2 z1

Cene jednostkowa nalezy poda¢é z dokladnos$cia do grosza.
W celu prawidlowego okreSlenia ceny oferty nalezy cene jednostkowa pomnozy¢ przez ilo§é
uczestnikow (cena jednostkowa x ilo$¢ uczestnikow = cena oferty).
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1.5 Cze$¢€ 5: Szkolenie w prowadzeniu ksiegi przychodow i rozchodow oraz kadry i place

Stownie:
Cena
fednostkowa | 77T
2 G zt
Ilos¢
] 5
uczestnikow
Stownie:
CeNA OFEITY | oot |
2 S R z1

Ceng jednostkowg nalezy poda¢ z dokladnoscia do grosza.
W celu prawidlowego okreslenia ceny oferty nalezy cen¢ jednostkowa pomnozy¢ przez ilosé
uczestnikow (cena jednostkowa x ilo$¢ uczestnikow = cena oferty).

2. Oswiadczam(y), ze W realizacji zamdéwienia na przeprowadzenie szkolen w ramach projektow
»Aktywizacja oso6b mtodych pozostajacych bez pracy w powiecie cieszynskim (IV)” (czes$¢ 11 2) oraz
»Aktywizacja osob bezrobotnych w wieku 30+ zarejestrowanych w Powiatowym Urzedzie Pracy
w Cieszynie (IV)” (czg$¢ 3, 4 i 5) wspotfinansowanych ze $rodkow Unii Europejskiej w ramach
Europejskiego Funduszu Spotecznego dla osob bezrobotnych:

1. Czes$¢1,2,3,4i5 zamdwienia zrealizujemy bez udziatu podwykonawcow;*

2. Zamierzam(y) zleci¢ podwykonawcom nastepujacy zakres prac*:
Dla czescei 1:

(prosze poda¢ nazwe i adres siedziby podwykonawcy, NIP lub REGON oraz zakres ustug do
realizacji zaméwienia)

Podwykonawca posiada uprawnienia niezbedne do wykonania ustug, jezeli ustawa naktada obowigzek
posiadania takich uprawnien.

Oswiadczam(y), ze ponosimy pelng odpowiedzialno$¢ za dziatania, uchybienia i zaniedbania
Podwykonawcy i jego pracownikow.

3. Oswiadczamy, ze zamdOwienie zrealizujemy z nalezytg starannoscig w oparciu o zlozong oferte, za
zaproponowane powyzej wynagrodzenie.

4. Oswiadczamy, ze zapoznaliSmy si¢ z warunkami niniejszego zamodwienia oraz specyfikacja,
projektem umowy i nie wnosimy do nich zastrzezen.
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5. Oswiadczamy, ze w przypadku wygrania procedury zobowiazujemy si¢ do zawarcia umowy we

wskazanym terminie.

podpis i pieczec¢ osoby / 0sob uprawnionej(ych)

miejscowos¢ i data

* niepotrzebne skreslic
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Zatgcznik nr 2

pieczqtka Wykonawcy

Oswiadczenie Wykonawcy

skladane na podstawie art. 25a ust. 1 ustawy z dnia 29 stycznia 2004r.

Prawo zamowien publicznych (dalej jako: ustawa Pzp),

DOTYCZACE SPEENIANIA WARUNKOW UDZIALU W POSTEPOWANIU

(UWAGA: niniejsze o§wiadczenie zobowiazany jest zlozy¢ kazdy wykonawca. W przypadku
wspolnego ubiegania si¢ 0 zamowienie przez wykonawcow, niniejsze oSwiadczenie sklada kazdy
z wykonawcow wspolnie ubiegajacych sie 0 zamowienie. Wowczas oSwiadczenie to potwierdza
spelnianie warunkéw udzialu w postepowaniu w zakresie, w ktérym kazdy z Wykonawcéw
wykazuje spelnianie warunkow udzialu w postepowaniu)

Na potrzeby postgpowania o udzielenie zamdwienia publicznego na przeprowadzenie szkolen
w ramach projektow ,,Aktywizacja osob mtodych pozostajacych bez pracy w powiecie cieszynskim
(IV)” (czgsé¢ 112) oraz,,,Aktywizacja 0sob bezrobotnych w wieku 30+ zarejestrowanych w Powiatowym
Urzgdzie Pracy w Cieszynie (IV)” (czg$¢ 3, 4 1 5) wspotfinansowanych ze srodkow Unii Europejskiej
w ramach Europejskiego Funduszu Spotecznego z podziatem na 5 czes$ci:

» Czes¢ 1 — przeszkolenie 5 osOb bezrobotnych na kursie pn. Pracownik magazynu
z uprawnieniami do obslugi wozkow jezdniowych;

» Czgs¢ 2 — przeszkolenie 5 0s6b bezrobotnych na kursie pn. Spawanie metoda MAG 135-1
wykonywanie spoin pachwinowych, Spawanie metoda TIG 141-1 wykonywanie spoin
pachwinowych;

» Cze$¢ 3 — przeszkolenie 5 0sob bezrobotnych na kursie pn. Kurs na uprawnienia typu G-1E
- elektryczne oraz uprawnienia typu G-2E — energetyczne;

» (Cze$¢ 4 — przeszkolenie 5 0s6b bezrobotnych na kursie pn. Kurs obstugi kas fiskalnych
i terminali kart platniczych z fakturowaniem;

» Cze$¢ 5 — przeszkolenie 5 0s6b bezrobotnych na kursie pn. Szkolenie w prowadzeniu ksiegi
przychodoéw i rozchodéw oraz kadry i place
prowadzonego przez Powiatowy Urzad Pracy w Cieszynie oswiadczam, co nastepuje:

INFORMACJA DOTYCZACA WYKONAWCY:

Oswiadczam, ze spetniam warunki udzialu w postgpowaniu okreslone przez Zamawiajacego W zakresie
opisanym w pkt 5.1.1 i pkt 5.1.2 w zakresie czgéci zamowienia Specyfikacji Istotnych Warunkow
Zamowienia na ktore sktadam oferte, gdyz:

1. w zakresie kompetencji lub uprawnien do prowadzenia okreslonej dzialalnosci zawodowej:

- Posiadam aktualny na 2020 rok wpis do rejestru instytucji szkoleniowych prowadzonego przez
Wojewddzki Urzad Pracy wiasciwy ze wzgledu na siedzibe instytucji szkoleniowej, zgodny
z Rozporzadzeniem Ministra Gospodarki i Pracy z dnia 27 pazdziernika 2004r. (Dz. U. Nr 236, poz.
2365, z pézn. zm.);

2. w zakresie zdolnosci technicznej lub zawodowej:

- dysponuje lub bede dysponowatl dla cze$ci zamowienia na ktore sktadam oferte wyposazeniem
dydaktycznym i pomieszczeniem dostosowanym do potrzeb szkolenia, z uwzglednieniem bezpiecznych
i higienicznych warunkow realizacji szkolenia, z zachowaniem przepisow dotyczacych ochrony
srodowiska, koniecznym sprzetem i wyposazeniem sali wyktadowej w rzutnik multimedialny szt. 1, -
flipchart lub tablica szt. 1 oraz w okresie obowigzywania stanu epidemii wywotanej zakazeniami
wirusem
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SARS-CoV-2 zobowigzuje si¢ do Scislego przestrzegania ograniczen, nakazéw 1 zakazow
ustanowionych obowiazujacymi przepisami oraz. Oswiadczam, ze kazdy uczestnik szkolenia bgdzie
mie¢ zapewniony jednakowy dostep do sprzetu dydaktycznego oraz spelniam dodatkowo wymagania
w zakresie cze$ci zamdOwienia, na ktore sktadam oferte.

- dysponuje osobami do realizacji zaméwienia, w zakresie cze$ci na ktore skladam oferte.

podpis i pieczeé osoby / 0sob uprawnionej(ych)
do reprezentowania Wykonawcy

INFORMACJA W ZWIAZKU Z POLEGANIEM NA ZASOBACH INNYCH
PODMIOTOW:

Oswiadczam, ze w celu wykazania spetniania warunkéw udziatu w postepowaniu, okreslonych przez
zamawiajgcego w SIWZ w pkt 5.1.2., polegam na zasobach nastgpujacego podmiotu i nastgpujagcym
zakresie:

Dla czescei 1:

(wskazac podmiot i okresli¢ odpowiedni zakres dla wskazanego podmiotu).

....................... (miejscowos$¢), dnia .................... I.

podpis i pieczeé osoby / 0s6b uprawnionej(ych)
do reprezentowania Wykonawcy

* ¥ %

Fundusze
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INFORMACJA DOTYCZACA MIEJSCA REALIZACJI ZAMOWIENIA:

Oswiadczam, ze w zakresie czg¢sci zamdwienia na ktore sktadam oferte, zamdwienie zostanie

zrealizowane w zgodnie z wymaganiami w SIWZ dla poszczegdlnej czgéci zamowienia W miejscu:

Dla czescei 1:

Miejsce ZajeC teOTELYCZNYCH: L.\ .ttt et et ettt et e
Miejsce zajgc praktyCzZnyCh: ... o

Dla czesci 2:

MiejSce ZajeC teOTELYCZNYCH: ...\ttt et ettt ettt et e
Miejsce zajel PraktyCZYCh: ...t

Dla czgéci 3:

MiejSce ZajgC teOTLYCZNYCH: L.\ .ttt et et ettt et ettt e
Miegjsce zajel PraktyCZYCh: ...t

Dla czgéci 4:

Miegjsce zajeC teoretyCZNYCH: ... . e
Migjsce zajel PraktyCZNYCh: ..... ettt

Dla czgsci 5:

Miegjsce zajeC teoretyCZNYCH: ... .o
Migjsce zajeC PraktyCzZnYCh: .. ... it

(nalez wskazaé adres przeprowadzenia szkolenia zgodnie z wymaganiami SIWZ dla poszczegdlnej
czesci zamowienia).

....................... (miejscowos¢), dnia .................... T.

podpis i pieczeé osoby / 0s6b uprawnionej(ych)
do reprezentowania Wykonawcy

OSWIADCZENIE DOTYCZACE PODANYCH INFORMACJI:

Oswiadczam, ze wszystkie informacje podane w powyzszych o$wiadczeniach sg aktualne
i zgodne z prawda oraz zostaly przedstawione z pelng $wiadomosciag konsekwencji wprowadzenia

zamawiajacego w blad przy przedstawianiu informacji.

....................... (miejscowo$é), dnia .................... T.

podpis i pieczeé osoby / 0s6b uprawnionej(ych)
do reprezentowania Wykonawcy

Fundusze

Europejskie Unia Europejska

Europejski Fundusz Spoteczny

* ¥ %

* g x

* 4 %
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Zatgcznik nr 3

pieczqtka Wykonawcy

Oswiadczenie Wykonawcy

skladane na podstawie art. 25a ust. 1 ustawy z dnia 29 stycznia 2004r.

Prawo zamowien publicznych (dalej jako: ustawa Pzp),

DOTYCZACE PRZESEANEK WYKLUCZENIA Z POSTEPOWANIA

(UWAGA: niniejsze o§wiadczenie zobowigzany jest zlozy¢ kazdy Wykonawca. W przypadku
wspoélnego ubiegania si¢ 0 zamowienie przez wykonawcow, niniejsze o§wiadczenie sklada kazdy
z Wykonawcow wspélnie ubiegajacych sie o zaméwienie. Wéwczas oSwiadczenie to potwierdza

spelnianie warunkow udzialu w postepowaniu w zakresie, w ktorym kazdy z wykonawcow

wykazuje spelnianie warunkéw udzialu w postepowaniu)

Na potrzeby postepowania o udzielenie zamdowienia publicznego na przeprowadzenie szkolen

w ramach projektow ,,Aktywizacja osob mtodych pozostajacych bez pracy w powiecie cieszynskim
(IV)” (czg$¢ 11 2) oraz ,,Aktywizacja osob bezrobotnych w wieku 30+ zarejestrowanych w Powiatowym
Urzgdzie Pracy w Cieszynie (IV)” (czgé¢ 3, 4 1 5) wspotfinansowanych ze srodkow Unii Europejskiej
w ramach Europejskiego Funduszu Spotecznego z podziatem na 5 czesSci:

>

>

Cze$¢ 1 — przeszkolenie 5 osob bezrobotnych na kursie pn. Pracownik magazynu
z uprawnieniami do obslugi wozkow jezdniowych;

Czeg$¢ 2 — przeszkolenie 5 0sob bezrobotnych na kursie pn. Spawanie metoda MAG 135-1
wykonywanie spoin pachwinowych, Spawanie metoda TIG 141-1 wykonywanie spoin
pachwinowych;

Cze$¢ 3 — przeszkolenie 5 0s6b bezrobotnych na kursie pn. Kurs na uprawnienia typu G-1E
- elektryczne oraz uprawnienia typu G-2E — energetyczne;

Cze$¢ 4 — przeszkolenie 5 0sob bezrobotnych na kursie pn. Kurs obstugi kas fiskalnych
i terminali kart platniczych z fakturowaniem;

Czgs¢ 5 — przeszkolenie 5 0sob bezrobotnych na kursie pn. Szkolenie w prowadzeniu ksiegi
przychodéw i rozchodéw oraz kadry i place

prowadzonego przez Powiatowy Urzad Pracy w Cieszynie o§wiadczam, co nastgpuje:

OSWIADCZENIA DOTYCZACE WYKONAWCY:

1.

2.

Fundusze
Europejskie

Oséwiadczam, Ze nie podlegam wykluczeniu z postepowania na podstawie art. 24 ust 1 pkt 12-
22 ustawy Pzp w zakresie czesci zamowienia, na ktore sktadam oferte.

Oséwiadczam, ze nie podlegam wykluczeniu z postepowania na podstawie art. 24 ust. 5 pkt 1 —
4 ustawy Pzp w zakresie czg$ci zamoOwienia, na ktore sktadam oferte.

podpis i pieczeé osoby / 0s6b uprawnionej(ych)
do reprezentowania Wykonawcy

* ¥ %

Unia Europejska
Europejski Fundusz Spoteczny o

* 4 %
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Oswiadczam, ze zachodzg w stosunku do mnie podstawy wykluczenia z postepowania na podstawie art.

............. ustawy Pzp (poda¢ majqgcg zastosowanie podstawe wykluczenia sposrod wymienionych
art. 24 ust. 1 pkt 13-14, 16-20 lub art. 24 ust. 5 pkt 1-4 ustawy Pzp). Jednocze$nie o$wiadczam, ze

w
w

zwigzku z ww. okoliczno$cig, na podstawie art. 24 ust. 8 ustawy Pzp podjalem nastepujace srodki

naprawcze:

podpis i pieczeé osoby / 0sob uprawnionej(ych)
do reprezentowania Wykonawcy

OSWIADCZENIE DOTYCZACE PODMIOTU, NA KTOREGO ZASOBY

POWOLUJE SIE WYKONAWCA:

Oséwiadczam, ze w stosunku do nastgpujacego  podmiotu/, na  ktérego  zasoby

(podaé petng nazwe/firme, adres, a takze w zaleznosci od podmiotu: NIP/PESEL, KRS/CEiDG) nie

zachodza podstawy wykluczenia z postepowania o udzielenie zamowienia.

....................... (miejscowosé), dnia .................... T.

podpis i piecze¢ osoby / 0s6b uprawnionej(ych)
do reprezentowania Wykonawcy

[UWAGA: zastosowac tylko wtedy, gdy zamawiajqcy przewidziat mozliwos¢, o ktorej mowa w art. 25a

ust. 5 pkt 2 ustawy Pzp]

OSWIADCZENIE DOTYCZACE PODWYKONAWCY NIEBEDACEGO PODMIOTEM, NA

KTOREGO ZASOBY POWOLUJE SIE WYKONAWCA:

Oswiadczam, ze w stosunku do nastgpujacego/ych podmiotu/tow, bedacego/ych podwykonawca/ami:
.......................................................................................... (podac petng nazwe/firme,
adres, a takze w zaleznosci od podmiotu: NIP/PESEL, KRS/CEiDG), nie zachodza podstawy

wykluczenia z postepowania o udzielenie zamowienia.

....................... (miejscowosé), dnia .................... T.

podpis i piecze¢ osoby / 0sob uprawnionej(ych)
do reprezentowania Wykonawcy

Fundusze

Europejskie Unia Europejska

Europejski Fundusz Spoteczny

* ¥ %

* g x

* 4 %
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OSWIADCZENIE DOTYCZACE PODANYCH INFORMACJI:

Oswiadczam, ze wszystkie informacje podane w powyzszych o$wiadczeniach sa aktualne
1 zgodne z prawdg oraz zostaly przedstawione z pelng $§wiadomos$cig konsekwencji wprowadzenia
zamawiajgcego w blad przy przedstawianiu informacji.

....................... (miejscowosé), dnia .................... T.

podpis i pieczeé osoby / 0sob uprawnionej(ych)
do reprezentowania Wykonawcy

* ¥ %

Fundusze

Europejskie Unia Europejska

Europejski Fundusz Spoteczny o

* 4 %




49
Zalgcznik nr 4

pieczqgtka Wykonawcy

Oswiadczenie wykonawcy
skladane na podstawie art. 24 ust. 1 pkt. 23 ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r.
Prawo zamowien publicznych (dalej jako: ustawa Pzp),

DOTYCZACE PRZYNALEZNOSCI LUB BRAKU PRZYNALEZNOSCI DO GRUPY
KAPITALOWEJ

Na potrzeby postgpowania o udzielenie zamdwienia publicznego na przeprowadzenie szkolen
w ramach projektow ,,Aktywizacja osob mtodych pozostajagcych bez pracy w powiecie cieszynskim
(IV)” (cze$¢ 112) oraz ,,Aktywizacja 0sob bezrobotnych w wieku 30+ zarejestrowanych w Powiatowym
Urzgdzie Pracy w Cieszynie (IV)” (czgé¢ 3, 4 1 5) wspotfinansowanych ze srodkow Unii Europejskiej
w ramach Europejskiego Funduszu Spotecznego z podziatem na 5 czesci:

» Cze$¢ 1 — przeszkolenie 5 o0sob bezrobotnych na kursie pn. Pracownik magazynu
z uprawnieniami do obstugi wézkow jezdniowych;

» (Cze$¢ 2 — przeszkolenie 5 0sdb bezrobotnych na kursie pn. Spawanie metodg MAG 135-1
wykonywanie spoin pachwinowych, Spawanie metoda TIG 141-1 wykonywanie spoin
pachwinowych;

» Cze$¢ 3 — przeszkolenie 5 0s6b bezrobotnych na kursie pn. Kurs na uprawnienia typu G-1E
- elektryczne oraz uprawnienia typu G-2E — energetyczne;

» Cze$¢ 4 — przeszkolenie 5 0s6b bezrobotnych na kursie pn. Kurs obstugi kas fiskalnych
i terminali kart platniczych z fakturowaniem;

» Czgs¢ 5 — przeszkolenie 5 0s6b bezrobotnych na kursie pn. Szkolenie w prowadzeniu ksiegi
przychodéw i rozchodéw oraz kadry i place
prowadzonego przez Powiatowy Urzad Pracy w Cieszynie oswiadczam, co nastgpuje:

OSWIADCZENIA DOTYCZACE WYKONAWCY:

Oswiadczam, ze nie nalezg do grupy kapitalowej w rozumieniu ustawy z dnia 16 lutego 2007r.
o ochronie konkurencji i konsumentéw (t. jedn. Dz. U. z 2018r. poz. 798 z pézn. zm.) z zadnym
z Wykonawcow, ktory ztozyt oferte w niniejszym postepowaniu*

lub

Oswiadczam, ze naleze do tej samej grupy kapitatowej z Wykonawcea ...............c.oeeentan. ktory
ztozyt odrgbna oferte w niniejszym postgpowaniu. Jednoczesnie informuje, Ze istniejgce pomiedzy nami
powigzania nie prowadza do zaklocenia konkurencji w  niniejszym  postgpowaniu

(*niewlasciwe o§wiadczenie skresli¢)

....................... (miejscowo$é), dnia .................... T

podpis i piecze¢ osoby / 0sob uprawnionej(ych)
do reprezentowania Wykonawcy

* ¥ %

Fundusze

Europejskie Unia Europejska

Europejski Fundusz Spoteczny o

* 4 %
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OSWIADCZENIE DOTYCZACE PODANYCH INFORMACJI:

Oswiadczam, ze wszystkie informacje podane w powyzszych o$wiadczeniach sa aktualne
i zgodne z prawdg oraz zostaly przedstawione z petna §wiadomos$ciag konsekwencji wprowadzenia
zamawiajacego w blad przy przedstawianiu informacji.

....................... (miejscowosé), dnia .................... T.

podpis i piecze¢ osoby / 0sob uprawnionej(ych)
do reprezentowania Wykonawcy

* ¥ %

Fundusze

Europejskie Unia Europejska

Europejski Fundusz Spoteczny o

* 4 %
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pieczqtka Wykonawcy

zalgcznik nr S5a

Indywidualna Karta Prowadzacego ktory bedzie wykonywa¢ zamowienie
z zakresu cze$ci 1 — Pracownik magazynu z uprawnieniami do obstugi wézkow
jezdniowych niezbedna do okreslenia liczby punktow oferty

Wykaz dotyczacy wyksztatcenia, kwalifikacji i doswiadczenia prowadzacych z zakresu czesci 1 —
Pracownik magazynu z uprawnieniami do obslugi wozkow jezdniowych przeprowadzonych
W okresie ostatnich trzech lat przed uplywem terminu sktadania ofert, a jezeli okres prowadzenia
dziatalnosci jest krotszy — w tym okresie — dodatkowa punktacja.
W przypadku, gdy jeden Prowadzacy uczestniczy w wiecej niz jednej cze$ci zamdwienia, nalezy go
Wpisa¢ w zataczniku nr 5 dla kazdej czeSci zamdwienia osobno.
UWAGA: Punkty za kryterium , Kwalifikacje i do$wiadczenie kadry dydaktycznej” beda
przyznawane w przypadku dolaczenia co najmniej 5 indywidualnych kart prowadzacych
szkolenie:
- co najmniej 2 indywidualnych kart prowadzacych modul 1 szkolenia: Gospodarka magazynowa,
- co najmniej 2 indywidualnych kart prowadzacych modul 2 szkolenia: Obsluga wézkow
jezdniowych podnosnikowych z wylaczeniem specjalizowanych wraz z wymiang butli gazowych,
- co najmniej 1 indywidualnej karty prowadzacego modul 3 szkolenia: Kurs obslugi kas
fiskalnych, terminali kart platniczych.

Imig i Nazwisko ProwWaAdzgee@o... ... ... e v v esiee et it e e et et ee ves eee it vt e aen et ve e veees ves aas

1. Wyksztatcenie Prowadzgcego:

Poziom
wyksztalcenia Kierunek wyksztatcenia/ stopien Rok
L.p. (np. wyzsze, naukowy/ Nazwa uczelni/szkoty ukoficzenia
$rednie zawodowe) uzyskane kwalifikacje
2. Posiadane kwalifikacje Prowadzqcego zwigzane z tematykq szkolenia:
Nazwa e .
. Kwalifikacje uzyskane w wyniku . Rok
L.p. posiadanego , . Nazwa organizatora , .
- ukonczonego szkolenia ukonczenia
szkolenia
3. Doswiadczenie zawodowe Prowadzgcego
Whpisa¢ ilos¢
N data rozpoczgcia 0s0b
r . . . . . X . . Nazwa
Nazwa i zakres prowadzonego szkolenia i zakonczenia szkolenia - dzien, uczestniczacyc .
modutu - . organizatora
miesigc, rok h w kazdym ze
szkolen
1 obowiazkowe,
nie punktowane
2 obowiazkowe,
nie punktowane
3 dodatkowo
punktowane
Fundusze . . *
ski Unia Europejska "
Europejskie e . g
Europejski Fundusz Spoteczny kT
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4 dodatkowo
punktowane

5 dodatkowo
punktowane

6 dodatkowo
punktowane

7 dodatkowo
punktowane

8 dodatkowo
punktowane

9 dodatkowo
punktowane

10 dodatkowo
punktowane

11 dodatkowo
punktowane

12 dodatkowo
punktowane

Za szkolenie Zamawiajacy uznaje: przeszkolenie min. 4 uczestnikow.

Fundusze
Europejskie

podpis i piecze¢ osoby / 0sob uprawnionej(ych)
do reprezentowania Wykonawcy

Unia Europejska
Europejski Fundusz Spoteczny

* ¥ %

* oy k

* 4 %
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zalgcznik nr 5b

pieczqtka Wykonawcy

Indywidualna Karta Prowadzacego ktory bedzie wykonywa¢ zamowienie
z zaKkresu cze$ci 2 — Spawanie metoda MAG 135-1 wykonywanie spoin pachwinowych,
Spawanie metoda TIG 141-1 wykonywanie spoin pachwinowych n niezbedna do
okreslenia liczby punktéw oferty

Wykaz dotyczacy wyksztalcenia, kwalifikacji i doswiadczenia prowadzacych z zakresu cze$ci 2 -
Spawanie metoda MAG 135-1 wykonywanie spoin pachwinowych, Spawanie metodg TIG 141-1
wykonywanie spoin pachwinowych przeprowadzonych w okresie ostatnich trzech lat przed uptywem
terminu sktadania ofert, a jezeli okres prowadzenia dziatalno$ci jest krotszy — w tym okresie —
dodatkowa punktacja.

W przypadku, gdy jeden Prowadzacy uczestniczy w wiecej niz jednej cze$ci zamdwienia, nalezy go
wpisa¢ w zataczniku nr 5 dla kazdej czeéci zamodéwienia osobno.

UWAGA: Punkty za Kkryterium , Kwalifikacje i doswiadczenie kadry dydaktycznej” beda
przyznawane w przypadku dolaczenia co najmniej 4 indywidualnych kart prowadzacych
szkolenie:

- co najmniej 2 indywidualnych kart prowadzacych modul 1 szkolenia: Spawanie blach i rur
spoinami pachwinowymi metoda MAG w stali czarnej,

- co najmniej 2 indywidualnych kart prowadzacych modul 2 szkolenia: Spawanie blach i rur
spoinami pachwinowymi metoda TIG w stali nierdzewnej.

Nrkarty ....oooovviiiiiiiiii..
Imig i Nazwisko ProwWaAAzZgee@o ... ... ... ccc v v es e et it aee ee et et ee e e et vt e aen et ve e veees ves aas
1. Wyksztatcenie Prowadzgcego:
Poziom
wyksztatcenia Kierunek wyksztatcenia/ stopien Rok
L.p. (np. wyzsze, naukowy/ Nazwa uczelni/szkoty ukohczenia
$rednie zawodowe) uzyskane kwalifikacje
2. Posiadane kwalifikacje Prowadzqcego zwigzane z tematykq szkolenia:
Nazwa R .
. Kwalifikacje uzyskane w wyniku . Rok
L.p. posiadanego , . Nazwa organizatora , .
- ukonczonego szkolenia ukonczenia
szkolenia
3. Doswiadczenie zawodowe Prowadzgcego
Whpisac¢ ilos¢
Nr data rozpoczgcia 0sob Nazwa
Nazwa i zakres prowadzonego szkolenia i zakonczenia szkolenia - dzien, uczestniczacyc .
modutu . . organizatora
miesigc, rok h w kazdym ze
szkolen
1 obowiazkowe, od ... RIS T r.
nie punktowane do...... LT L TITTTTR r.
2 obowigzkowe, od ... RETITPIS T r.
nie punktowane do....... v e ——— r.
Fundusze . . *
ski Unia Europejska | * ™+
Europejskie e . g
Europejski Fundusz Spoteczny o
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3 dodatkowo
punktowane

4 dodatkowo
punktowane

5 dodatkowo
punktowane

6 dodatkowo
punktowane

7 dodatkowo
punktowane

8 dodatkowo
punktowane

9 dodatkowo
punktowane

10 dodatkowo
punktowane

11 dodatkowo
punktowane

12 dodatkowo
punktowane

Za szkolenie Zamawiajacy uznaje przeszkolenie co najmniej 4 uczestnikow.

Fundusze
Europejskie

podpis i pieczeé osoby / 0sob uprawnionej(ych)
do reprezentowania Wykonawcy

Unia Europejska by

Europejski Fundusz Spoteczny

* ¥ %

* oy k

* 4 %
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zalgcznik nr 5¢

pieczqtka Wykonawcy

Indywidualna Karta Prowadzacego ktory bedzie wykonywa¢ zamowienie
z zakresu czeSci 3 — Kurs na uprawnienia typu G-1E - elektryczne oraz uprawnienia
typu G-2E — energetyczne niezbedna do okreslenia liczby punktéw oferty

Wykaz dotyczacy wyksztatcenia, kwalifikacji i doswiadczenia prowadzacych z zakresu czesci 3 - Kurs
na uprawnienia typu G-1E - elektryczne oraz uprawnienia typu G-2E - energetyczne
przeprowadzonych w okresie ostatnich trzech lat przed uptywem terminu sktadania ofert, a jezeli okres
prowadzenia dziatalnosci jest krotszy — w tym okresie — dodatkowa punktacja.

W przypadku, gdy jeden Prowadzacy uczestniczy w wiecej niz jednej cze$ci zamdwienia, nalezy go
wpisa¢ w zalaczniku nr 5 dla kazdej czeSci zamowienia osobno.

UWAGA: Punkty za kryterium , Kwalifikacje i do$wiadczenie kadry dydaktycznej” beda
przyznawane w przypadku dolaczenia co najmniej 4 indywidualnych kart prowadzacych
szkolenie:

- co najmniej 2 indywidualnych kart prowadzacych modut 1 szkolenia: Uprawnienia typu G-1E —
elektryczne w zakresie urzadzen, instalacji i sieci elektroenergetycznych o napieciu nie wyzszym
niz 1 kV,

- co najmniej 2 indywidualnych kart prowadzacych modul 2 szkolenia: Uprawnienia typu G-2E -
energetyczne w zakresie kotlow parowych oraz wodnych na paliwa stale, plynne i gazowe, o mocy
powyzej 50 kW, wraz z urzadzeniami pomocniczymi.

Nrkarty ....coooovviiiiiiiii.
Imig i Nazwisko PrOWAAZGCEZO ... ... ... ... occcu e cie et et et et et et e e et et e e et e ae e
1. Wyksztatcenie Prowadzgcego:
Poziom
wyksztatcenia Kierunek wyksztalcenia/ stopien Rok
L.p. (np. wyzsze, naukowy/ Nazwa uczelni/szkoty ukohczenia
$rednie zawodowe) uzyskane kwalifikacje
2. Posiadane kwalifikacje Prowadzqcego zwigzane z tematykq szkolenia:
Nazwa e .
. Kwalifikacje uzyskane w wyniku . Rok
L.p. posiadanego , . Nazwa organizatora , .
- ukonczonego szkolenia ukonczenia
szkolenia
3. Doswiadczenie zawodowe Prowadzgcego
Whpisac¢ ilos¢
Nr data rozpoczgcia 0sob Nazwa
Nazwa i zakres prowadzonego szkolenia i zakonczenia szkolenia - dzien, uczestniczacyc .
modutu . . organizatora
miesigc, rok h w kazdym ze
szkolen
1 obowigzkowe,
nie punktowane
2 obowigzkowe,
nie punktowane
Fundusze . . *
ski Unia Europejska | * ™+
Europejskie e . g
Europejski Fundusz Spoteczny o
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3 dodatkowo
punktowane

4 dodatkowo
punktowane

5 dodatkowo
punktowane

6 dodatkowo
punktowane

7 dodatkowo
punktowane

8 dodatkowo
punktowane

9 dodatkowo
punktowane

10 dodatkowo
punktowane

11 dodatkowo
punktowane

12 dodatkowo
punktowane

Za szkolenie Zamawiajacy uznaje przeszkolenie co najmniej 4 uczestnikow.

Fundusze
Europejskie

podpis i pieczeé osoby / 0sob uprawnionej(ych)
do reprezentowania Wykonawcy

Unia Europejska by

Europejski Fundusz Spoteczny
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zatgcznik nr 5d

Indywidualna Karta Prowadzacego ktory bedzie wykonywa¢ zamowienie
z zaKkresu czesci 4 — Kurs obstugi kas fiskalnych i terminali kart platniczych
z fakturowaniem niezbedna do okreslenia liczby punktéw oferty

Wykaz dotyczacy wyksztatcenia, kwalifikacji i doswiadczenia prowadzacych z zakresu czesci 4 - Kurs
obstugi kas fiskalnych i terminali kart platniczych z fakturowaniem przeprowadzonych w okresie
ostatnich trzech lat przed uptywem terminu sktadania ofert, a jezeli okres prowadzenia dziatalnosci jest
krotszy — w tym okresie — dodatkowa punktacja.
W przypadku, gdy jeden Prowadzacy uczestniczy w wiecej niz jednej cze$ci zamdwienia, nalezy go
wpisa¢ w zalaczniku nr 5 dla kazdej cze$ci zamowienia osobno.
UWAGA: Punkty za kryterium , Kwalifikacje i do$wiadczenie kadry dydaktycznej” beda
przyznawane w przypadku dolaczenia co najmniej 2 indywidualnych kart prowadzacych

szkolenie:

- co najmniej 1 indywidualng karte prowadzacego modutl 1 szkolenia: Kurs obslugi kas fiskalnych,
terminali kart platniczych i rozpoznawania autentycznosci polskich znakow pienieznych,
- co najmniej 1 indywidualna karte prowadzacego modul 1 szkolenia: Fakturowanie.

Imig i Nazwisko ProwWaAAzZgCeZO ... ... ... ccccev e cee e et et ee e ee et vt vee e et s vee ve eenas ae veen eae ave v

1. Wyksztatcenie Prowadzgcego:

Poziom
wyksztatcenia Kierunek wyksztalcenia/ stopien Rok
L.p. (np. wyzsze, naukowy/ Nazwa uczelni/szkoty ukohczenia
$rednie zawodowe) uzyskane kwalifikacje
2. Posiadane kwalifikacje Prowadzqcego zwigzane z tematykq szkolenia:
Nazwa Kwalifikacje uzyskane w wyniku . Rok
L.p. posiadanego , . Nazwa organizatora , .
- ukonczonego szkolenia ukonczenia
szkolenia
3. Doswiadczenie zawodowe Prowadzgcego
Whpisac¢ ilos¢
Nr data rozpoczgcia 0sob Nazwa

modutu

Nazwa i zakres prowadzonego szkolenia

i zakonfczenia szkolenia - dzien,
miesigc, rok

uczestniczacyc
h w kazdym ze
szkolen

organizatora

1 obowiazkowe,
nie punktowane

od ... ER e —— r.

2 obowigzkowe,
nie punktowane

3 dodatkowo
punktowane

4 dodatkowo
punktowane
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5 dodatkowo
punktowane

6 dodatkowo
punktowane

7 dodatkowo
punktowane

8 dodatkowo
punktowane

9 dodatkowo
punktowane

10 dodatkowo
punktowane

11 dodatkowo
punktowane

12 dodatkowo
punktowane

Za szkolenie Zamawiajacy uznaje przeszkolenie co najmniej 4 uczestnikow.

Fundusze
Europejskie

podpis i pieczeé osoby / 0sob uprawnionej(ych)
do reprezentowania Wykonawcy

Unia Europejska
Europejski Fundusz Spoteczny
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zalgeznik nr 5e

Indywidualna Karta Prowadzacego ktory bedzie wykonywa¢ zamowienie
z zaKkresu czesci 5 — Szkolenie w prowadzeniu ksiegi przychodow i rozchodéw oraz
kadry i place niezb¢dna do okreslenia liczby punktow oferty

Wykaz dotyczacy wyksztatcenia, kwalifikacji i doswiadczenia prowadzacych z zakresu czesci 5 -
Szkolenie w prowadzeniu ksi¢gi przychodéw i rozchodéw oraz kadry i place przeprowadzonych
w okresie ostatnich trzech lat przed uplywem terminu sktadania ofert, a jezeli okres prowadzenia

dziatalnosci jest krotszy — w tym okresie — dodatkowa punktacja.

W przypadku, gdy jeden Prowadzacy uczestniczy w wiecej niz jednej cze$ci zamdwienia, nalezy go

wpisa¢ w zalaczniku nr 5 dla kazdej czeSci zamdwienia osobno.

UWAGA: Punkty za kryterium , Kwalifikacje i doswiadczenie kadry dydaktycznej” beda
przyznawane w przypadku dolaczenia co najmniej 4 indywidualnych kart prowadzacych

szkolenie:

- co najmniej 2 indywidualnych kart prowadzacych modul 1 szkolenia: Prowadzenie podatkowej
ksiegi przychodéw i rozchodéw,

- co najmniej 2 indywidualnych kart prowadzacych modul 2 szkolenia: Kadry i Place.

1. Wyksztatcenie Prowadzgcego:

Imig § Nazwisko ProWAAZGCEZO0 ... ... .. ccccev v ces e et et e e et et et e een ettt e 2e eetts e veeeeen e vs

Poziom
wyksztatcenia Kierunek wyksztalcenia/ stopien Rok
L.p. (np. wyzsze, naukowy/ Nazwa uczelni/szkoty ukohczenia
$rednie zawodowe) uzyskane kwalifikacje
2. Posiadane kwalifikacje Prowadzqcego zwigzane z tematykq szkolenia:
Nazwi R .
~azwa Kwalifikacje uzyskane w wyniku . Rok
L.p. posiadanego , . Nazwa organizatora , .
- ukonczonego szkolenia ukonczenia
szkolenia
3. Doswiadczenie zawodowe Prowadzgcego
Whpisac¢ ilos¢
Nr data rozpoczgcia 0sob Nazwa

modutu

Nazwa i zakres prowadzonego szkolenia

i zakonfczenia szkolenia - dzien,
miesigc, rok

uczestniczacyc
h w kazdym ze
szkolen

organizatora

1 obowiazkowe,
nie punktowane

od ... ER e —— r.

2 obowigzkowe,

nie punktowane

3 dodatkowo
punktowane

4 dodatkowo
punktowane
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5 dodatkowo
punktowane

6 dodatkowo
punktowane

7 dodatkowo
punktowane

8 dodatkowo
punktowane

9 dodatkowo
punktowane

10 dodatkowo
punktowane

11 dodatkowo
punktowane

12 dodatkowo
punktowane

Za szkolenie Zamawiajacy uznaje przeszkolenie co najmniej 4 uczestnikow.
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podpis i pieczeé osoby / 0sob uprawnionej(ych)
do reprezentowania Wykonawcy
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Zalgcznik nr 6

UMOWA SZKOLENIOWA NR ....../G/2020

w zakresie organizacji szkolenia dla osob bezrobotnych

Zawartaw dniu ............ 2020r. w Cieszynie, zgodnie z ustawa Prawo zamdwien publicznych,
W trybie przetargu nieograniczonego o wartosci mniejszej niz kwoty okreslone w przepisach wydanych
na podstawie art. 39 — 46 ustawy z dnia 29 stycznia 2004 roku Prawo zamowien publicznych (tekst
jednolity Dz. U. z 2019r., poz. 1843) pomigdzy: Starostg Cieszynskim, z upowaznienia ktorego dziata
Dyrektor Powiatowego Urzedu Pracy W CieSZYNIe ......ovevivinininiiieriiiieniiiiiieenenananns , Zwanym dalej

,Zleceniodawcg”,

zwanym(a) dalej ,, Wykonawcg”

§1
1. Wykonawca w ramach niniejszej umowy zobowiazuje si¢ do przeszkolenia 5 oséb bezrobotnych
na  SzKOleNIW/KUISIE PIL:  .o.iitiiitiii e e e w ramach
2. Koszt szkolenia ustala si¢ W WySOKOSCI: suvevernrenrenrsnronnons zk (stownie: ...
ztotych) co w przeliczeniu na 1 uczestnika Wynosi .....ceeeeereeeeenennes Zh (e,
ztotych).
Ko0szt 0s0b0godziny WYNOSI: veceeeeeeeneeeenrennnnns Zh (o, ztotych).

Kalkulacja kosztow szkolenia stanowi zalgcznik nr 1 do niniejszej umowy.
Koszty zwigzane z ewentualng zmiang programu, przedtuzeniem czasu trwania szkolenia obciazaja
Wykonawce.

3. Koszt szkolenia, o ktérym mowa w ust. 2 obejmuje rowniez optate za pierwszy egzamin zewngtrzny
kazdego uczestnika szkolenia. Wykonawca dopelni wszelkich formalnosci zwigzanych ze
zorganizowaniem i przeprowadzeniem egzaminu zewngtrznego - dotyczy czesci 1, 2, 3 i 5.

4. Szczegotowy zakres szkolenia okresla program szkolenia, bedacy zalgcznikiem nr 2 do niniejszej
umowy oraz harmonogram zaje¢, bedacy zalacznikiem nr 3 do niniejszej umowy.

5. Wykonawca zorganizuje szkolenie w okresie:

6. Szkolenie, o ktérym mowa w ust. 1 odbedzie si¢ w:

1) miejsce zajel teOTCLYCZIYCI & .. ouiue ettt e e e e
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2) miejsce zajed praktyCzZnyCh 1 ... . i e

7. Szkolenie musi by¢ zrealizowane w formie kursu wedtug planu nauczania obejmujacego przecigtnie

nie mniej niz 25 godzin zegarowych w tygodniu.

8. Wykonawca nie moze bez wiedzy i zgody Zleceniodawcy skraca¢ lub zmienia¢ czasu trwania

szkolenia.

§2

Podstawa przyjecia na szkolenie sa pisemne skierowania wydane przez Zleceniodawce osobom

bezrobotnym.

§3

1. W celu realizacji szkolenia Wykonawca zapewnia:

1)

2)

4)
5)

6)

7)

Fundusze
Europejskie

wykonywanie czynnosci bedacych przedmiotem umowy, ze szczegdlng staranno$cig
I przeprowadzenie szkolenia zgodnie z programem szkolenia,

warunki pracy i nauki uczestnika szkolenia, zgodne z przepisami bezpieczenstwa
i higieny oraz ochrony przeciwpozarowe;j,

na wlasnos¢, kazdemu uczestnikowi szkolenia w dniu rozpoczecia szkolenia:

notatnik formatu A4,

podrecznik(i) z zakresu tematyki szkolenia w wersji papierowej - dotyczy czesci 1,

dhugopis,

harmonogram zaje¢,

pakiet materiatow dydaktycznych z kazdego modulu szkolenia (komplet materiatow
dydaktycznych dostosowany do programu szkolenia - w wersji elektronicznej lub papierowej).
Strona tytulowa pakietu materiatow dydaktycznych powinna by¢ opatrzona logiem:

- Programu Operacyjnego Wiedza Edukacja Rozwoj, logiem Unii Europejskiej, z odwotaniem
stownym do Unii Europejskiej i Europejskiego Funduszu Spotecznego - dotyczy czesci 11 2,

- Regionalnego Programu Operacyjnego Wojewodztwa Slaskiego i logiem Unii Europejskiej
z odwotaniem stownym do Unii Europejskiej i Europejskiego Funduszu Spotecznego - dotyczy
czesci 3,41 5.

sprzet, maszyny, narzedzia, urzadzenia niezbedne do realizacji programu szkoleniowego,
zapewni¢ wszystkim uczestnikom, w czasie trwania kazdego dnia szkolenia, wod¢ mineralng
gazowang 1 niegazowang w butelkach jednorazowych (w kazdym dniu szkoleniowym min.
0,5l/0s.),

wyposazenie dydaktyczne 1 pomieszczenie dostosowane do potrzeb  szkolenia,
z uwzglednieniem bezpiecznych 1 higienicznych warunkow realizacji  szkolenia
z zachowaniem przepisow dotyczacych ochrony srodowiska i wyposazenie sali wyktadowe;j
w rzutnik multimedialny szt. 1, - flipchart lub tablica szt. 1,

plac manewrowy umozliwiajacy przeprowadzenie zaje¢¢ praktycznych oraz co najmniej 1 wozek

jezdniowy dopuszczony do eksploatacji przez Urzad Dozoru Technicznego posiadajgcym
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aktualne badanie okresowe do przeprowadzenia zajg¢ praktycznych - dotyczy czesci 1

zamowienia,
8) samodzielne stanowisko z kasg fiskalng oraz samodzielne stanowisko komputerowe
wyposazone W minimum:
v system operacyjny Microsoft Windows 8,
v arkusz kalkulacyjny - wersja programu Microsoft Excel z min. 2013r. lub inny program
roOwnowazny,
v" komputerowy program gospodarki magazynowej: SUBIEKT GT lub inny program
roOwnowazny,
v" komputerowy program gospodarki magazynowej: SYMFONIA Handel lub inny program
roOwnowazny. - dotyczy czesci 1 zamowienia,
9) kazdemu uczestnikowi szkolenia wlasne stanowisko spawalnicze podczas zajg¢¢ praktycznych -
dotyczy czesci 2 zamowienia,
10) odziez ochronng /dotyczy zajeé praktycznych czesci 2 zamowienial
11) wyposazenie dydaktyczne i pomieszczenie dostosowane do potrzeb szkolenia,
z uwzglednieniem bezpiecznych i higienicznych warunkow realizacji szkolenia zgodnie
z Wytycznymi Instytutu Spawalnictwa Nr W-14/1S-41, z zachowaniem przepisow dotyczacych
ochrony srodowiska 1 wyposazenie sali wykladowej w rzutnik multimedialny
szt. 1, - flipchart lub tablica szt. 1, - dotyczy czesci 2 zaméwienia,
12) samodzielne stanowisko komputerowe wyposazone w minimum:
v system operacyjny Microsoft Windows 8,
v" komputerowy program finansowo-ksiggowy: Sage Symfonia Finanse i Ksiggowos¢
lub inny program réwnowazny,
v komputerowy program kadrowo-ptacowy: Sage Kadry i Place lub inny program
rOwnowazny,
v komputerowy program finansowo-ksiggowy: Comarch ERP Optima lub inny program
rOwnowazny,
v' komputerowy program: Platnik lub inny program rdéwnowazny. - dotyczy czesci 5
zamowienia,
13) samodzielne stanowisko z kasg fiskalng oraz samodzielne stanowisko komputerowe
wyposazone W minimum:
v system operacyjny Microsoft Windows 8,
v" komputerowy program sprzedazy: SUBIEKT GT lub inny program réwnowazny,
v" komputerowy program gospodarki magazynowej: Comarch ERP XT lub inny program
rownowazny. - dotyczy czesci 4 zamowienia,
14) wykwalifikowang i do$wiadczong kadre dydaktyczng, dostosowang do zakresu szkolenia.
Imienny wykaz prowadzacych szkolenie stanowi zalacznik nr 4 do niniejszej umowy,

15) prowadzenie zaje¢ z wylgczeniem sobét, niedziel i $wigt, w przedziale czasowym
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.............. , jednakze nie wigcej niz .... godzin zegarowych dziennie.

2. Wykonawca zobowiazuje si¢ do:

1)
a)
b)

c)

d)

e)

2)

3)

4)

5)

6)

7)

8)

9)

Fundusze

Europejskie

prowadzenia dokumentacji przebiegu szkolenia stanowiacej:

dziennik zaje¢ edukacyjnych, zawierajacy tematy i wymiar godzin zaje¢ edukacyjnych,
liste obecnos$ci zawierajaca: imig, nazwisko, godzine rozpoczecia i zakonczenia szkolenia,
podpis uczestnika szkolenia w kazdym dniu szkolenia,

rejestr wydanych zaswiadczen lub innych dokumentow, potwierdzajacych ukonczenie
szkolenia i uzyskanie kwalifikacji zawierajacy: numer zas§wiadczenia, imi¢ i nazwisko oraz
numer PESEL uczestnika szkolenia, a w przypadku cudzoziemca numer dokumentu
stwierdzajacego tozsamos$¢ oraz nazwe szkolenia i dat¢ wydania zaswiadczenia,

protokoty i karty ocen z okresowych sprawdzianéw efektow ksztatcenia oraz egzaminu
koncowego (jezeli zostaly przeprowadzone),

ewidencje odbioru wydanych uczestnikom szkolenia materiatéw dydaktycznych i pomocy
naukowych,

pisemnego informowania Zleceniodawcy o wszelkich przewidywanych zmianach
W harmonogramie zaje¢, a w przypadku odwotania zaje¢ z przyczyn niezaleznych od
Wykonawcy — informowania 0 odwotaniu zaj¢¢ najpdzniej w dniu zaistnienia tej
okolicznosci,

dostarczenia Zleceniodawcy list obecnosci na szkoleniu za dany miesigc, w terminie do
3-go dnia roboczego kazdego kolejnego miesiaca,

informowania Zleceniodawcy w formie pisemnej (nie p6zniej niz do 3 dni roboczych)
0 nieobecnosci osoby bezrobotnej na szkoleniu lub rezygnacji z uczestnictwa w nim, pod
rygorem odmowy zaptaty przez Zleceniodawce za szkolenie tego bezrobotnego,
sporzadzania protokotéw okolicznosci zaistnienia przyczyn wypadku przez zespot
powypadkowy, w razie gdyby taki wypadek zaistniat,

zorganizowania egzaminu zewngtrznego kazdemu uczestnikowi szkolenia w terminie do
................... , - dotyczy czesci 1, 2, 31 5.

zorganizowania egzaminu wewnetrznego majacego na celu weryfikacje umiejetnosci i/lub
kompetencji i/lub kwalifikacji zawodowych przed komisja powotang przez organizatora
szkolenia, - dotyczy czesci 4.

poinformowania w formie pisemnej o terminie przeprowadzenia egzaminu zewngtrznego
oraz o jego wyniku - dotyczy czesci 1, 2, 31 5.,

wydania kazdemu uczestnikowi szkolenia, po jego pozytywnym zakonczeniu,
oraz dodatkowego zaswiadczenia wydanego na podstawie Rozporzadzenia Ministra Pracy
i Polityki Spotecznej z dnia 14 maja 2014r. w sprawie szczegdtowych warunkow realizacji
oraz trybu i sposobow prowadzenia ustug rynku pracy (Dz. U. z 2014r. poz. 667), ktore

dodatkowo musi by¢ opatrzone logiem:
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- Programu Operacyjnego Wiedza Edukacja Rozwoj, logiem Unii Europejskiej,
z odwotaniem stownym do Unii Europejskiej i Europejskiego Funduszu Spotecznego -
dotyczy czesci 1, 2,

- Regionalnego Programu Operacyjnego Wojewoddztwa Slaskiego i logiem Unii
Europejskiej z odwotaniem stownym do Unii Europejskiej i Europejskiego Funduszu

Spotecznego - dotyczy czesci 3, 41 5.

10) przeprowadzenia ankiety stuzacej do oceny szkolenia, ktorej wzor stanowi zalacznik nr 6

do umowy,

11) umieszczenia na czas trwania szkolenia w swojej siedzibie oraz w miejscach, o ktérych

mowa w § 1 ust. 6, plakatu (format A3) dostarczonego przez Zleceniodawce, ktory
informowa¢ bedzie o realizowaniu przez Powiatowy Urzad Pracy w Cieszynie
Projektu:

-, Aktywizacja osob mtodych pozostajacych bez pracy w powiecie cieszynskim (IV)” -
dotyczy czesci 1, 2,

- ,,Aktywizacja 0s6b bezrobotnych w wicku 30+ zarejestrowanych w Powiatowym Urzedzie
Pracy w Cieszynie (IV)” - dotyczy czesci 3,41 5.

wspotinansowanych ze $srodkéw Unii Europejskiej w ramach Europejskiego Funduszu

Spotecznego - wzor plakatu stanowi zalacznik nr 7 do umowy,

12) przechowywania dokumentacji zwigzanej z realizacjg Projektu:

- ,,Aktywizacja 0s6b mlodych pozostajacych bez pracy w powiecie cieszynskim (IV)” -
dotyczy czesci 1, 2,

- ,,Aktywizacja 0s6b bezrobotnych w wieku 30+ zarejestrowanych w Powiatowym Urzedzie
Pracy w Cieszynie (IV)” - dotyczy czesci 3,415,

wspotfinansowanych ze §rodkow Unii Europejskiej w ramach Europejskiego Funduszu
Spotecznego, do dnia 31.12.2030r., w sposOb zapewniajacy dostepnosé, poufnosé
1 bezpieczenstwo oraz do informowania Instytucji Wdrazajacej o miejscu archiwizacji

dokumentoéw zwigzanych z realizacjg projektu.

3. W przypadku udokumentowanej rezygnacji lub choroby prowadzacego powodujacej brak

mozliwosci prowadzenia zaje¢ przez osobe wskazang w wykazie kadry dydaktycznej, Wykonawca

zapewni zastgpstwo przez osobe lub osoby o wyksztatceniu i doswiadczeniu zawodowym réwnym

lub wigkszym niz osoby zastepowane. Wykonawca ma obowigzek natychmiast poinformowac

pisemnie Zleceniodawce o tym fakcie i wskaza¢ osobe zastgpujaca, przyczyny nieobecnosci osoby

zastepowanej, okres zastgpstwa, a takze przedstawi¢ Zleceniodawcy kwalifikacje, poziom

wyksztalcenia, doswiadczenie zawodowe w zakresie prowadzenia szkolen osoby Iub osob

zastepujacych.

4. Wykonawca oswiadcza, iz zatrudnia co najmniej jednego pracownika na podstawie umowy

o prace lub umowy zlecenia i zobowigzuje si¢ poinformowac Zleceniodawce o kazdej zmianie tej

okolicznosci.
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5. W przypadku, gdy istnieje obowiazek ubezpieczenia osoby bezrobotnej od nastepstw

nieszczesliwych wypadkow, Wykonawca zobowigzuje si¢ dokonaé takiego ubezpieczenia po
pisemnej informacji Zleceniodawcy.

6. W okresie obowigzywania stanu epidemii wywolanej zakazeniami wirusem SARS-CoV-2
Wykonawca zobowigzuje si¢ do Scistego przestrzegania ograniczen, nakazéw 1 zakazow

ustanowionych obowiazujacymi przepisami.

§4
Zleceniodawca zastrzega prawo do:
1) kontroli prawidlowosci przebiegu szkolenia,
2) wizytacji zajg¢ edukacyjnych w trakcie trwania szkolenia,
3) uczestnictwa w ocenie koncowej uczestnika szkolenia,

- przez pracownika Powiatowego Urzedu Pracy w Cieszynie.

§5
1. Wykonawca zobowiazuje si¢ do przekazania po zakonczeniu szkolenia:
1) oryginatow list obecnosci,
2) informacji, czy skierowane przez Zleceniodawcg osoby bezrobotne ukonczyty szkolenie oraz
przystapity do egzaminu zewngtrznego, - dotyczy 1, 2, 31 5,
3) informacji, czy skierowane przez Zleceniodawce osoby bezrobotne ukonczyty szkolenie oraz
przystapity do egzaminu wewngtrznego, - dotyczy 4,
3) kserokopii zaswiadczen lub innych dokumentoéw $wiadczacych o ukonczeniu szkolenia,
4) informacji, ze skierowane przez Zleceniodawce 0soby bezrobotne nie ukonczyty szkolenia lub nie
przystapity do egzaminu zewng¢trznego, - dotyczy 1, 2, 3 i 5,
5) informacji, ze skierowane przez Zleceniodawce 0soby bezrobotne nie ukonczyty szkolenia lub nie
przystapity do egzaminu wewngtrznego, - dotyczy 4,
6) wypetnionych przez uczestnikow szkolenia ankiet stuzacych do oceny szkolenia,
7) potwierdzenia odbioru wydanych materiatow, ktore uczestnicy szkolenia otrzymali na wlasnos¢,
2. Wszelkie kserokopie przekazywanych Zleceniodawcy dokumentéw powinny by¢ opatrzone klauzulg
,»Za zgodnos¢ z oryginatem”.
3. Na wezwanie Zleceniodawcy, Wykonawca zobowigzuje si¢ rowniez do dostarczenia pozostatej

dokumentacji przebiegu szkolenia, o ktorej mowa w § 3.

§6
1. Warunkiem dokonania zaptaty za szkolenie jest :
1) realizacja wszystkich ustalen zawartych w niniejszej umowie,
2) przedstawienie prawidlowo wystawionej faktury z terminem ptatnosci nie krotszym niz 14 dni od

jej otrzymania przez Zleceniodawce, przy czym fakture wystawia si¢ po:
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- zakonczeniu szkolenia, przeprowadzenia pierwszego egzaminu zewnetrznego - dotyczy 1, 2, 3
i5,
- zakonczeniu szkolenia, przeprowadzenia pierwszego egzaminu wewngetrznego - dotyczy 4
1 otrzymaniu pisemnej informacji od Zleceniodawcy o dopetnieniu wszystkich ustalen zawartych
w umowie szkoleniowej,
3) dotaczenie na oddzielnym od faktury dokumencie zestawienia wydatkéw sktadajacych si¢ na
kwote faktury.
W przypadku gdy osoba bezrobotna nie ukonczy szkolenia, Zleceniodawca jest zobowigzany do
zaplaty Wykonawcy kosztow tylko za faktycznie odbyta przez osobe bezrobotng czes$¢ szkolenia,
obliczong proporcjonalnie do liczby godzin szkolenia, w ktérych uczestniczyta i1 kosztu

osobogodziny o ktérym mowa w § 1 ust 2.

§7

Strony ustalaja, ze w przypadku razacego naruszenia warunkoéw niniejszej umowy, Zleceniodawcy

przystuguje prawo niezwlocznego jej rozwigzania.

O stwierdzeniu nieprawidlowosci i uchybien w trakcie realizacji szkolenia, Zleceniodawca

zobowigzany jest zawiadomi¢ Wykonawce na pismie.

Za razace naruszenie warunkOw niniejszej umowy uwaza si¢ w szczegolnosci:

1) niedotrzymanie terminu realizacji szkolenia,

2) niezrealizowanie programu szkolenia,

3) nieprowadzenie lub niekompletne prowadzenie dokumentacji, o ktorej mowa w niniejszej

umowie.

Rozwigzanie umowy z powodu razacego naruszenia jej warunkow zwalnia Zleceniodawce

z obowigzku uregulowania naleznosci za przeprowadzone szkolenie.

Za niewykonanie lub nienalezyte wykonanie zobowigzania przez Wykonawce, Zleceniodawcy

przystuguje prawo domagania si¢ zaptaty kary umowne;j:

1) za rozwigzanie umowy wskutek okoliczno$ci lezacych po stronie Wykonawcy w wysokosci
10% wynagrodzenia umownego,

2) za opOznienie w wykonaniu przedmiotu zaméwienia w wysokosci 0,2% wynagrodzenia
umownego za kazdy kalendarzowy dzien opodznienia, lecz nie wiecej niz 10% wartosci
zamowienia. Jesli zwloka przekroczy 14 dni uprawnia to Zleceniodawce do zastosowania kary

umownej w wysokosci 20% warto$ci zamowienia.

6. Wykonawca wyraza zgode na potrgcenie kary umownej z przyshugujacego mu wynagrodzenia.

§8

Integralng czg$cig umowy sa:
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3) harmonogram zaj¢¢ - zalgceznik nr 3,

4) imienny wykaz 0sob prowadzacych szkolenie — zalacznik nr 4,

5) wzor zaswiadczenia lub innego dokumentu potwierdzajacego ukonczenie szkolenia
i uzyskanie kwalifikacji — zalacznik nr 5,

6) wzor ankiety dla uczestnikow szkolenia, stuzacej do oceny szkolenia — zalgcznik nr 6,

7) wzor plakatu — zalgcznik nr 7.

§9
Wykonawca nie moze powierzy¢ wykonania zobowigzania wynikajacego z tej umowy innej jednostce

bez zgody Zleceniodawcy, jak réwniez przenies¢ swej wierzytelnosci na osobe trzecia.

§ 10

1) Wszystkie zmiany i uzupelnienia niniejszej umowy wymagajg formy pisemnej pod rygorem
niewaznosci.

2) W sprawach nieuregulowanych niniejsza umowg stosuje si¢ odpowiednio przepisy Kodeksu
cywilnego, ustawy z dnia 20 kwietnia 2004 roku o promocji zatrudnienia i instytucjach rynku pracy
(t. jedn. Dz. U. z 2019r., poz. 1482 z p6zn. zm.), ustawy z dnia 29 stycznia 2004 roku Prawo
zamowien publicznych (tekst jednolity Dz. U. z 2019r., poz. 1843).

3) W przypadku sporow powstatych na tle realizacji postanowien niniejszej umowy strony ustalajg, iz

wlasciwym dla ich rozstrzygnigcia bedzie sad wlasciwy miejscowo dla siedziby Zleceniodawcy.

§11
Do biezacych kontaktow w zwigzku z realizacja umowy strony uprawniaja:

a) ze strony Wykonawcy (kontakt):

............................................................. Sl
§12
Umowa zostata sporzadzona w 2 jednobrzmiacych egzemplarzach, po jednym dla kazdej ze stron.
Zleceniodawca : Wykonawca :

(podpis i pieczatka) (podpis 1 pieczatka)
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Nazwa i adres firmy/Wykonawca

Zalacznik nr 1 do umowy

Kalkulacja kosztéw szkolenia

NAZWA SZKOIBNIA: ....oieiiiiiece et
Liczba godzin SZKOIENIA: ........cccveiiie e
Liczba uczestnikOW SZKOIENIA: ........cccveiiiiiiiiii ittt

Lp Wyszczegdlnienie wydatkéw Kwota w zi

1

2

3

4

5

Ogotem:
Koszt szkolenia Jednej 0S0DY: .......ccoovciii i
KOSZt 0SODOGOUZINY: ...eiiiiieiiee ettt ae e s esnreenree e
WYKONAWCA
JEDNOSTKA SZKOLACA
.................. /'ﬁadﬁi.s“i.ﬁié'c;éé/“.mmmmm
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Zalacznik nr 2 do umowy

Nazwa i adres firmy/Wykonawca

PROGRAM SZKOLENIA

Lp. Elementy Programu Opis Programu
1 Nazwa szkolenia
2 Czas trwania i sposob

organizacji szkolenia

3 Wymagania wstepne dla

uczestnikow szkolenia

4 Cele szkolenia ujete
w kategoriach efektow
uczenia si¢
z uwzglednieniem wiedzy,

umiejetnosci

i kompetencji spolecznych

Fundusze . .
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Plan nauczania okreslajacy
tematy zaje¢¢ edukacyjnych
oraz ich wymiar,

z uwzglednieniem, w miare
potrzeby, czesci
teoretycznej i czesci

praktycznej

Opis tresci — kluczowe
punkty szkolenia
w zakresie poszczegolnych

zaje¢ edukacyjnych
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7 Wykaz literatury oraz
niezbednych srodkow

i materialéw dydaktycznych

8 Przewidziane sprawdziany

i egzaminy

9 Dodatkowe informacje

WYKONAWCA
JEDNOSTKA SZKOLACA

(podpis 1 pieczec)
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Nazwa i adres firmy/Wykonawca

Zatacznik nr 3 do umowy

HARMONOGRAM ZAJEC
"""""""""""""""""""""""" azwaszolenia/
Czas trwania .
. Imie
szkolenia Nazwa modutu . : .. .
Data - - i nazwisko Miejsce szkolenia
Godziny: szkolenia ad
od do WYK1adowcCy
WYKONAWCA
JEDNOSTKA SZKOLACA

Fundusze

Europejskie

/podpis 1 pieczec/
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Zalacznik nr 4 do umowy

Nazwa i adres firmy/Wykonawca

IMIENNY WYKAZ OSOB PROWADZACYCH
SZKOLENIE

/nazwa szkolenia/

1. Poziom wyksztalcenia o .
) . . Doswiadczenie zawodowe
(np. wyzsze, $rednie) . ,
.. . h . w prowadzeniu kurséw
Imig¢ i nazwisko 2. Kierunek wyksztatcenia )
. . e zwigzanych
prowadzacego zajecia 3. Posiadane kwalifikacje .
. z tematyka szkolenia
zwigzane z tematyka A ,
. (odpowiednie zaznaczy¢)
szkolenia
1. O do 1 roku
O od 1 roku do 3 lat
2. O od 3 latdo 5 lat
O powyzej 5 lat
3.
1. O do 1 roku
O od 1 roku do 3 lat
2. O od 3 latdo 5 lat
O powyzej 5 lat
3.
1. 0O do 1 roku
O od 1 roku do 3 lat
2. O od 3 latdo 5 lat
O powyzej 5 lat
3.
1. O do 1 roku
O od 1 roku do 3 lat
2. O od 3 lat do 5 lat
O powyzej 5 lat
3.
WYKONAWCA
JEDNOSTKA SZKOLACA
/podpis 1 pieczec
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Zalacznik nr 5 do umowy

/pieczeé organizatora szkolenia/

ZASWIADCZENIE

o ukonczeniu ...

wokresie od dnia ........oooiiiiiiiiii L. dodnia ... r.

Nr z rejestru

Fundusze
Europejskie

/miejscowos¢/

/data wydania zaswiadczenia/

/podpis osoby upowaznionej przez instytucje

szkoleniowsg przeprowadzajaca szkolenie/
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Lp.

Temat zaje¢ edukacyjnych

Wymiar godzin zaj¢é
edukacyjnych

W przypadku cudzoziemca wpisa¢ numer dokumentu stwierdzajacego tozsamosc.
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Zalacznik nr 6 do umowy

ANKIETA OCENY SZKOLENIA

Nazwa szkolenia:

Szanowni Panstwo,

Informacje, ktore zostang podane w niniejszej ankiecie sg anonimowe i postuza jako
wskazowki do tego, aby podnie$¢ poziom skutecznos$ci i atrakcyjnosci nastepnych szkolen

organizowanych przez Powiatowy Urzad Pracy w Cieszynie.

Uprzejmie prosimy o wypetienie wszystkich rubryk i wpisanie wszelkich uwag, ktore
zdaniem Panstwa mogtyby wplynaé¢ na podniesienie poziomu jakosci szkolen.

1)  Czy szKkolenie spelnilo Pani/Pana oczekiwania?

TAK - ZDECYDOWANIENIE [
CZESCIOWO o NIE MAM ZDANIA
RACZEJ NIE O

Jezeli nie, prosimy o krotkie uzasadnienie dlaCZEGO?...........ccvvirieiiiiiiiie e

2)  Czy zakres tematyczny szkolenia — zdaniem Pani/Pana byl wystarczajacy?
TAK [] NIE [] NIE MAM ZDANIA [ ]

Jezeli nie, to jakie zagadnienia bytyby niezbedne do uwzglednienia w programie szkolenia?

Prosimy ocenic¢ poszczegolne elementy szkolenia, przyznajgc odpowiednig punktacje w skali od

1 (najnizsza ocena) do 5 (najwyzsza ocena)

3) Program szkolenia:

Pozwolil na uzyskanie nowej wiedzy 1 2 3 4 5
Umozliwit uzyska¢ nowe umiejgtnosci / kwalifikacje zawodowe 1 2 3 4 5
Dobor tematu szkolenia 1 2 3 4 5
Wyczerpujacy sposob omoéwienia tematu 1 2 3 4 5
Ilo$¢ zajec teoretycznych 1 2 3 4 5
Ilo$¢ zaje¢ praktycznych 1 2 3 4 5
Praktyczna warto$¢ uzyskanych informacji i wiedzy 1 2 3 4 5
4) Organizacja szkolenia:
Czas, w ktorym si¢ odbywaly zajecia 1 2 3 4 5
Miejsce prowadzenia szkolenia (np. warunki na sali szkoleniowej, 1 5 3 4 5
o$wietlenie)
Wyposazenie techniczne (np. jako$¢ sprzetu szkoleniowego, rzutnik, 1 2 3 4 5
komputer/laptop, tablice)
Jako$¢ materiatow szkoleniowych (np. ksigzki, podreczniki, 1 5 3 4 5
informatory)
Eﬂpggéjzsekie Unia Europejska {'**}
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5) Osoby prowadzace szkolenie:

Imi¢ 1 nazwisko WyKIadOWCY ......ooviiiiiiiiiiii

Znajomo$¢ tematyki szkolenia, przygotowanie merytoryczne 1 2 3 4 5
Sposob przekazywania informacji (przystgpnos¢ przekazywanej
wiedzy)

6) Czy uwaza Pani/Pan, ze ukonczenie szkolenia pomoze Pani/Panu w podjeciu
pracy/podjeciu dzialalnosci gospodarczej?

TAK [] NIE [ ] NIE MAM ZDANIA []

Jezeli nie, prosimy o krotkie uzasadnienie dlaczego?..........c.oeecvveeiiiieeiiieeiee e

7)  Uwagi
Metryczka
M1. Pleé: O kobieta O me¢zczyzna
M2. Wiek: 018-24 025-34 0O035-44 O 45 lat i wigcej
M3. Miejsce zamieszkania: O miasto O wie$
M4. Wyksztalcenie: O podstawowe, gimnazjalne O zasadnicze zawodowe
O $rednie ogolnoksztatcace O srednie techniczne i policealne

O wyzsze
MS. Jak dlugo jest Pan(i) zarejestrowana w Powiatowym Urzedzie Pracy?
[ do 6 miesi¢ccy O od 6 do 12 miesiecy [ od 12 do 24 miesiecy O powyzej 24 miesiecy
M6. Moja sytuacja na rynku pracy:
O jestem osoba do 30 roku zycia,
[0 jestem osobg powyzej 50 roku zycia,
[0 korzystam ze §wiadczen z pomocy spolecznej,
O posiadam co najmniej jedno dziecko do 6 roku zycia lub co najmniej jedno dziecko niepelosprawne do
18 roku zycia,

O mam orzeczony stopien niepetnosprawnosci.

Prosimy sprawdzi¢, czy udzielil/a Pan/i odpowiedzi na wszystkie pytania.

Dziekujemy
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