POWIATOWY URZAD PRA
PLAC WOLNOSCI ¢ @ ZARZADZENIE NR 22/2018

43-400 CIESZYN
Dyrektora Powiatowego Urzedu Pracy w Cieszynie

z dnia 28.12.2018r.

w sprawie wprowadzenia Regulaminu udzielania zamoéwien publicznych w Powiatowym

Urzedzie Pracy w Cieszynie

Na podstawie § 13 ust. 1 pkt 8§ Regulaminu Organizacyjnego Powiatowego Urzgdu Pracy w Cieszynie
przyjetego Uchwalg Zarzadu Powiatu Cieszynskiego nr 925/ZP/IV/14 z dnia 24 lipca 2014 r.

zarzadzam, co nastepuje:

§1

Wprowadzam Regulamin udzielania zaméwien publicznych w Powiatowym Urzedzie Pracy
w Cieszynie, stanowigcy zatacznik do niniejszego zarzadzenia.

§ 2

Traci moc Zarzadzenie nr 25/2017 z dnia 25.08.2017r. w sprawie wprowadzenia Regulaminu udzielania

zamowien publicznych w Powiatowym Urzedzie Pracy w Cieszynie.

§3

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem 01.01.2019r.
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2) analizy wydatkéw poniesionych na tego rodzaju zamdwienia w okresie poprzedzajacym
moment szacowania warto$ci zamowienia, z uwzglednieniem wskaznika wzrostu cen towarow
i ustug konsumpeyjnych publikowanego przez Prezesa Gtownego Urzedu Statystycznego;

3) analizy cen ofertowych zlozonych w postepowaniach prowadzonych przez Urzad lub
zaméwien udzielonych przez innych zamawiajgcych, obejmujacych analogiczny przedmiot
zamowienia, z uwzglednieniem wskaznika wzrostu cen towarow i ustug konsumpeyjnych
publikowanego przez Prezesa Gtownego Urzgdu Statystycznego.

4. Szacunkowg warto$¢ zamoOwienia na roboty budowlane ustala si¢ na podstawie zestawienia
(np. w formie kosztorysu inwestorskiego) rodzaju, zakresu i ilosci robdt budowlanych wraz z ich
cenami rynkowymi.

5. Szacunkowg wartos¢ zamowienia ustala si¢ w ztotych i przelicza na euro wedlug Sredniego kursu
zlotego w stosunku do euro okreslonego w rozporzadzeniu Prezesa Rady Ministrow wydanym na
podstawie art. 35 ust. 3 ustawy.

6. Dla zamoéwien o wartos$ci przekraczajgcej 10.000 zt brutto ustalenie szacunkowej wartosci
zamdéwienia nalezy udokumentowaé w postaci notatki sluzbowej i zalaczonych do niej
dokumentéw. Dokumentami potwierdzajacymi ustalenie szacunkowej wartosci zamdwienia sag w
szezegblnoscei:

1) zapytania cenowe skierowane do potencjalnych wykonawcow,

2) odpowiedzi cenowe wykonawcow,

3) wydruki ze stron internetowych zawierajgce ceny ushug i towarow (opatrzone data dokonania

wydruku),

4) kopie ofert lub uméw w innych postepowaniach (obejmujacych analogiczny przedmiot

zamdwienia) z okresu poprzedzajacego moment szacowania wartosci zamowienia.

7. Niedopuszczalne jest dzielenie i zanizanie wartosci zaméwienia w celu ominigcia obowiazku

stosowania ustawy.

Il POSTEPOWANIA 0 UDZIELENIE ZAMOWIEN 0 WARTOSCI
NIEPRZEKRACZAJACEJ WYRAZONEJ W ZEOTYCH ROWNOWARTOSCI KWOTY
30.000 EURO

§3

1. Zamdwienia o wartosci szacunkowej nie przekraczajgcej kwoty 10 000 zt brutto dokonuje si¢ z
zachowaniem zasad okreslonych w § 1 ust. 31 4.
2. Pracownik dokonujacy zakupu, o ktérym mowa w ust. 1, do faktury zatacza opis. Opis wymaga:
1) akceptacji merytorycznej kierownika komérki organizacyjnej, na potrzeby ktorej dokonano
zakupu,
2) parafowania przez Glownego Ksiggowego w zakresie zabezpieczenia srodkow finansowych na
realizacje zakupu,

3) przedtozenia wraz z fakturg Dyrektorowi Urzgdu, celem zatwierdzenia.

W i
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IV.

V.

konkurencyjnosci.

POSTEPOWANIA O UDZIELENIE ZAMOWIEN O WARTOSCI ROWNEJ LUB
PRZEKRACZAJACEJ WYRAZONA W ZLOTYCH ROWNOWARTOSC KWOTY 30.000

EURO.
§6
Wszystkie postepowania o udzielenie zaméwien o wartosci rownej lub przekraczajacej wyrazong w
ztotych rownowartosé 30.000 EURO prowadzone sa wedlug przepisoéw ustawy, aktow wykonawczych
do niej oraz zgodnie z Uchwata nr 693/ZP/V/17 Zarzadu Powiatu Cieszynskiego z dnia 16 sierpnia 2017
r. w sprawie zasad dokonywania na rzecz jednostek organizacyjnych Powiatu Cieszynskiego zamowien
publicznych na dostawy, ushugi i roboty budowlane wynikajacych z ustawy Prawo zamowien
publicznych.
§7
1. Kierownik komorki organizacyjnej merytorycznie odpowiadajacej za przedmiot zamowienia
wyznacza osoby odpowiedzialne za przygotowanie dokumentacji okreslonej w uchwale, o ktorej
mowaw § 6.
2. Wiasciwy kierownik przestawia Dyrektorowi Urzgdu dokumenty do podpisu.
3. Wiasciwy kierownik i wyznaczone przez niego osoby prowadza korespondencj¢ z Biurem Zamowien
Publicznych Starostwa Powiatowego w Cieszynie.
§8
Koordynacje dziatan zwigzanych z realizacja uchwaly, o ktorej mowa w § 6 powierza si¢ Kierownikowi

Dziatu Organizacyjnego.

PLANY POSTEPOWAN O UDZIELENIE ZAMOWIEN PUBLICZNYCH.

§9
1. Kierownik Dziatu Organizacyjnego jest obowigzany przekaza¢ do Dyrektora Urzedu roczny Plan
postepowari o udzielenie zamowien publicznych zgodnie z art. 13a ustawy.
2. Plan postepowan o udzielenie zamdéwien zawiera w szczegdlnosci informacje dotyczace:
1) przedmiotu zaméwienia;
2) rodzaju zamowienia wedtug podziatu na zamdwienia na roboty budowlane, dostawy lub ustugi;
3) przewidywanego trybu lub innej procedury udzielenia zamowienia;
4) orientacyjnej wartosci zamowienia;
5) przewidywanego terminu wszczgcia postgpowania w ujeciu kwartalnym lub miesigcznym.

3. Plan, o ktérym mowa w ust.1 zamieszcza si¢ na stronie internetowej Urzedu.
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