SPECYFIKACJA ISTOTNYCH WARUNKOW
ZAMOWIENIA W TRYBIE
PRZETARGU NIEOGRANICZONEGO
PONIZEJ 221.000 EURO NA:

przeprowadzenie szkolenia w ramach projektu ,,Aktywizacja osob
bezrobotnych w wieku 30+ zarejestrowanych w Powiatowym Urzedzie Pracy
w Cieszynie (I11)” wspolfinansowanego ze srodkow Unii Europejskiej
w ramach Europejskiego Funduszu Spolecznego

Postepowanie prowadzone zgodnie z ustawg Prawo zamdwien publicznych
(tekst jednolity: Dz. U. z 2018r. poz. 1986 z p6zn. zm.)

ZAMAWIAJACY: Powiatowy Urzad Pracy, Plac Wolnosci 6, 43-400 Cieszyn

Prowadzacy: Komisja Przetargowa powotana Zarzadzeniem Dyrektora Powiatowego Urzedu
Pracy w Cieszynie Nr 5/2018 z dnia 30.01.2018r.

Cieszyn, dnia 05.11.2018
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Znak postepowania: DO-2610-6/WZ/2018

1. Informacje o Zamawiajacym (art. 36, ust. 1, pkt 1 ustawy Pzp)
Zamawiajacym jest:

Powiatowy Urzad Pracy, ul. Plac Wolnosci 6, 43-400 Cieszyn

Tel: 33 8514991, fax: 33 8514991 wew. 101

strona internetowa: http://pup.cieszyn.ibip.pl, e-mail: przetargi@poczta.pup.cieszyn.pl

2. Tryb udzielenia zamowienia (art. 36, ust. 1, pkt 2 ustawy Pzp)

2.1. Postgpowanie o udzielenie zamowienia publicznego prowadzone jest w trybie przetargu
nieograniczonego, na podstawie ustawy z dnia 29 stycznia 2004r. Prawo zamoéwien publicznych (tekst
jednolity Dz. U. z 2018r., poz. 1986 z po6zn. zm.) oraz aktdow wykonawczych wydanych na jej
podstawie.

2.2. Wartos¢ zamdOwienia jest mniejsza od kwoty okreslonej w przepisach wydanych na podstawie
art. 11 ust. 8 ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo zaméwien publicznych w odniesieniu do ustug
i dostaw lub robot budowlanych.

2.3. Specyfikacjg istotnych warunkéw zamowienia, zwang dalej SIWZ, opracowano dla Wykonawcow
uczestniczacych w postgpowaniu o zamowienie publiczne na podstawie przepisow ustawy Pzp.
Wykonawca powinien doktadnie zapoznaé si¢ z niniejsza SIWZ i zlozy¢ oferte zgodnie z jej
wymaganiami.

3. Opis przedmiotu zamowienia (art. 36, ust. 1, pkt 3 ustawy Pzp) wraz z opisem
zamoOwienia (art. 36 ust. 2 pkt 1 ustawy Pzp)

3.1. Przedmiotem zamowienia jest wylonienie instytucji szkolgcej, ktorej zadaniem bedzie
przeprowadzenie szkolenia pn. Kurs obstugi kas fiskalnych, terminali kart platniczych
i rozpoznawania autentycznoS$ci polskich znakéw pienieznych w ramach projektu ,,Aktywizacja
0s0b bezrobotnych w wieku 30+ zarejestrowanych w Powiatowym Urzedzie Pracy w Cieszynie (II1)”
wspotfinansowanego ze $rodkéw Unii Europejskiej w ramach Europejskiego Funduszu Spotecznego
dla 15 0s6b bezrobotnych.

3.2. Wspdlny Stownik Zamowien, o ktorym mowa w art. 30 ust. 7 ustawy: 80530000-8 Uslugi
szkolenia zawodowego.

3.3. Na podstawie art. 93, ust. la pkt 1 ustawy Pzp Zamawiajacy dopuszcza mozliwo$¢é uniewaznienia
postepowania w trybie przetargu nieograniczonego, jezeli nie zostang przyznane $rodki pochodzace
z budzetu Unii Europejskiej, ktére Zamawiajacy zamierzat przeznaczy¢ na sfinansowanie zamowienia.

3.4. Opis przedmiotu zaméwienia:

Przedmiotem zamowienia jest wylonienie instytucji szkolacej, ktorej zadaniem bedzie
przeprowadzenie szkolenia pn. Kurs obstugi kas fiskalnych, terminali kart platniczych
i rozpoznawania autentycznosci polskich znakéw pienieznych w ramach projektu pn. ,,Aktywizacja
0s0b bezrobotnych w wieku 30+ zarejestrowanych w Powiatowym Urzedzie Pracy w Cieszynie (111)”
wspotfinansowanego ze srodkow Unii Europejskiej w ramach Europejskiego Funduszu Spotecznego
dla 15 o0séb bezrobotnych w dwdch oddzielnych grupach. 1 grupa obejmuje przeszkolenie 8 oséb,
natomiast II grupa obejmuje przeszkolenie 7 0sob. Szczegotowe okreslenie miejsca przeprowadzenia
szkolenia i terminu rozpocze¢cia szkolenia kazdej grupy zostanie ustalone z wybranym Wykonawca
przy podpisaniu umowy.

Wykonawca musi przeprowadzi¢ 2 modutowe szkolenie (lacznie 24 godziny zegarowe dla kazdej
Z grup).
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Program powinien zawierac:

» MODUL 1 - Kurs obslugi kas fiskalnych, terminali kart platniczych i rozpoznawania
autentycznos$ci polskich znakow pienieznych — 20 godzin zegarowych:

I

1L

III.

» MODUL

Kurs obstugi kas fiskalnych (minimum 3 rodzaje kas fiskalnych):

podstawowe akty prawne,

organizacja pracy kasjera,

budowa paragonu oraz prawidlowo$¢ oznaczenia nazw towarOw na paragonie
fiskalnym,

rodzaje, budowa, zasady dziatania i programowanie kas fiskalnych,

¢wiczenia praktyczne na kasach fiskalnych: sprzedaz, anulowanie sprzedazy,
anulowanie blgdnie wystawionego paragonu, sporzadzanie raportow fiskalnych,
czynnos$ci zwigzane z wymiang rolki papieru, czy tasmy barwiacej,
usterki w obstudze kas fiskalnych oraz sposoby ich rozwigzywania.

Obstuga terminali kart platniczych:

rodzaje, budowa i zasada dziatania terminali ptatniczych,

rodzaje kart ptatniczych,

zajgcia praktyczne z obstugi terminali kart ptatniczych: logowanie uzytkownika,
realizacja ptatnosci oraz odwotan,

usterki w obstudze terminali ptatniczych oraz sposoby ich rozwigzywania.
Rozpoznawanie autentycznoS$ci polskich znakéw pienieznych:

zasady 1 tryb postepowania w przypadku ujawnienia falsyfikatu lub banknotow
falszowanych,

metody zabezpieczenia polskich znakoéw pienigznych,
fatszerskie techniki zastepcze,

rozpoznawanie autentycznos$ci polskich znakow pieni¢znych,
¢wiczenia praktyczne.

2 - Poruszanie si¢ po rynku pracy - co praktycznie powinien wiedzieé

i zastosowaé kazdy poszukujacy pracy - 4 godziny zegarowe — (forma warsztatowa pracy

Z grup3):

rynek pracy — jak si¢ poruszac? — 1 godzina zegarowa (Obszar rynku pracy, proces
zmian na rynku pracy, metody poszukiwania pracy — plusy i minusy zastosowania
poszczegolnych metod. Poszukiwanie pracy w kraju i za granicq),

dokumenty aplikacyjne ,,szyte na miar¢” — czyli jak przygotowac ofert¢ wlasng — 1,5
godziny zegarowej (Udostepnienie przynajmniej 2 wzorow Zyciorysu i listu
motywacyjnego, CV w formacie europejskim, przygotowanie dokumentow
aplikacyjnych przez uczestnikow, analiza najczesciej popetnianych bledow przy
tworzeniu dokumentow aplikacyjnych),

rozmowa kwalifikacyjna — czyli jak wzbudzi¢ zainteresowanie pracodawcy, by nas
zatrudnil — 1,5 godziny zegarowe (Przygotowanie do rozmowy kwalifikacyjnej, etapy
rozmowy kwalifikacyjnej, najczesciej zadawane pytania — jak odpowiadac¢ na trudne
pytania, jak unikngé elementu zaskoczenia, o co pytacé pracodawce. Sposoby radzenia

sobie ze stresem zwigzanym z rozmowq kwalifikacyjng. Symulacja rozmowy
kwalifikacyjnej).

Przez godzing zegarowg nalezy rozumie¢ 45 minut zaj¢¢ oraz przerwe, liczacg $rednio 15 minut -
dtugos¢ przerw jest ustalana w sposob elastyczny przez Wykonawcg.

Jednostka szkolaca powinna dysponowac na czas realizacji zamowienia:

a) dla modulu 1 - co najmniej 2 osobami, ktore posiadajg kwalifikacje i doswiadczenie
zawodowe (tj. przeprowadzily co najmniej 2 szkolenia, w okresie ostatnich trzech lat przed
uplywem terminu sktadania ofert, zwigzane z kursem obstugi kas fiskalnych, terminali kart
ptatniczych i rozpoznawania autentycznos$ci polskich znakoéw pienig¢znych),
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b) dla modutu 2 - doradcg zawodowym lub psychologiem, posiadajgcym uprawnienia
pedagogiczne i do$wiadczenie w zakresie prowadzenia modutu pn. Poruszanie si¢ po rynku
pracy,

c) wyposazeniem dydaktycznym i pomieszczeniem dostosowanym do potrzeb szkolenia,
z uwzglednieniem bezpiecznych 1 higienicznych warunkow realizacji  szkolenia,
z zachowaniem przepiséw dotyczgcych ochrony srodowiska i wyposazeniem sali wyktadowe;j
w rzutnik multimedialny szt. 1, - flipchart lub tablica szt. 1, sprawne technicznie kasy fiskalne.

Kazdy uczestnik szkolenia musi mie¢ zapewniony jednakowy dost¢p do sprzetu dydaktycznego

oraz samodzielne stanowisko z kasg fiskalng.

Szkolenie musi by¢ zrealizowane w dwodch oddzielnych grupach liczacych odpowiednio 8 oséb

i 7 osob. Realizacja szkolenia I i1 II grupy liczacych odpowiednio 8 0sob i 7 0s6b musi zostaé

przeprowadzona w terminie do 14.12.2018r.

Zajecia szkoleniowe moga odbywac sie, z wylaczeniem sobot, niedziel i §wigt, w przedziale

czasowym od 8:00 do 18:00, jednakze nie wigcej niz 8 godzin zegarowych dziennie.

Szkolenie musi by¢ zrealizowane w formie kursu wedlug planu nauczania obejmujgcego

przecigtnie nie mniej niz 25 godzin zegarowych w tygodniu.

Miejsce wykonania zamowienia — teren powiatu cieszynskiego,

Szkolenie musi zakonczy¢ si¢ egzaminem wewng¢trznym majagcym na celu weryfikacje

umiej¢tnosei i/lub kompetencji i/lub kwalifikacji zawodowych przed komisja powotang przez

organizatora szkolenia.

Kazdy uczestnik szkolenia, po jego pozytywnym zakonczeniu, otrzymuje za§wiadczenie wydane

na podstawie Rozporzadzenia Ministra Pracy i Polityki Spotecznej z dnia 14 maja 2014r. w

sprawie szczegotowych warunkéw realizacji oraz trybu i sposobdw prowadzenia ushug rynku

pracy (Dz. U. z 2014r., poz. 667), ktore musi by¢ opatrzone logiem Regionalnego Programu

Operacyjnego Wojewddztwa Slaskiego i logiem Unii Europejskiej z odwotaniem stownym do

Unii Europejskiej i Europejskiego Funduszu Spotecznego.

Wykonawca zobowigzuje sie:

e przekazac na wlasnos¢ kazdemu uczestnikowi szkolenia, w dniu rozpoczgcia szkolenia:

v pakiet materiatdéw dydaktycznych ze szkolenia (komplet materiatdéw dostosowany do

programu szkolenia - w wersji elektronicznej lub papierowe;j),

v" notatnik formatu A4,

v dhugopis,

v" harmonogram zajec.

Strona tytulowa pakietu materialdow dydaktycznych powinna by¢ opatrzona logiem
Regionalnego Programu Operacyjnego Wojewodztwa Slaskiego 1 logiem Unii
Europejskiej z odwolaniem stownym do Unii Europejskiej i Europejskiego Funduszu
Spotecznego,

e zapewni¢ wszystkim uczestnikom, w czasie trwania kazdego dnia szkolenia serwis kawowy
obejmujacy: herbate, kawe, wodg¢ mineralng gazowang i niegazowang, cukier, Smietanke do
kawy,

e informowa¢ Zamawiajacego w formie pisemnej (nie po6zniej niz do 3 dni roboczych)
o0 nieobecnosci bezrobotnego na szkoleniu lub rezygnacji z uczestnictwa w nim, pod rygorem
odmowy zaplaty przez Zamawiajacego za szkolenie tego bezrobotnego,

e przekaza¢ Zamawiajagcemu liste obecnosci bezrobotnych na szkoleniu do 17.12.2018r.

e niezwlocznie po zakonczonym szkoleniu — dostarczy¢é Zamawiajgcemus:

v za$wiadczenia o jego ukonczeniu,

v’ oryginaty list obecnosci,

v’ imienny wykaz osob, ktore ukonczyly szkolenie,

pozostatg dokumentacj¢ przebiegu szkolenia, o ktorej mowa w umowie szkoleniowe;.
Calos¢ przekazanej dokumentacji dotyczacej przebiegu szkolenia musi by¢ opatrzona
logiem Regionalnego Programu Operacyjnego Wojewodztwa Slaskiego i logiem Unii
Europejskiej z odwotaniem stownym do Unii Europejskiej i Europejskiego Funduszu
Spotecznego.

Wykonawca na fakturze przedstawia ogodlng kwote za zrealizowang ushuge, zgodnie z zawarta

umowg. Ponadto Wykonawca zobowigzany jest do dotaczenia (na oddzielnym dokumencie)

zestawienia wydatkow skladajacych si¢ na kwote faktury.
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10) Termin platnosci nie moze by¢ krotszy niz 14 dni, przy czym faktur¢ za przeprowadzenie
szkolenia wystawia si¢ po zakonczeniu szkolenia przez kazda grupe tj. do 19.12.2018r.

11) Warunkiem dokonania zaplaty za szkolenie jest realizacja wszystkich ustalen zawartych
W umowie.

12) W przypadku, gdy istnieje obowigzek ubezpieczenia uczestnikOw szkolenia od nastgpstw
nieszczesliwych wypadkow powstatych w zwiazku ze szkoleniem oraz w drodze do miejsca
szkolenia i z powrotem, Wykonawca zobowiazuje si¢ dokona¢ takiego ubezpieczenia, po pisemne;j
informacji Zamawiajgcego osobom, ktore:

- zostaly skierowane na szkolenie i za czas odbywania szkolenia zrezygnowatly
z przystugujacego im w tym okresie stypendium szkoleniowego, od ktérego sa odprowadzane
sktadki na ubezpieczenie od nastgpstw nieszczes$liwych wypadkdéw na rzecz zasitku, jezeli
takowy posiadaja,

- zostaly skierowane na szkolenie, podczas ktorego podje¢ly zatrudnienie, inng prace
zarobkowa lub dziatalnos¢ gospodarczag i kontynuuja udzial w szkoleniu, wtedy
z dniem podjecia pracy osoby te traca prawo do stypendium, od ktérego sg odprowadzane
sktadki na ubezpieczenie od nastepstw nieszczesliwych wypadkéw 1 jednostka szkolgca
zobowigzana jest je ubezpieczyc.

Zamawiajacy w SIWZ nie jest w stanie okresli¢ w dniu ogloszenia przetargu liczby osob, ktore nalezy

ubezpieczy¢ od NNW. Iloé¢ podlegajacych ubezpieczeniu NNW bedzie wiadoma po zawarciu umowy

szkoleniowej i wydaniu skierowan na szkolenie. Kosztow ubezpieczenia NNW nie nalezy wykazywac

w preliminarzu. Zamawiajacy nie przewiduje rowniez zaplaty za ubezpieczenie NNW na osobnej

fakturze.

4. Termin realizacji zamowienia (art. 36, ust. 1, pkt 4 ustawy Pzp)
Niezwlocznie od dnia podpisania umowy do 14.12.2018r.

5. Warunki udzialu w postepowaniu i podstawy wykluczenia (art. 36, ust. 1, pkt S i Sa
ustawy Pzp)

5.1. O udzielenie zamdéwienia moga ubiega¢ si¢ Wykonawcy, ktorzy sa zdolni do nalezytego
wykonania zamowienia i spetniajg minimalne poziomy zdolnosci okre§lone przez Zamawiajacego, tj.:
5.1.1. Wykonawcy, ktérzy nie podlegaja wykluczeniu na podstawie art. 24 ust. 1 pkt 12 -23 oraz
art. 24 ust. S pkt 1 — 4 ustawy Pzp;

5.1.2. Wykonawcy, ktorzy spelniajq nastepujace warunki udzialu w postepowaniu dotyczace:

1) kompetencji lub uprawnien do prowadzenia okreslonej dzialalnosci zawodowej:

Wykonawca spelni warunek jezeli posiada aktualny na 2018 rok wpis do rejestru instytucji
szkoleniowych prowadzonego przez Wojewodzki Urzad Pracy wiasciwy ze wzgledu na siedzibe
instytucji szkoleniowej, zgodny z Rozporzadzeniem Ministra Gospodarki iPracy z dnia 27
pazdziernika 2004r. (Dz. U. Nr 236, poz. 2365, z p6zn. zm.). Zamawiajacy dokona sprawdzenia na
stronie internetowej www.ris.praca.gov.pl czy Wykonawca posiada aktualny na 2018r. wpis do
rejestru instytucji szkoleniowych;

2) zdolnosci technicznej lub zawodowej - Wykonawca spetni warunek, jezeli wykaze sie:

- Wykonawca dysponuje lub bedzie dysponowal wyposazeniem dydaktycznym i pomieszczeniem
dostosowanym do potrzeb szkolenia, z uwzglednieniem bezpiecznych i higienicznych warunkow
realizacji szkolenia, z zachowaniem przepisow dotyczacych ochrony s$rodowiska, koniecznym
sprzgtem 1 wyposazeniem sali wyktadowej w rzutnik multimedialny szt. 1, - flipchart lub tablica szt. 1,
sprawne technicznie kasy fiskalne. Kazdy uczestnik szkolenia musi mie¢ zapewniony jednakowy
dostep do sprzetu dydaktycznego oraz samodzielne stanowisko z kasg fiskalng.

- Wykonawca dysponuje lub bedzie dysponowal osobg / osobami skierowanymi przez Wykonawce
do realizacji zamowienia publicznego:

e dla modulu 1 - co najmniej 2 osobami, ktore posiadajg kwalifikacje 1 do$wiadczenie
zawodowe (tj. przeprowadzity co najmniej 2 szkolenia, w okresie ostatnich trzech lat przed
uplywem terminu sktadania ofert, zwigzane z kursem obstugi kas fiskalnych, terminali kart
ptatniczych i rozpoznawania autentycznos$ci polskich znakoéw pieni¢znych),
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e dla modutu 2 - doradca zawodowym lub psychologiem, posiadajagcym uprawnienia
pedagogiczne i do$wiadczenie w zakresie prowadzenia modutu pn. Poruszanie si¢ po rynku
pracy,

3) w zakresie sytuacji ekonomicznej lub finansowej. Zamawiajqcy nie precyzuje w tym zakresie
zadnych wymagan, ktorych spetnienie Wykonawca bedzie zobowigzany wykazac w sposob szczegolny.
5.2. Zamawiajacy wykluczy z postgpowania Wykonawcodw, ktorzy nie wykazali, spetniania
warunkow udziatu w postepowaniu, o ktérych mowa w pkt 5.1.2.

5.3. Zamawiajacy wykluczy z postgpowania Wykonawcow, ktorzy nie wykaza, ze nie zachodza
wobec nich przestanki okreslone w art. 24 ust. 1 pkt 13-23 ustawy Pzp.

5.4. Ponadto Zmawiajacy okresla, ze na podstawie art. 24 ust. 5 pkt 1 — 4 ustawy Pzp wykluczy
z postgpowania o udzielenie zamowienia Wykonawce:

a) w stosunku do ktorego otwarto likwidacje, w zatwierdzonym przez sad ukladzie w postepowaniu
restrukturyzacyjnym jest przewidziane zaspokojenie wierzycieli przez likwidacje jego majatku Iub sad
zarzadzit likwidacje jego majatku w trybie art. 332 ust. 1 ustawy z dnia 15 maja 2015 r. — Prawo
restrukturyzacyjne (tj. Dz. U. z 2017r., poz. 1508, ze zmianami) lub ktorego upadto$¢ ogloszono,
z wyjatkiem wykonawcy, ktory po ogloszeniu upadtos$ci zawart uktad zatwierdzony prawomocnym
postanowieniem sadu, jezeli uktad nie przewiduje zaspokojenia wierzycieli przez likwidacj¢ majatku
upadtego, chyba, ze sad zarzadzit likwidacje jego majatku w trybie art. 366 ust. 1 ustawy z dnia 28
lutego 2003 r. — Prawo upadtosciowe (tj. Dz. U. 2017 r., poz. 2344);

b) ktoéry w sposob zawiniony powaznie naruszyl obowigzki zawodowe, co podwaza jego uczciwosc,
w szczegolnosci gdy wykonawca w wyniku zamierzonego dziatania lub razacego niedbalstwa nie
wykonal lub nienalezycie wykonal zamowienie, co zamawiajgcy jest w stanie wykaza¢ za pomocg
stosownych §rodkow dowodowych;

¢) jezeli wykonawca lub osoby, o ktorych mowa w art. 24 ust. 1 pkt 14 ustawy, uprawnione do
reprezentowania wykonawcy pozostaja w relacjach okreslonych w art. 17 ust. 1 pkt 2-4 ustawy z:
- zamawiajacym, - osobami uprawnionymi do reprezentowania zamawiajacego, - cztonkami komisji
przetargowej, - osobami, ktore ztozyly oswiadczenie, o ktorym mowa w art. 17 ust. 2a ustawy chyba
ze jest mozliwe zapewnienie bezstronno$ci po stronie zamawiajagcego w inny sposob niz przez
wykluczenie wykonawcy z udzialu w postgpowaniu.

d) ktory, z przyczyn lezacych po jego stronie, nie wykonat albo nienalezycie wykonal w istotnym
stopniu wcze$niejsza umowe¢ w sprawie zamoOwienia publicznego lub umowe¢ koncesji, zawartg
z zamawiajacym, o ktorym mowa w art. 3 ust. 1 pkt 1 — 4 ustawy, co doprowadzito do rozwigzania
umowy lub zasgdzenia odszkodowania — wykluczenie wykonawcy nastepuje, jezeli nie uplynety 3 lata
od dnia zaistnienia zdarzenia b¢dacego podstawg wykluczenia.

5.5. Jezeli wyjasnienia Wykonawcy dotyczace wykluczen okreSlonych art. 24 ust. 8 ustawy Pzp
Zamawiajacy uzna za wystarczajagce to zgodnie z art. 24 ust. 9 ustawy Pzp Wykonawca ten nie
zostanie wykluczony.

5.6. Zamawiajacy moze, na kazdym etapie postepowania, uznaé, ze Wykonawca nie posiada
wymaganych zdolnosci, jezeli zaangazowanie zasoboéw technicznych lub zawodowych
Wykonawcy w inne przedsigwzigcia gospodarcze wykonawcy moze mie¢ negatywny wplyw na
realizacje zamowienia.

5.7. Poleganie na zasobach innych podmiotow:

5.7.1. Wykonawca moze w celu potwierdzenia spelniania warunkow udzialu w postgpowaniu,
o ktorych mowa w pkt 5.1. SIWZ, w stosownych sytuacjach oraz w odniesieniu do konkretnego
zamoOwienia, polega¢ na zdolno$ciach technicznych lub zawodowych lub sytuacji finansowej lub
ekonomicznej innych podmiotéw, niezaleznie od charakteru prawnego tgczacych go Z nim
stosunkoéw prawnych.

5.7.2. Zamawiajacy informuje, iz ,,stosowna sytuacja”, o ktorej mowa w pkt 5.7.1 SIWZ wystapi
wylagcznie w przypadku, kiedy:

- Wykonawca, ktory polega na zdolnoSciach lub sytuacji innych podmiotow udowodni
Zamawiajacemu, ze realizujgc zamowienie, bedzie dysponowal niezbednymi zasobami tych
podmiotow, w szczegélnos$ci przedstawiajac zobowigzanie tych podmiotéw do oddania mu do
dyspozycji niezbednych zasobéw na potrzeby realizacji zamowienia;

- Zamawiajacy oceni, czy udostgpniane Wykonawcy przez inne podmioty zdolno$ci techniczne lub
zawodowe lub ich sytuacja finansowa lub ekonomiczna, pozwalaja na wykazanie przez Wykonawce
spetniania warunkéw udzialu w postepowaniu oraz zbada, czy nie zachodzg wobec tego podmiotu
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podstawy wykluczenia, o ktorych mowa w art. 24 ust. 1 pkt 13-22 i art. 24 ust. 5 pkt 1 — 4 ustawy
PZP;
- w odniesieniu do warunkow dotyczacych wyksztalcenia, kwalifikacji zawodowych lub
doswiadczenia, Wykonawcy moga polega¢ na zdolnosciach innych podmiotow, jesli podmioty te
zrealizuja roboty, do realizacji ktorych te zdolnosci sg wymagane;
- z zobowigzania lub innych dokumentéw potwierdzajacych udostgpnienie zasobow przez inne
podmioty musi bezspornie i jednoznacznie wynika¢ w szczegolnosci:
e zakres dostgpnych Wykonawcy zasobow innego podmiotu;
e sposob wykorzystania zasobow innego podmiotu, przez Wykonawce, przy wykonywaniu
zamOwienia;
e zakres i okres udziatu innego podmiotu przy wykonywaniu zamowienia publicznego;
czy podmiot, na zdolno$ciach, ktorego Wykonawca polega w odniesieniu do warunkow
udzialu w postepowaniu dotyczacych wyksztalcenia, kwalifikacji zawodowych lub
doswiadczenia, zrealizuje ustugi, ktorych wskazane zdolnos$ci dotycza.
5.7.3. Wykonawca, ktéry polega na sytuacji finansowej lub ekonomicznej innych podmiotdw,
odpowiada solidarniec z podmiotem, ktdry zobowigzat si¢ do udostgpnienia zasobow, za szkode
poniesiong przez Zamawiajacego powstata wskutek nieudostgpnienia tych zasobow, chyba ze za
nieudostgpnienie zasobow nie ponosi winy.
5.7.4. Jezeli zdolnosci techniczne lub zawodowe podmiotu trzeciego nie potwierdzaja spetnienia przez
wykonawce warunkéw udzialu w postepowaniu lub zachodzg wobec tych podmiotow trzecich
podstawy wykluczenia, zamawiajacy zazada, aby wykonawca w terminie nie dtuzszym niz 3 dni:
a) zastgpit ten podmiot innym podmiotem lub podmiotami lub
b) zobowigzal si¢ do osobistego wykonania odpowiedniej czgéci zamowienia, jezeli wykaze zdolnosci
techniczne lub zawodowe.
5.7.5. Jezeli powierzenie podwykonawcy wykonania cze$ci zaméwienia na ushugi nastepuje w trakcie
jego realizacji, Wykonawca na zgdanie Zamawiajacego przedstawi o$wiadczenie, o ktorym mowa
w art. 25a ust. 1 Pzp. Jezeli zamawiajacy stwierdzi, ze wobec danego podwykonawcy zachodza
podstawy wykluczenia, Wykonawca obowigzany jest zastgpi¢ tego podwykonawce lub zrezygnowac
z powierzenia wykonania cze$ci zamdwienia podwykonawcy. Obowigzek ten stosuje si¢ wobec
dalszych podwykonawcow.
5.7.6. Powierzenie wykonania czg$ci zamoOwienia podwykonawcom nie zwalnia wykonawcy
z odpowiedzialnoS$ci za nalezyte wykonanie tego zamowienia .
5.8. Wykonawcy moga wspodlnie ubiegac si¢ o udzielenie zamoéwienia:
5.8.1. W takim przypadku Wykonawcy ustanawiajg pelnomocnika do reprezentowania ich
w postgpowaniu o udzielenie zamdwienia albo reprezentowania w postgpowaniu i zawarcia Umowy
w sprawie zamoOwienia publicznego. Pelnomocnictwo w formie pisemnej (oryginat lub kopia
potwierdzona za zgodno$¢ z oryginatem przez notariusza) nalezy dotaczy¢ do oferty.
5.8.2. warunki okres$lone w pkt 5.1.2. musi spelniaé, co najmniej jeden Wykonawca samodzielnie lub
wszyscy Wykonawcy tacznie.

6. Informacje o oSwiadczeniach lub dokumentach, jakie maja dostarczy¢ Wykonawcy
w celu potwierdzenia warunkow udzialu w postepowaniu oraz braku podstaw do
wykluczenia (art. 36, ust. 1, pkt 6 ustawy Pzp)

6.1. W celu potwierdzenia spetniania warunkow udzialu w postepowaniu, okreslonych w punkcie
5.1.2 oraz wykazania braku podstaw do wykluczenia, Wykonawcy muszg zlozy¢ wraz z oferta
nastepujace oswiadczenia i dokumenty:

6.1.1. aktualne na dzien sktadania ofert oswiadczenie o spetnianiu warunkow udziatu w postgpowaniu
(zatacznik nr 2 do SIWZ)

6.1.2. aktualne na dzien skladania ofert o$wiadczenie o nie podleganiu wykluczeniu z udzialu
w postepowaniu na podstawie art. 24 ust. 1 pkt 12 - 22 i ust. 5 pkt 1 — 4 (zatgcznik nr 3 do SIWZ).
6.1.3. w przypadku wspodlnego ubiegania si¢ o zamowienie przez Wykonawcow, o§wiadczenie sktada
kazdy z Wykonawcoéw wspolnie ubiegajacych sie o zamowienie. Dokumenty te potwierdzaja
spetnianie warunkow udziatu w postepowaniu oraz brak podstaw wykluczenia w zakresie, w ktorym
kazdy

z Wykonawcow wykazuje spelnianie warunkéw udzialu w postepowaniu oraz brak podstaw
wykluczenia.
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6.1.4. Wykonawca, ktory powotuje si¢ na zasoby innych podmiotow, w celu wykazania braku
istnienia wobec nich podstaw wykluczenia oraz spetniania, w zakresie w jakim powoluje si¢ na ich
zasoby, warunkow udzialu w postepowaniu zamieszcza informacje o tych podmiotach
w o$wiadczeniach, o ktorych mowa w pkt 6.1.1.16.1.2,;
6.2. Wykonawca w terminie 3 dni od dnia zamieszczenia na stronie internetowej informacji,
o ktéorej mowa w art. 86 ust. 5 ustawy, jest zobowigzany do przekazania Zamawiajacemu
oswiadczenia o przynaleznosci lub braku przynaleznosci do tej samej grupy kapitalowej,
o ktorej mowa w art. 24 ust. 1 pkt 23 ustawy. Wraz ze zlozeniem oSwiadczenia, Wykonawca
moze przedstawi¢ dowody, Ze powigzania z innym Wykonawca nie prowadzg do zaklécenia
konkurencji w postepowaniu o udzielenie zamoéwienia. Wzér oswiadczenia stanowi zalacznik
nr 4 (oSwiadczenie o grupie kapitalowej) do SIWZ.
6.3. Zamawiajacy przed wyborem oferty najkorzystniejszej nie bedzie korzystal z uprawnienia
wynikajacego z art. 26 ust. 2 uPzp, tzn nie bedzie wzywal Wykonawcy, ktérego oferta zostala
oceniona najwyzej do zlozenia w_wyznaczonym terminie dokumentéw potwierdzajacych
okolicznosci wymienione w art. 25 ust 1 uPzp.
6.4. Jezeli jest to niezbedne do zapewnienia odpowiedniego przebiegu postepowania o udzielenie
zamoOwienia, Zamawiajacy moze na kazdym etapie postgpowania wezwa¢ Wykonawcow do ztozenia
wszystkich lub niektérych oswiadczen lub dokumentow potwierdzajacych, ze nie podlegaja
wykluczeniu, spelniajg warunki udzialu w postgpowaniu lub kryteria selekcji, a jezeli zachodza
uzasadnione podstawy do uznania, ze zlozone uprzednio o$wiadczenia lub dokumenty nie sg juz
aktualne, do zlozenia aktualnych oswiadczen lub dokumentow.
6.5. Jezeli Wykonawca nie zlozy oswiadczen, o ktorych mowa w 6.1 SIWZ lub oswiadczenia sg
nickompletne, badz zawierajag bledy lub budza wskazane przez Zamawiajgcego watpliwosci,
Zamawiajacy wezwie do ich zlozenia, uzupehienia lub poprawienia lub do udzielenia wyjasnien
w terminie przez siebie wskazanym, chyba, Ze mimo ich zlozenia, uzupekienia lub poprawienia lub
udzielenia wyjasnien oferta wykonawcy podlegataby odrzuceniu albo konieczne byloby
uniewaznienie postepowania.
6.6. Jezeli Wykonawca nie ztozyl wymaganych pelnomocnictw albo ztozyl wadliwe petnomocnictwa,
zamawiajgcy wzywa do ich ztozenia w terminie przez siebie wskazanym, chyba ze mimo ich ztoZenia
oferta Wykonawcy podlega odrzuceniu albo konieczne bytoby uniewaznienie postgpowania.
6.7. Oswiadczenia dotyczace Wykonawcy/Wykonawcdéw wystepujacych  wspdlnie i innych
podmiotéw, na ktérych zdolno$ciach lub sytuacji polega wykonawca na zasadach okreslonych w art.
22a ustawy PZP sktadane sa w oryginale. Dokumenty inne niz o§wiadczenia sktadane sq w oryginale
lub kopii poswiadczonej za zgodnos$¢ z oryginatem. Zobowiazanie o ktérym mowa w pkt 5.7 nalezy
ztozy¢ w formie oryginatu.
6.8. Ilekro¢ w SIWZ, a takze w zalacznikach do SIWZ wystepuje wymodg podpisywania dokumentow
lub oéwiadczen lub tez potwierdzania dokumentow za zgodno$¢ z oryginalem, nalezy przez to
rozumie¢, ze o$wiadczenia i dokumenty te powinny by¢ opatrzone podpisem (podpisami) osoby
(0sbb) uprawnionej (uprawnionych) do reprezentowania Wykonawcy/podmiotu na zasobach, ktdrego
Wykonawca polega, zgodnie z zasadami reprezentacji wskazanymi we wlasciwym rejestrze lub osobg
(osoby) upowazniong do reprezentowania Wykonawcy/podmiotu na zasobach, ktorego Wykonawca
polega na podstawie pelnomocnictwa.
6.9. Podpisy Wykonawcy na o$wiadczeniach i dokumentach muszg by¢ zlozone w sposdb
pozwalajacy zidentyfikowaé osobe podpisujaca. Zaleca si¢ opatrzenie podpisu pieczatka z imieniem
i nazwiskiem osoby podpisujace;j.
6.10. Pelnomocnictwo, o ktérym mowa w pkt 6.8. w formie oryginatu Iub kopii potwierdzonej za
zgodno$¢ z oryginatem przez notariusza nalezy dotaczy¢ do oferty.

7. Opis sposobu porozumiewania si¢ Zamawiajacego z Wykonawcami oraz
przekazywania o$wiadczen i dokumentow, a takze wskazanie os6b uprawnionych do
porozumiewania si¢ z Wykonawcami (art. 36, ust. 1, pkt 7 ustawy Pzp)

7.1. Postepowanie jest prowadzone w jezyku polskim.
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7.2. W postgpowaniu o udzielenie zamoéwienia o$wiadczenia, wnioski, zawiadomienia oraz
informacje (zwane dalej ,.korespondencja”) Zamawiajacy i Wykonawcy przekazujg pisemnie lub za
pomoca faksu lub droga elektroniczna.
7.3. Jezeli Zamawiajacy lub Wykonawca przekazuja korespondencje za pomoca faksu lub droga
elektroniczng, kazda ze stron na zadanie drugiej strony potwierdza fakt jej otrzymania.
7.4. W przypadku braku potwierdzenia otrzymania korespondencji przez Wykonawce, Zamawiajacy
domniema, ze korespondencja wystana przez Zamawiajgcego na numer faksu lub adres email, podany
przez Wykonawce, zostala mu dorgczona w sposdb umozliwiajacy zapoznanie si¢ z jej trescia.
7.5. Oferta wraz z zalgcznikami oraz pelnomocnictwami wnoszone sg do Zamawiajacego wylgcznie
w formie pisemne;j.
7.6. Korespondencj¢ zwigzang z niniejszym postgpowaniem nalezy kierowac na adres:
Powiatowy Urzad Pracy w Cieszynie
ul. Plac Wolnosci 6
43-400 Cieszyn
Faks: 33 8514991 w. 101
e-mail: przetargi@poczta.pup.cieszyn.pl (w tytule e-maila wskaza¢ znak postgpowania DO-2610-
6/WZ/2018).
7.7. W korespondencji zwigzanej z niniejszym postgpowaniem Wykonawcy powinni postugiwac si¢
znakiem postepowania: DO-2610-6/WZ/2018
7.8. Osobami uprawnionymi do porozumiewania si¢ z Wykonawcami jest:
- Mariusz Plinta — Specjalista ds. Rozwoju Zawodowego Dzial Uslug Rynku Pracy
w Powiatowym Urzedzie Pracy w Cieszynie, tel. 33 8514991 w. 121.
- Magdalena Zdejszy — Kierownik Dzialu Uslug Rynku Pracy w Powiatowym Urze¢dzie Pracy
w Cieszynie, tel. 33 8514991 w. 119.
- Wojciech Zelga - Kierownik Dzialu Organizacyjnego w Powiatowym Urzedzie Pracy
w Cieszynie, tel. 33 8514991 w. 142.
7.9. Wykonawca moze zwroci¢ si¢ o wyjasnienia tresci SIWZ, zgodnie z art. 38, ust. 1, pkt 3 ustawy
Pzp.
7.1p0. Zamawiajacy udzieli wyjasnien niezwlocznie, nie pozniej jednak niz na 2 dni przed uptywem
terminu sktadania ofert, przekazujgc tre$s¢ zapytan wraz z wyjasnieniami Wykonawcom, ktérym
przekazal SIWZ, bez ujawniania zrodla zapytania oraz zamiesci takg informacje na wlasnej stronie
internetowej (http://pup.cieszyn.ibip.pl), pod warunkiem, ze wniosek o wyja$nienie tresci SIWZ
wptyngt do Zamawiajgcego nie pdzniej niz do konca dnia, w ktorym uptywa polowa wyznaczonego
terminu sktadania ofert.
7.11. Jezeli wniosek o wyjasnienie tresci specyfikacji wplynie po terminie okreslonym w pkt.
7.10. lub bedzie dotyczyl udzielonych wyjasnien, Zamawiajacy moze udzieli¢ wyjasnien albo
pozostawi¢ wniosek bez rozpoznania.
7.12. Zamawiajacy moze przed uptywem terminu sktadania ofert zmieni¢ tres¢ SIWZ. Zmiang SIWZ
Zamawiajacy udostepni na wlasnej stronie internetowej (http://pup.cieszyn.ibip.pl).
7.13. Jezeli w wyniku zmiany tre$ci SIWZ nieprowadzacej do zmiany tresci ogloszenia o zamowieniu
jest niezbedny dodatkowy czas na wprowadzenie zmian w ofertach, Zamawiajacy przedtuzy termin
sktadania ofert i poinformuje o tym Wykonawcdw, ktorym przekazano SIWZ oraz zamiesci takg
informacj¢ na wtasnej stronie internetowej (http://pup.cieszyn.ibip.pl).
7.14. W przypadku rozbiezno$ci pomiedzy trescig SIWZ, a tre$cig udzielonych wyjasnien i zmian,
jako obowigzujaca nalezy przyja¢ tre$¢ informacji zawierajacej pOzniejsze os$wiadczenie
Zamawiajacego.

8. Wymagania dotyczace wadium (art. 36, ust. 1, pkt 8 ustawy Pzp)
Zamawiajacy nie wymaga sktadania wadium.

9. Termin zwigzania oferta (art. 36, ust. 1, pkt 9 ustawy Pzp)
9.1. Sktadajgcy oferte pozostaje z nig zwigzany przez okres 30 dni.

Fundusze Uni j

e =z 5 nia Europejska
Eu FOPeJS|<|e /j Squkle- Europejski Fundusz Spoteczny
Program Regionalny

* ¥k

¥

* o




11
9.2. Bieg terminu rozpoczyna si¢ wraz z uplywem terminu sktadania ofert.
9.3. Wykonawca samodzielnie lub na wniosek Zamawiajacego moze przedhuzy¢ termin zwigzania
ofertg, z tym ze Zamawiajacy moze tylko raz, co najmniej na 3 dni przed uptywem terminu zwigzania
oferta, zwroci¢ si¢ do Wykonawcow o wyrazenie zgody na przedluzenie tego terminu o oznaczony
okres, nie dluzszy jednak niz 60 dni.

10. Opis sposobu przygotowania oferty (art. 36, ust. 1, pkt 10 ustawy Pzp)
10.1. Wykonawca moze ztozy¢ tylko jedng oferte.
10.2. Oferta musi by¢ sporzadzona z zachowaniem formy pisemnej pod rygorem niewaznosci.
10.3. Tres¢ oferty musi by¢ zgodna z trescig SIWZ.
10.4. Oferta (wraz z zalacznikami) musi by¢ sporzadzona w sposob czytelny.
10.5. Wszelkie zmiany naniesione przez Wykonawce w tresci oferty po jej sporzadzeniu musza by¢
parafowane przez Wykonawce.
10.6. Oferta oraz zalaczone do niej o$wiadczenia i zataczniki winny by¢ podpisane przez osoby
uprawnione  do  skladania  o$wiadczen woli ~w  imieniu  Wykonawcy, zgodnie
z umocowaniem prawnym wynikajagcym z odpisu lub wyciggu wlasciwego rejestru, ewidencji
dziatalnos$ci gospodarczej albo z umowy. Jezeli oferta i zalgczniki zostang podpisane przez
upowaznionego przedstawiciela, jest on zobowigzany do przedtozenia dokumentu potwierdzajacego
swoje uprawnienia.
10.7. Jezeli osoba (osoby) podpisujaca oferte (reprezentujaca Wykonawce lub Wykonawcow
wystepujacych wspolnie) dziata na podstawie pelnomocnictwa, pelmomocnictwo to w formie
oryginatu lub kopii poswiadczonej za zgodno$¢ z oryginatem przez notariusza musi zosta¢ dotagczone
do oferty.
10.8. Oferta wraz z zatgcznikami musi by¢ sporzadzona w jezyku polskim. Kazdy dokument
sktadajacy si¢ na ofert¢ Iub zlozony wraz z oferta sporzadzony w jezyku innym niz polski musi by¢
ztozony wraz z thumaczeniem na jezyk polski.
10.9. Wykonawca ponosi wszelkie koszty zwigzane z przygotowaniem i ztozeniem oferty.
10.10. Zaleca sig, aby strony oferty byly trwale ze sobg potaczone i kolejno ponumerowane.
10.11. Zaleca si¢, aby kazda strona oferty zawierajaca jakakolwiek tre$¢ byla podpisana lub
parafowana przez Wykonawce.
10.12. W przypadku, gdy informacje zawarte w ofercie stanowig tajemnice¢ przedsigbiorstwa
W rozumieniu przepiséw ustawy o zwalczaniu nieuczciwej konkurencji, co do ktérych Wykonawca
zastrzega, ze nie mogg by¢ udostepniane innym uczestnikom postegpowania, muszg by¢ oznaczone
przez Wykonawce klauzulg ,, Informacje stanowiqgce tajemnice przedsigbiorstwa w rozumieniu art. 11
ust. 4 ustawy z dnia 16 kwietnia 1993 o zwalczaniu nieuczciwej konkurencji”. Wykonawca nie pdzniej
niz w terminie sktadania ofert musi wykazaé, ze zastrzezone informacje stanowig tajemnicg
przedsigbiorstwa, w szczegolnosci okreslajac, w jaki sposob zostaty spelnione przestanki, o ktorych
mowa w art. 11 pkt 4 ustawy z 16 kwietnia 1993 r. o zwalczaniu nieuczciwej konkurencji, zgodnie z
ktoérym tajemnice przedsigbiorstwa stanowi okreslona informacja, jezeli spetnia tacznie 3 warunki:
a) ma charakter techniczny, technologiczny, organizacyjny przedsi¢biorstwa lub jest to inna
informacja majgca warto$¢ gospodarcza,
b) nie zostata ujawniona do wiadomosci publiczne;j,
¢) podjeto w stosunku do niej niezbedne dziatania w celu zachowania poufnosci.
Zaleca si¢, aby informacje stanowigce tajemnice przedsigbiorstwa byly trwale spicte i oddzielone od
pozostatej (jawnej) czgsci oferty.
Wykonawca nie moze zastrzec informacji, o ktorych mowa w art. 86 ust. 4 ustawy.
10.13. Zamawiajacy nie wyraza zgody na ztozenie oferty w postaci elektroniczne;j.
10.14. Na oferte winny sklada¢d sie nastepujace dokumenty i zalaczniki:
1) formularz ofertowy - zatacznik nr 1 do niniejszej SIWZ,
2) oswiadczenie o spetnianiu warunkow udzialu w postgpowaniu - zgodnie z zatacznikiem nr 2 do
niniejszej SIWZ,
3) oswiadczenie o niepodleganiu wykluczeniu z udziatu w postgpowaniu - zgodnie z zatgcznikiem nr 3
do niniejszej SIWZ,
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4)  pelnomocnictwo  do  reprezentowania Wykonawcy (Wykonawcow — wystepujacych
wspolnie), o ile oferte sktada pelnomocnik,
5) zobowigzanie podmiotu trzeciego, o ktorym mowa w pkt 5.7 SIWZ — jezeli Wykonawca polega na
zasobach lub sytuacji podmiotu trzeciego.
10.15. Oferte nalezy umiesci¢ w kopercie/opakowaniu i zabezpieczy¢ w sposob uniemozliwiajacy
zapoznanie si¢ z jej zawarto$cig bez naruszenia zabezpieczen przed uptywem terminu otwarcia ofert.
10.16. Na kopercie/opakowaniu nalezy umiesci¢ nastgpujace oznaczenia:

a) nazwa, adres, numer telefonu, faksu, adres e-mail Wykonawcy,

b) Powiatowy Urzad Pracy w Cieszynie, ul. Plac Wolnosci 6, 43-400 Cieszyn,

¢) PRZETARG SZKOLENIA 1 ZADANIE

d) Nie otwiera¢ przed dniem 13.11.2018r. do godz. 09.30.
10.17. Postanowienia dotyczace wnoszenia ofert wspodlnie przez dwa lub wiecej podmiotéw
gospodarczych (konsorcja/spolki cywilne):
1) Wykonawcy moga wspolnie ubiegac si¢ o udzielenie zamowienia.
2) Jes$li oferta wspélna zlozona przez dwodch Iub wigcej Wykonawcoéw zostanie wyloniona
w prowadzonym postgpowaniu jako najkorzystniejsza przed podpisaniem umowy Ww sprawie
zamoOwienia publicznego, Zamawiajacy zazada w wyznaczonym terminie zlozenia umowy regulujacej
wspotprace tych Wykonawcow, podpisanej przez wszystkich partnerow, przy czym termin, na jaki
zostata zawarta, nie moze by¢ krotszy niz termin realizacji zamowienia.
3) W przypadku konsorcjum do oferty musi by¢ dolaczony dokument ustanawiajacy petnomocnika
konsorcjum do reprezentowania go w postepowaniu o udzielenie zaméwienia albo reprezentowania
W postgpowaniu 1 zawarcia umowy w sprawie zamoOwienia publicznego w oryginale lub kopii
poswiadczonej za zgodno$¢ z oryginalem.
4) W przypadku wspolnego ubiegania si¢ o zamoéwienie przez Wykonawcow, o§wiadczenie o ktorym
mowa w art. 25a ust. 6 ustawy Pzp, sktada kazdy z Wykonawcoéw wspolnie ubiegajacych si¢ o
zamowienie. Dokumenty te potwierdzaja spelnianie warunkow udzialu w postgpowaniu oraz brak
podstaw wykluczenia w zakresie, w ktorym kazdy z Wykonawcoéw wykazuje spelnianie warunkow
udzialu w postgpowaniu oraz brak podstaw wykluczenia. Wykonawcy ubiegajacy si¢ wspOlnie
0 udzielenie zamowienia ponosza odpowiedzialno$¢ solidarng za wykonanie umowy.
10.18. Jezeli Wykonawca ma siedzibe lub miejsce zamieszkania poza terytorium Rzeczypospolitej
Polskiej, Wykonawca sktada dokumenty potwierdzajace odpowiednio, ze nie otwarto jego likwidacji,
ani nie ogloszono upadlosci - wystawiony nie wczesniej niz 6 miesiecy przed uptywem terminu
sktadania ofert.
Jezeli w kraju pochodzenia osoby lub w kraju, w ktorym Wykonawca ma siedzibg¢ lub miejsce
zamieszkania, nie wydaje si¢ ww. dokumentow, zastgpuje si¢ je dokumentem zawierajagcym
oswiadczenie ztozone przed notariuszem, wlasciwym organem sgdowym, administracyjnym albo
organem samorzadu zawodowego lub gospodarczego odpowiednio do kraju pochodzenia osoby lub
kraju, w ktérym Wykonawca ma siedzibg lub miejsce zamieszkania.
10.19. Dokumenty moga by¢ dostarczone w formie oryginatdéw lub kserokopii poswiadczonej za
zgodno$¢ z oryginatem przez Wykonawce. Zamawiajacy moze zadac przedstawienia oryginatu lub
notarialnie poswiadczonej kopii dokumentu wylacznie wtedy, gdy zlozona kopia dokumentu jest
nieczytelna Iub budzi watpliwosci co do jej prawdziwosci.

11. Miejsce oraz termin skladania i otwarcia ofert (art. 36, ust. 1, pkt 11 ustawy Pzp)
11.1. Ofert¢ wraz z dokumentami, o ktorych mowa w punkcie 10.14 nalezy ztozy¢ w Powiatowym
Urzedzie Pracy w Cieszynie, ul. Plac Wolnosci 6, w sekretariacie (I pietro, pokéj nr 11) do dnia
13.11.2018r., do godz. 09.00.

11.2. Decydujace znaczenie dla zachowania terminu sktadania ofert ma data i godzina wptywu oferty
w miejsce wskazane w pkt 11.1, a nie data jej wystania przesytka pocztowa lub kurierska.

11.3. Oferte nalezy sktada¢ w nieprzejrzystym, trwale zamknigtym opakowaniu lub w kopercie.

11.4. Oferta ztozona po terminie jest niewazna i zostanie zwroécona Wykonawcy bez jej otwierania.
11.5. Koperty, ktore nadejda drogag pocztowa w naruszonych lub niezamknigtych opakowaniach
zewnetrznych beda traktowane jako odtajnione i zostang zwrocone Wykonawcom bez rozpatrzenia.
11.6. Komisyjne otwarcie ofert nastgpi w siedzibie Zamawiajagcego w Powiatowym Urzedzie Pracy
w Cieszynie, Plac Wolnosci 6, pok. 26 w dniu 13.11.2018r. o godz. 09.30.
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11.7. Otwarcie ofert jest jawne i nastepuje bezposrednio po uptywie terminu ich sktadania, z
tym,
ze dzien, w ktorym uplywa termin skladania ofert jest dniem ich otwarcia. Wykonawcy nie maja
obowigzku obecnos$ci przy otwieraniu ofert.
11.8. Wykonawca moze przed uplywem terminu sktadania ofert wycofa¢ oferte, poprzez zlozenie
pisemnego powiadomienia podpisanego przez osobg (osoby) uprawniong do reprezentowania
Wykonawcy.
11.9. Zamawiajacy zgodnie z art. 86 ust. 5 Ustawy Pzp niezwlocznie po otwarciu ofert zamiesci na
stronie internetowej: http://pup.cieszyn.ibip.pl informacje dotyczace:
1) kwoty, jaka zamierza przeznaczy¢ na sfinansowanie zamowienia;
2) firm oraz adreséw wykonawcow, ktorzy ztozyli oferty w terminie;
3) ceny, terminu wykonania zamowienia, okresu gwarancji i warunkow platnosci zawartych ofertach.

12. Sposob obliczenia ceny (art. 36, ust. 1, pkt 12 ustawy Pzp)

12.1. Ceng oferty nalezy obliczy¢ uwzgledniajgc wszystkie koszty zwigzane z realizacja kompletnego
zamowienia, zgodnie z formularzem ofertowym, stanowigcym zatacznik nr 1 do SIWZ.

Ceng stanowi iloczyn ceny za przeszkolenie 1 osoby i ilo§¢ wszystkich osob bezrobotnych np.:
15. Cena za przeszkolenie jednej osoby bezrobotnej winna zawieraé wszystkie koszty zwigzane
z jego przeszkoleniem w oparciu o zapisy SIWZ.

12.2. Ceng¢ nalezy przedstawi¢ w ztotych polskich liczbowo i1 stownie w formularzu ofertowym,
stanowigcym zalgcznik nr 1 do niniejszej SIWZ.

12.3. Zamawiajacy okresla, ze wynagrodzenie bedzie wynagrodzeniem ryczaltowym (art. 632
Kodeksu cywilnego) i nie moze ulec zmianie w czasie obowigzywania umowy. Za wykonanie
przedmiotu umowy Zamawiajacy zaptaci Wykonawcy wynagrodzenie w kwocie odpowiadajgcej cenie
podanej przez Wykonawce w formularzu ofertowym.

13. Opis kryterium oceny ofert, wraz z podaniem znaczenia tych kryteriow oraz sposobu
oceny ofert (art. 36, ust. 1, pkt 13 ustawy Pzp)
13.1. Ocena ofert bedzie dokonywana przez Komisje¢ Przetargowa.
13.2. Oferty zostang uznane za spetniajagce wymagania i przyjete do szczegdtowego rozpatrywania,
jezeli:
a) zostaly ztozone w okre§lonym przez Zamawiajgcego terminie,
b) co do tresci spetniajg wymagania okreslone niniejszg SIWZ.
13.3. Kryterium wyboru oferty:

KRYTERIUM RANGA (PKT)
1. Cena oferty (C) 60 pkt
LP
2. Kwalifikacje 1 dos§wiadczenie kadry dydaktycznej (D) 40 pkt
RAZEM 100 pkt

Do obliczenia ilosci punktéw Zamawiajacy zastosuje ponizszy wzor:

LP =C + D, gdzie:

LP —taczna liczba punktow,

C — liczba punktow w kryterium ,,Cena oferty”,

D — liczba punktow w kryterium ,,Kwalifikacje i doswiadczenie kadry dydaktycznej”.

13.4. Ocena poszczegdlnych kryteriow:

1) Ceny oferty:

Najnizsza cena otrzyma maksymalng ilo§¢ punktow tj. 60. Pozostale oferty oceniane beda wg wzoru:
Punktacja oferty (C) oceniana be¢dzie przez Komisj¢ wedtug wzoru:
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Cmin
C =60 x
Ci

gdzie: - Cmin - cena oferty najtanszej
-Ci - cena oferty ocenianej
Zamawiajacy ocenia¢ bedzie cen¢ ogdtem.

Przez cene oferty nalezy rozumieé catkowity koszt brutto zwigzany z przeszkoleniem wszystkich
0s6b bezrobotnych.
Podstawa do obliczenia ceny oferty jest cena jednostkowa.

W celu prawidlowego okreslenia ceny oferty nalezy cene¢ jednostkowa pomnozy¢ przez ilosé
uczestnikow (cena jednostkowa x ilo$¢ uczestnikéw = cena oferty).

Zamawiajacy przewiduje poprawienie oczywistej omylki rachunkowej tylko dla ceny oferty.
Cena jednostkowa szkolenia jest niezbedna do okreSlenia kwoty przy ewentualnym zwrocie
kosztow szkolenia przez uczestnika, w przypadku przerwania szkolenia z wlasnej winy i w tym
celu szczegotowo okreslono w SIWZ sposob obliczenia ceny oferty.

2) Kwalifikacje i doswiadczenie kadry dydaktycznej (D):

Zamawiajacy bedzie ocenial to kryterium na podstawie zalaczonej do oferty indywidualnej
karty prowadzacego dotyczacego wyksztalcenia, kwalifikacji i doSwiadczenia (zalacznik nr S do
SIWZ).

Jezeli Wykonawca chce uzyskaé punkty za kryterium (Kwalifikacje i do$wiadczenie kadry
dydaktycznej) musi wypelni¢ zalacznik nr 5 dla wszystkich prowadzacych szkolenie
z wylaczeniem doradcow zawodowych lub psychologéow prowadzacych modul pn. Poruszanie sie
po rynku pracy.

Przy ocenie kwalifikacji i doswiadczenia kadry dydaktycznej bedzie brane pod uwagg:
a) poziom wyksztalcenia:

. . Liczba przyznanych
Lp. Elementy podlegajace ocenie punktéw
1. . . $rednie 5 pkt
> Poziom wyksztatcenia wyZsze 10 pkt

Np. wyktadowca z wyksztatceniem wyzszym otrzyma 10 pkt.

b) doswiadczenie zawodowe wyktadowcow w zakresie prowadzenia szkolen grupowych o tematyce
z zakresu przedmiotu zamoéwienia, zrealizowanych w okresie ostatnich trzech lat przed uptywem
terminu sktadania ofert, a jezeli okres prowadzenia szkolen jest krotszy, to w tym okresie:

Lp. Elementy podlegajace ocenie Llcm:g;ﬁ;ilvanyc"
1. 1 szkolenie 0 pkt
2. 2 szkolenie 0 pkt
3. Liczba przeprowadzonych przez 3 szkolenie + 3 pkt
4. wyktadowce szkolen* 4 szkolenie + 3 pkt
(..) (..) (...)
12. 12 szkolenie + 3 pkt

*za szkolenie Zamawiajacy uznaje: przeszkolenie min. 5 uczestnikdéw, szkolgcych si¢ w tym samym
miejscu i czasie z jednej i tej samej jednostki zlecajace;.

Wyktadowca, ktory przeprowadzit w ciggu ostatnich 3 lat przed uptywem terminu sktadania ofert,
a jezeli okres prowadzenia dziatalnosci jest krotszy - w tym okresie, 2 szkolenia w zakresie szkolen
zgodnych z tematyka zamowienia, o ktorg si¢ ubiega otrzyma 0 pkt za do§wiadczenie.
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Wyktadowca, ktory przeprowadzit w ciggu ostatnich 3 lat przed uptywem terminu sktadania ofert,
a jezeli okres prowadzenia dziatalno$ci jest krotszy - w tym okresie, 3 szkolenia lub wiccej
w zakresie szkolen zgodnych z tematyka zamowienia, o ktorg si¢ ubiega - za kazde przeprowadzone
szkolenie otrzyma po 3 punkty np. jezeli Wykonawca przeprowadzit w ciggu ostatnich 3 lat 6
szkolen np. z zakresu obstugi kas fiskalnych to otrzyma 12 pkt.

Punkty za kryterium ,, Kwalifikacje i dos§wiadczenie kadry dydaktycznej” nie zostang przyznane
w nastepujacych przypadkach:

» przeprowadzone przez wykladowce szkolenie nie bedzie spelnia¢ wymogu odno$nie
minimalnej liczby przeszkolonej oséb lub
przeprowadzone przez wyktadowce szkolenie zostanie zrealizowane poza wskazanym 3
letnim okresem lub
doswiadczenie zawodowe wykladowcy bedzie dotyczyto innej tematyki niz zakres przedmiotu
zamo6wienia lub
przeprowadzone przez wykltadowce szkolenie bedzie dotyczyto modutu pn. Poruszanie si¢ po
rynku pracy lub
termin przeprowadzonego szkolenia zostanie podany w sposob btedny Iub niedoktadny Iub
liczba zatgczonych indywidualnych kart prowadzacych bedzie mniejsza od liczby
wymaganych prowadzacych opisanych w zamowieniu.
Punkty uzyskane przez poszczegélnych wykladowcéw za poziom wyksztalcenia oraz
doswiadczenie zawodowe zostang zsumowane i podzielone przez ilos¢ ocenianych wykladowcéw.
Za powyzsze kryterium mozna uzyska¢ maksymalnie 40 pkt.

vVV VYV V VYV

13.5. Zamowienie moze otrzyma¢ maksymalnie 100 punktow.

13.6. Za najkorzystniejszg oferte uznana zostanie oferta z najwyzszg liczbg punktow.

13.7. Zamawiajacy wybierze oferte¢ najkorzystniejsza sposroéd ofert nieodrzuconych, wylacznie na
podstawie wyzej wymienionych kryteriow oceny ofert.

14. Informacje o formalnoS$ciach, jakie powinny zosta¢ dopelnione po wyborze oferty
w celu zawarcia umowy w sprawie zamoOwienia publicznego (art. 36, ust. 1, pkt 14
ustawy Pzp)

14.1. Zamawiajacy poinformuje niezwlocznie wszystkich Wykonawcow o:

a) wyborze najkorzystniejszej oferty, podajagc nazwe albo imi¢ i nazwisko, siedzibg albo miejsce

zamieszkania i adres, jezeli jest miejscem wykonywania dziatalno$ci Wykonawcy, ktorego oferte

wybrano, oraz nazwy albo imiona i nazwiska, siedziby albo miejsca zamieszkania i adresy, jezeli sg
miejscami wykonywania dziatalnoSci Wykonawcow, ktorzy zlozyli oferty, a takze punktacje
przyznang ofertom w kazdym kryterium oceny ofert i tagczng punktacje,

b) Wykonawcach, ktorzy zostali wykluczeni,

¢) Wykonawcach, ktorych oferty zostaly odrzucone, powodach odrzucenia oferty, a w przypadkach,
o ktérych mowa w art. 89 ust. 4 i 5, braku rownowazno$ci lub braku spelniania wymagan dotyczacych
wydajnosci lub funkcjonalnosci,

d) uniewaznieniu postgpowania - podajac uzasadnienie faktyczne i prawne.

14.2. W celu zawarcia umowy w sprawie zaméwienia publicznego Wykonawca musi dopetnic¢
nastepujacych formalnosci:

- przedtozy¢ umowe konsorcjum w przypadku podmiotow wspdlnie ubiegajacych si¢ o realizacje
zamoOwienia,

- przedtozy¢ umowe z Podwykonawcami w przypadku realizacji przedmiotu zamowienia, przy
pomocy Podwykonawcow.

14.4. Z Wykonawcg, ktory zlozy najkorzystniejsza ofert¢ zostanie podpisana umowa zgodnie
z projektem umowy, ktory stanowi zatgcznik do niniejszej SIWZ. Termin zawarcia umowy zostanie
okreslony w ogloszeniu o wyborze.

15. Wymagania dotyczace zabezpieczenia nalezytego wykonania umowy (art. 36, ust. 1,
pkt 15 ustawy Pzp)
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Zamawiajacy nie wymaga wnoszenia zabezpieczenia nalezytego wykonania umowy.

16. Istotne dla stron postanowienia, ktore zostana wprowadzone do treSci umowy
w sprawie zamowienia publicznego (art. 36 ust. 1 pkt 16 ustawy Pzp)

Zamawiajacy wymaga aby Wykonawca, ktorego oferta uznana zostala za najkorzystniejszg, zawart
umowe zgodng z trescig projektu umowy, ktdra stanowi zatacznik do niniejszej SIWZ.

17. Srodki odwolawcze przysluigujace Wykonawcom w toku postepowania
przetargowego (art. 36, ust. 1, pkt 17 ustawy Pzp)

Wykonawcom, a takze innemu podmiotowi, jezeli ma lub miat interes w uzyskaniu zamoéwienia oraz
ponidst lub moze ponie$¢ szkode w wyniku naruszenia przez Zamawiajgcego przepisow ustawy Prawo
zamowien publicznych przystuguja srodki ochrony prawnej na zasadach okreslonych w Dziale VI
Prawa zamowien publicznych — “Srodki ochrony prawne;j”.

18. Opis czeSci zamowienia (art. 36, ust. 2, pkt 1 ustawy Pzp)
Zamawiajacy nie dopuszcza mozliwosci sktadania ofert czgsciowych.

19. Maksymalna liczba Wykonawcéw, z ktorymi Zamawiajacy zawrze umowe ramowa,
jezeli przewiduje zawarcie umowy ramowej (art. 36, ust. 2, pkt 2 ustawy Pzp)
Zamawiajacy nie przewiduje zawarcia umowy ramowe;.

20. Informacja o przewidywanych zamowieniach, o ktorych mowa w art. 67 ust. 1 pkt 6
Ustawy Pzp (art. 36, ust. 2, pkt 3 ustawy Pzp)
Zamawiajacy nie przewiduje mozliwos$ci udzielenia zaméwien o ktorych mowa w art. 67 ust. 1 pkt 6.

21. Opis sposobu przedstawiania ofert wariantowych oraz minimalne warunki, jakim
musza odpowiada¢ oferty wariantowe, jezeli Zamawiajacy dopuszcza ich skladanie (art.

36, ust. 2, pkt 4 ustawy Pzp)
Zamawiajacy nie dopuszcza sktadania ofert wariantowych.

22. Adres poczty elektronicznej lub strony internetowej Zamawiajacego, (art. 36, ust. 2,
pkt S ustawy Pzp)
strona internetowa: http://pup.cieszyn.ibip.pl, e-mail: przetargi@poczta.pup.cieszyn.pl

23. Informacje dotyczace walut obcych, w jakich moga by¢ prowadzone rozliczenia
miedzy Zamawiajacym a Wykonawca, jezeli Zamawiajacy przewiduje rozliczenia
w walutach obcych (art. 36, ust. 2, pkt 6 ustawy Pzp)

23.1. Zamawiajacy nie przewiduje mozliwo$ci prowadzenia rozliczen w walutach obcych.

23.2. Rozliczenia pomi¢dzy Wykonawca, a Zamawiajacym be¢da dokonywane w  zlotych
polskich/PLN.

24. Informacja o aukcji elektronicznej (art. 36, ust. 2, pkt 7 ustawy Pzp)
a) informacj¢ o przewidywanym wyborze najkorzystniejszej oferty z zastosowaniem aukcji
elektronicznej: Nie dotyczy.
b) wymagania dotyczace rejestracji 1 identyfikacji Wykonawcow, w tym wymagania techniczne
urzadzen informatycznych: Nie dotyczy.
¢) informacje, ktore sposrod kryteriow oceny ofert beda stosowane w toku aukcji elektronicznej: Nie
dotyczy.

25. Wysokos$¢ zwrotu kosztow udzialu w postepowaniu, jezeli Zamawiajacy przewiduje
ich zwrot (art. 36, ust. 2, pkt 8 ustawy Pzp)

Zamawiajacy nie przewiduje zwrotu kosztow udzialu w postgpowaniu, z zastrzezeniem
art. 93, ust. 4 ustawy Pzp.
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26. Informacje dotyczace podwykonawcow.

26.1. Wykonawca moze powierzy¢ wykonanie cze$ci zamdwienia podwykonawcy.

26.2. Na zadanie Zamawiajgcego, Wykonawca, ktory zamierza powierzy¢é wykonanie czesci
zamowienia podwykonawcom, w celu wykazania braku istnienia wobec nich podstaw wykluczenia
z udzialu w postgpowaniu zamieszcza informacje o podwykonawcach w o$wiadczeniu, o ktéorym
mowa w art. 25 a ust. 1 ustawy Pzp.

26.3. Zamawiajacy zada wskazania przez Wykonawce czeSci zamoOwienia, ktorych wykonanie
zamierza powierzy¢ podwykonawcom, i podania przez Wykonawce firm podwykonawcow.

26.4. Jezeli powierzenie podwykonawcy wykonania cze$ci zamowienia na ustugi nast¢puje w trakcie
jego realizacji, Wykonawca na zgdanie Zamawiajgcego przedstawia oswiadczenie, o ktorym mowa
w art. 25a ust. 1 ustawy Pzp, lub o$wiadczenia lub dokumenty potwierdzajace brak podstaw
wykluczenia wobec tego podwykonawcy.

26.5. Jezeli Zamawiajacy stwierdzi, ze wobec danego podwykonawcy zachodzg podstawy
wykluczenia, Wykonawca obowigzany jest zastgpi¢ tego podwykonawce lub zrezygnowac
z powierzenia wykonania cz¢$ci zamowienia podwykonawcy.

26.6. Powierzenie wykonania czg¢sci zamdwienia podwykonawcom nie zwalnia Wykonawcy
z odpowiedzialnos$ci za nalezyte wykonanie tego zamowienia.

27. Istotne zmiany postanowien zawartej umowy wynikajace z art. 144, ust. 1 ustawy
Pzp.
Zamawiajacy przewiduje mozliwos¢ dokonania istotnych zmian postanowien zawarte] umowy
w stosunku do tresci oferty, na podstawie ktorej dokonano wyboru Wykonawcy:
e zmiany terminu wykonania zamoéwienia na skutek dziatan nie wynikajacych z winy Wykonawcy,
e zmiany kadry prowadzacej, okreslonej w zalaczniku nr 5 do oferty pod warunkiem, Ze zmiana nie
wynika z winy Wykonawcy, wylgcznie w przypadku:
v" udokumentowanej rezygnacji prowadzacego,
v choroby prowadzacego.
Nowy prowadzacy musi posiada¢ kwalifikacje: poziom wyksztatcenia i doswiadczenie zawodowe
(liczbe przeprowadzonych przez wykladowce szkolen grupowych w zakresie zamowienia) na
tym samym poziomie, co wskazany w ofercie,
e zmiany miejsca odbywania szkolenia na skutek dziatan nie wynikajacych z winy Wykonawcy, ale
szkolenie musi by¢ przeprowadzone w lokalizacjach okre§lonych w zamowieniu.

28. Klauzula informacyjna z art. 13 RODO.

Zgodnie z art. 13 ust. 1 i 2 rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27
kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony 0sob fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych
1 w sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogdlne
rozporzadzenie o ochronie danych) (Dz. Urz. UE L 119 z 04.05.2016, str. 1), dalej ,,RODO”,
informuje, ze:

1). Administratorem Pani/Pana danych osobowych jest Powiatowy Urzad Pracy w Cieszynie, Plac
Wolnosci 6, 43-400 Cieszyn. Administrujagcym danymi osobowymi w imieniu PUP w Cieszynie jest
Dyrektor PUP.

2). Kontakt z Inspektorem Ochrony Danych Osobowych: iod@pup.cieszyn.pl.

3). Pani/Pana dane osobowe przetwarzane beda na podstawie art. 6 ust. 1 lit. ¢ RODO w celu
zwigzanym z postgpowaniem o udzielenie zamdwienia publicznego ktorego przedmiotem jest
wylonienie instytucji szkolgcej, ktorej zadaniem bedzie przeprowadzenie szkolenia w ramach projektu
»Aktywizacja 0osob bezrobotnych w wieku 30+ zarejestrowanych w Powiatowym Urzedzie Pracy w
Cieszynie (III)” wspotfinansowanego ze $rodkow Unii Europejskiej w ramach Europejskiego
Funduszu Spotecznego, prowadzonym w trybie przetargu nieograniczonego ponizej 221.000 euro,

4) odbiorcami Pani/Pana danych osobowych bedg osoby lub podmioty, ktorym udostgpniona zostanie
dokumentacja postepowania w oparciu o art. 8 oraz art. 96 ust. 3 ustawy z dnia 29 stycznia 2004r. —
Prawo zamoéwien publicznych (Dz. U. z 2018r. poz. 1986 i 2018), dalej ,,ustawa Pzp”,

5) Pani/Pana dane osobowe bg¢dg przetwarzane przez okres niezbedny do realizacji celu dla jakiego
zostaly zebrane oraz zgodnie z terminami archiwizacji okre§lonymi w instrukcji kancelaryjnej
wydanej na podstawie ustawy z dnia 14 lipca 1983r. 0 narodowym zasobie archiwalnym i archiwach;

* ¥k

¥

* o

Fundusze Uni j

e =z 5 nia Europejska
Eu FOPeJS|<|e /j Squkle- Europejski Fundusz Spoteczny
Program Regionalny




18
6) obowigzek podania przez Panig/Pana danych osobowych bezposrednio Pani/Pana dotyczacych
jest wymogiem ustawowym okreSlonym w przepisach ustawy Pzp, zwigzanym z udzialem w
postgpowaniu o udzielenie zamoéwienia publicznego; konsekwencje niepodania okreslonych danych
wynikaja
z ustawy Pzp;
7) W odniesieniu do Pani/Pana danych osobowych decyzje nie beda podejmowane w sposob
zautomatyzowany, stosowanie do art. 22 RODO;
8) posiada Pani/Pan:
a) na podstawie art. 15 RODO prawo dostepu do danych osobowych Pani/Pana dotyczacych;
b) na podstawie art. 16 RODO prawo do sprostowania Pani/Pana danych osobowych /Skorzystanie z
prawa do sprostowania nie moze skutkowac¢ zmiang wyniku postepowania o udzielenie zamowienia
publicznego ani zmiang postanowien umowy w zakresie niezgodnym z ustawq Pzp oraz nie moze
naruszac integralnosci protokotu oraz jego zatgcznikowrs;
¢) na podstawie art. 18 RODO prawo zadania od administratora ograniczenia przetwarzania danych
osobowych z zastrzezeniem przypadkow, o ktorych mowa w art. 18 ust. 2 RODO /Prawo do
ograniczenia przetwarzania nie ma zastosowania w odniesieniu do przechowywania, w celu
zapewnienia korzystania ze srodkow ochrony prawnej lub w celu ochrony praw innej osoby fizycznej
lub prawnej, lub z uwagi na wazne wzgledy interesu publicznego Unii Europejskiej lub panstwa
czlonkowskiego/;
d) prawo do wniesienia skargi do Prezesa Urzedu Ochrony Danych Osobowych, gdy uzna Pani/Pan,
ze przetwarzanie danych osobowych Pani/Pana dotyczacych narusza przepisy RODO;
9) nie przystuguje Pani/Panu:
a) w zwigzku z art. 17 ust. 3 lit. b, d lub e RODO prawo do usuni¢cia danych osobowych;
b) prawo do przenoszenia danych osobowych, o ktorym mowa w art. 20 RODO;
na podstawie art. 21 RODO prawo sprzeciwu, wobec przetwarzania danych osobowych, gdyz
podstawa prawng przetwarzania Pani/Pana danych osobowych jest art. 6 ust. 1 lit. ¢ RODO

W ZALACZENIU:

1. Formularz ofertowy — zatgcznik nr 1.

2. Os$wiadczenie dotyczace spetniania warunkoéw udziatu w postgpowaniu — zatgcznik nr 2.

3. Oswiadczenie dotyczgce przestanek wykluczenia z postgpowania — zatgcznik nr 3.

4. O$wiadczenie o przynaleznosci/braku przynaleznosci do grupy kapitatowej — zatacznik nr 4.
5. Indywidualna Karta Prowadzacego ktory bedzie wykonywa¢ zaméwienie — zalacznik nr 5.
6. Projekt umowy — zalacznik nr 6.

DYREKTOR
[/
Anna Stefaniak-Bacza
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zatlgcznik nr 1

pieczqtka Wykonawcy

FORMULARZ OFERTOWY
DATA
NAZWA WYKONAWCY:
ADRES SIEDZIBY:
TELEFON ..ot FAX
ADRES POCZTY ELEKTRONICZNE] ...t et e

WIELKOSC WYKONAWCY: [IMIKRO / [IMALE / [1SREDNIE / [1 INNE

1. Nawigzujgc do ogloszenia o przetargu nieograniczonym ponizej 221.000 euro na przeprowadzenie
szkolenia pn. Kurs obslugi kas fiskalnych, terminali kart platniczych i rozpoznawania
autentycznosci polskich znakow pienieznych w ramach projektu ,,Aktywizacja osdb bezrobotnych
w wieku 30+ zarejestrowanych w Powiatowym Urzedzie Pracy w Cieszynie (III)”
wspotfinansowanego ze $rodkoéw Unii Europejskiej w ramach Europejskiego Funduszu Spotecznego
dla 15 0s6b bezrobotnych, sktadam(y) niniejszg ofertg proponujac ceng:

Stownie:
Cena
T e
2 S zt
Ilo$é
. 15
uczestnikOw
Stownie:
L7530 T2 0 153 4 1 /2
2 zt

Cene jednostkowg nalezy podac z dokladnoscia do grosza.
W celu prawidlowego okreslenia ceny oferty nalezy cene¢ jednostkowa pomnozy¢ przez ilosé
uczestnikow (cena jednostkowa x ilo$¢ uczestnikéw = cena oferty).
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2. O$wiadczam(y), ze w realizacji zamoOwienia na przeprowadzenie szkolenia w ramach projektu
»Aktywizacja osob bezrobotnych w wieku 30+ zarejestrowanych w Powiatowym Urze¢dzie Pracy
w Cieszynie (III)” wspotfinansowanego ze srodkéw Unii Europejskiej w ramach Europejskiego
Funduszu Spotecznego dla 0s6b bezrobotnych:

1. Zamowienie zrealizujemy bez udziatu podwykonawcow;*

2. Zamierzam(y) zleci¢ podwykonawcom nastgpujacy zakres prac*:

(prosze podaé¢ nazwe i adres siedziby podwykonawcy, NIP lub REGON oraz zakres ustlug do
realizacji zamowienia)

Podwykonawca posiada uprawnienia niezb¢dne do wykonania ustug, jezeli ustawa naktada obowiazek
posiadania takich uprawnien.

Oswiadczam(y), ze ponosimy peilna odpowiedzialno$§¢ za dziatania, uchybienia i zaniedbania
Podwykonawcy i jego pracownikow.

3. Oswiadczamy, ze zamOwienie zrealizujemy z nalezytg starannoscig w oparciu o zlozong oferte, za
zaproponowane powyzej wynagrodzenie.

4. Oswiadczamy, ze zapoznaliSmy si¢ z warunkami niniejszego zamowienia oraz specyfikacja,
projektem umowy i nie wnosimy do nich zastrzezen.

5. Oswiadczamy, ze w przypadku wygrania procedury zobowigzujemy si¢ do zawarcia umowy we
wskazanym terminie.

podpis i piecze¢ osoby / 0sob uprawnionej(ych)
do reprezentowania Wykonawcy

miejscowos¢ i data

* niepotrzebne skreslic
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Zalgcznik nr 2

pieczqtka Wykonawcy
Oswiadczenie Wykonawcy

skladane na podstawie art. 25a ust. 1 ustawy z dnia 29 stycznia 2004r.

Prawo zamowien publicznych (dalej jako: ustawa Pzp),

DOTYCZACE SPEENIANIA WARUNKOW UDZIALU W POSTEPOWANIU

(UWAGA: niniejsze oSwiadczenie zobowiazany jest zlozy¢ kazdy wykonawca. W przypadku
wspolnego ubiegania si¢ 0 zamowienie przez wykonawcow, niniejsze oSwiadczenie sklada kazdy
z wykonawcow wspolnie ubiegajacych sie 0 zaméwienie. Wéwczas o$wiadczenie to potwierdza
spelnianie warunkéw udzialu w postepowaniu w zakresie, w ktorym kazdy z Wykonawcow
wykazuje spelnianie warunkéw udzialu w postepowaniu)

Na potrzeby postepowania o udzielenie zaméwienia publicznego, na przeprowadzenie
szkolenia
pn. Kurs obstugi kas fiskalnych, terminali kart platniczych i rozpoznawania autentycznoSci
polskich znakow pienieznych w ramach projektu ,,Aktywizacja osob bezrobotnych w wieku 30+
zarejestrowanych w Powiatowym Urzgdzie Pracy w Cieszynie (I11)” wspotfinansowanego ze srodkow
Unii Europejskiej w ramach Europejskiego Funduszu Spotecznego dla 15 os6b bezrobotnych,
prowadzonego przez Powiatowy Urzad Pracy w Cieszynie o§wiadczam, co nastgpuje:

INFORMACJA DOTYCZACA WYKONAWCY:

Oswiadczam, ze spelniam warunki udzialu w postgpowaniu okre$lone przez Zamawiajacego
w zakresie opisanym w pkt 5.1.1 1 pkt 5.1.2 w zakresie zamowienia Specyfikacji Istotnych Warunkow
Zamowienia na ktore sktadam oferte, gdyz:

1. w zakresie kompetencji lub uprawnien do prowadzenia okreslonej dzialalnosci zawodowe;j:
Posiadam aktualny na 2018 rok wpis do rejestru instytucji szkoleniowych prowadzonego przez
Wojewodzki Urzad Pracy wiasciwy ze wzgledu na siedzibg¢ instytucji szkoleniowej, zgodny
z Rozporzadzeniem Ministra Gospodarki i Pracy z dnia 27 pazdziernika 2004r. (Dz. U. Nr 236, poz.
2365, z pézn. zm.);

2. w zakresie zdolnosci technicznej lub zawodowej:

- dysponuj¢ do zamdwienia na ktore sktadam oferte wyposazeniem dydaktycznym i pomieszczeniem
dostosowanym do potrzeb szkolenia, z uwzglgdnieniem bezpiecznych i higienicznych warunkow
realizacji szkolenia, z zachowaniem przepisow dotyczacych ochrony $rodowiska, koniecznym
sprzgtem 1 wyposazeniem sali wyktadowej w rzutnik multimedialny szt. 1, - flipchart lub tablica szt. 1,
sprawne technicznie kasy fiskalne. Os$wiadczam, ze kazdy uczestnik szkolenia bedzie mie
zapewniony jednakowy dostep do sprzg¢tu dydaktycznego oraz spelniam wymagania w zakresie
zamowienia, na ktore sktadam oferte.

- dysponuj¢ osobami do realizacji zamowienia, na ktore skladam oferte.

podpis i piecze¢ osoby / 0sob uprawnionej(ych)
do reprezentowania Wykonawcy
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INFORMACJA W ZWIAZKU Z POLEGANIEM NA ZASOBACH INNYCH
PODMIOTOW:

Oswiadczam, ze w celu wykazania spelniania warunkow udzialu w postepowaniu, okreslonych przez
zamawiajgcego w SIWZ w pkt 5.1.2., polegam na zasobach nastgpujacego podmiotu i nastgpujacym
zakresie:

(wskazac podmiot i okreslic odpowiedni zakres dla wskazanego podmiotu).

....................... (miejscowos¢), dnia .................... T.

podpis i piecze¢ osoby / 0sob uprawnionej(ych)
do reprezentowania Wykonawcy

INFORMACJA DOTYCZACA MIEJSCA REALIZACJI ZAMOWIENIA:

Os$wiadczam, ze w zakresie zamowienia na ktore skladam ofertg, zamowienie zostanie zrealizowane

w zgodnie z wymaganiami w SIWZ w miejscu:

Migjsce ZajeC teOTEtYCZNYCR: ... .ttt e et e

Miejsce Zajel PraktyCZIYCI: ... .. ettt e e
(nalez wskazac adres przeprowadzenia szkolenia zgodnie z wymaganiami SIWZ).

....................... (miejscowosC), dnia .................... T.

podpis i piecze¢ osoby / 0sob uprawnionej(ych)
do reprezentowania Wykonawcy

OSWIADCZENIE DOTYCZACE PODANYCH INFORMACJI:

Oswiadczam, ze wszystkie informacje podane w powyzszych o$wiadczeniach sa aktualne
i zgodne z prawdg oraz zostaly przedstawione z pelng $wiadomoscig konsekwencji wprowadzenia
zamawiajgcego w blad przy przedstawianiu informacji.

....................... (miejscowo$é),dnia .................... T.

podpis i piecze¢ osoby / 0sob uprawnionej(ych)
do reprezentowania Wykonawcy
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Zalgcznik nr 3

pieczqtka Wykonawcy
Oswiadczenie Wykonawcy

skladane na podstawie art. 25a ust. 1 ustawy z dnia 29 stycznia 2004r.

Prawo zamowien publicznych (dalej jako: ustawa Pzp),

DOTYCZACE PRZESYANEK WYKLUCZENIA Z POSTEPOWANIA

(UWAGA: niniejsze o$wiadczenie zobowiazany jest zlozy¢ kazdy Wykonawca. W przypadku
wspolnego ubiegania si¢ 0 zamowienie przez wykonawcow, niniejsze o§wiadczenie sklada kazdy
z Wykonawcow wspoélnie ubiegajacych sie 0 zaméwienie. Wéwczas oswiadczenie to potwierdza

spelnianie warunkow udzialu w postepowaniu w zakresie, w ktérym kazdy z wykonawcow
wykazuje spelnianie warunkéw udzialu w postepowaniu)

Na potrzeby postgpowania o udzielenie zamoéwienia publicznego na przeprowadzenie
szkolenia
pn. Kurs obstugi kas fiskalnych, terminali kart platniczych i rozpoznawania autentycznoSci
polskich znakow pienieznych w ramach projektu ,,Aktywizacja osob bezrobotnych w wieku 30+
zarejestrowanych w Powiatowym Urzgdzie Pracy w Cieszynie (I11)” wspotfinansowanego ze srodkow
Unii Europejskiej w ramach Europejskiego Funduszu Spolecznego dla 15 o0s6b bezrobotnych,
prowadzonego przez Powiatowy Urzad Pracy w Cieszynie o§wiadczam, co nastgpuje:

OSWIADCZENIA DOTYCZACE WYKONAWCY:

1. Oswiadczam, ze nie podlegam wykluczeniu z postgpowania na podstawie art. 24 ust 1 pkt 12-
22 ustawy Pzp w zakresie zamowienia, na ktore sktadam oferte.

2. Oswiadczam, ze nie podlegam wykluczeniu z postgpowania na podstawie art. 24 ust. 5 pkt 1 —
4 ustawy Pzp w zakresie zamowienia, na ktore sktadam oferte.

....................... (miejscowosé), dnia .................... T.

podpis i piecze¢ osoby / 0sob uprawnionej(ych)
do reprezentowania Wykonawcy

Os$wiadczam, ze zachodzg w stosunku do mnie podstawy wykluczenia z postgpowania na podstawie
art. ............. ustawy Pzp (podac majqgcq zastosowanie podstawe wykluczenia sposrod wymienionych
w art. 24 ust. 1 pkt 13-14, 16-20 lub art. 24 ust. 5 pkt 1-4 ustawy Pzp). Jednocze$nie o§wiadczam, ze
w zwigzku z ww. okolicznoscig, na podstawie art. 24 ust. 8 ustawy Pzp podjalem nastepujace srodki
naprawcze:

podpis i piecze¢ osoby / 0sob uprawnionej(ych)
do reprezentowania Wykonawcy
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OSWIADCZENIE DOTYCZACE PODMIOTU, NA KTOREGO ZASOBY
POWOLUJE SIE WYKONAWCA:

Oswiadczam, ze w stosunku do nastgpujagcego podmiotu/, na  ktéorego  zasoby

(podac petng nazwe/firme, adres, a takze w zaleznosci od podmiotu: NIP/PESEL, KRS/CEiDG) nie
zachodza podstawy wykluczenia z postgpowania o udzielenie zamowienia.

....................... (miejscowo$é),dnia .................... T.

podpis i piecze¢ osoby / 0sob uprawnionej(ych)
do reprezentowania Wykonawcy
[UWAGA: zastosowaé tylko wtedy, gdy zamawiajgcy przewidzial mozliwosé, o ktorej mowa w art.

25a ust. 5 pkt 2 ustawy Pzp]
OSWIADCZENIE DOTYCZACE PODWYKONAWCY NIEBEDACEGO PODMIOTEM, NA
KTOREGO ZASOBY POWOLUJE SIE WYKONAWCA:

Oswiadczam, ze w stosunku do nastgpujacego/ych podmiotu/tow, bedacego/ych podwykonawca/ami:
.......................................................................................... (podaé petng nazwe/firme,
adres, a takze w zaleznosci od podmiotu: NIP/PESEL, KRS/CEiDG), nie zachodzg podstawy
wykluczenia z postgpowania o udzielenie zamowienia.

....................... (miejscowo$é), dnia .................... T.

podpis i piecze¢ osoby / 0sob uprawnionej(ych)
do reprezentowania Wykonawcy

OSWIADCZENIE DOTYCZACE PODANYCH INFORMACJI:
Oswiadczam, ze wszystkie informacje podane w powyzszych os$wiadczeniach sg aktualne

i zgodne z prawdg oraz zostaly przedstawione z pelng $wiadomoscig konsekwencji wprowadzenia
zamawiajgcego w blad przy przedstawianiu informacji.

....................... (miejscowo$é),dnia .................... T.

podpis i piecze¢ osoby / 0sob uprawnionej(ych)
do reprezentowania Wykonawcy
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Zalgcznik nr 4

pieczqgtka Wykonawcy

Oswiadczenie wykonawcy
skladane na podstawie art. 24 ust. 1 pkt. 23 ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r.
Prawo zamowien publicznych (dalej jako: ustawa Pzp),

DOTYCZACE PRZYNALEZNOSCI LUB BRAKU PRZYNALEZNOSCI DO GRUPY
KAPITALOWEJ

(UWAGA: Oswiadczenie to Wykonawca przekazuje zamawiajacemu w terminie 3 dni od dnia
zamieszczenia przez zamawiajacego niezwlocznie po otwarciu ofert na stronie internetowej
informacji dotyczacej kwoty jaka zamawiajacy zamierza przeznaczy¢ na sfinansowanie
zamoOwienia, firm oraz adres6w wykonawcow, ktorzy zlozyli oferty w terminie, ceny, terminu
wykonania zamdwienia, okresu gwarancji i warunkow platnosci zawartych w ofertach.)

Na potrzeby postegpowania o udzielenie zamoéwienia publicznego na przeprowadzenie
szkolenia pn: Kurs obstugi kas fiskalnych, terminali kart platniczych i rozpoznawania
autentycznosci polskich znakow pienieznych w ramach projektu ,,Aktywizacja osob bezrobotnych w
wieku 30+ zarejestrowanych w Powiatowym Urzedzie Pracy w Cieszynie (III)” wspotfinansowanego
ze $rodkéw Unii Europejskiej w ramach Europejskiego Funduszu Spotecznego dla 15 oséb
bezrobotnych, prowadzonego przez Powiatowy Urzad Pracy w Cieszynie o§wiadczam, co nast¢puje:

OSWIADCZENIA DOTYCZACE WYKONAWCY:

Oswiadczam, ze nie nalez¢ do grupy kapitalowej w rozumieniu ustawy z dnia 16 lutego 2007r.
o ochronie konkurencji i konsumentow (Dz. U. z 2015r. poz. 1618, 1634, tj. Dz. U. z 2017r. poz. 229
z pozn. zm.) z zadnym z Wykonawcow, ktory ztozyt oferte w niniejszym postepowaniu*®

lub

Oswiadczam, ze nalez¢ do tej samej grupy kapitalowej z Wykonawea ..........ocooeeviniinnnnn, ktory
ztozyl odrebna ofert¢ w niniejszym postgpowaniu. Jednoczes$nie informujg, Ze istniejgce pomiedzy
nami powigzania nie prowadzg do zaklocenia konkurencji w niniejszym postgpowaniu

(*niewlasciwe oSwiadczenie skresli¢)

....................... (miejscowosé), dnia .................... T.

podpis i piecze¢ osoby / 0sob uprawnionej(ych)
do reprezentowania Wykonawcy
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OSWIADCZENIE DOTYCZACE PODANYCH INFORMACJI:

Oswiadczam, ze wszystkie informacje podane w powyzszych o$wiadczeniach sa aktualne
i zgodne z prawdg oraz zostaly przedstawione z pelng $wiadomoscig konsekwencji wprowadzenia
zamawiajgcego w blad przy przedstawianiu informacji.

podpis i piecze¢ osoby / 0sob uprawnionej(ych)
do reprezentowania Wykonawcy
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zalgceznik nr 5

pieczqtka Wykonawcy

Indywidualna Karta Prowadzacego ktory bedzie wykonywaé zamoéwienie
z zakresu obslugi kas fiskalnych, terminali kart platniczych i rozpoznawania
autentycznoSci polskich znakow pieni¢znych niezbedna do okreslenia liczby punktow
oferty

Wykaz dotyczacy wyksztalcenia, kwalifikacji i do§wiadczenia prowadzacych z zakresu obshlugi kas
fiskalnych, terminali kart platniczych i rozpoznawania autentycznos$ci polskich znakow
pienieznych przeprowadzonych w okresie ostatnich trzech lat przed uptywem terminu sktadania ofert,
a jezeli okres prowadzenia dzialalnosci jest krotszy — w tym okresie — dodatkowa punktacja.

UWAGA: Punkty za kryterium , Kwalifikacje i doSwiadczenie kadry dydaktycznej” beda
przyznawane w przypadku dolaczenia co najmniej 2 indywidualnych kart prowadzacych
szkolenie pn.: Kurs obslugi kas fiskalnych, terminali kart platniczych i rozpoznawania
autentycznoSci polskich znakéw pienieznych.

Nrkarty .ooooovvviiiiiii
Imig i Nazwisko PrOWAAZGCEZO ... ... ... ... .cc et e cve s et et ee ee et et e e een s vt ves sen st rans ven sen e
1. Wyksztatcenie Prowadzgcego:
Poziom
wyksztalcenia Kierunek wyksztalcenia/ stopien Rok

L.p. (np. wyzsze, naukowy/ Nazwa uczelni/szkoty , .

1 . . ukonczenia

srednie zawodowe) uzyskane kwalifikacje
2. Posiadane kwalifikacje Prowadzgcego zwigzane z tematykq szkolenia:

Nazwa . . .
. Kwalifikacje uzyskane w wyniku . Rok
L.p. posiadanego , . Nazwa organizatora , .
. ukonczonego szkolenia ukonczenia
szkolenia
3. Doswiadczenie zawodowe Prowadzgcego
Whpisa¢ ilo$¢
Nr data rozpoczgcia 0s0b Nazwa
modutu Nazwa i zakres prowadzonego szkolenia i zakonczenia szkolenia - dzien, uczestniczacych ;
. P . organizatora
/ow miesiac, rok w kazdym ze
szkolen

1 obowiagzkowe, od ... e L I.
nie punktowane

2 obowiazkowe,
nie punktowane

3 dodatkowo

* o

punktowane do........ s s r.

4 dodatkowo od ... RIS e r.

punktowane | O e I.

5 dodatkowo | 00 e T I.

punktowane | O e I.

6 dodatkowo | 0 e I.

punktowane do........ s s r.
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7 dodatkowo
punktowane

8 dodatkowo
punktowane

9 dodatkowo
punktowane

10 dodatkowo
punktowane

11 dodatkowo
punktowane

12 dodatkowo .
punktowane do........ Teereiaes e, T

Za szkolenie Zamawiajacy uznaje: przeszkolenie min. 5 uczestnikow, szkolacych si¢ w tym samym miejscu
i czasie z jednej i tej samej jednostki zlecajace;.

podpis i piecze¢ osoby / 0sob uprawnionej(ych)
do reprezentowania Wykonawcy
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Zalgcznik nr 6

UMOWA SZKOLENIOWA NR ...../G/2018

w zakresie organizacji szkolenia dla osob bezrobotnych

Zawarta w dniu ............ 2018r. w Cieszynie, zgodnie z ustawg Prawo zamowien publicznych,
w trybie przetargu nieograniczonego o warto$ci mniejszej niz kwoty okreslone w przepisach
wydanych na podstawie art. 39 — 46 ustawy z dnia 29 stycznia 2004 roku Prawo zamowien
publicznych (tekst jednolity Dz.U. z 2018r., poz. 1986 z pdézn. zm.) pomiedzy: Starosty
Cieszynskim, z upowaznienia ktorego dziala Dyrektor Powiatowego Urzedu Pracy w Cieszynie

.................................................................................. , zwanym dalej ,,Zleceniodawcg”,

§1
1. Wykonawca w ramach niniejszej umowy zobowigzuje si¢ do przeszkolenia .......... 0sob
bezrobotnych na SZKOIENIU/KUISIE PIL: ...uiutiitt ittt et et e e e eeeaaaeaas
2. Koszt szkolenia ustala si¢ W WYSOKOSCI: tvvveerierensaeransnses zk (stownie: ...
ztotych) co w przeliczeniu na 1 uczestnika Wynosi .e.eeeeereeecseeeeennss (e
ztotych).
Koszt 0s0bogodziny Wynosi: ceeeeereeeessnsencenses (e zlotych).

Kalkulacja kosztow szkolenia stanowi zalacznik nr 1 do niniejszej umowy.
Koszty zwigzane z ewentualng zmiang programu, przedluzeniem czasu trwania szkolenia
obcigzaja Wykonawce.

3. Szczegotowy zakres szkolenia okresla program szkolenia, bedacy zalaceznikiem nr 2 do niniejszej
umowy oraz harmonogram zaje¢, bedacy zalacznikiem nr 3 do niniejszej umowy.

4. Wykonawca zorganizuje szkolenie w okresie:

5. Szkolenie, o ktérym mowa w ust. 1 odbedzie si¢ w:
1) miejsce zajeC teoretyCZNYCh & . ..ot e

2) miejsce zajeC PraktyCznyCh @ ... .. i e
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6. Szkolenie musi by¢ zrealizowane w formie kursu wedlug planu nauczania obejmujgcego

przecigtnie nie mniej niz 25 godzin zegarowych w tygodniu.

7. Wykonawca nie moze bez wiedzy i zgody Zleceniodawcy skraca¢ lub zmienia¢ czasu trwania

szkolenia.

§2

Podstawa przyjecia na szkolenie sg skierowania wydane przez Zleceniodawce osobom bezrobotnym

oraz imienny wykaz oséb skierowanych, sporzadzony przez Zleceniodawcg.

§3

1. W celu realizacji szkolenia Wykonawca zapewnia:

1)

2)

4)

5)

6)

7)

wykonywanie czynno$ci bedacych przedmiotem umowy, ze szczegdlng staranno$cig
1 przeprowadzenie szkolenia zgodnie z programem szkolenia,

warunki pracy 1 nauki uczestnika szkolenia, zgodne z przepisami bezpieczenstwa
1 higieny oraz ochrony przeciwpozarowej,

na wlasnosc¢, kazdemu uczestnikowi szkolenia w dniu rozpoczecia szkolenia:

notatnik formatu A4,

dtugopis,

harmonogram,

pakiet materialow dydaktycznych z kazdego modulu szkolenia (komplet materiatow
dydaktycznych dostosowany do programu szkolenia - w wersji elektronicznej lub papierowe;j).
Strona tytulowa pakietu materialow dydaktycznych powinna by¢ opatrzona logiem
Regionalnego Programu Operacyjnego Wojewodztwa Slaskiego i logiem Unii Europejskiej
z odwotaniem stownym do Unii Europejskiej i Europejskiego Funduszu Spotecznego,

w czasie trwania kazdego dnia szkolenia serwis kawowy obejmujacy herbatg, kawe, wode
mineralng gazowang i niegazowana, cukier, $mietanke do kawy,

wyposazenie dydaktyczne 1 pomieszczenia dostosowane do potrzeb szkolenia,
z uwzglednieniem bezpiecznych i higienicznych warunkoéw realizacji szkolenia,
wykwalifikowang 1 doswiadczong kadre dydaktyczng, dostosowang do zakresu szkolenia.
Imienny wykaz prowadzacych szkolenie stanowi zalgcznik nr 4 do niniejszej umowy,
prowadzenie zaje¢ z wylgczeniem sobot, niedziel i $wigt, w przedziale czasowym

.................. , jednakze nie wigcej niz .... godzin zegarowych dziennie.

2. Wykonawca zobowiazuje si¢ do:
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1) prowadzenia dokumentacji przebiegu szkolenia stanowigce;j:

a) dziennik zaje¢¢ edukacyjnych, zawierajacy tematy i wymiar godzin zaje¢ edukacyjnych,

b) listg obecnosci zawierajaca: imi¢, nazwisko, godzing rozpoczgcia i zakonczenia szkolenia,
podpis uczestnika szkolenia w kazdym dniu szkolenia,

c) rejestr wydanych zaswiadczen lub innych dokumentow, potwierdzajacych ukonczenie

szkolenia 1 uzyskanie kwalifikacji zawierajacy: numer zas§wiadczenia, imi¢ i nazwisko
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d)

2)

3)
4)

5)

6)

7)

8)

9)
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oraz numer PESEL wuczestnika szkolenia, a w przypadku cudzoziemca numer
dokumentu stwierdzajacego tozsamo$¢ oraz nazwe¢ szkolenia 1 date wydania
zaswiadczenia,

protokoty i karty ocen z okresowych sprawdzianow efektow ksztatcenia oraz egzaminu
koncowego (jezeli zostaty przeprowadzone),

ewidencje odbioru wydanych uczestnikom szkolenia materialéw dydaktycznych i pomocy
naukowych,

pisemnego informowania Zleceniodawcy o wszelkich przewidywanych zmianach
w harmonogramie zaj¢¢, a w przypadku odwotania zajg¢ z przyczyn niezaleznych od
Wykonawey — informowania o odwotaniu zaje¢ najpdzniej w dniu zaistnienia tej
okolicznosci,

dostarczenia Zleceniodawcy list obecnosci na szkoleniu w terminie do 17.12.2018r.,
informowania Zleceniodawcy w formie pisemnej (nie p6zniej niz do 3 dni roboczych)
0 nieobecnosci osoby bezrobotnej na szkoleniu lub rezygnacji z uczestnictwa w nim, pod
rygorem odmowy zaplaty przez Zleceniodawce za szkolenie tego bezrobotnego,
sporzadzania protokotdow okolicznosci zaistnienia przyczyn wypadku przez zespot
powypadkowy, w razie gdyby taki wypadek zaistniat,

zorganizowania egzaminu wewngtrznego majacego na celu weryfikacje umiejetnosci i/lub
kompetencji i/lub kwalifikacji zawodowych przed komisjg powotang przez organizatora
szkolenia,

wydania kazdemu uczestnikowi szkolenia, po jego pozytywnym zakonczeniu,
oraz dodatkowego zaswiadczenia wydanego na podstawie Rozporzadzenia Ministra Pracy
i Polityki Spolecznej z dnia 14 maja 2014r. w sprawie szczegétowych warunkow realizacji
oraz trybu i sposobow prowadzenia ustug rynku pracy (Dz. U. z 2014r. poz. 667), ktore
dodatkowo musi by¢ opatrzone logiem
z odwotaniem stownym do Unii Europejskiej i Europejskiego Funduszu Spolecznego
wedlug wzoru stanowigcego zalacznik nr 5 do umowy,

przeprowadzenia ankiety stuzgcej do oceny szkolenia, ktorej wzor stanowi zalacznik nr 6
do umowy,

umieszczenia na czas trwania szkolenia w swojej siedzibie oraz w miejscach, o ktorych
mowa W ............ , plakatu (format A3) dostarczonego przez Zleceniodawce, ktory
informowa¢ bedzie o realizowaniu przez Powiatowy Urzad Pracy w Cieszynie Projektu
,»Aktywizacja o0sob bezrobotnych w wieku 30+ zarejestrowanych w Powiatowym
Urzedzie Pracy w Cieszynie (II1)” wspotinansowanych ze $rodkéw Unii Europejskiej w

ramach Europejskiego Funduszu Spotecznego,
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- wzor plakatu stanowi zalgeznik nr 7 do umowy,

10) przechowywania dokumentacji zwigzanej z realizacja Projektu ,,Aktywizacja o0sob
bezrobotnych w wieku 30+ zarejestrowanych w Powiatowym Urzedzie Pracy w Cieszynie
(III)” wspottinansowanego ze $rodkéw Unii Europejskiej w ramach Europejskiego
Funduszu Spotecznego do dnia 31.12.2028r., w sposob zapewniajacy dostepnosc,
poufnosé
1 bezpieczenstwo oraz do informowania Instytucji Wdrazajgcej o miejscu archiwizacji
dokumentow zwigzanych z realizacjg projektu.

3. W przypadku udokumentowanej rezygnacji lub choroby prowadzacego powodujgcej brak
mozliwosci prowadzenia zaje¢ przez osobe wskazang w wykazie kadry dydaktycznej, Wykonawca
zapewni zastgpstwo przez osobe lub osoby o wyksztalceniu i doswiadczeniu zawodowym réwnym
lub wigkszym niz osoby zastgpowane. Wykonawca ma obowigzek natychmiast poinformowac
pisemnie Zleceniodawce o tym fakcie i wskazaé osobe zast¢pujaca, przyczyny nieobecnosci osoby
zastgpowanej, okres zastepstwa, a takze przedstawi¢ Zleceniodawcy kwalifikacje, poziom
wyksztalcenia, doswiadczenie zawodowe w zakresie prowadzenia szkolen osoby Iub osob
zastepujacych.

4. Wykonawca o$wiadcza, iz zatrudnia co najmniej jednego pracownika na podstawie umowy
o prace lub umowy zlecenia i zobowigzuje si¢ poinformowac Zleceniodawce o kazdej zmianie tej
okolicznosci.

5. W przypadku, gdy istnicje obowigzek ubezpieczenia osoby bezrobotnej od nastepstw
nieszczgsliwych wypadkow, Wykonawca zobowigzuje sie¢ dokonac takiego ubezpieczenia po

pisemnej informacji Zleceniodawcy.

§4
Zleceniodawca zastrzega prawo do:
1) kontroli prawidlowosci przebiegu szkolenia,
2) wizytacji zaje¢ edukacyjnych w trakcie trwania szkolenia,
3) uczestnictwa w ocenie koncowej uczestnika szkolenia,

- przez pracownika Powiatowego Urzedu Pracy w Cieszynie.

§5
1. Wykonawca zobowigzuje si¢ do przekazania po zakonczeniu szkolenia:
1) oryginatoéw list obecnosci,
2) informacji, czy skierowane przez Zleceniodawcg osoby bezrobotne ukonczyty szkolenie,
3) kserokopii zaswiadczen lub innych dokumentéw $wiadczacych o ukonczeniu szkolenia,
4) informacji, ze skierowane przez Zleceniodawceg osoby bezrobotne nie ukonczyty szkolenia,
5) wypetionych przez uczestnikow szkolenia ankiet stuzacych do oceny szkolenia,

6) potwierdzenia odbioru wydanych materialow, ktore uczestnicy szkolenia otrzymali na wtasnosc.
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2. Wszelkie kserokopie przekazywanych Zleceniodawcy dokumentéw powinny by¢ opatrzone
klauzulg ,,za zgodno$¢ z oryginatem”.
3. Na wezwanie Zleceniodawcy, Wykonawca zobowiazuje si¢ rowniez do dostarczenia pozostalej

dokumentacji przebiegu szkolenia, o ktérej mowa w § 3.

§6
1. Warunkiem dokonania zaptaty za szkolenie jest :

1) realizacja wszystkich ustalen zawartych w niniejszej umowie,

2) przedstawienie prawidlowo wystawionej faktury z terminem ptatnosci nie krétszym niz 14 dni
od jej otrzymania przez Zleceniodawce, przy czym fakture wystawia si¢ po zakonczeniu
szkolenia przez kazdg grupe tj. do 19.12.2018r.,

3) dolaczenie na oddzielnym od faktury dokumencie zestawienia wydatkow sktadajacych si¢ na
kwote faktury.

2. W przypadku, gdy osoba bezrobotna nie ukonczy szkolenia Zleceniodawca jest zobowigzany do
zaplaty Wykonawcy kosztow tylko za faktycznie odbytg przez osobe bezrobotng cze$¢ szkolenia,
obliczong proporcjonalnie do liczby godzin szkolenia, w ktorych uczestniczyta i kosztu

osobogodziny o ktorym mowa w § 1, ust 2.

§7
1. Strony ustalajg, ze w przypadku razacego naruszenia warunkow niniejszej umowy, Zleceniodawcy
przystuguje prawo niezwlocznego jej rozwigzania.
2. O stwierdzeniu nieprawidtowosci i uchybien w trakcie realizacji szkolenia, Zleceniodawca
zobowigzany jest zawiadomi¢ Wykonawce na pismie.
3. Zarazgce naruszenie warunkOw niniejszej umowy uwaza si¢ w szczegdlnosci:
1) niedotrzymanie terminu realizacji szkolenia,
2) niezrealizowanie programu szkolenia,
3) nieprowadzenie lub niekompletne prowadzenie dokumentacji, o ktoérej mowa w niniejszej
umowie.
4. Rozwigzanie umowy z powodu razgcego naruszenia jej warunkow zwalnia Zleceniodawce
z obowigzku uregulowania naleznosci za przeprowadzone szkolenie.
5. Zaniewykonanie lub nienalezyte wykonanie zobowigzania przez Wykonawce, Zleceniodawcy
przystuguje prawo domagania si¢ zaptaty kary umowne;j:
1) za odstgpienie od umowy wskutek okolicznosci, za ktéore odpowiada Wykonawca
w wysokosci 10% wynagrodzenia umownego,
2) za opOznienie w wykonaniu przedmiotu zamdéwienia w wysokosci 0,2% wynagrodzenia

umownego za kazdy kalendarzowy dzien opdznienia, lecz nie wigcej niz 10% wartosci
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zamowienia. Jesli zwloka przekroczy 14 dni uprawnia to Zleceniodawce do zastosowania

kary umownej w wysokos$ci 20% wartosci zamowienia.

§8

Integralng czg¢scig umowy sa:

1)
2)
3)
4)
5)

6)
7)

kalkulacja kosztow szkolenia - zalacznik nr 1,

program szkolenia — zalgcznik nr 2,

harmonogram zajec¢ - zalacznik nr 3,

imienny wykaz 0s6b prowadzacych szkolenie — zalacznik nr 4,

wzor zaswiadczenia lub innego dokumentu potwierdzajacego ukonczenie szkolenia
i uzyskanie kwalifikacji — zalacznik nr 5,

wzor ankiety dla uczestnikow szkolenia, stuzacej do oceny szkolenia — zalacznik nr 6,

wzor plakatu — zalacznik nr 7.

§9

Wykonawca nie moze powierzy¢ wykonania zobowigzania wynikajgcego z tej umowy innej jednostce

bez zgody Zleceniodawcy, jak rowniez przenie$¢ swej wierzytelnosci na osobe trzecia.

§10

1) Wszystkie zmiany i uzupelnienia niniejszej umowy wymagajg formy pisemnej pod rygorem

niewaznoSci.

2) W sprawach nieuregulowanych niniejsza umowa stosuje si¢ odpowiednio przepisy Kodeksu

cywilnego, ustawy z dnia 20 kwietnia 2004 roku o promocji zatrudnienia i instytucjach rynku

pracy (t. jedn. Dz. U. z 2018r., poz. 1265), ustawy z dnia 29 stycznia 2004 roku Prawo zaméwien

publicznych (tekst jednolity Dz. U. z 2018r., poz.1986 z p6zn. zm.).

3) W przypadku sporow powstalych na tle realizacji postanowien niniejszej umowy strony ustalaja,

iz wlasciwym dla ich rozstrzygnigcia bedzie sad wlasciwy miejscowo dla siedziby Zleceniodawcy.

§ 11

Do biezacych kontaktow w zwigzku z realizacja umowy strony uprawniajg:

a) ze strony Wykonawcy (kontakt):

* ¥k

¥

* o

............................................................. B 7<) N
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§ 12

Umowa zostala sporzadzona w 2 jednobrzmigcych egzemplarzach, po jednym dla kazdej ze stron.

Zleceniodawca : Wykonawca :
(podpis i pieczatka) (podpis i pieczatka)
Eundus_ze_ L € ; Unia Europejska
UFOPeJSkle j Squkle- Europejski Fundusz Spoteczny

Program Regionalny
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Zalacznik nr 1 do umowy

Nazwa i adres firmy/Wykonawca
Kalkulacja kosztow szkolenia
NAzZWa SZKOIETIA: ...oeiiiiiiiieiieeee et ettt
Liczba godzin SZKOIENIA: .........eeeeeeiiiieiiei et e

Li1CZba UCZESINIKOW SZKOLENIA: . .ceveeeeeeeee et e e ee e e e e e eeeeeeeeeaaens

Lp Wyszczegolnienie wydatkow Kwota w zt

Ogoblem:

Koszt szkolenia jedne] 0SODY: .....cccviieiiiiiiiieiiie ettt

K0Szt 0SODOZOAZINY: .....vviieeiiiie et et e e e e enaeas

WYKONAWCA
JEDNOSTKA SZKOLACA

/podpis 1 pieczec/

Fundusze
Europejskie
Program Regionalny

laski Unia Europejska
qs 1e. Europejski Fundusz Spoteczny

N
wn

* ¥k

¥

* o




37

Zalacznik nr 2 do umowy

Nazwa i adres firmy/Wykonawca

PROGRAM SZKOLENIA

Elementy Programu Opis Programu

Nazwa szkolenia

Czas trwania i sposob

organizacji szkolenia

Wymagania wstepne dla

uczestnikow szkolenia

Cele szkolenia ujete
w kategoriach efektow
uczenia si¢
z uwzglednieniem wiedzy,

umiejetnosci

i kompetencji spolecznych

Fundusze
Europejskie
Program Regionalny
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Plan nauczania okreslajacy
tematy zaje¢¢ edukacyjnych
oraz ich wymiar,

z uwzglednieniem, w miare
potrzeby, czesci
teoretycznej i czeSci

praktycznej

Opis tresci — kluczowe
punkty szkolenia
w zakresie poszczegolnych

zaje¢ edukacyjnych

Fundusze

Europejskie

Program Regionalny
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Wykaz literatury oraz
niezbednych srodkow

i materialow dydaktycznych

Przewidziane sprawdziany

i egzaminy

Dodatkowe informacje

WYKONAWCA
JEDNOSTKA SZKOLACA
(podpis 1 pieczed)
Fundusze - Unia Europe;j &
o . jska FO*
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Zatacznik nr 3 do umowy

Nazwa i adres firmy/Wykonawca

HARMONOGRAM ZAJEC

/mazwa szkolenia/

Czas trwania Tmie
Data SZkOI?m? Nazwa rnqd utu 1 nazwisko Miejsce szkolenia
Godziny: szkolenia Kadowe
od do vy Y
WYKONAWCA
JEDNOSTKA SZKOLACA
/podpis 1 pieczec/
Fundusze g Unia Europej
Sl . pejska |
Europejs_kle Ij S lqs kle- Europejski Fundusz Spoteczny o
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Nazwa i adres firmy/Wykonawca

Zalacznik nr 4 do umowy

IMIENNY WYKAZ OSOB PROWADZACYCH

SZKOLENIE

................................................................................................................

/mazwa szkolenia/

Imig i nazwisko
prowadzacego zajecia

. Poziom wyksztalcenia

(np. wyzsze, $rednie)

. Kierunek wyksztalcenia
. Posiadane kwalifikacje

zwigzane z tematyka
szkolenia

Doswiadczenie zawodowe
w prowadzeniu kursow
zwigzanych
z tematyka szkolenia
(odpowiednie zaznaczy¢)

O do 1 roku

O od 1 roku do 3 lat
O od 3 lat do 5 lat
O powyzej 5 lat

O do 1 roku

O od 1 roku do 3 lat
O od 3 lat do 5 lat
O powyzej 5 lat

O do 1 roku

O od 1 roku do 3 lat
O od 3 lat do 5 lat
O powyzej 5 lat

O do 1 roku

O od 1 roku do 3 lat
O od 3 lat do 5 lat
O powyzej S lat

Fundusze
Europejskie
Program Regionalny

WYKONAWCA
JEDNOSTKA SZKOLACA

/podpis 1 pieczec
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Zalacznik nr 5 do umowy

ZASWIADCZENIE

O UKONCZENIU ..ttt

PN/l Lo
/imi¢ 1 nazwisko uczestnika szkolenia/
/numer PESEL/
UKONCZYH(Q) .ottt e e e
/forma i nazwa szkolenia/
ZOTZANIZOWANY PIZEZ v vtentente et entente et e et et e et e e e et et e e et et e teea e e e e ae et eaeaneeneans
/nazwa instytucji szkoleniowej przeprowadzajacej szkolenie/
w okresieod dnia ... r.dodnia ... r.
.......................................................................... ,dnia.. T
/miejscowos¢/ /data wydania zaswiadczenia/
Nrzrejestru .ooovvvnieiiiennennn..
/podpis osoby upowaznionej przez instytucje
szkoleniowg przeprowadzajacg szkolenie/
Eundus;ek_ 4% Slaski Unia Europejska
uropejskie I QS €. Europejski Fundusz Spoteczny
Program Regionalny
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Lp. Temat zaj¢¢ edukacyjnych

Wymiar godzin zaj¢é
edukacyjnych

W przypadku cudzoziemca wpisa¢ numer dokumentu stwierdzajgcego tozsamosc.

Fundusze
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Program Regionalny
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Zalacznik nr 6 do umowy

ANKIETA OCENY SZKOLENIA
Nazwa szkolenia:

Szanowni Panstwo,

Informacje, ktore zostang podane w niniejszej ankiecie sg anonimowe i postuza jako
wskazoéwki do tego, aby podnies¢ poziom skuteczno$ci i atrakcyjnosci nastepnych szkolen
organizowanych przez Powiatowy Urzad Pracy w Cieszynie.

Uprzejmie prosimy o wypehienie wszystkich rubryk 1 wpisanie wszelkich uwag, ktore
zdaniem Panstwa mogtyby wptyna¢ na podniesienie poziomu jakosci szkolen.

1)  Czy szkolenie spelnilo Pani/Pana oczekiwania?

TAK — ZDECYDOWANIENIE [
CZESCIOWO — NIE MAM ZDANIA ]
RACZEJ NIE ]

Jezeli nie, prosimy o krotkie uzasadnienie dlaczego?.........cccoevveviiieniiiiiienieeieeeee e

2)  Czy zakres tematyczny szkolenia — zdaniem Pani/Pana byl wystarczajacy?
TAK [] NIE [ ] NIE MAM ZDANIA []
Jezeli nie, to jakie zagadnienia bylyby niezbedne do uwzglednienia w programie szkolenia?

Prosimy oceni¢ poszczegolne elementy szkolenia, przyznajgc odpowiedniq punktacje w skali
od 1 (najnizsza ocena) do 5 (najwyzsza ocena)

3) Program szkolenia:

Pozwolil na uzyskanie nowej wiedzy 1 2 3 4 5
Umozliwil uzyska¢ nowe umiejetnosci / kwalifikacje zawodowe 1 2 3 4 5
Dobor tematu szkolenia 1 2 3 4 5
Wyczerpujacy sposob omoéwienia tematu 1 2 3 4 5
llo$¢ zajeé teoretycznych 1 2 3 4 5
Ilo$¢ zajec praktycznych 1 2 3 4 5
Praktyczna warto$¢ uzyskanych informacji 1 wiedzy 1 2 3 4 5
4) Organizacja szkolenia:
Czas, w ktorym si¢ odbywaly zajecia 1 2 3 4 5
Migjsce prowadzenia szkolenia (np. warunki na sali szkoleniowej, 1 ) 3 4 5
o$wietlenie)
Wyposazenie techniczne (np. jako$¢ sprzgtu szkoleniowego, rzutnik,

. 1 2 3 4 5
komputer/laptop, tablice)
Jako§¢ materialdow szkoleniowych (np. ksigzki, podreczniki,
. 1 2 3 4 5
informatory)
Fundusze p Uni - **
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5) Osoby prowadzace szkolenie:

Imig¢ 1 NaZWiSKO WYKIAAOWCY ...eiiiiiiiiiiiieie ettt
Znajomos¢ tematyki szkolenia, przygotowanie merytoryczne 1 2 3 4 5
Sposob przekazywania informacji (przystgpnos¢ przekazywanej | ) 3 4 5
wiedzy)

6) Czy uwaza Pani/Pan, Ze ukonczenie szkolenia pomoze Pani/Panu w podjeciu
pracy/podjeciu dzialalnosci gospodarczej?

TAK [] NIE [] NIE MAM ZDANIA [ ]

Jezeli nie, prosimy o krotkie uzasadnienie dlaczego?.........cvevevveeriiieriie e

7)  Uwagi
Metryczka
M1. Pleé: [ kobieta [0 mezczyzna
M2. Wiek: O18-24 025-34 035-44 [ 45 lat i wiecej
M3. Miejsce zamieszkania: [ miasto O wie$
M4. Wyksztalcenie: O podstawowe, gimnazjalne O zasadnicze zawodowe
[0 érednie ogodlnoksztatcace [ srednie techniczne i policealne

O wyzsze
MS. Jak dlugo jest Pan(i) zarejestrowana w Powiatowym Urzedzie Pracy?
[0 do 6 miesiecy [0 od 6 do 12 miesiecy [ od 12 do 24 miesiecy [0 powyzej 24 miesiecy
Mé6. Moja sytuacja na rynku pracy:
[0 jestem osobg do 30 roku zycia,
[T jestem osobg powyzej 50 roku zycia,
[ korzystam ze $§wiadczen z pomocy spotecznej,
O posiadam co najmniej jedno dziecko do 6 roku zycia lub co najmniej jedno dziecko niepelnosprawne do
18 roku zycia,

[0 mam orzeczony stopien niepelnosprawnosci.

Prosimy sprawdzié, czy udzielil/a Pan/i odpowiedzi na wszystkie pytania.

Dziekujemy
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