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ZARZADZENIE NR 2/2017

Dyrektora Powiatowego Urzedu Pracy w Cieszynie

z dnia 01.02.2017r.

w sprawie wprowadzenia Regulaminu przyznawania osobie bezrobotnej dofinansowania
na podjecie dzialalnosci gospodarczej oraz form zabezpieczenia jego zwrotu,

obowigzujacego w Powiatowym Urzedzie Pracy w Cieszynie

Na podstawie ustawy z dnia 20 kwietnia 2004r. o promocji zatrudnienia i instytucjach rynku
pracy (t. jedn. Dz. U. z 2016r., poz. 645 z p6ézn. zm.) oraz rozporzadzenia Ministra Pracy
1 Polityki Spolecznej z dnia 23 kwietnia 2012r. w sprawie dokonywanta z Funduszu Pracy
refundacji  kosztow wyposazenia lub doposazenia stanowiska pracy dla skierowanego
bezrobotnego praz przyznawania $rodkéw na podjecie  dzialalnosci gospodarczej

(t. jedn. Dz. U. z 2015r., poz. 1041)

zarzadzam, co nastepuje:

§1
Wprowadzam Regulamin przyznawania osobie bezrobotnej dofinansowania na podjecie
dzialalnosci gospodarczej oraz form zabezpieczenia jego zwrotu, obowiazujacy w Powiatowym

Urzedzie Pracy w Cieszynie, stanowiacy zalacznik do niniejszego zarzadzenia.

§2
Traci moc Zarzadzenie nr 4/2015 z dnia 27 stycznia 2015r. w sprawie wprowadzenia
Regulaminu  przyznawania osobie bezrobotnej dofinansowania na podjecie dzialalnogci
gospodarczej oraz form zabezpieczenia jego zwrotu, obowigzujacego w Powiatowym Urzedzie

Pracy w Cieszynie.

§3

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.
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Cloesum REGULAMIN
przyznawania osobie bezrobotnej dofinansowania na podjecie dzialalnosci gospodarczej oraz form
zabezpieczenia jego zwrotu, obowigzujacy w Powiatowym Urzedzie Pracy w Cieszynie.

§1

Niniejszy Regulamin opracowany jest w szczegdlnosci na podstawie:

1.

2.

Ustawy z dnia 20 kwietnia 2004r. o promocji zatrudnienia i instytucjach rynku pracy (t.jedn. Dz. U.
z 2016r., poz. 645 z pézn. zm.).

Rozporzadzenia Ministra Pracy i Polityki Spotecznej z dnia 23 kwietnia 2012r. w sprawie dokonywania
z Funduszu Pracy refundacji kosztow wyposazenia lub doposazenia stanowiska pracy dla skierowanego
bezrobotnego oraz przyznawania $rodkéw na podjecie dzialalnosci gospodarczej (t. jedn. Dz. U. z 2015,
poz. 1041.).

Rozporzadzenia Komisji (UE) Nr 1407/2013 z dnia 18 grudnia 2013r. w sprawie stosowania art. 107 i 108
Traktatu o funkcjonowaniu Unii Europejskiej do pomocy de minimis (Dz. Urz. UE L 352 z 24.12.2013r.);
Ustawy z dnia 23 kwietnia 1964r.-Kodeks Cywilny (t. jedn. Dz.U. z 2016r., poz. 380 z pézn. zm.).

Ustawy z dnia 02 lipca 2004 r. o swobodzie dziatalnoéci gospodarczej (t. jedn. Dz.U. z 2016r., poz. 1829
Z podzn.zm.).

§2

Ilekro¢ w niniejszym regulaminie mowa jest o:

Bezrobotnym- oznacza to osobg bezrobotna w rozumieniu Ustawy;

Dofinansowaniu- oznacza to $rodki z Funduszu Pracy, przyznawane jednorazowo na podjecie dzialalnosci
gospodarczej, osobie bezrobotnej w rozumieniu przepiséw ustawy z dnia 20 kwietnia 2004r. o promocji
zatrudnienia i instytucjach rynku pracy (t.jedn. Dz.U. z 2016r., poz. 645 z pdzn. zm.) lub absolwentowi
Centrum  Integracji Spolecznej lub absolwentowi Klubu Integracji Spolecznej (zwanymi dale]
absolwentami CIS lub KIS);

Dyrektorze Urze¢du- oznacza to Dyrektora Powiatowego Urzedu Pracy w Cieszynie dzialajacego na
podstawie petnomocnictwa Starosty Powiatu Cieszynskiego;

Funduszu- nalezy przez to rozumie¢ Fundusz Pracy;

IPD-oznacza to indywidualny plan dziatan, obejmujacy okreslone w Ustawie podstawowe ustugi rynku
pracy wspierane instrumentami rynku pracy w celu zatrudnienia Bezrobotnego;

Pojezdzie- nalezy przez to rozumie¢ samochdd, a takze zespo! pojazdoéw skladajacy sie réwniez
z przyczepy, naczepy lub lawety;

Profil pomocy- oznacza to wlasciwy ze wzgledu na potrzeby Bezrobotnego zakres form pomocy okreélony
w Ustawie;

Przeci¢tnym wynagrodzeniu- nalezy przez to rozumie¢ przecietne miesieczne wynagrodzenie
w gospodarce narodowej w poprzednim kwartale od- pierwszego dnia nastepnego miesigca po ogloszeniu
przez Prezesa Glownego Urzedu Statystycznego w formie komunikatu w Dzienniku Urzedowym
Rzeczypospolitej Polskiej ,,Monitor Polski”, na podstawie art. 20 pkt. 2 ustawy z dnia 17 grudnia 1998 r.
o emeryturach i rentach z Funduszu Ubezpieczen Spolecznych (tjedn. Dz. U. z 2016r., poz. 887
z pozn. zm.);

Rozporzadzeniu- nalezy przez to rozumie¢ rozporzadzenie Ministra Pracy i Polityki Spolecznej z dnia
23 kwietnia 2012r. w sprawie dokonywania z Funduszu Pracy refundacji kosztéw wyposazenia lub
doposazenia stanowiska pracy dla skierowanego bezrobotnego oraz przyznawania $rodkéw na podjecie
dzialalnosci gospodarczej (t.jedn. Dz.U. z 2015r., poz. 1041);

Staroscie- nalezy przez to rozumie¢ Staroste Powiatu Cieszynskiego;

Umowie-nalezy przez to rozumie¢ umowe o przyznaniu dofinansowania, zawarta pomiedzy Starosta,
w imieniu ktérego dziata Dyrektor Urzedu w Cieszynie, a Wnioskodawca;

Urzedzie- nalezy przez to rozumie¢ Powiatowy Urzad Pracy w Cieszynie;

Ustawie- nalezy przez to rozumie¢ ustawe z dnia 20 kwietnia 2004r. o promocji zatrudnienia i instytucjach
rynku pracy (t. jedn. Dz. U z 2016r., poz.645 z p6zn.zm.);

Whiosku- nalezy przez to rozumie¢ wniosek o przyznanie Bezrobotnemu, absolwentowi
CIS lub absolwentowi KIS, z Funduszu s$rodkéw na podjecie dziatalnosci gospodarczej zlozonego
w Urzedzie ;

Whioskodawcy— oznacza to Bezrobotnego lub absolwenta CIS lub KIS, ktéry zlozyt Wniosek.



§3
Zgodnie z art. 46 ust. 1 pkt 2 Ustawy oraz Rozporzgdzeniem, Starosta w imieniu, ktorego dziata Dyrektor
Urzedu moze z Funduszu lub projektow wspéHinansowanych z Europejskiego Funduszu Spotecznego’
przyzna¢ Wnioskodawcy Dofinansowanie w wysokosci okre$lonej w Umowie, nie wyzszej jednak niz
szesciokrotna wysokosé Przecietnego wynagrodzenia.
Whnioskodawca zamierzajacy podjaé dziatalnosé gospodarczg moze ztozy¢ wniosek do starosty wiasciwego
ze wzgledu na miejsce zamieszkania lub pobytu albo ze wzgledu na miejsce prowadzenia dziatalnosci
gospodarcze;j.
Dofinansowanie przyznaje na podstawie pelnomocnictwa Starosty Dyrektor Urzedu, zgodnie z planem
finansowym na dany rok opiniowanym przez Powiatowg Rade Rynku Pracy.
Przyznanie Dofinansowania nastepuje na podstawie umowy cywilnoprawnej zawartej pomiedzy
Dyrektorem Urzedu a Wnioskodawea.

§4

Dofinansowanie moze by¢ przyznane Wnioskodawcy jezeli:

1) na dzien zlozenia wniosku jest Bezrobotnym z ustalonym Profilem pomocy oraz IPD (nie dotyczy
absolwentow CIS lub KIS);

2) zlozyl kompletny i prawidlowo sporzadzony Wniosek;

3) Dyrektor Urzedu dysponuje srodkami na pokrycie Dofinansowania;

4) nie otrzymal bezzwrotnych s$rodkéw Funduszu lub innych bezzwrotnych srodkéw publicznych na
podjecie dzialalnosci gospodarczej lub rolniczej, zatoZenie lub przystapienie do spotdzielni socjalnej;

5) nie posiadal wpisu do ewidencji dziatalnosci gospodarczej, a w przypadku jego posiadania-ztozy
oswiadczenie o zakonczeniu dziatalnosci gospodarczej w dniu przypadajagcym w okresie przed
uptywem co najmniej 12 miesigcy bezposrednio poprzedzajacych dzien zlozenia wniosku ;

6) nie byl karany w okresie 2 lat przed dniem zlozenia Wniosku za przestepstwa przeciwko obrotowi
gospodarczemu w rozumieniu ustawy z dnia 6 czerwca 1997 r. — Kodeks karny lub ustawy z dnia
28 pazdziernika 2002r. o odpowiedzialnosci podmiotéw zbiorowych za czyny zabronione pod grozba
kary;

7) w okresie 12 miesigcy bezposrednio poprzedzajacych dzien zlozenia wniosku nie odmoéwit bez
uzasadnione] przyczyny przyjecia propozycji odpowiedniej pracy lub innej formy pomocy lub udziatu w
dziataniach w ramach Programu Aktywizacja i Integracja, o ktérych mowa w Ustawie;

8) w okresie 12 miesiecy bezposrednio poprzedzajacych dzien ztozenia wniosku nie przerwat z wiasnej
winy szkolenia, stazu, realizacji IPD, udziatu w dziataniach w ramach Programu Aktywizacja i
Integracja, o ktérym mowa w Ustawie, wykonywania prac spotecznie uzytecznych lub innej formy
pomocy okreslonej w Ustawie,

9) w okresie 12 miesiecy bezposrednio poprzedzajacych dzien ztozenia wniosku po skierowaniu podjat
szkolenie, przygotowanie zawodowe dorostych, staz, prace spotecznie uzyteczne lub inna forme
pomocy okreslona w Ustawie;

10) nie ztozyl wniosku o przyznanie dofinansowania lub przyznanie jednorazowo srodkéw na zatozenie
lub przystapienie do spoldzielni socjalnej do innego starosty;

W celu potwierdzenia spelniania powyzszych warunkéw Urzad moze zadaé zlozenia dodatkowych

dokumentow.

§5
Whioskodawca sklada Wniosek zgodny ze wzorem opracowanym przez Urzad.
Whniosek musi by¢ kompletny i prawidlowo sporzadzony, podpisany przez Wnioskodawce, brak
ktoregokolwiek z zatacznikow bedzie skutkowal odmowa jego uwzglednienia ze wzgledoéw formalnych.
We Wniosku nalezy w szczegdlnosci okresli¢:
1) wysokos¢ wnioskowanego Dofinansowania, jednak nie wieksza niz kwota okre$lona przez Urzad;
2) rodzaj dziatalno$ci gospodarczej w rozumieniu przepisow o swobodzie dziatalnosci gospodarczej, ktora
zamierza podja¢ Wnioskodawca;
3) symbol podklasy rodzaju dziatalno$ci okreslony zgodnie z Polska Klasyfikacjg Dziatalnosci (PKD);
4) kalkulacje calosci kosztow zwigzanych z podjeciem dzialalnosci oraz zrodta ich finansowania;
5) specyfikacje wydatkéw do poniesienia w ramach Dofinansowania;
6) proponowang forme zabezpieczenia zwrotu Dofinansowania.
W celu potwierdzenia zawartych we Wniosku informacji Urzad moze zada¢ zlozenia dodatkowych
dokumentow lub ztozenia stosownych wyjasnien.

' Kryteria doboru 0s6b do projektu zostana okreslone przy ogloszeniu naboru wnioskow
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przyznawania osobie bezrobotnej dofinansowania na podjecie dzialalno$ci gospodarczej oraz form
zabezpieczenia jego zwrotu, obowigzujacy w Powiatowym Urzedzie Pracy w Cieszynie.

§1

Niniejszy Regulamin opracowany jest w szczegolnosci na podstawie:

1.

2.

Ustawy z dnia 20 kwietnia 2004r. o promocji zatrudnienia 1 instytucjach rynku pracy (t. jedn. Dz. U.
z 2016r., poz. 645 z poézn. zm.).

Rozporzadzenia Ministra Pracy i Polityki Spolecznej z dnia 23 kwietnia 2012r. w sprawie dokonywania
z Funduszu Pracy refundacji kosztéw wyposazenia lub doposazenia stanowiska pracy dla skierowanego
bezrobotnego oraz przyznawania $rodkéw na podjecie dziatalnosci gospodarczej (t. jedn. Dz. U. z 20151,
poz. 1041)).

Rozporzadzenia Komisji (UE) Nr 1407/2013 z dnia 18 grudnia 2013r. w sprawie stosowania art. 1071 108
Traktatu o funkcjonowaniu Unii Europejskiej do pomocy de minimis (Dz. Urz. UE L 352 z 24.12.2013r.);
Ustawy z dnia 23 kwietnia 1964r.—Kodeks Cywilny (t. jedn. Dz.U. z 2016r., poz. 380 z p6zn. zm.).

Ustawy z dnia 02 lipca 2004 r. o swobodzie dziatalnosci gospodarczej (t. jedn. Dz.U. z 2015r., poz. 584
z pozZn.zm.).

§2

Ilekro¢ w niniejszym regulaminie mowa jest o:

Bezrobotnym- oznacza to osobe bezrobotna w rozumieniu Ustawy;

Dofinansowaniu— oznacza to $rodki z Funduszu Pracy, przyznawane jednorazowo na podjecie dziatalnosci
gospodarczej, osobie bezrobotnej w rozumieniu przepisow ustawy z dnia 20 kwietnia 2004r. o promocji
zatrudnienia i instytucjach rynku pracy (tjedn. Dz.U. z 2016r., poz. 645 z po6zn. zm.) lub absolwentowi
Centrum Integracji Spolecznej lub absolwentowi Klubu Integracji Spotecznej (zwanymi dalej
absolwentami CIS tub KIS);

Dyrektorze Urzedu- oznacza to Dyrektora Powiatowego Urzedu Pracy w Cieszynie dzialajacego na
podstawie pelnomocnictwa Starosty Powiatu Cieszynskiego;

Funduszu— nalezy przez to rozumieé Fundusz Pracy;

IPD-oznacza to indywidualny plan dziatan, obejmujacy okreslone w Ustawie podstawowe ustugi rynku
pracy wspierane instrumentami rynku pracy w celu zatrudnienia Bezrobotnego;

Pojezdzie- nalezy przez to rozumie¢ samochdd, a takze zespol pojazdoéw skladajacy si¢ rowniez
z przyczepy, naczepy lub lawety;

Profil pomocy- oznacza to wlasciwy ze wzgledu na potrzeby Bezrobotnego zakres form pomocy okreslony
w Ustawie; .

Przecietnym wynagrodzeniu- nalezy przez to rozumie¢ przecigtne miesigczne wynagrodzenie
w gospodarce narodowej w poprzednim kwartale od pierwszego dnia nastgpnego miesiaca po ogtoszeniu
przez Prezesa Gloéwnego Urzedu Statystycznego w formie komunikatu w Dzienniku Urzedowym
Rzeczypospolitej Polskiej ,,Monitor Polski”, na podstawie art. 20 pkt. 2 ustawy z dnia 17 grudnia 1998 r.
o emeryturach i rentach z Funduszu Ubezpieczen Spolecznych (tjedn. Dz. U. z 2016r., poz. 887
z pdzn. zm.);

Rozporzadzeniu- nalezy przez to rozumieé rozporzadzenie Ministra Pracy i Polityki Spolecznej z dnia
23 kwietnia 2012r. w sprawie dokonywania z Funduszu Pracy refundacji kosztow wyposazenia lub
doposazenia stanowiska pracy dla skierowanego bezrobotnego oraz przyznawania $rodkéw na podjecie
dziatalno$ci gospodarczej (t.jedn. Dz.U. z 2015r., poz. 1041);

Staroscie- nalezy przez to rozumie¢ Starostg¢ Powiatu Cieszynskiego;

Umowie-nalezy przez to rozumie¢ umowe o przyznaniu dofinansowania, zawarta pomigdzy Starost,
w imieniu ktorego dziata Dyrektor Urzedu w Cieszynie, a Wnioskodawcg;

Urzedzie- nalezy przez to rozumie¢ Powiatowy Urzad Pracy w Cieszynie;

Ustawie- nalezy przez to rozumiec¢ ustawe z dnia 20 kwietnia 2004r. o promocji zatrudnienia i instytucjach
rynku pracy (t. jedn. Dz. U z 2016r., poz.645 z pdézn.zm.);

Whiosku- nalezy przez to rozumie¢ wniosek o przyznanie Bezrobotnemu, absolwentowi
CIS lub absolwentowi KIS, z Funduszu srodkow na podjecie dziatalnosci gospodarczej zlozonego
w Urzedzie ;

Whioskodawcy— oznacza to Bezrobotnego lub absolwenta CIS lub KIS, ktory ztozyt Wniosek.



2.

§3
Zgodnie z art. 46 ust. 1 pkt 2 Ustawy oraz Rozporzadzeniem, Starosta w imieniu, ktérego dziata Dyrektor
Urzgdu moze z Funduszu lub projektéw wspotfinansowanych z Europejskiego Funduszu Spolecznego'
przyzna¢ Wnioskodawcy Dofinansowanie w wysokosci okre$lonej w Umowie, nie wyzszej jednak niz
szesciokrotna wysokosé Przecietnego wynagrodzenia.
Whnioskodawca zamierzajacy podjac¢ dziatalnos¢ gospodarcza moze ztozy¢ wniosek do starosty wiasciwego
ze wzgledu na miejsce zamieszkania lub pobytu albo ze wzgledu na miejsce prowadzenia dziatalnosci
gospodarcze;j.
Dofinansowanie przyznaje na podstawie petnomocnictwa Starosty Dyrektor Urzedu, zgodnie z planem
finansowym na dany rok opiniowanym przez Powiatowg Rade Rynku Pracy.
Przyznanie Dofinansowania nastgpuje na podstawie umowy cywilnoprawnej zawartej pomiedzy
Dyrektorem Urzedu a Wnioskodawca.

§4

Dofinansowanie moze by¢ przyznane Wnioskodawcy jezeli:

1) na dzien zlozenia wniosku jest Bezrobotnym z ustalonym Profilem pomocy oraz IPD (nie dotyczy
absolwentow CIS lub KIS);

2) ztozyl kompletny i prawidlowo sporzadzony Wniosek;

3) Dyrektor Urzedu dysponuje srodkami na pokrycie Dofinansowania;

4) nie otrzymal bezzwrotnych srodkéw Funduszu lub innych bezzwrotnych $rodkéw publicznych na
podje¢cie dzialalnosci gospodarczej lub rolniczej, zatozenie lub przystapienie do spétdzielni socjalnej,

5) nie posiadal wpisu do ewidencji dziatalnosci gospodarczej, a w przypadku jego posiadania-zlozy
oswiadczenie o zakonczeniu dziatalno$ci gospodarczej w dniu przypadajacym w okresie przed
uplywem co najmniej 12 miesigcy bezposrednio poprzedzajacych dzien zlozenia wniosku ;

6) nie byl karany w okresie 2 lat przed dniem zlozenia Wniosku za przestepstwa przeciwko obrotowi
gospodarczemu w rozumieniu ustawy z dnia 6 czerwca 1997 r. — Kodeks karny lub ustawy z dnia
28 pazdziernika 2002r. o odpowiedzialnosci podmiotéw zbiorowych za czyny zabronione pod grozba
kary;

7) w okresie 12 miesigcy bezposrednio poprzedzajgcych dzien zlozenia wniosku nie odméwil bez
uzasadnionej przyczyny przyjecia propozycji odpowiedniej pracy lub innej formy pomocy lub udziatu w
dziataniach w ramach Programu Aktywizacja i Integracja, o ktorych mowa w Ustawie;

8) w okresie 12 miesigcy bezposrednio poprzedzajacych dzien zlozenia wniosku nie przerwat z wilasnej
winy szkolenia, stazu, realizacji IPD, udzialu w dzialaniach w ramach Programu Aktywizacja i
Integracja, o ktérym mowa w Ustawie, wykonywania prac spolecznie uzytecznych lub innej formy
pomocy okreslonej w Ustawie,

9) w okresie 12 miesigcy bezposrednio poprzedzajacych dzien ztozenia wniosku po skierowaniu podjat
szkolenie, przygotowanie zawodowe dorostych, staz, prace spolecznie uzyteczne lub inng forme
pomocy okreslong w Ustawie;

10) nie ztozyt wniosku o przyznanie dofinansowania lub przyznanie jednorazowo srodkow na zatozenie
lub przystapienie do spoldzielni socjalnej do innego starosty;

W celu potwierdzenia spelniania powyzszych warunkéw Urzad moze zada¢ ztozenia dodatkowych

dokumentow.

§5
Whioskodawca sktada Wniosek zgodny ze wzorem opracowanym przez Urzad.
Wniosek musi by¢ kompletny i prawidlowo sporzadzony, podpisany przez Wnioskodawce, brak
ktoregokolwiek z zalacznikow bedzie skutkowat odmowa jego uwzglednienia ze wzgledow formalnych.
We Whniosku nalezy w szczegdlnosei okreslié:
1) wysokos¢ wnioskowanego Dofinansowania, jednak nie wiekszg niz kwota okresiona przez Urzad,
2) rodzaj dziatalnosci gospodarczej w rozumieniu przepisdw o swobodzie dziatalnosci gospodarczej, ktéra
zamierza podja¢ Wnioskodawca;
3) symbol podklasy rodzaju dzialalnosci okres$lony zgodnie z Polska Klasyfikacja Dziatalnosci (PKD);
4) kalkulacje catosci kosztéw zwigzanych z podjeciem dzialalnosci oraz zrédta ich finansowania;
5) specyfikacje wydatkéw do poniesienia w ramach Dofinansowania;
6) proponowang forme zabezpieczenia zwrotu Dofinansowania.
W celu potwierdzenia zawartych we Wniosku informacji Urzad moze zadaé zlozenia dodatkowych
dokumentdw lub ztozenia stosownych wyjasnien.

' Kryteria doboru 0s6b do projektu zostana okreslone przy ogloszeniu naboru wnioskow
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Whnioskodawca moze planowa¢ prowadzenie dziatalnosci na terenie nastepujacych powiatow:
cieszynskiego, bielskiego, jastrzebskiego, pszczynskiego, wodzistawskiego, zywieckiego lub zorskiego -
dotyczy to oséb zarejestrowanych w Urzedzie. W uzasadnionych przypadkach na pisemng prosbe
Whioskodawcy zalgczona do Wniosku, Dyrektor Urzedu moze wyrazi¢ zgode na prowadzenie dzialalnosci
poza wyzej wymienionymi powiatami.

Whnioskodawca w dniu skladania Wniosku podpisuje w obecnosci pracownika Urzedu oswiadczenia

skladane pod rygorem odpowiedzialnosci karnej, iz spetnia warunki okreslone w §4, a takze:

1) o zobowiazaniu sie do niepodejmowania zatrudnienia w okresie 12 miesigcy od dnia rozpoczgcia
dzialalnosci gospodarczej;

2) o zobowigzaniu sie do prowadzenia dziatalnosci gospodarczej w okresie 12 miesigcy od dnia jej
rozpoczecia oraz nieskladania w tym okresie wniosku o zawieszenie jej wykonywania;

Whniosek powinien zawiera¢ w szczegolnosci:

1) zaéwiadczenia lub o$wiadczenie i informacje niezbedne do udzielenia pomocy de minimis o ktérych
mowa w § 2 ust 5 Rozporzadzenia;

2) przewidywane efekty ekonomiczne prowadzenia dziatalnosci gospodarczej, ujgte w biznesplanie;

3) dokumenty potwierdzajagce prawo do korzystania z lokalu z przeznaczeniem na prowadzenie
dziatalnosci gospodarczej;

4) dokumenty potwierdzajace posiadanie uprawnien wymaganych prawem i koniecznych do prowadzenia
planowanej dziatalnosci gospodarczej, w szczegélnosci uprawnienia do prowadzenia pojazdow
stosownej kategorii;

5) dokumenty potwierdzajace posiadanie uprawnien do obstugi urzadzen, ktérych zakup planowany jest
w ramach wnioskowanej kwoty, w szczegoinosci:

a) rusztowan budowlano-montazowych metalowych;

b) spawarek;

¢) maszyn do prac ziemnych (koparek, tadowarek);

d)  wozkdw jezdniowych podnosnikowych wszystkich typow;

e) agregatow tynkarskich;

f)  sprezarek przewoznych o mocy powyzej | m’/min;

@) pil spalinowych (laficuchowych) wykorzystywanych przy dziatalnosci zwigzanej ze scinkg drzew;

h) urzadzen udarowych (wibracyjnych) wykorzystywanych przy dziatalnosci zwiazanej z budowa
drog np. zageszczarki, mioty udarowe, ubijarki;

i)  betoniarek powyzej 1 kW.

6) informacje o posiadanych przez Wnioskodawce nieuregulowanych w terminie zobowiazan
w szczegolnosci podatkowych lub innych publicznoprawnych.

§6

Dofinansowanie moze by¢ przeznaczone na pokrycie podstawowych i niezbednych kosztéw podjecia

dzialalnos$ci gospodarczej, w szczegdlnosei na:

1) zakup srodkéw trwatych - urzadzen, maszyn;

2) zakup materiatow i towaru handlowego;

3) zakup ustug np. instalacje oprogramowania, stworzenie strony internetowej;

4) zakup materialow reklamowych;

5) pozyskanie lokalu tj. koszty wynajmu lokalu do wysokosci trzykrotnego miesigcznego czynszu;

6) kursdw i szkolen zwiekszajacych konkurencyjnos¢ przedsigwzigcia na rynku;

7) pokrycie kosztéw pomocy prawnej, konsultacji i doradztwa zwigzanych z podjgciem dzialalnosci
gospodarcze.

Wydatki dokonane w ramach otrzymanych srodkéw musza by¢é bezposrednio zwiazane z planowang

dzialalno$cia gospodarcza z zastrzezeniem, ze:

1) na zakup srodkow trwatych, urzadzen, maszyn, uslug, mozna przeznaczy¢ dowolng czgs¢ wnioskowane;j
kwoty;

2) na pokrycie kosztdw zakupu materiatow reklamowych mozna przeznaczy¢ do 5% wnioskowanej kwoty;

3) na zakup materialéw eksploatacyjnych i towaru handlowego mozna przeznaczy¢ lacznie do 70%
wnioskowanej kwoty.

Dofinansowanie nie moze by¢ przeznaczone na:

1) wydatki inwestycyjne obejmujace koszty budowy, remontdéw lub zakupu nieruchomosci;

2) koszty dostawy, opakowan, przesyiki;

3) zakup kasy fiskalnej;

4) podatki, koncesje, ubezpieczenia, kaucje, wynagrodzenia pracownikow, skfadki ZUS;

5) biezace koszty utrzymania lokalu np. optaty za media;

3



wn

[y

6) zakup pojazdow do transportu drogowego w ramach dzialalnosci z zakresu drogowego transportu
towarowego;

7) zakup samochodu z wytaczeniem samochodéw wykorzystywanych do transportu osob takséwkami,
samochodéw do nauki jazdy oraz samochodéw specjalistycznych;

8) zakup dokonany od krewnych w linii prostej, rodzefistwa oraz powinowatych w linii prostej,
wspolmatzonka, porgczycieli i ich wspotmatzonkéw, o0s6b pozostajacych z  Wnioskodawca
we wspblnym gospodarstwie domowym;

9) zakup dokonany od podmiotu gospodarczego z ktérym Wnioskodawca jest powigzany gospodarczo lub
personalnie;

10) zakupy dokonywane na wspohvtasnosé;

11) koszty wyceny rzeczoznawcy majgtkowego;

12) wplate podatku od czynnosci cywilnoprawnych;

13) dziatalnos¢ zwiazang z akwizycja;

14) koszty ttumaczenia dokumentéw na jezyk polski;

15) oplaty w ramach umowy leasingowe;.

W przypadkach szczegélnie uzasadnionych Dyrektor Urzedu moze wyrazi¢ zgode na odstepstwo

od warunkow okreslonych w ust. 2 i 3. O zgode Dyrektora Urzedu nalezy wystapi¢ w formie pisemnej

1 dotaczy¢ do Wniosku.

§7
Dyrektor Urzedu celem rozpatrywania Wnioskéw powotuje ,.Komisje do spraw rozpatrywania wnioskow
pracodawcow oraz 0séb bezrobotnych w zakresie stosowania instrumentéw rynku pracy wspierajacych
podstawowe ustugi rynku pracy”, ktéra jest organem opiniodawczym.
Wyznaczenie osob do sktadu komisji nastgpuje zarzadzeniem Dyrektora Urzedu zuwzglednieniem
odpowiednich kwalifikacji i doswiadczenia zawodowego.
Ostateczna decyzja o sposobie rozpatrzenia Wniosku i wysokosci przyznanego Dofinansowania nalezy do
Dyrektora Urzedu.
O uwzglednieniu lub odmowie uwzglednienia Wniosku Dyrektor Urzedu powiadamia Whnioskodawce
w formie pisemnej w terminie 30 dni od dnia otrzymania kompletnego Wniosku wraz z niezbednymi do
Jego rozpatrzenia dokumentami. W sytuacjach uzasadnionych Dyrektor Urzedu moze przedtuzy¢ termin
rozpatrzenia Wniosku do 2 miesiecy.
W przypadku odmowy uwzglednienia Wniosku podaje si¢ uzasadnienie odmowy.
W przypadku odmowy uwzglednienia Wniosku z powodu braku srodkéw finansowych istnieje mozliwosé
jego ponownego rozpatrzenia w razie pozyskania przez Urzad dodatkowych srodkow na ten cel.
Od odmowy uwzglednienia Wniosku odwotanie nie przystuguje.

§8

Rozpatrywanie Wniosku przebiega w nastepujgcych etapach:

1) ocena formalna, dokonywana wedlug kryteriow okre$lonych w zalaczniku nr 1 do niniejszego
regulaminu; )

2) opinia doradcy zawodowego sporzadzana w oparciu o rozmowe doradcza.

3) opinia doradcy klienta oceniajaca mozliwosé skutecznej aktywizacji Wnioskodawcey przy pomocy
innych form wsparcia;

4) ocena stopnia przygotowania i przydatnosci lokalu przeznaczonego do prowadzenia dziatalnosci
gospodarczej, dokonywana w oparciu o protokot z ogledzin lokalu, sporzadzony przez upowaznionego
pracownika Urzedu;

5) ewentualne skierowanie Wnioskodawcy na badania do lekarza medycyny pracy;

6) ocena merytoryczna dokonywana przez komisje wedlug kryteriow okreslonych w zataczniku nr 1
do niniejszego regulaminu.

W przypadku gdy po rozpatrzeniu Wniosku zaistniaty okolicznosci majace wplyw na zmiane przyznanej

punktacji Dyrektor Urzedu moze skierowa¢ Wniosek do ponownego rozpatrzenia przez komisje.

§9
Przyznanie Wnioskodawcy Dofinansowania jest dokonywane na podstawie umowy cywilnoprawne;.
Umowa jest podpisywana w terminie do 2 miesigcy od dnia otrzymania przez Wnioskodawce pisma
informujgcego o uwzglednieniu Wniosku jednak nie pézniej niz do 20 grudnia danego roku. Zmiana
terminu podpisania Umowy wymaga zgody Dyrektora Urzedu.
Na zawarcie Umowy przez Wnioskodawce pozostajacego w zwiazku malzenskim, w ktorym panuje
wspolnos¢ majgtkowa malzenska, zgode w formie pisemnej musi wyrazi¢ jego wspotmatzonek.
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Whioskodawca jest zobowigzany podjaé dzialalno$¢ gospodarcza w terminie miesigca od dnia otrzymania
Dofinansowania. Podjecie dziatalnosci gospodarczej w innym terminie wymaga zgody Dyrektora Urzedu.
Whnioskodawca zostaje pozbawiony statusu osoby bezrobotnej od dnia nastepnego po dniu otrzymania
Dofinansowania.

Za date podjecia dziatalnosci uwaza si¢ datg¢ rozpoczecia dziatalnosci gospodarczej widniejaca
w Centralnej Ewidencji i Informacji o Dzialalnosci Gospodarczej (CEIDG).

Data rozpoczecia dzialalnosci gospodarczej przez Wnioskodawee nie moze by¢ wezesniejsza niz data
otrzymania Dofinansowania.

Po podpisaniu Umowy Dyrektor Urzedu moze nie wyrazi¢ zgody na zmiang miejsca prowadzenia
dziatalnosci.

§10

Whnioskodawca, ktory zawart Umowe ma obowiazek w szczegolnosci:

1) prowadzié¢ dziatalno$é gospodarcza przez okres co najmniej 12 miesigcy. Do okresu prowadzenia
dzialalnosci gospodarczej zalicza sie przerwy w jej prowadzeniu z powodu choroby lub korzystania ze
$wiadczenia rehabilitacyjnego. Do okresu prowadzenia dziatalno$ci gospodarczej nie zalicza si¢ przerw
w jej prowadzeniu z powodu korzystania z urlopu macierzynskiego;

2) wydatkowa¢ zgodnie z Wnioskiem otrzymane dofinansowanie;

3) zlozyé rozliczenie otrzymanego Dofinansowania w terminie do 2 miesigcy od dnia rozpoczecia
dziatalnosci gospodarczej;

4) zwréci¢ otrzymane, a niewydatkowane Dofinansowanie w terminie rozliczenia czyli do 2 miesigey
od dnia rozpoczecia dziatalnosci gospodarczej;

5) zwréci¢ rownowarto$é podatku VAT odliczonego lub zwréconego zgodnie z ustawg z dnia |1 marca
2004r. o podatku od towaréw i ustug (Dz.U. z 2011r. Nr 177, poz. 1054 z pozn.zm.), podatku
naliczonego dotyczacego zakupionych towaréw i ustug w ramach Dofinansowania;

6) nie zawiesza¢ dziatalno$ci w okresie pierwszych 12 miesiecy prowadzenia dziatalnosci gospodarczej;

7) nie podejmowaé zatrudnienia w okresie pierwszych 12 miesigcy prowadzenia dzialalnosci
gospodarczej;

8) przedktada¢ w Urzedzie w terminie do 30-go dnia miesigca nastepujacego po kazdym zakonczonym
kwartale, dokumentéw potwierdzajacych faktyczne prowadzenie dziatalnosci  gospodarcze;,
a w szczegdlnosci: wykaz przychodéw i poniesionych kosztéw (ewidencja ksiegowa), dowody
oplacenia skladek ZUS i zaliczek na poczet podatku dochodowego;

Whnioskodawea, ktory zawart Umowe zobowiazuje si¢ rowniez do zwrotu otrzymanego Dofinansowania

w terminie do 30 dni od dnia doreczenia wezwania z Urzedu wraz z odsetkami ustawowymi, w przypadku

gdy naruszyl jakikolwiek warunek Umowy.

§11

Whnioskodawea, ktory zawart Umowe sktada w Urzedzie rozliczenie zgodne ze specyfikacjg zawarty we

Whiosku i zawierajace zestawienie kwot wydatkowych od dnia zawarcia Umowy do 2 miesigcy od dnia

rozpoczecia dziatalnosci gospodarczej. o

Whioskodawca w rozliczeniu, o ktérym mowa w ust.l, wykazuje kwoty wydatkow z uwzglednieniem

podatku od towaréw i ustug oraz podaje informacje, czy przystuguje mu prawo do obnizenia kwoty

podatku naleznego o kwote podatku naliczonego zawartego w wykazanych wydatkach iub prawo do
zwrotu podatku naliczonego.

Whioskodawca, ktory otrzymat Dofinansowanie, dokonujgc jego rozliczenia postuguje si¢ w szczegdlnosci

danymi zawartymi we Wniosku i Umowie.

Dyrektor Urzedu na pisemna prosbe Wnioskodawcy zawierajaca uzasadnienie, uznaje za prawidtowo

poniesione rowniez wydatki odbiegajace od zawartych w specyfikacji, jezeli stwierdzi zasadnoéé ich

poniesienia.

Rozliczenie Dofinansowania nalezy udokumentowaé przy pomocy faktur, rachunkéw, uméw cywilnych

oraz innych dowodéw potwierdzajacych poniesienie wydatkéw w wiarygodny, zgodny z obowigzujacymi

przepisami prawa sposob, z zastrzezeniem, ze:

1) zakup dokonywany na podstawie umowy cywilnoprawnej wymaga uprzedniej zgody Dyrektora Urzedu
uzyskanej na pisemny wniosek zawierajacy uzasadnienie. Do umowy kupna nalezy zatgczy¢ deklaracje
PCC-3 oraz dowdd wplaty podatku od czynnosci cywilnoprawnych;

2) do dokumentow obcojezycznych Urzad moze zada¢ zlozenia thumaczenia na jezyk polski dokonanego
przez thumacza przysigglego;



3) w przypadku zakupéw realizowanych za posrednictwem 0sob trzecich (ptatnoéé za pobraniem, system

PayU, PayPal itp.) wymagane jest dostarczenie wiarygodnych dowodéw dokonania zapfaty
za zakupiony towar lub ushuge z podaniem daty zaplaty.

6. Dokumenty wskazane w ust.5 winny zawieraé:
1) dane sprzedawcy oraz dane nabywcy;
2) date wystawienia dokumentu;
3) okreslenie formy i terminu zaplaty;
4) date dokonania platnosci (udokumentowang np. potwierdzeniem przelewu lub KP).

§12

Urzad na podstawie zawartej Umowy zobowigzuje si¢ do:
1) wyplaty Dofinansowania w dniu i w kwocie okreslonej w Umowie;
2) przekazania Dofinansowania w formie przelewu na rachunek bankowy Wnioskodawcy;
3) wydania Wnioskodawcy, ktéry otrzymat Dofinansowanie, zaswiadczenia o udzielonej pomocy

de minimis z wylaczeniem srodkow przeznaczonych na dzialalnos¢ w zakresie krajowego transportu
0s0b taksdwkami.

§ 13

. Zawarcie Umowy wymaga zabezpieczenia ewentualnego zwrotu otrzymanego Dofinansowania.
2. Zabezpieczenia zwrotu Dofinasowania mozna dokonaé w jednej z wybranych form:

1)

2)

3)

4)

5)

porgczenia—jest to umowa cywilnoprawna zawarta pomigdzy poreczycielami a Dyrektorem Urzedu.
Na mocy tej umowy porgczyciele zobowiazujg sie wzgledem Dyrektora Urzedu wykonaé zobowiazania
zawarte w Umowie na wypadek, gdyby Wnioskodawca, z ktérym zostala zawarta Umowa,
zobowigzania nie wykonal. Umowa porgczenia zawierana jest w dniu zawarcia Umowy. Jezeli
poreczyciel pozostaje w zwigzku malzenskim, w ktérym panuje wspolnos¢ majatkowa matzenska,
wymagana jest pisemna zgoda wspétmalzonka, udzielona nie pézniej niz w dniu zawarcia umowy
porgczenia.

weksla z por¢czeniem wekslowym (aval)-poreczyciele i wystawca weksla (Wnioskodawca) podpisuja
weksel oraz deklaracj¢ wekslowa. Po podpisaniu wskazanych dokumentéw poreczyciele odpowiadajg
solidarnie z wystawca za zobowigzania wynikajace z zawartej Umowy. Weksel wystawiany jest w
siedzibie Urzedu w dniu zawarcia Umowy. Jezeli porgczyciel wekslowy pozostaje w zwigzku
maizenskim, w ktérym panuje wspo6lnosé majatkowa malzeniska wymagana jest pisemna zgoda
wspotmalzonka udzielona w dniu podpisania weksla i deklaracji wekslowe) w obecnosci pracownika
Urzedu.

gwarancji bankowej-jest to umowa zawarta pomiedzy Wnioskodawca a bankiem, w ktére) role
gwaranta za zobowigzania wynikajace z zawartej Umowy przejmuje bank. Gwarancja bankowa
(umowa) winna by¢ dostarczona przez Wnioskodawce do siedziby Urzedu przed podpisaniem Umowy.
Kwota gwarancji bankowej musi obejmowaé kwote otrzymanego Dofinansowania oraz  odsetki
ustawowe od tej kwoty obliczone szacunkowo za okres 24 miesiecy.

zastawu na prawach lub rzeczach—jest to pisemna umowa zawarta pomiedzy Whnioskodawcg
(zastawcg), bedacym wiascicielem rzeczy, ktéra zamierza oddaé w zastaw w celu zabezpieczenia
zobowiazan wynikajacych z Umowy, a Dyrektorem Urzedu (zastawnikiem). Do ustanowienia zastawu
niezbedne jest réwniez wydanie rzeczy Dyrektorowi Urzedu (zastawnikowi) albo osobie trzeciej, na
ktérg strony si¢ zgodzily. Zastawnik, ktéremu rzecz zostata wydana, powinien czuwaé nad
zachowaniem jej w nalezytym stanie stosownie do przepiséw o przechowaniu za wynagrodzeniem. Po
wykonaniu zobowigzan wynikajacych zumowy o dofinansowanie i je] wygasnieciu, zastawnik
powinien zwrocié rzecz zastawcy. W przypadku wskazania tej formy zabezpieczenia, Wnioskodawca
zobowigzany jest do wskazania we wniosku przedmiotu/ow zastawu oraz jego/ich wartosci rynkowe;j.
Umowa zastawu zawierana jest w dniu podpisania Umowy.

blokady $rodkéw zgromadzonych na rachunku bankowym - przyjmuje forme zaswiadczenia
wydanego przez bank, w ktérym Wnioskodawca posiada wyodrebniony rachunek lub lokate terminowa.
Kwota zablokowanych $rodkéw obejmowaé ma kwote udzielonych dofinansowania oraz odsetki
ustawowe od tej kwoty obliczone szacunkowo za okres 24 miesiecy od dnia otrzymania
Dofinansowania. Potwierdzenie zfozenta dyspozycji dokonania blokady 1 pelnomocnictwa na rzecz
Dyrektora Urzedu do dysponowania zablokowanymi srodkami, nalezy dostarczyé w dniu podpisania



Umowy. W terminie do 7 dni od podpisania Umowy nalezy dostarczy¢ zaswiadczenie o dokonaniu
blokady.

6) aktu notarialnego o poddaniu si¢ egzekucji przez dluznika—upowaznia wierzyciela do prowadzenia
przeciwko diuznikowi egzekucji na podstawie tego aktu calodci lub czesci roszczenia, jak rowniez
termin, do ktérego wierzyciel moze wystapi¢ o nadanie temu aktowi klauzuli wykonalnosci. Termin ten
musi obejmowa¢ co najmniej okres 24 miesiecy od dnia zawarcia Umowy. Akt notarialny musi by¢
sporzadzony w dniu zawarcia Umowy 1 w tym samym dniu dostarczony do Urzedu.

§ 14

1. W przypadku zabezpieczen w postaci porgczenia lub porgczenia wekslowego, akceptowalng forma jest
poreczenie udzielone odpowiednio - zgodnie z przepisami prawa cywilnego lub prawa wekslowego przez:

1) jedna osobe fizyczng osiagajaca wynagrodzenie lub dochdd na poziomie nie mniej niz 2700 zl brutto
miesiecznie lub co najmniej 2 osoby fizyczne osiagajace wynagrodzenie lub dochéd na poziomie nie
mniej niz 2300 zl brutto miesigcznie, ktorych juz zaciagnigte zobowiazania (np. kredyty, pozyczki
1 inne zobowiazania cywilnoprawne, udzielone porgczenia, weksle, alimenty, zaleglosci podatkowe
i inne zobowiazania publicznoprawne) nie prowadza w ocenie Urzedu do nadmiernego obciazenia;

2) osoby prawne lub podmioty nie posiadajace osobowosci prawnej, a posiadajace zdolnos¢ do czynnosci
prawnych, ktorych zdolnosé¢ zabezpieczenia $rodkéw badana bedzie na podstawie dokumentow
finansowych, tj. bilansu oraz rachunku zyskéw 1 strat.

2. W przypadku gdy poreczycielem, o ktorym mowa w ust. 1 jest osoba fizyczna, winna ona odpowiednio:

1) pozostawa¢ w stosunku pracy z pracodawcg nie bedacym w stanie likwidacji lub upadtosci, zatrudniona
na czas nieokreslony, nie bedgca w okresie wypowiedzenia, wobec ktdrej nie sa ustanowione zajecia
sadowe lub administracyjne;

2) prowadzi¢ dziatalnosé gospodarcza przez okres co najmniej 12 miesigcy, nie bedaca w stanie likwidacji
lub upadtosci,

3) wykonywaé inng prace zarobkowa w rozumieniu art. 2 ust. 1 pkt 11 ustawy, na podstawie umowy
zawartej na czas nieokreslony;

4) posiadac¢ prawo do emerytury lub renty przyznanej na state badz na okres nie krétszy niz 2 lata od daty
udzielenia poreczenia.

3. Poreczycielem, o ktérym mowa w ust. 2 nie moze byc:

1) osoba fizyczna prowadzaca dziatalnos¢ gospodarcza-rozliczajaca si¢ z podatku dochodowego w formie
karty podatkowej lub ryczaltu od przychodéw ewidencjonowanych,

2) wspolmalzonek Wnioskodawcy pozostajacy z Wnioskodawca w matzenskiej wspolnosci majatkowe;.

4. Ostateczng decyzje w sprawie liczby poreczycieli podejmuje Dyrektor Urzedu, uwzgledniajgc wysokosc
przyznanych srodkéw i osiagane przez porgczycieli dochody.

5. Poreczyciele zobowigzani sa do zlozenia oprocz dokumentéw potwierdzajgcych spetnianie warunkow,
o ktorych mowa w ust. 1-4, oswiadczenia o ciazacych na nich zobowiazaniach i ich wysokosci wedhug
wzoru okre$lonego przez Urzad.

6. W przypadku zabezpieczen w postaci zastawu lub aktu notarialnego Wnioskodawca winien wykazac¢
dokumentami wskazanymi przez Urzad, posiadanie majatku, z ktérego mozliwe bedzie prowadzenie
ewentualnej egzekucji oraz jego wartosc.

7. W przypadku uznania, iz proponowane zabezpieczenie nie bedzie w stanie nalezycie zabezpiecza¢ zwrotu
Dofinansowania, Dyrektor Urzedu moze wskaza¢ inng forme¢ zabezpieczenia, jako warunek odpowiednio —
pozytywnego rozpatrzenia Wniosku lub zawarcia Umowy.

8. Koszty zwigzane z ustanowieniem zabezpieczenia ponosi Wnioskodawca.

9. W szczegdlnie uzasadnionych przypadkach, Dyrektor Urzedu moze wyrazi¢ zgode na odstgpienie od
warunkow okres$lonych wust. 11 2.




Zalgcznik nr |

do regulaminu przyznawania srodkéw na podjecie dziatalnosci
gospodarczej oraz form zabezpieczenia zwrotu otrzymanych
srodkéw, obowigzujacego w Powiatowym Urzedzie Pracy w
Cieszynie.

Kryteria oceny wniosku

I Etap - ocena formalna Wniosku, polegajaca na sprawdzeniu czy Whnioskodawca spelnia warunki

okreslone w niniejszym regulaminie i czy Wniosek jest kompletny i prawidlowo sporzadzony.

1. | czy na dzien zlozenia wniosku jest Bezrobotnym z ustalonym Profilem pomocy oraz IPD,
zarejestrowanym w powiatowym urzedzie pracy (nie dotyczy absolwentéw CIS lub KIS);

2. | czy nie otrzymatl bezzwrotnych $rodkéw z Funduszu lub innych bezzwrotnych $rodkow publicznych na
podjecie dzialalnosci gospodarczej lub rolniczej, zalozenie lub przystapienie do spotdzielni socjalnej;

3. | nie posiadal wpisu do ewidencji dziatalnosci gospodarczej, a w przypadku jego posiadania-ztozy
o$wiadczenie o zakonczeniu dziatalnosci gospodarczej w dniu przypadajacym w okresie przed uplywem
co najmniej 12 miesigcy bezposrednio poprzedzajacych dzien ztozenia wniosku:

4. | czy nie byl karany w okresie 2 lat przed dniem zlozenia wniosku za przestepstwa przeciwko obrotowi
gospodarczemu w rozumieniu ustawy z dnia 6 czerwca 1997r.-Kodeks karny lub ustawy z dnia 28
pazdziernika 2002r. o odpowiedzialnosci podmiotéw zbiorowych za czyny zabronione pod grozba kary:

5. | czy nie ztozyl Wniosku u innego starosty;

6. | czy w okresie 12 miesiecy bezposrednio poprzedzajacych dzien ztozenia wniosku nie odméwil bez
uzasadnionej przyczyny przyjecia propozycji odpowiedniej pracy lub innej formy pomocy lub udzialu w
dzialaniach w ramach Programu Aktywizacja i Integracja, o ktorych mowa w Ustawie;

7. | czy w okresie 12 miesigcy bezposrednio poprzedzajacych dzien zlozenia wniosku nie przerwal z wlasnej
winy szkolenia, stazu, realizacji IPD, udziatu w dzialaniach w ramach Programu Aktywizacja i Integracja,
o ktorym mowa w Ustawie, wykonywania prac spolecznie uzytecznych lub innej formy pomocy
okreslonej w Ustawie,

8. |czy w przypadku, gdy miejsce prowadzenia planowanej dziafalnosci znajduje sie poza powiatami
wymienionymi w §5 ust. 5 regulaminu do wniosku zalgczono prosbe o wyrazenie zgody:

9. | czy posiada zajecia komornicze lub nieuregulowane w terminie zobowiazania, w szczegolnosci
podatkowe lub inne publicznoprawne;

10. | czy we Wniosku znajdujg sie wypetnione o$wiadczenie i informacje niezbedne do udzielenia pomocy
de minimis oraz zaswiadczenie;

L1. | czy spelnia warunki pozwalajace na udzielenie pomocy de minimis;

12. | czy zalagczono dokumenty potwierdzajace prawo do uzytkowania lokalu lub zarejestrowania dzialalnosci
gospodarczej;

13 | czy zalgczono dokumenty potwierdzajace posiadanie uprawnien wymaganych prawem lub koniecznych
do prowadzenia planowanej dziatalnosci gospodarczej lub uprawniefi do obstugi urzadzen, ktorych zakup
jest planowany z Dofinansowania;

14. | czy do Wniosku dolgczono kserokopie prawa jazdy Wnioskodawcy oraz dowodu rejestracyjnego lub
zgody wiasciciela pojazdu na jego uzytkowanie do celéw prowadzenia dziatalnosci

15. | czy zalgczono o$wiadczenia o ktérym mowa w §5 ust.6 regulaminu;

16. | czy planowane zakupy sa zgodne z zasadami okreslonymi w §6 regulaminu.

Niespelnienie ktoregokolwiek z powyzszych warunkéw powoduje odmowe uwzglednienia Wniosku

pod wzgledem formalnym.

W przypadku spetienia w/w warunkéw Wniosek zostaje przekazany do rozpatrzenia przez wlasciwa komisje.
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ap — ocena merytoryczna Wniosku dokonywana przez wlasciwa komisje:

1. ocena punktowa Wniosku dokonywana w oparciu o informacje i dokumenty zalaczone do Wniosku-

maksymalnie mozna uzyska¢ 21 pkt.
Kryterium Punktacja
1. | ocena biznesplanu 0-5
2. | ocena analizy finansowej przedsiewzigcia; 0-2
3. | analiza kosztéw calosci inwestycji zwigzanych z rozpoczeciem dziatalnosci gospodarcze;j; 0-2
4. | dokumenty potwierdzajgce kwalifikacje do wykonywania planowanej dzialalnoscei; 0-1
5. | dokumenty potwierdzajace posiadanie doswiadczenie zawodowego do wykonywania 0-1
planowanej dzialalnosci;
6. | dokumenty potwierdzajace praktyczne umiejetnosci do wykonywania planowanej 0-1
dziatalnosct;
7. | dokumenty potwierdzajace nawiazanie kontaktow biznesowych z  ewentualnymi 0-2
kontrahentami;
8. | oferty cenowe na planowane wydatki w ramach dofinansowania w szczeg6lnosci na sprzet 0-1
powyzej 1000 zt;
9. | Wnioskodawca dlugotrwale bezrobotny lub niepetnosprawny (zgodnie z art. 49 Ustawy); 0-1
10. | uczestnictwo w konsultacjach organizowanych przez Urzad dotyczacych planowania podjecia 0-1
dziafalnosci gospodarcze] i przygotowywania Wniosku i biznesplanu;
11. | opinia doradcy zawodowego oceniajgca predyspozycje Wnioskodawcey do prowadzenia 0-2
dziatalnosci gospodarczej;
12. | opinia doradcy klienta oceniajaca mozliwos¢ skutecznej aktywizacji Wnioskodawcy przy 0-2
pomocy innych form.

2. ocena punktowa Whniosku dokonywana przez komisje¢, ktora ma do dyspozycji maksymalnie 15 pkt.
Komisja w swojej ocenie punktowej zwraca w szczegolnos$ci uwage na:

sytuacje Wnioskodawcy na rynku pracy i szanse na znalezienie zatrudnienia;

forme rozwigzania ostatniego stosunku pracy;

wCZe

sniejsze korzystanie przez Wnioskodawce z ustug i instrumentdw rynku pracy;

lokali

izacj¢ oraz stopien przygotowania lokalu do prowadzenia dzialalnosci;

czy planowana przez Wnioskodawce dziatalnos¢ ma szanse powodzema na rynku, jest innowacyjna i wpisuje sie
w realia lokalnego rynku pracy;

czy Whnioskodawca posiada przeciwwskazania zdrowotne do wykonywania planowanej dzialalnosci
gospodarczej;

czy planowana dzialalno$¢ rokuje, iz zostana utworzone nowe stanowiska pracy.

llos¢ uzyskanych punktow podczas oceny merytorycznej Wniosku jest sumg oceny punktowej i $redniej

ocen czlonkow komisji- maksymalnie mozna uzyskaé 36 pkt.

Aby Whiosek zostat zaopiniowany pozytywnie musi uzyska¢ co najmniej 26 pkt.

YREKTOR
ATOWEGO URZEDY PRACY
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