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Zarzadzenie nr 7/2013

Dyrektora Powiatowego Urzedu Pracy w Cieszynie
z dnia 26.02.2013r.

w sprawie wprowadzenia Regulaminu przyznawania osobie niepelnosprawnej Srodkow
na podjecie dzialalno$ci gospodarczej, rolniczej albo na wniesienie wkladu do spéldzielni
socjalnej ze Srodkow Panstwowego Funduszu Rehabilitacji Osob Niepelnosprawnych,

obowigzujacego w Powiatowym Urzedzie Pracy w Cieszynie

Na podstawie ustawy z dnia 27 sierpnia 1997r. o rehabilitacji zawodowej i spolecznej oraz
zatrudnianiu osob niepetnosprawnych (t. jednolity Dz. U. 2011r. Nr 127, poz. 721 z pozn.
zm.) oraz rozporzadzenia Ministra Pracy i Polityki Spotecznej z 17 pazdziernika 2007r.
w sprawie przyznania osobie niepelnosprawnej $rodkéw na podjecie dzialalnosci
gospodarczej, rolniczej albo na wniesienie wktadu do spdtdzielni socjalnej (Dz. U. Nr 194,
poz. 1403, z pézn. zm.)

zarzadzam, co nastepuje:
§1

Wprowadzam Regulamin przyznawania osobie niepetnosprawnej $rodkow na podjecie
dzialalnosci gospodarczej, rolniczej albo na wniesienie wkiadu do spoldzielni socjalne;
ze srodkow Panstwowego Funduszu Rehabilitacji Osob Niepetnosprawnych, obowigzujacy
w Powiatowym Urzedzie Pracy w Cieszynie, stanowigcy zalacznik do niniejszego
zarzadzenia.

§2

Traci moc Zarzadzenie nr 10/2012 z dnia 13.04.2012r. w sprawie wprowadzenia Regulaminu
przyznawania osobie niepelnosprawnej $rodkéw na podjgcie dziatalnosci gospodarczej,
rolniczej albo na wniesienie wkladu do spdtdzielni socjalnej ze Srodkow Panstwowego
Funduszu Rehabilitacji Osob Niepetnosprawnych, obowigzujacego w Powiatowym Urzedzie
Pracy w Cieszynie.

§3

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.
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REGULAMIN ;
przyznawania osobie niepelnosprawnej srodkow na podjecie dzialalnosci gospodarczej,
rolniczej albo na wniesienie wkladu do spoéldzielni socjalne;j
ze Srodkow Panstwowego Funduszu Rehabilitacji Oséb Niepelnosprawnych
obowigzujacy w Powiatowym Urzedzie Pracy w Cieszynie

§1
Niniejszy Regulamin opracowany jest w szczegolnosci na podstawie:

1) ustawy =z dnia 27 sierpnia 1997r. o rehabilitacji zawodowej i spotecznej
oraz zatrudnianiu 0sob niepetnosprawnych (t. jedn. Dz. U. z 2011r. Nr 127, poz. 721
z pdzZn. zm.),

2) ustawy z dnia 20 kwietnia 2004r. o promocji zatrudnienia 1 instytucjach rynku pracy
(t. jedn. Dz. U. z 2008r. Nr 69, poz. 415 z pdzn. zm.),

3) rozporzadzenia Ministra Pracy 1 Polityki Spotecznej z dnia 17 pazdziernika 2007r.
w sprawie przyznania osobie niepelnosprawnej srodkéw na podjecie dziatalnosci
gospodarczej, rolnicze] albo na wniesienie wkladu do spotdzielni socjalnej
(Dz. U. Nr 194, poz. 1403 z poézn. zm.),

4) rozporzadzenia Komisji (WE) nr 1998/2006 z dnia 15 grudnia 2006r. w sprawie
stosowania art. 87 1 88 Traktatu do pomocy de minimis (Dz. Urz. UE L 379
z 28.12.20006, str. 5), rozporzadzenia Komisji (WE) nr 1535/2007 z dnia 20 grudnia
2007r. w sprawie zastosowania art. 87 i 88 Traktatu WE w odniesieniu do pomocy de
minimis w sektorze produkcji rolnej (Dz. Urz. UE L 337 z 21.12.2007, str.35),
rozporzadzenia Komisji (WE) nr 875/2007 z dnia 24 lipca 2007r. w sprawie
stosowania art. 87 i 88 Traktatu WE w odniesieniu do pomocy w ramach zasady de
minimis dla sektora rybotéwstwa i zmieniajacym rozporzadzenie (WE) nr 1860/2004
(Dz. Urz. UE L 193 z 25.07.2007, str. 6),

5) ustawy z dnia 30 kwietnia 2004r. o postgpowaniu w sprawach dotyczacych pomocy
publicznej (t. jedn. Dz. U. z 2007r. Nr 59, poz. 404 z pézn. zm.),

6) ustawy z dnia 2 lipca 2004 r. o swobodzie dzialalnosci gospodarcze)
(t. jedn. Dz. U. z 2010r. Nr 220, poz. 1447, z pdzn. zm),

7) ustawy z dnia 20 grudnia 1990r. o ubezpieczeniu spolecznym rolnikoéw
(t. jedn. Dz. U. z 2008r. Nr 50, poz. 291 z pdzn. zm.),

8) ustawy z dnia 27  kwietnia  2006r. o  spdldzielniach  socjalnych
(Dz. U. Nr 94, poz. 651 z pdzn. zm.),

9) ustawy z dnia 23 kwietnia 1964r. Kodeks Cywilny (Dz. U. 1964 Nr 16, poz. 93
z pozn. zm.)
§2
Ilekro¢ w niniejszym Regulaminie mowa jest o:
1. Dyrektorze Urzedu - oznacza to Dyrektora Powiatowego Urzedu Pracy w Cieszynie
dziatajagcego na podstawie petnomocnictwa Starosty Powiatu Cieszynskiego.

2. Funduszu - nalezy przez to rozumie¢ Panstwowy Fundusz Rehabilitacji Osob
Niepelosprawnych.
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10.

Niepelnosprawnosci - oznacza to trwalg lub okresowa niezdolnos¢ do wypetniania rol
spolecznych z powodu stalego lub dhugotrwalego naruszenia sprawnosci organizmu,
w szczegblnosci powodujaca niezdolno$¢ do pracy, potwierdzong stosownym
dokumentem.

Osobie Niepelnosprawnej lub Wnioskodawcy - oznacza to osobg niepeinosprawng
zarejestrowang w Urzedzie jako bezrobotna lub poszukujaca pracy niepozostajaca
w zatrudnieniu w rozumieniu przepiséw ustawy z dnia 20 kwietnia 2004r. 0 promocji
zatrudnienia i instytucjach rynku pracy (t. jedn. Dz. U. z 2008r., Nr 69, poz. 415
z pbézn. zm.).

Pojezdzie — nalezy przez to rozumie¢ samochod, a takze zespdt pojazdow skladajacy
sie z przyczepy, naczepy lub lawety.

Przecietnym wynagrodzeniu - nalezy przez to rozumie¢ przecigtne miesigezne
wynagrodzenie w gospodarce narodowej w poprzednim kwartale od pierwszego dnia
nastepnego miesiaca po ogloszeniu przez Prezesa Glownego Urzedu Statystycznego
w formie komunikatu w Dzienniku Urzedowym Rzeczypospolitej Polskiej ,,Monitor
Polski”, na podstawie art. 20 pkt 2 ustawy z dnia 17 grudnia 1998 r. o emeryturach
i rentach z Funduszu Ubezpieczen Spolecznych (Dz. U. z 2009r. nr 153, poz. 1227
z pbzn. zm.).

Rozporzadzeniu - nalezy przez to rozumie¢ Rozporzadzenie Ministra Pracy 1 Polityki
Spoltecznej z dnia 17 pazdziernika 2007 r. w sprawie przyznania osobie
niepetnosprawnej $rodkow na podjecie dziatalnosci  gospodarczej, rolniczej
albo na wniesienie wkladu do spoidzielni socjalnej (Dz. U. Nr 194, poz. 1403,
z pbzn. zm.).

Staroscie - nalezy przez to rozumie¢ Staroste Powiatu Cieszynskiego

Ustawie - nalezy przez to rozumie¢ ustawe z dnia 27 sierpnia 1997 r. o rehabilitacji
zawodowej i  spofecznej oraz  zatrudnianiu  0s6b  niepelnosprawnych
(t. jedn. Dz. U. z 2011r. Nr 127, poz. 721 z p6zn. zm.).

Urzedzie - nalezy przez to rozumie¢ Powiatowy Urzad Pracy w Cieszynie.

§3

Zgodnie z art. 12a ust. 1 Ustawy oraz Rozporzadzeniem, Starosta, w imieniu ktorego
dziata Dyrektor Urzedu, moze ze $rodkéw Funduszu przyzna¢ osobie
niepetnosprawnej, bezrobotnej lub poszukujacej pracy niepozostajacej w zatrudnieniu
jednorazowo $rodki na podjecie dziatalnosci gospodarczej, rolniczej lub wniesienie
wkiadu do spoldzielni socjalnej w wysokosci okreslonej w umowie, nie wigksze]
jednak niz do wysokosci 15 - krotnego Przecietnego wynagrodzenia, obowigzujgcego
w dniu zawarcia umowy, o ktorej mowa w ust. 2, jezeli nie otrzymata bezzwrotnych
srodkow publicznych na ten cel.

Srodki, o ktérych mowa w ust. 1, przyznaje na podstawie petnomocnictwa Starosty
Dyrektor Urzedu. Przyznanie $rodkéw nastgpuje na podstawie umowy
cywilnoprawnej, zawartej pomiedzy Starosta, reprezentowanym przez Dyrektora
Urzedu, a Osoba Niepetnosprawna.
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§4
Srodki, o ktorych mowa w § 3 ust. 1 Regulaminu, Wnioskodawca moze jednorazowo
otrzymac na:

a. podjecie po raz pierwszy dzialalnosci:

» gospodarcze], W rozumieniu przepisow o swobodzie dziatalnosci
gospodarczej,

= rolniczej] w rozumieniu przepisow o ubezpieczeniu spotecznym
rolnikdow, w tym polegajacej na prowadzeniu dzialow specjalnych
produkcji rolnej, bez wzgledu na forme prawna jej prowadzenia,

b. wniesienie po raz pierwszy wkladu do spoldzielni socjalnej,

c. ponowne podjecie dzialalnosci, o ktorej mowa w lit. a) lub ponowne
wniesienie wkladu do spotdzielni socjalnej, o ktorym mowa w lit. b) jezeli
zgodnie z o$wiadczeniem Wnioskodawcey uplyneto co najmniej 12 miesiecy
od =zaprzestania prowadzenia tej dzialalnosci lub wustania cztonkostwa
w spoldzielni socjalnej

- przy uwzglednieniu ust. 2 niniejszego paragrafu.

Srodki, o ktérych mowa w § 3 wust. 1 Regulaminu nie mogg by¢ przyznane
Whnioskodawcy, jezeli:

a. korzystal juz z bezzwrotnych $rodkéw Funduszu lub innych srodkdéw
publicznych na podjecie dziatalnosci gospodarczej, rolniczej albo na
wniesienie wkladu do spotdzielni socjalne;j,

b. prowadzit dzialalnos¢ gospodarcza (posiadat wpis do CEIDG), rolniczg lub byt
czlonkiem spoldzielni socjalnej w okresie 12 miesiecy poprzedzajacych
ztozenie wniosku,

c. posiada zalegtosci w zobowigzaniach wobec Funduszu,

d. zalega z optacaniem w terminie podatkow,

e. byl karany w okresie 2 lat przed dniem zlozenia wniosku za przestepstwa
przeciwko obrotowi gospodarczemu w rozumieniu ustawy z dnia 6 czerwca
1997r1. - Kodeks Karny ( Dz.U. Nr 88, poz. 553 z péZn zm.).

W celu potwierdzenia spetniania warunkdéw o ktorych mowa w ust.1 1 2 Urzad moze
zada¢ ztozenia okreslonych dokumentow.
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Wydatkowanie przyznanych $rodkéw, o ktorych mowa w § 3 ust.l Regulaminu
dokumentowane bedzie przy pomocy faktur, rachunkéow, umow cywilnoprawnych,
oraz innych dowodéw potwierdzajacych w  sposéb  wiarygodny, zgodnie
z obowigzujacymi przepisami prawa, poniesienie okreslonych wydatkow, w tym:

a. zakupy dokonywane na podstawie uméw cywilnoprawnych wymagajg
uprzednie] zgody Dyrektora Urzedu, uzyskanej na pisemny wniosek
zawierajacy uzasadnienie. Wydatki dokonane na podstawie uméw
cywilnoprawnych mogg zosta¢ uwzglednione, gdy ich wartos¢ przekracza
1.000 zt. Do umowy nalezy dotaczy¢ deklaracje PCC-3 oraz dowdd wplaty
podatku od czynnosci cywilnoprawnych;

b. do dokumentow obcojezycznych nalezy dotgczyé thumaczenie na jezyk polski
dokonane przez thumacza przysieglego;

c. w przypadku zakupow realizowanych za posrednictwem o0so6b trzecich (ptatnosé
za pobraniem, system PayU, PayPal, itp.) wymagane jest dostarczenie
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informacji od sprzedawcy o zaplacie za zakupiony towar / ustuge z podaniem
daty zapfaty.

Srodki, o ktorych mowa w § 3 ust. 1 Regulaminu moga by¢ w szczegolnosci
przeznaczone na: zakup $rodkow trwalych, urzadzen, maszyn, materiatow, towaru
handlowego, ustug i reklam¢. Wydatki dokonane w ramach otrzymanych srodkow
musza by¢ bezposrednio zwiazane z planowana dziatalnoscig z zastrzezeniem, ze:

a. na zakup $rodkow trwalych, urzadzen, maszyn, ushug mozna przeznaczy¢
dowolna cz¢s¢ otrzymanych srodkow,

b. na zakup materiatdw i towaréw handlowych mozna przeznaczy¢ fgcznie do
70% otrzymanych srodkow,

¢. na pokrycie kosztéw reklamy mozna przeznaczy¢ do 10% wnioskowanej
kwoty.

6. Srodki na podjecie dziatalnosci nie moga by¢ przeznaczone na:

7.

1.

2.

a. wydatki inwestycyjne obejmujace koszty budowy, remontéw oraz zakupu
nieruchomoseli,
koszty dostawy, opakowan, przesyiki,
oplaty administracyjno-skarbowe, np.: podatki, koncesje, sktadki ZUS,
biezace koszty utrzymania lokalu,
nabycie akcji lub udziatéw w spoétkach,
zakup Pojazdéw do transportu drogowego w ramach dziatalnosci z zakresu
drogowego transportu towarowego,
g. zakup samochodu, =z wylaczeniem samochodow wykorzystywanych
do transportu 0s6b takséwkami oraz samochodéw do nauki jazdy,
zakup dokonany od krewnych w linii prostej, rodzenstwa, powinowatych
w linii prostej, wspoétmatzonka, 0sob poreczajacych i ich wspotmatzonkow
oraz 0sob pozostajacych z Wnioskodaweca we wspdlnym gospodarstwie
domowym,
zakupy dokonywane na wspotwlasnos¢,
oplaty w ramach umowy leasingowej,
koszty wyceny rzeczoznawcy majatkowego,

. wplate podatku od czynnos$ci cywilnoprawnych,

m. dzialalnos$¢ zwiazang z ajencja i akwizycja,

n. koszty ttumaczenia dokumentdw na jezyk polski.
W przypadkach szczegolnie uzasadnionych Dyrektor Urzedu moze wyrazi¢ zgodg na
odstepstwo od warunkow okreslonych w ust. 51 6. O zgode Dyrektora Urzedu nalezy
wystgpi¢ w formie pisemnej i dotaczy¢ do wniosku.

= N

e

§5
Whnioskodawca zamierzajacy podja¢ dzialalnos¢ gospodarcza, rolnicza albo wnies¢
wkiad do spotdzielni socjalnej sktada w Urzedzie wniosek o przyznanie z Funduszu
jednorazowo  $rodkéw na  podjecie  dziatalnosci  gospodarczej,  rolnicze;
albo na wniesienie wktadu do spotdzielni socjalnej wedlug wzoru okreslonego
Rozporzadzeniem, z odpowiednimi zatgcznikami, wynikajacymi z Rozporzadzenia
oraz niniejszego Regulaminu, wskazanymi przez Urzad.

Do wniosku zalgcza sie zaswiadczenia o wuzyskanej pomocy de minimis
lub o$wiadczenie i informacje niezbedne do udzielenia pomocy de minimis, o ktorych
mowa w § 9 ust. 2 Rozporzadzenia.

4
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3. Do wniosku zalacza si¢ dokumenty brane pod uwage przy ocenie formalnej
1 merytorycznej wniosku, w szczegolnoscei:

a. dokumenty potwierdzajace prawo do korzystania z lokalu przeznaczonego
do dzialalnosci, a w  przypadku dziatalnosci ustugowej  prawo
do zarejestrowania dziatalnosci gospodarczej pod wskazanym adresem,;

b. dokumenty potwierdzajace uprawnienia wymagane prawem 1 Konieczne
do prowadzenia planowanej dziatalnosci;

c. dokumenty potwierdzajace posiadanie uprawnien do obstugi urzadzen, ktérych
zakup planowany jest w ramach wnioskowanej kwoty, w szczegdlnosci:

- rusztowan budowlano- montazowych metalowych,

- spawarek,

- maszyn do prac ziemnych (koparek, fadowarek),

- wozkow jezdniowych podnosnikowych wszystkich typéw,

- agregatOw tynkarskich,

- sprezarek przewoznych o mocy powyzej Im’/min.,

- pit spalinowych (tancuchowych), wykorzystywanych przy dziatalnosci
zwigzanej ze $cinkg drzew,

- urzadzen udarowych (wibracyjnych), wykorzystywanych przy dziatalnosci
zwigzanej z budowg drog, np. zageszczarki, mtoty udarowe, ubijarki;

- betoniarek powyzej 1kw.

d. przewidywane efekty ekonomiczne prowadzenia dziatalnosci gospodarczej.
rolniczej badz wkiadu do spoéldzielni socjalnej, ujete w biznesplanie
sporzadzonym wg wzoru przygotowanego przez Urzad.

4. Do wniosku w sprawie przyznania Osobie Niepetnosprawnej srodkdéw na wniesienie

wktadu do spoldzielni socjalnej Wnioskodawca zalacza:

a) kserokopig protokotu z zatozycielskiego Walnego Zgromadzenia,

b) kserokopig¢ uchwaly o zalozeniu spotdzielni socjalnej,

c) kserokopie uchwaly czlonkow zatozycieli o dacie rozpoczecia dzialalnosci
gospodarczej przez spotdzielnie socjalna,

d) kserokopig uchwaty o przyjeciu statutu wraz z zatgczonym statutem

¢) pisemna informacje spotdzielni socjalnej o przyjeciu do spotdzielni socjalnej jako
cztonka.

n

Do wniosku o przyznanie $rodkow na wniesienie wkladu do istniejacej spoldzielni

socjalnej Wnioskodawca zatacza dodatkowo:

a) uchwale spétdzielni socjalnej o przyjeciu Wnioskodawcy jako czlonka oraz
pisemne zobowiazanie spdtdzielni socjalnej do jego zatrudnienia przez okres co
najmniej 24 miesiecy od dnia przystgpienia do spdtdzielni socjalnej, po wniesieniu
wktadu w wysokosci okreslonej w zobowiazaniu,

b) pisemng informacje spotdzielni socjalnej o niezaleganiu przez nia, w dniu wydania
informacji, z optacaniem w terminie sktadek na ubezpieczenia spoteczne,
ubezpieczenia zdrowotne, Fundusz Pracy, Fundusz Gwarantowanych Swiadczen
Pracowniczych, innych danin publicznych oraz nieposiadaniu nieuregulowanych
w terminie zobowigzan cywilnoprawnych,

¢) pisemna informacje spotdzielni socjalnej o nieznajdowaniu si¢ w stanie likwidacji,

d) pisemne zobowiazanie spoldzielni socjalnej do wykorzystania zgodnie
z przeznaczeniem S$rodkow Funduszu przyznanych na przystapienie Osoby
Niepetnosprawnej do spotdzielni socjalnej i wniesionych do tej spotdzielni.

5
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W przypadku nieprzediozenia dokumentéw, o ktérych mowa w ust. 3 wniosek
zostanie rozpatrzony wytacznie w oparciu o dokumenty, bedace juz w dyspozycji
Urzedu.

Whnioskodawca skladajacy wniosek, o ktorym mowa w ust. 1 winien by¢
zarejestrowany w Urzedzie minimum 1 miesigc.

§6
Urzad sprawdza wniosek pod wzgledem formalnym oraz rachunkowym.
W przypadku stwierdzenia nieprawidtowosci we wniosku Urzad:

a. informuje Wnioskodawce o nieprawidtowosciach w terminie 14 dni od dnia
otrzymania wniosku,
b. wzywa do ich usuniecia w terminie 14 dni od dnia doreczenia wezwania.

Termin, o ktérym mowa w ust. 2 lit. b) podlega przedtuzeniu na wniosek
Whioskodawcey, jezeli usuniecie nieprawidlowosci nie moze nastapi¢ w terminie
z przyczyn nielezacych po stronie Wnioskodawcy.

W przypadku niezachowania terminu, o ktérym mowa w ust. 2 lit. b) lub terminu
okreslonego zgodnie z ust. 3 Urzad informuje Wnioskodawce o pozostawieniu
wniosku bez rozpatrzenia.

§7

Przv rozpatrywaniu wniosku bierze sie pod uwage:

a. przewidywane efekty ekonomiczne przedsiewziecia, na ktore maja by¢
przeznaczone srodki — na podstawie analizy finansowe] przedsiewziecia
( biznesplan),

b. popyt i podaz lokalnego rynku na planowana dzialalnose,

c. kalkulacje wydatkow na uruchomienie dziatalnosci w ramach wnioskowanych
srodkéw,

d. uprawnienia i kwalifikacje Wnioskodawcy,

e. wysokosé srodkéw wiasnych Wnioskodawcy,

f.  wysokos¢ posiadanych srodkéw Funduszu przeznaczonych na ten cel w danym
roku. ‘

Wysokos¢ srodkéw wlasnych Wnioskodawcy powinna wynosi¢ 25% wartosci
przedsiewzigcia. Zaangazowanie srodkow wiasnych w nizszej wysokosci wymaga
szczegdtowego uzasadnienia 1 bedzie przedmiotem negocjacii.

Po ocenie formalnej i1 rachunkowej wniosku, a przed jego rozpatrzeniem,
Whnioskodawca jest kierowany na rozmowe z doradcg zawodowym, w razie potrzeby
takze na badania do lekarza medycyny pracy, a upowaznieni pracownicy Urzedu
moga przeprowadzi¢ wizyte monitorujgca w lokalu przeznaczonym na podjecie
dziatalnosci.

§8
Dyrektor Urzedu celem wstepnego rozpatrywania wnioskow powotuje . Komisje
do spraw rozpatrywania wnioskéw dotyczacych rehabilitacji zawodowej o0s6b
niepetnosprawnych”, ktora jest organem opiniodawczym.
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Wyznaczenie osob do sktadu Komisji nastepuje z uwzglednieniem odpowiednich
kwalifikacji 1 doswiadczenia zawodowego stosownym Zarzadzeniem Dyrektora
Urzedu.

Ostateczna decyzja o sposobie rozpatrzenia wniosku i wysokosci przyznanego
dofinansowania nalezy do Dyrektora Urzedu.

O uwzglednieniu lub odmowie uwzglednienia wniosku Dyrektor Urzedu powiadamia
Whnioskodawce w formie pisemnej w terminie 30 dni od dnia otrzymania kompletnego
wniosku wraz z niezbednymi do jego rozpatrzenia dokumentami, jednak nie wezesniej
niz w dniu podjecia przez Rade Powiatu Cieszynskiego uchwaly, o ktoérej mowa
w art. 35a ust. 3 Ustawy.

W przypadku negatywnego rozpatrzenia wniosku podaje si¢ przyczyne odmowy.
Od negatywnego rozpatrzenia wniosku odwotanie nie przystuguje.

W przypadku pozytywnego rozpatrzenia wniosku Dyrektor Urzedu informuje
pisemnie Wnioskodawce o rozpatrzeniu wniosku, wzywajac go do negocjacji
warunkow umowy.

Negocjacje obejmowaé powinny w szczegdlnosei:

a. terminy rozpoczecia dziatalnosei, wydatkowania oraz rozliczenia otrzymanych
srodkow,

b. doprecyzowanie katalogu wydatkdw, ewentualnie wysokosci wktadu
wiasnego,

c. ustalenie wysokosci przyznanej kwoty,

d. forme i sposob zabezpieczenia zwrotu otrzymanych srodkow.

Negocjacje powinny zakonczy¢ sie w terminie 14 dni od dnia doreczenia wezwania,
sporzadzeniem protokotu potwierdzajacego uzgodnienia w zakresie warunkow,
o ktorych mowa w ust. 7.

W przypadku gdy Dyrektor Urzedu i Wnioskodawca nie ustalg zgodnie warunkow
umowy, okoliczno$¢ ta stwierdza sie w protokole, a negocjacje uznaje si¢
za zakonczone negatywnie. W przypadku negatywnego zakonczenia negocjacii
umowa nie moze zosta¢ zawarta.

§9
W terminie 14 dni od zakonczenia negocjacji Dyrektor Urzedu zawiera
z Wnioskodawcag umowe cywilna.
Umowa zawiera w szczegolnoset:

1) zobowigzanie Urzedu do:

a) wyplaty srodkéw w kwocie ustalonej w wyniku negocjacji,

b) co najmniej jednokrotnego zweryfikowania prawidtowosci realizacji
warunkow umowy przez Wnioskodawce w czasie obowiazywania
Umowy,

2) zobowigzanie Wnioskodawcy do:

a) przeznaczenia srodkow na cel okreslony w umowie,
b) prowadzenia dzialalnosci, o ktérych mowa w § 4 ust.1 lub czlonkostwa
w spbldzielni socjalnej przez okres co najmniej 24 miesiecy,
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z uwzglednieniem okreséw choroby lub korzystania ze $wiadczenia
rehabilitacyjnego (do wskazanego okresu nie zalicza si¢ przerw w
prowadzeniu  dzialalnosci z powodu korzystania z urlopu
macierzyniskiego), na terenie powiatéw: cieszynskiego, bielskiego,
jastrzebskiego, pszczynskiego, wodzistawskiego, zorskiego lub
zywieckiego. W uzasadnionych przypadkach, na pisemng prosbe
Whnioskodawcy zalaczong do wniosku, Dyrektor Urzedu moze wyrazi¢
zgode na prowadzenie dzialalno$ci poza wyzej wymienionymi

powiatami,

9) niepodejmowania zatrudnienia w okresie pierwszych 12 miesigcy
prowadzenia dziatalno$ci gospodarczej,

d) udokumentowania realizacji umowy na wezwanie Dyrektora Urzedu,

e) umozliwienia wykonania przez pracownikow Urzedu czynnosci,
majacych na celu zweryfikowanie prawidtowosci realizacji warunkow
UMOWY,

f) informowania Urzedu o wszelkich zmianach dotyczacych realizacji
umowy w terminie 7 dni od dnia wystapienia tych zmian,

g rozliczenia otrzymanych srodkow w terminie okreslonym w umowie,

h) zwrotu otrzymanych $rodkéw oraz odsetek od $rodkow, naliczonych

od dnia ich otrzymania w wysokosci okreslonej jak dla zalegtosci
podatkowych w terminie 3 miesigcy od dnia otrzymania wezwania
Dyrektora Urzedu do zaptaty lub ujawnienia naruszenia co najmniej
jednego z warunkéw umowy, w przypadkach wskazanych w umowie,

i) zabezpieczenia zwrotu kwoty srodkow — we wskazanej formie.

Odsetek, o ktérych mowa w ust 2 pkt 2 lit. g, nie nalicza si¢ w przypadku, gdy srodki
zostaty wyplacone Wnioskodawcy w wysokosci wyzszej od naleznej z przyczyn
niezaleznych od Wnioskodawcy.

Umowe zawiera sie¢ w formie pisemnej. Zmiana umowy wymaga formy pisemnej.

Na zawarcie umowy przez Wnioskodawce pozostajacego w zwiazku malzenskim,
w ktorym panuje wspolnos¢ majatkowa malzenska, zgode w formie pisemnej musi
wyrazi¢ wspotmatzonek Wnioskodawcey.

§10

Whnioskodawca, ktoremu zostaty przyznane srodki na podjecie dziatalnosci powinien
podjac ta dziatalno$¢ na warunkach okreslonych w umowie.

Po podpisaniu umowy Dyrektor Urzgdu moze wyrazi¢ zgode na zmiane miejsca
prowadzenia dziatalno$ci po zapoznaniu si¢ z uzasadnieniem takiego wniosku
oraz z protokolem z wizyty monitorujacej przeprowadzonej przez pracownikow
Urzedu, przy czym miejsce prowadzenia dzialalnosci nie moze znajdowac si¢ poza
terytorium powiatéw: cieszynskiego, bielskiego, jastrzebskiego, pszczynskiego,
wodzistawskiego, zorskiego lub zywieckiego.

Za date podjecia dzialalnosci uwaza sie date rozpoczecia dzialalnosci gospodarcze;

widniejaca w Centralnej Ewidencji i Informacji o Dziatalnosci Gospodarczej
(CEIDG).



Za moment rozpoczecia dziatalnosci rolniczej uwaza sie date wskazana w decyzji
Prezesa Kasy Rolniczego Ubezpieczenia Spotecznego o podleganiu ubezpieczeniu
spotecznemu rolnikéw.

Data rozpoczecia dzialalnosci gospodarczej przez Wnioskodawce nie moze by¢
wczesniejsza niz data zawarcia umowy.

Za moment przystapienia do spoldzielni socjalnej uwaza sie date zatrudnienia
w ramach spétdzielczej umowy o prace.

§11

Urzad przekazuje srodki na rachunek bankowy wskazany we wniosku w terminie
14 dni od dnia zawarcia umowy, o ktérej mowa w § 9 po przedstawieniu przez
Whnioskodawce odpowiednio:

a. wpisu do Centralnej Ewidencji i Informacji o Dzialalnosci Gospodarcze;
(CEIDG),
odpisu z Krajowego Rejestru Sgdowego,

c. kopi koncesji, zezwolenia lub zaswiadczenia o wpisie do rejestru dziatalnosci
regulowane;j,

d. kopii decyzji Prezesa Kasy Rolniczego Ubezpieczenia Spolecznego
o podleganiu ubezpieczeniu spotecznemu rolnikow,

e. zobowigzania spoldzielni do przyjecia wkladu w formie 1 wysokosci
planowanej do wniesienia przez Wnioskodawce.

Przekazanie Srodkéw moze nastapi¢ przed dniem przedstawienia przez Wnioskodawce
kopii koncesji lub zezwolenia, jezeli wydanie koncesji lub zezwolenia jest uzaleznione
od posiadania przedmiotéw lub urzadzen niezbednych do prowadzenia danego rodzaju
dziatalnosci, a Wnioskodawca zamierza dokonaé zakupu tych przedmiotéw i urzadzen
w ramach przyznanych srodkow.

W przypadku, o ktérym mowa w ust. 2 Wnioskodawca jest zobowigzany
do przedstawienia kopii koncesji, albo zezwolenia w terminie nie dtuzszym
niz 6 miesigcy od dnia wyptacenia Srodkow pod rygorem zwrotu otrzymanych
srodkow.

Umowa, o ktorej mowa w § 9 wygasa w przypadku nieprzedstawienia dokumentéw,
o ktérych mowa w ust. 1 w terminie 6 miesiecy od dnia zawarcia umowy. Jezeli $rodki
zostaly wyptacone, Wnioskodawca jest zobowiazany do zwrotu:

a. przyznanych srodkow,

b. odsetek od tych S$rodkow, naliczonych od dnia ich otrzymania
w wysokosci okreslonej jak dla zaleglosci podatkowych w terminie 3 miesiecy
od dnia otrzymania wezwania do zaptaty.

§12

W terminie wskazanym w umowie Osoba Niepelnosprawna przedstawia w Urzedzie
rozliczenie, zawierajace zestawienie kwot wydatkowanych od dnia zawarcia umowy
na poszczegélne towary 1 ustugi. Dokumenty nalezy przedstawi¢ w oryginale
wraz z dowodami poniesienia wydatkéw



[\

Osoba  Niepelnosprawna  dokonujac  rozliczenia  $rodkow,  postuguje  sig
w szezegdlnosei danymi zawartymi we wniosku, o ktorym mowa w § 5 i umowie.

3. Dyrektor Urzedu na uzasadniony, pisemny wniosek Osoby Niepetnosprawnej uznaje
za prawidlowo poniesione rowniez wydatki odbiegajace od zawartych we wniosku,
jezeli stwierdzi zasadnos¢ ich poniesienia, biorgc pod uwage charakter dziatalnosci
prowadzonej przez Osobe Niepetnosprawng.

4. Jezeli $rodki zostaly wyptacone Wnioskodawcy w wysokosci wyzszej od naleznej,
Whnioskodawca informuje Urzad o wysokosci nienaleznie pobranej kwoty srodkow
oraz dokonuje zwrotu tej kwoty w terminie do 3 miesiecy od dnia jej ujawnienia.

(9]

Jezeli $érodki zostaly wyplacone Wnioskodawey w wysokosci nizszej od naleznej,
Whnioskodawca moze poinformowaé Urzad o wysokosci kwoty stanowigcej roznice
pomiedzy kwotg nalezna, a kwota wyplacong Wnioskodawcy oraz zlozy¢ wniosek
o wyplate tej kwoty w terminie do dnia 15 lutego roku nastepujgcego po roku,
w ktorym uptynat termin prowadzenia dziatalnosci o ktorym mowa w § 9 ust. 2 pkt 2
lit. b) Regulaminu.

§13

Upowaznieni przez Dyrektora Urzedu pracownicy weryfikujg prawidtowos¢ wykorzystania
przyznanych srodkow i realizacji umowy.

§14

1. Zabezpieczenie zwrotu otrzymanych srodkow moze nastapi¢ w formie:

poreczenia,

weksla z poreczeniem wekslowym (aval),

gwarancji bankowej,

zastawu na prawach lub rzeczach,

blokady rachunku bankowego,

aktu notarialnego o poddaniu si¢ egzekucji przez dluznika.

o o0 o

Ad a. poreczenie - jest to umowa cywilnoprawna zawarta pomigdzy porgczycielami
a Dyrektorem Urzedu. Na mocy tej umowy porgczyciele zobowiazujg sie wzgledem
Dyrektora Urzedu wykona¢ zobowigzania zawarte w umowie 0 przyznanie srodkéw
na podjecie dziatalnosci przez Osobe Niepetnosprawna na wypadek, gdyby Osoba
Niepelnosprawna, z ktéra zostala zawarta umowa o przyznanie srodkow,
zobowigzania nie wykonata. Umowa porgczenia zawierana jest w dniu podpisania
umowy o przyznanie $rodkéw na podjecie dziatalnodci gospodarczej, rolniczej albo
na whniesienie wkladu do spotdzielni socjalnej przez Osobe Niepelnosprawna. Jezeli
poreczyciel pozostaje w zwiazku malzenskim, w ktorym panuje wspolnos¢
majatkowa matzenska, wymagana jest pisemna zgoda wspotmalzonka, udzielona w
dniu zawarcia umowy poreczenia w obecnosei pracownika Urzedu.

Ad b. weksel z poreczeniem wekslowym (aval) - poreczyciele i wystawca weksla (Osoba
Niepelnosprawna) podpisuja weksel oraz deklaracje wekslowa. Po podpisaniu
wskazanych dokumentéw poreczyciele odpowiadaja solidarnie z wystawca
za zobowigzania, wynikajace z zawartej umowy o przyznanie srodkow na podjecie
dziatalnosci gospodarczej, rolniczej albo na wniesienie wkladu do spoétdzielni
socjalnej przez Osobe Niepetnosprawng. Weksel wystawiany jest w dniu zawarcia
umowy. Jezeli poreczyciel wekslowy pozostaje w zwigzku malzenskim, w ktérym
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Ad c.

panuje  wspolnos¢ majatkowa matzenska, wymagana jest pisemna zgoda
wspotmalzonka, udzielona w dniu podpisania weksla 1 deklaracji wekslowej
w obecnosci pracownika Urzedu.

gwarancja bankowa - jest to umowa zawarta pomigdzy Osoba Niepelnosprawna
a bankiem, w ktorej role gwaranta za zobowiazania, wynikajace z zawartej umowy
o przyznanie srodkoéw na podjecie dziatalnosci, przejmuje bank. Gwarancja bankowa
(umowa) winna by¢ dostarczona przez Osobe Niepetnosprawna do siedziby Urzedu
po_zawarte] umowie o przyznanie S$rodkéw. a przed ich wyptaceniem. Kwota
gwarancji bankowej obejmowaé ma kwote udzielonych s$rodkéw oraz odsetki
jak dla zaleglosci podatkowych od tej kwoty obliczone szacunkowo za okres 3 lat
od dnia otrzymania srodkow.

Ad d. zastaw na prawach lub rzeczach — jest to pisemna umowa zawarta pomiedzy Osoba

Ad

c.

Niepelnosprawng, ktora jest wiascicielem rzeczy (zastawca), ktérg zamierza oddacd
w zastaw w celu zabezpieczenia zobowigzan, wynikajacych z umowy o przyznanie
srodkow na podjecie dziatalnosci gospodarczej, rolniczej albo na wniesienie wktadu
do spoldzielni socjalnej, a Dyrektorem Urzedu (zastawnikiem). Do ustanowienia
zastawu niezbedne jest rowniez wydanie rzeczy Dyrektorowi Urzedu (zastawnikowi)
albo osobie trzeciej, na ktorg strony si¢ zgodzily. Zastawnik, ktoremu rzecz zostala
wydana, powinien czuwa¢ nad zachowaniem jej w nalezytym stanie stosownie do
przepisOw o przechowaniu za wynagrodzeniem. Po wykonaniu zobowiazan,
wynikajacych z umowy o przyznaniu srodkéw na podjecie dziatalnosci gospodarczej,
rolniczej albo na wniesienie wkiadu do spdidzielni socjalnej 1 jej wygasnieciu,
zastawnik powinien zwréci¢ rzecz zastawcy. W przypadku wskazania tej formy
zabezpieczenia Osoba Niepelnosprawna zobowiazana jest do wskazania we wniosku
przedmiotu/6w zastawu oraz jego/ich wartosci rynkowej. Umowa zastawu zawierana
jest w dniu podpisania umowy o przyznanie Srodkow.

blokada rachunku bankowego — przyjmuje forme¢ zaswiadczenia wydanego
przez bank, w ktérym Osoba Niepetnosprawna posiada wyodrebniony rachunek
lub lokate terminowg. Kwota zablokowanych srodkéw obejmowa¢ ma kwote
udzielonych $rodkéw oraz odsetek jak dla zaleglosci podatkowych od tej kwoty
obliczone szacunkowo za okres 3 lat od dnia otrzymania Srodkéw. Zaswiadczenie
o dokonaniu blokady i pelnomocnictwa na rzecz Dyrektora Urzedu do dysponowania
zablokowanymi srodkami nalezy dostarczy¢ po podpisaniu_umowy 0 przyznanie
srodkow. a przed ich wyplata.

Ad f. akt notarialny o poddaniu si¢ egzekucji przez dluznika — upowaznia wierzyciela

do prowadzenia przeciwko dhuznikowi egzekucji na podstawie tego aktu catosci
lub czesdci roszczenia, jak rowniez termin, do ktérego wierzyciel moze wystapic
o nadanie temu aktowi klauzuli wykonalnosci. Termin ten musi obejmowac
co najmniej okres 36 miesiecy. Osoba Niepelnosprawna winna wykaza¢ dokumentami
okreslonymi przez Urzad posiadanie majatku, z ktorego mozliwe bedzie prowadzenie
ewentualnej egzekucji oraz jego wartos¢. Akt notarialny zostaje sporzadzony po
podpisaniu_umowy o refundacje. Przed notariuszem winni stawi¢ sie: Osoba
Niepelnosprawna wraz ze wspdimatzonkiem. jezeli pozostaja oni we wspolnosci
majatkowe]. Akt notarialny winien by¢é dostarczony do Urzedu przed wyplata

refundaciji.
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2. Preferowane formy zabezpieczenia srodkow to:

a.
b.
C.

poreczenie,
weksel z poreczeniem wekslowym (aval),
blokada rachunku bankowego.

3. Whioskodawca wskazuje proponowang forme zabezpieczenia we wniosku, ostatecznie
jest ona okreslana w toku negocjacji, o ktérych mowa w § 8 ust. 6.

§15

1. Poreczycielem moze by¢é osoba fizyczna lub prawna posiadajaca zdolnosé

do czynnosci prawnych.

2. W
1

2)

3)

4)

3. W

przypadku osoby fizycznej musi ona odpowiednio:

spetnia¢ lacznie nastepujace warunki: pozostawa¢ w stosunku pracy z pracodawca
nie bedacym w stanie likwidacji lub upadiosci, by¢ zatrudniona na czas
nieokreslony lub okreslony na okres nie krétszy niz 36 miesiecy, liczac od dnia
podpisania umowy porgczenia, nie znajdowac sig W okresie wypowiedzenia
i nie posiada¢ ustanowionych zaje¢ sadowych lub administracyjnych;

wykonywa¢ inng prace zarobkowag w rozumieniu art. 2 ust. 1 pkt 11 ustawy z dnia
20 kwietnia 2004r. o promocji zatrudnienia i instytucjach rynku pracy (Dz.U.
z 2008r. nr 69, poz. 415 z poézn. zm.), na podstawie umowy zawartej na czas
nieokreslony lub okreslony nie krétszy niz 36 miesigcy od daty udzielenia
poreczenia;

prowadzi¢  dziatalno$¢ gospodarcza przez co najmnigj 6  miesigey,
ktéra nie jest w likwidacji lub upadtosci oraz nie posiada¢ zalegtosci w oplatach
administracyjno-skarbowych, dotyczacych prowadzonej dziatalnosci;

by¢ emerytem lub rencista, posiadajacym przyznane $wiadczenia na okres
nie krotszy niz 36 miesiecy od udzielenia porgczenia.

przypadku osoby prawnej musi ona istnie¢ od co najmniej 12 miesigey,

a jej zdolno$¢ zabezpieczenia $rodkow badana bedzie na podstawie dokumentow
finansowych, tj. bilansu oraz rachunku zyskow i strat.

4. Poreczyciel sklada oswiadczenie (wedlug wzoru obowigzujgcego w Urzedzie)
o uzyskiwanych dochodach ze wskazaniem zrodta i kwoty dochodu oraz o aktualnych
zobowiazaniach finansowych, z okresleniem wysoko$ci miesigcznej splaty zadluzenia,
do ktorego zatacza dokumenty potwierdzajace osiagany dochdd:

1) dla osob osiagajacych dochéd ze stosunku pracy: zaswiadczenie wg wzoru
uzywanego w Urzedzie lub zawierajace informacje zawarte we wzorze,

2) dla osob prowadzacych dzialalnos¢ gospodarcza: kserokopia zeznania
podatkowego za ubiegly rok, o$wiadczenie o niezaleganiu z oplatami z tytutu
skladek ipodatku w ZUS i Urzgdzie Skarbowym;

3) dla emerytéw i rencistow: kserokopia decyzji emerytalnej lub rentowej oraz
ostatniego dowodu otrzymania $wiadczenia (odcinek lub wycigg bankowy;

4) dla oséb prawnych: kserokopia bilansu oraz rachunku zyskow i strat za ubiegly
rok.
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10.

11.

12.

inl

Poreczyciel winien osiaga¢ Sredni dochod z 3 ostatnich miesiecy poprzedzajacych
podpisanie umowy (po odliczeniu miesiecznych zobowigzan finansowych)
na poziomie co najmniej 2.400,00 zt brutto na kazde 15.000 zt przyznanych srodkow.
Ostateczna decyzje w sprawie liczby porgczycieli podejmuje Dyrektor Urzedu,
uwzgledniajgc wysokos¢ przyznanych srodkow i osiagane przez poreczycieli dochody.

Poreczyciel potwierdza wiasnorecznym podpisem, pod rygorem odpowiedzialnosci
przewidzianej w art. 233 § 1 ustawy z dnia 6 czerwca 1997r. - Kodeks karny,
prawdziwos¢ informacji zawartych w oswiadczeniu.

Poreczycielem nie moze by¢é:

1) osoba fizyczna prowadzaca dziatalnosé gospodarcza - rozliczajgca sie z podatku
dochodowego w formie karty podatkowej oraz ryczaltu od przychodow
ewidencjonowanych;

2) wspotmatzonek Wnioskodawcy, bedacy osoba fizyczna, pozostajacy z nim
w matlzenskiej wspolnosci majatkowej;

3) osoba, ktéra udzielita juz poreczenia na zabezpieczenie innych umoéw
dotyczacych przyznania $rodkdéw bedacych w dyspozycji Urzedu, ktorych
realizacja jest w toku.

Na udzielenie poreczenia przez poreczyciela, bedacego osoba fizyczna,
pozostajacego w zwigzku malzenskim, w ktorym panuje wspolnos¢ majatkowa
malzenska, zgode w formie pisemnej musi wyrazi¢ jego wspolmalzonek.

W przypadku zabezpieczen, o ktorych mowa w § 14 ust. 1 lit. ¢), d), e) i f)
Regulaminu, kwota wynikajaca z zabezpieczen musi zapewnia¢ zwrot w wysokosci
przyznanych srodkdéw wraz z odsetkami i jest ona okreslana w toku negocjacji.

W przypadku zabezpieczen, o ktérych mowa w § 14 ust. 1 lit. d), e) i f) Osoba
Niepetnosprawna winna wykaza¢ dokumentami okreslonymi przez Urzad posiadanie
majatku, z ktérego mozliwe bedzie prowadzenie ewentualnej egzekucji oraz jego
wartosc.

W przypadku zabezpieczenia, o ktérym mowa w § 14 ust. 1 lit. d) Regulaminu,
zastawem moga by¢ objete rzeczy ruchome, stanowiace wiasnos¢ Wnioskodawcy
w dniu zawarcia umowy, o ktérej mowa w § 9 ust. 1 Regulaminu.

Koszty zwigzane z ustanowieniem zabezpieczenia ponosi Osoba Niepetnosprawna.

EKTOR
¢ \, L URZEDU PRACY
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