ANEKS nr 2
z dnia 03.03.2014 r.
do Zarzadzenia nr 13/13
Dyrektora Powiatowego Urzedu Pracy w Cieszynie
z dnia 02.09.2013r.

w sprawie wprowadzenia tekstu jednolitego przyjetych zasad polityki rachunkowosci
w Powiatowy Urzedzie Pracy w Cieszynie wraz z instrukeja kontroli i obiegu
dokumentéw ksiegowych, instrukcja dotyczaca gospodarki kasowej oraz instrukeja
inwentaryzacyjna.

§1

Niniejszym wprowadza sie zaktualizowany zatgcznik nr 1 do instrukcji kontroli 1 obiegu
dokumentow ksiegowych -,Wykaz o0séb upowaznionych do sprawdzania dowodow
ksiegowych wilasnych 1 obcych pod wzgledem merytorycznym oraz formalnym
i rachunkowym, a takze zatwierdzania tych dowodéw w Budzecie, Funduszu Pracy oraz EFS
i PFRON.

§2

Do zatacznika nr 2 do instrukeji kontroli i obiegu dokumentow ksiggowych- ., Wykaz osob
zatrudnionych w Powiatowym Urzedzie Pracy w Cieszynie” wprowadza sig:
Izabele Mach, Karoline Kabiesz.

§3

Do zatacznika nr 1 do instrukcji dotyczacej gospodarki kasowej- ,,Wykaz osob uprawnionych
do odbioru gotowki w kasie urzedu” wprowadza sig:
Izabele Mach, Karoling Kabiesz.

§4

Aneks wchodzi w zycie z dniem podpisania

GLOWNA KSEGOWA
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mgr Anna %{:ha:czek
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WYKAZ

Zatacznik nr 1 do Instrukgji kontroli i obiegu dokumentow ksiegowcyh

os6b imiennie upowaznionych do sprawdzania dowodéw ksiggowych
wiasnych i obcych pod wzgledem merytorycznym oraz formalnym i
rachunkowym, a takze do zatwierdzania tych dokumentow w Budzecie,
Funduszu Pracy oraz EFS i PFRON

Nazwa dowodu
ksiegowego

Osoby uprawnione do
sprawdzania pod
wzgledem
merytorycznym

Osoby uprawnione do

sprawdzania pod

wzgledem formalno-

rachunkowym

Osoby uprawnione do
zatwierdzania dowodu

Sporzadza:

2

3

Alicja Kistowska

Alicja Kistowska

Anna Brachaczek

Anna Stefaniak-Bacza

Edyta Ochodek

Dorota Bizon

Sporzadza:

Zaneta Cokot

Wszyscy pracownicy

Przemystaw Rudzinski

Edyta Ochodek

Anna Stefaniak-Bacza

Magdalena Zdejszy

Anna Brachaczek

Dorota Bizon

Wojciech Zelga

Dorota Holeksa

Roza Zaleska-Paliga

Alicja Kistowska

Olimpia Bodek

Anna Glajcar

Monika Kubica

Zaneta Cokot

Sporzadza:

Damian Kuczaty

Izabela Mach

Wszyscy pracownicy

Przemystaw Rudzinski

Anna Glajcar

Anna Stefaniak-Bacza

Woijciech Zelga

Zaneta Cokot

Dorota Bizon

Monika Kubica

Edyta Ochodek

Roza Zaleska-Paliga

Dorota Holeksa

Olimpia Bodek

Anna Brachaczek

Magdalena Zdejszy

Alicja Kistowska

Sporzadza:

Damian Kuczaty

|zabela Mach

Edyta Ochodek

Edyta Ochodek

Anna Brachaczek

Anna Stefaniak-Bacza

Anna Brachaczek

'|Anna Brachaczek

Edyta Ochodek

Dorota Bizon

Mariola Haltof

Mariola Haltof

Zaneta Cokot

Anna Glajcar

Anna Glajcar

Dorota Holeksa

Dorota Holeksa

|zabela Mach

|zabela Mach

Zaneta Cokot

Zaneta Cokot




1Sporzadza:

Wojciech Zelga

Woijciech Zelga

Anna Stefaniak-Bacza

Przemystaw Rudzinski

Dorota Bizon

Radzistawa Hareza

Sporzadza:

Dorota Bizon

Wojciech Zelga

Sporzadza:

Anna Stefaniak-Bacza

Réza Zaleska-Paliga

Dorota Holeksa

Anna Stefaniak-Bacza

Alicja Kistowska

Edyta Ochodek

Dorota Bizon

Monika Kubica

Anna Brachaczek

Anna Glajcar

Zaneta Cokot

|zabela Mach

Alicja Kistowska

Sporzadza:

Alicja Kistowska

Alicja Kistowska

Anna Brachaczek

Anna Stefaniak-Bacza

Woijciech Zelga

Woijciech Zelga

Edyta Ochodek

Dorota Bizon

Damian Kuczaty

Sporzadza:

Zaneta Cokot

Edyta Ochodek

Anna Brachaczek

Anna Brachaczek

Anna Stefaniak-Bacza

Mariola Haltof

Edyta Ochodek

Edyta Ochodek

Dorota Bizon

Anna Glajcar

Zaneta Cokot

Wojciech Zelga

Zaneta Cokot

Edyta Ochodek

Dorota Bizon

Magdalena Zdejszy

Dorota Holeksa

Anna Stefaniak-Bacza

Olimpia Bodek

Anna Glajcar

Alicja Kistowska

Anna Brachaczek

|Urszula Baczek

Mariola Haltof

Beata Jurczyk-Popek

Zaneta Cokot

Matgorzata Szoblik

Alicja Kistowska

Ro6za Zaleska-Paliga

|zabela Mach

Monika Kubica

Barbara Szajter

Damian Kuczaty

Joanna Pytlinska

Krystian Grzybek




Sporzadza:

Mariusz Plinta

Jolanta Krzykwa

Edyta Ochodek

Anna Stefaniak-Bacza

Beata Pleciak

Olimpia Bodek

Anna Glajcar

Dorota Bizon

Katarzyna Brzoza

Malgorzata Szoblik

Anna Brachaczek

Marcelina Sobanska -
Szczyrba

Magdalena Zdejszy

Mariola Haltof

Katarzyna Drozd

Urszula Baczek

Dorota Holeksa

Anita Hruby-Husar

Zaneta Cokot

Katarzyna Kubat

Alicja Kistowska

Dorota Noworyta

|zabela Mach

Klaudia Lorek

Arkadiusz Grygierek

Wieja Alicja

Stebel Joanna

Barbara Szajter

Magdalena Trzos

Helena Kubala

Anna Grenda-Czakon

Joanna Pytlinska

Malgorzata Szoblik

Wypetnia:

Anna Stefaniak-Bacza

1. Edyta Ochodek

Dorota Bizon

2. Mariola Haltof

Anna Brachaczek

3.Anna Glajcar

Edyta Ochodek

ELEKTRON
Sporzadza:

Zaneta Cokot

1. Mariola Haltof

Anna Stefaniak-Bacza

Dorota Bizon

Anna Brachaczek

Zaneta Cokot

Edyta Ochodek

2. Anna Brachaczek

Anna Stefaniak-Bacza




Dorota Bizon

Zaneta Cokot

Edyta Ochodek

3.Zaneta Cokot

Anna Stefaniak-Bacza

Dorota Bizon

Anna Brachaczek

Edyta Ochodek

4. Alicja Kistowska

Anna Stefaniak-Bacza

Dorota Bizon

Anna Brachaczek

Edyta Ochodek

Zaneta Cokot

5. Edyta Ochodek

Anna Stefaniak-Bacza

Dorota Bizon

Anna Brachaczek

Zaneta Cokot

6. Anna Glajcar

Anna Stefaniak-Bacza

Dorota Bizon

Anna Brachaczek

Edyta Ochodek

Zaneta Cokot

Sporzadza:
Alicja Wieja Magdalena Zdejszy Anna Glajcar Anna Stefaniak-Bacza
Karolina Kabiesz Olimpia Bodek Anna Brachaczek Dorota Bizon

Matgorzata Szoblik

Matgorzata Szoblik

Mariola Haitof

Urszula Baczek

Dorota Holeksa

Edyta Ochodek

Zaneta Cokot

|zabela Mach

Alicja Kistowsk




Sporzadza:

Wojciech Zelga

Przemystaw Rudzinski

Mariola Haltof

Anna Stefaniak-Bacza

lwona Szatanik

Radzistawa Hareza

Anna Brachaczek

Dorota Bizon

Damian Kuczaty

Matgorzata Szoblik

Anna Glajcar

Magdalena Zdejszy

Edyta Ochodek

Urszula Baczek

Zaneta Cokot

Olimpia Bodek

Alicja Kistowska

Sporzadza:

|zabela Mach

Edyta Ochodek

Edyta Ochodek

Anna Brachaczek

Anna Stefaniak-Bacza

Mariola Haltof

Mariola Haltof

Edyta Ochodek

Dorota Bizon

Anna Glajcar

Sporzgdza:

Anna Glajcar

Zaneta Cokot

Edyta Ochodek

Edyta Ochodek

Anna Brachaczek

Anna Stefaniak-Bacza

Mariola Haltof

Mariola Haltof

Edyta Ochodek

Dorota Bizon

Anna Glajcar

Sporzadza:

Anna Glajcar

Odbiera:

Zaneta Cokot

Sekretariat

Edyta Ochodek

Mariola Haltof

Sporzadza:

Anna Glajcar

Matgorzata Szoblik

Olimpia Bodek

Anna Brachaczek

Anna Stefaniak-Bacza

Alicja Wieja

Joanna Pytlinska

Edyta Ochodek

Dorota Bizon

Joanna Pytlinska

Urszula Baczek

Dorota Holeksa

Anna Madzia

Magdalena Zdejszy

Anna Glajcar

Kubat Katarzyna

Matgorzata Szoblik

Mariola Haltof

Stebel Joanna

Zaneta Cokot

Karoilna Kabiesz

Alicja Kistowska

|zabela Mach




Sporzadza:

Grazyna Ciemata

Przemystaw Rudzinski

Anna Glajcar

Anna Stefaniak-Bacza

Iwona Szatanik

Radzistawa Hareza

Anna Brachaczek

Dorota Bizon

Halina Gebus

Dorota Holeksa

Mariola Haltof

Edyta Ochodek

Zaneta Cokot

Alicja Kistowska

1zabela Mach

Sporzadza:

Alicja Wieja Urszula Baczek Anna Glajcar Anna Stefaniak-Bacza
Matgorzata Szoblik Olimpia Bodek Anna Brachaczek Dorota Bizon

Karolina Kabiesz Magdalena Zdejszy Dorota Holeksa

Matgorzata Szoblik

Mariola Haltof

Edyta Ochodek

Zaneta Cokot

Alicja Kistowska

Sporzadza:

|zabela Mach

Beata Pleciak

Olimpia Bodek

Anna Brachaczek

Anna Stefaniak-Bacza

Katarzyna Kubat

Urszula Baczek

Dorota Holeksa

Dorota Bizon

Anna Grenda-Czakon

Magdalena Zdejszy

Anna Glajcar

Maigorzata Szoblik

Mariola Haltof

Edyta Ochodek

Zaneta Cokot

Alicja Kistowska

lzabela Mach




Sporzadza

Beata Pleciak

Olimpia Bodek

Dorota Holeksa

Anna Stefaniak-Bacza

Katarzyna Kubat

Magdalena Zdejszy

Anna Glajcar

Dorota Bizon

Anna Grenda-Czakon

Urszula Bgczek

Anna Brachaczek

Matgorzata Szoblik

Mariola Haltof

Edyta Ochodek

Zaneta Cokot

Alicja Kistowska

Sporzadza:

izabela Mach

Noworyta Dorota

Olimpia Bodek

Dorota Holeksa

Anna Stefaniak-Bacza

Plinta Mariusz

Magdalena Zdejszy

Anna Glajcar

Dorota Bizon

Hruby-Husar Anita

Urszula Baczek

Anna Brachaczek

Trzos Magdalena

Matgorzata Szoblik

Mariola Haltof

Edyta Ochodek

Zaneta Cokot

|zabela Mach

Sporzadza:

Alicja Kistowska

Wieja Alicja

Baczek Urszula

Dorota Holeksa

Anna Stefaniak-Bacza

Karolina Kabiesz

Olimpia Bodek

Anna Glajcar

Dorota Bizon

Matgorzata Szoblik

Magdalena Zdejszy

Anna Brachaczek

Matgorzata Szoblik

Mariola Haltof

Edyta Ochodek

Zaneta Cokot

|zabela Mach

Alicja Kistowska

Sporzadza:

Glajcar Anna

Glajcar Anna

Dorota Holeksa

Anna Stefaniak-Bacza

Haltof Mariola

Cokot Zaneta

Anna Glajcar

Dorota Bizon

Zaneta Cokot

Haltof Mariola

Anna Brachaczek

Dorota Holeksa

Mertuszka Anna

Mariola Haitof

Edyta Ochodek




Zaneta Cokot

|zabela Mach

Alicja Kistowska




