Zarzadzenie nr 13/2012
Dyrektora Powiatowego Urzedu Pracy w Cieszynie
Z dnia 14.05.2012r.

w sprawie zwrotu kosztéw uzywania do celow stuzbowych przez pracownikéw
Powiatowego Urzedu Pracy w Cieszynie samochodéw osobowych
niebedacych wlasnoscia pracodawcy.

Na podstawie § 5 ust. 3 Rozporzadzenia Ministra Pracy i Polityki Spolecznej z dnia
19 grudnia 2002r. w sprawie wysokosci oraz warunkow ustalenia naleznosci przystugujacych
pracownikowi zatrudnionemu w panstwowej lub samorzadowej jednostce sfery budzetowe;j
z tytutu podrozy stuzbowej na obszarze kraju (Dz. U. Nr 236, poz. 1990 z pdzn. zm.),
§ 2 Rozporzadzenia Ministra Infrastruktury z dnia 25 marca 2002r. w sprawie warunkow
ustalania oraz sposobu dokonywania zwrotu kosztow uzywania do celow stluzbowych
samochodow osobowych, motocykli i motorowerow, niebedacych wiasnoscia pracodawcy
(Dz. U. Nr 27, poz. 271, z pdézn. zm.) oraz § 13 ust. 1 pkt 8 Regulaminu Organizacyjnego
Powiatowego Urzedu Pracy w Cieszynie, przyjetego Uchwalg Zarzadu Powiatu
Cieszynskiego Nr 8/ZP/IV/10 z dnia 22.12.2010r.

zarzgdzam co nastgpuje:

§1
1. Zgode na uzywanie do celéw stuzbowych przez pracownikow Powiatowego Urzedu
Pracy w Cieszynie samochodow osobowych, niebedacych wlasnoscia pracodawcy
wydaje Dyrektor Urzedu lub osoba przez niego upowazniona, na druku polecenia
wyjazdu stuzbowego.
2. Na druku polecenia wyjazdu stuzbowego pracownik wskazuje marke, pojemnosé
silnika oraz numer rejestracyjny pojazdu.

§2

1. Zwrot kosztéw uzywania do celow stuzbowych przez pracownikéw Powiatowego
Urzgdu Pracy w Cieszynie samochodow osobowych, niebedacych wlasnoscia
pracodawcy nastepuje na podstawie zrealizowanego polecenia wyjazdu stuzbowego.

2. W celu zwrotu kosztéw, o ktérych mowa w ust. 1, pracownik powinien rozliczy¢
koszty wyjazdu na druku polecenia wyjazdu stuzbowego, przyjmujac za jeden
kilometr przebiegu stawke okreslong w § 3. Pracownikowi przystuguje zwrot kosztow
przejazdu w wysokosci stanowiacej iloczyn przejechanych kilometrow przez stawke
za jeden kilometr przebiegu.

3. Rozliczenie wyjazdu stuzbowego oraz zwrot kosztéw, o ktérych mowa w ust. 1
powinno nastapi¢ w ciagu 14 dni od dnia wyjazdu.



§3
Stawki za 1 kilometr przebiegu dla samochoddéw osobowych wynosza:
a) dla samochoddw o pojemnosci skokowej silnika do 900 cm?® - 0,40zt.,
b) dla samochodow o pojemnosci skokowej silnika powyzej 900 cm?® - 0,60z1.

§4
Niniejsze zarzadzenie dotyczy wylacznie tych pracownikow Powiatowego Urzedu Pracy
w Cieszynie, z ktorymi Dyrektor Urzedu nie zawart odrgbnej umowy na uzywanie do celow
stuzbowych samochodow osobowych, niebgedacych wlasnoscig pracodawcy.

§5

Wykonanie zarzadzenia powierza si¢ pracownikom Powiatowego Urzedu Pracy w Cieszynie.

§6
Nadzor nad realizacja zarzadzenia sprawuje Dyrektor Powiatowego Urzedu Pracy
w Cieszynie.

§7
Traci moc zarzadzenie nr 20/08 Dyrektora Powiatowego Urzedu Pracy w Cieszynie z dnia
28.08.2008r. w sprawie ustalenia stawki za jeden kilometr przebiegu oraz zasad zwrotu
kosztow uzywania do celow stuzbowych samochodow osobowych niebedacych wilasnoscia
Powiatowego Urzedu Pracy w Cieszynie.

§8

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.
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