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Zarzadzenie nr 10/2012

Dyrektora Powiatowego Urzedu Pracy w Cieszynie
z dnia 13.04.2012r.

w sprawie wprowadzenia Regulaminu przyznawania osobie niepelnosprawnej srodkéw
na podjecie dzialalnoSci gospodarczej, rolnej albo na wniesienie wkladu do spéldzielni
socjalnej ze Srodkow Panstwowego funduszu Rehabilitacji Oséb Niepelnosprawnych,

obowigzujacego w powiatowym Urzedzie Pracy w Cieszynie

Na podstawie ustawy z dnia 27 sierpnia 1997r. o rehabilitacji zawodowej i spolecznej oraz
zatrudnianiu oséb niepetnosprawnych (t. jednolity Dz. U. 2010r. Nr 214, poz. 1407 z pdzn.
zm.) oraz rozporzadzenia Ministra Pracy i Polityki Spotecznej z 17 pazdziernika 2007r. w
sprawie przyznania osobie niepetnosprawnej srodkdw na podjecie dziatalnosci gospodarczej,
rolniczej albo na wniesienie wktadu do spotdzielni socjalnej (Dz. U. Nr 194, poz. 1403, z
pozn. zm.)
zarzadzam, co nastepuje:

§1
Wprowadzam Regulamin przyznawania osobie niepelnosprawnej $rodkéw na podjecie
dziatalnosci gospodarczej, rolniczej albo na wniesienie wkladu do spoldzielni socjalnej ze
srodkow  Panstwowego  Funduszu  Rehabilitacyjnego  Oséb  Niepelnosprawnych,
obowiazujacego w powiatowym Urzedzie Pracy w Cieszynie, stanowiacy zatacznik do
niniejszego zarzadzenia.

§2
Traci moc zarzadzenie nr 3/2011 z dnia 01.02.2011r. w sprawie wprowadzenia Regulaminu
przyznawania osobie niepelnosprawnej srodkéw na podjecie dziatalnosci gospodarcze;,
rolniczej albo na wniesienie wkladu do spoétdzielni socjalnej ze srodkéw Panstwowego
Funduszu Rehabilitacji Os6b Niepetnosprawnych, obowigzujacego w powiatowym Urzedzie
Pracy w Cieszynie.

§3

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.
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REGULAMIN

przyznawania osobie niepelnosprawnej srodkéw na podjecie dzialalnosci gospodarczej,

rolniczej albo na wniesienie wkladu do spoéldzielni socjalnej
ze Srodkow Panstwowego Funduszu Rehabilitacji Osob Niepelnosprawnych
obowigzujacy w Powiatowym Urzedzie Pracy w Cieszynie

§1

Niniejszy Regulamin opracowany jest w szczegdlnosci na podstawie:

D

2)

3)

4)

5)

6)

7)

8)

9

ustawy z dnia 27 sierpnia 1997r. o rehabilitacji zawodowe] 1 spotecznej
oraz zatrudnianiu osob niepetnosprawnych (t. jedn. Dz. U. z 2011r. Nr 127, poz. 721
z pozn. zm.),

ustawy z dnia 20 kwietnia 2004r. o promocji zatrudnienia i instytucjach rynku pracy
(t. jedn. Dz. U. z 2008r. Nr 69, poz. 415 z pdzn. zm.),

rozporzadzenia Ministra Pracy i1 Polityki Spolecznej z dnia 17 pazdziernika 2007r.
W sprawie przyznania osobie niepetnosprawnej srodkdw na podjecie dziatalnosci
gospodarczej, rolnicze] albo na wniesienie wkladu do spoéldzielni socjalnej
(Dz. U. Nr 194, poz. 1403 z pozn. zm.),

rozporzadzenia Komisji (WE) nr 1998/2006 z dnia 15 grudnia 2006r. w sprawie
stosowania art. 87 1 88 Traktatu do pomocy de minimis (Dz. Urz. UE L 379
z 28.12.2006r., str. 5), rozporzadzenia Komisji (WE) nr 1535/2007 z dnia 20 grudnia
2007r. w sprawie zastosowania art. 87 i 88 Traktatu WE w odniesieniu do pomocy de
minimis w sektorze produkcji rolnej (Dz. Urz. UE L 337 z 21.12.2007, str.35),
rozporzadzenia Komisji (WE) nr 875/2007 z dnia 24 lipca 2007r. w sprawie
stosowania art. 87 1 88 Traktatu WE w odniesieniu do pomocy w ramach zasady
de minimis dla sektora rybotowstwa 1 zmieniajacym rozporzadzenie (WE)
nr 1860/2004 (Dz. Urz. UE L 193 z 25.07.2007, str. 6),

ustawy z dnia 30 kwietnia 2004r. o postepowaniu w sprawach dotyczacych pomocy
publicznej (t. jedn. Dz. U. z 2007r. Nr 59, poz. 404 z pdzn. zm.),

ustawy z dnia 2 lipca 2004 r. o swobodzie dzialalnosci gospodarczej
(t. jedn. Dz. U. z 2010r. Nr 220, poz. 1447, z p6zn. zm),

ustawy z dnia 20 grudnia 1990r. o ubezpieczeniu spotecznym rolnikéw
(t. jedn. Dz. U. z 2008r. Nr 50, poz. 291 z p6ézn. zm.),

ustawy z dnia 27  kwietnia  2006r. o  spoldzielniach  socjalnych
(Dz. U. Nr 94, poz. 651 z pézn. zm.),

ustawy z dnia 23 kwietnia 1964r. Kodeks Cywilny (Dz. U. 1964 Nr 16, poz. 93
z pbzn. zm



okreslonej w umowie, nie wigkszej jednak niz do wysokosci 15 - krotnego
Przecietnego wynagrodzenia, obowigzujacego w dniu zawarcia umowy, o ktorej
mowa w ust. 2, jezeli nie otrzymata bezzwrotnych srodkéw publicznych na ten cel.

2. Srodki, o ktorych mowa w ust. 1, przyznaje na podstawie pelnomocnictwa Starosty
Dyrektor Urzedu. Przyznanie Srodkow nastepuje na podstawie umowy zawarte]
pomigdzy Starostg reprezentowanym przez Dyrektora Urzedu, a Wnioskodawca.

§4

1. Srodki, o ktérych mowa w § 3 ust. 1 Regulaminu, Wnioskodawca moze jednorazowo
otrzymac na:

a. podjecie po raz pierwszy dzialalnosci:
= gospodarczej w rozumieniu przepisOw o swobodzie dziatalnosci
gospodarczej,
= rolniczej w rozumieniu przepisOw o ubezpieczeniu spotecznym
rolnikow, w tym polegajgcej na prowadzeniu dzialow specjalnych
produkeji rolnej, bez wzgledu na forme¢ prawng jej prowadzenia,

b. wniesienie po raz pierwszy wkladu do spoldzielni socjalnej,

c. ponowne podjecie dziatalnosci, o ktorej mowa w lit. a) lub ponowne
wniesienie wktadu do spotdzielni socjalnej, o ktorym mowa w lit. b) jezeli
zgodnie 7z oswiadczeniem Wnioskodawcy uptynelo co najmniej 12 miesiecy
od zaprzestania prowadzenia tej dziatalno$ci lub ustania czlonkostwa
w spotdzielni socjalne;j

- przy uwzglednieniu ust. 2 niniejszego paragrafu.

2. Srodki, o ktérych mowa w § 3 ust. 1 Regulaminu nie moga byé przyznane
Whioskodawecy, jezeli:

a. korzystal juz ze $rodkéw Funduszu lub innych srodkéw publicznych
na podjecie dziatalnosci gospodarczej, rolniczej albo na wniesienie wkiadu
do spéldzielni socjalnej,

b. prowadzil dziatalnos¢ gospodarczg, rolniczg lub byl cztonkiem spoldzielni
socjalnej w okresie 12 miesiecy poprzedzajacych zlozenie wniosku,

c. posiada zaleglosci w zobowigzaniach wobec Funduszu,

d. zalega z optacaniem w terminie podatkdw,
byi karany w okresie 2 lat przed dniem zfozenia wniosku za przestepstwa
przeciwko obrotowi gospodarczemu w rozumieniu ustawy z dnia 6 czerwca
1997r. - Kodeks Karny ( Dz.U. Nr 88, poz. 553 z p6zn zm.).

3. W celu potwierdzenia spelniania warunkow o ktérych mowa w ust.1 i 2 Urzad moze
zadac ztozenia okreslonych dokumentow.

4. Wydatkowanie przyznanych srodkow. o ktéorych mowa w § 3 ust.] Regulaminu
dokumentowane bedzie przy pomocy faktur, rachunkow, umow cywilnoprawnych,
oraz innych dowoddéw potwierdzajacych w  sposob  wiarygodny, zgodnie
z obowigzujgcymi przepisami prawa, poniesienie okreslonych wydatkow, w tym:

a. zakupy dokonywane na podstawie umow cywilnoprawnych wymagaja
uprzednic] zgody Dyrektora Urzedu uzyskanej na pisemny wniosek zawierajacy
uzasadnienie. Wydatki dokonane na podstawie uméw cywilnoprawnych moga
zosta¢ uwzglednione, gdy ich wartos$¢ przekracza 1.000 zi. Do umowy nalezy
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4.

a. dokumenty potwierdzajace prawo do Korzystania z lokalu przeznaczonego
do dzialalnosci, a w przypadku dzialalnosci ustugowej prawo
do zarejestrowania dziatalnosci gospodarczej pod wskazanym adresem.

b. dokumenty potwierdzajace uprawnienia wymagane prawem 1 konieczne
do prowadzenia planowanej dzialalnosci, posiadanie uprawnien do obstugi
urzadzen, ktore planuje si¢ zakupi¢ w ramach wnioskowanej kwoty.

W przypadku nieprzedtozenia dokumentéw, o ktérych mowa w ust. 3 wniosek
zostanie rozpatrzony wylgcznie w oparciu o dokumenty bedace juz w dyspozycji
Urzedu.

Whnioskodawca skladajacy wniosek, o ktorym mowa w ust. 1 winien by¢
zarejestrowany w Urzedzie minimum | miesigc.

§6

Urzad sprawdza wniosek pod wzgledem formalnym oraz rachunkowym.

W przypadku stwierdzenia nieprawidtowosci we wniosku Urzad:

a. informuje Wnioskodawce o nieprawidtowosciach w terminie 14 dni od dnia
otrzymania wniosku,
b. wzywa do ich usuni¢cia w terminie 14 dni od dnia doreczenia wezwania.

Termin. o ktérym mowa w ust. 2 lit. b) podlega przedluzeniu na wniosek
Whioskodawcey, jezeli usunigcie nieprawidtowosci nie moze nastgpi¢c w terminie
z przyczyn nielezacych po stronie Wnioskodawcy.

W przypadku niezachowania terminu, o ktérym mowa w ust. 2 lit. b) lub terminu
okreslonego zgodnie z ust. 3 Urzad informuje Wnioskodawce o pozostawieniu
wniosku bez rozpatrzenia.

§7

Przyv rozpatrywaniu wniosku bierze sie pod uwage:

a. przewidywane efekty eckonomiczne przedsiewzigcia, na ktoére maja byc
przeznaczone $rodki — na podstawie analizy finansowej przedsigwzigcia
( biznesplan),

b. popyti podaz lokalnego rynku na planowana dziatalnosc,

c. kalkulacje wydatkéw na uruchomienie dzialalnosci w ramach wnioskowanych
srodkow,

d. uprawnienia i kwalifikacje Wnioskodawcy,

wysokos¢ srodkéw wiasnych Wnioskodawcy,

f.  wysokos¢ posiadanych srodkéw Funduszu przeznaczonych na ten cel w danym
roku.

[¢]

Wysokos¢ srodkow  wilasnych Wnioskodawcy powinna wynosi¢ 25% wartosci
przedsiewziecia. Zaangazowanie srodkow wilasnych w nizszej wysokos$ci wymaga
szczegdlowego uzasadnienia i bedzie przedmiotem negocjaciji.

Po ocenie formalnej i rachunkowej wniosku, a przed jego rozpatrzeniem,

Whioskodaweca jest kierowany na rozmowe z doradca zawodowym, w razie potrzeby
takze na badania do lekarza medycyny pracy, a upowaznieni pracownicy Urzedu




2. Umowa zawiera w szczegolnosci:

1) zobowiazanie Urzedu do:

a) wyplaty srodkéw w kwocie ustalonej w wyniku negocjacji,

b) co najmniej jednokrotnego zweryfikowania prawidlowosci realizacji
warunkow umowy przez Wnioskodawce w czasie obowigzywania
umowy,

2) zobowigzanie Wnioskodawcy do:

a) przeznaczenia srodkow na cel okreslony w umowie,

b) prowadzenia dziatalnosci, o ktorych mowa w § 4 ust.1 lub czlonkostwa
w  spotdzielni socjalnej przez okres co najmniej 24 miesigcy,
7z uwzglednieniem okresow choroby, pelnienia stuzby wojskowej
lub korzystania ze $wiadczenia rehabilitacyjnego, na terenie powiatow:
cieszynskiego, bielskiego, jastrzebskiego, pszczynskiego,
wodzistawskiego, zorskiego lub zywieckiego. W uzasadnionych
przypadkach Dyrektor Urzedu moze wyrazi¢ zgode na prowadzenie
dziatalno$ci poza wyzej wymienionymi powiatami.

) vdokumentowania realizacji umowy na wezwanie Dyrektora Urzedu,

d) umozliwienia wykonania przez pracownikéw Urzedu czynnosci
majacych na celu zweryfikowanie prawidtowosci realizacji warunkow
umowy,

e) informowania Urzedu o wszelkich zmianach dotyczacych realizacji
umowy w terminie 7 dni od dnia wystapienia tych zmian,

f) rozliczenia otrzymanych srodkdéw w terminie okreslonym w umowie,

g) zwrotu otrzymanych $rodkéw oraz odsetek od $rodkéw, naliczonych

od dnia ich otrzymania w wysokosci okreslonej jak dla zaleglosci

podatkowvch w terminie 3 miesigcy od dnia otrzymania wezwania

Dyrektora Urzgdu do zaptaty lub ujawnienia naruszenia co najmniej

jednego z warunkéw umowy, w przypadkach wskazanych w umowie,
h) zabezpieczenia zwrotu kwoty srodkdw — we wskazanej formie.

3. Odsetek, o ktorych mowa w ust 2 pkt 2 lit. g, nie nalicza si¢ w przypadku, gdy srodki
zostaly wyplacone Wnioskodawcy w wysokosci wyzszej od naleznej z przyczyn
niezaleznych od Wnioskodawcy.

4. Umowge zawiera sie¢ w formie pisemnej. Zmiana umowy wymaga formy pisemne;.

5. Na zawarcie umowy przez Wnioskodawce pozostajacego w zwiazku matzenskim,
w ktérym panuje wspolnos¢ majatkowa matzenska, zgode w formie pisemnej musi
wyrazi¢ wspotmatzonek Wnioskodawcy.

6. W przypadku gdy w lokalu przeznaczonym do planowanej dzialalnosci prowadzona
byta dziatalnos¢ gospodarcza o zblizonym lub takim samym profilu, warunkiem

podpisania umowy jest dostarczenie dokumentu potwierdzajacego, ze poprzedni
uzytkownik lokalu nie prowadzi w nim dziatalnosci gospodarcze;j.

§ 10
1. Wnioskodawca. ktéremu zostaly przyznane srodki na podjecie dziatalnosci powinien
podja¢ ta dziatalnos¢ na warunkach okreslonych w umowie.



§ 12

1. W terminie wskazanym w umowie Osoba Niepelnosprawna przedstawia w Urzgdzie
rozliczenie, zawierajace zestawienie kwot wydatkowanych od dnia zawarcia umowy
na poszczegolne towary i ustugi.

2. Osoba Niepetnosprawna  dokonujgc  rozliczenia  srodkow, postuguje  si¢
w szczegolnoscel danymi zawartymi we wniosku, o ktérym mowa w § 5 i umowie.

3. Dyrektor Urzedu na uzasadniony, pisemny wniosek Osoby Niepetnosprawnej uznaje
za prawidlowo poniesione réwniez wydatki odbiegajace od zawartych we wniosku,
jezeli stwierdzi zasadnos¢ ich poniesienia, bioragc pod uwage charakter dziatalnosci
prowadzonej przez Osobe Niepelnosprawna.

4. Jezeli srodki zostaly wyptacone Wnioskodawcy w wysokosci wyzszej od naleznej,
Whnioskodawca informuje Urzad o wysokosci nienaleznie pobranej kwoty srodkéw
oraz dokonuje zwrotu tej kwoty w terminie do 3 miesi¢cy od dnia jej ujawnienia.

5. Jezeli srodki zostaly wyptacone Wnioskodawcy w wysokosci nizsze] od naleznej,
Whnioskodawca moze poinformowa¢ Urzad o wysokosci kwoty stanowigcej réznice
pomiedzy kwotg nalezna, a kwotg wyptacong Wnioskodawcy oraz zlozy¢ wniosek
o wyptate tej kwoty w terminie do dnia 15 lutego roku nastepujacego po roku,
w ktérym uptynal termin prowadzenia dziatalnosci o ktorym mowa w § 9 ust. 2 pkt 2
lit. b) Regulaminu.

§13

Upowaznieni przez Dyrektora Urzedu pracownicy weryfikujg prawidtowos¢ wykorzystania
przyznanych srodkéw 1 realizacji umowy.

§ 14

1. Zabezpieczenie zwrotu otrzymanych srodkow moze nastapi¢ w formie:

a. poreczenia, w tym poreczenia spotdzielni socjalne;,
weksla z porgczeniem wekslowym (aval),

gwarancji bankowej,

d. zastawu na prawach lub rzeczach,

blokady rachunku bankowego,

aktu notarialnego o poddaniu si¢ egzekucji przez dtuznika.

oo

Ad a. poreczenie - jest to umowa cywilnoprawna zawarta pomiedzy poreczycielami
a Starosta. Na mocy tej umowy poreczyciele zobowigzuja sie wzgledem Starosty
wykona¢ zobowigzania zawarte w umowie o przyznanie Srodkéw na podjecie
dziatalnosci  przez Osobe Niepelnosprawng na wypadek, gdyby Osoba
Niepelnosprawna, z ktdrg zostala zawarta umowa o przyznanie S$rodkéw,
zobowiazania nie wykonata. Umowa porgczenia zawierana jest w dniu podpisania
umowy o przyznanie srodkéw na podjecie dziatalnosci gospodarczej, rolniczej
albo na wniesienie wkladu do spotdzielni socjalnej przez Osobe Niepetnosprawna.

Adb. welsel z poreczeniem wekslowym (aval) - poreczyciele 1 wystawca weksla (Osoba
Niepelnosprawna) podpisuja weksel oraz deklaracje wekslowa. Po podpisaniu
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c. blokada rachunku bankowego.
3. Wnhnioskodawca wskazuje proponowang forme¢ zabezpieczenia we wniosku, ostatecznie
jest ona okreslana w toku negocjacji, o ktorych mowa w § 8 ust. 6.

§ 15

1. Poreczycielem moze bv¢é osoba fizyczna lub  prawna posiadajaca zdolnos¢
do czynnosci prawnych.

2. W przypadku osoby fizycznej musi ona odpowiednio:

1) spetnia¢ tgcznie nastepujace warunki: pozostawaé¢ w stosunku pracy z pracodawca
nie bedacym w stanie likwidacji lub upadiosci, by¢ zatrudniona na czas
nieokreslony lub okreslony na okres nie krétszy niz 36 miesigcy, liczac od dnia
podpisania umowy poreczenia, nie znajdowaé si¢ w okresie wypowiedzenia
1 nie posiada¢ ustanowionych zaje¢ sadowych lub administracyjnych;

2) wykonywac¢ inng prace zarobkowag w rozumieniu art. 2 ust. 1 pkt 11 Ustawy,
na podstawie umowy zawartej na czas nieokreslony lub okreslony nie mniej
niz 36 miesiecy od daty udzielenia poreczenia;

3) prowadzi¢ dziatalnos¢ gospodarcza przez co najmniej 6 miesiecy,
ktora nie jest w likwidacji lub upadtosci oraz nie posiadaé zaleglosci w optatach
administracyjno-skarbowych dotyczgcych prowadzonej dziatalnosci;

4) by¢ emerytem lub rencista, posiadajacym przyznane $wiadczenia na okres
nie krotszy niz 36 miesiecy od udzielenia porgczenia.

3. W przypadku osoby prawnej musi ona istnie¢ od co najmniej 12 miesigcy,
a jej zdolno$¢ zabezpieczenia srodkow badana bedzie na podstawie dokumentow
finansowych, tj. bilansu oraz rachunku zyskow 1 strat.

4. Poreczyciel sklada oswiadczenie (wedlug wzoru obowigzujacego w Urzedzie)
o uzyskiwanvch dochodach ze wskazaniem zrédta i kwoty dochodu oraz o aktualnych
zobowiazaniach finansowych z okresleniem wysokosci miesigcznej splaty zadluzenia,
do ktérego zalacza dokumenty potwierdzajace osiggany dochod:

1) dla osob osiagajacych dochod ze stosunku pracy: zaswiadczenie wg wzoru
uzywanego w Urzedzie lub zawierajace informacje zawarte we wzorze;
2) dla os6b prowadzacych dziatalnos¢ gospodarcza: zeznanie podatkowe
za ubiegly rok, oswiadczenie o niezaleganiu z oplatami z tytulu skladek
1 podatku w ZUS 1 Urzedzie Skarbowym:

3) dla emerytow i rencistow: decyzja emerytalna lub rentowa oraz ostatni dowé6d
ofrzymania $wiadczenia (odcinek lub wyciag bankowy) — czytelna kserokopia
wraz z oryginatami do wgladu;

4) dla 0sob prawnych: bilans oraz rachunek zvskow i strat za ubiegty rok.

5. Por¢czyciel winien osigga¢ $redni dochod z 3 ostatnich miesigcy poprzedzajacych
podpisanie  umowy (po odliczeniu miesigcznych zobowigzan finansowych)
na poziomie co najmniej 1.700,00 zl brutto na kazde 10.000 zl przyznanych srodkéw.
Ostateczna decyzje w sprawie liczby porgczycieli podejmuje Dyrektor Urzedu
uwzgledniajac wysokos¢ przyznanych srodkow 1 osiggane przez porgezycieli dochody.
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