Zarzadzenie nr 7/2012
Dyrektora Powiatowego Urzedu Pracy w Cieszynie
w sprawie wprowadzenia obowiazku sporzadzania sprawozdan ze szkolen zewnetrznych
w Powiatowym Urzedzie Pracy w Cieszynie
z dnia 17.02.2012 roku

Na podstawie § 13 ust. 1 pkt 8 Regulaminu Organizacyjnego Powiatowego Urzedu Pracy
w Cieszynie

zarzadzam, co na stepuje:

§1

1. Wprowadzam w Powiatowym Urzedzie Pracy w Cieszynie obowiazek sporzadzania
sprawozdan ze szkolen zewngtrznych.

2. Obowiazek sporzadzania sprawozdan dotyczy wszystkich pracownikéw Urzedu,

ktérzy brali udziat w szkoleniach organizowanych poza siedziba Powiatowego Urzedu

Pracy w Cieszynie.

Sprawozdania nalezy sporzadza¢ niezwlocznie po odbytym szkoleniu.

4. Sprawozdania ze szkolen nalezy przedktadaé¢ bezposredniemu przetozonemu, celem
zaopiniowania.

5. Sprawozdania, o ktorych mowa w ust. 4 sa nastepnie przekazywane Dyrektorowi
Powiatowego Urzedu Pracy w Cieszynie, w celu weryfikacji i zatwierdzenia.

6. Wzér sprawozdania ze szkolenia stanowi zatacznik do niniejszego zarzadzenia.

W

§2
Uchyla si¢ Zarzadzenie nr 22/2010 Dyrektora Powiatowego Urzedu Pracy w Cieszynie

w sprawie wprowadzenia sporzadzania sprawozdania ze szkolenia w Powiatowym Urzedzie
Pracy w Cieszynie z dnia 20.12.2010 roku.

§3

Nadzor nad realizacja zarzadzenia sprawuje Kierownik Dziatu Finansowo - Kadrowego.

§4

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.
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