Zarzadzenie nr 10/2010

Dyrektora Powiatowego Urzedu Pracy w Cieszynie

z dnia 19.04.2010r.

w sprawie wprowadzenia Regulaminu przyznawania osobie bezrobotnej jednorazowo
srodkow na podjecie dzialalno$ci gospodarczej oraz form zabezpieczenia zwrotu

otrzymanych Srodkow, obowiazujacy w Powiatowym Urzedzie Pracy w Cieszynie

Na podstawie ustawy z dnia 20 kwietnia 2004r. o promocji zatrudnienia i instytucjach rynku
pracy (tekst jednolity Dz. U. 2008r. Nr 69, poz. 415 z poézn. zm.) oraz rozporzadzenia
Ministra Pracy 1 Polityki Spoteczne] z dnia 17 kwietnia 2009 r. w sprawie dokonywania
refundacji kosztow wyposazenia lub doposazenia stanowiska pracy dla skierowanego
bezrobotnego oraz przyznawania bezrobotnemu srodkéw na podjecie  dziatalnosci
gospodarczej (Dz. U. Nr 62, poz. 512 z pdzn. zm)

zarzadzam, co nastepuje:

§1
Wprowadzam Regulamin przyznawania osobie bezrobotnej jednorazowo srodkow na
podjecie dziatalnosci gospodarczej oraz form zabezpieczenia zwrotu otrzymanych srodkow
obowigzujacy w Powiatowym Urzedzie Pracy w Cieszynie, stanowiacy zalacznik do

niniejszego zarzadzenia.

§2
Traci moc Zarzadzenie nr 7/2010 z dnia 26.01.2010r. w sprawie wprowadzenia Regulaminu
przyznawania osobie bezrobotnej jednorazowo srodkéw na podjecie  dzialalnosci

gospodarczej w tym kosztow pomocy prawnej, konsultacji i doradztwa.

§3

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.
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REGULAMIN
przyznawania osobie bezrobotnej jednorazowo $rodkéw na podjecie dzialalnosci
gospodarczej oraz form zabezpieczenia zwrotu otrzymanych $rodkow,
obowigzujacy w Powiatowym Urzedzie Pracy w Cieszynie

§1

Niniejszy Regulamin opracowany jest w szczegolnosci na podstawie:

1)
2)

3)

6)

Ustawy z dnia 20 kwietnia 2004r. o promocji zatrudnienia i instytucjach rynku pracy
(t. jedn. Dz. U z 2008r.. Nr 69, poz.415 z pozn. zm.).

Rozporzadzenia Ministra Pracy i Polityki Spolecznej z dnia 17 kwietnia 2009 r. w sprawie
dokonywania refundacji kosztow wyposazenia lub doposazenia stanowiska pracy dla
skierowanego bezrobotnego oraz przyznawania bezrobotnemu srodkéw na podjecie
dziatalnosci gospodarczej (Dz. U. Nr 62, poz. 512 z pozn. zm.).

Rozporzadzenia Komisji (WE) Nr 1998/2006 z dma 15 grudnia 2006r. w sprawie
stosowania art. 87 i 88 Traktatu do pomocy de minimis ( Dz. Urz. UE L 379
z 28.12.2006r.); Rozporzadzenia Komisji (WE) Nr 875/2007 z dnia 24 lipca 2007r.
w sprawie stosowania art. 87 1 88 Traktatu WE w odniesieniu do pomocy w ramach
zasady de minimis dla sektora rybolowstwa.

Ustawy z dnia 23 kwietnia 1964r. — Kodeks Cywilny (Dz. U. z 1964 r. Nr 16, poz. 93
z pozn. zm.).

Ustawy z dnia 02 lipca 2004 r. o swobodzie dzialalnosci gospodarczej (t. jedn. Dz. U.
z 2007r. Nr 155, poz. 1095, z poézn. zm).

§2

Ilekro¢ w niniejszym Regulaminie mowa jest o:

1.
2

o

Urzedzie - nalezy przez to rozumie¢ Powiatowy Urzad Pracy w Cieszynie,

Ustawie - nalezy przez to rozumie¢ ustawe z dnia 20 kwietnia 2004r. o promocji
zatrudnienia i instytucjach rynku pracy (t. jedn. Dz. U z 2008r., Nr 69, poz.415 z pozn.
Zm. ),

Staros$cie - nalezy przez to rozumie¢ Starost¢ Powiatu Cieszynskiego,

Dyrektorze Urzedu - oznacza to Dyrektora Powiatowego Urzedu Pracy w Cieszynie
dzialajacego na podstawie pelnomocnictwa Starosty Powiatu Cieszynskiego,
Rozporzgdzeniu - nalezy przez to rozumiec rozporzadzenie Ministra Pracy i Polityki
Spofecznej z dnia 17 kwietnia 2009 r. w sprawie dokonywania refundacji kosztow
wyposazenia lub doposazenia stanowiska pracy dla skierowanego bezrobotnego oraz
przyznawania bezrobotnemu s$rodkow na podjecie dzialalnosci gospodarczej (Dz. U. Nr
62, poz. 512 z pozn. zm.),

Bezrobotnym lub Wnioskodawcey - oznacza to osobg¢ zarejestrowana w powiatowym
urzedzie pracy jako bezrobotna w rozumieniu przepisow ustawy z dnia 20 kwietnia 2004r.
0 promocji zatrudnienia i instytucjach rynku pracy (t. jedn. Dz. U. z 2008r., Nr 69, poz.
415 z poézn. zm.),

Przecigtnym wynagrodzeniu - nalezy przez to rozumie¢ przecigtne miesigczne
wynagrodzenic w gospodarce narodowej w poprzednim kwartale od pierwszego dnia
nastepnego miesigca po ogloszeniu przez Prezesa Glownego Urzedu Statystycznego
w formie komunikatu w Dzienniku Urzedowym Rzeczypospolitej Polskiej ..Monitor
Polski™, na podstawie art. 20 pkt 2 ustawy z dnia 17 grudnia 1998 r. o emeryturach



irentach z Funduszu Ubezpieczen Spoltecznych (Dz. U. z 2004 r. nr 39, poz. 353, z pdzn,
Zzm. ),

8. Funduszu - nalezy przez to rozumie¢ Fundusz Pracy.

§3

1. Zgodnie z art. 46 ust. 1 pkt 2 Ustawy oraz Rozporzadzeniem, Starosta moze z Funduszu
lub projekiéw wspolfinansowanych 2z Europejskiego Funduszu Spolecznego przyznaé
Bezrobotnemu jednorazowo $rodki na podjecie dzialalnosci gospodarczej. w tym na
pokrycic kosztéw pomocy prawnej, konsultac)i i doradztwa zwiazane z podjgciem tej
dzialalnosci, w wysokoset okreslonej w umowie, nie wyzszej jednak niz 6-krotnej
wysokosci przecigtnego wynagrodzenia.

2. Bezrobotny zamierzajacy podja¢ dzialalnos¢ gospodarcza moze ziozyé wniosek do
starosty wlasciwego ze wzgledu na miejsce zamieszkania lub pobytu albo ze wzgledu na
migjsce prowadzenia dziatalnosci gospodarcze;.

3. Srodki, o ktérych mowa w ust. 1. przyznaje na podstawic pelnomocnictwa Starosty
Dyrektor Urzgdu zgodnie z planem finansowym, tworzonym przez Urzad 1 opiniowanym
przez Powiatlowa Rade¢ Zatrudnienia. Przyznanie srodkdw nastepujc na podstawie umowy
zawarte] pomigdzy Starostg reprezentowanym przez Dyrektora Urzedu, a Wnioskodawceag,

§4
1. Srodki, o ktérych mowa w § 3 ust. 1 Regulaminu moga byé w szczegdlnosei
przeznaczone na zakup srodkow trwalych, urzadzen, maszyn, materialow, towardw, ustug

i materiatow reklamowych, pozyskanie lokalu. Wydatki dokonane w ramach otrzymanych

$rodkow muszg by¢ bezposrednio zwiazane z planowana dziatalnoscia gospodarczg

z zaslrzezeniem, ze:

1) na zakup $rodkéw trwalych, urzadzef, maszyn, pozyskanie lokalu, ustug mozna
przeznaczy¢ dowolng cz¢sé otrzymanych srodkow,

2) na zakup s$rodkow transportu mozna przeznaczy¢ lacznie do 50% otrzymanych
$rodkow — nic dotyczy to dzialalnosci w zakresie transportu osob taksdwkami oraz
szkét nauki jazdy. W przypadku osdb ubiegajacych sie o sfinansowanic kosztéw
zakupu srodka transportu nalezy dolaczy¢ oswiadczenie okreslajace czy
wnioskodawea w chwili zZtozenia wniosku jest whascicielem innego pojazdu,

3) na zakup materialow, materialdéw reklamowych oraz towaréw mozna przeznaczyc
tacznie do 70 % otrzymanych $rodkow.

2. Srodki. o ktérych mowa w § 3 ust. 1 Regulaminu moga byé przyznane Wnioskodawcy,

Jezeli:

1) w okresie 12 miesigcy poprzedzajacych ztozenie wniosku:

a) nie odmowil, bez uzasadnionej przyczyny, przyjecia propozycji odpowiednie] pracy
lub innej formy pomocy okreslonej wustawie z dnia 20 kwietnia 2004 r.
0 promocji zatrudnienia i instytucjach rynku pracy, zwanej dalej ,,ustawa”,

b) z wlasnej winy nie przerwal szkolenia, stazu, wykonywania prac spolecznie
uzytecznych lub innej formy pomocy okreslone) w ustawie,

¢) po skierowaniu podjatl szkolenie, przygotowanie zawodowe dorostych, staz lub inna
forme pomocy okreslona w ustawie,

2) nie otrzymal dotychezas z Funduszu lub innych srodkow publicznych bezzwrotnych
srodkdw na podjecie dziatalnosci gospodarczej lub rolnicze;.

3) spelnia warunki. o ktorych mowa w rozporzadzeniu Komisji (WE) nr 1998/2006
z dnia 15 grudnia 2006r. w sprawie stosowania art. 87 i 88 Traktatu WE do pomocy



w ramach de minimis (ogélna kwota przyznawanegj pomocy zgodnie z zasada de
minimis nie przekracza 200 000 euro w okresie 3 lat budzetowych, a w przypadku
dzialalnosci transportowej pomoc przyznana w okresie ostatnich 3 lat nie przekracza
100 000 euro), oraz w rozporzadzeniu Komisji (WE) nr 875/2007 z dnia 24 lipca 2007
. W sprawie stosowania art. 87 1 88 Traktatu WE w odniesieniu do pomocy w ramach
zasady de minimis dla sekiora rybolowstwa i zmienigjqce rozporzqdzenie (WE) nr
1860/2004 (ogdlna kwota przyznawane] pomocy zgodnie z zasada de minimis nie
przekracza 30 000 euro w okresie 3 lat),

4} nic posiadal wpisu do ewidencji dzialalnosci gospodarczej w okresie 12 miesigcy
przed dniem zlozenia wmosku,

5) nie byl karany w okresie 2 lat przed dniem zlozenia wniosku za przestepstwa
przeciwko obrotowi gospodarczemu w rozumieniu ustawy z dnia 6 czerwca 1997r. -
Kodeks Karny ( Dz.U. Nr 88, poz. 553 z p6zn zm.),

6) zrezygnuje z mozliwosel zawieszenia prowadzenia dzialalnosci gospodarcze)
w okresie 12 miesigey prowadzenia dziatalnodct gospodarczey,

7) zlozy kompletny 1 prawidlowo sporzadzony wniosek.

W celu potwierdzenia speliania warunkow o ktorych mowa w ust. 1 1 2 Urzad moze
zada¢é zlozenia okreslonych dokumentow,
Wydatkowanie przyznanych srodkow, o ktorych mowa w § 3 ust.] Regulaminu
dokumentowane bedzie przy pomocy faktur, rachunkéw, uméw cywilnoprawnych kiorych
warto$¢ przekracza 1.000 zt oraz innych dowodow potwierdzajacych w sposob
wiarygodny. zgodnie z obowigzujacymi przepisami prawa, poniesienie okreslonych
wydatkow. Do umowy cywilnoprawne) nalczy dofaczyé deklaracje PCC-3 oraz dowdd
wplaty podatku od czynnosci cywilnoprawnych.

Srodki na podjecie dziatalnosci nie moga by¢ przeznaczone na:

1) wydatki inwestycyjne obejmujace koszty budowy, remontdéw kapitalnych oraz zakupu
nieruchomoscei.

2) oplaty administracyjno — skarbowe, np. podatki, koncesje, biezace koszty utrzymania
lokalu, skladki ZUS,

3) prowadzenie akwizycji i ajencji,

4) zakup pojazdow do transportu drogowego w ramach dzialalnosci z zakresu drogowego
transportu towarowego,

5) zakup dokonany od krewnych w linii prostej, rodzenstwa oraz powinowatych w linii
proste], jezell osoby te nie prowadza dziatalnosci gospodarcze],

6) zakup dokonany od wspolmalzonka, chyba ze nie pozostaje on z Wnioskodawca we
wspolnosei majatkowej.

§5

Whrnioskodawca zamicrzajacy podjaé dziatalnos$¢ gospodarcza sklada w Urzedzie wniosek

o przyznanie ze S$rodkow Funduszu jednorazowo srodkdéw na podjgcic dziatalnosci

gospodarcze], zgodnie ze wzorem opracowanym przez Urzad.

Whniosek o przyznanie srodkéw na podjecie dziatalnosci gospodarczej okresla:

1) kwote wnioskowanych srodkow,

2) rodzaj dziatalnosci gospodarcze) w rozumieniu przepiséw o swobodzie dzialalnosei
gospodarczej, ktora zamierza podjac bezrobotny,

3) symbol podklasy rodzaju dziatalnosci okreslony zgodnie z Polska Klasg Dzialalnosci
(PKD),

4) kalkulacje kosztow zwigzanych z podjeciem dziatalnosci jakie zostana ponicsione
w okresie od dnia zawarcia umowy do 30 dnia od dnia podjecia dzialalnosei
gospodarczej oraz zrddia ich finansowania,
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5) specyfikacje 1 harmonogram wydatkéw w ramach wnioskowanych srodkdw,

6) proponowang formg zabezpieczenia zwrotu $rodkdw, o ktorej mowa w § 13,

7) przewidywane efekty ekonomiczne prowadzenia dzialalnosci gospodarczej (biznes
plan).

Wnioskodawca moze planowaé prowadzenie drziatalnosei na terenie nastepujacych

powiatéw: cieszynskiego. bielskiego, jastrzebskiego. pszczynskiego, wodzistawskiego,

zorskiego lub zywieckiego - dotyczy to oséb zarejestrowanych w PUP Cieszyn,

W uzasadnionych przypadkach Dyrektor Urzgdu moze wyrazi¢ zgodg na prowadzenie

dziatalnosci poza wyzej wymicnionymi powiatami.

Do wniosku o przyznanie srodkdéw na podjecic dziatalnoéei gospodarczej Bezrobotny

dotacza oswiadczenia o:

1} korzystaniu lub nieskorzystaniu z bezzwrotnych srodkéw Funduszu lub innych
srodkéw publicznych na podjecie dziatalnosei gospodarczej lub rolniczej,

2) wysokoscl uzyskanej pomocy de minimis w okresie ostatniego roku budzetowego oraz
dwdch poprzedzajacych go lat budzetowych.

3) nie prowadzeniu dziatalnosci gospodarczej w okresie 12 miesi¢gcy przed dniem
zhozenia wniosku,

4) wykorzystaniu przyznanych srodkéw zgodnie z przeznaczeniem,

5) niepodejmowaniu zatrudnienia w okresic 12 miesigcy po dniu rozpoczecia
dzialalnosei gospodarczej,

6) nickaralnosci w okresie 2 lat przed dniem zloZzenia wniosku za przestgpsiwa
przeciwko obrotowi gospodarczemu,

7) rezygnacji z mozliwosci zawieszania prowadzenia dzialalnosci gospodarczej
w okresie 12 miesigey po dniu rozpoczecia prowadzenia dzialalnosci gospodarcze),

&) nie zlozeniu wniosku o przyznanie srodkow na podjecie dziatalnosei gospodarczej do
innego starosty.

Wnioskodawca skiadajacy wniosek, o ktérym mowa w ust. | winien by¢ zarejestrowany

w powiatowym urzedzie pracy minimum | miesigc.

§6
Dyrektor Urzedu celem rozpatrywania wnioskow powoluje . Komisje do spraw
rozpatrywania wnioskéw pracodawcow oraz oséb bezrobotnych w zakresie stosowania
instrumentow rynku pracy wspierajacych podstawowe ustugi rynku pracy”, ktora jest
organem opiniodawczym.
Wyznaczenie o0sob do skladu Komisji nastepuje 7z uwzglednieniem odpowiednich
kwalifikacji 1 doswiadczenia zawodowego stosownym Zarzadzeniem Dyrektora Urzgdu.
Ostatcezna decyzja o sposobie rozpatrzenia wniosku nalezy do Dyrektora Urzedu.
O uwzglednieniu lub odmowie uwzglednienta wniosku Dyrektor Urzedu powiadamia
Whnioskodawee w formie pisemnej w terminie 30 dni od dnia otrzymania kompletnego
wniosku wraz 7 niezbgdnymi do jego rozpatrzenia dokumentami.
W przypadku negatywnego rozpatrzenia wniosku sporzadza si¢ uzasadnienic. Od
negatywnego rozpatrzenia wniosku odwolanie nie przystuguje.

§7
Przy rozpatrywaniu wniosku bierze si¢ pod uwage:
1) Oceng formalng wniosku,
2) Oceng wniosku przez komisje.
Zasady oceny wniosku znajduja si¢ w zataezniku nr 1.
Po ocenie formalnej wniosku Wnioskodawca jest kicrowany na rozmowg z doradca
zawodowym i/lub na badania do lckarza medycyny pracy. a upowaznieni pracownicy




urzedu mogg przeprowadzi¢ wizje w lokalu przeznaczonym na podjecie dziatalnosci
gospodarczej.

§ 8
Przyznanic bezrobotnemu srodkéw na  podjecie  dzialalnoser  gospodarcze]  jest
dokonywane na podstawie umowy zawarte] przez Starost¢ z bezrobotnym na pismie pod
rygorem niewaznosci 1 po spelnieniu przez bezrobotnego warunkow w niej okreslonych.
Umowa o przyznanie $rodkoéw na podjgcie dzialalnosei gospodarcze) jest podpisywana
w terminie do 2 m-cy od otrzymania przez bezrobotnego pisma informujacego
0 uwzglednieniu wniosku. Zmiana terminu podpisania umowy wymaga zgody Dyrektora
Urzedu.
W przypadku gdy w lokalu przeznaczonym do planowanej dziatalnosci prowadzona byta
dzialalnos¢ gospodarcza o zblizonym lub takim samym profilu warunkiem podpisania
umowy jest dostarczenie dokumentu potwicrdzajacego ze poprzedni uzytkownik lokalu
nie prowadzi w nim dziatalnosci gospodarczej.
Umowa o przyznanie s$rodkéw na podjecie dzialalnoscel gospodarcze] zawiera
w szcezegolnoscl zobowigzanie bezrobotnego do:
a. rozpoczecia dziatalnoscei gospodarczej w terminie okreslonym w umowie,
b. wydatkowania zgodnie z przeznaczeniem otrzymanych srodkéw. w okresie od dnia
zawarcia umowy do 30 dnia od dnia podjgcia dziatalnosci gospodarczej,
c. udokumentowania i rozliczenia wydatkowania otrzymanych $rodkow w terminic do
dwaéch miesigey od dnia podjecia dziatalnoscei gospodarcze;,
d. umozliwienia wykonania przez pracownikow Urzedu czynnosct dotyczacych
zweryfikowania realizacji umowy,
e. przechowywania dokumentow zwiazanych z udziclong pomocg de minimis przez
okres co najmniej 10 lat od dmia otrzymania Srodkow,
f. zabezpieczenia zwrotu kwoty srodkéw — we wskazanej formie,

zwrotu, w ciagu 30 dni od dnia otrzymania wezwania starosty, przyznanych srodkow

wraz z odsetkami ustawowymi naliczonymi od dnia ich uzyskania, jezeli:

e otrzymane $rodki wykorzysta niczgodnie z przeznaczeniem,

e bedzie prowadzit dzialalnose gospodarczg przez okres krotszy niz 12 miesigey;
do okresu prowadzenia dzialalnosci gospodarczej zalicza si¢ przerwy w jej
prowadzeniu z powodu choroby lub  korzystania ze $wiadczenia
rehabilitacyjnego,

s podejmie zatrudnicnie lub zawiesi dziatalnos$é w okresie pierwszych 12 miesigey
prowadzenia dzialalnoscet gospodarczej.

e zlozyl niezgodne z prawda o$wiadezenia, o ktorych mowa w §5 ust. 4,

* naruszy inne warunki umowy.

Urzad zobowiazuje si¢ do:

a. wyplaty srodkow w kwocie okreslone] w umowie, w dniu podpisania umowy,

b. przekazania srodkéw w formie przelewu na rachunck bankowy bezrobotnego.,

c. wydania bezrobotnemu, ktory otrzymat jednorazowe srodki na podjecic dziatalnosdei
gospodarcze] zaswiadczenie o udziclonej pomocy de mintmis z wyltgczeniem
srodkoéw przeznaczonych na dzialalno$¢ w zakresie krajowego transportu osob
taksowkami.

Bezrobotny jest zobowiazany podjac dzialalnos¢ gospodareza w terminie miesiaca od dnia
zawarcia umowy. Podjecie dzialalnosci gospodarcze] w innym terminie wymaga zgody
Dyrektora.

Wydatki pokrywane przez Bezrobotnego z przyznanych srodkéw udziclonveh na
rozpoczecie dziatalnosct gospodarczej rozlicza si¢ w kwocie brutto.

5
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10.

Zmiana umowy wymaga formy pisemne;j.

Na zawarcie umowy przez Wnioskodawce pozostajacego w zwigzku malzenskim,
w ktorym panuje wspdlnosé majatkowa malzenska, zgode w formie pisemne] musi
wyrazi¢ wspolmalzonek Wnioskodawcy.

Po podpisaniu umowy o przyznanie srodkéw na podjgcie dziafalnosci gospodarcze)
Bezrobotny jest zobowiazany dostarczy¢ do Urzedu zaswiadczenie o wpisie do ewidencji
dziafalnosci gospodarczej lub kopic wniosku o dokonanie wpisu w terminie do 7 dni
roboczych od dnia zawarcia umowy.

§9
Whnioskodawca, ktoremu zostaly przyznane srodki na podjecie dziatalnosci powinien
pedjac ta dziatalnos¢ na warunkach okreslonych w umowic.
Za datg rozpoczecia dzialalnodel uwaza si¢ datg rozpoczgeia dziatalnosci gospodarcze]
podang w zaswiadczeniu o wpisie do ewidencji dziatalnosci gospodarczej.

§10
Whnioskodawca dokonujgc rozliczenia srodkow. postuguje sic w szezegdlnosel danymi
zawartymi we wniosku, o kidrym mowa w § 5 i umowie, o ktérej mowa w § 9.
Jezel srodki wyplacone Wnioskodawcey nie zostaly wydatkowane w pelne) wysokosci na
zasadach okreslonych w § 9 ust. 2 pkt 1 lit b. Regulaminu, Wnioskodawca zobowigzany
jest do zwrotu nienaleznie pobranej kwoty wraz z odsetkami ustawowymi naliczonymi od
dnia jej wyptacenia, w terminie do 1 miesigca od dnia ujawnienia tego fakiu.

§11

Upowaznieni przez Dyrektora Urzedu pracownicy weryfikuja prawidlowos¢ wykorzystania
przyznanych srodkow i realizac)i umowy.

1.

§12
Zabezpieczenie zwrotu otrzymanych srodkoéw moze nastapic w formie:
porg¢ezenia,
weksla z porgczeniem wekslowym (aval),
gwarancji bankowe;j,
zastawu na prawach lub rzeczach,
blokady rachunku bankowego,
aktu notarialnego o poddaniu si¢ egzekucji przez dtuznika.

o o0 o

Ad a. porgczenie — jest to umowa cywilno-prawna zawarta pomigdzy porgczycielami
a Starosta. Na mocy tej umowy porgczyciele zobowiazujq si¢ wegledem Starosty
wykona¢ zobowigzania zawarte w umowie o przyznanie srodkéw na podjecie
dzialalnosci gospodarczej przez osobe bezrobotna na wypadek, gdyby bezrobotny,
z ktorym zostala zawarta umowa o przyznanie srodkéw, zobowiazania nie wykonat.
Umowa porgczenia zawierana jest w dniu podpisania umowy o przyznanie srodkow
na podjecie dzialalnoscet gospodarcze) przez osobg bezrobotna.

Ad b. weksel z porgczeniem wekslowym (aval) - porcezyciele i wystawca weksla
(bezrobotny) podpisuja weksel oraz deklaracje wekslowa. Po  podpisaniu
wskazanych dokumentow poreczyciele odpowiadajg solidarnie z  wystawcy
za zobowigzania wynikajace z zawarte] umowy o przyznanie §rodkow na podjecie
dziatalnosci gospodarcze] przez osobg bezrobotna,



Ad c. gwarancja bankowa - jest to umowa zawarta pomiedzy Wnioskodawcg a bankiem,

w ktore) role gwaranta za zobowigrzania wynikajace z zawartc] umowy
o przyznanie Srodkow na podjecie dziatalnosci gospodarczej przejmuje bank.
Gwarancja bankowa (umowa) winna by¢ dostarczona przez bezrobotnego do
siedziby Urzedu po pozytywnym rozpatrzeniu wniosku, przed podpisaniem umowy
o przyznanie srodkow. Kwota gwarancji bankowe] obejmowaé ma kwotg
udzielonych srodkdw oraz odsetki ustawowe od tej kwoty obliczone szacunkowo za
okres 2 lat od dnia otrzymania srodkow.

Ad d. zastaw na prawach lub rzeczach — jest to pisemna umowa zawarta pomigdzy

Whnioskodawea., ktory jest wlasciciclem rzeczy (zastawca). ktora zamierza oddad
w zastaw w celu zabezpieczenia zobowigzan wynikajacych z umowy o przyznanic
srodkow na podjecie dzialalnosci gospodarczej. a Starostg (zastawnikiem). Do
ustanowlenia zastawu niezbedne jest rownicz wydanie rzeczy Staroscie
(zastawnikowi) albo osobie (rzecie], naktorg strony sie zgodzily, Zastawnik.
ktoremu rzecz zostala wydana, powinien czuwa¢ nad zachowaniem j¢j w nalezytym
stanie stosownie do przepiséw o przechowaniu za wynagrodzeniem. Po wykonaniu
zobowigzan wynikajgcych z umowy o przyznaniu srodkow na podjecie dziatalnoscei
gospodarczej i jej wygasnigciu zastawnik powinien zwrocic¢ rzecz zastawey.

W przypadku wskazania tej formy zabezpieczenia Wnioskodawca zobowiazany
jest do wskazania we wniosku przedmiotu/6w zastawu oraz jego/ich wartosci
rynkowej. Umowa zastawu zawierana jest w dniu podpisania umowy o przyznanie
srodkow.

Ad c. blokada rachunku bankowego — przyjmuje forme zaswiadczenia wydanego przez

bank, w ktérym Wnioskodawca posiada wyodrgbniony rachunek lub lokatg
terminowa. Kwota zablokowanych srodkéw obejmowaé ma kwote udzielonych
srodkow oraz odsetki ustawowe od tej kwoty obliczone szacunkowo za okres 2 lat
od dnia otrzymania $rodkow.

Zaswiadczenie o zablokowaniu $rodkdéw na rachunku lub lokacie terminowe]
nalezy dostarczy¢ po pozytywnym rozpatrzeniu wniosku przed podpisaniem
umowy o przyznanie §rodkow na podjecie dziatalnosei gospodarczej.

Ad f. akt notarialny o poddaniu si¢ egzekucji przez dluznika — upowaznia wierzyciela

do prowadzenia przeciwko dluznikowi egzekucji na podstawie tego aktu catosci lub
¢7gsci roszezenia, jak rdwniez termin, do ktérego wierzyciel moze wystapic
0 nadanie temu aktowi klauzuli wykonalnosci. Termin ten musi obejmowaé co
najmniej okres 24 miesigcy.

2. Wnioskodawca wskazuje proponowana formeg zabezpieczenia we wniosku.

1.

§13

W przypadku zabezpieczen. o ktorych mowa w § 13 ust. 1 lit. a) i b) Regulaminu,
akceptowalng formg jest porgczenie udzielone odpowiednio - zgodnie £ przepisami prawa
cywilnego lub prawa wekslowego przez:

1) jedna osobe fizyczng osiagajaca wynagrodzenie lub dochdd na poziomie 2400 zt

2)

brutto miesigcznie lub co najmnicj 2 osoby fizyczne osiggajace wynagrodzenie lub
dochéd na poziomie 1700 zt brutto miesi¢eznie, ktérych juz zaciagniete zobowigzania
(np.: kredyty, pozyczki i inne zobowiazania cywilnoprawne, udziclone porgczenia.
weksle, alimenty, zaleglosei podatkowe 1 inne zobowigzania publiczno-prawne) nie
prowadzg do nadmiernego obcigzenia,

lub;

osoby prawne lub podmioty nie posiadajace osobowosci prawnej, a posiadajace
zdolno$é do czynnosci prawnych, ktorych zdolnos¢ zabezpieczenia srodkéw badana



bedzie na podstawie dokumentéw finansowych tj. bilansu oraz rachunku zyskow
i strat.
2. W przypadku gdy porgczycielem. o ktdérym mowa w ust. 1 jest osoba fizyczna, winna ona
odpowiednio:

a. pozostawaé¢ w stosunku pracy z pracodawca nie bgdacym w stanie likwidacji lub
upadloscet, zatrudniona na czas nieokresiony lub okreslony nte mnigj niz 2 lata od daty
udzielenia poreczenia, nie bedaca w okresie wypowiedzenia, wobec ktorej nie sa
ustanowione zaj¢cia sadowe lub administracyjne,

b. prowadzi¢ dziatalnosé gospodarcza, ktora to dzialalnos¢ nie jest w stanie likwidac)i
lub upadtosci,

c. wykonywaé¢ inng pracg zarobkowa w rozumieniu art. 2 ust. 1 pkt 11 Ustawy, na
podstawie umowy zawartej na czas nicokreslony lub okreslony nie mniej niz 2 lata od
daty udzielenia porgczenia,

d. posiada¢ prawo do cmerytury lub renty przyznangj na state badz na okres nie krétszy
niz 2 lata od daty udziclenia porgczenia.

3. Porgczycielem, o ktorym mowa w ust. 2 nie moze by¢:

a. osoba fizyczna prowadzaca dziatalnosé gospodarczg - rozliczajgca si¢ z podatku
dochodowego w formie karty podatkowej,

b. wspélmatzonek Wnioskodawey pozostajacy z  Wnioskodaweca w  malzenskie)
wspolnosci majatkowe;.

4. Na udzielenie porgczenia przez porgczyciela bedacego osobg fizyczna, pozostajacego

w zwigzku malzenskim w ktorym panuje wspolnos¢ majatkowa malzeniska, zgodg

w formie pisemnej musi wyrazic jego wspotmatzonck.

5. W przypadku zabczpieczenia, o ktérym mowa w § 13 ust. 1 lit. a} i b) Regulaminu, gdy
porgczycielem jest przedsigbiorca rozliczajacy sig » podatku dochodowego w formie
ryczattu od przychoddéw ewidencjonowanych, dochéd brutto obliczany jest wg wzoru:

Ps < Sr
Sf

Db =

gdzie:

Db — $redni dochdd brutto

Ps — osiagnigty przychdd (na podstawie rozliczenia rocznego PIT — 28)

Sr — stawka podatku zryczaltowanego obowigzujaca danego przedsigbiorcg
Sf — wskaznik procentowy wg tabeli

Stawka ryczaitu Sf

3% 19%

3.5% 30%

L 8,5%, 17%, 20% 40%

6. Ostateczna decyzje w sprawie liczby porgczycieli podejmuje Dyrektor Urzedu
uwzgledniajac wysokosé przyznanych srodkow 1 osiagane przez porgcezycieli dochody.

7. Poreczycicle zobowiazani sg do zlozenia oprécz dokumentéw potwierdzajacych
spelnianie warunkow, o ktoérych mowa w ust. 1-4, o$wiadczenia o ciazacych na nich
zobowigzaniach i ich wysokosel wedlug wzoru okreslonego przez urzad.



8. W przypadku zabezpieczen. o ktorych mowa w § 13 ust. 1 lit. ¢), d) i e) Regulaminu -
kwota wynikajaca 7z zabezpleczen musi zapewnia¢ zwrot w wysokoscl przyznanych
srodkow wraz z odsetkami.

9. W przypadku zabezpieczen, o ktorych mowa w § 13 ust. 1 lit. d) i f) Wnioskodawca
winien wykaza¢ dokumentami okreslonymi przez Urzad posiadanie majatku,
z ktorego mozliwe bedzie prowadzenie ewentualnej egzekucji oraz jego wartosc.

10. Koszty zwiazane z ustanowieniem zabezpieczenia ponosi Bezrobotny.

Cieszyn, dnia 19.04.2010 r.




Zalacznik nr 1

Regulaminu przyznawania osobic bezrobotne]
Jednorazowo srodkéw na podjecie dziatalnoscei
gospodarczej oraz form zabezpicczenia zwrotu
otrzymanych frodkdw, obowigzujaey w Powiatowym
Urzedzie Pracy w Cicszynie

Kryteria oceny wnioskow
I Etap - ocena formalna wniosku, ktéra polega na:

s sprawdzeniu czy wniosek jest kompletny i uzupelniony,

« sprawdzeniu czy wniosek jest czytelnie, starannie i precyzyjnie wypeiniony,

e sprawdzeniu czy osoba bezrobotna spetia warunki okreslone w § 4 ust. 2 regulaminu,

» sprawdzeniu ¢zy do wniosku dolaczono dokumenty potwierdzajace prawo do korzystania
z lokalu przeznaczonego do dziatalnosci gospodarczej, a w przypadku dzialalnosci ustugowe]
prawo do zargjestrowania dziatalnosci gospodarcze) pod wskazanym adresem,

» sprawdzeniu czy osoba bezrobotna posiada zaleglosci podatkowe lub inne nieuregulowane
zobowiazania publiczno-prawne,

e sprawdzcniu czy osoba bezrobotna dostarczyla zaswiadezenie o wykresleniu z ewidencji
dzialalnosci gospodarczej (w przypadku gdy wnioskodawca prowadzil dzialalnos¢ lub
posiadal wpis do ewidencji dzialalnosei),

e sprawdzeniu czy wniosek zostal zlozony po uplywie 1 m-ca od dnia zarejestrowania
w Urzgdzie Pracy,

e sprawdzeniu czy wniosek jest zgodny z regulaminem i innymi przepisami.

Nie spetnienie ktéregokolwiek z powyzszych warunkéw powoduje nie uwzglednienie
wniosku. W przypadku spelnienia w/w warunkéw wniosek =zostaje przekazany do
rozpatrzenia wlasciwej komisji.

II Etap — ocena wniosku przez komisj¢ na podstawie calo$ci dokumentacji osoby
bezrobotnej.

1. Komisja sprawdza czv osoba bezrobotna spelnia nastepujace warunki:

e posiada uprawnicnia wymagane prawcm i konicczne do wykonywania prac zwiazanych
z planowang dzialaino$cia gospodarcza i/lub do obsiugi urzadzen, ktdre planuje zakupic
w ramach wnioskowanej kwoty,

e nie posiada przeciwwskazan zdrowotnych do wykonywania planowanej dzialalnosci
gospodarcze],
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» lokal jest odpowiednio przygotowany do prowadzenia dziatalnosci gospodarcze]: ocena stanu

przygotowania lokalu nastgpuje na podstawie protokotu z wizyty monitorujacej dokonanej

przez uprawnionych pracownikéw,

* planowane zakupy sa uzasadnione z punkiu widzenia rodzaju planowanej dzialalnosci

gospodarcze;j.

Nie spelntenie ktoregokolwick =z powyzszych warunkéw moze skutkowaé¢ nie

uwzglednieniem wniosku. W przypadku spelnienia w/w warunkow wniosek podlega ocenie

punktowej.

2. Ocena punktowa wniosku

KRYTERIUM PUNKTACIJA
Proponowana ‘ _ ‘ .
forma 3 pkt weksel z porgczeniem, porgczenie cywilne, gwarancja
zabezpieczenia bankowa
2pkt blokada $rodkéw na rachunku bankowym
0 pkt zastaw na prawach lub rzeczach: akt notarialny
o poddaniu sie egzekugji przez diuznika
Udziat Srodkéw 1okt wktad wlasny w  wysokosci c¢co najmniej 25%
wlasnych w p . U
o wnioskowanej kwoty
przedsigwzieciu
0 pkt brak wkladu wlasnego lub wklad wlasny o wartosci
ponizej 25% wnioskowane] kwoty
Stopien Kwalifikacje
przygotowania posiadanie dokumentow potwierdzajacych
do planowanej Lokt wyksztatcenie,  ukonczenie  szkolenia lub  inne
dziatalnosci p umiejetnosei 1 kwalifikacje bezposrednio zwiazane
z profilem planowanej dziatalnosci
0 pkt brak udokumentowanych kwalifikacji
Doswiadczenie
posiadanie doswiadczenia zawodowego powyzej 1 roku
2 pkt w  zakresie zwigzanym z profilem planowane]
dziatalnosci gospodarcze]
posiadanie doswiadczenia zawodowego do 1 roku w
1 pkt cakresie zwigzanym z profilem planowancj dzialalnosci
gospodarczej
0 pkt brak doswiadczenia zawodowego w zakresie zwigzanym
z profilem planowanej dziatalnosci gospodarcze)
Wspélpraca z kontrahentami
| 1 pkt przedstawienie oswiadczen 0 wspoltpracy
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z ewentualnymi kontrahentami (dostawcy, odbiorcy)

brak potwierdzen 0
z ewentualnymi kontrahentami

0 pkt przyszie) wspoOlpracy
Oferty cenowe na planowane wydatki w ramach wnioskowanej kwoty

przedstawienie ofert cenowych na planowane zakupy

1 pkt {(przede wszystkim na zakupy o wartoscl powyzej 2000
zh)
0 pkt brak ofcrt cenowych
Opinia doradcy 1 pkt Pozytywna opinia doradcy zawodowego
zawodowego 0 pkt Negatywna ocena doradcy zawodowego
Analiza Maksymalnie 2 pkt - ocena komisji dokonana na podstawie
finansowa przedstawionej kalkulacji finansowej

przedsiewziecia

Ocena zalozonej
dziatalnosei  z
uwzglednieniem
przewidywanego
zatrudnienia

Maksymalnie 5 pkt — calosciowa ocena komisji uwzgledniajaca pomyst,
realnosé¢ powodzenia w  przysztosci, zapolrzchowanie na rynku,
przewidywane zatrudnienie oraz sytuacje bezrobotnego na rynku

Ocena ta jest srednig ocen cztonkdéw wlasciwe) komisji

SUMA

17

Minimalna
liczba punktow
jakg trzeba
uzyskac, aby
wniosek  zostal
pozytywnie
rozpatrzony
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Kazda zmiana wniosku bedzie powodowala ponowne przeliczenie przyznanych punktow

i w przypadku nie uzyskania minimalnej liczby punktow Urzad odstapi od podpisania umowy.

W przypadku znacznej liczby wnioskdw 1 ograniczonej ilosci $rodkéw finansowych

w pierwszej kolejnosci realizowane beda te wnioski, ktore uzyskaja najwigksza liczbg punktow.
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