Zarzadzenie nr 2/2008

Dyrektora Powiatowego Urzedu Pracy w Cieszynie

z dnia 28.01.2008r.

w sprawie wprowadzenia Regulaminu przyznawania osobie bezrobotnej jednorazowo
srodkéw na podjecie dzialalnosci gospodarczej w tym kosztow pomocy prawnej,

konsultacji i doradztwa, obowigzujacy w Powiatowym Urzedzie Pracy w Cieszynie

Na podstawie ustawy z dnia 20 kwietnia 2004r. o promocji zatrudnienia i instytucjach rynku
pracy (Dz. U. Nr 99, poz. 1001, ze zm.) oraz rozporzadzenia Ministra Pracy i Polityki
Spotecznej z dnia 21 listopada 2005r. w sprawie szczegolowych warunkéw i trybu
dokonywania refundacji ze $rodkéw Funduszu Pracy kosztéw wyposazenia i doposazenia
stanowiska pracy dla skierowanego bezrobotnego, przyznawania bezrobotnemu srodkdéw na
podjecie dziatalnodei gospodarczej oraz form zabezpieczenia zwrotu otrzymanych Srodkow
(Dz. U. Nr 236, poz. 2002, ze zm.)

zarzgdzam, co nastepuje:

§1
Wprowadzam Regulamin przyznawania osobie bezrobotnej jednorazowo srodkéw na
podjecie dziatalnosci gospodarczej w tym kosztow pomocy prawnej, konsultacji i doradztwa,
obowigzujacy w Powiatowym Urzedzie Pracy w Cieszynie, stanowiacy zatacznik do

niniejszego zarzadzenia.

§2
Traci moc Zarzadzenie nr 10/2007 z dnia 05.06.2007r. w sprawie wprowadzenia Regulaminu

przyznawania osobie bezrobotnej jednorazowo $rodkow na podjecie dziatalnosci

gospodarczej w tym kosztow pomocy prawnej, konsultacji i doradztwa.

§3

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania




REGULAMIN

przyznawania osobie bezrobotnej jednorazowo $rodkow na podjgcie dzialalnosei gospodarcze;j
w tym pokrycie kosztow pomocy prawnej, konsultacji i doradztwa,

obowiazujacy w Powiatowym Urzedzie Pracy w Cieszynie

ROZDZIAL 1

Postanowienia ogélne

§1

Podstawa prawna:

1. Ustawa z dnia 20 kwietnia 2004r. o promocji zatrudnienia i instytucjach rynku pracy ( Dz. U. Nr 99, poz.
1001, z pozn. zm.);

2. Rozporzadzenie Ministra Pracy i Polityki Spotecznej z dnia 21 listopada 2005r. w sprawie szczegoétowych
warunkéw i trybu dokonywania refundacji ze $rodkéw Funduszu Pracy kosztow wyposazenia lub doposazenia
stanowiska pracy dla skierowanego bezrobotnego, przyznawania bezrobotnemu srodkdéw na podjecie
dziatalnosci gospodarczej oraz form zabezpieczenia zwrotu otrzymanych srodkow (Dz. U. Nr 236, poz. 2002, z
pozn. zm.);

3. Rozporzadzenie Komisji (WE) Nr. 1860/2004 z dnia 6 pazdziernika 2004 w sprawie stosowania art. 87 i 88
Traktatu WE w odniesieniu do pomocy w ramach zasady de minimis dla sektora rolnego ( Dz. Urz. UE L 325 z
28.10.2004r.);

4. Rozporzadzenie Komisji (WE) Nr 1998/2006 z dnia 15 grudnia 2006r. w sprawie stosowania art. 87
i 88 Traktatu do pomocy de minimis ( Dz. Urz. UE L 379 z 28.12.2006r.);

5. Ustawa z dnia 23 kwietnia 1964r. — Kodeks Cywilny (Dz. U. z 1964 r. Nr 16, poz. 93 z pézn. zm.).

6. Rozporzadzenie Komisji (WE) Nr 875/2007 z dnia 24 lipca 2007r, w sprawie stosowania art. 87 i 88 Traktatu

WE w odniesieniu do pomocy w ramach zasady de minimis dla sektora rybotowstwa.



§2

Regulamin okresla warunki przyznawania jednorazowo $rodkéw na podjecie dziatalnosci gospodarczej oraz
wymiar  dopuszczalnej pomocy z  Funduszu  Pracy lub  projektow  wspolfinansowanych
z Europejskiego Funduszu Spolecznego, osobom:

1) bezrobotnym zamierzajacym podjaé dzialalno$¢ gospodarcza,

2) bezrobotnym zamierzajgcym podja¢ dzialalno$¢ na zasadach okreslonych dla spoéldzielni socjalngj
w rozumieniu przepiséw Ustawy z dnia 27 kwietnia 2006r. o spotdzielniach socjalnych (Dz. U. Nr 94, poz.651) -

jako czlonek zalozyciel spétdzielni lub jako czlonek przystgpujacy do juz istniejacej spotdzielni.

§3

Przyznanie bezrobotnemu jednorazowo srodkéw na podjecie dzialalnosci gospodarczej jest dokonywane na

podstawie umowy zawartej w formie pisemnej pod rygorem niewaznosci, zawieranej W oparciu

0 przepisy wymienione w § 1.

ROZDZIAL TI
Zasady przyznawania bezrobotnym jednorazowo srodkéw na podjccie dziatalnosci

gospodarczej

§4

1. Dyrektor powiatowego urzedu pracy, dzialajac z upowaznienia starosty powiatu moze przyznaé jednorazowo
$rodki z Funduszu Pracy lub projektéw wspotfinansowanych z Europejskiego Funduszu Spotecznego na
podjecie dziatalnodci gospodarczej zgodnie z planem finansowym, tworzonym przez powiatowy urzad pracy i
opiniowanym przez powiatowg rade zatrudnienia.
2. Srodki, o ktérych mowa w ust. 1 przeznaczane sg wylacznie dla bezrobotnych zarejestrowanych
w powiatowych urzedach pracy.
3. Srodki, o ktérych mowa w ust. 1, mog3 by¢ przeznaczone na:

1) zakup maszyn, urzadzen, wyposazenia, towardw, materiatow, srodkdw transportu, na koszty promocii

i reklamy;



2) Zakupy poczynione w ramach otrzymanych srodkéw musza by¢ bezposrednio zwiazane z planowana
dzialalnoscig gospodarcza,
3) Na zakup maszyn, urzadzen, oraz wyposazenia mozna przeznaczy¢ dowolng cze$é otrzymanych
Srodkow,
4) Na zakup srodkdw transportu mozna przeznaczy¢ do 50% otrzymanych srodkow,
5) Na zakup materialow, towardw oraz na koszty reklamy i promocji mozna przeznaczyé do 50%
otrzymanych $rodkow,
4. Srodki otrzymane na podjecie dzialalnosci gospodarcze] nie moga by¢ przeznaczone m.in. na:
1) wydatki inwestycyjne obejmujace koszty budowy, remontéw kapitalnych oraz zakupu nieruchomosei,
2) optlaty administracyjno — skarbowe, np podatki, koncesje, biezace koszty utrzymania lokalu, sktadki
ZUS,
3) prowadzenie akwizycji i ajencji,
4) dziatalno$¢ zwiazanag z transportem, z wylaczeniem $rodkow przyznawanych na podjecie dziatalnosci
gospodarczej w zakresie krajowego transportu drogowego towardw oraz krajowego transportu osdéb
taksdwkami.
5. Wydatkowanie przyznanych srodkéw dokumentowane bgdzie na podstawie faktur, rachunkow, umow
cywilno-prawnych oraz innych dowodow potwierdzajacych w sposéb wiarygodny poniesienie okreslonych
wydatkdw. W przypadku umoéw cywiino-prawnych wartos¢ zakupu nie moze by¢ mniejsza niz 1000z1,
6. W ramach otrzymanych $rodkéw nie mozna dokonywac transakeji zakupu od wspotmatzonka, wstepnych i
zstepnych.
7. Podjecie dzialalnosci gospodarczej musi nastapi¢ w terminie miesiaca od dnia zawarcia umowy.
8. Wydatkowanie w okresie od dnia zawarcia umowy do 30 dnia od dnia podjecia dziatalno$ci gospodarczej
zgodnie z przeznaczeniem otrzymanych srodkéw.
9. Udokumentowanie i rozliczenie wydatkowania otrzymanych srodkow w terminie do dwdch miesiecy od dnia
podjecia dzialalnosci gospodarcze;j.
10. Przekazanie srodkéw nastepuje w formie przelewu na rachunek bankowy bezrobotnego.
11. Wydatki pokrywane przez bezrobotnego z przyznanych srodkéw udzielonych na rozpoczecie dziatalnosei

gospodarczej rozlicza sig w kwocie brutto.

§5

1. Bezrobotny, o ktorym mowa w § 4 ust. 2, zamierzajgcy podja¢ dzialalnos¢ gospodarczg moze ziozy¢ do

powiatowego urzedu pracy wniosek o przyznanie z Funduszu Pracy lub projektéw wspolfinansowanych



z Europejskiego Funduszu Spolecznego, jednorazowo $rodkow na jej podjecie, w tym kosztdw pomocy prawnej,
konsultacji i doradztwa dotyczacych tej dziatalnosci.

2. Wniosek o przyznanie $rodkow na podjecie dziatalnosci gospodarczej okresla:

1) kwote wnioskowanych srodkow,

2) rodzaj zamierzonej dziatalnosci gospodarczej,

3) kalkulacje kosztow zwigzanych z podjeciem dziatalnosci jakie zostang poniesione w okresie od dnia zawarcia
umowy do 30 dnia od dnia podjecia dziatalnosci gospodarczej oraz Zrodta ich finansowania,

4) szczegdtowy specyfikacje 1 harmonogram wydatkow w ramach wnioskowanych srodkow,

5} proponowana forme zabezpieczenia zwrotu otrzymanych srodkaw;

6) przewidywane efekty ekonomiczne prowadzenia dziatalnosci gospodarczej (biznes plan).

3. Do wniosku o przyznanie srodkow na podjecie dzialalnodci gospodarczej bezrobotny dotacza o$wiadczenia o:

1) korzystaniu lub nie korzystaniu, w okresie 5 lat poprzedzajacych dzien zlozenia wniosku, ze $rodkow
Funduszu Pracy lub innych funduszy publicznych na podjecie dziatalnosci gospodarczej lub rolniczej,

2) spelnianiu warunkéw okreslonych w rozporzadzeniu do otrzymania srodkéw na podjecie dziatalnosci
gospodarczej lub przystapienia do istniejacej spoldzielni socjalnej,

3) nie prowadzeniu dzialalnosci gospodarcze] w okresie 12 miesigcy przed dniem zlozenia wniosku;

4) wykorzystaniu przyznanych srodkow zgodnie z przeznaczeniem,

5) niepodejmowaniu zatrudnienia w okresie 12 miesigecy po dniu rozpoczecia dzialalnosci gospodarczej,

6) niekaralno$ci w okresie 2 lat przed dniem zlozenia wniosku za przestepstwa przeciwko obrotowi
gospodarczemu,

7) nie zlozeniu wniosku o przyznanie $rodkow na podjgcie dzialalnodci gospodarczej lub wniosku

o przystapieniu do spétdzielni socjalnej, do innego starosty.

§6

1. Bezrobotni zamierzajacy zatozy¢ spotdzielnie socjalng moga zlozy¢ wspdlny wniosek zawierajacy

informacje, o ktorych mowa w §5 ust.2 pkt. 1, 41 5, i o§wiadczenia, o ktorych mowa w §5 ust. 3 pkt. 1-4, 61 7.
2. Bezrobotny zamierzajacy przystapi¢ do istniejacej spoldzielni socjalnej powinien dolgczyé do wniosku
pisemng informacjeg tej spotdzielni o:

1) przyjeciu bezrobotnego do spétdzielni socjalnej jako cztonka, po wniesieniu wplaty w wysokosci okreslongj

w informacji oraz spetnieniu pozostatych warunkow okreslonych w tej informaciji,



2) nie zaleganiu przez spdtdzielnig socjalng w dniu wydania informacji z oplacaniem w terminie skladek na
ubezpieczenia spoleczne, zdrowotne, Fundusz Pracy i Fundusz Gwarantowanych Swiadczen Pracowniczych
oraz innych danin publicznych,

3) nie posiadaniu przez spotdzielnie socjalna nieuregulowanych w terminie zobowigzan cywilnoprawnych.

§7

Przed rozpatrzeniem wniosku osoba bezrobotna kierowana jest na rozmowe z Doradca Zawodowym, moze by¢
takze skierowana na szkolenie z zakresu prowadzenia dzialalnodci gospodarczej i/lub na badania do lekarza

medycyny pracy.

§8

1. Wniosek, o ktorym mowa w § 5, moze by¢ uwzgledniony w przypadku spelnienia przez bezrobotnego
nastepujacych warunkow:

1) w okresie 12 miesiecy poprzedzajacych zlozenie wniosku nie odméwit bez uzasadnionej przyczyny przyjecia
propozycji odpowiedniego zatrudnienia, innej pracy zarobkowej, szkolenia, stazu, przygotowania zawodowego
w miejscu pracy, wykonywania prac spolecznie uzytecznych, prac interwencyjnych lub robét publicznych,

2) nie otrzymal w okresie 5 lat poprzedzajacych ztozenie wniosku pozyczki z Funduszu Pracy lub
z innych funduszy publicznych $rodkéw na podjgcie dziatalnosdcei gospodarczej lub rolniczej,

3) nie otrzymat dotychczas z Funduszu Pracy bezzwrotnych $rodkow na podjecie dziatalnosci gospodarczej,

4) spetia warunki, o ktérych mowa w rozporzadzeniu Komisji (WE) nr 1998/2006 z dnia 15 grudnia 2006r. w
sprawie stosowania art. 87 i 88 Traktatu WE do pomocy w ramach de minimis (ogdlna kwota przyznawanej
pomocy zgodnie z zasadg de minimis nie moze przekroczy¢ 200 000 euro w okresie 3 lat budzetowych) , albo
pomoc de minimis w rolnictwie, w rozumieniu przepiséw rozporzadzenia Komisji (WE) nr 1860/2004 z dnia 6
pazdziernika 2004 r. w sprawie stosowania art. 87 i 88 Traktatu WE w odniesieniu do pomocy w ramach zasady
de minimis dla sektora rolnego (ogolna kwota przyznawanej pomocy zgodnie z zasadg de minimis nie moze
przekroczyc¢ 3 000 euro w okresie 3 lat) oraz w rozporzadzeniu Komisji (WE) nr 875/2007 z dnia 24 lipca 2007
r. w sprawie stosowania art. 87 i 88 Traktatu WE w odniesieniu do pomocy w ramach zasady de minimis dla
sektora ryboldwstwa i zmieniajqce rozporzqdzenie (WE) nr 1860/2004 (ogolna kwota przyznawanej pomocy

zgodnie z zasadg de minimis nie moze przekroczy¢ 30 000 euro w okresie 3 lat budzetowych);



5) spotdzielnia socjalna, do ktérej ma zamiar przystapic, nie zalega z optacaniem w terminie wymienionych w §
6 ust. 2 sktadek i innych danin publicznych oraz nie posiada nieuregulowanych w terminie zobowigzan
cywilnoprawnych,

6) nie prowadzit dziatalnosci gospodarczej w okresie 12 miesiecy poprzedzajacych ztozenie wniosku
o przyznanie $srodkéw na pedjecie dzialalnodel gospodarczey,

7) nie byt w okresie 2 lat przed dniem ztozenia wniosku skazany za przestgpstwa przeciwko obrotowi
gospodarczemu, w rozumieniu Kodeksu karnego,

8) wniosek jest kompletny, prawidlowo sporzadzony i dotaczono do niego wszystkie wymagane zataczniki.

2. W przypadku, gdy bezrobotny zamierza rozpocza¢ dziatalnos¢ gospodarczg w lokalu, w ktérym przed
zlozeniem  wniosku prowadzono taka sama dziatalnos¢ gospodarcza, pomiedzy rozpoczeciem
a zakonczeniem prowadzenia w/w dzialalnos$ci musi by¢ minimum miesigczna przerwa.

3. W przypadku, gdy bezrobotny zamierza rozpocza¢ dziatalnos¢ gospodarcza w lokalu, w ktérym wczesniej
prowadzit dziatalnos¢ gospodarcza czlonek jego rodziny pomigdzy rozpoczeciem a zakonczeniem prowadzenia
dziatalnosci przez te osoby musi by¢ zachowana minimum miesieczna przerwa.

4. O uwzglednieniu lub odmowie uwzglednienia wniosku dyrektor powiatowego urzedu pracy powiadamia
bezrobotnego w formie pisemnej w terminie 30 dni od dnia zlozenia wniosku i innych niezbednych do jego

rozpatrzenia dokumentow.

§9

1. Wnioski sa rozpatrywane przez Komisjg, powotang przez dyrektora powiatowego urzedu pracy.

2. Komisja dokonuje oceny ztozonego wniosku, biorac pod uwagg nastepujace kryteria:

a) prawidtowo$¢ wypelnienia wniosku pod wzgledem formalnym i merytorycznym;

b) podjete przedsigwzigeia w kierunku uruchomienia dziatalnosci, a w szezegolnoscei: wstepne uwiarygodnienie
(np. umowa przedwstepna, oswiadczenia o przyszlej wspotpracy) lub posiadanie (w tym stan przygotowania)
lokalu, w ktérym ma byc¢ prowadzona dziatalno$¢, wraz z udokumentowanym prawem do dysponowania
lokalem (wlasnos¢, najem) na okres minimum obowigzywania umowy:

¢) posiadane kwalifikacje i/lub doswiadczenie zawodowe osoby bezrobotne;j;

d) ocene ryzyka przedsiewzigcia;

e) kalkulacje dochodéw i kosztow;

f) efekty ekonomiczne prowadzenia dziatalnosci gospodarczej (bizOnes plan) — uwarunkowania lokalnego rynku

pracy wraz z zapotrzebowaniem na dany rodzaj dzialalnodei gospodarczej.



3. W przypadku wadliwego sporzadzenia wniosku badZ nie przedstawienia wszystkich wymaganych
dokumentdw, wniosek o przyznanie jednorazowo srodkéw na rozpoczgcie dziatalnosci gospodarczej nie bgdzie
rozpatrywany.

4. Od odmowy uwzglednienia wniosku o przyznanie $rodkow finansowych odwolanie nie przysluguje.

§10

Zaangazowanie wilasnych $rodkéw finansowych bezrobotnego wnioskujacego o przyznanie jednorazowo

srodkéw na podjecie dziatalnosci gospodarczej, powinno wynosi¢ co najmniej 25% wartosci przedsiewziecia.

§11

Bezrobotny ubiegajacy si¢ o $rodki na podjecie dzialalnosci gospodarczej powinien spelniaé fqcznie nastgpujace
warunki:

1) by¢ zarejestrowany w powiatowym urzedzie pracy przez minimum 3 miesigce,

2) nie by¢ karanym za przestgpstwa gospodarcze w okresie ostatnich 2 lat przed dniem ztozenia wniosku,

3) planowaé prowadzenie dziatalnosci na terenie nastgpujacych powiatdow: cieszynskiego, bielskiego,
jastrzebskiego, pszezyniskiego, wodzistawskiego, zorskiego lub zywieckiego,

4) wskaza¢ lokal, w ktérym dzialalno$¢ bedzie prowadzona ( powiatowy urzad pracy sprawdza stan
przygotowania lokalu przed rozpatrzeniem wniosku),

5) zlozyé zabezpieczenie zwrotu przyznanych srodkéw w jednej z wybranych przez bezrobotnego form

wskazanych w §13 ust. 2.



ROZDZIAL 111
Wysokos¢ i wydatkowanie przyznawanych jednorazowo srodkow na podjecie dzialalnoSci

gospodarczej.

§12
1. Jednorazowe srodki na podjecie dzialalnosci gospodarczej moga by¢ przyznane w wysokosci przewidzianej w
umowie:
- nie wyzszej niz 5-krotnos¢ przecietnego wynagrodzenia w przypadku przyznania bezrobotnemu jednorazowo
srodkéw na podjecie dziatalnosci gospodarczej,
- nie wyzszej niz 3-krotno$¢ przecietnego wynagrodzenia na jednego czlonka zatozyciela spotdzielni socjalnej
oraz 2-krotno$é przecigtnegoe wynagrodzenia na jednego czlonka przystepujacego do niej po jej zatozeniu.
2. Przecigtne wynagrodzenie, o ktérym mowa w ust. 1 jest przyjmowane na dzien zawarcia umowy
i oznacza przecigtne wynagrodzenie w poprzednim kwartale, od pierwszego dnia nast¢pnego miesiaca po

ogloszeniu przez Prezesa Gléwnego Urzedu Statystycznego w Monitorze Polskim.

§13

1. W celu zapewnienia dotrzymania warunkéw umowy i wlasciwego wykorzystania $rodkéw bezrobotny
zobowigzany jest ztozy¢ zabezpieczenie.
2. Formami zabezpieczenia zwrotu $rodkéw otrzymanych na podjgcie dziatalnedci gospodarczej moga byé:
1) porgezenie
2) weksel z poreczeniem wekslowym — aval
3) gwarancja bankowa;
5) blokada rachunku bankowego.
3. W przypadku zabezpieczen wymienionych w ust. 2 pkt. 11 2, porgczycielem moze by¢ osoba fizyczna:
a) pozostajaca w stosunku pracy z pracodawcg nie bedacym w stanie likwidacji lub upadiosci,
zatrudniona na czas nieokreslony, lub okreslony nie mniej niz 2 lata, nie bedaca w okresie
wypowiedzenia, wobec ktdérej nie sg ustanowione zajecia sadowe lub administracyjne, osiggajaca
wynagrodzenie miesigczne minimum 1600 zi brutto;
b) prowadzaca dziatalnos¢ gospodarcza, w stosunku do ktérej nie toczy si¢ postgpowanie upadlosciowe
ani naprawcze 1 uzyskuje dochod w wysokosei minimum 1600 zt;

c) posiadajaca prawo do emerytury lub renty statej w wysokosci minimum 1600 zt brutto.



4, Poreczycielemn nie moze by¢ wspohmalzonek bezrobotnego.

5. Do ustanowienia prawnego zabezpieczenia zwrotu jednorazowych srodkéw na rozpoczgcie dziatalnosci
gospodarcze] wymagana jest zgoda wspoltmatzonka zlozona na pismie w obecnodci upowaznionego pracownika
urzedu.

6. Zabezpieczenie, o ktorym mowa w ust. 2 pkt. 1 1 2 wymaga dodatkowo zgody matzonkow porgezycleli
zlozonej na pismie w obecnosci upowaznionego pracownika urzedu.

9. Koszty zwiazane z ustanowieniem prawnego zabezpieczenia zwrotu otrzymanych srodkéw ponosi

bezrobotny.

§ 14

1. Bezrobotny zobowiazany jest do prowadzenia dziatalnosci gospodarcze] przez okres nie krotszy niz
12 miesiecy.

2. Za datg rozpoczgcia dzialalnod$ei uwaza si¢ datg zgloszenia obowigzku podatkowego w Urzedzie Skarbowym.

§15

1. Starosta wydaje bezrobotnemu, ktéry otrzymal jednorazowe érodki na podjecie dzialalnosci gospodarczej
zadwiadczenie o udzielonej pomocy de minimis z wylaczeniem Srodkdéw przeznaczonyeh na dziatalnosé
w zakresie krajowego transportu drogowego towarow oraz krajowego transportu osob taksowkami.

2. Osoba bezrobotna zobowigzana jest do przechowywania dokumentdw zwigzanych z udzielong pemecy de

minimis przez okres co najmniej 10 lat od dnia jej przyznania.




ROZDZIAL 1V
Zasady zwrotu udzielanych jednorazowo $srodkéw na podjecie przez bezrobotnego dzialalnosci

Gospodarczej

§ 16

1. Wiasciwe wykorzystanie przez bezrobotnego srodkéw podlega kontroli dokonywanej przez powiatowy urzad
pracy. W tym celu bezrobotny zobowigzany jest do wspoOlpracy w czasie przeprowadzanej kontroli,
w szezegdlnosei poprzez:

a) udostepnienie obiektow, urzadzen i skladnikéw majatkowych, ktérych badanie zwigzane jest

z zakresem kontroli,

b) zapewnienie wgladu w dokumentacje objetg zakresem kontroli,

¢) udzielenie wszelkich wyjasnien dotyczacych przedmiotu kontroli.
2. Bezrobotny zobowigzany jest rozpoczaé dzialalnosé gospodarcza w terminie 1 miesiaca od dnia wyptacenia
srodkéw przez powiatowy urzad pracy, co nalezy udokumentowa¢ odpowiednim zaswiadczeniem z urzedu
skarbowego, urzedu miasta lub gminy, lub odpisu z Krajowego Rejestru Sadowego Bezrobotny zobowiazany
jest do rozliczenia wydatkowanych s$rodkéw w terminie do dwoch miesigcy od dnia podjecia dziatalnosci
gospodarczej.
3. W przypadku wykorzystania niezgodnie z przeznaczeniem przyznanych $rodkow, prowadzenia dziatalnosci
gospodarczej lub czlonkostwa w spdldzielni socjalnej przez okres krotszy niz 12 miesigcy, podjecia zatrudnienia
w okresie pierwszych 12 miesigcy prowadzenia dziatalnosci gospodarczej lub naruszenia innych warunkow
umowy, bezrobotny jest zobowiazany do zwrotu otrzymanych s$rodkdéw wraz z odsetkami ustawowymi

naliczonymi od dnia ich uzyskania, w ciggu 30 dni od dnia otrzymania wezwania z powiatowego urzedu pracy.

Cieszyn, dnia 28.01.2008r.




NAZWISKO 1o TIMHOTIA ceveiee e s

Migjscowost ...oovorirnnnn. R | B 7okt o1 TR TSR £ il iy - S
miejscowosé, data

Kol someampanimmsrass TElSfol wiummesnnpanmnaneniy R R T B

Wypelnia Powiatowy Urzad Pracy

Whpisano do rejestru wnioskow pod nr .......coeeinniencnenas
Numer ewidencyjny 050by Dezrobotne] .....cvvvnviseninsinsesssssnsnenes
Whiosek rozpatrzony na komisji dnia /dd-mm-11/ w.imniniimininenennnn I
WAPCK L cisssmsnemissssiivrisssesssasisonisssos snsviviosnsesvnsnnsinspussisivie sisssoivansssevesovsasssiisismsstisosis S e e e S RS
Decyzja: negatywna / pozytywna — KWwota ......ccevvecvmnernsessnnsinnsns zl Data /dd-mm-rr/.....c-eesee. Eonssvsied |

Podpis Dyrektora

WNIOSEK

O PRZYZNAWANIE OSOBIE BEZROBOTNEJ JEDNORAZOWO SROQK()W NA
PODJECIE DZIALALNOSCI GOSPODARCZEJ W TYM KOSZTOW
POMOCY PRAWNEJ, KONSULTACJI I DORADZTWA

Podstawa prawna:

> art. 46 ust. 1 pkt 2 1 3 oraz ust. 3 i ust. 4 ustawy z dnia 20 kwietnia 2004r. o promocji zatrudnienia
1instytucjach rynku pracy ( Dz. U. Nr 99, poz. 1001 z p6zn. zm. ),

#» rozporzadzenie Ministra Pracy i Polityki Spolecznej z dnia 21 listopada 2005r. w sprawie szczegdtowych
warunkéw 1 trybu dokonywania refundacji ze $rodkéw Funduszu Pracy kosztéw wyposazenia lub
doposazenia stanowiska pracy dla skierowanego bezrobotnego, przyznawania bezrobotnemu érodkéw na
podjecie dziatalnosci gospodarczej oraz form zabezpieczenia zwrotu otrzymanych $rodkéw (Dz. U. Nr 236,
poz. 2002 z poZn. zm.),

» rozporzadzenie Komisji (WE) Nr 1860/2004 z dnia 6 pazdziernika 2004r. w sprawie zastosowania art. 87
i 88 Traktatu WE w odniesieniu do pomocy w ramach zasady de minimis dla sektora rolnego
( Dz. Urz. WE L 325 z 28.10.2004),

» Rozporzadzenie Komisji (WE) Nr 1998/2006 z dnia 15 grudnia 2006r. w sprawie stosowania art. 87 i 88

Traktatu do pomocy de minimis (Dz. Urz. UE 1379 z 28.12.2006r.).

» Ustawa z dnia 23 kwietnia 1964r. — Kodeks Cywilny (Dz. U. z 1964 r. Nr 16, poz. 93 z p6zn, zm.)

Uwaga:

» Prosimy o czytelne, staranne i precyzyjne wypelnienie wniosku. Wniosek niekompletny i nieuzupelniony
nie bedzie rozpatrywany.

» Przedkladajac niniejszy wniosek wnioskodawca zobowigzuje si¢ jednoczesnie do udostepnienia
przedstawicielom PUP Cieszyn dokumentacji przedsigwziecia w okresie przed przyznaniem srodkéw oraz
w czasie trwania umowy.

» Zlozenie wniosku o przyznanie §rodkow na podjecie dzialalnodci gospodarczej nie gwarantuje jej
otrzymania. Od negatywnego stanowiska PUP nie przystuguje odwotanic (zgodnie z art. 46 ust. 1 pkt 2 1 3 oraz
ust. 3 1 ust. 4 ustawy z dnia 20 kwietnia 2004r. o promocji zatrudnienia i instytucjach rynku pracy ( Dz. U, Nr
99, poz. 1001 z p6zn. zm.))

Whioskuj¢ o przyznanie jednorazowo srodkéw z Funduszu Pracy na (wlasciwe podkresli¢):
» podjecie dzialalno$ci gospodarczej,
» podjecie dzialalno$ci gospodarczej na zasadach okreslonych dla spéldzielni socjalnych,
» przystapienie bezrobotnego(ej) do spoldzielni socjalnej.

1



I. DANE DOTYCZACE BEZROBOTNEGO
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9. Ostatnio WYKONYWANY ZAWOU ...oviiiiiiiiiiiie it ceeee et ettt et e te et b e et e e e e e b eeae bt e st nasesasesneets s b aneas
10, Wyksataleenie s smspmyans songmms v imsmis AW Od WINCZONY samusimamss sy
LL. Lot atnieriii e SO0 TTAN wumansinsieisonsss i s s e s s o T A S SR TS T
12. Tryb i przyczyna rozwiazania StOSUNKU DIACY ...cocoueereerririairrieaisiiaiisississiiaiscnsssssnssssneanaecnnsnsaasneeeres
18, Liatn reicelnacii supmeOnlcrPmIeTl oo s nasstnrsas s S RN A RS

14. Data kolejnego potwierdzenia gotowosci do podjgeia Pracy.........vuveveiuiiiniiiiiiiieiieieiieeaaanen.

II. WNIOSEK O PRZYZNANIE SRODKOW

1. Rodzaj zamierzonej dzialalnosci gospodarczej (profil dzialalnosci)



4. Zamierzam prowadzié dziatalnos¢ gospodarczg pod adresem:

Misfonomasl . cumrmmmnmnmimsesasimosms e s load. ..
L o PR R TP ——
Wlbkalt s pumamesnsmmsssessanmmms B e (05 gt s G (Lo b s DRSS
5. Posiadam wpis do ewidencji dziatalnosci gospodarczej: (wlasciwe podkreslic)

TAK NIE

6. Prowadzitem/am dziatalnos¢ gospodarcza: (wlasciwe podkreslic)

TAK NIE
W OKIESIE O . i Q0.
rodzaj prowadzonej dziatalnosci (profil dziatalnosci 1 Krotki opis) coveeviivioviiiiiecc e

7. Posiadam wpis o przyjeciu do spoldzielni socjalnej: (wlasciwe podkreslic)
TAK NIE

8. Posiadam uchwalg Walnego Zgromadzenia o powolaniu nowej spdldzielni socjalnej

(w przypadku czlonka zalozyciela spoldzielni socjalnej): (wlasciwe podkreslic)

TAK NIE

III. KOSZTORYS

1. Wnioskowana kwota srodkow (maksymalnie 13.000Z): ...

2. Wysokos¢ wkladu wlasnego (minimum 25% cale] INWESTYCIL) cvvvueeeneeoreiiieeiiiee e,



ZBIORCZE ZESTAWIENIE PRZEWIDYWANYCH WYDATKOW

Kalkulacja kosztow Tlos¢ | Cena Finansowanie (ceny brutto):
wiqzanych z podjeciem sgtuk: | jednostkowa: | Srodki wlasne: Dotacja
dzialalnosci gospodarczej: z Funduszu
Pracy:

1 2 3 4 5

10. Wartoéé
ogolem (4+5)

RAZEM:

Zakupy nalezy zaplanowacé w taki sposob aby wykaza¢ jedno Zrodio finansowania (Srodki wiasne [ub
dotacja z Funduszu Pracy).



IV. HARMONOGRAM ZAKUPOW W RAMACH WNIOSKOWANEJ KWOTY
DOTACIJI:

Lp. | Siczegélowa specyfikacja Cena zakupu Termin zakupu po otriymaniu jednorazowych
srodkow na podjecie dzialalnosci gospodarczej

OGOLEM:
(wartos$¢ ogdlem rowna
wnioskowanej kwocie)

V. PROPONOWANE FORMY ZABEZPIECZENIA OTRZYMANYCH SRODKOW TO:
- porgczenie,

- weksel z porgczeniem wekslowym (aval),

- gwarancja bankowa,

- blokada rachunku bankowego,

WYDIEE AN s inumssimnsssissimossinmssississssassssnassssivsssassaaes (podaé¢ wybrang forme zabezpieczenia).

Migjscowosc, dnia podpis osoby bezrobotne]




VI. ZOBOWIAZANIE OSOBY BEZROBOTNEJ
Zobowigzuje si¢ do podpisania, w dniu skladania wniosku 1 w obecnosci pracownika Powiatowego

Urzedu Pracy, oswiadczen stanowiacych zalacznik do wniosku, wymienionych w rozporzadzeniu
Ministra Pracy 1 Polityki Spotecznej z dnia 21 listopada 2005r. w sprawie szczegétowych warunkow
1 trybu dokonywania refundacji ze srodkow Funduszu Pracy kosztow wyposazenia 1 doposazenia
stanowiska pracy dla skierowanego bezrobotnego, przyznawania bezrobotnemu srodkow na podjecie
dzialalnodci gospodarczej oraz form zabezpieczenia zwrotu otrzymanych $rodkéw (Dz. U. Nr 236,

poz. 2002 z pdzn. zm.).

podpis osoby bezrobotne;j

Oswiadczam ze dane zawarte we wniosku sa zgodne z prawda.

Micjscowos¢, dnia podpis osaby bezrobotnej

sprawdzono ped wzgledem formalno - rachunkowym- data i podpis pracownika PUP



ZALACZNIKI

1. Plan ekonomiczno-finansowy zamierzonej dziatalnosci gospodarczej (biznes plan), wedlug przykladu
stanowigcego zatgeznik do wniosku (min. 4 rozpisane punkty),

2. Formy uzytkowania lokalu badz obiektéw przeznaczonych pod dzialalnos¢ gospodarcza (np. umowa
najmu lub dzierzawy),

3. Kserokopie dokumentéw potwierdzajacych kwalifikacje i/lub doswiadezenie zawodowe do
prowadzenia dzialalnosci gospodarczej w danej branzy.

4. Wstepne uwiarygodnienia np. umowy przedwstepne, oswiadczenia o przyszie] wspolpracy,

5. Oswiadczenie bezrobotnego podpisywane w Powiatowym Urzedzie Pracy.

6. Zaswiadczenie spotdzielni socjalngj o przyjeciu Pana(i)......cc.coeiieiireeieeineeieoeneessresesieeseereressensens do
spotdzielni jako czlonka, po wniesieniu wplaty w wysokosci okreslonej w niniejszym zaswiadczeniu
(dotyczy tylko ubiegajqcych o Srodki na przystqpienie bezrobotnego(ej) do spéldzielni socjalnej)

7. Zaswiadczenie o nie zaleganiu przez spoéldzielnie socjaing z optacaniem skiadek na ubezpieczenie
spoteczne, zdrowotne, Fundusz Pracy oraz Fundusz Gwarantowanych Swiadczen Pracowniczych
(dotyczy ubiegajqcych sie o Srodki na podjecie dzialainosci gospodarczej na zasadach okreslonych dla spoldzielni
socjalnych lub na przysigpienie bezrobotnego(ej) do spotdzielni socjalnej) |

8. Zaswiadczenie o nie zaleganiu przez spéldzielni¢ socjalng z oplacaniem innych danin publicznych
(dotyczy ubiegajqcych sie o Srodki ra podjecie dziatalnosci gospodarczej na zasadach okreslonych dla spoldzielni
socjalnych lub na przystapienie bezrobotnego(ej) do spotdzielni socjalnej),

9. ZaSwiadczenie o nie posiadaniu przez spodldzielnie socjalng nieuregulowanych w terminie zobowigzan
cywilnoprawnych (dotyezy ubiegajacych sie o $rodki na podjecie dziatalnosci gospodarczej na zasadach okreslonych dla
spotdzielni socjalnych lub na przystapienie bezrobotnego(ef) do spotdzielni socjalnej),

Uwaga:

Whniosek musi by¢ kompletny, prawidlowo sporzqdzony i zawieraé wszystkie niezbedne zatqczniki
wymienione powyzej.

WYPELNIA POWIATOWY URZAD PRACY

1. Bezrobomy(a) w okresie 12 miesigcy poprzedzajacych ztozenie wniosku nie odméwil(a) bez uzasadnionej
przyczyny przyjecia propozycji odpowiedniego zatrudnienia, innej pracy zarobkowej, szkolenia, staiu,

przygotowania zawodowego w miejscu pracy, wykonywania prac spolecznie uzytecznych, prac interwencyjnych lub

3. Bezrobotny(a) spelnia warunki, o ktédrych mowa w rozporzadzeniu Komisji (WE) Nr 1860/2004 z dnia
6 pazdziernika 2004r. w sprawie zastosowania art. 87 1 88 Traktatu WE w odniesieniu do pomocy w ramach zasady
de minimis dla sektora rolnego i rybotéwstwa ( Dz. Urz. WE L 325 z 28.10.2004) 1 w rozporzadzeniu Komisji (WE)
Nr 1998/2006 z dnia 15 grudnia 2006r. w sprawie stosowania art. 87 1 88 Traktatu do pomocy de minimis (Dz. Urz.
UBL3T9Z I8 L LDOOBLY snoisvsmanisvnsonsssussns fossmssess st s s s s s ST B 0 Ve 4 TN ST

.....................................................................

podpis i pieczatka imienna pracownika PUP



Zatacznik nr 1 do wniosku o srodki
na podjecie dzialalnosci gospodarczej

WZOR
Przewidywane efekty ekonomiczne prowadzone] dziatalnosci (Biznes Plan)

{Zalacznik do wniosku w sprawie przyznania srodkéw na rozpoczgcie dziatalnodei gospodarczey)

Prawidtowyv Biznes Plan musi zawieraé¢ nastepujace elementy:
1. Opis przedsigwzigeia

» zakres dzialalnosci,

» przedstawienie przedsigbiorcy (uzasadnié dlaczego Pan/Pani nadaje si¢ do prowadzenia danego typu

dzialalnosci, uwzgledniajqe wyksztalcenie, predyspozyvcje osobowoéciowe itd.).

2. Analiza rynku

» lokalizacja i jej wplyw na rozwdj firmy (ckresli¢ réwnies zasieg dziatania firmy)

» przewidywana grupa odbiorcdw produktu / ustugi,

»  konkurencja (wymienic i odniesé sie do niejj,

» dostawcy (wymienid),

> strategia cenowa (w jaki sposob bedzie kszialtowadé sig cena produktu, ustugi, rowaru? mozna podaé marze
jezeli jest znana, mozna okreslié jak bedzie ksztaltowata sie cena w poréwnaniu z cenami kovnkurencyi,
mozna podaé cennik ustug),

> reklama (jakie akcje promocyjne sq planowane w zwigqzku z dzialalnosciq np.. reklama w prasie lokalnej,

ulotki).
3. Charakterystyka produktu / ushugi z uwzglednieniern jego popytu na rynku (szezegdlowo przedstawié jakie
ustugi, vodzaje towarow, produktéw w chodzq w skiad dzialalnosci, okreslic w jakich okresach popyt na dany

produkt, ustuge, towar jest najwiekszy, w jakich okresach jest najnizszy).

4. Rachunek wynikow { nalezy wypefnié wg zalqezonego wzoru - patrz tabela na nastgpnej stronie).




Przykiadowy rachunek wynikow

Lp. | WYSZCZEGOLNIENIE Srednie w miesigcu | Roczne w z}
(w zh

A. |PRZYCHODY

i ze sprzedazy (produktow, towardéw lub ushig)
— Wraz z marza

B KOSZTY RAZEM (PKT 1-10)

1 Zakupy towarow

2 zakupy surowcow/ materiatow

3 Wynagrodzenia pracownikow wraz z
narzutami

4 Czynsz

5 Transport (wlasny, obcy)

6 Energia, co, gaz, woda

of Reklama

8 Ubezpieczenie firmy

9 Koszty administracyjne 1 telekomunikacyjne

10 | Inne koszty ( np.: amortyzacja, odsetki od
kredytow pozyczek, ustugi pocztowe itp.

C. |ZYSK BRUTTO (A-B)

D. | ZUS/KRUS wlasciciela

E. PODATEK DOCHODOWY

E SPLATA INNYCH ZOBOWIAZAN

ZYSK NETTO (C-(D+E+F))




Zalacznik nr 2 do wniosku o $rodki
na podjecie dzialalno$ci gospodarczej

R A S S Cieszyn, dil oo
(Nazwisko 1 imig)

(Adres zamieszkania)

OSWIADCZENIE

Pod rygorem ujemnych skutkéw prawnych oS§wiadczam, ze':
1. prowadze dzialalno$¢ gospodarcza,

2. nie prowadze dzialalno$ci gospodarczej ani jej nie zawiesilem a takze nie
posiadam wpisu do ewidencji dzialalnosci gospodarczej.

Podpis bezrobotnego

" Niepotrzebne skreli¢.
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Zalgeznik nr 3 do wniosku o $rodki
na podjecie dziatalnodci gospodarczej

WZOR
Zaswiadczenia o zarobkach poreczycieli
(wymagane wylacznie do podpisania umowy)

pieczatka zakiadu pracy miejscowoé¢ 1 data

ZASWIADCZENIE

ZasSwiadceza sieg, iz Pan(i)......... ST T SRR T s SRS e
zamieszkaly(a) ........ T R T T T T T LT R S i

jest zatrudniony(a) W ....ccvuviienniiensnenns T I T S R R R G
nazwa, adres, nr telefonu zakladu pracy

W WYMIArZe CZASU PIraCY weeeessessssesssssnasesnns s N4 SEANOWISKU s R
S R T e SR SusRss e ... na podstawie umowy o prace zawartej
na czas nieokreslony/okreslony od dnia .....cviiiinnscinnsiionnnninnnne. do dnia ..eveneennnes Y essnie e

Srednie miesigczne wynagrodzenie brutto z trzech ostatnich miesigcy Wynosi: ...cveveverecnnnsnnens SSEaT R

3
slownie: oanasinsim S vesa Ve aR e s T P e e ey T R ETEI O
Wynagrodzenie brutto z ostatniego miesigea wynosi: ...eneneeannes LT e e > slownie: ....c.covviina O TP T

Wynagrodzenie jest/nie jest obcigzone z tytulu ....oevvvviiiiiiiniiinnnnens R AR SRR s
w wysokosci: ...... SR SN AT S G T SR
Pracownik znajduje si¢/nie znajduje si¢ w okresie wypowiedzenia. Zaklad jest/nie jest w stanie likwidacji ani

upadlosci.

pieczatka i podpis

*niepotrzebne skreslié
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Zalacznik nr 4 do wniosku o srodki
na podjgcie dzialalnosci gospodarczej

Numersiserardowod wosobistEg e mnavmmapmmays iz L T —
INUINET EWIAETIOYITLY 1.ttt teecer etttk eb ekttt b et b e b et et 2o me e s h e st es e asane e b e ne e s s et s smesesne s e snebe et e

OSWIADCZENIE OSOBY BEZROBOTNEJ

Pod rygorem ujemnych skutkdéw prawnych oswiadczam, ze:

L.

Nie korzystalem/am, w okresie 5 lat poprzedzajacych dzien zlozenia wniosku, ze srodkéw Funduszu
Pracy lub innych funduszy publicznych na podjecie dziatalnosci gospodarczej lub rolniczej.

Spelniam warunki okreslone w rozporzadzeniu Ministra Pracy i Polityki Spolecznej z dnia 21
listopada 2005r. w sprawie szczegdlowych warunkow i trybu dokonywania refundacji ze srodkow
Funduszu Pracy kosztow wyposazenia i doposazenia stanowiska pracy dla skierowanego
bezrobotnego, przyznawania bezrobotmemu srodkow na podjecie dziatalnosci gospodarczej oraz form
zabezpieczenia zwrotu otrzymanych srodkéw (Dz. U. Nr 236, poz. 2002 z pdzn. zm.);do otrzymania
srodkow na podjecie dzialalnosci gospodarczej lub przystapienia do istniejacej spotdzielni socjalne;j.

Nie prowadzilem/am dziatalno$ci gospodarczej w okresie 12 miesigey przed dniem zlozenia wniosku.
Wykorzystam przyznane srodki zgodnie z przeznaczeniem.

Nie podejme zatrudnienia w okresie 12 miesigcy po dniu rozpoczg¢cia prowadzenia dzialalnosci
gospodarczej.

Nie zlozylem/am wniosku o przyznanie srodkéw na podjecie dzialalnosci gospodarczej lub wniosku
o przystapieniu do spotdzielni socjalnej, do innego starosty.

Nie bylem/am karany w okresie 2 lat przed dniem zlozenia wniosku za przestgpstwa przeciwko
obrotowi gospodarczemu, w rozumieniu ustawy z dnia 6 czerwca 1997r. — Kodeks Karny (Dz.U. Nr
88, poz.553, z pbdzn. zm.)

Oswiadczenia nalezy podpisac w obecnosci pracownika Powiatowego Urzedu Pracy

podpis pracownika PUP przyjmujacego o$wiadczenie podpis bezrobotnego
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