ZARZADZENIE NR 9/2008

Dyrektora Powiatowego Urzedu Pracy w Cieszynie
z dnia 18.03.2008r.

w sprawie wprowadzenia do stosowania w Powiatowym Urzedzie Pracy w Cieszynie

instrukeji kancelaryjnej dla organ6w powiatu.

Na podstawie § 2 ust. 2 zalacznika do Rozporzadzenia Prezesa Rady Ministrow z dnia
18 grudnia 1998r. w sprawie instrukcji kancelaryjnej dla organéw powiatu (Dz. U. Nr 160,
poz. 1074, z pézn. zm.) w zwiazku z rozstrzygnieciem Starosty Cieszynskiego, zawartym
w pismie ST.0718-3/08 z dnia 05.02.2008r.

zarzadzam, co nastepuje:

§1

Wprowadza si¢ do stosowania w Powiatowym Urzedzie Pracy w Cieszynie z dniem
01.05.2008r. instrukcje kancelaryjng dla organow powiatu stanowiaca zalacznik
do Rozporzadzenia Prezesa Rady Ministrow z dnia 18 grudnia 1998r. w sprawie instrukcji
kancelaryjnej dla organéw powiatu (Dz. U. Nr 160, poz. 1074, z pdzn. zm.).

§2

1. Sprawy nie zalatwione ostatecznie do dnia 30.04.2008r. zalatwia si¢, z zastrzezeniem
ust. 2, bez zmiany dotychczasowego ich znaku i bez wpisywania do nowych spisow
spraw.

2. W razie koniecznosci wznowienia sprawy z urzedu, sprawe. ktora zostala ostatecznie
zatatwiona do dnia 30.04.2008r. i odtozona do wiasciwej teczki, przenosi si¢ do spisu
spraw biezacych; w spisie spraw prowadzonym przed dniem 01.05.2008r. czyni sig¢
wzmianke: "przeniesiono do teczki hasto...".

§3

1. Sprawy, w ktérych oznaczenie przedmiotu jest tozsame ze stosowanym do dnia
30.04.2008r. jednolitym rzeczowym wykazem akt, po dniu 01.05.2008r. sa rejestrowane
w dotychczasowych spisach spraw, pod kolejnymi liczbami.

2. Dla spraw, w ktorych oznaczenie przedmiotu nie jest tozsame ze stosowanym do dnia
30.04.2008r. jednolitym rzeczowym wykazem akt, po dniu 01.05.2008r. zaklada si¢ nowe
spisy spraw, w ktorych rejestracj¢ rozpoczyna si¢ od liczby 1.

§4

Wykonanie Zarzadzenia powierza si¢ kierownikom komorek organizacyjnych Powiatowego
Urzedu Pracy w Cieszynie.

§5

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.
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