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ZARZADZENIE NR 11/2008
Dyrektora Powiatowego Urzedu Pracy w Cieszynie z dnia 01.02.2008r.
w sprawie powolania
Zespolu do spraw projektow wspolfinansowanych przez Uni¢ Europejska w ramach
Europejskiego Funduszu Spolecznego

Na podstawie § 9 ust 3 Regulaminu Organizacyjnego Powiatowego Urzedu Pracy
w Cieszynie przyjetego Uchwalg nr 82/ZP/11/2006 Zarzadu Powiatu Cieszynskiego z dnia
25 maja 2006r.

Zarzadzam co nastepuje:

§1

Powoluj¢ Zespol do spraw projektow wspoHinansowanych ze s$rodkow Europejskiego
Funduszu Spotecznego, zwany dalej ,,Zespotem™.

§2

Do zadan zespolu nalezy w szczegdlnosci:

1) przygotowywanie projektow w celu pozyskania srodkéw z Europejskiego Funduszu
Spotecznego na realizacje zadan z zakresu aktywizacji lokalnego rynku pracy,

2) pozyskiwanie partneréw do realizacji projektow,

3) wdrozenie zatwierdzonych projektow i realizacja zalozonych w nich dzialan przy sciste;
wspoOtpracy osob wehodzacych w sktad Zespotu,

4) promocja realizowanych projektéw oraz upowszechnianie informacji o EFS.

§3
P W sktad Zespotu wchodza:

1) Katarzyna Adamus — Koordynator - koordynowanie realizacji prac zespolu
w zakresie wdrazania projektow wspotinansowanych z funduszy strukturalnych;
gromadzenie informacji o mozliwosciach realizacji projektow; opracowywanie
wnioskéw o dofinansowanie realizacji projektow; koordynowanie procesu wdrazania
projektdéw; monitorowanie dziatan zgodnie =z zatwierdzonym wnioskiem
i harmonogramem oraz reagowanie i nanoszenic niezbgdnych poprawek do projektow;
kompletowanie informacji o uczestnikach projektow; reagowanie na potrzeby
zglaszane przez beneficjentow ostatecznych; sporzadzanie sprawozdan z realizacji
projektow oraz aplikacji PEFS; pomoc przy sporzadzaniu wnioskdw o platnosc;
odpowiedzialnosé¢ za kontakty z Instytucja Wdrazajgca: opracowywanie materialow
informacyjno — promocyjnych; gromadzenie dokumentacji dotyczacej projektow
— dziat KRP.

2) Dorota Bizon — Zastepca Koordynatora — wspotkoordynowanie realizacji prac
zespolu w zakresie wdrazania projektow wspolfinansowanych z funduszy
strukturalnych; gromadzenie informacji o mozliwosciach realizacji projektow;
opracowywanie wnioskow o dofinansowanie realizacji projektow; koordynowanie



3)

4)

3)

6)

procesu wdrazania projektow; monitorowanie dziatann zgodnie z zatwierdzonym
wnioskiem 1 harmonogramem oraz reagowanie 1nanoszenie niezbednych poprawek
do projektow; kompletowanie informacji o uczestnikach projektow; reagowanie
na potrzeby zglaszane przez bencficjentdw ostatecznych; sporzadzanie sprawozdan
zrealizacji projektow oraz aplikacji PEFS; pomoc przy sporzadzaniu wnioskow
o platnos¢;  koordynowanie promocil 1 informacji o projektach; odpowiedzialno$é
za kontakty z mediami i Instytucja Wdrazajacq: opracowywanie materiaiow
informacyjno — promocyjnych; gromadzenie dokumentacji dotyczace] projektdéw
— Zastepca Dyrektora PUP.

Ewelina Czepezar - Figielska - Czlonek Zespolu - gromadzenie informacji
o mozliwosciach realizacji projektow; opracowywanie wnioskow o dofinansowanie
realizacji projektow; koordynowanie procesu wdrazania projektow: monitorowanie
dzialan zgodnie z zatwierdzonym wnioskiem 1 harmonogramem oraz reagowanie
1 nanoszenie niezbednych poprawek do projekiow; kompletowanie informacii
o uczestnikach projektow; reagowanie na potrzeby zglaszane przez beneficjentow
ostatecznych; sporzadzanie sprawozdan z realizacji projektéw oraz aplikacji PEFS;
pomoc przy sporzadzaniu wnioskoéw o platnosc; opracowywanie materialow
informacyjno -~ promocyjnych; odpowiedzialnos¢ za kontakty z Instytucjg
Wdrazajaca; gromadzenie dokumentacji dotyczacej projektow; opracowywanie analiz
—dzial KRP.

Gabriela Glowacka — Szczurek — Czlonek Zespolu — gromadzenie informacji
o mozliwosciach realizacji projektow; opracowywanie wnioskdw o dofinansowanie
realizacji projektéw; koordynowanie procesu wdrazania projektéw; monitorowanie
dziatan zgodnie z zatwierdzonym wnioskiem i harmonogramem oraz reagowanie
1 naposzenie niezbednych poprawek do projektéw; kompletowanie informacji
o uczestnikach projektdw; reagowanie na potrzeby zglaszane przez beneficjentéow
ostatecznych; sporzadzanie sprawozdan z realizacji projektow oraz aplikacji PEFS,
pomoc przy sporzadzaniu wnioskéw o platno$é; opracowywanie materialdw
informacyjno — promocyjnych; odpowiedzialnos¢ za kontakty z Instytucja
Wdrazajaca; gromadzenie dokumentacji dotyczacej projektdw — dziat KRP.

Y.ukasz Moj — Czlonek Zespoiu — gromadzenic informacji o mozliwosclach realizacjt
projektoéw; opracowywanie wnioskow o dofinansowante realizacji projektow;
koordynowanic procesu wdrazania projektow; monitorowanie dziatan zgodnie
z zatwierdzonym wnioskiem 1 harmonogramem oraz reagowanic 1 nanoszenie
niezbgdnych poprawek do projektow; kompletowanie informacji o uczestnikach
projektow; reagowanie na potrzeby zglaszane przez beneficjentow ostatecznych;
sporzadzanie sprawozdan z realizacji projcktéw oraz aplikacji PEFS, pomoc przy
sporzadzaniu  wnioskow o platnosé; opracowywanie materiatlow informacyjno
— promocyjnych; odpowiedzialnosé za kontakty z Instytucja Wdrazajaca, gromadzenie
dokumentacji dotyczacej projektéw — dziat KRP.

Pawel Szajor — Crzlonck Zespolu - konsullacje dotyczace realizacji projektdw
w zakresie realizowanym przez dziat KP, wspélodpowiedzialno$é za przeprowadzanie
rekrutac)i beneficjentow ostatecznych do projektow; koordynowanie przekazywania
informacji o realizowanyeh projektach osebom bezrobotnym zglaszajacym sie w PUP
— dziat K1



7) Magdalena Zdejszy — Czlonek Zespolu - koordynowanie szkolen w ramach
projektow; rekrutacja oséb zaintercsowanych szkoleniami; obstuga beneficjentéw
ostatecznych bioracych udziat w szkoleniach; reagowanie na problemy beneficjentow
ostatecznych — dziat KP.

8) Przemystaw Rudzinski - Czlonek Zespolu -  wspdtodpowiedzialnosé
zaprzeprowadzanie  rekrutacji  beneficjentow  ostatecznych  do  projektow;
koordynowanie przekazywania informacji o realizowanych projektach osobom
bezrobotnym zglaszajacym sig¢ w PUP — dziat K1

9) Ewa Raszewska — Pytel — Czlonek Zespolu — rozliczanie projcktow; sporzadzanie
wnioskdéw o platno$¢; wspdipraca z koordynatorami projektow w  zakresie
sporzadzania sprawozdan - dzial KF.

10) Anna Brachaczek — Czlonek Zespolu - obstuga finansowa projektow — dzial KF.

11) Marcelina Sobanska — Czlonek Zespolu - opracowywanie analiz dotyczacych grup
miodziezy; obstuga dzialan zwiazanych z organizacja stazy 1 przygotowania
zawodowego; rekrutacja bencficjentdw ostatecznych zainteresowanych stazem badz
przygotowaniem zawodowym; obstuga oséb odbywajacych staz 1 przygotowanie
zawodowe; reagowanie na problemy beneficjentéw — dzial KRP.

12) Jolanta Krzykwa — Czlonek Zespolu - poradnictwo zawodowe dla beneficjentéw
ostatecznych; wspolpraca w  zakresie reagowania na sytuacje problemowe
beneficjentdéw ostatecznych — dziat KRP.

13) Urszula Baczek — Czlonek Zespolu - posrednictwo pracy w zakresie realizowanych
programéw; obstuga dziatai zwigzanych z realizacjq zatrudnienia subsydiowanego;
rekrutacja oséb  zainteresowanych  zatrudnieniem  subsydiowanym, obstuga
1 wspdlpraca z pracodawcami prywatnymi i beneficjentami ostatecznymi; reagowanie
na problemy zgtaszane przez uczestnikow projektéw — dziat KP.

14) Ewa Stonawska - Czlonek Zespolu - rekrutacja 1 obstuga osob zainteresowanych
otrzymaniem jednorazowych srodkéw na podjecie dzialalnosci gospodarczej;
realizacja dziatain zwigzanych z przyznawaniem tych srodkéw; zapewnienie
prawidiowego rozliczania przyznanych S$rodkéw na uruchomicnic dzialalnosel
gospodarcze]; reagowanie na problemy zglaszane przez uczestnikow projektow
t wspolpraca z koordynatorem w tym zakresic — dziat KRP.

15) Tomasz Donocik - Czlonek Zespofu - rekrutacja 1 obsluga pracodawcéw
zainteresowanych zrefundowaniem kosztéw wyposazenia lub doposazenia stanowiska
pracy.

16) Alicja  Kistowska - Czionek Zespolu — przeprowadzanie naboru nowych
pracowinikdw, prowadzente dokumentacji kadrowe), ewidencja absencii, czasu pracy,
badan okresowych, naliczanie wynagrodzen, zorganizowanie szkolen dla
pracownikow.



17) Alicja Wieja — Czlonek Zespolu — zapewnienie prawidlowego rozliczania
realizowanego w ramach projektow zatrudnienia subsydiowanego — dziat KP.

18) Wojciech Zelga — Czlonek Zespolu — przygotowanie 1 realizacja zamowien
publicznych — dziat KO.

§ 4

Nadzor nad Zespotem sprawuje Dyrektor Powiatowego Urzedu Pracy w Cieszynie.

§5
Zespot na biezaco bedzie konsultowal si¢ w sprawach dotyczacych realizacji projektow

wspotfinansowanych ze srodkow EFS. W razie potrzeby beda sporzadzane dokumenty
wewngtrzne potwierdzajace ustalenia.

§6

Kazdy czlonek zespotu jest zobowigzany do zapoznania si¢ z dokumentami dotyczacymi
okresu programowania 2007-2013 (Szczegétowym Opisem Priorytetow Programu
Operacyjnego Kapital Ludzki, Systemem Realizacji PO KL, trescia wytycznych dla
beneficjentow).

§7

Korespondencja dotyczaca EFS, ktora trafia do Powiatowego Urzedu Pracy przekazywana
jest niezwlocznie Koordynatorowi Zespotu.

§8
Traci moc Zarzadzenie nr 15/2007 Dyrektora Powiatowego Urzedu Pracy w Cieszynie

w sprawie powolania Zespotu do spraw Europejskiego Funduszu Spotecznego z dnia
01.10.2007r., ze zmianami.

§9

Zarzadzenie wehodzi w zycie z dniem podpisania.
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Zobowiazuje¢ si¢ do realizowania zadan wynikajacych z Zarzadzenia nr 11/2008 Dyrektora
Powiatowego Urzedu Pracy z dnia 01.02.2008r. w sprawie powotania Zespotu do spraw
projektow wspoétfinansowanych ze srodkow Europejskiego Funduszu Spolecznego.
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