w sprawie wprowadzenia tekstu jednolitego przyjetych zasad polityki rachunkowosci
w Powiatowym Urzedzie Pracy wraz z instrukcja Kkontroli i obiegu dokumentow

ksiegowych, instrukcja  dotyczgeca  gospodarki  kasowej

Aneks nr 2
z dnia 30.04.2008 r.
do Zarzadzenia nr 9/07

Dyrektora Powiatowego Urzedu Pracy w Cieszynie

z dnia 07.05.2007 r.

inwentaryzacyjng.

Niniejszym aneksem wprowadzam plan kont oraz zasady rachunkowosci dla projektu EFS

.Kreuj rzeczywistos¢ - Zainwestuj w siebie” Poddziatania 6.1.3

PLAN KONT

101-1
135-1
201-1
225-1

853-1-1-3-9
853-1-1-4
853-1-1-4-8
853-1-1-4-9
853-1-1-5

§1

Kasa Dz.6.1.3
Rachunek bankowy Dz.6.1.3

Rozliczenie prowizji bankowych Dz.6.1.3

Rozrachunki z budzetem — Urzad Skarbowy Dz. 6.1.3

Rozrachunki publ. — prawne ZUS Dz. 6.1.3
Rozliczenie stazy/stypendidw/dod. szkol. Dz. 6.1.
Rozliczenie stazy/stypendiow/dod. szkol. Dz. 6.1.
Rozliczenie stazy/stypendiow/dod. szkol. Dz. 6.1.
Szkolenia Dz.6.1.3

Ustuga szkoleniowa Dz.6.1.3

Ustuga szkoleniowa Dz.6.1.3

Ushuga szkoleniowa Dz.6.1.3

Dodatki szkoleniowe Dz.6.1.3

Dodatki szkoleniowe Dz.6.1.3

Dodatki szkoleniowe Dz.6.1.3

Dojazdy na szkolenia Dz.6.1.3

Dojazdy na szkolenia Dz.6.1.3

Dojazdy na szkolenia Dz.6.1.3

Badania lekarskie Dz.6.1.3

Badania lekarskie Dz.6.1.-
Badania lekarskie Dz.6.1.3

(8]

Stypendia szkoleniowe Dz.6.1.3
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-
2
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instrukeja



853-1-1-5-8 Stypendia szkoleniowe Dz.6.1.3
853-1-1-5-9  Stypendia szkoleniowe Dz.6.1.3
853-1-2 Staze Dz.6.1.3

853-1-2-1 Stypendium stazowe Dz, 6.1.3
853-1-2-1-8  Stypendia stazowe Dz.6.1.3
853-1-2-1-9  Stypendia stazowe Dz.6.1.3
853-1-2-2 Dojazdy na staz Dz.6.1.3
853-1-2-2-8 Dojazdy na staz Dz.6.1.3
853-1-2-2-9 Dojazdy na staz Dz.6.1.3

853-1-2-3 Badania lekarskie stazystow Dz.6.1.3
853-1-2-3-8 Badania lekarskie stazystow Dz.6.1.3
853-1-2-3-9 Badania lekarskie stazystow Dz.6.1.3

853-1-3 Przygotowanic zawodowe Dz.6.1.3

853-1-3-1 Stypendia za przygotowanie zawodowe Dz.6.1.3

853-1-3-1-8  Stypendia za przygotowanie zawodowe Dz.6.1.3
853-1-3-1-9  Stypendia za przygotowanie zawodowe Dz.6.1.3
853-1-3-2 Dojazdy na przygotowanie zawodowe Dz.6.1.3
853-1-3-2-8 Dojazdy na przygotowanie zawodowe Dz.6.1.3

853-1-3-2-9  Dojazdy na przygotowanie zawodowe Dz.6.1.3

853-1-3-3 Badania lekarskie na przygotowanie zawodowe Dz.6.1.3
853-1-3-3-8 Badania lekarskie na przygotowanie zawodowe Dz.6.1.3
853-1-3-3-9  Badania lekarskie na przygotowanie zawodowe Dz.6.1.3
853-1-4 Jednorazowe $rodki na podjgcie dziatalnosci gospodarczej Dz. 6.1.3
853-1-4-8 Jednorazowe $rodki na podjgcie dziatalnosci gospodarczej Dz.6.1.3

853-1-4-9 Jednorazowe $rodki na podjgcie dziatalnosei gospodarczej Dz.6.1.3
853-1-5 Srodki Dz.6.1.3

853-1-6 Odsetki bankowe Dz.6.1.3

853-1-7 Prowizje bankowe Dz. 6.1.3

Roéwnolegle prowadzi si¢ karty wydatkow, ktore stanowia analityke do kont 135.101,853.
Konta wprowadzone na potrzeby projektu EFS Poddziatanie 6.1.3 funkcjonowaé beda tylko
w okresie realizacji projektu.

§2

Wprowadzam wykaz dokumentow oraz osob sporzadzajacych poszczegdlne dokumenty dla
EFS (zatacznik nr 1 do niniejszego aneksu) z podaniem stanowiska 1 dziatu.



§3

W celu identyfikacji dokumentéw na umowach umieszcza sie logo EFS, a na listach wyplat
oznaczenia:

PKRZ - lista przelewowa
KRZ - lista wyptat w kasie, zwrot kosztow dojazdu i za badania lekarskie

§4

Raport kasowy sporzadza sig¢ na ostatni dzien miesiaca.
Pogotowie kasowe ustala si¢ w wysokosci 1.000 zt.

§5

W przypadkach nieuregulowanych niniejszym aneksem obowiazuja zasady rachunkowosci
przyjete dla Funduszu Pracy.

Aneks wchodzi w zycie z dniem 1 maja 2008 r. i obowiazuje w czasie realizacji projektu.

Z up.GLOWNEGO KSIEGOWEGO
REFERENT FINANSOWC-KSIEGOWY

el

wigr Ewo Roszewska-Pyte!

DYIRETOR
POWIATOWESO URZEDU PRACY

tefaniaA Bacza



Zatacznik nr 1 do Aneksunr 2 z dnia 30.04.2008 r.

Wykaz dokumentdw ksiegowych projektu EFS Poddzialanie 6.1.3

dzialalnosci
gospodarczej

l

Nazwa dok. m-ce powstawania | Osoba sporz. Stanowisko Liczba egz.
Listy wyplat Dzial KO Waojciech Zelga Kierownik adm. Przelew -3
stypendiow Piotr Chojnacki Referent Kasa-3
szkoleniowych,
dodatkow
szkoleniowych,
stypendiow
stazowych i za
przygotowanie
| zawodowe
Whniosek o zwrot Dziat KP Magdalena Zdejszy | Specj. ds. rozwoju 1
kosztow za badania zawodowego
lekarskie i dojazdy Mariusz Plinta Specj. ds. rozwoju
na szkolenia i zawodowego
Whniosek o zwrot Dzial KRP | Jolanta Krzykwa Doradea zawodowy 1
kosztéw za badania |  I'stopnia
lekarskie i dojazdy | Marcelina | Referent
na staz i | Sobanska :
przygotowanie | |
zawodowe
Lista wyplat Dzial KRP Grazyna | Starszy Referent 2
jednorazowych Jakubowska-Pelar |
Srodkéw na i
podjecie Ewa Stonawska Starszy Referent




