Pawiatowy Urzad Pracy
ul Kochanowskicgo 8
‘ VN

Zarzadzenie nr 3/2006
Dyrektora Powiatowego Urzedu Pracy w Cieszynie
z dnia 19.01.2006 r.

w sprawie wprowadzenia aktualnych zmian dotyczacych zasad rachunkowosci w
Powiatowym Urzedzie Pracy w Cieszynie

Z dniem 01.01.2006 r. wprowadzam w zycle nastgpujace zmiany
w dokumentach opisujacych przyjete w placowce zasady rachunkowosci

1. Instrukeja obiegu i kontroli dokumentéw finansowo-ksiggowych

1. Wprowadza si¢ uaktualniony wykaz dokumentow oraz wzoréw podpisow 0sob
upowaznionych do sprawdzania w/w dokumentow pod wzgledem
merytorycznym, formalno-rachunkowym i zatwierdzajacych dla Budzetu,
Funduszu Pracy 1 Europejskiego Funduszu Spotecznego
(Zatacznik nr 1 do niniejszego zarzadzenia)

2. Wprowadza si¢ aktualny wykaz dowodow wiasnych z uwzglednieniem miejsca
ich powstawania 1 przekazania oraz liczby egzemplarzy (zatgcznik nr 2)

3. Zmiema sie¢ w § 9 p. 6 nazwe , Netbank” na ,Multicash”

II. Instrukcja Kasowa

1. Wprowadza si¢ o$wiadczenia dot. nie korzystania z wyzywienia w czasie trwania
podrozy stuzbowej osoby delegowane] bedace podstawa przyznania diety.

2. W przypadku podrdézowania samochodem prywatnym w celach stuzbowych dla
zwrotu kosztéw przejazdu uwzglednia si¢ cene biletu jednorazowego na danej
trasie publicznym $rodkiem transportu.

3. Wprowadza si¢ aktualny wykaz wzordw podpisdOw 0s6b uprawionych do odbioru
gotowki w kasie (zatacznik nr 3)

II1. Zasady rachunkowosci

1. Podstawa naliczenia skiadki zdrowotnej w Funduszu Pracy staje sig deklaracja
DRA a nie zestawienia miesieczne.

IV.  Zakladowy Plan Kont

Wprowadza si¢ aktualny Plan Kont dla Budzetu, Funduszu Pracy i Europejskiego
Funduszu Spotecznego.

BUDZET

011-Srodki trwate

013-Pozostate srodki trwate

020-Wartosci niematerialne 1 prawne
071-Umorzenie srodkow trwatych
072-Umorzeni¢ pozostatych Srodkow trwatych



101-Kasa

130-0-Rachunek biezacy-rozdziat 85333
130-1-Rachunek biezacy — rozdzial 85156
130-2-Rachunek biezacy —subkonto dochodow
201-Rozrachunki z dostawcami i odbiorcami
221-Naleznosci z tyt. dochodéw budzetowych
222-Rozliczenie dochodéw budzetowych
223-Rozrachunki z budzetem
225-Rozrachunki publiczno-prawne
229-Pozostale rozrachunki

231-Rozrachunki z tyt. wynagrodzen
234-Pozostate rozrachunki z pracownikami
240-Pozostate rozrachunki

400-Koszty

401-Amortyzacja

750-Przychody 1 koszty finansowe
761-Pokrycie amortyzacji

800-Fundusz Jednostki

851-ZFSS

860-Wynik finansowy

Prowadzi si¢ konta analityczne do kont:
201-wg kontrahentow

234-wg zaliczkobiorcow

400-wg par.klasyfikacji budzetowej

FUNDUSZ PRACY

101- Srodki pienigzne w kasie

135-Rachunek $rodkéw Funduszu Pracy
201-1-Rozrachunki z dostawcami-Akademia Dtalogu
201-2-Rozrachunki-refundacja prac interwencyjnych
201-3-Pozostate rozrachunki
201-4-Rozrachunki-refundacja kosztow szkolenia
201-5-Rozrachunki z dostawcami

201-6-Refundacja robot publicznych
225-Rozrachunki z budzetem-Urzad Skarbowy
229-1Rozrachunki publiczno-prawne

229-2-Sktadka na ubezpieczenie spoteczne
231-1-Rozliczenie wyptat zasitkow

231-2- Zasitki niepobrane w terminie
234-Rozliczenie zaliczek

240-Pozostate rozrachunki-pozyczki

241-Zwrot §wiadczen nienaleznych

242-Potracenia komornicze

840-Dochody przysztych okresow

841-Przychody przysztych okresow

853-Fundusz Pracy



Prowadzi si¢ konta analityczne do kont:
240,241 wg dluznikow
853 koszty i przychody wg rodzaju

EFS DZ.1.2

101-1 Kasa Dz.1.2

135-1- Rachunek bankowy Dz.1.2

201-1-Rozliczenie prowizji bankowych Dz.1.2

231-1-Rozliczenie stypendiow stazowych, szkoleniowych oraz dodatkow
szkoleniowych Dz.1.2

225-1- Rozrachunki publiczno-prawne US Dz.1.2

229-1 -Pozostate rozrachunki ZUS Dz.1.2

853-1-Koszty Str Wn, Przychody str Ma Dz. 1.2

Prowadzi si¢ konta analityczne do konta 853 wg rodzajow kosztow (zapisy Wn)
oraz rodzajow przychodow (zapisy Ma)

EFS Dz.1.3

101-2 Kasa DZ.1.3

135-2- Rachunek bankowy DZ.1.3

201-2-Rozliczenie prowizji bankowych DZ.1.3

231-2-Rozliczenie stypendidw szkoleniowych oraz dodatkow szkoleniowych DZ.1.3
225-2 Rozrachunki publiczno-prawne US DZ.1.3

229-2 Pozostate rozrachunki ZUS DZ.1.3

853-2 Koszty Str Wn, Przychody str Ma DZ.1.3

Prowadzi si¢ konta analityczne do konta 853 wg rodzajow kosztow (zapisy str. Wn
oraz rodzajow przychodow str Ma)

EFS Dz.1.1

101-3 Kasa Dz.1.1

135-3- Rachunek bankowy Dzl .1

201-3-Rozliczenie prowizji bankowych Dz.1.1

225-3 Rozrachunki z budzetami - US Dz.1.1

229-3 Pozostate rozrachunki publicznoprawne Dz 1.1
231-3 Rozrachunki z tytulu wynagrodzen Dz.1.1
853-3 Koszty i przychody wg rodzaju Dz.1.1

Prowadzi sie konta analityczne do konta 853 wg rodzajow kosztow (zapisy str. Wn
oraz rodzajow przychodow str Ma)

Zarzadzenie wchodzi w Zycie z dniem 01.01.2006 r.




Powiatowy Urzad Pracy
w Cieszynie

Zafacznik nr 2 do Zarzadzenia Dyrektora nr 3/2006 z dnia 19.01.2006 r.

Wykaz dowoddéw wiasnych z uwzglednieniem miejsca ich
powstawania i przekazania oraz liczby egzemplarzy dia Budzetu,
Funduszu Pracy i EFS.

miejsce liczba miejsce termin
Lp. Nazwa dokumentu powstawania egz. | przekazania | przekazania
Dziat
Dziat Org-Prawny i Finansowo-
1|Lista plac Administr. 1 Ksiegowy na biezaco
Dziat
Dziat Org-Prawny i Finansowo-
2{Zbiorcza lista plac Administr. 1 Ksiegowy na biezaco
Dziat
Raport Kasowy, Kasa Wyplaci, Kasa Przyjmie, |Dziat Finansowo- Finansowo-
3|Kwitariusz Przychodowy Ksiegowy 2 Ksiegowy na biezaco
Dziat Org-Prawny i
4|Delegacja Administr. 1 Adresat na biezaco
Dziat
Finansowo-
5|Wniosek o zaliczke Pobierajacy 1 Ksiegowy na biezgco
Dzial
Pobierajacy Finansowo-
6|Rozliczenie zaliczki zaliczke 1 Ksiegowy na bieZaco
Dziat
Dziat Finansowo- Finansowo-
7|Polecenie ksiegowania Ksiegowy 1 Ksiegowy na biezaco
Dziat
Dziat Org-Prawny i Finansowo-
8tDecyzja w sprawie wyplaty nagréd Administr. 1 Ksiegowy na biezgco
Oswiadczenie/wniosek o wyplate ryczattu za Dzial
uzywanie samochodu pryw. do celéw Dziat Finansowo- Finansowo-
9|stuzbowych Ksiegowy 1 Ksiegowy na biezaco
Dziat
Dzial Finansowo- Finansowo-
10| Likwidacja srodka trwatego Ksiggowy 1 Ksiegowy na biezaco
Dziat
Dzial Finansowo- Finansowo-
11|Przyjecie $rodka trwatego Ksiegowy 1 Ksiegowy na hiezaco
Dziat
Dziat Finansowo- | elektro |Finansowo-
12|Polecenie przelewu Ksiegowy nicznie |Ksiegowy na biezaco
Dziat
bziat Finansowo- Finansowo-
13|Czek gotdwkowy, dyspozycja wyplaty Ksiegowy 1 Ksiegowy na biezaco
Listy wypfat zasitkow dla bezrobotnych i
$wiadczen przedemerytalnych, dodatkéw
aktywizacyjnych, dodatkow szkoleniowych,
stypendidow szkoleniowych, stazowych, Dziat
przygotowania zawodowego, na Dziat Org-Prawny i Finansowo-
14 kontynuowanie nauki Administr. 1 Ksiggowy na biezaco
Dziat
Dziat Org-Prawny i Finansowo-
15|Deklaracja DRA Administr. 5 Ksiegowy na biezaco
. S . Dziat
piclegmacyingeh, pogresbowyen. Dziat Org-Prawny | [Finansowo-
16 ! wy Administr, 1 Ksiegowy na biezaco




miejsce liczba miejsce termin
Lp. Nazwa dokumentu powstawania egz. | przekazania | przekazania
Dziat
Dziat Org-Prawny i Finansowo-
17|Listy korekt indywidualnych Administr. 1 Ksiegowy na biezgco
Dziatl
Dziat Org-Prawny i Finansowo-
18|Listy korekcyjne Administr. 1 Ksiggowy na biezaco
Dzial Programow
. . ] . Rynku Pracy i Dziat
Listy ubezpieczen spotecznych rolnikow Poradnictwa Finansowo-
19 Zawodowego 2 Ksiggowy na biezaco
Dziat Programow
Rynku Pracy i Dziat
Listy wypftat refundacji prac interwencyjnych, Poradnictwa Finansowa-
20|rob6t publicznych Zawodowego 2 Ksiegowy na biezaco
Dziat
Wykazy pomocnicze wydatkdw z Funduszu Dziat Finansowo- Finansowo-
21|Pracy(zestawienia miesieczne) Ksigegowy 1 Ksiegowy na biezaco
Dziat
Zestawienia wydatkow z Funduszu Pracy do Dziat Finansowo- Finansowo-
22)analityki (miesiecznie) Ksiegowy 1 Ksiggowy na hiezaco
Zestawienia wydatkow z Funduszu Pracy Dziat
aktywne formy przeciwdzialania bezrobociu- | Dziat Finansowo- Finansowo-
23|osoby (miesieczne) Ksiggowy 1 Ksiegowy na biezaco
Dzial
Listy os6b z nie pobranymi swiadczeniami w |Dzial Finansowo- Finansowo-
24|terminie Ksiegowy 1 Ksiegowy na biezaco
Dziat
Dziat Finansowo- Finansowo-
25|Listy zwrotow anulowanych zasitkow Ksiegowy 1 Ksiegowy na biezaco
D_%‘Fzm rogramow
Rynku Pracy i
Poradnictwa
Listy zwrotéw za szkolenia,staze, Zawodowego,
przygotowanie zawodowe, Klub Pracy i wtym: Dziat Dziat
zwrot kosztow dojazdu,zwrot kosztow Posrednictwa Finansowo-
26|badania lekarkskiego i zwrot kosztow kurséw. | Pracy i Szkoleh 1 Ksiegowy na biezgco
Dziat Programow
Rynku Pracy i Dziat
Listy wypiat dotacji, doposaZenie miejsca Poradnictwa Finansowo-
27 |pracy Zawodowego 2 Ksiegowy na biezaco
Dziat Dziat
Posrednictwa Finansowo-
28|Prace spolecznie uzyteczne Pracy i Szkolen 2 Ksiegowy na hiezaco
Js:mé‘i%.__ EXKTOR
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Pawiatowy Urzqd Pracy
ul. Kochanowskiego 8
43400 CIESZYN
WYKAZ WZOROW PODPISOW
os6b uprawnionych do odbioru gotéwki w kasie

Zatacznik nr 3 do Zarzadzenia Dyrektora nr 3/2006

Lp. Nazwisko i imie /°odpis

1. [Stefaniak-Bacza Anna ﬂl)ﬂ

2. Kidon Urszula U%}UZ;}-;’ .
3. |Brachaczek Anna F’%’ﬁ CML{ CLL(P_!/V
4. |Rudzifski Przemystaw K Iy \’3

5. |Szajor Pawet r "

6. |Zelga Wojciech \ M

7. |Balas-Mikotajczyk Halina vV d .

8. |Bart6g Dorota Btzeer |

9. |Baczek Urszula f’ "fb@é'/

10. |Bizon Dorota “fu\/iv

11. |Brzoza Katarzyna = ‘} f

12. jCiemata Grazyna

13. |Gebus Halina /Li, "
14. |Gren Elzbieta o ,
15. |Haltof Mariola Hattof 1
16. |Hareza Radzistawa T

17. |Kietbasa Malgorzata 7Y

18. |Kistowska Alicja q{‘uf‘%’u UJ»
19. [Kawulok Karol Z/f //@J/
20. |Matuszek Matgorzata Ue;w

21. [Surzycka Katarzyna f-;*f%y’(/a

22. |Biatek Monika ;}7/ o @4
23. |Szatanik wona (hajorid

24. [Szeliga |zabela gbr%e(;..

25. |Szkucik Edyta Ses iy

26. | Tabor Karina Toto,

27. |Wieja Alicja L,

28. |Zdejszy Magdalena L%,Zi;[c;)

29. |Adamus Katarzyna = :

30. |Andrzejczak Anna ALyl
31. |Plinta Mariusz " Ay

32. jFoltyn Wioletta _;ja"‘/




Zatacznik nr 3 do Zarzgdzenia Dyrektora nr 3/2006

33. |Glajcar Anna ' ;&O\/-] oW
ISP

34. |Hanzel Grazyna “Manzel

35. |Herman Renata &‘(}

36. |Kowalska Kinga Weon liavy
37. |Krzykwa Jolanta o

38. |Pleciak Beata ////@(

39. |Klocek Patrycja Oy

40. |Dobrowolska Ewelina %\/L/_
41. [Presz Regina I_'?ff’""

42.

Czajkowska Anna

43. [Cienciata Gabriela ViREE
44. |Handzel Aleksandra :\mﬁ.‘i&

45. |Kornas Krystyna KC'V'W?/”S

46. |Stasiriska Kamila Foan i
47. |Krawczyk Katarzyna ddm«;umﬂi
48. |Grygierek Arkadiusz L hoeSaad <

49.

Golasowski Adrian




Pawiatowy Urzad Pracy
ul. Kochanowskiego 8
43400 CIESZYN

Zatacznik nr 1 Zarzadzenia Dyrektora nr 3/2006 z dnia 19.01.2006 r.

WYKAZ WZOROW PODPISOW

0s6b imiennie upowaznionych do sprawdzania dowodéw ksiggowych wiasnych i
obcych pod wzgledem merytorycznym oraz formlanym i rachunkowym, a takze do
zatwierdzania tych dowodow w budzecie i Funduszu Pracy oraz EFS

Osoby
Osoby uprawnione do
uprawnione do | sprawdzania Osoby
sprawdzania pod wzgl. uprawnione do
pod. wzgl. formalno- zatwierdzania
Nazwa dowodu ksiggowego | Merytorycznym | rachunkowym dowodu Wzér podpisu
1. 2. 3. 4, 5.
Anna :
1. LISTA PLAC Brachaczek Prodha “‘g
I, * A
Sporzadza: Anna Glajcar JM,Q,\ b
X Al 3
Alicja Kistowska Alicja Kistowska q/\/\/é\_/ Lonbh
Anna Stefaniak- i
Bacza ) "9/ 7
Urszula Kidon C%,C{EE//
Anna N |
2.WNIOSEK Brachaczek Pre i W?
0 ZALICZKE
Anna Stefaniak-
Sporzgdza: Bacza
Wojciech Zelga Wojciech Zelga
Urszula Kidon
Anna Stefaniak-
3.ROZLICZENIE Bacza
Anna
ZALICZKI Brachaczek
Sporzadza: Urszula Kidon
Wojciech Zelga Wojciech Zelga
Anna Stefaniak-
4. POLECENIE Bacza
KSIEGOWANIA Urszula Kidon
Sporzadza:
Edyta Szkucik Edyta Szkucik Salena
Anna Brachaczek Anna Brachaczek }’!” vt éLzS;
Mariola Haltof Mariola Haltof Haitef
Anna Glajcar Anna Glajcar Ll iuev
Alicja Wieja Alicja Wieja Y hrigpu




Zalacznik nr 1 Zarzgdzenia Dyrektara nr 3/2006 z dnia 19.01.2006 .

1 2 3. 4 5
5.PRZYJECIE /
Anna Stefaniak-
$RODKA TRWALEGO Bacza - ”57
ST f
Sporzadza: Urszula Kidon ;
Wojciech Zelga Wojciech Zelga M’?‘
Przemyslaw R N
6.LIKWIDAC.JA SRODKA Rudzifiski / I,
Radzisfawa ' L
TRWALEGO Hareza i E
Wi

Sporzadza;

Wojciech Zelga mfﬁ"‘

Anna Stefaniak- —

Bacza 7D }
V7T -

Urszula Kidon %’(‘6" o/

7.DELEGACJA
Sporzadza: .
T - S
Anna Czajkowska k)uu‘ Ak 8 AL
{ A
Alicja Wieja Aot
Edyta Szkucik Sxbacuks
Anna f_,
Brachaczek %’ ok u Wg
Anna Glajcar UADA VO
Anna Stefaniak- | <4 1 -
Bacza ’:)
I I
Urszula Kidon J‘a':"dg .
Anna Stefaniak-
8. DEKLARACJA DRA Bacza 7}' ﬂ
Sporzadza: Urszula Kidon Yy
Alicja Kistowska Alicja Kistowska Y s i b g
Anna — . wsj
Brachaczek % iLiac
Wojciech Zelga Woijciech Zelga St
Anna Stefaniak-
9.LISTY ZASHKOWE Bacza ; ’_{?
ARna .
Sporzadza: Brachaczek
Alicja Kistowska Alicja Kistowska
Urszula Kidon
Anna
10. RAPORT KASOWY Anna Brachaczek|Brachaczek
Sporzadza:
Alicja Wieja

Mariola Haltof

Anna Stefaniak-
Bacza

Urszula Kidon




Zatgcznik nr 1 Zarzadzenia Dyrektora nr 3/2006 z dnia 19.01.2006 r.

1. 2. 3. 4, 5.
11.0 WYPLATE RYCZALTU Wojciech Zelga oA
ZA UZYWANIE PRYW. Brachaczek Foolio ik
SAMOCH. DO CELOW Si. Urszula Kidon ;él,’o(,o-
Anna Stefaniak-
Bacza . /{)
12.FAKTURY,RACHUNKI Wojciech Zelga / 4 M&/
A=
NOTY KSIEGOWE Dorota Bizon Anna Glajcar Wiiven |
Anna 1A M\/‘
I INNE DOWODY KSIEG. Pawet Szajor Brachaczek hyech M
Matgorzta Vg fudd
DOKUMENTUJACE Matuszek Edyta Szkucik S rreala,
OPERAC.JE GOSPOD. Alicja Wieja W46,
Mariola Haltof Hulbcf

Urszula Kidon %/.ZQ;J

Anna Stefaniak- /)

Bacza g (—ﬂ
. , AT
13, ZWROT KOSZTOW Pawet Szajor A
DOJAZDU NA SZKOLENIA | STAZ, \J
PRZYGOTOWANIE ZAWODOWE,
RENTA SZKOLENIOWA, KLUB _ !
PRACY Dorota Bizon LA
BADANIA LEKARSKIE Alicja Wieja e
Sporzadza: Anna Glajcar Uiavaw
Anna A
Brachaczek % ol uc
Mariola Haltof Yatbo f
Edyta Szkucik ozbeeooi
Jolanta Krzykwa Tty
Katarzyna Adamus c%b
Mariusz Plinta A
Aleksandra Handzel W
.
Beata Pleciak V[z@z’(-
Regina Presz )
Magdalena Zdejszy . _)?(72%2,, 5 /
" Anna Stefaniak-
Bacza f) 7
i/ ks
Urszula Kidon ‘/Jl, '/a“ég '
14. CZEK GOTOWKOWY Anna Stefaniak-
DYSPOZYCJA WYPLATY Bacza ~ ) 7
Sporzadza: Urszula Kidon oo
Alicja Wieja Alicja Wieja ' mﬁ}a
Mariola Haitof Mariola Haltof Halto f
Anna AT
I's C‘, IA
Brachaczek % {

Edyta Szkucik Sxdica |,




Zalgcznik nr 1 Zarzadzenia Dyrektora nr 3/2006 z dnia 19.01.20086 r.

1. 2. 3. 4. 5.
Anna Stefaniak-
15. POLECENIE PRZELEWU Bacza it/ .
Sporzadza: Urszula Kidon | = &4 ol
Alicja Wieja Alicja Wieja AsiEia,
Mariola Haltof Mariola Haltof Heitef
Anna % ¢ ué; G GL@?
Anna Brachaczek Anna Brachaczek Brachaczek )
Anna Glajcar Anna Glajcar 4 WO LW
Alicja Kistowska Alicia Kistowska A
[Edyta Szkuck Edyta Szkucik Edyta Szkucik Lo
76. LISTY WYPLAT-
PRACE INTERWENCYJNE, Dorota Bizon Al
ROBOTY PUBLICZNE, KRUS Anna Glajcar Wi, ol A
Sporzadza: Anna Bradhand Dok i g
Halina Balas-
Halina Balas-Mikotajczyk Mikolajczyk 1
Alicia Wieja Asida,
Mariola Haitof #a,i}{o s
Edyta Szkucik S

Anna Stefaniak-
Bacza . (ﬂ

Urszula Kidon

Przemystaw

17. LISTY PLAC ZASILOW Rudziriski

DLA BEZROBOTNYCH Hareza 2ackisia

ZASILKOW | SWIADCZEN Dorota Bizon

PRZEDEMERYTALNYCH,

DODATKOW

ADKTYWIZACYJINYCH,

DODATKOW SZKOLENIOWYCH, Pawel Szajor

STYPENDIOW

SZKOLENIOWYCH,STAZOWYCH,

PRZYGOTOWANIA

ZAWODOWEGO,NA Malgorzata

KONTYNUOWANIE NAUKI Matuszek

LISTY INDYWIDUALNE, KOREKTY

INDYWIDUALNE

Sporzadza:

Wojciech Zelga A4~

lwona Szatanik /MW

Krzysztof Kawa oo
Alicja Wieja s,
Mariola Haltof Hatbof
Anna : . 7
Brachaczek i "“p/s
Anna Glajcar {ﬂ(lﬂ@b‘, VO

IR

Edyta Szkucik Sifealy,

Anna Stefaniak-
Bacza ) /Lr]/)
Urszula Kidon "/%"g};,"/




Zatacznik nr 1 Zarzadzenia Dyrektora nr 3/2006 z dnia 19.01.2006 r.

1. 2. 3. 4. 5.
18.KASA WYPLACI, KWITARIUSZ Anna el
PRZYCHODOWY Brachaczek Phhadi Wf
Sporzadza:

Alicja Wieja Alicja Wieja Ariei4,
Mariola Haitof Mariola Haltof halie f
Anna Stefaniak- P
Bacza ; )
5 f
Urszula Kidon %do_,’
Anna
19.KASA PRZYJMIE Brachaczek Chudi b
Sporzadza:
Alicja Wisja Alicja Wigja i,
T
[Mariola Hattof Mariola Haltof [ Haltof
Anna Stefaniak- )
Bacza -/7'/)
Urszula Kidon / é'f;ae ’ /
20.EWIDENCJA DRUKOW Odbijera:
$CISEEGO ZARACHOWANIA Alicja Wieja Aniig
Sporzadza: Mariola Haltof #a.yééf )
Anna Czajkowska L‘M 3G it j\f o
271 Listy wypfat dotacﬁ, T A |
doposaZenie miejsca pracy Dorota Bizon ‘mq,w
Sporzgdza:
Krystyna Komas KO vu G
Halina Balas-Mikolajczyk 1 / .

Anna Stefaniak-
Bacza

=

Edyta Szkucik

Urszula Kidon ' Af cﬁof
22. LISTY WYPLAT- \
KRUS Dorota Bizon “M,J,
Anna Glajcar (/}J'Ob\ voy/
Anna YIRS
Sporzadza: Brachaczek “ha S ““’(77
Halina Balas-
Halina Balas-Mikotajczyk Mikolajczyk
Alicja Wieja LN,’W
\J
Mariola Hattof Haltof
i

Skt K

Anna Stefaniak-
Bacza

Urszula Kidon




Zatacznik nr 1 Zarzgdzenia Dyrektora nr 3/2006 z dnia 19.01.2006 r.

1. 2. 3. 4, 5.
23. PRACE SPOLECZNIE
UZYTECZNE Pawet Szajor
Sporzadza:
Baczek Urszula % vrele
Anna Glajcar W'&CLY £ Ow
Anna LA
Brachaczek o wig
- 7
Alicja Wieja i €
Mariofa Haltof Holtbo f
i i
Edyta Szkucik Suhiafniy,
Anna Stefaniak-
Bacza g _3),]
Urszula Kidon és/’ﬂaf /
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ANEKS NR 1 Z DNIA 15.05.2006 r.
do Zarzadzenia Dyrektora Powiatowego Urzedu Pracy w Cieszynie nr 3/2006 w
sprawie wprowadzenia aktualnych zmian dotyczacych zasad rachunkowo$ci w
Powiatowym Urzedzie Pracy w Cieszynie z dnia 19.01.2006

I. Do wykazu dokumentéw oraz wzoréw podpisow o0s6b upowaznionych do
sprawdzania w/w dokumentow pod wzglgdem merytorycznym, formalno-
rachunkowym i zatwierdzajacych  (zalacznik nr 1) wprowadza si¢ nast¢pujace
osoby :

do dokumentéw nr 4, 15 pod sporzadza oraz w kolumnie uprawnionych do
podpisu pod wzgledem merytorycznym:

/'3 7
Ewa Raszewska-Pytel......................... wzor podpisu........ j?at/é ............................
do dokumentu nr 17 pod sporzadza:

Piotr Chojnacki.........................ee wzor podpisu....... ‘.{?“Yq‘ \A“"L"?“’{V ........
zamiast Krzysztof Kawa

oraz w kolumnie os6b uprawnionych do sprawdzania pod wzgledem formalno-
rachunkowym (dokumenty 7,12,13,16, 17,22,23)

Ewa Raszewska-Pytel............................

Regina Presz na Regina Bogaczyk

II. Do Wykazu wzordw podpiséw osob uprawnionych do odbioru gotowki w kasie
wprowadza si¢ nast¢pujgce osoby (zatacznik nr 3)

Ewa Raszewska-Pytel................... wzor podpisu........ /;T/ (S SR
Ina Lokociejewska-Wasik.............. wzOr podpisu..;..'....‘.“:.J.‘/.“:':.‘.’.. mp T EL el
Piotr Chojnacki.............................. wzor podpisu........| ¢ WJ"\“’J’“’P\ ”h’- .......
Anna Szotek. ... wzor podpisu................ VL S

zamiast Anna Czajkowska

Regina Bogaczyk............................ wzor podpisu............ %Lﬂ ""’.y ..............

zamiast Regina Presz

ITI. W instrukcji obiegu dokumentéw zmienia sie w § 9 p.6 nazwe ,Multicash” na

~-ESOBIG”

Aneks obowiazuje z dniem podpisania.
i pocp DYREXK TOR
POWIATOWELO URZEDY PRACY
o @f’?ﬂ
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ANEKS NR 2 Z DNIA 14.07.2006 r.

do Zarzadzenia Dyrektora Powiatowego Urzedu Pracy w Cieszynie

nr 3/2006 w sprawie wprowadzenia aktualnych zmian dotyczacych

zasad rachunkowosci w Powiatowym Urzedzie Pracy w Cieszynie z

dnia 19.01.2006
I. Zakladowy Plan Kont

Do Zaktadowego Planu Kont dla Funduszu Pracy wprowadza si¢ nowe
konta:

201-7 Rozrachunki z dostawcami-Obstuga Prawna Anna Mertuszka
243 - Zwrot dotacji

842 --Przychody przysztych okresow —nienaleznie pobrane dotacje

Aneks wchodzi w zycie z dniem 03.07.2006 r.




