Zarzadzenie nr 7/2024

Dyrektora Powiatowego Urze¢du Pracy w Cieszynie

z dnia 11.04.2024r.

w sprawie wprowadzenia Regulaminu przyznawania §rodkéw na podjecie dzialalnosci
gospodarczej oraz form zabezpieczenia ich zwrotu, obowiazujacego w Powiatowym

Urzedzie Pracy w Cieszynie

Na podstawie ustawy z dnia 20 kwietnia 2004r. o promocji zatrudnienia i instytucjach rynku
pracy (t. jedn. Dz.U.2024., poz. 475 z dnia 2024.03.29 z p6zn. zm.) oraz rozporzadzenia
Ministra Rodziny Pracy i Polityki Spolecznej z dnia 14 lipca 2017r. w sprawie dokonywania z
Funduszu Pracy refundacji kosztéw wyposazenia lub doposazenia stanowiska pracy oraz
przyznawania Srodkéw na podjecie dziatalnosci gospodarczej (t. jedn. Dz.U. z 2022r. poz.
243).

zarzadzam, co nastepuje:

§1
Wprowadzam Regulamin przyznawania srodkéw na podjecie dzialalnosci gospodarczej oraz
form zabezpieczenia ich zwrotu, obowigzujacy w Powiatowym Urzedzie Pracy w Cieszynie,

stanowiacy zalacznik do niniejszego zarzadzenia.

§2
Traci moc Zarzgdzenie nr 15/2023 z dnia 08.09.2023r. w sprawie wprowadzenia Regulaminu
przyznawania srodkéw na podjecie dzialalnosci gospodarczej oraz form zabezpieczenia ich

zwrotu, obowigzujgcego w Powiatowym Urzedzie Pracy w Cieszynie.

§3

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.




Zalacznik do Zarzgdzenia
nr 7/2024 z dnia 11.04.2024r

REGULAMIN

przyznawania Srodkéw na podjecie dzialalno$ci gospodarczej oraz form zabezpieczenia ich zwrotu,
obowiazujacy w Powiatowym Urzedzie Pracy w Cieszynie.

§1

Niniejszy Regulamin opracowany jest w szczegdlnosci na podstawie:

1))
2)
3)
4)
3)
6)

7)

8)

ustawy z dnia 20 kwietnia 2004r. o promocji zatrudnienia i instytucjach rynku pracy (t. jedn. Dz. U. z 2024r.,
poz. 475);

ustawy z dnia 23 kwietnia 1964r. Kodeks cywilny (t. jedn. Dz.U. z 2023r., poz. 1610, z p6zn.zm.);

ustawy z dnia 6 marca 2018r. - Prawo przedsigbiorcéw (t. jedn. Dz.U. z 2024r., poz. 236);

ustawy z dnia 6 marca 2018r. o Centralnej Ewidencji i Informacji o dzialalnosci Gospodarczej i Punkcie
Informacji dla Przedsigbiorcy (t. jedn. Dz.U. z 2022r., poz. 541);

ustawy z dnia 11 marca 2004r. o Podatku od towaréw i ustug (t. jedn. Dz. U. z 2023r., poz.1570,
Z pézn.zm.);

ustawy z dnia 30 kwietnia 2004r. o postgpowaniu w sprawach dotyczacych pomocy publicznej (t. jedn.
Dz. U. z 2023r., poz.702);

rozporzadzenia Ministra Rodziny, Pracy i Polityki Spolecznej z dnia 14 lipca 2017r. w sprawie dokonywania
z Funduszu Pracy refundacji kosztéw wyposazenia lub doposazenia stanowiska pracy oraz przyznawania
$rodkow na podjecie dziatalnosci gospodarczej (t. jedn. Dz. U. z 2022r, poz. 243);

rozporzadzenia Komisji (UE) Nr 1407/2013 z dnia 18 grudnia 2013r. w sprawie stosowania art. 107 i 108
Traktatu o funkcjonowaniu Unii Europejskiej do pomocy de minimis (Dz. Urz. UE. L.2013.352.1);

§2

Ilekro¢ w niniejszym regulaminie mowa jest o:

1) Ustawie- oznacza to ustawe z dnia 20 kwietnia 2004r. o promocji zatrudnienia i instytucjach rynku pracy
(t. jedn. Dz. U z 2024r., poz.475);

2) Rozporzadzeniu- oznacza to rozporzadzenie Ministra Rodziny, Pracy i Polityki Spolecznej z dnia
14 lipca 2017r. w sprawie dokonywania z Funduszu Pracy refundacji kosztow wyposazenia lub
doposazenia stanowiska pracy oraz przyznawania srodkéw na podjecie dzialalnosci gospodarczej
(t. jedn. Dz.U. z 2022r., poz.243);

3) Staroscie- oznacza to Starost¢ Powiatu Cieszynskiego;

4) Urzedzie- oznacza to Powiatowy Urzad Pracy w Cieszynie;

5) Dyrektorze Urzedu- oznacza to Dyrektora Powiatowego Urzedu Pracy w Cieszynie dzialajacego na
podstawie pelnomocnictwa Starosty Powiatu Cieszynskiego;

6) Funduszu—oznacza to Fundusz Pracy;

7) IPD-oznacza to indywidualny plan dzialan, obejmujacy okreslone w Ustawie podstawowe ustugi rynku
pracy wspierane instrumentami rynku pracy w celu zatrudnienia Bezrobotnego;

8) Przecietnym wynagrodzeniu- oznacza to przecigtne wynagrodzenie w poprzednim kwartale od
pierwszego dnia nastgpnego miesigca po ogloszeniu przez Prezesa Gléwnego Urzedu Statystycznego
w Dzienniku Urzedowym Rzeczypospolitej Polskiej ,,Monitor Polski”, na podstawie art. 20 pkt 2 ustawy
z dnia 17 grudnia 1998 r. o emeryturach i rentach z Funduszu Ubezpieczen Spotecznych (t. jedn. Dz. U.
z2023r. poz. 1251, z p6zn.zm.);

9) Absolwencie CIS — oznacza to absolwenta centrum integracji spotecznej, o ktorym mowa w art. 2 pkt la
ustawy z dnia 13 czerwca 2003r. o zatrudnieniu socjalnym (t. jedn. Dz.U. z 2022r., poz. 2241);

10) Absolwencie KIS — oznacza to absolwenta klubu integracji spotecznej, o ktéorym mowa w art. 2 pkt 1 b
ustawy z dnia 13 czerwca 2003r. o zatrudnieniu socjalnym '

11) Bezrobotnym- oznacza to osobe¢ bezrobotng w rozumieniu Ustawy;

12) Poszukujagcym pracy — oznacza to osob¢ zarejestrowana w Urzedzie jako poszukujqca pracy,
niepozostajacg w zatrudnieniu lub niewykonujgcg innej pracy zarobkowej;

13) Opiekunie osoby niepelnosprawnej — oznacza to cztonkéw rodziny, w rozumieniu art. 3 ustawy
z dnia 4 listopada 2016r. o wsparciu kobiet w cigzy i rodzin ,,Za zyciem” (t. jedn. Dz.U. z 2023r., poz.
1923), opiekujacych sig:

a) dzieckiem z orzeczeniem o niepelnosprawnosci lacznie ze wskazaniami: koniecznosci statej lub
dlugotrwalej opieki lub pomocy innej osoby w zwiazku ze znacznie ograniczona mozliwoscia



samodzielnej egzystencji oraz koniecznos$ci statego wspétudzialu na co dzien opiekuna dziecka w
procesie jego leczenia, rehabilitacji i edukacji lub
b) osobg niepetnosprawna ze znacznym stopniem niepelnosprawnosci;

14) Opiekunie — oznacza to Poszukujacego pracy Opiekuna osoby niepetnosprawnej, z wylgczeniem
opiekunéw osoby niepetnosprawnej pobierajacej $wiadczenie pielegnacyjne lub specjalny zasitek
opiekunczy na podstawie przepiséw o $wiadczeniach rodzinnych, lub zasilek dla opiekuna na podstawie
przepisow o ustaleniu i wyplacie zasitkow na opiekunow;

15) Dofinansowaniu— oznacza to $rodki z Funduszu, przyznawane jednorazowo na podjecie dzialalnosci
gospodarczej, w rozumieniu przepisow wskazanych w § 1 pkt 3;

16) Wniosku- nalezy przez to rozumie¢ wniosek o przyznanie $rodkéw na podjecie dziatalnosci
gospodarczej, ztozony w Urzedzie;

17) Wnioskodawey— oznacza to Bezrobotnego, Opiekuna oraz absolwenta CIS lub KIS, ktory zlozyt
Whiosek;

18) Umowie-nalezy przez to rozumie¢ umowe o przyznaniu dofinansowania, zawartag pomigdzy Starosts,
w imieniu ktorego dziata Dyrektor Urzgdu, a Wnioskodawca;

19) Pojezdzie— nalezy przez to rozumie¢ samochod, a takze zespol pojazdéw skladajacy si¢ rowniez
z przyczepy, naczepy lub lawety;

20) Biznesplanie — nalezy przez to rozumie¢ dokument sporzadzony przez Wnioskodawce, wedtug wzoru
bedacego zatgcznikiem nr 2 do niniejszego Regulaminu;

21) Konsultacji z doradcg zawodowym — nalezy przez to rozumie¢ rozmowe przeprowadzang z doradca
zawodowym przed ztozeniem Wniosku, ktdrej przedmiotem jest Biznesplan oraz ocena predyspozycji i
kompetencji Wnioskodawcy do wykonywania planowanej dziatalnosci gospodarcze;j.

§3

1. Zgodnie z art. 46 ust. 1 pkt 2 i ust. 1b Ustawy oraz Rozporzadzeniem Starosta w imieniu ktérego dziala
Dyrektor Urzedu moze z Funduszu lub projektéow wspotfinansowanych z Europejskiego Funduszu
Spolecznego! przyznaé Wnioskodawcy Dofinansowanie w wysokosci okreslonej w Umowie, nie wyzszej
jednak niz szeSciokrotna wysokos$¢ Przecietnego wynagrodzenia.

2. Wnioskodawca zamierzajacy podjaé dziatalnos¢ gospodarcza moze ztozy¢ Wniosek do Starosty, jesli jest on
wilasciwy ze wzgledu zamieszkania lub pobytu albo ze wzgledu na miejsce prowadzenia dzialalnosci
gospodarczej.

3. Wnioskodawca planujacy ubiega¢ sie o Dofinansowanie zobowigzany jest sporzadzi¢ Biznesplan oraz ztozy¢
go doradcy zawodowemu w czasie Konsultacji.

4. Dofinansowanie przyznaje na podstawie pelnomocnictwa Starosty Dyrektor Urzedu, zgodnie z planem
finansowym na dany rok opiniowanym przez Powiatowa Rade Rynku Pracy.

5. Przyznanie Dofinansowania nast¢puje na podstawie umowy cywilnoprawnej zawartej pomigdzy Dyrektorem
Urzedu a Wnioskodawca.

§4
1. Dofinansowanie moze by¢ przyznane Wnioskodawcy bedacemu Bezrobotnym jezeli:

1) na dzief ztozenia Wniosku jest Bezrobotnym z ustalonym IPD, ktéry daje mozliwos¢ ubiegania si¢ o
Dofinansowanie oraz odbyt Konsultacje z doradca zawodowym i uzyskat jego opinig;

2) ztozyt kompletny i prawidlowo sporzadzony Wniosek;

3) Dyrektor Urzedu dysponuje srodkami na pokrycie Dofinansowania;

4) nie otrzymal bezzwrotnych $rodkéw Funduszu lub innych bezzwrotnych s$rodkéw publicznych na
podjecie dziatalnosci gospodarczej lub rolniczej, zatozenie lub przystapienie do spotdzielni socjalnej;

5) nie posiadal wpisu do ewidencji dziatalnosci gospodarczej, a w przypadku jego posiadania-zlozy
oswiadczenie o zakonczeniu dziatalnosci gospodarczej w dniu przypadajacym w okresie przed uptywem
co najmniej 12 miesigcy bezposrednio poprzedzajacych dzien zlozenia Wniosku; '

6) prowadzit dziatalnos¢ gospodarcza w okresie przypadajacym w czasie 12 miesigcy bezposrednio
poprzedzajacych dzief ztozenia Wniosku lecz zakonczyt ja przed dniem 30 czerwca 2023r. oraz zlozy
o$wiadczenie, ze nastapito to w zwigzku z wystapieniem stanu zagrozenia epidemicznego albo stanu
epidemii, ogloszonego z powodu COVID-19, a takze, ze symbol i przedmiot planowane;j dziatalnosci
gospodarczej wg PKD na poziomie podklasy jest inny od dziatalnosci zakonczonej;

7) nie byt karany w okresie 2 lat przed dniem zlozenia Wniosku za przestgpstwa przeciwko obrotowi
gospodarczemu w rozumieniu ustawy z dnia 6 czerwca 1997 r. — Kodeks karny;

! Kryteria doboru 0s6b do projektu zostana okreslone przy ogloszeniu naboru wnioskow
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N =

8) w okresie 12 miesigcy bezposrednio poprzedzajacych dzien zlozenia Wniosku nie odmowit bez

9

uzasadnionej przyczyny przyjecia propozycji odpowiedniej pracy lub innej formy pomocy lub udziatu w
dziataniach w ramach Programu Aktywizacja i Integracja, o ktorych mowa w Ustawie;

w okresie 12 miesigcy bezposrednio poprzedzajacych dzien zlozenia Wniosku nie przerwal z wiasnej
winy szkolenia, stazu, realizacji IPD, udziatu w dziataniach w ramach Programu Aktywizacja i Integracja,
o ktorym mowa w Ustawie, wykonywania prac spotecznie uzytecznych lub innej formy pomocy
okreslonej w Ustawie;

10) w okresie 12 miesigcy bezposrednio poprzedzajacych dzien zlozenia Wniosku po skierowaniu podjat

szkolenie, przygotowanie zawodowe dorostych, staz, prace spotecznie uzyteczne lub inng forme pomocy
okreslong w Ustawie;

11) nie zlozyt wniosku o przyznanie dofinansowania lub przyznanie jednorazowo $rodkéw na zalozenie

1)
2)
3)
4

5)

6)

7
8)
1)
2)
3)
4)

3)

6)

7

lub przystapienie do spdétdzielni socjalnej do innego starosty;

Dofinansowanie moze by¢ przyznane Wnioskodawcy bedacemu Absolwentem CIS luk KIS jezeli:
odbyl Konsultacje z doradca zawodowym i uzyskat jego opinieg;

ztozyt kompletny i prawidlowo sporzgdzony Wniosek;

Dyrektor Urzedu dysponuje srodkami na pokrycie Dofinansowania;

nie otrzymat bezzwrotnych $rodkéw Funduszu lub innych bezzwrotnych s$rodkéw publicznych na
podjecie dziatalnosci gospodarczej lub rolniczej, zatozenie lub przystapienie do spétdzielni socjalnej;
nie posiadal wpisu do ewidencji dzialalnosci gospodarczej, a w przypadku jego posiadania-ztozy
oswiadczenie o zakonczeniu dziatalnosci gospodarczej w dniu przypadajacym w okresie przed uptywem
co najmniej 12 miesigcy bezposrednio poprzedzajacych dzien ztozenia Wniosku;

prowadzil dzialalno$¢ gospodarcza w okresie przypadajacym w czasie 12 miesiecy bezposrednio
poprzedzajacych dzien ztozenia Wniosku lecz zakonczyt ja przed dniem 30 czerwca 2023r. oraz zlozy
oswiadczenie, ze nastapilo to w zwiazku z wystapieniem stanu zagrozenia epidemicznego albo stanu
epidemii, ogloszonego z powodu COVID-19, a takze, ze symbol i przedmiot planowanej dziatalnosci
gospodarczej wg PKD na poziomie podklasy jest inny od dziatalnosci zakonczonej;

nie byl karany w okresie 2 lat przed dniem zlozenia Wniosku za przestepstwa przeciwko obrotowi
gospodarczemu w rozumieniu ustawy z dnia 6 czerwca 1997 r. — Kodeks karny;

nie zlozyl wniosku o przyznanie dofinansowania lub przyznanie jednorazowo srodkéw na zatozenie
lub przystapienie do spdldzielni socjalnej do innego starosty;

Dofinansowanie moze by¢ przyznane Wnioskodawcy bedacemu Opiekunem jezeli:

odbyl Konsultacje z doradca zawodowym i uzyskat jego opinig;

ztozyt kompletny i prawidlowo sporzadzony Wniosek;

Dyrektor Urzedu dysponuje srodkami na pokrycie Dofinansowania;

nie otrzymat bezzwrotnych $rodkéw Funduszu lub innych bezzwrotnych srodkéw publicznych na
podjecie dziatalnosci gospodarczej lub rolniczej, zalozenie lub przystapienie do spotdzielni socjalnej;

w okresie 12 miesigcy bezposrednio poprzedzajacych dziefi ztozenia Wniosku nie przerwat z wlasnej
winy szkolenia, stazu, pracy interwencyjnej, studiéw podyplomowych, przygotowania zawodowego
dorostych;

nie byl karany w okresie 2 lat przed dniem zlozenia Wniosku za przestepstwa przeciwko obrotowi
gospodarczemu w rozumieniu ustawy z dnia 6 czerwca 1997 r. — Kodeks karny;

nie zlozyl wniosku o przyznanie dofinansowania lub przyznanie jednorazowo $rodkéw na zatozenie
lub przystapienie do spétdzielni socjalnej do innego starosty;

W celu potwierdzenia spelniania warunkow wskazanych w ust. 1-3 Urzad moze zadaé ztozenia dodatkowych
dokumentow.

§5

Whioskodawca sktada Wniosek zgodny ze wzorem opracowanym przez Urzad.

Whniosek musi by¢ kompletny, prawidlowo sporzadzony i podpisany przez Wnioskodawce; brak
ktoregokolwiek z wymaganych zalacznikow oraz nieprzeprowadzenie Konsultacji z doradcg zawodowym
bedzie skutkowa¢ odmowa jego uwzglednienia ze wzgledéw formalnych.

We Whiosku nalezy w szczegolnosci okreslié:

1) wysokos¢ wnioskowanego Dofinansowania, jednak nie wigksza niz kwota okreslona przez Urzad;

2) symbol i przedmiot planowanej dziatalnosci gospodarczej wedlug Polskiej Klasyfikacji Dziatalno$ci

(PKD) na poziomie podklasy;

3) kalkulacje calosci kosztéw zwigzanych z podjeciem dziatalnosci oraz zrodta ich finansowania;
4) specyfikacje¢ wydatkéw do poniesienia w ramach Dofinansowania;
5) proponowana forme zabezpieczenia zwrotu Dofinansowania.



W celu potwierdzenia zawartych we Wniosku informacji Urzad moze zgdaé zlozenia dodatkowych

dokumentéw lub ztozenia stosownych wyjasnien.

Whnioskodawca moze planowa¢ prowadzenie dziatalnosci na terenie nastepujacych powiatoéw: cieszynskiego,

bielskiego, jastrzebskiego, pszczynskiego, wodzistawskiego, zywieckiego lub zorskiego - dotyczy to oséb

zarejestrowanych w Urzedzie. W uzasadnionych przypadkach na pisemng prosbe Wnioskodawcy zataczong
do Wniosku, Dyrektor Urzgdu moze wyrazi¢ zgode na prowadzenie dziatalnosci poza wyzej wymienionymi
powiatami.

Whnioskodawca podpisuje o$§wiadczenia sktadane pod rygorem odpowiedzialno$ci karnej, iz spelnia warunki

okreslone w §4, a takze:

1) o zobowigzaniu si¢ do niepodejmowania zatrudnienia w okresie 12 miesiecy od dnia rozpoczecia
dziatalnos$ci gospodarczej;

2) o zobowiazaniu si¢ do prowadzenia dziatalnosci gospodarczej w okresie 12 miesiecy od dnia jej
rozpoczecia oraz niezawieszania jej wykonywania facznie na okres dluzszy niz 6 miesiecy.

Whniosek powinien zawiera¢ w szczego6lnosci:

1) zaswiadczenia lub o$wiadczenie i informacje niezbedne do udzielenia pomocy de minimis o ktérych
mowa w § 2 ust 7 Rozporzadzenia;

2) dokumenty potwierdzajace posiadanie uprawnien wymaganych prawem i koniecznych do prowadzenia
planowanej dziatalnosci gospodarczej, w szczeg6lnosci uprawnienia do prowadzenia pojazdéw stosownej
kategorii;

3) dokumenty potwierdzajace posiadanie uprawniefi do obstugi urzadzen, ktorych zakup planowany jest
w ramach wnioskowanej kwoty, w szczegdlnosci:

a) rusztowan budowlano-montazowych metalowych;

b) spawarek;

c) maszyn do prac ziemnych (koparek, tadowarek);

d) wozkéw jezdniowych podnosnikowych wszystkich typow;

e) pil spalinowych (fancuchowych) wykorzystywanych przy dziatalnosci zwigzanej ze $cinkg drzew;

f)  urzadzen udarowych (wibracyjnych) wykorzystywanych przy dziatalnosci zwigzanej z budowsg drég
np. zageszczarki, mloty udarowe, ubijarki;

4) informacje o posiadanych przez Wnioskodawce nieuregulowanych w terminie zobowigzaniach
w szczegoOlnosci podatkowych lub innych publicznoprawnych oraz toczacych sie wobec niego
postgpowaniach egzekucyjnych.

8.  Wniosek nie moze zosta¢ uwzgledniony gdy wobec Wnioskodawcy toczy sie postepowanie egzekucyjne.
W szczegdlnie uzasadnionych przypadkach, Dyrektor Urzedu na pisemng prosbe Wnioskodawcy moze
wyrazi¢ zgode na odstapienie od tego postanowienia.

§6

Dofinansowanie moze by¢ przeznaczone na pokrycie podstawowych i niezbednych kosztow podjecia

dziatalno$ci gospodarczej, w szczegdlnosci na:

1) zakup $rodkéw trwalych - urzadzen, maszyn;

2) zakup materiatéw i towaru handlowego (do 70% kwoty wnioskowanej)

3) zakup ustug np. instalacje¢ oprogramowania, stworzenie strony internetowe;;

4) zakup materiatow reklamowych, w szczegdlnosci: ulotki, banery reklamowe, szyld, ogloszenia w prasie;

5) pozyskanie lokalu tj. koszty wynajmu lokalu do wysokosci trzykrotnego miesigcznego czynszu;

6) kurséw i szkolen zwigkszajacych konkurencyjno$¢ przedsiewzigcia na rynku;

7) pokrycie kosztéw pomocy prawnej, konsultacji i doradztwa zwigzanych z podjeciem dziatalnosci
gospodarcze;j.

Dofinansowanie nie moze by¢ przeznaczone na:

1) wydatki inwestycyjne obejmujace koszty budowy, remontéw lub zakupu nieruchomosci;

2) koszty dostawy, opakowan, przesyiki;

3) zakup kasy fiskalnej;

4) podatki, koncesje, ubezpieczenia, kaucje, wynagrodzenia pracownikow, sktadki ZUS;

5) biezace koszty utrzymania lokalu np. optaty za media;

6) zakup pojazdow do transportu drogowego w ramach dziatalnosci z zakresu drogowego transportu
towarowego;

7) zakup samochodu z wylaczeniem samochodéw wykorzystywanych do transportu osob takséwkami,
samochodéw do nauki jazdy oraz samochodéw specjalistycznych;

8) zakup dokonany od krewnych w linii prostej, rodzefistwa oraz powinowatych w linii prostej,
wspdtmalzonka, porgczycieli i ich wspotmalzonkéw, os6b pozostajacych z Wnioskodaweg we wspolnym
gospodarstwie domowym;



wn

9) zakup dokonany od podmiotu gospodarczego z ktorym Wnioskodawca jest powigzany gospodarczo lub
personalnie;

10) zakupy dokonywane na wspdtwlasnos¢;

11) koszty wyceny rzeczoznawcy majatkowego;

12) wplate podatku od czynnosci cywilnoprawnych;

13) dziatalnos¢ zwigzang z akwizycja;

14) koszty ttumaczenia dokumentéw na jezyk polski;

15) oplaty w ramach umowy leasingowe;.

W przypadkach szczegdlnie uzasadnionych Dyrektor Urzedu moze wyrazi¢ zgode na odstepstwo

od warunkow okreslonych w ust. 1 i 2. O zgod¢ Dyrektora Urzedu nalezy wystapi¢ w formie pisemnej

i dofaczy¢ do Wniosku.

§7
Dyrektor Urzedu celem rozpatrywania Wnioskow powotuje ,, Komisje do spraw rozpatrywania wnioskow
pracodawcéw oraz osob bezrobotnych w zakresie stosowania instrumentéw rynku pracy wspierajacych
podstawowe ustugi rynku pracy”, ktéra jest organem opiniodawczym.
Wyznaczenie osoéb do skladu komisji nastgpuje zarzadzeniem Dyrektora Urzedu z uwzglednieniem
odpowiednich kwalifikacji i doswiadczenia zawodowego.
Ostateczna decyzja o sposobie rozpatrzenia Wniosku i wysokosci przyznanego Dofinansowania nalezy do
Dyrektora Urzedu. v
O uwzglednieniu lub odmowie uwzglednienia Wniosku Dyrektor Urzedu powiadamia Wnioskodawce
w formie pisemnej w postaci papierowej, w terminie 30 dni od dnia otrzymania kompletnego Wniosku wraz
z niezbgdnymi do jego rozpatrzenia dokumentami. W sytuacjach uzasadnionych Dyrektor Urzedu moze
przedluzy¢ termin rozpatrzenia Wniosku do 2 miesigcy.
W przypadku odmowy uwzglednienia Wniosku podaje si¢ uzasadnienie odmowy.
W przypadku odmowy uwzglgdnienia Wniosku z powodu braku $rodkéw finansowych istnieje mozliwosé
jego ponownego rozpatrzenia w razie pozyskania przez Urzad dodatkowych srodkéw na ten cel.
Od odmowy uwzglednienia Wniosku odwotanie nie przystuguje.

§8

Rozpatrywanie Wniosku przebiega w nastgpujacych etapach:

1) ocena formalna, dokonywana wedlug kryteriéw okreslonych w zalaczniku do niniejszego regulaminu;

2) opinia doradcy klienta dotyczaca mozliwosci skutecznej aktywizacji Wnioskodawcy przy pomocy innych
form wsparcia;

3) ocena stopnia przygotowania i przydatnosci lokalu przeznaczonego do prowadzenia dziatalnosci
gospodarczej, dokonywana w oparciu o protokoét z ogledzin lokalu, sporzadzony przez upowaznionego
pracownika Urzedu (nie dotyczy dziatalnosci mobilnych). Dyrektor Urzedu w szczegdlnie uzasadnionych
przypadkach moze podja¢ decyzj¢ o nierealizowaniu ogledzin lokalu;

4) ewentualne skierowanie Wnioskodawcy na badania do lekarza medycyny pracy;

5) ocena merytoryczna dokonywana przez komisje wedlug kryteriow okreSlonych w zalaczniku
do niniejszego regulaminu.

W przypadku gdy po rozpatrzeniu Wniosku zaistnialy okoliczno$ci majace wplyw na zmiang przyznanej

punktacji Dyrektor Urzgdu moze skierowa¢ Wniosek do ponownego rozpatrzenia przez komisje.

§9
Przyznanie Wnioskodawcy Dofinansowania jest dokonywane na podstawie umowy cywilnoprawnej, ktéra
musi by¢ podpisana najp6zniej do 20 grudnia danego roku.
Na zawarcie Umowy przez Wnioskodawcg pozostajacego w zwigzku matzenskim, w ktorym panuje
wspolnos¢ majatkowa matzenska, zgode w formie pisemnej musi wyrazi¢ jego wspotmatzonek.
Whioskodawca jest zobowigzany podja¢ dziatalno$¢ gospodarczg w terminie miesigca od dnia podpisania
Umowy. Podjecie dzialalnosci gospodarczej w innym terminie wymaga zgody Dyrektora Urzedu.
Whioskodawca zostaje pozbawiony statusu osoby bezrobotnej od dnia nastgpnego po dniu otrzymania
Dofinansowania.
Za date podjecia dzialalnosci uwaza si¢ datg rozpoczgcia dziatalnosci gospodarczej widniejaca w Centralnej
Ewidencji i Informacji o Dziatalnosci Gospodarczej (CEIDG).
Data rozpoczecia dziatalnosci gospodarczej przez Wnioskodawce nie moze byé wczesniejsza niz data
otrzymania Dofinansowania.
Po podpisaniu Umowy Dyrektor Urzgdu moze nie wyrazi¢ zgody na zmian¢ miejsca prowadzenia
dziatalnosci.



§10

1.  Wnhnioskodaweca, ktory zawart Umowe zobowigzany jest:

1) prowadzi¢ dziatalno$¢ gospodarcza przez okres co najmniej 12 miesigcy oraz nie zawieszal jej
wykonywania lacznie na okres dluzysz niz 6 miesigcy. O zawieszeniu/wznowieniu dziatalnosci
gospodarczej kazdorazowo nalezy niezwlocznie na pismie poinformowa¢ Urzad. Do okresu prowadzenia
dziatalno$ci gospodarczej zalicza si¢ przerwy w jej prowadzeniu z powodu choroby lub korzystania ze
$wiadczenia rehabilitacyjnego oraz wlicza si¢ okres prowadzenia przedsigbiorstwa przez zarzadce
sukcesyjnego lub wiasciciela przedsigbiorstwa w spadku, o ktorym mowa w art. 3 pkt 1 i 2 ustawy z dnia
5 lipca 2018r. o zarzadzie sukcesyjnym przedsiebiorstwem osoby fizycznej i innych ulatwieniach
zwigzanych z sukcesjg przedsigbiorstw. Do okresu prowadzenia dziatalnosci gospodarczej nie zalicza si¢
przerw w jej prowadzeniu z powodu korzystania z urlopu macierzynskiego (chyba, ze przedsigbiorca
wykaze, iz w tym okresie dziatalno$¢ byla faktycznie prowadzona np. poprzez przedstawienie ksigzki
przychodow i rozchodéw) oraz okresu jej zawieszenia;

2) nie podejmowac zatrudnienia, w okresie pierwszych 12 miesiecy prowadzenia dzialalnosci gospodarczej;

3) wydatkowa¢ zgodnie z Wnioskiem otrzymane dofinansowanie;

4) ztozy¢ rozliczenie otrzymanego Dofinansowania w terminie do 2 miesigcy od dnia rozpoczecia
dziatalnosci gospodarczej;

5) zwrécié otrzymane, a niewydatkowane Dofinansowanie w terminie rozliczenia czyli do 2 miesigcy
od dnia rozpoczecia dziatalnosci gospodarczej;

6) zwroci¢ rownowarto$¢ podatku VAT odliczonego lub zwrdconego zgodnie z ustawg z dnia 11 marca
2004r. o podatku od towar6w i ustug (t. jedn. Dz.U. z2023r., poz. 1570, z p6zn.zm.), podatku naliczonego
dotyczacego zakupionych towardw i ustug w ramach Dofinansowania;

7) przedktada¢ w Urzedzie w terminie do 30-go dnia miesiaca nastgpujacego po kazdym zakorczonym
kwartale, dokumentéw potwierdzajagcych faktyczne prowadzenie dziatalnosci gospodarczej,
a w szczegdlnosci, dowody oplacenia naleznych sktadek ZUS i zaliczek na poczet podatku dochodowego;

2.  Whnioskodawca, bedgcy Bezrobotnym lub Absolwentem CIS lub KIS, ktéry zawart Umowg zobowiazuje si¢
réwniez do zwrotu otrzymanego Dofinansowania w terminie do 30 dni od dnia dorgczenia wezwania z
Urzedu wraz z odsetkami ustawowymi, w przypadku gdy naruszyt jakikolwiek warunek Umowy.

3.  Wnioskodawca, ktory zawarl Umowe o przyznanie $rodkéow na podjgcie dziatalnosci gospodarczej
polegajacej na prowadzeniu ztobka lub klubu dziecigcego z miejscami integracyjnymi lub polegajacej na
$wiadczeniu ustug rehabilitacyjnych dla dzieci niepelnosprawnych lub bedacy Opiekunem, zobowigzuje sig
do zwrotu Dofinansowania w terminie 30 dni od dnia doreczenia wezwania z Urzedu, w wysokosci
proporcjonalnej do okresu, jaki pozostat do 12 miesigcy prowadzenia dziatalnosci gospodarczej, jezeli
prowadzil dziatalno$¢ gospodarcza przez okres krotszy niz 12 miesigcy. W przypadku naruszenia innych
warunkéw Umowy stosuje si¢ odpowiednio ust. 2.

§11

1. Whnioskodawca, ktéry zawart Umowe sklada w Urzedzie rozliczenie zgodne ze specyfikacja zawarta we
Whniosku i zawierajace zestawienie kwot wydatkowych od dnia zawarcia Umowy do 2 miesigcy od dnia
rozpoczecia dziatalnosci gospodarczej.

2.  Wnioskodawca w rozliczeniu, o ktorym mowa w ust.1, wykazuje kwoty wydatkéow z uwzglednieniem
podatku od towarow i ushug oraz podaje informacje, czy przystuguje mu prawo do obnizenia kwoty podatku
naleznego o kwote podatku naliczonego zawartego w wykazanych wydatkach lub prawo do zwrotu podatku
naliczonego.

3.  Whnioskodawca, ktéry otrzymal Dofinansowanie, dokonujac jego rozliczenia postuguje si¢ w szczegdlnosci
danymi zawartymi we Wniosku i Umowie.

4. Dyrektor Urzedu na pisemny wniosek Wnioskodawcy, uznaje za prawidlowo poniesione rowniez wydatki
odbiegajace od zawartych w specyfikacji, jezeli stwierdzi zasadnos¢ ich poniesienia.

5. Rozliczenie Dofinansowania nalezy udokumentowaé przy pomocy faktur, rachunkéw, umow cywilnych oraz
innych dowodéw potwierdzajacych poniesienie wydatkéw w wiarygodny, zgodny z obowigzujacymi
przepisami prawa sposob, z zastrzezeniem, ze: '

1) zakup dokonywany na podstawie umowy cywilnoprawnej wymaga uprzedniej zgody Dyrektora Urzedu
uzyskanej na pisemny wniosek zawierajacy uzasadnienie. Do umowy kupna nalezy zataczy¢ deklaracje
PCC-3 oraz dowod wplaty podatku od czynnosci cywilnoprawnych;

2) do dokumentéw obcojezycznych Urzad moze zadaé ztozenia thumaczenia na jezyk polski dokonanego
przez thumacza przysieglego;



3) w przypadku zakupow realizowanych za posrednictwem o0sob trzecich (platnosé za pobraniem, system

PayU, PayPal itp.) wymagane jest dostarczenie wiarygodnych dowodéw dokonania zaptaty za zakupiony
towar lub usluge z podaniem daty zaptaty.

Dokumenty wskazane w ust. 5 winny zawieraé:

1) dane sprzedawcy oraz dane nabywcy;

2) date wystawienia dokumentu;

3) okreslenie formy i terminu zapfaty;

4) date dokonania platnosci (udokumentowana np. potwierdzeniem przelewu lub KP).

§ 12

Urzad na podstawie zawartej Umowy zobowigzuje sie do:

1) wyplaty Dofinansowania w dniu i w kwocie okreslonej w Umowie;

2) przekazania Dofinansowania w formie przelewu na rachunek bankowy wskazany przez Whioskodawce;
3) wydania Wnioskodawcy, ktory otrzymat Dofinansowanie, za$wiadczenia o udzielonej pomocy

p—

de minimis z wytaczeniem srodkow przeznaczonych na dzialalnosé w zakresie krajowego transportu 0s6b
takséwkami.

§13

Zawarcie Umowy wymaga zabezpieczenia ewentualnego zwrotu otrzymanego Dofinansowania.
Zabezpieczenia zwrotu Dofinasowania mozna dokona¢ w jednej z wybranych form:

1))

2)

3)

4)

)

6)

pore¢czenia — jest to umowa cywilnoprawna zawarta pomigdzy porgczycielami a Dyrektorem Urzedu.
Na mocy tej umowy porgczyciele zobowigzuja si¢ wzgledem Dyrektora Urzedu wykonaé zobowiazania
zawarte w Umowie na wypadek, gdyby Wnioskodawca, z ktérym zostata zawarta Umowa, zobowiazania
nie wykonal. Umowa porgczenia zawierana jest w dniu zawarcia Umowy,

weksla z por¢czeniem wekslowym (aval) - wystawca weksla (Wnioskodawca) i poreczyciele podpisuja
weksel oraz deklaracje¢ wekslowa. Po podpisaniu wskazanych dokumentéw poreczyciele odpowiadaja
solidarnie z wystawca za zobowiazania wynikajace z zawartej Umowy. Weksel oraz deklaracja
wekslowa podpisywane s3 w dniu podpisania Umowy,

gwarancji bankowej - jest to umowa zawarta pomigdzy Wnioskodawca a bankiem, w ktérej role
gwaranta za zobowiazania wynikajace z zawartej Umowy przejmuje bank. Gwarancja bankowa (umowa)
winna by¢ dostarczona przez Wnioskodawce do siedziby Urzedu przed podpisaniem Umowy.
Kwota gwarancji bankowej musi obejmowac kwote otrzymanego Dofinansowania oraz odsetki ustawowe
od tej kwoty obliczone szacunkowo za okres 30 miesiecy,

zastawu na prawach lub rzeczach — do jego ustanowienia niezbgdna jest pisemna umowa zawarta
pomigdzy Wnioskodawcg (zastawca), ktory jest wlascicielem rzeczy, ktora zamierza oddaé w zastaw w
celu zabezpieczenia zobowiazan wynikajacych z umowy, a Dyrektorem Urzedu (zastawnikiem) oraz
faktycznie wydanie rzeczy Dyrektorowi Urzedu albo osobie trzeciej, na ktorg strony sie zgodzity.
Zastawnik, ktoremu rzecz zostata wydana, powinien czuwa¢ nad zachowaniem jej w nalezytym stanie
stosownie do przepisow o przechowaniu za wynagrodzeniem. Koszty zwigzane z przechowaniem rzeczy
ponosi Wnioskodawca. Po wykonaniu zobowigzaf wynikajacych z Umowy i jej wygasnieciu zastawnik
powinien zwréci¢ rzecz zastawcy. W przypadku wskazania tej formy zabezpieczenia Wnioskodawca
zobowigzany jest do wskazania we wniosku przedmiotu/6w zastawu oraz wykazania jego/ich wartosci
rynkowej, potwierdzonej/ych przez wycene rzeczoznawcy. Kwota zastawu obejmowaé ma kwote
Dofinansowania oraz odsetki ustawowe od tej kwoty obliczone szacunkowo za okres 30 miesigcy.
Podpisanie umowy zastawu oraz wydanie rzeczy nastepuje w dniu zawarcia Umowy,

blokady $rodkéw zgromadzonych na rachunku bankowym — przyjmuje forme zaswiadczenia
wydanego przez bank, w ktorym Wnioskodawca posiada wyodrebniony rachunek lub lokate terminowa.
Kwota zablokowanych srodkéw obejmowaé ma kwote udzielonego Dofinansowania oraz odsetki
ustawowe od tej kwoty obliczone szacunkowo za okres 30 miesigcy od dnia zawarcia Umowy.
Potwierdzenie ztozenia dyspozycji dokonania blokady, pelnomocnictwa na rzecz Dyrektora Urzedu do
dysponowania zablokowanymi srodkami oraz za$wiadczenia o dokonaniu blokady, nalezy dostarczy¢ do
Urzedu po podpisaniu umowy, a przed wyptata Dofinansowania,

aktu notarialnego o poddaniu si¢ egzekucji przez dluznika — upowaznia on wierzyciela

do prowadzenia przeciwko dtuznikowi egzekucji na podstawie tego aktu, do wysokosci wskazanej kwoty,

obejmujacej kwote udzielonego Dofinansowania oraz odsetki ustawowe od tej kwoty obliczone

szacunkowo za okres 30 miesigcy od dnia zawarcia Umowy. Przed notariuszem winien stawi¢ sie
7



Whioskodawca wraz ze wspolmatzonkiem, jezeli pozostaja oni we wspolnosci majatkowej W akcie
notarialnym okreéla sie termin, do ktérego wierzyciel moze wystapi¢ o nadanie mu klauzuli
wykonalnosci, obejmujacy co najmniej okres 30 miesiecy od dnia zawarcia Umowy. Akt notarialny musi
by¢ sporzadzony i dostarczony do Urzedu po podpisaniu Umowy, a przed wyplata Dofinansowania.

§ 14

1. W przypadku zabezpieczefi w postaci porgczenia lub porgczenia wekslowego, akceptowalng forma jest
poreczenie udzielone odpowiednio - zgodnie z przepisami prawa cywilnego lub prawa wekslowego przez:

1) jedna osobe fizyczna osiagajaca wynagrodzenie lub dochéd na poziomie nie mniej niz 4 700,00z brutto
miesiecznie lub co najmniej 2 osoby fizyczne osiagajace wynagrodzenie lub doch6d na poziomie nie
mniej niz 4 500,00 zi brutto miesigcznie, ktérych juz zaciggniete zobowiazania (np. kredyty, pozyczki
iinne zobowiazania cywilnoprawne, udzielone poreczenia, weksle, alimenty, zobowigzania
publicznoprawne) nie prowadza w ocenie Urzedu do nadmiernego obcigzenia;

2) osobe prawna lub inny podmiot, majacy zdolnos¢ prawna, istniejaca od co najmniej 12 miesigcy,
ktorych zdolnos¢ zabezpieczenia $rodkéw badana bedzie na podstawie dokumentéw finansowych
wskazanych przez Urzad, np. bilansu, rachunku zyskoéw i strat lub zeznaf podatkowych.

2. W przypadku gdy poreczycielem, o ktérym mowa w ust. 1 jest osoba fizyczna, winna ona odpowiednio:

1) pozostawa¢ w stosunku pracy z pracodawca nie bedacym w stanie likwidacji lub upadtosci, zatrudniona
na czas nieokreslony, nie bedaca w okresie wypowiedzenia, wobec ktorej nie sa ustanowione zajecia
sagdowe lub administracyjne;

2) prowadzié¢ dzialalno$é gospodarcza przez okres co najmniej 12 miesigcy, nie bedaca w stanie likwidacji
lub upadtoéci oraz nie posiada¢ zalegtosci w uiszczaniu nalezno$ci publicznoprawnych oraz innych
wymagalnych zobowiazan,

3) wykonywa¢ inng prace zarobkowa w rozumieniu art. 2 ust. 1 pkt 11 ustawy, na podstawie umowy
zawartej na czas nieokreslony;

4) posiada¢ prawo do emerytury lub renty przyznanej na stale badz na okres nie krétszy niz 2 lata od daty
udzielenia porgczenia.

3. Poreczycielem, o ktorym mowa w ust. 2 nie moze by¢:

1) osoba fizyczna prowadzaca dzialalno$é gospodarcza-rozliczajaca si¢ z podatku dochodowego w formie
karty podatkowej lub ryczattu od przychodéw ewidencjonowanych,

2) wsp6éimalzonek Wnioskodawcy pozostajacy z Wnioskodawca w matzenskiej wspdlnosci majatkowej,

3) osoba osiagajaca wynagrodzenie lub dochod poza terytorium Polski.

4. Ostateczna decyzje w sprawie liczby poreczycieli podejmuje Dyrektor Urzedu, uwzgledniajac wysokos¢
przyznanych $rodkow i osiagane przez porgczycieli dochody.

5. Poreczyciel sktada oswiadczenie (wedlug wzoru obowiazujacego w Urzedzie) o uzyskiwanych dochodach ze
wskazaniem zrodta i kwoty dochodu oraz o aktualnych zobowiazaniach finansowych i ich wysokosci, do
ktorego zalgcza dokumenty potwierdzajace osiagany dochod

6. Na udzielenie poreczenia przez osobe fizyczna, pozostajaca w zwigzku malzenskim, w ktérym panuje
wsp6lnoéé majatkowa matzenska, zgode w formie pisemnej musi wyrazi¢ wspotmalzonek tej osoby.

7. Zgoda wspotmatzonka, o ktorej mowa w ust. 6, jest wymagana rowniez w przypadku gdy porgczycielem jest
spotka jawna, w ktérej wspSlnikami sa osoby fizyczne lub spotka komandytowa, w  ktorej
komplementariuszem jest osoba fizyczna.

8. W przypadku zabezpieczen w postaci zastawu lub aktu notarialnego Wnioskodawca winien wykazac
dokumentami wskazanymi przez Urzad, posiadanie majatku, z ktérego mozliwe bedzie prowadzenie
ewentualnej egzekucji oraz jego wartos¢.

9. W przypadku uznania, iz proponowane zabezpieczenie nie bedzie w stanie nalezycie zabezpiecza¢ zwrotu
Dofinansowania, Dyrektor Urzedu moze wskazaé inng forme zabezpieczenia, jako warunek odpowiednio —
pozytywnego rozpatrzenia Wniosku lub zawarcia Umowy.

10.Koszty zwigzane z ustanowieniem zabezpieczenia ponosi Wnioskodawca.

11.W szczegdlnie uzasadnionych przypadkach, Dyrektor Urzgdu moze wyrazi¢ zgode na odstapienie od
warunkow okreslonych w ust. 11 2.

§15

Umowy, weksle, deklaracje wekslowe oraz zgody wspéimatzonkéw na ich zawarcie lub wystawienie podpisuje
sie w siedzibie Urzedu, w obecnosci jego pracownika.

a Slefaniak-Batz



Zalacznik nr 1 do Regulaminu przyznawania $rodkéw na
podjecie dziatalnosci gospodarczej oraz form zabezpieczenia
zwrotu otrzymanych srodkéw, obowigzujacego w Powiatowym
Urzgdzie Pracy w Cieszynie.

Kryteria oceny wniosku

I Etap - ocena formalna Wniosku, polegajaca na zweryfikowaniu, czy Wnioskodawca spelnia warunki

okreslone w niniejszym regulaminie i czy Wniosek jest kompletny i prawidlowo sporzgdzony, to jest:

1.

czy na dzien zlozenia wniosku jest Bezrobotnym z ustalonym IPD, ktéry daje mozliwo$¢ ubiegania sie o
Dofinansowanie, zarejestrowanym w powiatowym urzedzie pracy, (nie dotyczy Absolwentow CIS lub
KIS oraz Opiekunéw) oraz przeprowadzit Konsultacje z doradca zawodowym;

czy nie otrzymal bezzwrotnych srodkéw z Funduszu lub innych bezzwrotnych srodkéw publicznych na
podjecie dziatalno$ci gospodarczej lub rolniczej, zatozenie lub przystapienie do spotdzielni socjalnej;

czy nie posiadat wpisu do ewidencji dziatalnosci gospodarczej, a w przypadku jego posiadania-ztozy
os$wiadczenie o zakoficzeniu dziatalno$ci gospodarczej w dniu przypadajacym w okresie przed uptywem
co najmniej 12 miesigcy bezposrednio poprzedzajacych dzien zlozenia wniosku (nie dotyczy Opiekundow
oraz Wnioskodawcow, ktorzy prowadzili dziatalno$¢ gospodarcza w okresie przypadajacym w czasie 12
miesigcy bezposrednio poprzedzajacych dzien ztozenia Wniosku lecz zakonczyli jg przed dniem 30
czerwca 2023r. oraz zlozyli oswiadczenie, ze nastapilo to w zwiazku z wystapieniem stanu zagrozenia
epidemicznego albo stanu epidemii, ogloszonego z powodu COVID-19, a takze, ze symbol i przedmiot
planowanej dziatalnosci gospodarczej wg PKD na poziomie podklasy jest inny od dziatalnosci
zakonczonej;

czy nie byt karany w okresie 2 lat przed dniem zlozenia wniosku za przestepstwa przeciwko obrotowi
gospodarczemu w rozumieniu ustawy z dnia 6 czerwca 1997r.-Kodeks karny

czy nie ztozyl Wniosku u innego starosty;

czy w okresie 12 miesigcy bezposrednio poprzedzajgcych dziefi ztozenia Wniosku nie odméwit bez
uzasadnionej przyczyny przyjecia propozycji odpowiedniej pracy lub innej formy pomocy lub udzialu w
dziataniach w ramach Programu Aktywizacja i Integracja, o ktorych mowa w Ustawie (nie dotyczy
Absolwentéw CIS lub KIS oraz Opiekunéw);

czy w okresie 12 miesigcy bezposrednio poprzedzajacych dzien ztozenia Wniosku nie przerwat z wlasnej
winy szkolenia, stazu, realizacji IPD, udziatu w dziataniach w ramach Programu Aktywizacja i Integracja,
o ktéorym mowa w Ustawie, wykonywania prac spofecznie uzytecznych lub innej formy pomocy
okre$lonej w Ustawie (nie dotyczy Absolwentéw CIS lub KIS oraz Opiekunéw);,

czy w okresie 12 miesigcy bezposrednio poprzedzajacych dzien ztozenia Wniosku nie przerwat z wiasnej
winy szkolenia, stazu, pracy interwencyjnej, studiow podyplomowych, przygotowania zawodowego
dorostych (dotyczy Opiekunéw);

czy w przypadku, gdy miejsce prowadzenia planowanej dzialalno$ci znajduje sie¢ poza powiatami
wymienionymi w §5 ust. 5 regulaminu do wniosku zalaczono pro$be o wyrazenie na to zgody;

10.

czy spelnia warunki pozwalajace na udzielenie pomocy de minimis;

11.

czy zataczono dokumenty potwierdzajace posiadanie uprawniefi wymaganych prawem lub koniecznych
do prowadzenia planowanej dziatalnosci gospodarczej lub uprawnien do obstugi urzadzen, ktérych zakup
jest planowany z Dofinansowania;

12.

czy zalaczono o$wiadczenia o ktérym mowa w §5 ust.6 regulaminu;

13.

czy planowane zakupy sa zgodne z zasadami okre$lonymi w §6 regulaminu.

Niespelnienie ktoregokolwiek z powyzszych warunkéw powoduje odmowe uwzglednienia Wniosku

pod wzgledem formalnym.

W przypadku spetnienia ww. warunkéw Wniosek zostaje przekazany do rozpatrzenia przez komisje.



II Etap — ocena merytoryczna Wniosku dokonywana przez komisje:

1) ocena punktowa Wniosku dokonywana w oparciu o informacje i dokumenty zalaczone do Wniosku-
maksymalnie mozna uzyskaé 17 pkt:

Kryterium Punktacja
1. | ocena Biznesplanu 0-3
2. | ocena analizy finansowej przedsigwzigcia; 0-2
3. | analiza kosztéw calosci inwestycji zwigzanych z rozpoczeciem dziatalnosci gospodarcze; 0-2
4. | dokumenty potwierdzajace kwalifikacje do wykonywania planowanej dziatalnosci; 0-2
5. | dokumenty potwierdzajace posiadanie doswiadczenie zawodowego do wykonywania 0-2
planowanej dziatalnosci;
6. | dokumenty potwierdzajagce praktyczne umiejetnosci do wykonywania planowanej 0-2
dziatalnosci,
7. | dokumenty potwierdzajgce nawigzanie kontaktow biznesowych z ewentualnymi 0-1
kontrahentami;
8. | oferty cenowe na planowane wydatki w ramach dofinansowania, w szczegdlnosci na sprzet 0-1
o wartosci powyzej 1000 zi;
9. | ocena, czy Wnioskodawca jest osoba bedaca w szczegdlnej sytuacji na rynku pracy, o ktérej 0-2
mowa w art. 49 Ustawy

2) ocena punktowa Wniosku dokonywana przez komisj¢, ktorej kazdy czlonek ma do dyspozycji
maksymalnie 15 pkt; komisja w swojej ocenie punktowej zwraca w szczegélnoSci uwage na:

sytuacje Wnioskodawcy na rynku pracy i szanse na znalezienie zatrudnienia, w szczegdlnosci okres
zarejestrowania jako Bezrobotny;

forme rozwigzania ostatniego stosunku pracy;

wcze$niejsze korzystanie przez Wnioskodawce z ustug i instrumentéw rynku pracy;

lokalizacje oraz stopien przygotowania lokalu do prowadzenia dziatalnosci;

czy planowana przez Wnioskodawce dzialalnos¢ ma szanse powodzenia na rynku, jest innowacyjna i wpisuje si¢
w realia lokalnego rynku pracy;

czy Wnioskodawca posiada przeciwwskazania zdrowotne do wykonywania planowanej dziatalnosci
gospodarczej;

czy planowana dziatalnos¢ rokuje, iz zostang utworzone nowe stanowiska pracy;

posiadane przez Wnioskodawce zobowigzania, w tym ewentualnie toczace si¢ postgpowania egzekucyjne

Tlo$¢ uzyskanych punktow podczas oceny merytorycznej Wniosku jest suma oceny punktowej i sredniej ocen
cztonkow komisji - maksymalnie mozna uzyskac 32 pkt.

Aby Wniosek zostal zaopiniowany pozytywnie musi uzyskac¢ co najmniej 20 pkt.
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Zalacznik nr 2 do Regulaminu przyznawania $rodkéw na
podjecie dziatalnosci gospodarczej oraz form zabezpieczenia
zwrotu otrzymanych srodkow, obowiazujacego w Powiatowym
Urzedzie Pracy w Cieszynie.

WZOR BIZNESPLANU

OPIS PLANOWANEJ DZIALALNOSCI-BIZNESPLAN

1) opis przedsiewzigcia: (nalezy opisaé na czym bgdzie polegala prowadzona dzialalnosé)

2) przedstawienie przedsigbiorcy: (opis posiadanych predyspozycji do prowadzenia planowanej
dzialalnosci z uwzglednieniem wyksztalcenia, doSwiadczenia zawodowego, odbytych kurséw, szkolen,
posiadanych uprawnien, zezwolen, koncesji, licencji, certyfikatéw, praw autorskich, opis posiadanych
umiejetnosci, cech osobowosci przydatnych przy prowadzeniu planowanej dzialalnosci)



3) opis podjetych dzialah na rzecz realizacji zamierzonej dzialalno$ci: (nalezy opisa¢ swoje
zaangazowanie w realizacje projektu, posiadane maszyny, urzqdzenia, Srodki transportu, rozwigzania
logistyczne, poczynione inwestycje na rzecz przygotowania lokalu do prowadzenia dziatalnosci)

5) charakterystyka produktu / ustugi z uwzglednieniem jego popytu na rynku, strategii cenowej oraz
opis calo$ci czynno$ci zwigzanych z wykonaniem ushugi, forma rozliczenia podatku dochodowego
z Urzedem Skarbowym: (nalezy szczegotowo przedstawié jakie ustugi bedg Swiadczone, czy produkt
jest nowy na rynku, innowacyjny, opisaé jakie rodzaje towarow/produktéw bedq przedmiotem
dziatalnosci. Prosze okresli¢ czy popyt na produkt/ustuge bedzie podlegal sezonowym zmianom, jesli tak,
jak bedg minimalizowane skutki tej sezonowosci. Nalezy rowniez okreslic, w jaki sposéb bedzie
ksztaltowaé sie cena produktu, ustugi, towaru, mozna poda¢ cennik ustug. Prosze opisac szczegolowo
proces $wiadczonych ustug-harmonogram dnia, calo$é czynnosci od momentu pozyskania klienta do
otrzymania zaplaty za wykonang ustuge, nalezy okresli¢ formg rozliczenia podatku dochodowego (karta
podatkowa, rozliczenie na zasadach ogolnych -podatkowa ksigga przychodow i rozchodow, ryczatt od
przychodéw ewidencjonowanych, podatek liniowy). Prosze¢ podac wysokos¢ podatku w %.

............................................................................................................................................................................



6) przewidywana grupa odbiorcow produktu/ustugi: (dla kogo przezmaczomy jest produkt/ustuga,
charakterystyka klientéw)
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7) opis konkurencji: (nalezy wymienié¢ i odnies¢ si¢ do niej, w jaki sposob produkt rézni sig od konkurencyi,

w czym jest od niej lepszy)

8) opis ‘dostawcéw, kontrahentow: (nalezy wymienié, jaki towar/ustuge bedq dostarczalé, na jakich
zasadach bedzie pozyskiwany towar, materiaty)

9) dzialania marketingowe: (nalezy okresli¢, jakie akcje promocyjne sq planowane w zwiqzku z
dzialalnosciqg np.. reklama w prasie lokalnej, ulotki, reklama w mediach spotecznosciowych)

10) plan rozwoju firmy: (opisa¢ plany rozszerzenia asortymentu/ustug, wskaza¢ etapy rozwoju dzialalnosci;

tworzenia nowych stanowisk pracy)
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