)WY URZAD PRACY
ac Wolnodci 6 Zalacznik do zarzadzenia nr 2/2024 z dnia 02.02.2024r.

) Cleszyn

NIP 548-10-41-600

REGULAMIN

przyznawania osobie niepelnosprawnej Srodkéw na podjecie dzialalnosci gospodarczej,

rolniczej albo dzialalnosci w formie spéldzielni socjalnej
ze Srodkow Panstwowego Funduszu Rehabilitacji Oséb Niepelnosprawnych,
obowiazujacy w Powiatowym Urze¢dzie Pracy w Cieszynie

§1

Niniejszy Regulamin opracowany jest w szczeg6lnosci na podstawie:

Y

2)

3)

4)

S)

6)

7)

8)

9)

ustawy z dnia 27 sierpnia 1997r. o rehabilitacji zawodowej i spolecznej oraz
zatrudnianiu os6b niepelnosprawnych (t. jedn. Dz. U. z 2024r., poz. 44),

ustawy z dnia 20 kwietnia 2004r. o promocji zatrudnienia i instytucjach rynku pracy
(t. jedn. Dz. U. z 2023r. poz. 735 z p6zn. zm.),

rozporzadzenia Ministra Rodziny, Pracy i Polityki Spotecznej z dnia 12 grudnia 2018r.
W sprawie przyznania osobie niepelnosprawnej $rodkow na podjecie dziatalno$ci
gospodarczej, rolniczej albo dziatalnosci w formie spétdzielni socjalnej
(t. jedn. Dz. U. z 2022r. poz. 1330 z pézn. zm.),

rozporzadzenia Komisji (UE) nr 1407/2013 z dnia 18 grudnia 2013 r. w sprawie
stosowania art. 107 i 108 Traktatu o funkcjonowaniu Unii Europejskiej do pomocy de
minimis (Dz. Urz. UE L 352 z 24.12.2013, str. 1), rozporzadzenia nr 1408/2013
z dnia 18 grudnia 2013 r. w sprawie stosowania art. 107 i 108 Traktatu
o funkcjonowaniu Unii Europejskiej do pomocy de minimis w sektorze rolnym (Dz.
Urz. UE L 352 z 24.12.2013, str. 9) albo wiasciwe przepisy Unii Europejskiej
dotyczace pomocy de minimis w sektorze rybolowstwa i akwakultury,

ustawy z dnia 30 kwietnia 2004r. o postgpowaniu w sprawach dotyczacych pomocy
publicznej (t. jedn. Dz. U. z 2023r., poz. 702),

ustawy z dnia 20 grudnia 1990r. o ubezpieczeniu spolecznym rolnikéw (t. jedn.
Dz. U. z 2023r. poz. 208 z p6Zn. zm.),

ustawy z dnia 27 kwietnia 2006r. o spotdzielniach socjalnych (t. jedn. Dz. U. z 2023r.,
poz. 802),

ustawy z dnia 6 marca 2018r. — Prawo przedsigbiorcow (t. jedn. Dz.U. z 2023r., poz.
221 z pdzn. zm.),

ustawy z dnia 6 marca 2018r. o Centralnej Ewidencji i Informacji o dziatalnosci
Gospodarczej i Punkcie dla Przedsigbiorey (t. jedn. Dz.U. z 2022r., poz. 541),

10)ustawy z dnia 23 kwietnia 1964r. Kodeks Cywilny (t. jedn. Dz. U. 2023, poz. 1610

Z pOzZn. zm.).



§2

Ilekro¢ w niniejszym Regulaminie mowa jest o:

1)

2)

3)

4)

5)

6)

7)

8)

9)
10)

11)
12)

Dofinansowaniu — oznacza to $rodki Funduszu, przyznawane jednorazowo
na podjecie dziatalnosci gospodarczej, rolniczej albo dziatalnosci w formie spétdzielni
socjalnej osobie niepelnosprawnej w rozumieniu przepisow Ustawy,

Dyrektorze Urzedu - oznacza to Dyrektora Powiatowego Urzedu Pracy w Cieszynie
dzialajacego na podstawie pelnomocnictwa Starosty Powiatu Cieszynskiego.

Funduszu - nalezy przez to rozumie¢ Panstwowy Fundusz Rehabilitacji Osob
Niepetnosprawnych.

Niepelnosprawnosci - oznacza to trwalg lub okresowa niezdolno$¢ do wypelniania rol
spotecznych z powodu statego lub dlugotrwalego naruszenia sprawnosci organizmu,
w szczegdlnosci powodujaca niezdolnos¢ do pracy, potwierdzong stosownym
dokumentem.

Osobie Niepelosprawnej lub Wnioskodawcy - oznacza to osobg niepetnosprawnag
zarejestrowang w Urzedzie jako bezrobotna lub poszukujaca pracy niepozostajaca
w zatrudnieniu w rozumieniu przepiséw ustawy z dnia 20 kwietnia 2004r. 0 promocji
zatrudnienia i instytucjach rynku pracy (t. jedn. Dz. U. z 2023r. poz. 735).

Pojezdzie — nalezy przez to rozumie¢ samochdd, a takze zespot pojazdéw skltadajacy
sie z przyczepy, naczepy lub lawety.

Przecietnym wynagrodzeniu - nalezy przez to rozumie¢ przecigtne miesigczne
wynagrodzenie w gospodarce narodowej w poprzednim kwartale od pierwszego dnia
nastepnego miesigca po ogloszeniu przez Prezesa Gtéwnego Urzgdu Statystycznego
w formie komunikatu w Dzienniku Urzedowym Rzeczypospolitej Polskiej ,,Monitor
Polski”, na podstawie art. 20 pkt 2 ustawy z dnia 17 grudnia 1998 r. o emeryturach
i rentach z Funduszu Ubezpieczen Spotecznych (t. jedn. Dz. U. z 2022r. poz. 504
z pézn.zm.).

Rozporzadzeniu - nalezy przez to rozumie¢ Rozporzadzenie Ministra Rodziny, Pracy
i Polityki Spotecznej z dnia 12 grudnia 2018 r. w sprawie przyznania osobie

niepelnosprawnej $rodkéw na podjecie dziatalno$ci gospodarczej, rolniczej albo
dziatalno$ci w formie spotdzielni socjalnej (t. jedn. Dz. U. z 2022r. poz. 1330),

Staro§cie - nalezy przez to rozumie¢ Starost¢ Powiatu Cieszynskiego.

Umowie — oznacza to umowe cywilnoprawng o przyznanie srodkow z Panstwowego
Funduszu Rehabilitacji Oséb Niepetnosprawnych na podjecie  dzialalnosei
gospodarczej, rolniczej albo dziatalnosci w formie spétdzielni socjalnej przez osobg
niepelnosprawna.

Urzedzie - nalezy przez to rozumie¢ Powiatowy Urzad Pracy w Cieszynie.

Ustawie - nalezy przez to rozumie¢ ustawg z dnia 27 sierpnia 1997 r. o rehabilitacji
zawodowej i  spolecznej oraz  zatrudnianiu = oséb  niepetnosprawnych
(t. jedn. Dz. U. z 2024r., poz. 44).



§3
1. Zgodnie z art. 12a ust. 1 Ustawy oraz Rozporzadzeniem, Starosta, w imieniu ktérego
dziala Dyrektor Urzgedu, moze ze $rodkow Funduszu przyznaé Osobie
Niepetnosprawnej, jednorazowo S$rodki na podjecie dziatalnosci gospodarczej,
rolniczej albo dziatalnosci w formie spoldzielni socjalnej w wysokosci okre$lonej
W umowie:

1) nie wyzszej niz szeSciokrotno$¢ przecigtnego wynagrodzenia, w przypadku
zobowigzania do prowadzenia dziatalnosci gospodarczej, rolniczej lub
cztonkostwa w spoldzielni socjalnej nieprzerwanie przez okres co najmniej 12
miesiecy,

2) wynoszacej od sze$ciokrotno$ci do pietnastokrotnosci  przecietnego
wynagrodzenia, w przypadku zobowigzania do prowadzenia dzialalnosci
gospodarczej, rolniczej lub cztonkostwa w spétdzielni socjalnej nieprzerwanie
przez okres co najmniej 24 miesigcy

- jezeli nie otrzymata dotychczas bezzwrotnych $§rodkéw na ten cel.

2. Wnhnioskodawca zamierzajacy podjaé dziatalno$¢ gospodarcza, rolnicza lub dziatalno$é
w formie spotdzielni socjalnej moze ztozy¢ wniosek do Urzedu, jesli jest on wlasciwy
ze wzgledu na miejsce zarejestrowania.

3. Dofinansowanie przyznaje na podstawie pelnomocnictwa Starosty Dyrektor Urzedu.
Przyznanie S$rodkow nastgpuje na podstawie umowy cywilnoprawnej, zawartej
pomiedzy Starosta, reprezentowanym przez Dyrektora Urzedu, a Osoba
Niepetnosprawna.

§4
1. Dofinansowanie Wnioskodawca moze jednorazowo otrzymac na:
1) podjecie po raz pierwszy dziatalnosci:
a) gospodarczej, bez wzgledu na forme prawna tej dziatalnosci,
b) rolniczej, w tym polegajacej na prowadzeniu dzialéw specjalnych
produkcji rolnej, bez wzgledu na forme¢ prawng jej prowadzenia,
¢) w formie spoidzielni socjalnej;

2) ponowne podjecie dziatalnosci, o ktorej mowa w pkt 1 jezeli zgodnie
z os$wiadczeniem Wnioskodawcy uplyneto co najmniej 12 miesiecy od
zaprzestania prowadzenia tej dziatalno$ci 1lub wustania czlonkostwa
w spoldzielni socjalne;j.

2. Dofinansowanie moze by¢ przyznane odrebnie kazdemu Wnioskodawcy, ktory
zamierza:

1) podja¢ dziatalno$¢ gospodarcza lub rolnicza:
a) samodzielnie,

b) wspdlnie z innymi osobami lub podmiotami,



¢) w wyniku przystapienia do dziatalnosci gospodarczej lub rolniczej
prowadzonej przez inne osoby lub podmioty;

2) zosta¢ zatozycielem spotdzielni socjalnej;

3) naby¢ cztonkostwo w spoldzielni socjalnej w wyniku przystapienia do tej
spoldzielni po jej zatozeniu.

4. Dofinansowanie nie moze by¢ przyznane Wnioskodawcy, jezeli:

1) posiada zalegtosci w zobowigzaniach wobec Panstwowego Funduszu
Rehabilitacji Osob Niepetnosprawnych,
2) zalega z opfacaniem w terminie podatkéw lub innych danin publicznych.

5. W celu potwierdzenia spetniania warunkéw o ktérych mowa w ust.1 i 2 Urzad moze
zada¢ zlozenia okre§lonych dokumentow.

6. Wydatkowanie Dofinansowania dokumentowane bedzie przy pomocy faktur,
rachunkéw, umoéw cywilnoprawnych, oraz innych dowodéw potwierdzajacych
w sposob wiarygodny, zgodnie z obowiazujacymi przepisami prawa, poniesienie
okreslonych wydatkow, w tym:

1) zakupy dokonywane na podstawie umoéw cywilnoprawnych wymagaja
uprzedniej zgody Dyrektora Urzedu, uzyskanej na pisemny wniosek
zawierajacy uzasadnienie. Wydatki dokonane na podstawie —umow
cywilnoprawnych moga zosta¢ uwzglednione, gdy ich wartos¢ przekracza
1.000 zt. Do umowy nalezy dotgczy¢ deklaracje PCC-3 oraz dowod wplaty
podatku od czynnosci cywilnoprawnych;

2) do dokumentéw obcojezycznych nalezy dotaczy¢ thumaczenie na jezyk polski
dokonane przez ttumacza przysieglego;

3) w przypadku zakupéw realizowanych za posrednictwem os6b trzecich (ptatnos¢
za pobraniem, system PayU, PayPal, itp.) wymagane jest dostarczenie
wiarygodnych dowodéw dokonania zaplaty za zakupiony towar lub ustuge
z podaniem daty zaplaty.

7. Dokumenty wskazane w ust. 4 winny zawierac:

1) dane sprzedawcy oraz dane nabywcy,

2) date wystawienia dokumentu,

3) przedmiot i warto$¢ zakupu,

4) okreslenie formy i terminu zaplaty,

5) date dokonania platnosci - udokumentowang np.: potwierdzeniem przelewu
lub KP (dowod wplaty).

8. Dofinansowanie moze byé przeznaczone na pokrycie podstawowych i niezbednych
kosztow podjecia dziatalnosci, w szczegdlnosci przeznaczone na: zakup Srodkow
trwalych, urzadzef, maszyn, materiatéw, towaru handlowego, uslug i reklamg.
Wydatki dokonane w ramach otrzymanych srodkow musza by¢ bezposrednio

zwigzane z planowang dziatalnoscig z zastrzezeniem, ze:



fit

1) na zakup $rodkow trwatych, urzadzen, maszyn, ustug mozna przeznaczyc
dowolng czg¢$¢ wnioskowanych srodkow,

2) na zakup materiatow i towarow handlowych mozna przeznaczy¢ tacznie do
70% wnioskowanych srodkow,

3) na pokrycie kosztow reklamy mozna przeznaczy¢ do 10% wnioskowanych
$rodkow,

4) na pokrycie kosztow szkolenia niezbednego do podjecia dzialalnosci mozna
przeznaczy¢ do 5% wnioskowanych srodkow,

5) na pozyskanie lokalu, tj. koszty wynajmu lokalu do wysokosci trzykrotnego
miesiecznego czynszu.

9. Dofinansowanie nie moze by¢ przeznaczone na:

1)
2)
3)
4)

5)
6)
7)

8)

9)

wydatki inwestycyjne obejmujace koszty budowy oraz zakupu nieruchomosci,
zakup kasy fiskalne;j,

koszty dostawy, opakowan, przesyiki,

podatki, koncesje, ubezpieczenia, kaucje, wynagrodzenia pracownikow,
sktadki ZUS,

biezace koszty utrzymania lokalu, np. optaty za media,

nabycie akcji lub udzialow w spolkach,

zakup Pojazdow do transportu drogowego w ramach dzialalnosci z zakresu
drogowego transportu towarowego,

zakup samochodu, z wylaczeniem samochodow wykorzystywanych do transportu
0s6b taksowkami oraz samochodéow do nauki jazdy oraz samochodow
specjalistycznych,

zakup dokonany od krewnych w linii prostej, rodzenstwa oraz powinowatych
w linii prostej, wspdtmatzonka, 0séb porgczajacych i ich wspolmalzonkéw, osob
pozostajacych z Wnioskodawcag we wspdlnym gospodarstwie domowym, zakup
dokonany od podmiotu  gospodarczego z  ktérym  Wnioskodawca
jest powigzany gospodarczo lub personalnie,

10) optaty w ramach umowy leasingowe;j,

11) koszty wyceny rzeczoznawcy majatkowego,

12) wplate podatku od czynnos$ci cywilnoprawnych,
13) dziatalnos$¢ zwiazang z ajencja i akwizycja,

14) koszty ttumaczenia dokumentow na jezyk polski.

§5

1. Whnioskodawca zamierzajgcy podja¢ dziatalno$¢ gospodarcza, rolnicza albo prowadzié
dzialalno$¢ w formie spotdzielni socjalnej sktada w Urzedzie wniosek o przyznanie
z Funduszu jednorazowo srodkow wedlug wzoru okreslonego Rozporzgdzeniem,
z odpowiednimi zalacznikami, wynikajacymi z Rozporzadzenia oraz niniejszego

Regulaminu.



2. Do wniosku zalacza sie dokumenty brane pod uwage przy ocenie formalnej
i merytorycznej wniosku, w szczegdlnosci:

1) aktualne orzeczenie o stopniu niepetnosprawnosci;

2) dokumenty potwierdzajace prawo do korzystania z lokalu przeznaczonego do
dziatalnosci, a w przypadku dziatalno$ci ustugowej prawo do zarejestrowania
dziatalnosci gospodarczej pod wskazanym adresem;

3) dokumenty potwierdzajace posiadanie uprawniefi Wnioskodawcy lub innych
0s6b wymaganych prawem i koniecznych do prowadzenia planowane]
dziatalnosci lub wymagane na stanowisku w ramach ktorego Wnioskodawca
zostanie zatrudniony na podstawie spoldzielczej umowy o pracg,
w szczegdlnosci uprawnienia do prowadzenia pojazdow stosownej kategorii;

4) dokumenty potwierdzajgce posiadanie uprawnien Wnioskodawcy lub innych
0s6b do obstugi urzadzen, ktérych zakup planowany jest w ramach
wnioskowanej kwoty, w szczegolnosci:

- rusztowan budowlano - montazowych metalowych,

- spawarek,

- maszyn do prac ziemnych (koparek, tadowarek),

- wozkow jezdniowych podnosnikowych wszystkich typow,

- pil spalinowych (fancuchowych), wykorzystywanych przy dziatalnosci
zwigzanej ze $cinkg drzew,

- betoniarek powyzej 1kw;

5) przewidywane efekty ekonomiczne prowadzenia dzialalno$ci gospodarczej,
rolniczej badz przystgpienia do spoldzielni socjalnej, ujete w biznesplanie
sporzadzonym wg wzoru przygotowanego przez Urzad - zalgcznik nr 1
do wniosku;

6) oswiadczenie Wnioskodawcy — zatgcznik nr 2 do wniosku;

7) informacje o posiadanych przez Wnioskodawce nieuregulowanych w terminie
zobowigzan w szczegdlnosci podatkowych lub innych publicznoprawnych
— zatacznik nr 3 do wniosku;

8) o$wiadczenie i informacje niezbedne do udzielenia pomocy de minimis,
o ktérych mowa w § 10 Rozporzadzenia — zalacznik nr 4a, 4b
lub 4c¢, 4d do wniosku;

9) wstepne uprawdopodobnienie zapotrzebowania rynku mna planowang
dziatalno$¢ (np.: umowy przedwstepne, o$wiadczenia o przysziej wspolpracy);

10)oferty cenowe na przedmioty, ktére Wnioskodawca planuje zakupi¢ w ramach
otrzymanego Dofinansowania;

11)zgode malzonka na zawarcie Umowy, w przypadku pozostawania we
wspolnosci majatkowe;.

3. Do wniosku w sprawie przyznania Osobie Niepelnosprawnej srodkéw na wniesienie
wkladu do spotdzielni socjalnej Wnioskodawca zatacza:

1) pisemng informacje spotdzielni socjalnej o przyjeciu do spoldzielni socjalnej
jako cztonka, po uzyskaniu Dofinansowania;

6



b

2) pisemne zobowigzanie spodldzielni socjalnej do wykorzystania zgodnie
z przeznaczeniem $rodkow Funduszu przyznanych na przystapienie Osoby
Niepelnosprawnej do spotdzielni socjalnej i wniesionych do tej spotdzielni;

3) zyciorys zawodowy Wnioskodawcy;

4) pisemna informacj¢ spdldzielni socjalnej o niezaleganiu przez nia, w dniu
wydania informacji, z oplacaniem w terminie skladek na ubezpieczenia
spoteczne,  ubezpieczenia  zdrowotne, Fundusz  Pracy, Fundusz
Gwarantowanych Swiadczen Pracowniczych, innych danin publicznych oraz
nieposiadaniu nieuregulowanych w terminie zobowiazan cywilnoprawnych;

5) pisemng informacje spotdzielni socjalnej o nieznajdowaniu si¢ w stanie
likwidacji.

§6

. Urzad sprawdza wniosek pod wzglgdem formalnym oraz rachunkowym.

W przypadku stwierdzenia nieprawidtowosci we wniosku Urzad:

1) informuje Wnioskodawce o nieprawidlowosciach w terminie 14 dni od dnia
otrzymania wniosku,
2) wzywa do ich usunig¢cia w terminie 14 dni od dnia dorgczenia wezwania.

. Termin, o ktorym mowa w ust. 2 pkt 2 podlega przedluzeniu na wniosek

Whnioskodawcy, jezeli usuniecie nieprawidlowosci nie moze nastapi¢ w terminie
z przyczyn nielezacych po stronie Wnioskodawcy.

W przypadku niezachowania terminu, o ktérym mowa w ust. 2 pkt 2 lub terminu
okreslonego zgodnie z ust. 3, Urzad informuje Wnioskodawce¢ o pozostawieniu
wniosku bez rozpatrzenia.

§7

. Rozpatrujac wniosek Urzad bierze pod uwage:

1) forme prawng i sposob wykonywania planowanej dziatalnosci;

2) wole innych 0s6b lub podmiotow prowadzacych dzialalno$¢ gospodarcza, rolnicza
albo dziatalno$¢ w formie spoldzielni socjalnej przyjecia Wnioskodawcy do tej
dzialalnosci;

3) popyt i podaz lokalnego rynku pracy;

4) planowane wydatki, ktore Wnioskodawca zamierza sfinansowa¢ z wnioskowanych
srodkoéw;

5) wysoko$¢ wkladu wlasnego Wnioskodawcy;

6) uprawnienia i kwalifikacje:

a) Wnioskodawcy, w przypadku samodzielnego wykonywania czynnosci
wymagajacych tych uprawnien i kwalifikacji;
7



b) Wnioskodawcy lub innych osob, w przypadku wykonywania przez nie
czynno$ci wymagajacych tych uprawnien i kwalifikacji;

7) doswiadczenie i umiejetnosci Wnioskodawey lub innych os6b przydatne
w planowanej dziatalnoSci;

8) zgode matzonka na zawarcie Umowy, w przypadku pozostawania we wspolnosci
majatkowej;

9) wysoko$¢ pozostajacych w dyspozycji Urzedu srodkéw Funduszu zgodnie
z uchwata Rady Powiatu Cieszynskiego, o ktorej mowa w art. 35a ust. 3 Ustawy,
przeznaczonych na przyznanie osobie niepelnosprawnej S$rodkéw na podjgcie
dzialalnosci gospodarczej, rolniczej albo dziatalno$ci w formie spétdzielni socjalnej
w danym roku.

Wysokos¢ srodkéw wiasnych Wnioskodawcy powinna wynosi¢ 25% wartosci
przedsigwzigcia.

W przypadkach szczegélnie uzasadnionych Dyrektor Urzedu moze wyrazi¢ zgode
na odstgpstwo od warunku okreslonego w ust. 2. O zgod¢ Dyrektora Urzedu nalezy
wystgpi¢ w formie pisemnej i dotaczy¢ do wniosku.

. Po ocenie formalnej i rachunkowej wniosku, a przed jego rozpatrzeniem,
Whnioskodawca jest kierowany na rozmowe z doradca zawodowym, w razie potrzeby
takze na badania do lekarza medycyny pracy, a upowaznieni pracownicy Urzedu
moga przeprowadzié wizyte monitorujaca w lokalu przeznaczonym na podjgcie
dziatalno$ci.

§8
Dyrektor Urzedu celem wstepnego rozpatrywania wnioskéw powotuje ,,Komisj¢ do
spraw rozpatrywania wnioskow dotyczacych rehabilitacji zawodowej 0s0b
niepelnosprawnych — zadania realizowane ze srodkéw Panstwowego Funduszu
Rehabilitacji Osob Niepetnosprawnych”, ktora jest organem opiniodawczym.

Wyznaczenie o0s6b do skladu Komisji nastepuje z uwzglednieniem odpowiednich
kwalifikacji i do$wiadczenia zawodowego stosownym Zarzgdzeniem Dyrektora
Urzedu.

. Ostateczna decyzja o sposobie rozpatrzenia wniosku i wysoko$ci przyznanego
Dofinansowania nalezy do Dyrektora Urzedu.

O uwzglednieniu lub odmowie uwzglednienia wniosku Dyrektor Urzedu powiadamia
Whioskodawce w formie pisemnej w terminie 30 dni od dnia otrzymania
kompletnego wniosku wraz z niezbednymi do jego rozpatrzenia dokumentami, jednak
nie wczesniej niz w dniu podjecia przez Rade Powiatu Cieszynskiego uchwaty,
o ktérej mowa w art. 35a ust. 3 Ustawy.



5. Przyznanie Dofinansowania jest fakultatywne (zgodnie z art. 12 a ust.1 Ustawy).
W przypadku negatywnego rozpatrzenia wniosku Dyrektor Urzedu podaje przyczyne
odmowy. Od negatywnego rozpatrzenia wniosku odwolanie nie przyshluguje.

6. W przypadku odmowy uwzglednienia Wniosku z powodu braku srodkow
finansowych istnieje mozliwo$¢ jego ponownego rozpatrzenia w danym roku
budzetowym, w razie pozyskania przez Urzad dodatkowych $rodkéw na ten cel.

7. W przypadku pozytywnego rozpatrzenia wniosku Dyrektor Urzedu informuje
pisemnie Wnioskodawce o rozpatrzeniu wniosku, wzywajac go do negocjacji
warunkow umowy.

8. Negocjacje obejmowaé powinny w szczegolnosci:

1) terminy rozpoczecia dziatalnosci, wydatkowania oraz rozliczenia otrzymanych
$rodkow,

2) doprecyzowanie: katalogu wydatkow, wysokosci wkladu wlasnego,

3) forme i sposdb zabezpieczenia ewentualnego zwrotu otrzymanych Srodkow.

9. Negocjacje powinny zakonczy¢ si¢ w terminie 14 dni od dnia dorgczenia wezwania,
sporzadzeniem protokolu potwierdzajacego uzgodnienia w zakresie warunkow,
o ktérych mowa w ust. 8.

10. W przypadku gdy Dyrektor Urzgdu i Wnioskodawca nie ustala zgodnie warunkoéw
umowy, okoliczno$¢ ta stwierdza si¢ w protokole, a negocjacje uznaje si¢ za
zakonczone negatywnie. W _przypadku negatywnego zakonczenia negocjacji umowa

nie moze zostaé zawarta.

§9

1. W terminie 14 dni od zakonczenia negocjacji Dyrektor Urzgdu zawiera

z Wnioskodawcg Umowe.

2. Umowa zawiera w szczegdlnosci:

1) zobowigzanie Urzgdu do:

a) wyplaty srodkow w kwocie ustalonej w wyniku negocjacji,

b) co najmniej jednokrotnego zweryfikowania prawidlowosci realizacji
warunkéw Umowy przez Wnioskodawce w czasie obowigzywania
Umowy,

2) zobowigzanie Wnioskodawcy do:

a) dostarczenia do Urzgdu, w terminie wskazanym w Umowie,
dokumentu potwierdzajacego dat¢ wplywu s$rodkéow Funduszu na
rachunek bankowy Wnioskodawcy,

b) przeznaczenia $rodkow na cel okreslony w Umowie,

¢) rozliczenia otrzymanych $rodkéw w terminie okreslonym w Umowie,



d)

g)

h)

)
k)

prowadzenia dzialalnosci, o ktorych mowa w § 4 ust. 1 lub
czlonkostwa w spéldzielni socjalnej nieprzerwanie przez okres co
najmniej:
- 12 miesiecy, jezeli $rodki zostaly przekazane w kwocie nie wyzszej
niz sze$ciokrotno$¢ przecietnego wynagrodzenia, albo
- 24 miesiecy, jezeli $rodki zostaly przekazane w kwocie wynoszgce;j
od  szeiciokrotno$ci  do  pietnastokrotnos$ci  przecigtnego
wynagrodzenia,
na terenie powiatow: cieszynskiego, bielskiego, jastrzebskiego,
pszczynskiego, wodzistawskiego, zorskiego lub  zywieckiego.
W uzasadnionych przypadkach, na pisemna pro$be Wnioskodawcy
zalaczong do wniosku, Dyrektor Urzedu moze wyrazi¢ zgod¢ na
prowadzenie dzialalnosci poza wyzej wymienionymi powiatami. Do
okresu prowadzenia dziatalnosci gospodarczej wlicza si¢ okresy
choroby, powotania do odbycia stuzby zasadniczej wojskowej,
skierowania do odbycia stuzby =zastgpczej lub korzystania ze
$wiadczenia rehabilitacyjnego, natomiast nie wlicza si¢ okresu jej
zawieszenia oraz przerw 2z powodu Kkorzystania z urlopu
macierzynskiego,
niepodejmowania zatrudnienia w okresie 12 miesiecy prowadzenia
dziatalnoéci,
udokumentowania realizacji Umowy na wezwanie Dyrektora Urzedu,
umozliwienia wykonania przez pracownikow Urzedu czynnosci,
majacych na celu zweryfikowanie prawidtowosci realizacji warunkow
Umowy,
informowania Urzedu o wszelkich zmianach dotyczacych realizacji
Umowy w terminie 7 dni od dnia wystapienia tych zmian,
zwrotu otrzymanych $rodk6w wraz z odsetkami, naliczonymi od dnia
ich otrzymania w wysokosci okreslonej jak dla zaleglosci
podatkowych, w przypadkach i na zasadach okreslonych
w Rozporzagdzeniu, w szczegélnosci w przypadkach naruszenia co
najmniej jednego warunku Umowy,
zabezpieczenia zwrotu kwoty srodkow — zgodnie z § 14,
zwrotu rownowartosci odliczonego lub zwréconego, zgodnie z ustawg
z dnia 11 marca 2004r. o podatku od towaréw i ustug (t. jedn. Dz.U.
z 2021r., poz. 1243, z pdzn.zm), podatku naliczonego z tytutu
zakupionych towaréw i ustug sfinansowanych z przyznanych srodkow:
- w terminie 90 dni od dnia ztozenia deklaracji podatkowej dla podatku
od towaréw i ustug, w ktorej wykazano kwotg podatku naliczonego
z tego tytulu, w przypadku gdy z deklaracji za dany okres
rozliczeniowy wynika kwota podatku podlegajacego wplacie do urzedu
skarbowego lub kwota do przeniesienia na nastepny okres
rozliczeniowy,
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- w terminie 30 dni od dnia dokonania przez urzad skarbowy zwrotu
podatku, w przypadku gdy z deklaracji podatkowej dla podatku od
towaréw 1 ustlug za dany okres rozliczeniowy, w ktoérej wykazano
kwote podatku naliczonego z tego tytulu, wynika kwota do zwrotu,

1)  przedktadania w Urzgdzie w terminie do 20-go dnia miesigca
nastepujacego po kazdym zakonczonym kwartale, dokumentéw

potwierdzajacych faktyczne prowadzenie dziatalnosci,
a w szczegblnosci: dowody optacania sktadek ZUS i zaliczek na poczet
podatku dochodowego.

. Umowe zawiera si¢ w formie pisemnej. Zmiana Umowy wymaga formy pisemne;j.

. Na zawarcie Umowy przez Wnioskodawce pozostajacego w zwigzku malzenskim,
w ktérym panuje wspolnos¢ majatkowa matzenska, zgode w formie pisemnej musi
wyrazi¢ wspotmatzonek Wnioskodawcy.

. Urzad na podstawie zawartej Umowy wydaje Wnioskodawcy zaswiadczenie
o udzielonej pomocy de minimis z wylaczeniem $rodkéw przeznaczonych
na dziatalno$¢ w zakresie krajowego transportu osob taksowkami.

Osoba Niepelnosprawna, ktora otrzymata Dofinansowanie jest zobowigzana
do przechowywania dokumentdow zwigzanych z udzielong pomoca de minimis
przez okres 10 lat podatkowych od daty przyznania pomocy.

§10

. Po podpisaniu Umowy Dyrektor Urzgdu moze wyrazi¢ zgod¢ na zmian¢ miejsca
prowadzenia dziatalno$ci po zapoznaniu si¢ z uzasadnieniem takiego wniosku oraz
z protokotem z wizyty monitorujacej przeprowadzonej przez pracownikéw Urzedu.

. Za date podjecia dziatalnosci uwaza si¢ date rozpoczecia dziatalnosci gospodarczej
widniejaca w Centralnej Ewidencji i Informacji o Dziatalno$ci Gospodarczej
(CEIDG).

. Za moment podjecia dziatalnos$ci rolniczej uwaza si¢ dat¢ wskazang w decyzji Prezesa
Kasy Rolniczego Ubezpieczenia Spolecznego o podleganiu ubezpieczeniu
spotecznemu rolnikow.

. Data rozpoczgcia dziatalnosci lub przystapienia do spodldzielni socjalnej
przez Wnioskodawcge nie moze by¢ wczeSniejsza niz data otrzymania
Dofinansowania.

Whnioskodawca zarejestrowany jako osoba bezrobotna zostaje pozbawiony statusu
bezrobotnego od nastgpnego dnia po dniu otrzymania Dofinansowania.
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§11

1. Urzad przekazuje $rodki na rachunek bankowy wskazany we wniosku w terminie 14
dni od dnia zawarcia Umowy po przedstawieniu przez Wnioskodawce odpowiednio:

1) wpisu do Centralnej Ewidencji i Informacji o Dziatalnodci Gospodarczej
(CEIDQG),

2) odpisu z Krajowego Rejestru Sadowego,

3) kopii koncesji, zezwolenia lub zaswiadczenia o wpisie do rejestru dziatalnosci
regulowanej,

4) kopii decyzji Prezesa Kasy Rolniczego Ubezpieczenia Spotecznego
o podleganiu ubezpieczeniu spotecznemu rolnikow,

5) zobowigzania spéldzielni do przyjecia Wnioskodawcy w poczet czionkow
spotdzielni socjalnej.

2. Przekazanie $rodkéw moze nastgpi¢ przed dniem przedstawienia przez Wnioskodawce
kopii koncesji lub zezwolenia, jezeli wydanie koncesji lub zezwolenia jest uzaleznione
od posiadania przedmiotow lub urzadzen niezbednych do prowadzenia danego rodzaju
dziatalno$ci, a Wnioskodawca zamierza dokona¢ zakupu tych przedmiotow i urzgdzen
w ramach przyznanych §rodkow.

3. W przypadku, o ktéorym mowa w ust. 2 Wnioskodawca jest zobowigzany do
przedstawienia kopii koncesji, albo zezwolenia w terminie nie diuzszym niz
6 miesiecy od dnia wyptacenia $rodkéw pod rygorem zwrotu otrzymanych $rodkow.

4. Umowa wygasa w przypadku nieprzedstawienia dokumentow, o ktérych mowa w ust.
1 w terminie 6 miesiecy od dnia jej zawarcia.

5. Termin, o ktérym mowa w ust. 3 podlega przedtuzeniu na wniosek Wnioskodawcy,
jezeli dostarczenie dokumentoéw nie moze nastapi¢ w terminie z przyczyn nielezacych
po stronie Wnioskodawcy.

6. Jezeli $rodki zostaly wyplacone, Wnioskodawca jest zobowigzany do zwrotu:

1) przyznanych Srodkow,

2) odsetek od tych $rodkéw, naliczonych od dnia ich otrzymania w wysoko$ci
okreslonej jak dla zaleglosci podatkowych w terminie 3 miesigcy od dnia
otrzymania wezwania do zaplaty.

§ 12

1. W terminie wskazanym w Umowie Osoba Niepelnosprawna przedstawia w Urzedzie
rozliczenie, zawierajgce zestawienie kwot wydatkowanych od dnia zawarcia Umowy
na poszczegolne towary i ustugi. Dokumenty nalezy przedstawi¢ w oryginale wraz
z dowodami poniesienia wydatkow.

2. Whnioskodawca, ktory otrzymal $rodki na przystapienie do spéldzielni socjalnej,
przedklada potwierdzenie wplaty tych srodkow do spoldzielni socjalne;j.
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Osoba Niepelnosprawna dokonujac  rozliczenia Srodkow, postuguje  sig
w szczegdlnosci danymi zawartymi we wniosku, o ktorym mowa w § 51 w Umowie.

. Dyrektor Urzedu na uzasadniony, pisemny wniosek Osoby Niepetnosprawnej uznaje

za prawidlowo poniesione rowniez wydatki odbiegajace od zawartych we wniosku,
jezeli stwierdzi zasadno$¢ ich poniesienia, biorac pod uwage charakter dziatalnosci
prowadzonej przez Osobe Niepetnosprawng.

Jezeli $rodki zostaly wyplacone Wnioskodawcy w wysokosci wyzszej od naleznej,
Whioskodawca informuje Urzad o wysokosci nienaleznie pobranej kwoty Srodkow
oraz dokonuje zwrotu tej kwoty w terminie do 3 miesi¢cy od dnia jej ujawnienia.

Jezeli $rodki zostaly wyptacone Wnioskodawcy w wysokosci nizszej od naleznej,
Whioskodawca moze poinformowaé Urzad o wysokosci kwoty stanowiacej roznicg
pomiedzy kwotg nalezng, a kwota wyplacona Wnioskodawcy oraz zlozy¢ wniosek
o wyplate tej kwoty w terminie do dnia 15 lutego roku nastgpujgcego po roku,
w ktorym uptynat termin prowadzenia dziatalnosci o ktérym mowa w § 9 ust. 2 pkt 2
lit. d.

Termin, o ktéorym mowa w ust. 5 podlega przedtuzeniu na wniosek Wnioskodawcy,
jezeli zwrot srodkow nie moze nastapi¢ w terminie z przyczyn nielezacych po stronie
Whioskodawcy.

§13

Upowaznieni przez Dyrektora Urzedu pracownicy weryfikuja prawidlowos¢ wykorzystania
przyznanych srodkéw i realizacji Umowy.

1.

§14

Zawarcie Umowy wymaga zabezpieczenia ewentualnego zwrotu otrzymanego
Dofinansowania.

2. Zabezpieczenie zwrotu otrzymanych srodkéw moze nastgpi¢ w formie:

Ad 1)

1) porgczenia, w tym porgczenia spotdzielni socjalnej,

2) weksla z poreczeniem wekslowym (awal),

3) gwarancji bankowej,

4) zastawu na prawach lub rzeczach,

5) blokady rachunku bankowego,

6) aktu notarialnego o poddaniu si¢ egzekucji przez dluznika.

poreczenie - jest to umowa cywilnoprawna zawarta pomigdzy porgczycielami
a Dyrektorem Urzedu. Na mocy tej umowy poreczyciele zobowigzuja si¢ wykonac¢
zobowigzania zawarte w Umowie na wypadek, gdyby Wnioskodawca, z ktérym
zostala zawarta Umowa, zobowigzania nie wykonat. Umowa poreczenia zawierana
jest w dniu zawarcia Umowy. Jezeli porgczyciel pozostaje w zwigzku malzefiskim, w
ktorym panuje wspolno$¢ majatkowa matzenska, wymagana jest pisemna zgoda
wspotmatzonka, udzielona nie pézniej niz w dniu zawarcia umowy porgczenia.
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Ad 2) weksel z poreczeniem wekslowym (aval) - porgezyciele 1 wystawca weksla (Osoba

Niepetnosprawna) podpisuja weksel oraz deklaracje¢ wekslowa. Po podpisaniu
wskazanych dokumentéw poreczyciele odpowiadajg solidarnie z wystawcg za
zobowiazania wynikajace z zawartej Umowy. Weksel wystawiany jest w siedzibie
Urzedu w dniu zawarcia Umowy. Jezeli porgczyciel wekslowy pozostaje w zwiazku
malzefiskim, w ktorym panuje wspolnos¢ majatkowa malzefiska wymagana jest
pisemna zgoda wspétmalzonka udzielona w dniu podpisania weksla i deklaracji
wekslowe;j.

Ad 3) gwarancja bankowa - jest to umowa zawarta pomiedzy Osobg Niepetnosprawng

Ad 4)

Ad 5)

a bankiem, w ktorej role gwaranta za zobowiazania, wynikajace z zawarte] Umowy,
przejmuje bank. Gwarancja bankowa (umowa) winna by¢ dostarczona przez Osobe
Niepelnosprawna do siedziby Urzedu po zawartej Umowie a przed wyptata srodkow.
Kwota gwarancji bankowej obejmowa¢ ma kwotg Dofinansowania oraz odsetki w
wysokosci okre$lonej jak dla zalegtosci podatkowych od tej kwoty obliczone
szacunkowo za okres 36 miesi¢cy od dnia zawarcia Umowy.

zastaw na prawach lub rzeczach — do jego ustanowienia niezbgdna jest pisemna
umowa zawarta pomiedzy Wnioskodawca (zastawca), ktory jest wlascicielem rzeczy,
ktora zamierza oddaé w zastaw w celu zabezpieczenia zobowigzan wynikajacych
z Umowy, a Dyrektorem Urzedu (zastawnikiem) oraz faktycznie wydanie rzeczy
Dyrektorowi Urzedu albo osobie trzeciej, na ktora strony si¢ zgodzily. Zastawnik,
ktoremu rzecz zostala wydana, powinien czuwa¢ nad zachowaniem jej w nalezytym
stanie stosownie do przepiséw o przechowaniu za wynagrodzeniem. Koszty zwigzane
z przechowaniem rzeczy ponosi Wnioskodawca. Po wykonaniu zobowigzan
wynikajacych z Umowy 1 jej wygasnieciu zastawnik powinien zwrdci¢ rzecz
zastawcy. W przypadku wskazania tej formy zabezpieczenia Wnioskodawca
zobowiazany jest do wskazania we wniosku przedmiotu/6w zastawu oraz wykazania
jego/ich wartosci rynkowej, potwierdzonej/ych przez wyceng rzeczoznawcy. Kwota
zastawu obejmowa¢ ma kwote Dofinansowania oraz odsetki w wysokosci okreslonej
jak dla zaleglo$ci podatkowych od tej kwoty obliczone szacunkowo za okres 36
miesiecy. Podpisanie umowy zastawu oraz wydanie rzeczy nastepuje w dniu zawarcia
Umowy.

blokada rachunku bankowego — przyjmuje form¢ zaswiadczenia wydanego przez
bank, w ktérym Osoba Niepelnosprawna posiada wyodrgbniony rachunek lub lokate
terminowa. Kwota zablokowanych $rodkow obejmowa¢ ma kwote Dofinansowania
oraz odsetki w wysokos$ci okreslonej jak dla zaleglosci podatkowych od tej kwoty
obliczone szacunkowo za okres 36 miesi¢cy od dnia zawarcia Umowy. Potwierdzenie
zlozenia dyspozycji dokonania blokady, pelnomocnictwa na rzecz Dyrektora Urzedu
do dysponowania zablokowanymi srodkami oraz zaswiadczenia o dokonaniu blokady,
nalezy dostarczy¢ do Urzedu po podpisaniu Umowy, a przed wyptata Dofinansowania.
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Ad 6) akt notarialny o poddaniu si¢ egzekucji przez dluznika — upowaznia wierzyciela do

prowadzenia przeciwko dluznikowi egzekucji na podstawie tego aktu calosci lub
czes$ci roszezenia, jak rowniez termin, do ktérego wierzyciel moze wystapi¢ o nadanie
temu aktowi klauzuli wykonalnosci. Termin ten musi obejmowac co najmniej okres
36 miesiecy od dnia zawarcia Umowy. Akt notarialny musi by¢ sporzadzony
i dostarczony do Urzedu po podpisaniu Umowy, a przed wyptata Dofinansowania.

3. Whnioskodawca wskazuje proponowang forme zabezpieczenia we wniosku, ostatecznie
jest ona okre$lana w toku negocjacji, o ktorych mowa w § 8 ust. 7.

§ 15

1. Poreczycielem moze by¢ osoba fizyczna posiadajaca zdolno$¢ do czynnosci
prawnych, ktéra musi odpowiednio:

1y

2)

3)

4)

S)

spetnia¢ Igcznie nastepujace warunki: pozostawa¢ w stosunku pracy
z pracodawcg nie bedacym w stanie likwidacji lub upadlosci, by¢ zatrudniona
na czas nieokre$lony, nie znajdowaé si¢ w okresie wypowiedzenia i nie
posiada¢ ustanowionych zaje¢ sadowych lub administracyjnych;

wykonywa¢ inng prace zarobkowa w rozumieniu art. 2 ust. 1 pkt 11 ustawy
z dnia 20 kwietnia 2004r. o promocji zatrudnienia i instytucjach rynku pracy
(t. jedn. Dz. U. z 2023r. poz. 735), na podstawie umowy zawartej na czas
nieokreslony;

prowadzi¢ dziatalno$¢ gospodarcza przez okres co najmniej 12 miesigcy, ktora
nie jest w likwidacji lub upadtosci oraz nie posiada¢ zaleglo$ci w oplatach
administracyjno-skarbowych, dotyczacych prowadzonej dziatalnosci;

by¢é emerytem lub rencista, posiadajagcym przyznane $wiadczenia na stale
lub na okres nie krotszy niz 36 miesiecy od daty udzielenia porgczenia;

by¢ w wieku do 75 lat (na dzien podpisywania umowy poreczenia).

2. Poreczycielem moze by¢ réwniez osoba prawna lub podmiot nie posiadajacy
osobowos$ci prawnej, a posiadajacy zdolno$¢ do czynnoSci prawnych, istniejgce
co najmniej 12 miesiecy, ktorych zdolno$¢ zabezpieczenia srodkow badana bedzie
na podstawie dokumentow finansowych, tj.: bilansu oraz rachunku zyskow i strat.

3.

Poreczyciel sklada oswiadczenie (wedlug wzoru okreslonego przez Urzad)
o uzyskiwanych dochodach ze wskazaniem zrédla i kwoty dochodu oraz o aktualnych
zobowigzaniach finansowych, z okresleniem wysokos$ci miesigcznej splaty zadtuzenia,
do ktorego zalacza dokumenty potwierdzajace osiggany dochdd:

1)

2)

dla oséb osiggajacych dochdd ze stosunku pracy: zaswiadczenie wg wzoru
okreslonego przez Urzad lub zawierajace informacje zawarte we wzorze;

dla osob prowadzacych dziatalno$¢ gospodarcza: kserokopia zeznania
podatkowego za ubiegly rok, o§wiadczenie o niezaleganiu z oplatami z tytulu
sktadek i podatku w ZUS i Urzedzie Skarbowym, oswiadczenie, iz dzialalnos¢
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10.

11.

12.

nie jest w likwidacji lub upadtosci;

3) dla emerytéw i rencistow: kserokopia decyzji emerytalnej lub rentowej
oraz ostatniego dowodu otrzymania $wiadczenia (odcinek lub wyciag
bankowy);

4) dla os6b prawnych: kserokopia bilansu oraz rachunku zyskow i strat za ubiegly
rok.

Poreczyciel potwierdza whasnorecznym podpisem prawdziwo$¢ informacji zawartych
w o$wiadczeniu.

Poreczyciel winien osiaga¢ $redni dochod z 3 ostatnich miesigcy poprzedzajacych
podpisanie umowy (po odliczeniu miesi¢cznych zobowigzafi finansowych)
na poziomie co najmniej 4.600 zi brutto.

W przypadku przyznania srodkéw w wysokosci powyzej 20.000 zi, porgezenia winne
udzieli¢ co najmniej 2 osoby. Ostateczna decyzj¢ w sprawie liczby porgezycieli
podejmuje Dyrektor Urzedu, uwzgledniajac wysoko$¢ przyznanych srodkow
i osiggane przez porgczycieli dochody.

Poreczycielem nie moze by¢:

1) osoba fizyczna prowadzaca dzialalnos¢ gospodarcza - rozliczajaca si¢ z podatku
dochodowego w formie karty podatkowej oraz ryczaltu od przychodow
ewidencjonowanych;

2) wspdtmalzonek Wnioskodawcy, bedacego osoba fizyczng, pozostajgcy z nim

w matzenskiej wspolnosci majatkowej;

3) osoba, ktéra udzielila juz porgczenia na zabezpieczenie innych umoéw
dotyczacych przyznania $rodkéw bedacych w dyspozycji Urzedu, ktérych
realizacja jest w toku.

Na udzielenie poreczenia przez poreczyciela bedacego osobg fizyczna,
pozostajacego w zwigzku malzenskim, w ktérym panuje wspolnos¢ majatkowa
malzenska, zgode¢ w formie pisemnej musi wyrazi¢ jego wspélmalzonek.

W przypadku zabezpieczen, o ktorych mowa w § 14 ust. 2 pkt 3 - 6, kwota wynikajgca
z zabezpieczen musi zapewnia¢ zwrot w wysokoéci przyznanych srodkow wraz z
odsetkami i jest ona okres$lana w toku negocjacji.

W przypadku zabezpieczer, o ktorych mowa w § 14 ust. 2 pkt 4 — 6, Osoba
Niepelosprawna winna wykaza¢ dokumentami okreslonymi przez Urzad posiadanie
majatku, z ktérego mozliwe bedzie prowadzenie ewentualnej egzekucji oraz jego
wartos¢.

W przypadku zabezpieczenia, o ktorym mowa w § 14 ust. 2 pkt 4, zastawem moga by¢
objete rzeczy ruchome, stanowigce wilasnos¢ Wnioskodawcy w dniu zawarcia
Umowy.

W przypadku uznania, iz proponowane zabezpieczenie nie bedzie w stanie nalezycie
zabezpieczy¢é zwrotu Dofinansowania, Dyrektor Urzgdu moze wskaza¢ inng forme
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zabezpieczenia, jako warunek odpowiednio — pozytywnego rozpatrzenia wniosku
lub zawarcia Umowy.

13. Koszty zwiagzane z ustanowieniem zabezpieczenia ponosi Wnioskodawca.

§16
Umowy, weksle, deklaracje wekslowe oraz zgody wspéimalzonkéw na ich zawarcie lub
wystawienie podpisuje si¢ w siedzibie Urzedu, w obecnosci jego pracownika.

§17
W szczegodlnie uzasadnionych przypadkach, biorac pod uwage usprawiedliwiony interes
Whnioskodawcy, Dyrektor Urzedu moze podja¢ decyzjg o odstepstwie od postanowien zawartych
W niniejszym regulaminie.
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