
  
 
 
 
 

  
 

POWIATOWY URZĄD PRACY W CIESZYNIE 
43 - 400 Cieszyn,  Plac Wolności 6, tel./fax: (33) 851 49 91,  

e-mail: poczta@pup.cieszyn.pl, www.cieszyn.praca.gov.pl 

DU-2611-11/MP/2022        Cieszyn, dnia 21.10.2022r. 
 
 

 
Wszyscy Wykonawcy 
 
 

Zapytanie ofertowe na przeprowadzenie szkolenia pn. Kurs rachunkowo-księgowy  
dla 4 osób bezrobotnych finansowanego ze środków Funduszu Pracy. 
 

1. Przedmiotem zamówienia jest wyłonienie instytucji szkoleniowej, której zadaniem będzie 
przeprowadzenie szkolenia pn. Kurs rachunkowo-księgowy w ramach Funduszu Pracy dla 4 
osób bezrobotnych. 

2. Złożone oferty będą podlegać ocenie na podstawie kryterium oceny ofert. Opis kryterium 
oceny ofert, wraz z podaniem znaczenia tych kryteriów oraz sposobu oceny ofert został 
określony w załączniku nr 3. 

3. Szczegółowy opis zamówienia  został określony w załączniku nr 2. 
4. W przypadku realizacji przedmiotu zamówienia przez Podwykonawcę należy wypełnić 

informację zamieszczoną w pkt 2 formularza ofertowego (załącznik nr 1). 
5. Wykonawca musi spełniać wymagania określone w pkt 7 formularza oferty (załącznik nr 1).  
6. Oferta musi uwzględniać wszystkie wymagania Zamawiającego określone w niniejszym 

zapytaniu oraz musi być sporządzona w języku polskim. 
7. Wykaz oświadczeń i dokumentów, jakie mają dostarczyć Wykonawcy w celu potwierdzenia 

spełnienia wymagań Zamawiającego:  
1) Wypełniona oferta Wykonawcy – sporządzona i podpisana przez uprawnioną osobę według 
wzoru określonego w załączniku nr 1 do zapytania ofertowego; 
2) Pełnomocnictwo do reprezentowania Wykonawcy (Wykonawców występujących 
wspólnie), o ile ofertę składa pełnomocnik; 
3) Załącznik nr 4 - jeżeli Wykonawca chce uzyskać punkty za kryterium (Kwalifikacje  
i doświadczenie kadry dydaktycznej); 
4) Certyfikat jakości usług szkoleniowych oraz wpisanie  „TAK” w formularzu ofertowym 
(załącznik nr 1 do zapytania ofertowego) – jeżeli Wykonawca chce uzyskać punkty za 
kryterium (Posiadanie certyfikatu jakości usług szkoleniowych). 

8. Na kopercie/opakowaniu należy umieścić następujące oznaczenia: 
1) Powiatowy Urząd Pracy w Cieszynie, Plac Wolności 6, 43-400 Cieszyn, 
2) Zapytanie ofertowe KURS RACHUNKOWO-KSIĘGOWY 
3) Nie otwierać przed dniem 27.10.2022r. do godz. 09.30. 

9. Termin składania ofert upływa dnia 27.10.2022 o godzinie 9.00. 
10. Miejsce składania ofert:  

Oferty powinny być składane:  
- osobiście w Powiatowym Urzędzie Pracy w Cieszynie, Plac Wolności 6, sekretariat (I piętro, 
pokój nr 11) 
lub  
- pocztą na adres: Powiatowy Urząd Pracy w Cieszynie, Plac Wolności 6, 43-400 Cieszyn 
(decyduje data wpływu do PUP Cieszyn). 



11. W wyniku wyboru najkorzystniejszej oferty tj. oferty z najwyższą liczbą punktów  
z wybranym Wykonawcą zostanie podpisana umowa szkoleniowa. Wzór umowy został 
określony w załączniku nr 5 do Zapytania ofertowego. 

12. Termin realizacji zamówienia: niezwłocznie od dnia podpisania umowy do 21.12.2022r. 
13. Zamawiający przewiduje możliwość dokonania istotnych zmian terminu wykonania 

zamówienia na skutek działań niewynikających z winy Wykonawcy. 
14. Zamawiający przewiduje kontakt Wykonawców z Zamawiającym w celu uzyskania 

niezbędnych informacji dotyczących przygotowania oferty w terminie do dnia 26.10.2022r. do 
godziny 14.00. 

15. Zamawiający może unieważnić zapytanie ofertowe na każdym etapie postępowania. 
16. W przypadku rezygnacji kandydatów z uczestnictwa w szkoleniu Zamawiający dopuszcza 

możliwość odstąpienia od zawarcia umowy szkoleniowej. 
17. Dopuszcza się przeprowadzenie dodatkowych negocjacji z Wykonawcami, którzy złożyli  

najkorzystniejsze oferty, w celu obniżenia ceny lub uzyskania dodatkowych świadczeń  
w ramach pierwotnej ceny. 

18. Kontakt:   
Mariusz Plinta, tel. 33 858-63-21, 
Katarzyna Litke, tel. 33 858-63-22, 
Email: m.plinta@pup.cieszyn.pl  

 
        

Z poważaniem, 
 

Z up. STAROSTY CIESZYŃSKIEGO 
            DYREKTOR 

POWIATOWEGO URZĘDU PRACY 
  W CIESZYNIE 

/---/ 
       mgr Anna Stefaniak-Bacza 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
W ZAŁĄCZENIU:  
1. Formularz ofertowy – załącznik nr 1; 
2. Opis przedmiotu zamówienia – załącznik nr 2; 
3. Opis kryterium oceny ofert – załącznik nr 3; 
4. Indywidualna Karta Prowadzącego, który będzie wykonywać zamówienie – załącznik nr 4;   
5. Projekt umowy – załącznik nr 5; 
6. Klauzula RODO – załącznik nr 6. 
 


