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DU-2611-10/MP/2022                   Cieszyn, dnia 17.10.2022r. 
 
 

Wszyscy Wykonawcy 
 

 
Zapytanie ofertowe na wykonanie materiałów promocyjnych dla Powiatowego Urzędu Pracy 

w Cieszynie 
 

1. Powiatowy Urząd Pracy w Cieszynie prosi o podanie przewidywanej oferty cenowej na wykonanie 
poniższych materiałów promocyjnych: 

l.p. Nazwa Opis szczegółowy wykonania materiału 
Ilość 
szt. 

1. 
Planner 

ścienny 

- format A1, orientacja: pozioma 
- papier plakatowy o grubości 240g/m2, listwa metalowa góra i dół 
- zaznaczone dni wolne od pracy, święta państwowe i kościelne oraz zwyczajowe 
święta, numerowane tygodnie, 
- wymiary: szerokość: 84 cm, wysokość: 59 cm 
- góra planera: rok 2023,   
 - nadruki na kalendarzu: logotyp KFS i PUP, dane teleadresowe 

10 

2. 
Kalendarz 

trójdzielny 

- płaska główka – pejzaż z motywem gór, zrywane kartki kalendarium, przesuwane 
okienko do zaznaczania bieżącej daty w kolorze zielonym, 3 odrębne kalendaria po 
12 kartek, otwór na główce do powieszenia,  
- wymiary: wysokość 80 cm, szerokość 30 cm, okienko 2 cm x 3 cm. 
- nadruki na kalendarzu: logotyp KFS i PUP, dane teleadresowe. 
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3. 
Kalendarz 

książkowy 

Terminarz książkowy na 2023 rok, formatu A5 (14,4 cm x 20,3 cm), gruba oprawa, 
objętość 368 stron, jeden dzień na jednej stronie,  
- kolor: natura eko beż, papier 70g/m2 

- nadruki na kalendarzu: przód: logotyp KFS i PUP, 
                                        tył: dane teleadresowe. 
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4. 

Podkładka do 

pisania  

z  klipem 

- format: A4, rozmiar: 32 cm x 23 cm x 1 cm 
- materiał: polipropylen, 
- kolor: natura eko beż, 
- klip: metalowy, 
- nadruki na podkładce: dolny przód podkładki: logotyp KFS i PUP oraz dane 
teleadresowe. 
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5. 
Teczka 

konferencyjna 

Teczka o wymiarach: wys. 31 cm x szer. 23,5 cm o gramaturze min. 360 g/m2  
z papieru pochodzącego z recyklingu oraz zamykana gumką (gumka w kolorze 
zielonym). 
Nadruki na teczce: dolny przód teczki:  logotyp KFS i PUP, 
                               dolny tył teczki: dane teleadresowe 
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6. Długopis 

- długopis bambusowy z metalowym klipem i końcówką, z niebieskim wkładem   
z mechanizmem przyciskowym, 
- materiał: bambus, 
- wymiary: średnica: 1,6 cm, długość: 14 cm, kolor: brązowy, 
- nadruk na długopisie: logotyp KFS i PUP. 
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2. Proszę o przygotowanie oferty cenowej obejmującej: 
a) wykonanie materiałów promocyjnych, 
b) personalizację materiałów promocyjnych tj. logo KFS, logo urzędu w kolorach zgodnych  

z załączonymi do oferty plikami (nadruk, wytłoczenie lub inne) oraz dane teleadresowe:  
POWIATOWY URZĄD PRACY W CIESZYNIE 
43-400 Cieszyn, Plac Wolności 6, tel./fax: (33) 851 49 91, 
e-mail: poczta@pup.cieszyn.pl, www.cieszyn.praca.gov.pl 
zgodną opisem szczegółowym wykonania materiałów podanym w pkt 1 zapytania ofertowego, 

c) wykonanie 1 wizualizacji i maksymalnie 2 poprawek każdego materiału promocyjnego, 
d) kosztów dostawy materiałów promocyjnych na adres siedziby urzędu. 

3. Podpisaną przez uprawnionego pracownika ofertę należy sporządzić na  Formularzu cenowym, 
którego wzór określono w załączniku. W formularzu prosimy o podanie cen brutto (łącznie  
z podatkiem VAT). Do oferty należy dołączyć zdjęcie wraz ze specyfikacją każdego 
oferowanego produktu przez Wykonawcę (personalizacja na tym etapie zapytania nie jest 
wymagana). 
 

4. Ofertę należy złożyć:  
a) w kopercie z napisem „Zapytanie ofertowe – wykonanie materiałów promocyjnych dla PUP 

Cieszyn 2022” - za pośrednictwem poczty tradycyjnej na adres Powiatowego Urzędu Pracy  
w Cieszynie, Plac Wolności 6, 43-400 Cieszyn lub osobiście w Powiatowym Urzędzie Pracy  
w Cieszynie, Plac Wolności 6, sekretariat (I piętro, pokój nr 11) lub 

b) w sposób elektroniczny poprzez portal praca.gov.pl lub epuap.gov.pl wykorzystując funkcję 
„pismo ogólne do urzędu" lub 

c) na adres email: m.plinta@pup.cieszyn.pl 
 

5. Miejsce i termin składania ofert cenowych:  
Sekretariat Powiatowego Urzędu Pracy w Cieszynie, I piętro pok. 11, poprzez portal 
praca.gov.pl lub epuap.gov.pl lub na adres e-mail: m.plinta@pup.cieszyn.pl do dnia 26.10.2022r. 
do godziny 14.00. 

6. Termin realizacji zamówienia: maksymalnie do 16 grudnia 2022r.. 

7. Zamawiający może unieważnić zapytanie ofertowe na każdym etapie postępowania. 

8. Zamawiający przewiduje możliwość dokonania istotnych zmian terminu wykonania zamówienia na 
skutek działań niewynikających z winy Wykonawcy. 

9. Kontakt:  Dorota Noworyta tel. 33 858-63-22, Katarzyna Litke tel. 33 858-63-22  
Mariusz Plinta  tel. 33 858-63-21, e-mail: m.plinta@pup.cieszyn.pl 

         
        Z poważaniem, 
          

Z up. STAROSTY CIESZYŃSKIEGO 
              DYREKTOR 

POWIATOWEGO URZĘDU PRACY 
  W CIESZYNIE 

/---/ 
       mgr Anna Stefaniak-Bacza 
 

Załączniki: 
Formularz ofertowy 
Logotyp KFS i PUP 


