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Wszyscy Wykonawcy

Zapytanie ofertowe na dyzury z psychologiem prowadzone w ramach projektu pilotazowego pn.
»Wychowuje i pracuje” finansowanego ze srodkéw rezerwy Funduszu Pracy

1. Przedmiot zapytania:

Przeprowadzenie konsultacji indywidualnych w ramach dyizuru z psychologiem dla uczestniczek
projektu pilotazowego pn. ,Wychowuje i pracuje”, realizowanego przez Powiatowy Urzad Pracy
w Cieszynie.

2. Szczegotowe okreslenie przedmiotu zamdwienia:

1. Grupe docelowg bedzie stanowilo 15 kobiet, zarejestrowanych w Powiatowym Urzedzie Pracy
w Cieszynie jako osoby bezrobotne, ktére znajdujg sie w okreslonej sytuacji zyciowej tzn. sa po
urodzeniu dziecka, urlopie macierzyriskim lub wychowaweczym lub w okresie biernosci zawodowe;j
zwigzanej z wychowywaniem dzieci,

2. Zapytanie ofertowe obejmuje minimalnie 15 godzin, ale jednak nie wigcej niz 45 godzin pracy
psychologa, ktéry bedzie prowadzit dyzury dla uczestniczek projektu w okresie od 01 kwietnia 2022
r. do 31 marca 2023 r. W trakcie dyZuru, przeprowadzi indywidualne konsultacje z uczestniczkami,
pomagajgc im okresli¢ predyspozycje zawodowe, bariery na drodze do zatrudnienia oraz udzieli
wszelkiej potrzebnej pomocy, jakiej moze udzieli¢ w ramach swoich kompetencji.

3. Psycholog podczas kaidego dyzuru bedzie wspdipracowat takze z pracownikami Powiatowego
Urzedu Pracy w Cieszynie zaangazowanymi w realizacje projektu.

4. Szczegdtowy harmonogram dyzuréw, bedzie ustalany na biezgco z Wykonawca. Doktadny dzien
warsztatow dla grupy zostanie ustalany z Wykonawcg pisemnie, mailowo lub telefonicznie,
Z minimalnie tygodniowym wyprzedzeniem

5. Przedmiotowe dyzury odbywac sie beda w siedzibie Powiatowego Urzedu Pracy w Cieszynie, Plac
Wolnosci 6, 43-400 Cieszyn, w wyodrebnionym biurze znajdujacym sig na Il pietrze pokédj 26.

6. Po zakoficzeniu dyzuréw Wykonawca bedzie zobowigzany przekazaé Zamawiajgcemu listy
obecnosci uczestniczek wraz z informacjg o ilosci godzin konsultacji psychologicznych.

3. Warunki udziatu w postepowaniu:

Wykonawca musi dysponowad kadrg, ktora posiada odpowiednie kwalifikacje i doswiadczenie
umozliwiajgce prawidiowg realizacje ustugi tj. prowadzacy zajecia musi tgcznie spetnié poniisze
warunki:

a) posiadaé wyksztatcenie wyzsze psychologiczne,

b} posiadac minimum 2-letnie doswiadczenie zawodowe w pracy w charakterze psychologa,

¢) posiadaé doswiadczenie w pracy z osobami dorostymi.
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W celu spefnienia powyzszego warunku Wykonawca wypetnia Indywidualng Karte Prowadzacego,
ktGry bedzie wykonywat zamdwienie lub uczestniczyt w jego wykonywaniu -~ zalgcznik nr 3 do
zapytania ofertowego.

4. Sposob sktadania ofert:

a) Oferta musi uwzglednia¢ wszystkie wymagania Zamawiajgcego okreélone w niniejszym zapytaniu
oraz musi by¢ sporzadzona w jezyku polskim.

b} Wykaz oswiadczen i dokumentdw, jakie majg dostarczyé Wykonawcy w celu potwierdzenia
spetnienia wymagan zamawiajgcego:

— wypetniona oferta Wykonawcy — zatacznik nr 1 do zapytania ofertowego,

_  sloienie oéwiadczenia o spetnieniu wymagai opisanych w zamowieniu — zatgeznik nr 2 do
zapytania ofertowego.

Dodatkowo Wykonawca powinien przedstawi¢ Indywidualng Kartg Prowadzacego, ktory bedzie
wykonywat zamowienie lub uczestniczyl w jego wykonywaniu — zatacznik nr 3 do zapytania
ofertowego.

Wykonawca do ztozonej oferty moze dotaczyé: - dokumenty potwierdzajace odpowiednie kwalifikacje
osoby wyznaczonej do prowadzenia dyzuréw z psychologiem (kopie dyplomoéw, zaswiadczen,
certyfikatdw, innych dokumentow).

Wykonawca, w kazdym momencie, powinien by¢ w stanie udostepnié, na wniosek Zamawiajacego,
wymagane do wykonania zamowienia uprawnienia i dokumenty.

5. Miejsce i spos6b skfadania ofert cenowych:

Oferty powinny by¢ skiadane w zamknietych kopertach z dopiskiem ,oferta na przeprowadzenie
dyzuréw z psychologiem w ramach projektu pilotazowego pn. ,Wychowuje i pracujg” do
sekretariatu/biura podawczego | pietro (pokdj nr 11) lub poczta tradycying na adres: Powiatowy Urzad
Pracy w Cieszynie Plac Wolnosci 6, 43-400 Cieszyn {decyduje data wplywu do PUP).

6. Termin skiadania ofert cenowych uptywa dnia 01.04.2022 r. o godz. 12.00.
7. Termin i miejsce otwierania ofert cenowych:

Otwarcie ofert cenowych odbedzie sie w dniu 01.04.2022 o godz. 13.00 w siedzibie Powiatowego
Urzedu Pracy w Cieszynie, na Il pigtrze pokdj 26.

8. Kryterium wyboru ofert:

Z7améwienie zostanie udzielone Wykonawcy, ktary po spetnieniu wszystkich niezbednych wymagan
zaoferuje najnizsza ceng brutto za 1 godzing konsultacji. Z wybranym Wykonawcg zostanie podpisana
umowa we wskazanym przez Zamawiajacego terminie,

9, Dodatkowe informacje:

1. W przypadku ztozenia ofert przewyzszajgcych kwote, ktora Zamawiajgcy moze przeznaczyC na
sfinansowanie zamowienia, Zamawiajacy dopuszcza mozliwoé¢ uniewaznienia zapytania
ofertowego.
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2. Dodatkowo Zamawiajacy moze uniewazni¢ zapytanie ofertowe na kazdym etapie postgpowania.

3. Informacji ze strony Zamawiajacego udziela Biuro Projektéw Powiatowego Urzedu Pracy
w Cieszynie tel. 33 851 49 91 wew. 343 albo 327, e-mail roza.paliga@mail.pup.cieszyn.pl lub
paula.matuszek@mail.pup.cieszyn.pl

10. Klauzula Informacyjna:

Zgodnie zart. 13 ust. 11 2 rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27
kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony 0séb fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych
i w sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogblne
rozporzadzenie o ochronie danych) (Dz. Urz. UEL 119z 04.05.2016, str. 1), dalej RODQ", informujg,
ze:

1. Administratorem Pani/Pana danych osobowych jest Powiatowy Urzad Pracy w Cieszynie Plac
Wolnoéci 6, w imieniu ktdrego dziata Dyrektor.

2. Inspektorem ochrony danych osobowych w Powiatowym Urzedzie Pracy w Cieszynie jest Pan
Mariusz Piotrowiak, kontakt: iod@pup.cieszyn.pl.

3. Pani/Pana dane osobowe przetwarzane beda :

a) na etapie postepowania o udzielnie zamdwienia zgodnie z art. 6 ust. lit. c) RODO oraz
przepiséw ustawy z dnia 27 sierpnia 2009r. o finansach publicznych,

b) na etapie zawierania umowy zgodnie zart. 6 ust. 1 lit. b) RODO w celu zawarcia i prawidtowego
wykonania umowy.

4. W zwiazku z przetwarzaniem danych w celach o ktérych mowa w pkt 3 odbiorcami Pani/Pana
danych osobowych moga by¢ podmioty uprawnione na podstawie przepisow prawa lub umowy
powierzenia przetwarzania danych. Zgodnie z przepisami prawa dane publikowane beda na
stronie internetowej Biuletynu Informacji Publicznej Administratora,

5. Pani/Pana dane osobowe beda przechowywane, przez czas wymagany przepisami prawa tj.
realizacji postepowania o udzielnie zamowienia publicznego, a po tym czasie zgodnie z przepisami
dotyczacymi archiwizacji.

6. Pani/Pana dane osobowe nie beda podlegaty zautomatyzowanym procesom podejmowania
decyzji, w tym profilowaniu.

7. Pani/Pana dane osobowe nie bedy przekazywane do panstwa trzeciego ani do organizacji
miedzynarodowej.

8. Podanie danych jest obowigzkowe i jest wymogiem ustawowym. W przypadku niepodania danych
nie bedzie mozliwy udziat w postgpowaniu o udzielenie zamdwienia publicznego.

Prawa osoby, ktérej dane sg przetwarzane

9. W zwigzku z przetwarzaniem Pani/Pana danych osobowych na podstawie art. 6 ust. 1 lit. c)
przystugujg Pani/Panu nastgpujace prawa:

a) prawo dostepu do tresci swoich da nych osobowych,

b) prawo do zgdania sprostowania (poprawienia) danych osobowych,[1]

d) prawo do ograniczenia przetwarzania z zastrzezeniem przypadkow, o ktérych mowa w art. 18
ust. 2 RODO.[2]

10. Przystuguje Pani/Panu prawo whniesienia skargi do organu nadzorczego wiasciwego w sprawach
ochrony danych osobowych tj. Prezesa Urzedu Ochrony Danych Osobowych (PUODO), ul. Stawki
2, 00-193 Warszawa, tel. 22 531 03 00.

| 1] korzystanie z prawa do sprostowania nie moze skutkowa¢ zmiana wyniku postgpowania o udzielenie zamowienia publicznego ani zmiang
postanowien umowy w zakresie niezgodnym z przepisami oraz nic moze naruszaé integralnosci dokumentacji postgpowania w tym protokotu
oraz jego zalgeznikow

[ 2] prawo do ograniczenia przetwarzania nie ma zastosowania w odniesieniu do przechowywania, w celu zapewnienia kogystania ze Srodkow
ochrony prawnej lub w celu ochrony praw innej osoby fizycznej lub prawnej, lub z uwagi na wazne wzgledy intertsu publicznego Unii
Europejskiej lub panstwa czlonkowskiego

Zamawiajacy przypomina o cigzgeym na Pani/Panu obowigzku informacyjnym wynikajjcym z art. RODO wzgledem 0s0b
fizyeznyeh , ktorych dane przekazane zostany Zamawiajacemu w zwigzku z prowadzonym post¢powdnicm i ktore Zamawiajacy
poérednio pozyska od wykonawcy biorgcego udzial w post¢powaniu, chyba Ze ma zastosowanie, iajmnicj jedno z wylgezen,
o ktérych mowa w art. 14 ust. 5 RODO

mgy Anna Stefaniak-



Zatgcznik nr 1 do zapytania ofertowego — Wzor formularza oferty

(nazwa Wykonawcy)

(telefan kontaktowy)

POWIATOWY URZAD PRACY
W CIESZYNIE

Plac Wolnosci 6

43-400 Cieszyn

Oferta cenowa na przeprowadzenie dyzuréw z psychologiem w ramach projektu pilotazowego pn.
»Wychowuije i pracuje” finansowanego ze $rodkéw rezerwy Funduszu Pracy.

Sktadam oferte cenowg na przeprowadzenie dyzurdw z psychologiem dla uczestniczek projektu
pilotazowego pn. ,Wychowujg i pracuje”, finansowanego ze $rodkéw rezerwy Funduszu Pracy,
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Powyzsza cena obejmuje petny zakres ustugi zgodnie z wymaganiami Zamawiajacego

Moja oferta wraz ze wszystkimi wymaganymi dokumentami i zatacznikami skiada sig z ...... stron.

............................................................................................................................

................................................................................................

(miejscowos¢ i data) (pieczatka i podpis osoby upowaznionej)

— Ofwiadczenie o spetnieniu warunkdw okreslonych w zapytaniu ofertowym;
—~ Indywidualna Karta Prowadzgcego.
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Zatgcznik nr 2 - oswiadczenie o spetnieniu wymagar episanych w zaméwieniu

...............................................

miejscowosé, data

OSWIADCZENIE

Przystgpujac do udzialu w postepowaniu o udzielenie zaméwienia na przeprowadzenie dyzuréw
z psychologiem dla uczestnikéw w ramach realizacji projektu pilotazowego pn. ,,Wychowuije i pracuje”
dla 15 oséb bezrobotnych, oswiadczam/y, ze spetniam/y wszystkie warunki okrelone przez

Zamawiajgcego w opisie niniejszego zamdwienia.

.......................................................

podpis i piecze¢ osoby / 0séb uprawnionej{ych)
do reprezentowania Wykonawcy



Zalgcznik nr 3 ~ Indywidualna Karta Prowadzgcego

miejscowosc i data
Indywidualna Karta Prowadzacego,

ktéry bedzie wykonywaé zamdwienie lub hedzie uczestniczyc¢ w wykonywaniu zamoéwienia, wraz
z danymi na temat jego kwalifikacji niezbednych do wykonania zamdwienia
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Wyksztafcenie Prowadzgcego i ukoriczone szkolenia

Rok Nazwa uczelni/szkoty/nazwa Zawod/stopien naukowy/uzyskane

L.p. ) e
P ukorczenia ukoriczonego kursu kwalifikacje

Doswiadczenie zawodowe Prowadzqcego

Okres
uzyskania
Lp doswiadczenie Rodzaj pracy/Nazwa i zakres Miejsce pracy/prowadzonego
T zawodowego prowadzonego szkolenia szkolenia oraz nazwa organizatora
{podaé miesigc
i rok)
podpis i piecze¢ osoby / 0s6b uprawnionej(ych)
do reprezentowania Wykonawcy

Zataczniki:*
Ltrecreeiinrenreemeee e sne st
2t e it e e e e sar e

* mozna dotqczy¢ dokumenty potwierdzajgce doswiadczenie zawodowe oraz odpowiednie
kwalifikacji osoby wyznaczonej do prowadzenia zajec grupowych lub skreslic w przypadiu braku
zatgeznikdw
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