
 

DO-2610-2/WZ/2021 

 

SPECYFIKACJA WARUNKÓW ZAMÓWIENIA (zwana dalej SWZ) 

dotycząca zamówienia publicznego udzielanego w trybie podstawowym tj. na 

podstawie art. 275 pkt 1 ustawy z dnia 11 września 2019 r. Prawo zamówień 

publicznych 

na 

Świadczenie usług pocztowych w obrocie krajowym i zagranicznym 

dla Powiatowego Urzędu Pracy w Cieszynie w okresie od 01.01.2022 

przez 24 miesiące. 

Zatwierdził: 

DYREKTOR 
Powiatowego Urzędu Pracy 
                  /------/ 
Mgr Anna Stefaniak-Bacza 

 

 

 

Cieszyn, dnia 06 grudnia 2021 r. 

 



 

l. NAZWA I DANE ZAMAWIAJĄCEGO:  

Powiatowy Urząd Pracy w Cieszynie  

Plac Wolności 6  

43-400 Cieszyn  

• tel.: (33) 8514991 
• adres miniPortalu: https://miniportal.uzp.gov.pl/, 
• adres skrzynki Epuap: /pupcieszyn/skrytka  
• adres poczty elektronicznej: przetargi@pup.cieszyn.pl 
• strona internetowa prowadzonego postępowania: http://pup.cieszyn.ibip.pl  
• adres strony internetowej, na której będą udostępniane zmiany i wyjaśnienia treści SWZ 

oraz inne dokumenty zamówienia bezpośrednio związane z postępowaniem o udzielenie 
zamówienia: 
http://pup.cieszyn.ibip.pl w zakładce „Zamówienia publiczne”. 
 

II. TRYB UDZIELENIA ZAMÓWIENIA 

Postępowanie o udzielenie zamówienia publicznego - zwane dalej „postępowaniem”, jest 
prowadzone w trybie podstawowym na podstawie art, 275 pkt 1 ustawy z dnia 11 września 
2019 r. ( t.j. Dz. U, z 2021 r, poz. 1129 z późn. zm.), zwanej dalej ustawą Pzp. Wybór oferty 
najkorzystniejszej bez przeprowadzenia negocjacji. 
 

III. OPIS PRZEDMIOTU ZAMÓWIENIA 

Kod CPV: 64110000-0 usługi pocztowe 

1. Przedmiotem zamówienia jest: 

1) świadczenie usług pocztowych przez operatora pocztowego w obrocie krajowym 
i zagranicznym w zakresie przyjmowania, przemieszczania i doręczania pod każdy wskazany 
adres przesyłek pocztowych zgodnie z przepisami art. 2 ustawy z dnia 23 listopada 2012 r. 
Prawo pocztowe (t.j. Dz. U. z 2020 r. poz. 1041) oraz ewentualnych zwrotów przesyłek 
niedoręczonych, na rzecz Powiatowego Urzędu Pracy w Cieszynie, w okresie od dnia zawarcia 
umowy, jednak nie wcześniej niż od dnia 1 stycznia 2022 r. przez 24 miesiące 

2) świadczenie usługi pośrednictwa, polegającej na nadaniu przesyłek, zawierających 
korespondencję, dla której istotny jest termin nadania z uwagi na konieczność zachowania 
terminu, w szczególności w rozumieniu art. 57 § 5 pkt 2 ustawy z dnia 14 czerwca 1960 r. 
Kodeks postępowania administracyjnego. Przez usługę pośrednictwa Zamawiający definiuje  
nadanie na podstawie odrębnego wykazu w/w przesyłek Zamawiającego w tym samym dniu 
w placówce operatora wyznaczonego oraz udostępnienie do odbioru Zamawiającemu, nie 
później jednak niż na drugi dzień roboczy, potwierdzenia nadania tych przesyłek w placówce 
operatora wyznaczonego. 

2. Szczegółowy opis przedmiotu zamówienia zawiera Załącznik nr 3 do niniejszej SWZ. 

3. Szczegółowy zakres przedmiotu zamówienia (rodzaje przesyłek, ich waga i szacunkowa ilość) 

zawarty jest w formularzu cenowym stanowiącym załącznik do oferty. 

4. Szczegółowe warunki realizacji zamówienia zawierają projektowane postanowienia umowy 

stanowiące Załącznik nr 4 do niniejszej SWZ. 

5. Wykonawca winien dysponować placówką nadawczą na terenie Cieszyna przez cały okres 

obowiązywania umowy. 

6. Wykonawca zobowiązany jest zapewnić możliwość dogodnego odbioru przez adresata 
awizowanej przesyłki we wszystkie dni robocze, przez co najmniej 6 godzin dziennie, w 
godzinach przedpołudniowych i popołudniowych, w swoich placówkach pocztowych, przy 
czym w każdej gminie powiatu cieszyńskiego musi być zlokalizowana co najmniej jedna 
placówka pocztowa Wykonawcy. 

mailto:przetargi@pup.cieszyn.pl
http://pup.cieszyn.ibip.pl/


 

7. Wymagania w zakresie realizacji przedmiotu zamówienia wynikają z następujących 

przepisów: 

1) ustawy z dnia 23 listopada 2012 r, Prawo pocztowe (t.j. Dz. U. z 2020 r., poz. 1041) oraz 

obowiązujących przepisów wykonawczych do ustawy, 

2) ustawy z dnia 14 czerwca 1960 r. Kodeks postępowania administracyjnego (t.j. Dz. U. z 2020 
r., poz. 256 ze zm. ) w zakresie doręczeń pism w postępowaniu administracyjnym, 

3) innych aktów prawnych związanych z realizacją usługi będącej przedmiotem zamówienia, w 

tym aktów wewnętrznych wydanych przez Wykonawcę na podstawie art. 21 ustawy Prawo 

pocztowe. 

8. Informacje ogólne 

1) Zamawiający nie dopuszcza składania ofert częściowych, 

2) Zamawiający nie przewiduje możliwości zawarcia umowy ramowej, 

3) Zamawiający nie przewiduje możliwości udzielenia zamówienia polegającego na powtórzeniu 

podobnych usług na podstawie art. 214 ust. 1 pkt 7 ustawy Pzp, 

4) Zamawiający nie dopuszcza składania ofert wariantowych, 

5) rozliczenia pomiędzy Wykonawcą a Zamawiającym będą dokonywane w złotych polskich 

(PLN),  

6) Zamawiający nie przewiduje aukcji elektronicznej, 

7) Zamawiający nie przewiduje zwrotu kosztów udziału w postępowaniu, 

8) Zamawiający wymaga wskazania w ofercie przez Wykonawcę tej części zamówienia, której 

wykonanie zamierza powierzyć podwykonawcom, a także wskazania nazw podmiotów na 

zasoby których się powołuje w celu spełnienia warunków udziału w postępowaniu, według 

Załącznika Nr 1 do SWZ - Formularza ofertowego. 

 

IV. TERMIN WYKONANIA ZAMÓWIENIA: 

Umowa zostanie zawarta na czas określony, tj. od dnia zawarcia umowy jednak nie wcześniej 

niż od dnia 1 Stycznia 2021 r. przez 24 miesiące. Termin realizacji umowy może być krótszy 

w przypadku wyczerpania kwoty zamówienia lub zmiany przepisów dotyczących ustawy o 

elektronicznych doręczeniach (Dz.U. z 2020 poz.2320 z późn.zm.). 

V. PROJEKTOWANE POSTANOWIENIA UMOWY W SPRAWIE ZAMÓWIENIA 

PUBLICZNEGO, KTÓRE ZOSTANĄ WPROWADZONE DO TREŚCI TEJ UMOWY 

Projektowane postanowienia umowy zawarto w Załączniku nr 4 do SWZ. 

VI. PODSTAWY WYKLUCZENIA Z POSTĘPOWANIA O UDZIELENIE ZAMÓWIENIA 

PUBLICZNEGO. 

1. O udzielenie zamówienia mogą ubiegać się Wykonawcy, którzy nie podlegają wykluczeniu. 

2. Zamawiający wykluczy z postępowania Wykonawcę w przypadkach, o których mowa                   

w art. 108 ust. 1 pkt 1-6 ustawy Pzp (obligatoryjne przesłanki wykluczenia): 



 

1) będącego osobą fizyczną, którego prawomocnie skazano za przestępstwo: 

a) udziału w zorganizowanej grupie przestępczej albo związku mającym na celu 

popełnienie przestępstwa lub przestępstwa skarbowego, o którym mowa w art. 258 

Kodeksu karnego, 

b) handlu ludźmi, o którym mowa w art. 189a Kodeksu karnego, 

c) o którym mowa w art. 228–230a, art. 250a Kodeksu karnego lub w art. 46 lub art. 

48 ustawy z dnia 25 czerwca 2010 r. o sporcie, 

d) finansowania przestępstwa o charakterze terrorystycznym, o którym mowa w art. 

165a Kodeksu karnego, lub przestępstwo udaremniania lub utrudniania stwierdzenia 

przestępnego pochodzenia pieniędzy lub ukrywania ich pochodzenia, o którym mowa 

w art. 299 Kodeksu karnego, 

e) o charakterze terrorystycznym, o którym mowa w art. 115 § 20 Kodeksu karnego, 

lub mające na celu popełnienie tego przestępstwa, 

f) powierzenia wykonywania pracy małoletniemu cudzoziemcowi, o którym mowa w 

art. 9 ust. 2 ustawy z dnia 15 czerwca 2012 r. o skutkach powierzania wykonywania 

pracy cudzoziemcom przebywającym wbrew przepisom na terytorium 

Rzeczypospolitej Polskiej (Dz. U. poz. 769), 

g) przeciwko obrotowi gospodarczemu, o których mowa w art. 296–307 Kodeksu 

karnego, przestępstwo oszustwa, o którym mowa w art. 286 Kodeksu karnego, 

przestępstwo przeciwko wiarygodności dokumentów, o których mowa w art. 270–

277d Kodeksu karnego, lub przestępstwo skarbowe, 

h) o którym mowa w art. 9 ust. 1 i 3 lub art. 10 ustawy z dnia 15 czerwca                        

2012 r. o skutkach powierzania wykonywania pracy cudzoziemcom przebywającym 

wbrew przepisom na terytorium Rzeczypospolitej Polskiej 

– lub za odpowiedni czyn zabroniony określony w przepisach prawa obcego; 

2) jeżeli urzędującego członka jego organu zarządzającego lub nadzorczego, wspólnika spółki 

w spółce jawnej lub partnerskiej albo komplementariusza w spółce komandytowej lub 

komandytowo-akcyjnej lub prokurenta prawomocnie skazano  za przestępstwo, o którym 

mowa w pkt 1; 

3) wobec którego wydano prawomocny wyrok sądu lub ostateczną decyzję administracyjną o 

zaleganiu z uiszczeniem podatków, opłat lub składek  na ubezpieczenie społeczne lub 

zdrowotne, chyba że wykonawca odpowiednio przed upływem terminu do dnia wniosków o 

dopuszczenie do udziału w postępowaniu albo przed upływem terminu składania ofert 

dokonał płatności należnych podatków, opłat lub składek na ubezpieczenie społeczne lub 

zdrowotne wraz z odsetkami lub grzywnami lub zawarł wiążące porozumienie w sprawie 

spłaty tych należności; 

4) wobec którego prawomocnie orzeczono zakaz ubiegania się o zamówienia publiczne; 

5) jeżeli Zamawiający może stwierdzić, na podstawie wiarygodnych przesłanek,                             

że Wykonawca zawarł z innymi wykonawcami porozumienie mające na celu zakłócenie 

konkurencji, w szczególności jeżeli należąc do tej samej grupy kapitałowej  w rozumieniu 

ustawy z dnia 16 lutego 2007 r. o ochronie konkurencji i konsumentów, złożyli odrębne 

oferty, oferty częściowe lub wnioski o dopuszczenie do udziału  w postępowaniu, chyba że 

wykażą, że przygotowali te oferty lub wnioski niezależnie od siebie; 

6) jeżeli, w przypadkach, o których mowa w art. 85 ust. 1, doszło do zakłócenia konkurencji 

wynikającego z wcześniejszego zaangażowania tego wykonawcy lub podmiotu, który należy z 

wykonawcą do tej samej grupy kapitałowej w rozumieniu ustawy z dnia 16 lutego 2007 r. o 

ochronie konkurencji i konsumentów, chyba że spowodowane tym zakłócenie konkurencji 



 

może być wyeliminowane w inny sposób niż przez wykluczenie wykonawcy z udziału w 

postępowaniu o udzielenie zamówienia. 

 

VII. INFORMACJE O WARUNKACH UDZIAŁU W POSTĘPOWANIU. 

O udzielenie zamówienia mogą ubiegać się Wykonawcy, którzy spełniają warunek dotyczący 

posiadania uprawnień do prowadzenia określonej działalności gospodarczej lub zawodowej, tj. 

Zamawiający uzna ten warunek za spełniony, jeżeli Wykonawca wykaże, iż posiada 

uprawnienia do wykonywania działalności pocztowej na obszarze Rzeczpospolitej Polskiej oraz 

za granicą, potwierdzone wpisem do rejestru operatorów pocztowych, prowadzonym przez 

Prezesa Urzędu Komunikacji Elektronicznej, zgodnie z ustawą z dnia 23.11.2012 r. Prawo 

pocztowe (t.j. Dz. U. z 2020 r, poz. 1041) w zakresie obrotu krajowego i zagranicznego. 

 

VIII. UDOSTĘPNIENIE ZASOBÓW. 

Wykonawca może w celu potwierdzenia spełniania warunków udziału w postępowaniu 

polegać na zdolnościach technicznych lub zawodowych innych podmiotów, niezależnie od 

charakteru prawnego łączących go z nimi stosunków prawnych. Wykonawca, który polega na 

zdolnościach lub sytuacji innych podmiotów, musi udowodnić Zamawiającemu, że realizując 

zamówienie, będzie dysponował niezbędnymi zasobami tych podmiotów, w szczególności 

przedstawiając, wraz z ofertą, pisemne zobowiązanie tych podmiotów do oddania mu do 

dyspozycji niezbędnych zasobów na potrzeby realizacji zamówienia. Wykonawca, który 

powołuje się na zasoby innych podmiotów, w celu wykazania spełniania, w zakresie w jakim 

powołuje się na ich zasoby, warunków udziału w postępowaniu — zamieszcza informacje o 

tych podmiotach w Formularzu ofertowym. 

IX. OŚWIADCZENIE O NIEPODLEGANIU WYKLUCZENIU ORAZ SPEŁNIENIU WARUNKÓW 

UDZIAŁU W POSTĘPOWANIU. 

1. Do oferty Wykonawca winien załączyć aktualne na dzień składania ofert, oświadczenie o 
niepodleganiu wykluczeniu z postępowania oraz o spełnieniu warunków udziału w 
postępowaniu, którego wzór stanowi Załącznik nr 2 do SWZ. 

2. W przypadku wspólnego ubiegania się o zamówienie Wykonawców (np. konsorcjum) 

oświadczenie, o którym mowa w pkt 1 składa każdy z Wykonawców, w którym potwierdza 

brak podstaw do wykluczenia oraz spełnienie warunków udziału w postępowaniu w 

zakresie, w jakim każdy z Wykonawców wykazuje spełnienie warunków udziału w 

postępowaniu. 

3. W przypadku polegania na zdolnościach podmiotów udostępniających zasoby, Wykonawca 

załącza do oferty również oświadczenie podmiotu udostępniającego zasoby, 

potwierdzające brak podstaw do wykluczenia tego podmiotu oraz spełnienie warunków 

udziału w postępowaniu w zakresie, w jakim Wykonawca powołuje się na zasoby. 

4. Oświadczenie winno być złożone. pod ryqorem nieważności. w formie elektronicznei lub w 

postaci elektronicznej opatrzonei podpisem zaufanym lub podpisem osobistym. 



 

X. INFORMACJE O PODMIOTOWYCH ŚRODKACH DOWODOWYCH. 

Wykonawca dołącza do oferty oświadczenie o niepodleganiu wykluczeniu oraz spełnianiu 
warunków udziału w postępowaniu, zgodnie z Załącznikiem Nr 2 do SWZ. 

 

XI. INFORMACJE O PRZEDMIOTOWYCH ŚRODKACH DOWODOWYCH. 

Zamawiający nie wymaga przedłożenia przedmiotowych środków dowodowych. 

 

XII. INFORMACJE O ŚRODKACH KOMUNIKACJI ELEKTRONICZNEJ, PRZY UŻYCIU 

KTÓRYCH ZAMAWIAJĄCY BĘDZIE KOMUNIKOWAL SIĘ Z WYKONAWCAMI, ORAZ 

INFORMACJE O WYMAGANIACH TECHNICZNYCH I ORGANIZACYJNYCH 

SPORZĄDZANIA, WYSYŁANIA I ODBIERANIA KORESPONDENCJI ELEKTRONICZNEJ. 

1. Informacje ogólne. 

1) W postępowaniu o udzielenie zamówienia komunikacja między Zamawiającym a 

Wykonawcami odbywa się przy użyciu miniPortalu, który dostępny jest pod adresem: 

https://miniportal.uzp.gov.pl/, ePUAPu, dostępnego pod adresem: 

https://epuap.gov.pl/wps/portal oraz poczty elektronicznej, z zastrzeżeniem, że oferta musi 

być złożona przy użyciu miniPortalu, 

2) Wykonawca zamierzający wziąć udział w postępowaniu o udzielenie zamówienia 

publicznego, musi posiadać konto na ePUAP, Wykonawca posiadający konto na ePUAP ma 

dostęp do następujących formularzy: „Formularz do złożenia, zmiany, wycofania oferty lub 

wniosku” oraz do „Formularza do komunikacji”. 

3) Wymagania techniczne i organizacyjne wysyłania i odbierania dokumentów 

elektronicznych, elektronicznych kopii dokumentów i oświadczeń oraz informacji 

przekazywanych przy ich użyciu opisane zostały w Regulaminie korzystania z systemu 

miniPortal oraz Warunkach korzystania z elektronicznej platformy usług administracji 

publicznej (ePUAP), 

4) Maksymalny rozmiar plików przesyłanych za pośrednictwem dedykowanych formularzy: 

„Formularz złożenia, zmiany, wycofania oferty lub wniosku” i „Formularza do komunikacji” 

wynosi 150 MB. 

5) Za datę przekazania oferty, wniosków, zawiadomień, dokumentów elektronicznych, 

oświadczeń lub elektronicznych kopii dokumentów lub oświadczeń oraz innych informacji 

przyjmuje się datę ich przekazania na ePUAP. 

6) Zamawiający przekazuje link do postępowania oraz ID postępowania jako załącznik do 

niniejszej SWZ Dane postępowanie można wyszukać również na Liście wszystkich 

postępowań w miniPortalu klikając wcześniej opcję „Dla Wykonawców” lub ze strony 

głównej z zakładki Postępowania. 



 

7) Jeżeli Zamawiający lub Wykonawca przekazują oświadczenia, wnioski, zawiadomienia oraz 

informacje przy użyciu poczty elektronicznej, każda ze stron na żądanie drugiej strony 

niezwłocznie potwierdza fakt ich otrzymania, 

8) Zamawiający nie dopuszcza możliwości złożenia oferty, ani żadnego dokumentu czy 

oświadczenia wskazanego w pkt XV.3 składanego wraz z ofertą, przy użyciu poczty 

elektronicznej. 

2. Złożenie oferty 

1) Wykonawca składa ofertę za pośrednictwem „Formularza do złożenia, zmiany, wycofania 

oferty lub wniosku” dostępnego na ePUAP i udostępnionego również na miniPortalu. 

Funkcjonalność do zaszyfrowania oferty przez Wykonawcę jest dostępna dla Wykonawców 

na miniPortalu, w szczegółach danego postępowania. W formularzu oferty Wykonawca 

zobowiązany jest podać adres skrzynki ePUAP, na którym prowadzona będzie 

korespondencja związana z postępowaniem. 

2) Ofertę należy sporządzić w języku polskim. 

3) Ofertę. składa sięt pod rygorem nieważności, w formie elektronicznei lub w postaci 

elektronicznei opatrzonei podpisem zaufanym lub podpisem osobistym. 

4) Sposób złożenia oferty, w tym zaszyfrowania oferty opisany został w „Instrukcji 

użytkownika", dostępnej na stronie: https://miniportal.uzp.gov.pl/ 

5) Jeżeli dokumenty elektroniczne, przekazywane przy użyciu środków komunikacji 

elektronicznej, zawierają informacje stanowiące tajemnicę przedsiębiorstwa w rozumieniu 

przepisów ustawy z dnia 16 kwietnia 1993 r. o zwalczaniu nieuczciwej konkurencji (Dz. U, z 

2020 r, poz. 1913), wykonawca, w celu utrzymania w poufności tych informacji, przekazuje 

je w wydzielonym i odpowiednio oznaczonym pliku, wraz z jednoczesnym zaznaczeniem 

polecenia „Załącznik stanowiący tajemnicę przedsiębiorstwa", a następnie wraz z plikami 

stanowiącymi jawną część należy ten plik zaszyfrować. 

6) Oferta może być złożona tylko do upływu terminu składania ofert, 

7) Wykonawca może przed upływem terminu do składania ofert wycofać ofertę za 

pośrednictwem „Formularza do złożenia, zmiany, wycofania oferty lub wniosku” 

dostępnego na ePUAP i udostępnionego również na miniPortalu. Sposób wycofania oferty 

został opisany w „Instrukcji użytkownika” dostępnej na miniPortalu. 

8) Wykonawca po upływie terminu do składania ofert nie może skutecznie dokonać zmiany 

ani wycofać złożonej oferty. 

3. Sposób komunikowania się Zamawiającego z Wykonawcami (nie dotyczy składania 

ofert) 

1) W postępowaniu o udzielenie zamówienia komunikacja pomiędzy Zamawiającym a 

Wykonawcami w szczególności składanie oświadczeń, wniosków (innych niż wskazane w 

ust. 2), zawiadomień oraz przekazywanie informacji odbywa się elektronicznie za 

pośrednictwem dedykowanego formularza: „Formularz do komunikacji” dostępnego na 

ePUAP oraz udostępnionego przez miniPortal. We wszelkiej korespondencji związanej z 



 

niniejszym postępowaniem Zamawiający i Wykonawcy posługują się numerem ogłoszenia 

(BZP lub ID postępowania). 

2) Zamawiający może również komunikować się z Wykonawcami za pomocą poczty 

elektronicznej, email: przetargi@pup.cieszyn.pl. 

3) Dokumenty elektroniczne, składane są przez Wykonawcę za pośrednictwem „Formularza 

do komunikacji” jako załączniki. Zamawiający dopuszcza również możliwość składania 

dokumentów elektronicznych za pomocą poczty elektronicznej, na wskazany w pkt 2 adres 

email. Sposób sporządzenia dokumentów elektronicznych musi być zgody z wymaganiami 

określonymi w rozporządzeniu Prezesa Rady Ministrów z dnia 30 grudnia 2020 r. w sprawie 

sposobu sporządzania i przekazywania informacji oraz wymagań technicznych dla 

dokumentów elektronicznych oraz środków komunikacji elektronicznej w postępowaniu o 

udzielenie zamówienia publicznego lub konkursie (Dz. U. z 2020 poz. 2452) oraz 

rozporządzeniu Ministra Rozwoju, Pracy i Technologii z dnia 23 grudnia 2020 r, w sprawie 

podmiotowych środków dowodowych oraz innych dokumentów lub oświadczeń, jakich 

może żądać zamawiający od wykonawcy (Dz. U. z 2020 poz. 2415), 

 

Osobą uprawnioną do komunikowania się z Wykonawcami jest Wojciech Zelga. 

 

Zamawiający dopuszcza komunikację poprzez pocztę elektroniczną na adres:  

przetargi@pup.cieszyn.pl z zastrzeżeniem, iż ofertę należy złożyć wyłącznie za pośrednictwem 

miniPortalu. Przekazanie wszelkiej korespondencji poprzez pocztę elektroniczną wymaga na żądanie 

każdej ze stron, niezwłocznego potwierdzenia faktu ich otrzymania. 

XIII. WYMAGANIA DOTYCZĄCE WADIUM. 

Zamawiający nie wymaga wniesienia wadium, 

XIV. TERMIN ZWIĄZANIA OFERTĄ 

Wykonawca składający ofertę jest nią związany od dnia upływu terminu składania ofert do 

dnia 12 stycznia 2022 r. 

XV. OPIS SPOSOBU PRZYGOTOWANIA OFERTY. 
1. Zamawiający nie dopuszcza składanie ofert częściowych  

2. Oferta winna być sporządzona w języku polskim. 

3. Oferta winna składać się z: 

1) formularza ofertowego zgodnie z Załącznikiem nr 1 do SWZ oraz, jeżeli dotyczy, 

zobowiązania podmiotu do oddania do dyspozycji niezbędnych zasobów na potrzeby 

realizacji zamówienia 

mailto:przetargi@pup.cieszyn.pl
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2) oświadczenia o niepodleganiu wykluczeniu z postępowania oraz spełnianiu warunków 
udziału w postępowaniu zgodnie z Załącznikiem nr 2 do SWZ 

3) oryginału Pełnomocnictwa, notarialnie poświadczonej kopii lub innego dokumentu 
potwierdzającego umocowanie do reprezentowania Wykonawcy, jeżeli w imieniu 
Wykonawcy działa osoba, której umocowanie do jego reprezentowania nie wynika z 
dokumentu, o którym mowa w pkt 3 

4) dokumentu ustanawiającego pełnomocnika Wykonawców wspólnie ubiegających się o 
udzielenie zamówienia do reprezentowania ich w postępowaniu albo do reprezentowania 
w postępowaniu i zawarcia umowy w sprawie zamówienia publicznego - jeżeli dotyczy. 

 

Dokumenty, o których mowa w pkt 2 - 3 składają odpowiednio Wykonawcy wspólnie 
ubiegający się o udzielenie zamówienia oraz podmioty udostępniające swoje zasoby 
Wykonawcy - jeżeli dotyczy. 

XVI. SPOSÓB ORAZ TERMIN SKŁADANIA OFERT. 

1. Ofertę należy złożyć za pośrednictwem Formularza do złożenia, zmiany, wycofania oferty 
dostępnego na ePUAP i udostępnionego również na miniPortalu. Formularz do 
zaszyfrowania oferty przez Wykonawcę jest dostępny dla Wykonawców na miniPortalu. W 
formularzu oferty Wykonawca zobowiązany jest podać adres skrzynki ePUAP, na którym 
prowadzona będzie korespondencja związana z postępowaniem. 

2. Oferta może być złożona tylko do upływu terminu składania ofert. O terminie złożenia 
oferty decyduje czas ostatecznego wysłania oferty, a nie czas rozpoczęcia jej 
wprowadzenia, 

3. Do upływu terminu składania ofert Wykonawca może zmienić lub wycofać złożoną ofertę, 

pod warunkiem, że Zamawiający otrzyma powiadomienie o wprowadzeniu zmian lub 

wycofaniu oferty przed upływem terminu składania ofert. 

4. Ofertę należy złożyć w terminie do dnia 14 grudnia 2021 r. do godziny 10:00 

XVII. SPOSÓB I TERMIN OTWARCIA OFERT. 
1. Otwarcie ofert nastąpi w dniu 14 grudnia 2021 r. o godzinie 11:00 poprzez użycie 

mechanizmu do odszyfrowania ofert dostępnego po zalogowaniu w zakładce 

„Deszyfrowanie” na miniPortalu i następuje poprzez wskazanie pliku do odszyfrowania. 

Otwarcie odbędzie się w siedzibie Urzędu Pracy w Cieszynie, w Dziale Organizacyjnym. 

2. W przypadku awarii systemu teleinformatycznego, która powoduje brak możliwości 

otwarcia ofert we wskazanym terminie, otwarcie ofert nastąpi niezwłocznie po usunięciu 

awarii. 

3. Zamawiający najpóźniej przed otwarciem ofert, udostępni na stronie internetowej 

prowadzonego postępowania informację o kwocie, jaką zamierza przeznaczyć na 

sfinansowanie zamówienia. 

4. Zamawiający niezwłocznie po otwarciu ofert, udostępni na stronie internetowej 

prowadzonego postępowania informacje, o których mowa w art. 222 ust. 5 ustawy Pzp. 

5. Zamawiający nie przewiduje przeprowadzenia jawnej sesji otwarcia ofert z udziałem 

Wykonawców, jak też transmitowania sesji otwarcia za pośrednictwem elektronicznych 

narzędzi do przekazu wideo on-line. 

 

 



 

XVIII. SPOSÓB OBLICZENIA CENY. 

1. Cenę należy podać w złotych polskich i wyliczyć z uwzględnieniem zapisów zawartych 

w SWZ. 

2. Cena powinna obejmować wszelkie koszty związane z realizacją przedmiotu zamówienia. 

3. Rozliczenia z Wykonawcą będą dokonywane w oparciu o podane w ofercie ceny 

jednostkowe. 

4. Ceny winny być podane i wyliczone w zaokrągleniu do dwóch miejsc po przecinku. 

5. Jeżeli ofertę składa osoba fizyczna nieprowadząca działalności gospodarczej, w cenie oferty 

należy uwzględnić ewentualne składki na ubezpieczenie społeczne i zdrowotne oraz zaliczkę 

na podatek dochodowy, które Zamawiający, zgodnie z obowiązującymi przepisami, 

zobowiązany będzie naliczyć i odprowadzić. Cena oferty powinna uwzględniać wszelkie 

koszty wypłacone bezpośrednio Wykonawcy, ale także koszty wypłacane na jego rzecz. 

Cenę traktuje się analogicznie jak cenę brutto. 

6. W przypadku wystąpienia omyłek rachunkowych w złożonej ofercie Zamawiający poprawi 

omyłki. 

7. W przypadku oferty, której wybór prowadziłby do powstania u Zamawiającego obowiązku 

podatkowego zgodnie z ustawą z dnia 11.03.2004 r, o podatku od towarów i usług, 

Wykonawca zobowiązany jest w ofercie: 

1) poinformować Zamawiającego, że wybór jego oferty będzie prowadził do powstania u 

Zamawiającego obowiązku podatkowego, 

2) wskazać nazwę towaru lub usługi, których dostawa lub świadczenie będą prowadziły do 

powstania obowiązku podatkowego, 

3) wskazać wartość towaru lub usługi objętego obowiązkiem podatkowym Zamawiającego, 

bez kwoty podatku, 

4) wskazać stawkę podatku od towarów i usług, która zgodnie z wiedzą Wykonawcy, będzie 

miała zastosowanie. 

XIX. OPIS KRYTERIÓW OCENY OFERT, WRAZ Z PODANIEM WAG TYCH KRYTERIÓW I 

SPOSOBU OCENY OFERT. 
Przy wyborze oferty Zamawiający będzie się kierował następującymi kryteriami: 

1) cena - 60 % 

Ocena ofert zostanie dokonana wg następującego wzoru: 

Cena najniższa 
Wartość punktowa oferty -  x 60 

Cena w ofercie badanej 

W kryterium cena wykonawca może otrzymać max 60 pkt. 

 



 

2) kryterium - możliwość elektronicznego monitorowania przesyłek rejestrowanych - 

40% 

Wykonawca, który zapewni możliwość elektronicznego monitorowania każdej przesyłki 

rejestrowanej w ramach realizacji niniejszego zamówienia otrzyma 40 pkt, jeżeli nie zapewni 

takiej możliwości otrzyma 0 pkt. 

Zamawiający zastosuje zaokrąglenie wyniku do dwóch miejsc po przecinku. Za 

najkorzystniejszą uznana zostanie oferta, która otrzyma największą ilość punktów, stanowiącą 

sumę przyznanych punktów w w/w kryteriach. 

XX. INFORMACJE O FORMALNOŚCIACH JAKIE MUSZĄ BYĆ DOPEŁNIONE PO 

WYBORZE OFERTY W CELU ZAWARCIA UMOWY W SPRAWIE ZAMÓWIENIA 

PUBLICZNEGO. 

1. Zamawiający zawiera umowę w sprawie udzielenia niniejszego zamówienia w terminie 

określonym w art. 308 ustawy Pzp. 

2. Wykonawca, którego oferta zostanie wybrana jako najkorzystniejsza zobowiązany będzie 

podać dane niezbędne do zawarcia umowy. 

3. Zamawiający powiadomi wybranego Wykonawcę o sposobie i terminie zawarcia umowy, 

jak również o ewentualnych dodatkowych formalnościach, jakie winny być dopełnione w 

celu zawarcia umowy. 

4. Jeżeli zostanie wybrana oferta Wykonawców wspólnie ubiegających się o udzielenie 

zamówienia publicznego, Zamawiający może żądać, przed zawarciem umowy, kopii umowy 

regulującej współpracę tych Wykonawców. 

XXI. WYMAGANIA DOTYCZĄCE ZABEZPIECZENIA NALEŻYTEGO WYKONANIA 

UMOWY. 

Zamawiający nie wymaga zabezpieczenia należytego wykonania umowy. 

XXII. POUCZENIE O ŚRODKACH OCHRONY PRAWNEJ. 

1. Wykonawcom oraz innym podmiotom, o których mowa w art. 505 ustawy Prawo zamówień 

publicznych, przysługują środki ochrony na zasadach określonych w dziale IX ustawy Pzp. 

2. 0dwołujący zobowiązany jest przekazać Zamawiającemu odwołanie wniesione w formie 

elektronicznej albo w postaci elektronicznej albo kopię tego odwołania, jeżeli zostało ono 

wniesione w formie pisemnej, przed upływem terminu do wniesienia odwołania w taki 

sposób, aby zamawiający mógł zapoznać się z jego treścią przed upływem tego terminu. 

XXIII. POSTANOWIENIA KOŃCOWE 

1. Zgodnie z art. 18 ust. 3 ustawy Prawo zamówień publicznych, Zamawiający nie ujawni 

informacji stanowiących tajemnicę przedsiębiorstwa w rozumieniu przepisów ustawy z dnia 

16.04.1993 r. o zwalczaniu nieuczciwej konkurencji, jeżeli Wykonawca, wraz z przekazaniem 



 

takich informacji, zastrzeże, że nie mogą być one udostępnione oraz wykaże, że zastrzeżone 

informację stanowią tajemnicę przedsiębiorstwa. 

W związku z powyższym, Wykonawca winien w szczególności: 

1) wskazać zastrzeżone dokumenty lub ich części, 

2) wyjaśnić podstawy wyłączenia jawności w stosunku do każdego z nich, 

3) wyjaśnić, czy informacje w nich zawarte nie były poznawalne dla osób trzecich, 

4) wskazać potrzeby uznania danego dokumentu lub jego części za tajemnicę 

przedsiębiorstwa, 

5) wykazać, że zastrzeżone informacje mają dla Wykonawcy znaczenie z uwagi na mechanizmy 

konkurencji, a ich ujawnienie narażałoby interesy Wykonawcy na szkodę. 

Wykonawca nie może zastrzec informacji, o których mowa w art.222 ust. 5 ustawy Prawo 

zamówień publicznych. Dokumenty zawierające informacje stanowiące tajemnicę 

przedsiębiorstwa w rozumieniu ustawy o zwalczaniu nieuczciwej konkurencji, Wykonawca, 

w celu utrzymania poufności tych informacji, zobowiązany jest przekazać je w 

wydzielonym i odpowiednio oznaczonym pliku. 

2. Zamawiający: 

1) nie przewiduje rozliczeń w walucie obcej, 

2) nie przewiduje udzielania zaliczek na poczet wykonania zamówienia. 

3. Postępowanie o udzielenie zamówienia publicznego prowadzi się w języku polskim. 

4. W sprawach nieuregulowanych Specyfikacją Warunków Zamówienia mają zastosowanie 

przepisy ustawy z dnia 19.09.2019 r. Prawo zamówień publicznych (t.j. Dz. U, z 2021 r., poz. 

1129 ze zm.) 

5. Klauzula informacyjna. 

Zgodnie z art. 13 ust. 1 i 2 rozporządzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 

kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony osób fizycznych w związku z przetwarzaniem danych osobowych 

i w sprawie swobodnego przepływu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogólne 

rozporządzenie o ochronie danych) (Dz. Urz. UE L 119 z 04.05.2016, str. 1), dalej RODO", informuję, 

że: 

• administratorem Pani/Pana danych osobowych jest Powiatowy Urząd Pracy w Cieszynie Plac 

Wolności 6, w imieniu którego działa Dyrektor; 

• inspektorem ochrony danych osobowych w Powiatowym Urzędzie Pracy w Cieszynie jest Pan 

Mariusz Piotrowiak, kontakt:  iod@pup.cieszyn.pl; 

• Pani/Pana dane osobowe przetwarzane będą na podstawie art. 6 ust. 1 lit. c RODO w celu 

związanym z postępowaniem o udzielenie zamówienia publicznego pn.: Świadczenie usług 

pocztowych w obrocie krajowym i zagranicznym dla Powiatowego Urzędu Pracy w Cieszynie w 

okresie od 01.01.2021 r. przez 24 miesiące, prowadzonym w trybie podstawowym na podstawie 

art. 275 pkt 1 ustawy z dnia 11.09.2019 r. — Prawo zamówień publicznych (t.j. Dz. U. z 2021 r, poz. 

1129 ze zm.), dalej „ustawa Pzp”; 



 

• odbiorcami Pani/Pana danych osobowych będą osoby lub podmioty, którym udostępniona 

zostanie dokumentacja postępowania w oparciu o art. 18 oraz art. 74 ustawy Pzp; 

• Pani/Pana dane osobowe będą przechowywane, zgodnie z art. 78 ust. 4 ustawy Pzp, przez okres 4 

lat od dnia zakończenia postępowania o udzielenie zamówienia; 

• obowiązek podania przez Panią/Pana danych osobowych bezpośrednio Pani/Pana dotyczących jest 

wymogiem ustawowym określonym w przepisach ustawy Pzp, związanym z udziałem w 

postępowaniu o udzielenie zamówienia publicznego; konsekwencje niepodania określonych 

danych wynikają z ustawy Pzp;  

•  w odniesieniu do Pani/Pana danych osobowych decyzje nie będą podejmowane w sposób 

zautomatyzowany, stosowanie do art. 22 RODO; 

• posiada Pani/Pan: 

▪ na podstawie art. 15 RODO prawo dostępu do danych osobowych Pani/Pana dotyczących; 

▪ na podstawie art. 16 RODO prawo do sprostowania Pani/Pana danych osobowych 

(skorzystanie z prawa do sprostowania nie może skutkować zmianą wyniku postępowania o 

udzielenie zamówienia publicznego ani zmianą postanowień umowy w zakresie niezgodnym 

z ustawą PZP oraz nie może naruszać integralności protokołu oraz jego załączników) 

▪ na podstawie art. 18 RODO prawo żądania od administratora ograniczenia przetwarzania 

danych osobowych z zastrzeżeniem przypadków, o których mowa w art. 18 ust, 2 RODO 

(prawo do ograniczenia przetwarzania nie ma zastosowania w odniesieniu do 

przechowywania, w celu zapewnienia korzystania ze środków ochrony prawnej lub w celu 

ochrony praw innej osoby fizycznej lub prawnej, lub z uwagi na ważne względy interesu 

publicznego Unii Europejskiej lub państwa członkowskiego) 

▪ prawo do wniesienia skargi do Prezesa Urzędu Ochrony Danych Osobowych, gdy uzna 

Pani/Pan, że przetwarzanie danych osobowych Pani/Pana dotyczących narusza przepisy 

RODO; 

• nie przysługuje Pani/Panu: 

▪ w związku z art. 17 ust. 3 lit. b, d lub e RODO prawo do usunięcia danych osobowych; 

▪ prawo do przenoszenia danych osobowych, o którym mowa w art. 20 RODO; 

▪ na podstawie art. 21 RODO prawo sprzeciwu, wobec przetwarzania danych osobowych, gdyż 

podstawą prawną przetwarzania Pani/Pana danych osobowych jest art. 6 ust. 1 lit. c RODO. 

 

Załączniki do Specyfikacji Warunków Zamówienia: 

Załącznik nr 1 - Formularz ofertowy 

Załącznik nr 2 - Oświadczenie o niepodleganiu wykluczeniu oraz spełnianiu warunków udziału w 

postępowaniu 

Załącznik nr 3 - Opis przedmiotu zamówienia 

Załącznik nr 4 - Projektowane postanowienia umowy 


