DO-2610-2/Wz/2021

SPECYFIKACJA WARUNKOW ZAMOWIENIA (zwana dalej SWZ)

dotyczagca zamodwienia publicznego udzielanego w trybie podstawowym tj. na
podstawie art. 275 pkt 1 ustawy z dnia 11 wrzesnia 2019 r. Prawo zamoéwien
publicznych

na

Swiadczenie ustug pocztowych w obrocie krajowym i zagranicznym
dla Powiatowego Urzedu Pracy w Cieszynie w okresie od 01.01.2022

przez 24 miesigce.

Zatwierdzit:

DYREKTOR
Powiatowego Urzedu Pracy

Mgr Anna Stefaniak-Bacza

Cieszyn, dnia 06 grudnia 2021 .



NAZWA | DANE ZAMAWIAJACEGO:

Powiatowy Urzad Pracy w Cieszynie

Plac Wolnosci 6

43-400 Cieszyn

e tel.:(33) 8514991

e adres miniPortalu: https://miniportal.uzp.gov.pl/,

e adres skrzynki Epuap: /pupcieszyn/skrytka

e adres poczty elektronicznej: przetargi@pup.cieszyn.pl

e strona internetowa prowadzonego postepowania: http://pup.cieszyn.ibip.pl

e adres strony internetowej, na ktdrej bedg udostepniane zmiany i wyjasnienia tresci SWZ

oraz inne dokumenty zamdwienia bezposrednio zwigzane z postepowaniem o udzielenie
zamoéwienia:
http://pup.cieszyn.ibip.pl w zaktadce ,, Zamdwienia publiczne”.

TRYB UDZIELENIA ZAMOWIENIA

Postepowanie o udzielenie zamdwienia publicznego - zwane dalej ,postepowaniem”, jest
prowadzone w trybie podstawowym na podstawie art, 275 pkt 1 ustawy z dnia 11 wrzesnia
2019 r. ( t.j. Dz. U, z 2021 r, poz. 1129 z pbéin. zm.), zwanej dalej ustawg Pzp. Wybodr oferty
najkorzystniejszej bez przeprowadzenia negocjacji.

OPIS PRZEDMIOTU ZAMOWIENIA

Kod CPV: 64110000-0 ustugi pocztowe

. Przedmiotem zamédwienia jest:

Swiadczenie ustug pocztowych przez operatora pocztowego w obrocie krajowym
i zagranicznym w zakresie przyjmowania, przemieszczania i doreczania pod kazdy wskazany
adres przesytek pocztowych zgodnie z przepisami art. 2 ustawy z dnia 23 listopada 2012 r.
Prawo pocztowe (t.j. Dz. U. z 2020 r. poz. 1041) oraz ewentualnych zwrotéw przesytek
niedoreczonych, na rzecz Powiatowego Urzedu Pracy w Cieszynie, w okresie od dnia zawarcia
umowy, jednak nie wczesniej niz od dnia 1 stycznia 2022 r. przez 24 miesigce

Swiadczenie ustugi posrednictwa, polegajacej na nadaniu przesytek, zawierajgcych
korespondencje, dla ktérej istotny jest termin nadania z uwagi na koniecznos¢ zachowania
terminu, w szczegdlnosci w rozumieniu art. 57 § 5 pkt 2 ustawy z dnia 14 czerwca 1960 r.
Kodeks postepowania administracyjnego. Przez ustuge posrednictwa Zamawiajacy definiuje
nadanie na podstawie odrebnego wykazu w/w przesytek Zamawiajgcego w tym samym dniu
w placédwce operatora wyznaczonego oraz udostepnienie do odbioru Zamawiajgcemu, nie
pozniej jednak niz na drugi dzien roboczy, potwierdzenia nadania tych przesytek w placéwce
operatora wyznaczonego.

2. Szczegdtowy opis przedmiotu zamdwienia zawiera Zatgcznik nr 3 do niniejszej SWZ.

. Szczegdtowy zakres przedmiotu zamdwienia (rodzaje przesytek, ich waga i szacunkowa ilo$¢)

zawarty jest w formularzu cenowym stanowigcym zatgcznik do oferty.
Szczegdtowe warunki realizacji zamodwienia zawierajg projektowane postanowienia umowy
stanowigce Zatacznik nr 4 do niniejszej SWZ.

. Wykonawca winien dysponowaé placéwka nadawcza na terenie Cieszyna przez caty okres

obowigzywania umowy.

. Wykonawca zobowigzany jest zapewni¢ mozliwos¢ dogodnego odbioru przez adresata

awizowanej przesytki we wszystkie dni robocze, przez co najmniej 6 godzin dziennie, w
godzinach przedpotudniowych i popotudniowych, w swoich placdwkach pocztowych, przy
czym w kazdej gminie powiatu cieszyrniskiego musi by¢ zlokalizowana co najmniej jedna
placowka pocztowa Wykonawcy.
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VI.

7. Wymagania w zakresie realizacji przedmiotu zamodwienia wynikaja z nastepujgcych
przepisow:

1) ustawy z dnia 23 listopada 2012 r, Prawo pocztowe (t.j. Dz. U. z 2020 r., poz. 1041) oraz
obowigzujgcych przepisdw wykonawczych do ustawy,

2) ustawy z dnia 14 czerwca 1960 r. Kodeks postepowania administracyjnego (t.j. Dz. U. z 2020
r., poz. 256 ze zm. ) w zakresie doreczen pism w postepowaniu administracyjnym,

3) innych aktéw prawnych zwigzanych z realizacjg ustugi bedacej przedmiotem zamoéwienia, w
tym aktow wewnetrznych wydanych przez Wykonawce na podstawie art. 21 ustawy Prawo
pocztowe.

8. Informacje ogdlne

1) Zamawiajacy nie dopuszcza sktadania ofert czesciowych,

2) Zamawiajacy nie przewiduje mozliwosci zawarcia umowy ramowej,

3) Zamawiajacy nie przewiduje mozliwosci udzielenia zamdwienia polegajgcego na powtdrzeniu
podobnych ustug na podstawie art. 214 ust. 1 pkt 7 ustawy Pzp,

4) Zamawiajacy nie dopuszcza sktadania ofert wariantowych,

5) rozliczenia pomiedzy Wykonawcag a Zamawiajagcym bedg dokonywane w ztotych polskich
(PLN),

6) Zamawiajacy nie przewiduje aukcji elektronicznej,

7) Zamawiajacy nie przewiduje zwrotu kosztow udziatu w postepowaniu,

8) Zamawiajgcy wymaga wskazania w ofercie przez Wykonawce tej czesci zamoéwienia, ktorej
wykonanie zamierza powierzy¢ podwykonawcom, a takze wskazania nazw podmiotéw na

zasoby ktoérych sie powotuje w celu spetnienia warunkéw udziatu w postepowaniu, wedtug

Zatacznika Nr 1 do SWZ - Formularza ofertowego.

TERMIN WYKONANIA ZAMOWIENIA:

Umowa zostanie zawarta na czas okreslony, tj. od dnia zawarcia umowy jednak nie wczesniej
niz od dnia 1 Stycznia 2021 r. przez 24 miesigce. Termin realizacji umowy moze byc¢ krotszy
w przypadku wyczerpania kwoty zamdwienia lub zmiany przepisow dotyczacych ustawy o
elektronicznych doreczeniach (Dz.U. z 2020 p0z.2320 z pdzn.zm.).

PROJEKTOWANE POSTANOWIENIA UMOWY W SPRAWIE ZAMOWIENIA
PUBLICZNEGO, KTORE ZOSTANA WPROWADZONE DO TRESCI TE) UMOWY

Projektowane postanowienia umowy zawarto w Zatgczniku nr 4 do SWZ.

PODSTAWY WYKLUCZENIA Z POSTEPOWANIA O UDZIELENIE ZAMOWIENIA
PUBLICZNEGO.

1. O udzielenie zamoéwienia mogg ubiegac sie Wykonawcy, ktorzy nie podlegajg wykluczeniu.

2. Zamawiajacy wykluczy z postepowania Wykonawce w przypadkach, o ktérych mowa
w art. 108 ust. 1 pkt 1-6 ustawy Pzp (obligatoryjne przestanki wykluczenia):




1) bedacego osobg fizyczng, ktérego prawomocnie skazano za przestepstwo:
a) udziatu w zorganizowanej grupie przestepczej albo zwigzku majgcym na celu
popetnienie przestepstwa lub przestepstwa skarbowego, o ktérym mowa w art. 258
Kodeksu karnego,
b) handlu ludzmi, o ktérym mowa w art. 189a Kodeksu karnego,
c) o ktérym mowa w art. 228-230a, art. 250a Kodeksu karnego lub w art. 46 lub art.
48 ustawy z dnia 25 czerwca 2010 r. o sporcie,
d) finansowania przestepstwa o charakterze terrorystycznym, o ktérym mowa w art.
165a Kodeksu karnego, lub przestepstwo udaremniania lub utrudniania stwierdzenia
przestepnego pochodzenia pieniedzy lub ukrywania ich pochodzenia, o ktérym mowa
w art. 299 Kodeksu karnego,
e) o charakterze terrorystycznym, o ktérym mowa w art. 115 § 20 Kodeksu karnego,
lub majace na celu popetnienie tego przestepstwa,
f) powierzenia wykonywania pracy matoletniemu cudzoziemcowi, o ktérym mowa w
art. 9 ust. 2 ustawy z dnia 15 czerwca 2012 r. o skutkach powierzania wykonywania
pracy cudzoziemcom przebywajgcym wbrew przepisom na terytorium
Rzeczypospolitej Polskiej (Dz. U. poz. 769),
g) przeciwko obrotowi gospodarczemu, o ktérych mowa w art. 296—-307 Kodeksu
karnego, przestepstwo oszustwa, o ktéorym mowa w art. 286 Kodeksu karnego,
przestepstwo przeciwko wiarygodnosci dokumentéw, o ktérych mowa w art. 270—
277d Kodeksu karnego, lub przestepstwo skarbowe,
h) o ktorym mowa w art. 9 ust. 1 i 3 lub art. 10 ustawy z dnia 15 czerwca
2012 r. o skutkach powierzania wykonywania pracy cudzoziemcom przebywajgcym
wbrew przepisom na terytorium Rzeczypospolitej Polskiej
— lub za odpowiedni czyn zabroniony okreslony w przepisach prawa obcego;
2) jezeli urzedujacego cztonka jego organu zarzgdzajgcego lub nadzorczego, wspdlnika spotki
w spoétce jawnej lub partnerskiej albo komplementariusza w spétce komandytowej lub
komandytowo-akcyjnej lub prokurenta prawomocnie skazano za przestepstwo, o ktérym
mowa w pkt 1;
3) wobec ktérego wydano prawomocny wyrok sgdu lub ostateczng decyzje administracyjng o
zaleganiu z uiszczeniem podatkdw, optat lub sktadek na ubezpieczenie spoteczne lub
zdrowotne, chyba ze wykonawca odpowiednio przed uptywem terminu do dnia wnioskéw o
dopuszczenie do udziatu w postepowaniu albo przed uptywem terminu sktadania ofert
dokonat ptatnosci naleznych podatkdw, optat lub sktadek na ubezpieczenie spoteczne lub
zdrowotne wraz z odsetkami lub grzywnami lub zawart wigzgce porozumienie w sprawie
sptaty tych naleznosci;
4) wobec ktérego prawomocnie orzeczono zakaz ubiegania sie o zamdwienia publiczne;
5) jezeli Zamawiajgcy moze stwierdzic, na podstawie wiarygodnych przestanek,
7ze Wykonawca zawart z innymi wykonawcami porozumienie majgce na celu zaktdcenie
konkurencji, w szczegdlnosci jezeli nalezac do tej samej grupy kapitatowej w rozumieniu
ustawy z dnia 16 lutego 2007 r. o ochronie konkurencji i konsumentéw, ztozyli odrebne
oferty, oferty czesciowe lub wnioski o dopuszczenie do udziatu w postepowaniu, chyba ze
wykazg, ze przygotowali te oferty lub wnioski niezaleznie od siebie;
6) jezeli, w przypadkach, o ktérych mowa w art. 85 ust. 1, doszto do zaktécenia konkurencji
wynikajgcego z wczesniejszego zaangazowania tego wykonawcy lub podmiotu, ktéry nalezy z
wykonawca do tej samej grupy kapitatowej w rozumieniu ustawy z dnia 16 lutego 2007 r. o
ochronie konkurencji i konsumentdéw, chyba ze spowodowane tym zaktdcenie konkurencji



VII.

VIII.

moze by¢ wyeliminowane w inny sposéb niz przez wykluczenie wykonawcy z udziatu w
postepowaniu o udzielenie zamdwienia.

INFORMACIJE O WARUNKACH UDZIAtU W POSTEPOWANIU.

O udzielenie zamdwienia mogg ubiegaé sie Wykonawecy, ktérzy spetniajg warunek dotyczacy
posiadania uprawnien do prowadzenia okreslonej dziatalnosci gospodarczej lub zawodowej, tj.
Zamawiajgcy uzna ten warunek za spetniony, jezeli Wykonawca wykaze, iz posiada
uprawnienia do wykonywania dziatalnosci pocztowej na obszarze Rzeczpospolitej Polskiej oraz
za granicg, potwierdzone wpisem do rejestru operatoréw pocztowych, prowadzonym przez
Prezesa Urzedu Komunikacji Elektronicznej, zgodnie z ustawa z dnia 23.11.2012 r. Prawo

pocztowe (t.j. Dz. U.z 2020, poz. 1041) w zakresie obrotu krajowego i zagranicznego.

UDOSTEPNIENIE ZASOBOW.

Wykonawca moze w celu potwierdzenia spetniania warunkéw udziatu w postepowaniu
polega¢ na zdolnosciach technicznych lub zawodowych innych podmiotéw, niezaleznie od
charakteru prawnego tgczacych go z nimi stosunkéw prawnych. Wykonawca, ktéry polega na
zdolnosciach lub sytuacji innych podmiotéw, musi udowodni¢ Zamawiajgcemu, ze realizujac
zamoéwienie, bedzie dysponowat niezbednymi zasobami tych podmiotéw, w szczegdlnosci
przedstawiajgc, wraz z ofertg, pisemne zobowigzanie tych podmiotéw do oddania mu do
dyspozycji niezbednych zasobdw na potrzeby realizacji zamdwienia. Wykonawca, ktory
powotuje sie na zasoby innych podmiotdw, w celu wykazania spetniania, w zakresie w jakim
powotuje sie na ich zasoby, warunkéw udziatu w postepowaniu — zamieszcza informacje o
tych podmiotach w Formularzu ofertowym.

OSWIADCZENIE O NIEPODLEGANIU WYKLUCZENIU ORAZ SPEENIENIU WARUNKOW

UDZIAtU W POSTEPOWANIU.

1. Do oferty Wykonawca winien zataczy¢ aktualne na dzien sktadania ofert, oswiadczenie o
niepodleganiu wykluczeniu z postepowania oraz o spetnieniu warunkéw udziatu w
postepowaniu, ktérego wzér stanowi Zatgcznik nr 2 do SWZ.

2. W przypadku wspdlnego ubiegania sie o zamdwienie Wykonawcow (np. konsorcjum)
oswiadczenie, o ktéorym mowa w pkt 1 sktada kazdy z Wykonawcéw, w ktédrym potwierdza
brak podstaw do wykluczenia oraz spetnienie warunkéw udzialu w postepowaniu w
zakresie, w jakim kazdy z Wykonawcéw wykazuje spetnienie warunkéw udziatu w
postepowaniu.

3. W przypadku polegania na zdolnosciach podmiotéw udostepniajgcych zasoby, Wykonawca
zatgcza do oferty réwniez osSwiadczenie podmiotu udostepniajgcego zasoby,
potwierdzajgce brak podstaw do wykluczenia tego podmiotu oraz spetnienie warunkéw
udziatu w postepowaniu w zakresie, w jakim Wykonawca powotuje sie na zasoby.

4. Oswiadczenie winno by¢ ztozone. pod rygorem niewaznosci. w formie elektronicznei lub w
postaci elektronicznej opatrzonei podpisem zaufanym lub podpisem osobistym.




X.  INFORMACJE O PODMIOTOWYCH SRODKACH DOWODOWYCH.

Wykonawca dotgcza do oferty oswiadczenie o niepodleganiu wykluczeniu oraz spetnianiu
warunkéw udziatu w postepowaniu, zgodnie z Zatgcznikiem Nr 2 do SWZ.

Xl. INFORMACJE O PRZEDMIOTOWYCH SRODKACH DOWODOWYCH.

Zamawiajgcy nie wymaga przedtozenia przedmiotowych srodkéw dowodowych.

XIl. INFORMACIJE O SRODKACH KOMUNIKACJI ELEKTRONICZNEJ, PRZY UZYCIU
KTORYCH ZAMAWIAJACY BEDZIE KOMUNIKOWAL SIE Z WYKONAWCAMI, ORAZ
INFORMACIJE O WYMAGANIACH TECHNICZNYCH | ORGANIZACYJNYCH
SPORZADZANIA, WYSYtANIA | ODBIERANIA KORESPONDENCII ELEKTRONICZNEJ.

1. Informacje ogodlne.

1) W postepowaniu o udzielenie zamdwienia komunikacja miedzy Zamawiajgcym a
Wykonawcami odbywa sie przy uzyciu miniPortalu, ktéry dostepny jest pod adresem:
https://miniportal.uzp.gov.pl/, ePUAPu, dostepnego pod adresem:
https://epuap.gov.pl/wps/portal oraz poczty elektronicznej, z zastrzezeniem, ze oferta musi
by¢ ztozona przy uzyciu miniPortalu,

2) Wykonawca zamierzajacy wzig¢ udziat w postepowaniu o udzielenie zamoéwienia
publicznego, musi posiadaé konto na ePUAP, Wykonawca posiadajgcy konto na ePUAP ma
dostep do nastepujgcych formularzy: ,,Formularz do ztozenia, zmiany, wycofania oferty lub
whniosku” oraz do ,Formularza do komunikacji”.

3) Wymagania techniczne i organizacyjne wysytania i odbierania dokumentow
elektronicznych, elektronicznych kopii dokumentéw i oswiadczern oraz informacji
przekazywanych przy ich uzyciu opisane zostaty w Regulaminie korzystania z systemu
miniPortal oraz Warunkach korzystania z elektronicznej platformy ustug administracji
publicznej (ePUAP),

4) Maksymalny rozmiar plikéw przesytanych za posrednictwem dedykowanych formularzy:
»Formularz ztozenia, zmiany, wycofania oferty lub wniosku” i ,Formularza do komunikacji”

wynosi 150 MB.

5) Za date przekazania oferty, wnioskow, zawiadomienn, dokumentéw elektronicznych,
oswiadczen lub elektronicznych kopii dokumentéw lub oswiadczen oraz innych informacji
przyjmuje sie date ich przekazania na ePUAP.

6) Zamawiajacy przekazuje link do postepowania oraz ID postepowania jako zatgcznik do
niniejszej SWZ Dane postepowanie mozna wyszuka¢ réwniez na Liscie wszystkich
postepowan w miniPortalu klikajgc wczesniej opcje ,Dla Wykonawcow” lub ze strony

gtéwnej z zaktadki Postepowania.



7)

8)

Jezeli Zamawiajacy lub Wykonawca przekazujg o$wiadczenia, wnioski, zawiadomienia oraz
informacje przy uzyciu poczty elektronicznej, kazda ze stron na zgdanie drugiej strony
niezwtocznie potwierdza fakt ich otrzymania,

Zamawiajgcy nie dopuszcza mozliwosci ztozenia oferty, ani zadnego dokumentu czy
oswiadczenia wskazanego w pkt XV.3 sktadanego wraz z ofertg, przy uzyciu poczty
elektroniczne;j.

2. Ztozenie oferty

1)

Wykonawca skfada oferte za posrednictwem ,Formularza do ztozenia, zmiany, wycofania
oferty lub wniosku” dostepnego na ePUAP i udostepnionego réwniez na miniPortalu.
Funkcjonalnosé¢ do zaszyfrowania oferty przez Wykonawce jest dostepna dla Wykonawcéw

na miniPortalu, w szczegétach danego postepowania. W formularzu oferty Wykonawca
zobowigzany jest poda¢ adres skrzynki ePUAP, na ktdrym prowadzona bedzie
korespondencja zwigzana z postepowaniem.

Oferte nalezy sporzadzi¢ w jezyku polskim.

Oferte. sktada siet pod rygorem niewaznosci, w formie elektronicznei lub w postaci

elektronicznei opatrzonei podpisem zaufanym lub podpisem osobistym.

Sposdb ztozenia oferty, w tym zaszyfrowania oferty opisany zostat w ,Instrukcji
uzytkownika", dostepnej na stronie: https://miniportal.uzp.gov.pl/

Jezeli dokumenty elektroniczne, przekazywane przy uzyciu S$rodkéw komunikacji
elektronicznej, zawierajg informacje stanowigce tajemnice przedsiebiorstwa w rozumieniu
przepiséw ustawy z dnia 16 kwietnia 1993 r. o zwalczaniu nieuczciwej konkurencji (Dz. U, z
2020 r, poz. 1913), wykonawca, w celu utrzymania w poufnosci tych informacji, przekazuje
je w wydzielonym i odpowiednio oznaczonym pliku, wraz z jednoczesnym zaznaczeniem
polecenia ,Zatacznik stanowigcy tajemnice przedsiebiorstwa", a nastepnie wraz z plikami
stanowigcymi jawng cze$é nalezy ten plik zaszyfrowac.

Oferta moze by¢ ztozona tylko do uptywu terminu sktadania ofert,

Wykonawca moze przed uptywem terminu do sktadania ofert wycofa¢ oferte za
posrednictwem ,Formularza do ztozenia, zmiany, wycofania oferty lub wniosku”
dostepnego na ePUAP i udostepnionego réwniez na miniPortalu. Sposéb wycofania oferty
zostat opisany w ,, Instrukcji uzytkownika” dostepnej na miniPortalu.

Wykonawca po uptywie terminu do sktadania ofert nie moze skutecznie dokonaé zmiany

ani wycofac ztozonej oferty.

. Sposob komunikowania sie Zamawiajgcego z Wykonawcami (nie dotyczy sktadania

ofert)
W postepowaniu o udzielenie zamoéwienia komunikacja pomiedzy Zamawiajagcym a

Wykonawcami w szczegdlnosci sktadanie oswiadczen, wnioskow (innych niz wskazane w
ust. 2), zawiadomien oraz przekazywanie informacji odbywa sie elektronicznie za
posrednictwem dedykowanego formularza: ,Formularz do komunikacji” dostepnego na

ePUAP oraz udostepnionego przez miniPortal. We wszelkiej korespondencji zwigzanej z



niniejszym postepowaniem Zamawiajacy i Wykonawcy postugujg sie numerem ogtoszenia

(BZP lub ID postepowania).
2) Zamawiajacy moze rowniez komunikowaé sie z Wykonawcami za pomocg poczty

elektronicznej, email: przetargi@pup.cieszyn.pl.

3) Dokumenty elektroniczne, sktadane sg przez Wykonawce za posrednictwem ,Formularza
do komunikacji” jako zatgczniki. Zamawiajacy dopuszcza réwniez mozliwos¢ sktadania
dokumentdéw elektronicznych za pomocg poczty elektronicznej, na wskazany w pkt 2 adres
email. Sposdb sporzgdzenia dokumentéw elektronicznych musi by¢ zgody z wymaganiami
okreslonymi w rozporzadzeniu Prezesa Rady Ministréw z dnia 30 grudnia 2020 r. w sprawie
sposobu sporzadzania i przekazywania informacji oraz wymagan technicznych dla
dokumentdéw elektronicznych oraz srodkéw komunikacji elektronicznej w postepowaniu o
udzielenie zamdwienia publicznego lub konkursie (Dz. U. z 2020 poz. 2452) oraz
rozporzgdzeniu Ministra Rozwoju, Pracy i Technologii z dnia 23 grudnia 2020 r, w sprawie
podmiotowych srodkéw dowodowych oraz innych dokumentéw lub oswiadczen, jakich

moze zgda¢ zamawiajacy od wykonawcy (Dz. U. z 2020 poz. 2415),

Osobg uprawniong do komunikowania sie z Wykonawcami jest Wojciech Zelga.

Zamawiajgcy dopuszcza komunikacje poprzez poczte elektroniczng na adres:

przetargi@pup.cieszyn.pl z zastrzezeniem, iz oferte nalezy ztozy¢ wytgcznie za posrednictwem

miniPortalu. Przekazanie wszelkiej korespondencji poprzez poczte elektroniczng wymaga na zgdanie

kazdej ze stron, niezwtocznego potwierdzenia faktu ich otrzymania.

XIl. WYMAGANIA DOTYCZACE WADIUM.

Zamawiajgcy nie wymaga whniesienia wadium,

XIV. TERMIN ZWIAZANIA OFERTA

Wykonawca sktadajgcy oferte jest nig zwigzany od dnia uptywu terminu sktadania ofert do
dnia 12 stycznia 2022 r.

XV. OPIS SPOSOBU PRZYGOTOWANIA OFERTY.
1. Zamawiajacy nie dopuszcza sktadanie ofert czesciowych.
2. Oferta winna by¢ sporzadzona w jezyku polskim.
3. Oferta winna sktadac sie z:

1) formularza ofertowego zgodnie z Zatacznikiem nr 1 do SWZ oraz, jezeli dotyczy,
zobowigzania podmiotu do oddania do dyspozycji niezbednych zasobéw na potrzeby
realizacji zamdwienia
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XVI.

XVII.

2) oswiadczenia o niepodleganiu wykluczeniu z postepowania oraz spetnianiu warunkow
udziatu w postepowaniu zgodnie z Zatacznikiem nr 2 do SWZ

3) oryginatu Petnomocnictwa, notarialnie poswiadczonej kopii lub innego dokumentu
potwierdzajgcego umocowanie do reprezentowania Wykonawcy, jezeli w imieniu
Wykonawcy dziata osoba, ktérej umocowanie do jego reprezentowania nie wynika z
dokumentu, o ktérym mowa w pkt 3

4) dokumentu ustanawiajgcego petnomocnika Wykonawcdéw wspdlnie ubiegajgcych sie o
udzielenie zamdwienia do reprezentowania ich w postepowaniu albo do reprezentowania
w postepowaniu i zawarcia umowy w sprawie zamowienia publicznego - jezeli dotyczy.

Dokumenty, o ktérych mowa w pkt 2 - 3 sktadajg odpowiednio Wykonawcy wspdlnie
ubiegajgcy sie o udzielenie zaméwienia oraz podmioty udostepniajgce swoje zasoby
Wykonawcy - jezeli dotyczy.

SPOSOB ORAZ TERMIN SKtADANIA OFERT.

1. Oferte nalezy ztozyé za posrednictwem Formularza do ztozenia, zmiany, wycofania oferty
dostepnego na ePUAP i udostepnionego réwniez na miniPortalu. Formularz do
zaszyfrowania oferty przez Wykonawce jest dostepny dla Wykonawcow na miniPortalu. W
formularzu oferty Wykonawca zobowigzany jest podac adres skrzynki ePUAP, na ktérym
prowadzona bedzie korespondencja zwigzana z postepowaniem.

2. Oferta moze by¢ ztozona tylko do uptywu terminu sktadania ofert. O terminie ztozenia
oferty decyduje czas ostatecznego wystania oferty, a nie czas rozpoczecia jej
wprowadzenia,

3. Do uptywu terminu sktadania ofert Wykonawca moze zmienié lub wycofaé ztozong oferte,
pod warunkiem, ze Zamawiajgcy otrzyma powiadomienie o wprowadzeniu zmian lub
wycofaniu oferty przed uptywem terminu sktadania ofert.

4, Oferte nalezy ztozy¢ w terminie do dnia 14 grudnia 2021 r. do godziny 10:00

SPOSOB | TERMIN OTWARCIA OFERT.

1. Otwarcie ofert nastgpi w dniu 14 grudnia 2021 r. o godzinie 11:00 poprzez uzycie
mechanizmu do odszyfrowania ofert dostepnego po zalogowaniu w zaktadce
»,Deszyfrowanie” na miniPortalu i nastepuje poprzez wskazanie pliku do odszyfrowania.
Otwarcie odbedzie sie w siedzibie Urzedu Pracy w Cieszynie, w Dziale Organizacyjnym.

2. W przypadku awarii systemu teleinformatycznego, ktéra powoduje brak mozliwosci
otwarcia ofert we wskazanym terminie, otwarcie ofert nastgpi niezwtocznie po usunieciu
awarii.

3. Zamawiajacy najpdiniej przed otwarciem ofert, udostepni na stronie internetowej
prowadzonego postepowania informacje o kwocie, jakg zamierza przeznaczyé na
sfinansowanie zamodwienia.

4. Zamawiajacy niezwiocznie po otwarciu ofert, udostepni na stronie internetowej
prowadzonego postepowania informacje, o ktérych mowa w art. 222 ust. 5 ustawy Pzp.

5. Zamawiajacy nie przewiduje przeprowadzenia jawnej sesji otwarcia ofert z udziatem
Wykonawcéw, jak tez transmitowania sesji otwarcia za posrednictwem elektronicznych
narzedzi do przekazu wideo on-line.



XVIIIl. SPOSOB OBLICZENIA CENY.

XIX.

1.

Cene nalezy poda¢ w ztotych polskich i wyliczy¢ z uwzglednieniem zapiséw zawartych

w SWZ.

. Cena powinna obejmowac wszelkie koszty zwigzane z realizacjg przedmiotu zamdwienia.

. Rozliczenia z Wykonawcg beda dokonywane w oparciu o podane w ofercie ceny
jednostkowe.

. Ceny winny by¢ podane i wyliczone w zaokragleniu do dwéch miejsc po przecinku.

. Jezeli oferte sktada osoba fizyczna nieprowadzgca dziatalnosci gospodarczej, w cenie oferty
nalezy uwzgledni¢ ewentualne sktadki na ubezpieczenie spoteczne i zdrowotne oraz zaliczke
na podatek dochodowy, ktére Zamawiajgcy, zgodnie z obowigzujgcymi przepisami,
zobowigzany bedzie naliczy¢ i odprowadzi¢. Cena oferty powinna uwzglednia¢ wszelkie
koszty wyptacone bezposrednio Wykonawcy, ale takze koszty wyptacane na jego rzecz.
Cene traktuje sie analogicznie jak cene brutto.

. W przypadku wystgpienia omytek rachunkowych w ztozonej ofercie Zamawiajgcy poprawi
omyfki.

. W przypadku oferty, ktérej wybdr prowadzitby do powstania u Zamawiajgcego obowigzku
podatkowego zgodnie z ustawg z dnia 11.03.2004 r, o podatku od towardéw i ustug,
Wykonawca zobowigzany jest w ofercie:

1) poinformowac¢ Zamawiajgcego, ze wybdr jego oferty bedzie prowadzit do powstania u
Zamawiajgcego obowigzku podatkowego,

2) wskazaé nazwe towaru lub ustugi, ktérych dostawa lub sSwiadczenie bedg prowadzity do
powstania obowigzku podatkowego,

3) wskazaé wartosc towaru lub ustugi objetego obowigzkiem podatkowym Zamawiajgcego,
bez kwoty podatku,

4) wskazac stawke podatku od towardéw i ustug, ktéra zgodnie z wiedzg Wykonawcy, bedzie
miata zastosowanie.

OPIS KRYTERIOW OCENY OFERT, WRAZ Z PODANIEM WAG TYCH KRYTERIOW |

S

POSOBU OCENY OFERT.

Przy wyborze oferty Zamawiajacy bedzie sie kierowat nastepujgcymi kryteriami:

1) cena - 60 %

o

cena ofert zostanie dokonana wg nastepujgcego wzoru:

Cena najnizsza

Wartos¢ punktowa oferty - x 60

Cena w ofercie badanej

W kryterium cena wykonawca moze otrzymaé max 60 pkt.



XX.

XXI.

XXII.

XXIII.

2) kryterium - mozliwo$¢ elektronicznego monitorowania przesytek rejestrowanych -
40%

Wykonaweca, ktdéry zapewni mozliwos¢ elektronicznego monitorowania kazdej przesytki
rejestrowanej w ramach realizacji niniejszego zamdwienia otrzyma 40 pkt, jezeli nie zapewni
takiej mozliwosci otrzyma 0 pkt.

Zamawiajgcy zastosuje zaokraglenie wyniku do dwdch miejsc po przecinku. Za
najkorzystniejszg uznana zostanie oferta, ktdra otrzyma najwiekszg ilos¢ punktéw, stanowigca
sume przyznanych punktéw w w/w kryteriach.

INFORMACJE O FORMALNOSCIACH JAKIE MUSZA BYC DOPEENIONE PO
WYBORZE OFERTY W CELU ZAWARCIA UMOWY W SPRAWIE ZAMOWIENIA
PUBLICZNEGO.

1. Zamawiajacy zawiera umowe w sprawie udzielenia niniejszego zamodwienia w terminie
okreslonym w art. 308 ustawy Pzp.

2. Wykonawca, ktérego oferta zostanie wybrana jako najkorzystniejsza zobowigzany bedzie
podad dane niezbedne do zawarcia umowy.

3. Zamawiajacy powiadomi wybranego Wykonawce o sposobie i terminie zawarcia umowy,
jak réwniez o ewentualnych dodatkowych formalnosciach, jakie winny by¢ dopetnione w
celu zawarcia umowy.

4. Jezeli zostanie wybrana oferta Wykonawcow wspodlnie ubiegajacych sie o udzielenie
zamoéwienia publicznego, Zamawiajgcy moze zgdac, przed zawarciem umowy, kopii umowy
regulujgcej wspodtprace tych Wykonawcow.

WYMAGANIA DOTYCZACE ZABEZPIECZENIA NALEZYTEGO WYKONANIA
UMOWY.

Zamawiajacy nie wymaga zabezpieczenia nalezytego wykonania umowy.

POUCZENIE O SRODKACH OCHRONY PRAWNEJ.

1. Wykonawcom oraz innym podmiotom, o ktérych mowa w art. 505 ustawy Prawo zamoéwien
publicznych, przystugujg srodki ochrony na zasadach okreslonych w dziale IX ustawy Pzp.

2. 0dwotujacy zobowigzany jest przekazaé Zamawiajgcemu odwotanie wniesione w formie
elektronicznej albo w postaci elektronicznej albo kopie tego odwotania, jezeli zostato ono
whniesione w formie pisemnej, przed uptywem terminu do wniesienia odwotania w taki
sposéb, aby zamawiajgcy mogt zapoznac sie z jego trescig przed uptywem tego terminu.

POSTANOWIENIA KONCOWE
1. Zgodnie z art. 18 ust. 3 ustawy Prawo zamdwien publicznych, Zamawiajacy nie ujawni
informacji stanowigcych tajemnice przedsiebiorstwa w rozumieniu przepiséw ustawy z dnia

16.04.1993 r. o zwalczaniu nieuczciwej konkurenciji, jezeli Wykonawca, wraz z przekazaniem



takich informacji, zastrzeze, ze nie mogg by¢ one udostepnione oraz wykaze, ze zastrzezone
informacje stanowig tajemnice przedsiebiorstwa.

W zwigzku z powyzszym, Wykonawca winien w szczegélnosci:

1) wskazac zastrzezone dokumenty lub ich czesci,

2) wyjasni¢ podstawy wytgczenia jawnosci w stosunku do kazdego z nich,

3) wyjasni¢, czy informacje w nich zawarte nie byly poznawalne dla oséb trzecich,

4) wskaza¢ potrzeby uznania danego dokumentu Ilub jego czesci za tajemnice
przedsiebiorstwa,

5) wykazaé, ze zastrzezone informacje majg dla Wykonawcy znaczenie z uwagi na mechanizmy
konkurencji, a ich ujawnienie narazatoby interesy Wykonawcy na szkode.

Wykonawca nie moze zastrzec informacji, o ktérych mowa w art.222 ust. 5 ustawy Prawo
zamoéwien publicznych. Dokumenty zawierajgce informacje stanowigce tajemnice
przedsiebiorstwa w rozumieniu ustawy o zwalczaniu nieuczciwej konkurencji, Wykonawca,
w celu utrzymania poufnosci tych informacji, zobowigzany jest przekaza¢ je w
wydzielonym i odpowiednio oznaczonym pliku.

2. Zamawiajacy:

1) nie przewiduje rozliczert w walucie obcej,

2) nie przewiduje udzielania zaliczek na poczet wykonania zamdwienia.

3. Postepowanie o udzielenie zamowienia publicznego prowadzi sie w jezyku polskim.

4. W sprawach nieuregulowanych Specyfikacjg Warunkéw Zaméwienia majg zastosowanie
przepisy ustawy z dnia 19.09.2019 r. Prawo zamédwien publicznych (t.j. Dz. U, z 2021 r., poz.
1129 ze zm.)

5. Klauzula informacyjna.

Zgodnie z art. 13 ust. 1i 2 rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27
kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony oséb fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych
i w sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogdlne
rozporzadzenie o ochronie danych) (Dz. Urz. UE L 119 z 04.05.2016, str. 1), dalej RODQ", informuije,
ze:

eadministratorem Pani/Pana danych osobowych jest Powiatowy Urzad Pracy w Cieszynie Plac
Wolnosci 6, w imieniu ktérego dziata Dyrektor;

sinspektorem ochrony danych osobowych w Powiatowym Urzedzie Pracy w Cieszynie jest Pan
Mariusz Piotrowiak, kontakt: iod@pup.cieszyn.pl;

ePani/Pana dane osobowe przetwarzane beda na podstawie art. 6 ust. 1 lit. ¢ RODO w celu
zwigzanym z postepowaniem o udzielenie zamdéwienia publicznego pn.: Swiadczenie ustug
pocztowych w obrocie krajowym i zagranicznym dla Powiatowego Urzedu Pracy w Cieszynie w
okresie od 01.01.2021 r. przez 24 miesigce, prowadzonym w trybie podstawowym na podstawie
art. 275 pkt 1 ustawy z dnia 11.09.2019 r. — Prawo zaméwien publicznych (t.j. Dz. U. z 2021 r, poz.
1129 ze zm.), dalej ,,ustawa Pzp”;



eodbiorcami Pani/Pana danych osobowych bedg osoby lub podmioty, ktorym udostepniona
zostanie dokumentacja postepowania w oparciu o art. 18 oraz art. 74 ustawy Pzp;

«Pani/Pana dane osobowe bedg przechowywane, zgodnie z art. 78 ust. 4 ustawy Pzp, przez okres 4
lat od dnia zakonczenia postepowania o udzielenie zamdwienia;

*obowigzek podania przez Panig/Pana danych osobowych bezposrednio Pani/Pana dotyczacych jest
wymogiem ustawowym okresSlonym w przepisach ustawy Pzp, zwigzanym z udziatem w
postepowaniu o udzielenie zamdwienia publicznego; konsekwencje niepodania okreslonych
danych wynikajg z ustawy Pzp;

e w odniesieniu do Pani/Pana danych osobowych decyzje nie bedg podejmowane w sposdb
zautomatyzowany, stosowanie do art. 22 RODO;

e posiada Pani/Pan:

* na podstawie art. 15 RODO prawo dostepu do danych osobowych Pani/Pana dotyczacych;

= na podstawie art. 16 RODO prawo do sprostowania Pani/Pana danych osobowych
(skorzystanie z prawa do sprostowania nie moze skutkowac¢ zmiang wyniku postepowania o
udzielenie zamdwienia publicznego ani zmiang postanowien umowy w zakresie niezgodnym
z ustawa PZP oraz nie moze naruszad integralnosci protokotu oraz jego zatgcznikéw)

= na podstawie art. 18 RODO prawo zadania od administratora ograniczenia przetwarzania
danych osobowych z zastrzezeniem przypadkéw, o ktérych mowa w art. 18 ust, 2 RODO
(prawo do ograniczenia przetwarzania nie ma zastosowania w odniesieniu do
przechowywania, w celu zapewnienia korzystania ze srodkéw ochrony prawnej lub w celu
ochrony praw innej osoby fizycznej lub prawnej, lub z uwagi na wazne wzgledy interesu
publicznego Unii Europejskiej lub panstwa cztonkowskiego)

= prawo do wniesienia skargi do Prezesa Urzedu Ochrony Danych Osobowych, gdy uzna

Pani/Pan, ze przetwarzanie danych osobowych Pani/Pana dotyczacych narusza przepisy
RODO;
*nie przystuguje Pani/Panu:

= wzwigzku z art. 17 ust. 3 lit. b, d lub e RODO prawo do usuniecia danych osobowych;

= prawo do przenoszenia danych osobowych, o ktérym mowa w art. 20 RODO;

= na podstawie art. 21 RODO prawo sprzeciwu, wobec przetwarzania danych osobowych, gdyz
podstawg prawng przetwarzania Pani/Pana danych osobowych jest art. 6 ust. 1 lit. c RODO.

Zataczniki do Specyfikacji Warunkéw Zamdéwienia:

Zatgcznik nr 1 - Formularz ofertowy

Zatgcznik nr 2 - Oswiadczenie o niepodleganiu wykluczeniu oraz spetnianiu warunkéw udziatu w
postepowaniu

Zatgcznik nr 3 - Opis przedmiotu zamdwienia

Zatacznik nr 4 - Projektowane postanowienia umowy



