
 

ZAŁĄCZNIK NR 4 DO SWZ 

PROJEKTOWANE POSTANOWIENIA UMOWY 

UMOWA NR  

zawarta w Cieszynie w dniu …………... r. pomiędzy: 

Powiatowym Urzędem Pracy w Cieszynie z siedzibą w Cieszynie przy pl. Wolności 6, 43-400 Cieszyn, 
NIP: 548-10-41-600,  reprezentowanym przez: 

-  mgr Anna Stefaniak Bacza – Dyrektor Powiatowego Urzędu Pracy w Cieszynie 
zwanym dalej „Zamawiającym” 

a 

……………………………………………………………. 

zwanym dalej "Wykonawcą". 

Niniejsza umowa została zawarta po przeprowadzeniu postępowania na podstawie art. 275 pkt 1 
ustawy z dnia 11.09.2019 r. Prawo zamówień publicznych (tj. Dz. U, z 2021 r., poz. 1129 z póź. zm.). 

o następującej treści: 

§ 1 

1. Przedmiotem umowy jest: 

1) świadczenie usług pocztowych przez operatora pocztowego w obrocie krajowym i zagranicznym 

w zakresie przyjmowania, przemieszczania i doręczania pod każdy wskazany adres przesyłek 
pocztowych zgodnie z przepisami art. 2 ustawy z dnia 23 listopada 2012 r. Prawo pocztowe (t.j. Dz. 

U. z 2020 r, poz. 1041 z późn. zm.) oraz ewentualnych zwrotów przesyłek niedoręczonych, na rzecz 
Powiatowego Urzędu Pracy w Cieszynie , w okresie od dnia zawarcia umowy, jednak nie wcześniej 

niż od dnia 1 stycznia 2022 r. przez 24 miesiące. 

2) świadczenie usługi pośrednictwa, polegającej na nadaniu przesyłek, zawierających korespondencję, 

dla której istotny jest termin nadania z uwagi na konieczność zachowania terminu, w szczególności w 

rozumieniu art. 57 § 5 pkt 2 ustawy z dnia 14 czerwca 1960 r. Kodeks postępowania 
administracyjnego. Przez usługę pośrednictwa Zamawiający definiuje  nadanie na podstawie 

odrębnego wykazu ww. przesyłek Zamawiającego w tym samym dniu w placówce operatora 
wyznaczonego oraz udostępnienie do odbioru Zamawiającemu, nie później jednak niż na drugi dzień 
roboczy, potwierdzenia nadania tych przesyłek w placówce operatora wyznaczonego.  

(w przypadku, gdy Zamawiający uzna za najkorzystniejszą ofertę Wykonawcy, który jest operatorem  wyznaczonym, 

umowa nie będzie zawierała postanowień dot. świadczenia usługi pośrednictwa) 

2. Szczegółowy opis przedmiotu umowy określa załącznik nr 1 do umowy - Opis przedmiotu umowy, 

stanowiący jej integralną cześć. 



 

§ 2 

1. Wykonawca zobowiązuje się w szczególności: 

1) postępować z należytą starannością oraz zgodnie z powszechnie obowiązującymi przepisami, w tym 
wymienionymi w Opisie przedmiotu umowy - załącznik nr 1 , 

2) dysponować placówką nadawczą na terenie Cieszyna przez cały okres obowiązywania umowy (adres 

placówki:………………………………………………………………………….), 

3) zapewniać możliwość śledzenia przez Internet rejestrowanych przesyłek w obrocie krajowym i 
zagranicznym wynikającym z międzynarodowych przepisów (zapis aktualny jeśli Wykonawca świadczy taką usługę), 

4) potwierdzać odbiór nadanych przesyłek pieczęcią, podpisem i datą na kopii zestawień, o których 
mowa w ust. 4 Opisu przedmiotu umowy, 

5) dostarczać przesyłki do każdego wskazanego przez Zamawiającego adresu w Polsce i poza granicami 
kraju, 

6) zwracać Zamawiającemu pokwitowane przez adresata potwierdzenia odbioru przesyłki niezwłocznie 

po jej doręczeniu, nie później niż w terminie do 7 dni. 

2. Doręczone potwierdzenie odbioru przesyłki, o jakim mowa w ust. 1 pkt 6 winno zawierać datę, 

podpis osoby doręczającej oraz czytelną datę i czytelny podpis odbiorcy. W przypadku nieobecności 
adresata, Wykonawca pozostawia zawiadomienie (pierwsze awizo) przy próbie dostarczenia 
przesyłki, ze wskazaniem kiedy i gdzie adresat może odebrać przesyłkę w terminie 7 kolejnych dni, 
licząc od dnia następnego po dniu zostawienia zawiadomienia u adresata. Jeżeli adresat nie zgłosi się 

po odbiór przesyłki w ww. terminie Wykonawca sporządza powtórne zawiadomienie o możliwości jej 
odbioru w terminie kolejnych 7 dni. Po upływie terminu odbioru przesyłka niezwłocznie zwracana 

jest Zamawiającemu wraz z podaniem przyczyny jej nieodebrania przez adresata. 

3. Wykonawca zobowiązany jest zapewnić możliwość dogodnego odbioru przez adresata awizowanej 

przesyłki we wszystkie dni robocze, co najmniej 5 dni w tygodniu przez co najmniej 6 godzin 
dziennie, w godzinach przedpołudniowych i popołudniowych, w następujących placówkach: 

1) Gmina Cieszyn:………………………………………………………………………………………………. 
2) Gmina Ustroń:………………………………………………………………………………………………. 
3) Gmina Wisła:………………………………………………………………………………………………. 

4) Gmina Brenna:………………………………………………………………………………………………. 

5) Gmina Chybie:………………………………………………………………………………………………. 

6) Gmina Dębowiec:………………………………………………………………………………………………. 
7) Gmina Goleszów:………………………………………………………………………………………………. 

8) Gmina Hażlach:………………………………………………………………………………………………. 
9) Gmina Istebna:………………………………………………………………………………………………. 
10) Gmina Skoczów:………………………………………………………………………………………………. 

11) Gmina Strumień:………………………………………………………………………………………………. 
12) Gmina Zebrzydowice:…………………………………………………………………………………………… 

 

§ 3 

 

1. Z zastrzeżeniem przepisów ustawy Prawo pocztowe, Wykonawca zobowiązuje się w czasie trwania 

umowy oraz po jej rozwiązaniu lub wygaśnięciu, w nieograniczonym czasie do przestrzegania 

poufności co do informacji pozyskanych w związku z realizacją umowy, w szczególności do 
przestrzegania przepisów dotyczących ochrony danych osobowych, Wykonawca nie może 
wykorzystywać pozyskanych danych w żaden inny sposób lub w innym celu niż dla wykonywania 
umowy, w szczególności zakazuje się wykorzystywania danych w celach reklamowych lub 

marketingowych. Wykonawca oświadcza, iż zna przepisy prawa dotyczące tajemnic chronionych 

prawem i w związku z wykonywaniem umowy zobowiązuje się przepisów tych przestrzegać. 



 

2. Przy realizacji umowy Wykonawca zobowiązuje się postępować zgodnie z przepisami rozporządzenia 
Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony osób 

fizycznych w związku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przepływu 
takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogólne rozporządzenie o ochronie danych) (Dz. 

Urz. UE L 119 z 04.05.2016), 
3. Wszelką odpowiedzialność, tak wobec osób trzecich, jak wobec Zamawiającego, za szkody 

wynikające z nieprawidłowego wykorzystania danych osobowych ponosi Wykonawca, 

§ 4 

 

Zamawiający zobowiązuje się do: 

1) umieszczania na przesyłkach, w sposób czytelny i trwały, informacji identyfikujących adresata, 
informacji określających rodzaj przesyłki (priorytet, polecony, ZPO) oraz nazwę i adres zwrotny 

nadawcy, 

2) umieszczania na przesyłkach pocztowych oznaczenie potwierdzające wniesienie opłaty za przesyłkę, 

3) dostarczania Przesyłek pocztowych przygotowanych do dystrybucji do punktu odbioru wskazanego 
przez Wykonawcę, w godzinach od 14:00 do 15:00, w dni robocze od poniedziałku do piątku. 

Wskazany punkt odbioru powinien znajdować się na terenie miasta Cieszyna, nie dalej niż 
4 kilometry od siedziby Zamawiającego, 

4) odbioru przesyłek pocztowych z placówki Wykonawcy zlokalizowanej w Cieszynie w dni robocze od 

poniedziałku do piątku.  

 

§ 5 

 

Zamawiający ma prawo zlecić usługę innemu operatorowi pocztowemu, a kosztami realizacji obciążyć 

Wykonawcę, jeżeli Wykonawca nie przyjmie od Zamawiającego przesyłek. Wykonawca nie poniesie ww. 
kosztów, jeżeli nieodebranie przez Wykonawcę od Zamawiającego przesyłek w wyznaczonym terminie, 

spowodowane zostało działaniem siły wyższej lub innymi niezawinionymi przez Wykonawcę 
zakłóceniami w pracy Wykonawcy o charakterze stałym (np. władcze działania organów państwowych, 

samorządowych oraz organizacji międzynarodowych, zmiana przepisów prawa, działania wojenne i inne 
operacje wojskowe, rozruchy, niepokoje społeczne, strajki, ograniczenia i zakazy wydane przez właściwe 
władze, stany nadzwyczajne w tym stan wojenny lub wyjątkowy na całości lub na jakiejkolwiek części 

terytorium Polski, konflikty zbrojne, ataki terrorystyczne, działalność przestępczą osób trzecich,  

powodzie, pożary, awarie energetyczne oraz działanie innych sił przyrody).  

§ 6 

1. Niniejsza umowa zostaje zawarta do kwoty  ………………….zł brutto (słownie: ………………….) 
z zastrzeżeniem ust. 2 i 3. 

2. Zamawiający zastrzega, iż kwota wskazana w ust. 1 może być wykorzystana w niepełnej wysokości. 

Wykonawcy nie przysługują z tego tytułu jakiekolwiek roszczenia, w szczególności z tytułu praw do 
zapłaty czy odszkodowania. 

3. Zamawiający zobowiązuje się do zrealizowania przedmiotu umowy o wartości co najmniej 50% 

wartości umowy brutto, określonej w ust. 1  

4. Wynagrodzenie Wykonawcy stanowić będzie iloczyn ilości faktycznie nadanych przesyłek 

pocztowych danego rodzaju i cen jednostkowych określonych w załączniku nr 2 do umowy 

(formularz cenowy), stanowiącym jej integralną część. Ceny jednostkowe zawierają wszelkie koszty 



 

związane z prawidłową realizacją umowy. Jeśli wystąpi świadczenie usługi pośrednictwa określone w 
§ 1 ust. 1 pkt 2 umowy Wykonawca dolicza jej koszty do wynagrodzenia. 

5. Strony postanawiają że: 

1) za okres rozliczeniowy przyjmuje się miesiąc kalendarzowy, 

2) ilość i rodzaj nadawanych przesyłek pocztowych stwierdzana będzie na podstawie dokumentów 
nadawczych, a przesyłek rejestrowanych zwracanych do Zamawiającego, na podstawie dokumentów 
oddawczych, 

3) Wykonawca wystawiać będzie faktury VAT z tytułu należności wynikających z realizacji niniejszej 

umowy w terminie do 7 dni od zakończenia okresu rozliczeniowego, 

4) na fakturze wyszczególniona będzie ilość i rodzaj przesyłek objętych płatnością, 

5) wynagrodzenie Wykonawcy będzie uiszczane przez Zamawiającego z dołu, przelewem na rachunek 
bankowy Wykonawcy, w terminie 21 dni kalendarzowych od dnia doręczenia Zamawiającemu 

faktury, pod warunkiem, że będzie ona dostarczona do Zamawiającego przed wyznaczonym w 
fakturze terminem płatności, 

6) za dzień zapłaty uznaje się dzień obciążenia rachunku Zamawiającego, 

7) faktury doręczane będą na adres Zamawiającego wskazany w preambule umowy. 
 

§ 7 

1. Umowa zostaje zawarta na czas określony i obowiązuje od dnia jej zawarcia przy czym nie wcześniej 

niż od dnia 1 stycznia 2022 r. przez 24 miesiące lub do wyczerpania kwoty, o której mowa w § 6 ust. 

1 umowy lub zmiany przepisów dotyczących doręczeń elektronicznych (ustawa z dnia 18 listopada 
2020r. - Dz.U. z 2020 poz.2320 z późn.zm.).  

2. W przypadku wygaśnięcia lub rozwiązania umowy, Strony zobowiązują się do dokonania w terminie 

2 miesięcy od zakończenia obowiązywania umowy, rozliczenia liczby nadanych/zwróconych 

przesyłek oraz zastosowania opłat, a w razie potrzeby również do zwrotu kwot nienależnych 

wynikających z takiego rozliczenia na podstawie wystawionych przez Wykonawcę faktur 

korygujących VAT. 

§ 8 

1. Strony postanawiają, że przedmiot umowy zostanie wykonany z udziałem nw. podwykonawców: 

1) ………………………………………………… 
2) ………………………………………………… 

w zakresie wykonania .............. 

na zasobach  których Wykonawca polegał przy wykazaniu spełniania warunku udziału w postępowaniu 
o udzielenie zamówienia. 

2. Powierzenie wykonania części przedmiotu umowy podwykonawcom nie zmienia zobowiązań 
Wykonawcy wobec Zamawiającego za wykonanie tej części zamówienia. Wykonawca jest 

odpowiedzialny za działania, uchybienia i zaniedbania każdego podwykonawcy tak, jakby to były 
działania, uchybienia lub zaniedbania Wykonawcy. 

3. W przypadku zmiany lub rezygnacji z podwykonawcy, wskazanego w ust. 1, na którego zasoby 
Wykonawca powoływał się przy spełnianiu warunków udziału w postępowaniu o udzielenie 
zamówienia publicznego, Wykonawca zobowiązuje się wykazać Zamawiającemu, iż proponowany 

inny podwykonawca lub Wykonawca samodzielnie spełnia te warunki w stopniu nie mniejszym niż 
wymagany w trakcie postępowania. 



 

4. Wykonawca nie może bez pisemnej zgody Zamawiającego powierzyć wykonania przedmiotu umowy 
podwykonawcy innemu, niż określony w ust. 1. 

§ 9 

Udział podmiotów trzecich niebędących podwykonawcami 
(w przypadku, gdy Wykonawca przy spełnieniu warunków udziału w postępowaniu nie będzie polegał na zasobach innych 
podmiotów umowa zawierana z Wykonawcą, którego ofertę uznano za najkorzystniejszą nie będzie zawierała postanowień 
dot. udziału podmiotów trzecich niebędących podwykonawcami) 

1. Przedmiot umowy realizowany będzie z udziałem podmiotów trzecich niebędących 

podwykonawcami, na zasoby których Wykonawca powoływał się wykazując spełnienie warunków 

udziału w postępowaniu o udzielenie zamówienia publicznego objętego przedmiotem umowy 
tj………………………………………..  

2. W przypadku zaprzestania wykonywania umowy przez którykolwiek z podmiotów trzecich 
określonych w ust. 1, Wykonawca zobowiązuje się do zastąpienia tego podmiotu innym podmiotem, 

posiadającym zasoby co najmniej takie jakich wymagano w postępowaniu o udzielenie zamówienia 
publicznego, chyba że wykonawca wykaże, iż samodzielnie spełnia te warunki w stopniu nie 

mniejszym niż wymagany w trakcie postępowania o udzielenie zamówienia. 

§ 10 

1. Zakazuje się istotnych zmian postanowień zawartej umowy w stosunku do treści oferty, na 

podstawie której dokonano wyboru Wykonawcy, za wyjątkiem możliwości i warunków dokonania 

takiej zmiany określonych poniżej. 

2. Zamawiający przewiduje możliwość: 

1) zmiany strony umowy tj. następstwo prawne wynikające z odrębnych przepisów, 
2) zmiany cen jednostkowych brutto wyszczególnionych w załączniku nr 2 do umowy, w przypadku 

zmiany przepisów obowiązujących dotyczących podatku VAT, 

3) zmiany cen jednostkowych określonych w załączniku nr 2 do umowy, w przypadku zatwierdzenia 

przez Prezesa Urzędu Komunikacji Elektronicznej lub w sposób określony w ustawie Prawo 

pocztowe nowego lub zmiany obowiązującego u Wykonawcy cennika usług pocztowych, 

4) zmiany terminu realizacji umowy, w przypadkach określonych w § 7 ust.1. 

3. Zmiana cen jednostkowych może nastąpić wg poniższych zasad: 

1) w przypadku, gdy ceny jednostkowe wskazane w załączniku nr 2 do umowy są cenami z cennika 
usług pocztowych obowiązującego u Wykonawcy w dniu składania oferty w postępowaniu, którego 
dotyczy niniejsza umowa, zmiana cen jednostkowych może nastąpić na ceny zatwierdzone lub 

zmienione, 
2) w przypadku, gdy ceny jednostkowe wskazane w załączniku nr 2 do umowy nie są cenami z cennika 

usług pocztowych obowiązującego u Wykonawcy (zostały skalkulowane na poczet niniejszej umowy), 

zmiana cen jednostkowych może nastąpić z zachowaniem proporcji tych cen do cen z cennika usług 
pocztowych obowiązujących u Wykonawcy w dniu składania oferty, w postępowaniu którego 

dotyczy niniejsza umowa, 

3) zmiana cen jednostkowych określonych w załączniku nr 2 do umowy nie może powodować zmiany 
kwoty wskazanej w § 6 ust. 1 umowy, 

4) zmiana cen jednostkowych może nastąpić od miesiąca następującego po dniu złożenia wniosku, 

o którym mowa w ust. 6 lecz nie wcześniej niż od dnia zawarcia aneksu do umowy, 



 

5) Zamawiający zastrzega sobie prawo niezaakceptowania zmiany cen jednostkowych, a w następstwie 

prawo wypowiedzenia umowy z zachowaniem miesięcznego okresu wypowiedzenia, bez ponoszenia 

negatywnych konsekwencji. 

4. Zamawiający przewiduje możliwość zmiany wskazanych podwykonawców, rezygnacji 
z podwykonawców, zmiany wskazanego zakresu podwykonawstwa, wykonanie przedmiotu umowy 
przy pomocy podwykonawców, pomimo niewskazania w postępowaniu o udzielenie zamówienia 

publicznego żadnej części zamówienia przeznaczonej do wykonania w ramach podwykonawstwa. 

5. Dokonanie zmiany umowy w zakresie określonym w ust. 4 wymaga uprzedniego złożenia na piśmie 
wniosku wykazującego zasadność wprowadzenia zmian i zgody stron umowy na jej dokonanie. 

6. Wszelkie zmiany umowy wymagają pod rygorem nieważności zachowania formy pisemnej w postaci 
aneksu. 

§ 11 

1. Strony umowy ustalają stosowanie następujących kar umownych: 
1) Wykonawca zapłaci Zamawiającemu karę umowną za każde stwierdzone przez Zamawiającego 

niedopełnienie obowiązków, o których mowa w ust. 19, 22 i 23 załącznika nr 1 do umowy – 

w wysokości 1 % wartości umowy brutto, o której mowa w § 6 ust. 1 umowy, 
2) Wykonawca zapłaci Zamawiającemu karę umowną w przypadku odstąpienia od umowy z winy 

Wykonawcy — w wysokości 5 % wartości umowy brutto, o której mowa w § 6 ust. 1 umowy. 
2. Wykonawca wyraża zgodę na potrącenie kar umownych z należnego mu wynagrodzenia. 

3. Naliczenie kar umownych przez Zamawiającego powinno zostać poprzedzone postępowaniem 
wyjaśniającym, a jeżeli zobowiązanie zostało w znacznej części wykonane, strony mogą postanowić o 

zmniejszeniu wysokości kary umownej. 
4. Niezależnie od kar umownych określonych w ust. 1 Wykonawca ponosi odpowiedzialność zgodnie z 

zapisami rozdziału 8 ustawy Prawo pocztowe. 

 

§ 12 

1. Zamawiający może rozwiązać umowę bez wypowiedzenia, jeżeli Wykonawca nie dotrzymuje 
warunków umowy, po uprzednim pisemnym wezwaniu Wykonawcy do przywrócenia w terminie 

czternastu dni od otrzymania wezwania stanu zgodnego z umową oraz z obowiązującymi przepisami. 

2. Rozwiązanie umowy, o którym mowa w ust. 1 następuje z zachowaniem formy pisemnej oraz 

podaniem przyczyny rozwiązania. 

3. Dopuszcza się rozwiązanie umowy w każdym czasie za pisemnym porozumieniem stron. 

§ 13 

1. Zamawiającemu przysługuje prawo odstąpienia od umowy w przypadku wystąpienia istotnej zmiany 
okoliczności, powodującej że wykonanie umowy nie leży w interesie publicznym, czego nie można 

było przewidzieć w chwili jej zawarcia. Zamawiający może odstąpić od umowy w terminie 30 dni od 
powzięcia wiadomości o powyższych okolicznościach, Wykonawca w takim przypadku może żądać 

wyłącznie wynagrodzenia z tytułu wykonania części umowy. 

2. Zamawiającemu przysługuje również prawo odstąpienia od umowy w terminie 40 dni od powzięcia 
wiadomości o następujących okolicznościach: 

1) gdy Wykonawca nie rozpoczął realizacji umowy bez uzasadnionych przyczyn lub jej nie kontynuuje 

mimo pisemnego wezwania Zamawiającego, 



 

2) gdy Wykonawca przerwał, bez uzgodnienia z Zamawiającym realizację przedmiotu umowy i przerwa 
ta trwa dłużej niż 3 dni, 

3) utraty przez Wykonawcę prawa do wykonywania działalności będącej przedmiotem niniejszej 
umowy, 

4) gdy Wykonawca znajduje się w stanie zagrażającym niewypłacalnością lub przechodzi w stan 
likwidacji w celach innych niż przekształcenie przedsiębiorstwa lub połączenia się z innym 

przedsiębiorstwem, 

5) gdy zostanie wydany nakaz zajęcia majątku Wykonawcy lub gdy zostanie wszczęte postępowania 
egzekucyjne w stopniu uniemożliwiającym realizację umowy, 

6) gdy ilość złożonych przez Zamawiającego reklamacji przekroczy 5 w ciągu miesiąca. 

3. Odstąpienie od umowy powinno nastąpić na piśmie oraz zawierać uzasadnienie. 

4. W przypadkach odstąpienia od realizacji umowy, Wykonawca obowiązany jest przerwać 
wykonywanie przedmiotu umowy i dokonać inwentaryzacji przeprowadzonych czynności z udziałem 

Zamawiającego. 

§ 14 

1. Osobami uprawnionymi do kontaktów w sprawach związanych z realizacją niniejszej umowy są: 

1) po stronie Zamawiającego:………………………………….. 

2) po stronie Wykonawcy:……………………………………….. 

2. Zmiana osób, o których mowa w ust. 1 następuje poprzez powiadomienie drugiej Strony pisemnie, 

faxem, lub mailem i nie stanowi zmiany treści niniejszej mowy. 

  

§ 15 

W sprawach nieuregulowanych niniejszą umową mają zastosowanie przepisy Kodeksu cywilnego o ile 
przepisy ustawy z dnia 11 września 2019 r. Prawo zamówień publicznych nie stanowią inaczej. 

§ 16 

Spory mogące wynikać z niniejszej umowy rozstrzygane będą przez sąd, właściwy dla siedziby 
Zamawiającego. 

§ 17 

Umowę sporządzono w dwóch jednobrzmiących egzemplarzach, po jednym dla każdej ze stron. 

 Ze strony Wykonawcy: Ze strony Zamawiającego: 
  



 

Załącznik nr …….. 

do umowy nr………………….. z dnia……………………… 

…………….,dnia ……….. 

NAZWA I ADRES PODWYKONAWCY . 

……………………………………………………………………….. 

……………………………………………………………………….. 

………………………………………………………………………… 

OŚWIADCZENIE PODWYKONAWCY 

Oświadczam, że wykonanie przedmiotu umowy nr ……………………………… z dnia ……………………. 

odbyło się z moim udziałem w zakresie wykonania………………………………………………………..…. 

…………………………………………………………………………………………………………………………………… 

a rozliczenie z tytułu wykonanych przeze mnie prac zostało dokonane w całości. 

W związku z powyższym nie wnoszę i nie będę wnosił w przyszłości żadnych roszczeń wobec Zamawiającego z tego 

tytułu. 

………………………………………………………. 

/pieczęć i czytelny podpis podwykonawcy/ 


